TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO
R IMPERADOR DOM PEDRQO Il - Bairro SANTO ANTONIO - CEP 50010-240 - Recife - PE
FOR PAULA BAPTISTA

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

| - DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

DO OBJETO

Categoria: Bem

Subcategoria: Bem de consumo
Grupo: Material de Expediente
Subgrupo: PAPEL A4

QUAL A
NECESSIDADE
A SER ATENDIDA?

A presente contratacdo visa suprir a necessidade de aquisicao de papel sulfite formato A4, destinado ao
atendimento das demandas das unidades administrativas e judiciarias do Tribunal de Justica de
Pernambuco, assegurando a continuidade das atividades institucionais que dependem da produgéo,
impresséao, reproducéo e tramitagdo de documentos, expedientes, relatérios, processos e demais materiais
necessarios ao funcionamento do Poder Judiciério Estadual.

O papel A4 constitui insumo essencial para o desenvolvimento das rotinas administrativas e jurisdicionais,
sendo utilizado amplamente na formalizagao de atos processuais e administrativos, na emissao de
documentos oficiais, na comunicagao interna e externa e no suporte as atividades desempenhadas pelas
diversas unidades do Tribunal. Sua disponibilidade adequada contribui para a eficiéncia operacional, a
padronizagdo dos documentos institucionais e a manutengdo da qualidade dos servigcos prestados a
sociedade. A insuficiéncia ou auséncia desse material podera comprometer a continuidade das atividades
das unidades, ocasionando prejuizos a prestacao jurisdicional, atrasos nos procedimentos administrativos e
dificuldades na execugao das atribui¢cdes institucionais.

Dessa forma, a contratagao justifica-se pelo interesse publico em garantir o adequado abastecimento das
unidades do TJPE, assegurando suporte material indispensavel a continuidade dos servigos, em
consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e boa gestédo dos recursos
publicos, previstos na Lei 14.133/2021.

Il - ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO

HA PREVISAO
NO PLANO DE
CONTRATACOES
ANUAL (2026)?

Il - REQUISITOS DE CONTRATACAO

() Sim.

( X) Nao

A contratacéo constard do Plano Anual de Contratagbes — PAC 2027, tendo em vista que sua efetivagéo
estd prevista para o referido exercicio, contemplando a aquisigdo de material de uso recorrente e
necessario a continuidade das atividades administrativas e judiciarias do TJPE.




A contratacdo deverd atender aos seguintes requisitos minimos, visando garantir a qualidade, a adequagéo e a eficiéncia do
fornecimento de papel A4 as unidades administrativas e judiciarias do Tribunal de Justica de Pernambuco - TJPE:

» Qualidade e conformidade dos produtos: O papel A4 devera ser novo, de primeiro uso, devidamente acondicionado e atender
integralmente as especificagdes técnicas que serdo estabelecidas no Termo de Referéncia. O produto devera apresentar padrdo de
qualidade compativel com sua utilizagdo institucional, observando, quando aplicavel, as normas técnicas pertinentes e os requisitos
de gramatura, formato, dimensdes, cor, acabamento, quantidade por embalagem e demais caracteristicas definidas pela
Administracao.

- Compatibilidade com o uso institucional: O papel devera ser adequado ao uso continuo nas unidades do TJPE, apresentando
caracteristicas compativeis com os equipamentos de impressao e reprodugéo utilizados no Tribunal, de modo a proporcionar
adequado desempenho nas atividades de impressao, copia e reproducdo de documentos, evitando problemas como atolamentos,
falhas de alimentagdo e comprometimento da qualidade da impresséo.

- Padroes de padronizagao interna: O produto devera observar os padroes adotados pelo TJPE, conforme especificagbes
constantes do Catélogo de Materiais e orientagdes do setor competente, visando a padroniza¢éo do material utilizado, a
racionalizacdo dos estoques e a adequada gestédo do almoxarifado.

- Prazos de entrega: Cada fornecimento devera ocorrer de forma integral, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do
envio da respectiva Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente, observados os quantitativos nela estabelecidos. Eventual
prorrogacéo do prazo devera ser solicitada formalmente antes de seu término, mediante justificativa, ficando condicionada a
aceitagdo da Administracao.

- Garantia de reposi¢ao: Os fornecedores deverao assegurar a substituicdo, em até 5 (cinco) dias Uteis, de produtos com defeitos,
avarias ou em desconformidade com as especificagdes solicitadas, sem custos adicionais.

- Adequacao a logistica de recebimento: Os itens deverao ser entregues em embalagens adequadas ao armazenamento e a
distribuicao, com identificagdo clara do conteudo, das quantidades e, quando cabivel, das cores correspondentes, de modo a facilitar
o controle no recebimento, a conferéncia e a movimentagédo no almoxarifado.

- Responsabilidade socioambiental: Sempre que possivel, deverao ser priorizados produtos e embalagens com menor impacto
ambiental, observados critérios de sustentabilidade, durabilidade e uso racional de materiais.

- Amostra e exame de conformidade: sera exigida do licitante provisoriamente vencedor a apresentagdo de amostra do produto
ofertado, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, para verificagdo objetiva do atendimento as especificagcdes técnicas
e aos padrées minimos de qualidade exigidos.

Nos termos do art. 41, inciso |, alinea “d” da Lei n? 14.133/2021, a indicagéo de marcas no presente Estudo
Técnico Preliminar tem carater meramente referencial, com a finalidade de viabilizar a adequada
compreensao técnica das especificacdes do objeto, especialmente em relagédo a qualidade minima
esperada, ao desempenho funcional compativel com o uso institucional.

Desta forma, foram mencionadas marcas amplamente reconhecidas no mercado nacional apenas como
exemplos ilustrativos, com a seguinte finalidade:

* Evitar ambiguidades ou descricoes genéricas excessivas, que possam gerar propostas com
produtos de qualidade inferior ou incompativeis com o uso pretendido;

* Guiar os fornecedores quanto ao padrao minimo de qualidade exigido, resguardando a isonomia

LA LIS entre os licitantes e a plena competicao;

DE QUALIDADE

* Assegurar o atendimento a finalidade publica, mediante o fornecimento de itens que, mesmo de
diferentes marcas, apresentem desempenho equivalente aquele demonstrado pelas marcas de
referéncia citadas.

Ressalta-se que ndo havera exigéncia de fornecimento das marcas indicadas, sendo aceitas quaisquer
outras que apresentem caracteristicas técnicas e qualidade equivalentes ou superiores, conforme andlise
da Administracao e critérios objetivos definidos no Termo de Referéncia.

Assim, a mengdo a marcas no ETP atende unicamente a fungéo de esclarecimento técnico, nos moldes
autorizados pela Lei n® 14.133/2021, art. 41, I, “d”, sem configurar restrigdo indevida a competitividade ou
direcionamento de contratagéo.

PADRAO MiNIMO

ITEM E-FISCO DESCRICAO DE QUALIDADE




Papel A4 de primeira qualidade, para
utilizagdo em impressoras e
equipamentos de reproducgéo de
documentos. O produto devera ser novo,
de primeiro uso, integro e em perfeito
estado de conservagéo, acondicionado
em embalagem adequada, que assegure
sua protecdo contra umidade, poeira,
deformacgdes e demais fatores que
possam comprometer sua qualidade. O
papel devera apresentar gramatura 75
g/m2, possuir boa opacidade, alvura e
uniformidade, ndo apresentar manchas,
furos, rasgos, ondulagdes,
enrugamentos, sujeiras ou quaisquer

PAPEL - SULFITE, A4 - 75 GR/M2, NA COR | outras imperfeigbes que prejudiqguem
BRANCA, ALCALINO sua utilizagado. As folhas deverao
apresentar corte preciso e uniforme, sem
rebarbas ou desprendimento excessivo
de fibras, de modo a permitir
alimentacdo adequada e continua em
impressoras, copiadoras e demais
equipamentos de reprografia, sem
ocasionar atolamentos ou danos aos
equipamentos.O produto devera ser
compativel com impressao
monocromatica e/ou colorida, conforme
necessidade institucional. A embalagem
devera ser devidamente identificada,
contendo, no minimo, informagdes
relativas ao fabricante, marca, formato,
gramatura e quantidade de folhas.

1 322.696-4

(X) Sim.
Deveréao ser priorizados papéis produzidos com matéria - prima de origem sustentavel, preferencialmente
certificada, e embalagens constituidas por materiais reciclados e/ ou reciclaveis, com redugao do uso de
. . materiais, sem comprometer a protecao e a integridade do produto.
HA CRITERIOS A contratagdo deverd, ainda, observar medidas que contribuam para a reducao de residuos e dos impactos

DE ambientais, bem como para a destinagdo ambientalmente adequada do papel e de suas embalagens.
SUSTENTABILIDADE?
() Nao.
HA NECESSIDADE DE . ~
TREINAMENTO? () Sim. (X) Nao.

IV - ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO NECESSARIO

O quantitativo estimado para a contrata¢ao foi definido a partir da analise do consumo anual de papel A4
registrado no exercicio de 2025, considerando tanto as baixas constantes do Sistema de Materiais quanto
as saidas destinadas ao servigo de reprografia, controladas manualmente.

Os dados apurados indicaram consumo anual identificado de 21.950 (vinte e uma mil novecentas e
cinquenta) resmas. Contudo, para o novo procedimento, foi necessario considerar a alteragédo da
sistematica de abastecimento decorrente do encerramento do Contrato n® 120/2021, formalizado no
Processo SEI n? 00037945-92.2019.8.17.8017, referente a prestagédo de servigos de reprografia.

O referido contrato contemplava, entre os insumos fornecidos pela contratada, o papel A4 utilizado nas
maquinas reprograficas. Com a ndo renovagao dessa contratagdo, a demanda anteriormente atendida no
ambito do servigo de reprografia passara a ser absorvida diretamente pelo estoque do TJPE, devendo,
portanto, integrar o planejamento da nova aquisigao.

Diante da incorporagéo dessa demanda ao consumo ordindrio do Tribunal e considerando a necessidade
de mitigar o risco de subdimensionamento decorrente da mudanga na sistematica de abastecimento e das
variagdes verificadas no consumo, foi estabelecido o quantitativo maximo estimado de 25.700 (vinte e cinco
mil e setecentas) resmas, destinado a cobertura estimada de 12 (doze) meses.

A definicdo desse quantitativo como limite maximo mostra-se compativel com a adogéo do Sistema de
Registro de Pregos — SRP, uma vez que as aquisi¢des serdo realizadas de forma gradual e sob demanda,
de acordo com a necessidade efetivamente verificada durante a vigéncia da Ata, sem obrigatoriedade de




COMO SE OBTEVE
O QUANTITATIVO
ESTIMADO?

aquisicdo integral do quantitativo registrado.

Para fins de formalizagéo da Ata de Registro de Precos (ARP), foram definidas para cada item:
Quantidade minima estimada: equivalente ao consumo médio mensal do item multiplicado por 6 meses.

Quantidade maxima estimada: A quantidade maxima corresponde a demanda necessaria para os
proximos 12 meses, considerando margem para variagdes sazonais de demanda (17,1%), atendimento de
novas unidades, contingéncias administrativas e flexibilizagao contratual conforme autoriza o art. 82 da Lei
n® 14.133/2021.

CONSUMO
UNIDADE DE| MEDIO QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO MEDIDA | MENSAL (unidades)
HISTORICO
; PAPEL - SULFITE- A4 - 75 GR/M2, NA COR | Resmacom | oo 25.700

BRANCA, ALCALINO 500 folhas

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO

(analise das alternativas possiveis, justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucéo a

MODELO DE
CONTRATAGAO

contratar)

O presente levantamento de mercado teve como finalidade identificar a solugdo mais vantajosa para a
aquisicao de papel sulfite A4, considerando a natureza do objeto, a demanda continua e a necessidade de
adequada gestao dos estoques do Tribunal de Justica de Pernambuco.

Foram avaliadas as alternativas de aquisigao direta, contratagdo com entregas programadas, adesdo a atas
de outros 6rgaos e aquisigao por meio de Sistema de Registro de Pregos (SRP). Considerando as
caracteristicas da demanda, o SRP mostrou-se a alternativa mais adequada, por possibilitar as aquisigoes
sucessivas e sob demanda durante a vigéncia da Ata, com entegra integral do quantitativo constante de
cada Ordem de Fornecimento, proporcionando maior flexibilidade, racionalizagéo dos estoques e redugéo
do risco de desabastecimento ou sobrestoque.

A demanda por papel A4 é continua e essencial ao funcionamento das unidades administrativas e
judiciarias do TJPE, apresentando variagdes ao longo do periodo. Dessa forma, a formalizagdo de Ata de
Registro de Pregos permite maior eficiéncia no planejamento das aquisi¢des, com fornecimentos
parcelados conforme a necessidade e disponibilidade da Administracao.




A aquisicdo de papel sulfite A4 por meio de Sistema de Registro de Pregcos (SRP) mostra-se a alternativa
mais adequada sob aspectos técnico e econdmico, considerando as caracteristicas do objeto e a natureza
continua da demanda do Tribunal de Justica de Pernambuco.

Do ponto de vista técnico, trata-se de material padronizado e amplamente disponivel no mercado, com
diversos fornecedores e significativa concorréncia, o que favorece a competitividade do certame e assegura
a viabilidade da contratagdo. A demanda é recorrente e essencial ao funcionamento das unidades

JUSTIFICATIVA administrativas e judiciarias, podendo apresentar variagdes ao longo do periodo.

TECNICA E

ECONOMICA PARA A - < . S .
ESCOLHA DA Sob o aspecto econémico, a ado¢do do SRP permite aquisi¢gbes parceladas conforme a necessidade

~ _ |efetiva do TJPE, evitando a formacgéo de estoques excessivos e contribuindo para uma melhor gestao dos
cl2 el bl recursos publicos. Além disso, possibilita maior racionalizagao dos procedimentos de aquisigao e
flexibilidade no atendimento da demanda, de acordo com a disponibilidade or¢gamentaria.

Dessa forma, o Sistema de Registro de Precos apresenta-se como solugao flexivel, eficiente e vantajosa,
permitindo o atendimento continuo da necessidade de papel A4, com racionalizagao dos estoques, reducéo
do risco de desabastecimento e maior eficiéncia na gestéao das aquisigoes.

HA RESTRICAO DE . -
FORNECEDORES? () Sim. (X)) Nao.

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagdo, baseou-se em/na:

1) Registro de valores do Banco de Pregos do Sistema PEintegrado
2) Pesquisa de Mercado_Internet
COMO SE OBTEVE

O VALOR ESTIMADO?
*Para apuracgao do valor unitario médio do item, foram considerados trés pregos obtidos por pesquisa de
mercado na internet e trés pregos extraidos do banco de dados do Sistema PE Integrado. Inicialmente, foi
calculada a média simples dos valores de cada fonte separadamente. Em seguida, a média final foi obtida
pela média aritmética das duas médias parciais.

LOTE UNICO
PAPEL A4

VALOR
UNITARIO

DESCRICAO

QUANTIDADE VALOR TOTAL

DESCRICAO

DOS VALORES PAPEL - SULFITE- A4 - 75

GR/M2, NA COR BRANCA, R$ 31,19 R$ 801.583,00
ALCALINO

VIl - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucédo adotada consiste na aquisicdo de papel A4, por meio de procedimento licitatério na modalidade pregao eletrénico, sob a
forma de Sistema de Registro de Pregos (SRP), com formalizacdo de Ata de Registro de Pregos (ARP), nos termos dos arts. 82 a 86
da Lei 14.133/2021.

A escolha desse modelo justifica-se pela demanda recorrente e variavel de papel A4, permitindo maior flexibilidade nas aquisi¢bes e
aquisigdes sob demanda, mediante Ordens de Fornecimento sucessivas, com entrega integral em cada solicitagdo, conforme a
necessidade efetiva do Tribunal, sem obrigatoriedade de aquisicao imediata da totalidade do quantitativo estimado.

A formalizagdo da ARP contribuira para a padronizagdo do material, racionalizagdo dos estoques, otimizacédo dos recursos publicos
e maior eficiéncia no atendimento das necessidades administrativas e judiciarias do TJPE.

DA CONTRATACAO
O QUE SERA

CONTRATADO?

Aquisicao de papel sulfite A4, 75 g/m?, na cor branca, alcalino, por meio de Sistema de Registro de Precos.

DQAUQ(IS "I‘\TF:&'_I;%F;:%ZJ; () Continuada. (X)) Nao continuada.




QUAL A VIGENCIA DA
ARP?

() 30 dias (pronta entrega). () 180 dias ( X) 12 meses () Indeterminado. ( ) dias. () anos

DA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

PODERA
HAVER _
PRORROGACAO?

(X) Sim.

Nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021, a Ata de Registro de Pregos tera vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que demonstrada a vantajosidade dos precos
registrados.

Considerando que o papel sulfite A4 constitui material de uso continuo e essencial as atividades
administrativas e judiciarias do TJPE, admite-se a possibilidade de prorrogagao da Ata, desde que
atendidos os requisitos legais e demonstrada a manutenc¢ao da vantajosidade para a Administragao.

SRP

FUNDAMENTACAO E
ASPECTOS
PROCEDIMENTAIS

1. Fundamentacao normativa do Sistema de Registro de Precos

Considerando a Portaria n® 29/2023, publicada no Diario da Justica Eletrénico — DJe, Edigdo n° 146/2023,
de 16 de agosto de 2023, que determina a adog¢édo do Decreto Estadual n? 54.700/2023 como
regulamento do Sistema de Registro de Pregos no ambito do Poder Judiciario de Pernambuco (PJPE), até
a publicagdo de regulamento proprio, informa-se que a presente contratagio sera estruturada nos termos
da Lei n® 14.133/2021 e do referido Decreto Estadual.

A adogao do Sistema de Registro de Pregos justifica-se pela demanda continua e variavel de papel A4,
possibilitando aquisi¢cbes parceladas conforme a necessidade efetiva do TJPE, sem obrigatoriedade de
aquisicao imediata da totalidade do quantitativo estimado. O modelo favorece o planejamento das
aquisicoes, a racionalizagéo dos estoques, a eficiéncia operacional e a adequada gestao dos recursos
publicos.

SRP

FUNDAMENTACAO E
ASPECTOS
PROCEDIMENTAIS

2. Procedimento de Intencao de Registro de Precos (IRP)
Justificativa de Dispensa da Intengéo de Registro de Precos (IRP)

Nos termos do art. 86 da Lei n® 14.133/2021, o érgao ou entidade gerenciadora, na fase preparatéria do
processo licitatério para fins de registro de precgos, deve realizar procedimento publico de intencdo de
registro de precos (IRP) para possibilitar a participagao de outros érgaos ou entidades e consolidar a
estimativa total de quantidades da contratacéo.

Contudo, conforme fundamentacgéo oficial da Secretaria de Administragdo, o médulo de Atas de Registro
de Pregos do Sistema PE-Integrado apresenta limitagdes técnicas que impedem sua utilizagao pelos
"Outros Poderes", ndo pertencentes ao Poder Executivo. Considerando os chamados técnicos ja
registrados e a persisténcia da indisponibilidade, resta inviabilidade a utilizagdo do médulo de IRP pelo
TJPE.

Diante desse cenério, enquanto perdurar a indisponibilidade técnica do sistema, a Administragao podera
dispensar, de forma motivada, a realizagao da IRP para a presente contratacéo. devendo a justificativa
correspondente ser registrada nos autos, com remissao a manifestagdo da Secretaria de Administragdo
pertinente ao caso.

Ref. SEI 00025452-61.2025.8.17.8017 (Licitacdo), Autorizacao Id 3375118

Diante desse cenario, e enquanto perdurar a indisponibilidade técnica do sistema, a Administragao
dispensa, de forma motivada, a realizagédo da IRP nesta contratagéo especifica, registrando a presente
justificativa no ETP, com remissao a manifestagio da Secretaria de Administragéo constante dos autos.

HA TRANSICAO
COM CONTRATO?

(X) Nao. () Sim. Contrato n®

QUAL O PRAZO DA

(X) Nao ha. () 90 dias. () 12 meses. () dias. () Outro: nnn () anos.




GARANTIA
CONTRATUAL? Na&o havera exigéncia da garantia contratual da execucéo (art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de

2021) pelas seguintes razdes expostas:

Bem comum, natureza padronizada, auséncia de complexidade e custo adicional decorrente da garantia;
A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor que seria
agregado as propostas dos licitantes, ou seja, os custos dessa exigéncia poderiam ser repassados a

propria Administragdo contratante, indo de encontro a economicidade da contratagéo;

A exigéncia da garantia pode representar diminui¢gdo do universo de interessados e do carater competitivo

do certame.
() Sim. | (X) Nao.
HA NECESSIDADE DE , qiificativa:
ASS,JSTEN%'A Considerando a natureza do objeto - papel sulfite A4, material de consumo de uso rotineiro - ndo se justifica
TECNICA? a exigéncia de assisténcia técnica ou servicos de manutengdo como requisito da contratagao.

Trata-se de produto padronizado e de utilizagdo simples, que ndo demanda suporte técnico especializado,
manutenc¢do ou instalagdo. Em caso de defeito, avaria ou inadequagéo do produto, a substituicao do
material sera suficiente para solucionar eventual ocorréncia, observadas as condigdes estabelecidas na
contratagao e a legislagao aplicavel.

HA NECESSIDADE DE

MANUTENCAO? () Sim. (X) Nao

VIII - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA SOLUGAO

() NAO

(x) SIM. QUANTO AO QUANTITATIVO, PARA FINS DE APLICAGAO DO TRATAMENTO FAVORECIDO
AS ME/EPP.

A contratagdo possui item Unico, correspondente ao fornecimento de papel A4, ndo havendo necessidade
de divisdo técnica do objeto em itens distintos, uma vez que se trata de produto de especificagdo Unica e
padronizada.

Considerando, entretanto, a natureza divisivel do bem e o tratamento diferenciado conferido as
Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, o quantitativo total ser4 desdobrado em cota
principal e cota reservada, nos termos do art. 48, inciso lll, da Lei Complementar n® 123/2006.

Sera destinada cota reservada correspondente a 20% do quantitativo total do item as ME/EPP, equivalente
a 5.140 resmas, permanecendo 20.560 resmas, correspondentes a 80%, destinadas a cota principal, de
ampla participagao.

O desdobramento em cotas nao altera as especificagoes técnicas do objeto, sendo idénticos os padrdes de
qualidade, condi¢des de fornecimento, prazos e demais requisitos aplicaveis as duas cotas.

A SOLUCAO SERA
PARCELADA?




JUSTIFICATIVA PARA
APLICACAO OU NAO
DO BENEFICIO
PREVISTO NA
LEI COMPLEMENTAR
Ne 123/2006

Tratamento
diferenciado e
simplificado para as
microempresas e
empresas de pequeno
porte

Nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123/2006, a Administragdo Publica deve destinar a
participacédo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte os itens/lotes de contratagédo cujo
valor estimado ndo ultrapasse R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Para os casos em que o valor estimado do item ou lote supere esse limite, e desde que a natureza do
objeto seja divisivel, a legislacdo determina a reserva de até 25% da quantidade total para contratacdo com
ME/EPP, conforme disposto no art. 48, incisos | e lll, da mesma Lei Complementar.

Diante disso, considerando que:

a) o valor estimado é de R$ 801.583,00 fica estabelecida a reserva de 20% para Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP) e os 80% restantes ficam destinados a ampla concorréncia, medida
que se revela compativel com a preservagdo da competitividade e com a busca da proposta mais vantajosa
para a Administragao.

LOTE 01
PAPEL A4

COTA RESERVADA PARA ME/EPP (20%)

ITEM

VALOR
UNITARIO
(R$)

E-FISCO MATERIAL QUANTIDADE VALOR TOTAL

PAPEL - SULFITE- A4 - 75

322.696-4 GR/M2, NA COR BRANCA, R$ 31,19 5.140 R$ 160.316,60

ALCALINO

LOTE 02
PAPEL A4

AMPLA PARTICIPACAO (80%)

ITEM

VALOR
UNITARIO
(R$)

E-FISCO MATERIAL QUANTIDADE VALOR TOTAL

PAPEL - SULFITE- A4 - 75
GR/M2, NA COR BRANCA,
ALCALINO

322.696-4 R$ 31,19 20.560 R$ 641.266,40

IX - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

em termos de economicidade e melhor aproveitamento dos recursos

(X) Manutencao do Funcionamento Administrativo




(X) Racionalizacao do estoque:

(X) Melhor aproveitamento dos recursos humanos e

L Suprimento planejado, alinhado ao consumo
operacionais:

real das unidades;

Diminuicdo do tempo gasto por servidores com solicitagdes

. L Menor risco de perdas ou deterioracéo
e controles sucessivos de materiais;

decorrentes de armazenamento inadequado e

. i . . da formacao de estoques excessivos;
Liberagao de equipes do setor de suprimentos para ¢ u X WV

QUAIS 0S atividades estratégicas e de planejamento; - .
i ’ Reducéo da necessidade de compras
BENEFICIOS v
PRETENDIDOS NA Menor volume de processos administrativos a serem emergenciais.
CONTRATACAO? elaborados, analisados e fiscalizados.
Reducgao dos Riscos do Trabalho (X) Reducao de custos
() ¢ ¢

(X) Otimizacao da gestao contratual e financeira:
Flexibilidade para aquisigbes escalonadas ao longo da vigéncia da ata (por demanda real);
Compatibilidade com o fluxo orgamentario do 6rgao;

Facilidade de controle dos gastos publicos e aderéncia a programagao financeira.

(X) Ganho de Eficiéncia

(X) Economicidade na aquisi¢cao:
Obtengao de melhores pregos por meio de pobtencéo de melhores pregos por meio de pregéao eletrénico,
preservada a competitividade da cota principal e o tratamento favorecido aplicavel a cota reservada para
ME/EPP;

Ganho de escala decorrente da consolidacdo do quantitativo estimado para o periodo de vigéncia da Ata;

Redugéo de custos indiretos com abertura de varios processos distintos ao longo do ano.

X - PROVIDENCIAS PREVIAS A CELEBRAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

() Sim.

HA PROVIDENCIAS
PENDENTES PARA O
SUCESSO DA

CONTRATACAQ? X)Néo-

XI - CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

() Sim.

HA CONTRATACOES (X) Nao.

CORRELATAS OU
INTERDEPENDENTES? Nao se vislumbra a realizagao de contratacdes correlatas e/ou interdependentes para a concretizacdo

desta aquisi¢ao




XIl - IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE MITIGAGAO

(X) Sim.

A aquisicdo de papel sulfite A4 pode gerar impactos ambientais relacionados ao consumo de matéria-prima
celulésica, agua e energia no processo produtivo, as embalagens utilizadas no acondicionamento e
transporte e a geragao de residuos decorrentes de seu consumo.

Com vistas a sustentabilidade, serdo adotadas medidas mitigadoras por parte da Administragdo Publica
(contratante) e pela empresa contratada.

() Nao.

MEDIDAS DE MITIGAGAO
DA CONTRATANTE:

Promocgéo do consumo consciente e da racionalizagéo do uso do papel pelas unidades administrativas e
judiciarias, com incentivo a redugéo de desperdicios e a utilizagéo eficiente do material;

Incentivo a impressao frente e verso, sempre que compativel com a finalidade do documento;
HA PREVISAO DE
IMPACTO AMBIENTAL Planejamento das aquisi¢cdes e adequada gestdo dos estoques, de modo a evitar sobrestoque, perdas
NA CONTRATACAO? decorrentes de armazenamento inadequado e aquisi¢des emergenciais;

Destinagdo ambientalmente adequada dos residuos de papel e das embalagens, observadas as diretrizes
internas de sustentabilidade e a legislagédo aplicavel.

DA CONTRATADA:

Fornecimento, sempre que técnica e economicamente viavel, de papel produzido com matéria-prima
proveniente de fontes responsaveis e processos produtivos ambientalmente adequados;

Utilizagdo de embalagens reciclaveis, recicladas ou de menor impacto ambiental, sem prejuizo da
adequada protegao do produto contra umidade, poeira e demais agentes capazes de comprometer sua
qualidade;

Adocéo de praticas que reduzam a utilizagdo desnecessaria de materiais no acondicionamento e transporte
dos produtos;

Observancia das normas ambientais aplicaveis a fabricagédo, comercializagao, acondicionamento e
fornecimento do papel.

XIll - CONCLUSAO

- (X) Sim.
A CONTRATACAO Diante da andlise da necessidade, da viabilidade técnica e econémica, da estimativa de quantidades e
POSSU',VIABILIDADE valores, bem como da compatibilidade com o planejamento institucional, conclui-se que a contratagdo &
(TECNIQA’ adequada para atender de forma eficiente e regular as demandas da Administragédo, assegurando a
SOCIOECONOMICA E regularidade dos servigos prestados.
AMBIENTAL),
RAZOABILIDADE E
ADEQUACAO
PARA O N3
ATENDIMENTO () Néo.
DA NECESSIDADE?
Sel! H Documento assinado eletronicamente por INGRID AGUIAR CAMPOS DO ESPIRITO SANTO, TECNICO(A) JUD. - TPJ, em
sssinatura 03/09/2026, as 13:50, conforme art. 12, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO
R IMPERADOR DOM PEDRO Il - Bairro SANTO ANTONIO - CEP 50010-240 - Recife - PE
FOR PAULA BAPTISTA

TERMO DE REFERENCIA

Formacao de Ata de Registro de Precos para aquisicao de bens comuns mediante pregao
eletrénico

Lei n? 14.133/2021, art. 62, X, XLl e XLV; art. 28, I; art. 29; art. 78, IV
Processo SEI 00031982-79.2026.8.17.8017

A contratagédo constara do Plano Anual de Contratagcées — PAC 2027,
4 ~ tendo em vista que sua efetivacdo estd prevista para o referido
Coédigo de contratacao - .2 .
exercicio, contemplando a aquisicdo de material de uso recorrente e
PAC 2026 - 7 L ) s
necessario a continuidade das atividades administrativas e judiciarias
do TJPE.

Unidade demandante  Geréncia de Suprimentos - GESUP

Objeto Aquisicao de materiais de expediente - PAPEL A4
Forma de Contratacao Pregao eletrénico

Critério de julgamento | Menor preco

Sistema de Registro de Precos (SRP) - fornecimento nao continuado,
Forma de fornecimento sob demanda, com entrega imediata e integral por Ordem de
Fornecimento

Instrumento de Ata de Registro de Precos; Nota de Empenho, Ordem de
formalizacao Fornecimento ou instrumento equivalente

30 dias corridos, contados do envio da Ordem de Fornecimento ou

Prazo de entrega ) :
9 instrumento equivalente

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Formacao de Ata de Registro de Precos destinada a eventual aquisicao de PAPEL A4, cujos
quantitativos foram estimados para atendimento das demandas pelo periodo de 12 (doze) meses,
visando suprir as necessidades das unidades administrativas e judiciarias do Tribunal de Justica
de Pernambuco — TJPE, conforme especificacdes, quantitativos e condi¢cdes estabelecidos no
quadro a seguir:

CcODIGO
E-FISCO

MARCAS DE UNIDADE DE QUANT.

ITEM REFERENCIA = FORNECIMENTO MAXIMA

DESCRICAO
PAPEL SULFITE A4
1 | 322.696-4 | 75 GR/M2, NA COR
BRANCA, ALCALINO

ONE/SUZANO RESMA COM 500

CHAMEX FOLHAS 25.700



1.2. O objeto possui natureza de bem comum, uma vez que seus padrdes de qualidade,
desempenho, acabamento e apresentacdo podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagcdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

1.3. Os fornecimentos decorrentes da Ata de Registro de Precos — ARP caracterizam-se como
contratacbes de natureza ndo continuada, com execucdo pontual, realizadas sob demanda,
conforme a necessidade da Administragcdo, ndo implicando obrigacdo de consumo minimo nem
gerando vinculo de continuidade contratual, observados os prazos e condi¢des estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no edital.

1.4. Apos a formalizagdo da ARP, com vigéncia de 12 (doze) meses, as contratacdes serédo
operacionalizadas mediante emissdo de Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente,
sendo formalizadas por Nota de Empenho.

1.5. Cada fornecimento ocorrera em entrega unica, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados do envio da respectiva Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente,
caracterizando aquisicdo com entrega imediata e integral, nos termos do art. 6, inciso X, da Lei n®
14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo encontra respaldo no Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado nos
termos do art. 62, inciso XXIll, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021, o qual demonstra as justificativas
técnicas e administrativas que evidenciam a necessidade da aquisicao.

2.2. O papel A4 constitui material de consumo essencial ao desenvolvimento das atividades
administrativas e judiciarias do Tribunal de Justica de Pernambuco — TJPE, sendo utilizado de
forma recorrente na impresséao, reproducao e tramitacao de documentos, expedientes, processos,
formularios e demais materiais necessarios ao funcionamento das unidades institucionais.

2.3.0 fornecimento regular de papel A4 contribui para a continuidade e o adequado
desenvolvimento das atividades das unidades administrativas e judiciarias, assegurando a
disponibilidade de insumo indispensavel as rotinas institucionais e ao atendimento das demandas
internas do Tribunal.

2.4. A contratacdo, mediante Ata de Registro de Precos, justifica-se pela necessidade de
assegurar a reposicao e a disponibilidade em estoque de papel A4, permitindo maior eficiéncia no
planejamento das aquisicées e no gerenciamento dos estoques, bem como o atendimento das
demandas de forma parcelada, conforme as necessidades do Tribunal de Justica de Pernambuco,
evitando a descontinuidade do fornecimento e garantindo o suporte adequado as atividades
institucionais.

2.5. Justificativa do quantitativo: O quantitativo estimado para o periodo de 12 (doze) meses foi
definido com base em dados histéricos de consumo, conforme relatério de saida do Almoxarifado
constante dos autos, e detalhado no Estudo Técnico Preliminar. Para a definicdo da quantidade
estimada, foi realizada analise critica do histérico de consumo, considerando as demandas das
unidades administrativas e judiciarias, a identificacdo de eventual demanda reprimida e as
variacbes observadas no padrdo de utilizacdo do material. A estimativa busca assegurar
quantitativo suficiente para o atendimento das necessidades institucionais durante a vigéncia da
Ata de Registro de Precos, proporcionando maior previsibilidade ao abastecimento e reduzindo o
risco de desabastecimento do Almoxarifado.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1.A contratagdo tem por objeto o fornecimento de papel A4 destinado as unidades
administrativas e judiciarias do Tribunal de Justica de Pernambuco — TJPE, conforme
especificacdes e quantitativos constantes neste Termo de Referéncia.

3.2.0s itens serdo utilizados nas atividades administrativas e judiciarias que demandam
impresséo, reprodugdo e tramitacdo de documentos, processos, expedientes, formularios e
demais materiais institucionais, contribuindo para o adequado funcionamento das unidades deste
Poder Judiciario. A indisponibilidade desse material podera comprometer a continuidade das



atividades administrativas e operacionais que dependem de suporte documental impresso.

3.3. Em razéo da adocao do Sistema de Registro de Precos, as aquisicdes decorrentes da Ata
serdo realizadas de forma parcelada, conforme a necessidade e a disponibilidade orgamentaria
do Tribunal de Justica de Pernambuco, mediante emissdo de Nota de Empenho ou instrumento
equivalente, observadas as condi¢cdes, 0s quantitativos e os prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, no Edital e na respectiva Ata de Registro de Precos.

3.4. Do Sistema de Registro de Precos

3.4.1. Justificativa para utilizacao do Sistema de Registro de Precos

3.4.1.1. Considerando que o papel A4 constitui material de consumo recorrente, cuja demanda
apresenta variacbes ao longo do periodo e exige reposicdo conforme o consumo efetivo das
unidades administrativas e judiciarias, a adocdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se
adequada e vantajosa para a Administracao.

3.4.1.2. A utilizacdo da Ata de Registro de Precos permitird que as aquisi¢cdes de papel A4 sejam
realizadas de forma parcelada e sob demanda, de acordo com as necessidades efetivas do
Tribunal de Justica de Pernambuco, evitando a formacédo de estoques excessivos, a aquisicao
antecipada de quantitativos desnecessarios e a imobilizacdo indevida de recursos publicos. Além
disso, o SRP proporciona maior flexibilidade operacional e eficiéncia no gerenciamento do
estoque, permitindo adequar o fornecimento as variagdes de consumo verificadas durante a
vigéncia da Ata, em conformidade com o art. 82 da Lei n® 14.133/2021.

3.4.2. Orgdo gerenciador

3.4.2.1. A Secretaria de Administracao do Tribunal de Justica de Pernambuco (TJPE) sera o
orgao gerenciador deste Registro de Precos.

3.4.3. Orgaos participantes

3.4.3.1. Nao ha outros érgaos/entidades participantes deste Registro de Precos.

3.4.4. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos e sua prorrogacao

3.4.4.1. O prazo de vigéncia da ata serd de 12 (doze) meses, contado da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo, facultada a renovagdo dos quantitativos previstos,
inclusive para fins de adeséo por nao participantes, desde que seja comprovada a vantajosidade
dos pregos registrados (Lei n® 14.133/2021, art. 84).

3.4.5. Da possibilidade de adesao por 6rgaos nao participantes

3.4.5.1. Sera permitida a adesao de 6rgaos ou entidades nao participantes a Ata de Registro de
Precos (ARP) resultante desta licitacdo, desde que devidamente justificada e observadas as
normas legais aplicaveis, em especial as dispostas na Lei n® 14.133/2021.

3.4.5.2. As aquisigdes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a
50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do lote registrados na Ata de Registro de
Precos para o 6rgao gerenciador. O quantitativo total decorrente das adesdes nao podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata para o 6rgao
gerenciador, independentemente do numero de 6rgados nado participantes que aderirem (Lei n®
14.133/2021, art. 86, §§ 5° e 49).

3.4.5.3. As possiveis solicitagoes de adesao deverao ser encaminhadas por e-mail a Secretaria de
Administracdo para andlise e autorizagdo por meio do correio eletrbnico
sad.secretaria@tjpe.jus.br, telefone 81-3182-0572.

3.4.6. Obrigacoes e responsabilidades do gerenciador da ata

3.4.6.1. As obrigacdes do 6rgao gerenciador da ata de registro de precos serdo dispostas em item
especifico da minuta da ata de registro de precos do presente processo.

3.4.7. Obrigacoes e responsabilidades da detentora da ata

3.4.7.1. As obrigacbes da detentora da ata de registro de precos serdo dispostas em item
especifico da minuta da ata de registro de pregos do presente processo.

3.4.8. Prazo para assinatura da Ata de Registro de Precos

3.4.8.1. Apdés a homologacado do resultado desta licitagdo, a adjudicataria sera convocada para
assinar a Ata de Registro de Precos, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados da convocagéo,
sob pena de decair o direito a contratagao.

3.5. Dos Padroes de Qualidade dos Itens

3.5.1. Além das especificagbes técnicas constantes da tabela do item 1.1, o papel A4 devera



atender aos seguintes padrdes de qualidade e conformidade:

a) Qualidade: O papel A4 devera ser novo, de primeiro uso, integro e livre de rasgos, amassados,
manchas, perfuracdes, deformacdes, umidade, sujidades ou quaisquer defeitos que
comprometem sua qualidade, resisténcia, funcionalidade ou utilizagdo. As folhas deverao
apresentar acabamento uniforme, dimensdes regulares e caracteristicas compativeis com as
atividades de impressao, reproducao e manuseio de documentos no ambito institucional.

b) Padronizacdo: O item devera observar integralmente as especificacdes técnicas estabelecidas
neste Termo de Referéncia, assegurando uniformidade entre os produtos fornecidos,
especialmente quanto ao formato, dimensdes, gramatura, cor, alvura, acabamento e demais
caracteristicas descritas. As embalagens deverao apresentar identificagcdo do fabricante ou marca,
lote, quantidade e demais informagdes necessarias a conferéncia, rastreabilidade e controle dos
itens recebidos.

3.5.2. O item nao exige assisténcia técnica ou manutencao especializada, por se tratar de bem
comum, de natureza simples, cuja utilizacdo nao envolve componentes eletrénicos ou sistemas
complexos, sendo sua conservacao e integridade condicionadas ao adequado acondicionamento,
armazenamento e manuseio.

4. FORMA E CRITERIO DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

4.1. O processo de aquisicao do papel A4, mediante Ata de Registro de Precgos, devera obedecer
as normas gerais de licitacdo e contratacdo estabelecidas na Lei n® 14.133/2021, tendo como
objetivo a selecdo da proposta apta a gerar o resultado mais vantajoso para a Administracéo
Publica, considerando os requisitos de qualidade e as especificagdes técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

4.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO, de modo a assegurar o menor dispéndio para a Administragdo, atendidos os
parametros minimos de qualidade definidos no Edital (Lei n® 14.133/2021, art. 6°, XLI; art. 17, § 2°;
art. 33, | e art. 34).

4.3. O modo de disputa (Lei n® 14.133/2021, art. 56) sera definido pelo Nucleo de Licitagdes e
Contratacdes Diretas (NLCD) e constara no Edital desta licitagao.

4.4. Da Proposta Comercial:

4.4.1. A licitante devera apresentar proposta de precos, em conformidade com o disposto neste
Termo de Referéncia, observando o prazo e a forma definidos na solicitagdo da Administragéo.
4.4.2. A proposta devera conter a descricdo do objeto ofertado e os respectivos precos, com
indicacao do valor unitario e, quando aplicavel, do valor total, em moeda corrente nacional,
devendo incluir declaragcdo de que, nos precos propostos, estdo incluidas todas as despesas,
frete, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o fornecimento do objeto.
4.4.3. O prazo de validade da proposta nao podera ser inferior a 90 (noventa) dias. Na auséncia
de indicagdo expressa do prazo de validade, considerar-se-4 tacitamente indicado o aludido
prazo.

4.4.4. Para fins de analise de aceitabilidade do preco e verificacdo da conformidade da proposta,
a Administracdo podera solicitar, sempre que necessario, esclarecimentos e/ou documentos
complementares que comprovem o atendimento as especificagdes técnicas e as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.4.5. A proposta sera recusada quando nao atender as especificacdes técnicas, aos requisitos de
qualidade, as condicdes de entrega, as exigéncias de conformidade ou aos demais parametros
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.5. Das Condicoes de Habilitacao

4.5.5. As Condi¢cdes de Habilitagdo, em observancia ao art. 67 da Lei n® 14.133/2021 e ao
principio da segregacao de funcdes, ficam assim estabelecidas:

4.5.6. Habilitacao Juridica

4.5.6.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; em caso de sociedade empresaria, ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, acompanhado da(s) alteracao(des)



contratual(ais) ou consolidagao contratual, devidamente registrados na Junta Comercial; e no caso
de sociedade por ac¢des, acompanhado dos documentos de eleicdo de seus administradores, com
a comprovacao da publicacédo pela imprensa da ata arquivada;

4.5.6.2. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento, expedido pelo érgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

4.5.6.3. Copia do documento pessoal do responsavel (RG ou Habilitacdo) ou, em sendo o
procurador, enviar cépia da procuragdo valida com copia do documento pessoal (RG ou
Habilitagdo).

4.5.7. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

Serao verificadas conforme critérios definidos no Edital, podendo sua analise ser atribuida a
unidade competente designada pela Administracéo;

4.5.8. Habilitacao Econémico-Financeira

4.5.8.1. Considerando que a contratacdo €é para entrega imediata, sera dispensada a
apresentacdo de documentos relativos a habilitacdo econdémico-financeira, como por exemplo o
balanco patrimonial, de todas as empresas licitantes, nos termos do art. 70, lll, da Lei n®
14.133/2021.

4.5.9. O Edital e os demais documentos do processo licitatério deverao refletir essa distribuicao
de competéncias, garantindo a correta aplicacdo dos arts. 62, 65 e 67 da Lei n® 14.133/2021 e a
observancia do principio da segregacgao de fungdes.

4.6. Do Parcelamento da Contratacao

4.6.5. O objeto da contratagdo é constituido por item unico, correspondente ao fornecimento de
papel A4, ndo se mostrando técnica ou economicamente justificavel sua divisdo em itens distintos,
uma vez que se trata de produto de especificagdo unica e padronizada.

4.6.6. Sem prejuizo do disposto no subitem anterior, considerando a natureza divisivel do objeto e
em observancia ao tratamento diferenciado e favorecido conferido as Microempresas — ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP, o quantitativo do item sera desdobrado em cota principal e
cota reservada, nos termos do art. 48, inciso lll, da Lei Complementar n® 123/2006.

4.6.7. A medida encontra respaldo nas disposi¢des relativas ao parcelamento do objeto previstas
na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente em seu art. 40, § 2°, bem como na busca pela
proposta mais vantajosa para a Administracéo.

4.7. Da Reserva de Cotas para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

4.7 .5. Considerando que valor estimado da contratagdo  corresponde a R$
795.844,1900 (setecentos e noventa e cinco mil, oitocentos e quarenta e quatro reais e
dezenove centavos) e 0 objeto consiste na aquisicdo de bem de natureza divisivel, sera
estabelecida cota reservada correspondente a 20% (vinte por cento) do quantitativo total do item,
destinada exclusivamente a participacao de Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte
— EPP, nos termos do art. 48, inciso lll, da Lei Complementar n® 123/2006

4.7.6. A fixacdo do percentual em 20% (vinte por cento) deve-se necessidade de harmonizar o
tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte com os principios da
economicidade e da eficiéncia administrativa. Considerou-se que a ampliagdo da cota para o limite
maximo legal poderia reduzir os ganhos de escala da contratacdo principal, especialmente em
razdo do elevado volume de producdo gréafica envolvido. A reserva de 20% foi considerada
suficiente para assegurar ampla participacdo das MEs e EPPs no certame, preservando
simultaneamente a competitividade e a obtencdo de precos mais vantajosos para a
Administracao.

4.7.8. As especificacbes técnicas, os padroes de qualidade, as condigcdes de fornecimento, os
prazos e as demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia serdo idénticos para a
cota principal e para a cota reservada.

4.7.9. A aplicagdo do tratamento diferenciado e favorecido observara as demais disposicées dos
arts. 47 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006, inclusive as hipéteses legais de nao aplicagéo,
quando devidamente caracterizadas e justificadas nos autos.



COTA EXCLUSIVA PARA M.E e E.P.P 20%

ITEM QUANTIDADE
Papel A4 5.140

COTA PRINCIPAL AMPLA CONCORRENCIA 80%

ITEM QUANTIDADE
Papel A4 20.560

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.4. Sustentabilidade

5.4.5. As especificacées do papel A4 e de seu acondicionamento foram definidas com base no
Estudo Técnico Preliminar — ETP e nas diretrizes da Lei n® 14.133/2021, considerando critérios de
qualidade, resisténcia, funcionalidade, padronizacdo e adequacdo ao uso institucional. Foram
igualmente observados aspectos relacionados a sustentabilidade, buscando-se solugbes que
promovam o uso racional dos recursos naturais, a redugdo da geracao de residuos e a adogao de
praticas ambientalmente responséaveis pelos fornecedores.

5.4.6. O papel A4 devera ser fornecido em embalagens adequadas a protecdo do produto durante
o transporte e o armazenamento, preferencialmente constituidas de materiais reciclaveis e/ou
provenientes de fontes responsaveis, sempre que tecnicamente viavel, de modo a minimizar a
geracgao de residuos e atender as diretrizes de sustentabilidade adotadas pelo Tribunal de Justica
de Pernambuco — TJPE.

5.4.7. Sempre que aplicavel, poderdo ser considerados, como critérios de sustentabilidade,
certificados, selos ou declaragées ambientais que comprovem a origem responsavel da matéria-
prima e/ou a adog¢do de praticas ambientalmente adequadas no processo produtivo, desde que
tais exigéncias sejam pertinentes ao objeto e ndo impliquem restricdo indevida a competitividade
do certame.

5.4.8. A Administracdo devera promover o uso racional do papel A4, mediante adocao de praticas
que contribuam para a reducdo do consumo, do desperdicio e do descarte desnecessario, em
consonancia com as diretrizes de sustentabilidade e de eficiéncia no uso dos recursos publicos.
5.4.9. Preferencialmente, o papel devera possuir certificacdo FSC, CERFLOR ou equivalente,
quando disponivel no mercado, admitindo-se meios equivalentes de comprovagao.

5.4.10. Preferencialmente, o papel deve ser branco, livre de cloro velementar ou totalmente livre
de cloro (ECF ou TCF) e fabricados com matéria prima oriunda de fontes de manejo sustentavel
5.5. Garantia do Objeto

5.5.5. O item objeto desta contratacdo, classificado como bem de consumo, tera garantia legal
minima de 30 (trinta) dias, contados da entrega efetiva, nos termos do art. 26, inciso |, do Codigo
de Defesa do Consumidor. A garantia abrange vicios de fabricagdo que comprometam o uso
adequado do material, tais como manchas, deformacdes, irregularidades no corte, gramatura ou
acabamento, umidade ou quaisquer inconformidades que prejudiguem a funcionalidade ou a
qualidade do item.

5.5.6. A garantia legal ndo substitui nem se confunde com a vida util esperada do produto,
devendo o item apresentar qualidade e resisténcia compativeis com o uso em ambiente
institucional, conforme as especificacoes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.5.7. A garantia ndo abrange danos decorrentes de uso inadequado, armazenamento impréprio,



exposicdo a umidade excessiva, calor ou outras condi¢coes inadequadas de conservacao, nem
desgaste decorrente da utilizagdo normal do produto.

5.6. Garantia da Contratacao

5.6.5. Nao seré exigida a prestagdo de garantia de execucdo de que trata o art. 96 da Lei n®
14.133/2021, em raz&o das seguintes justificativas.

5.6.5.1. Trata-se de aquisicao de bem comum, de natureza padronizada;

5.6.5.2. Nao ha complexidade para execugao do objeto;

5.6.5.3. A exigéncia de garantia, como regra, representa um custo adicional para o fornecedor
que, por ébvio, seria adicionado as propostas dos licitantes, elevando o custo da contratacao.

5.7. Da Subcontratacao

5.7.5. Com fundamento no § 2° do art. 122 da Lei n® 14.133/2021, ndo sera admitida a
subcontratacdo na execucao do objeto contratado, tendo em vista tratar-se de fornecimento direto
de bem padronizado (papel A4), cuja execucao demanda controle integral da contratada quanto a
procedéncia, qualidade do material, gramatura, dimensdes, condicdes de acondicionamento e
conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital
e na proposta vencedora.

5.7.6. E vedada a subcontratagéo do objeto, bem como a associacdo da contratada com outrem, a
cessao ou transferéncia, total ou parcial, do contrato, assim como a fusdo, cisdo ou incorporacao
da contratada, sem prévia e expressa anuéncia da Administracao, ndo se responsabilizando a
Administragao por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros.

5.8. Da Participacao de Consorcio

5.8.5. N&o sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, qualquer que seja
sua forma de constituicdo, em razado da natureza do objeto e das caracteristicas da contratagéo,
nos termos da Lei n? 14.133/2021, pelas seguintes justificativas técnicas:

5.8.5.1. O objeto da contratagcdo ndo demanda a conjugacao de esforcos de mais de uma
empresa, tampouco a integracdo de diferentes especialidades técnicas, sendo plenamente
possivel sua execucédo por fornecedor individual;

5.8.5.2. Trata-se de objeto com especificagdes usuais de mercado, sem complexidade técnica ou
operacional que justifique a atuagédo consorciada;

5.8.5.8. O valor estimado da contratacdo nédo exige a reunido de empresas para atendimento a
requisitos de qualificacao econémico-financeira;

5.8.5.4. A execucado por empresa individual ndo compromete a competitividade, sendo usual no
mercado o atendimento isolado as exigéncias técnicas, operacionais e econémicas previstas no
Termo de Referéncia.

6. AMOSTRAS E EXAME DE CONFORMIDADE

6.4. Para fins de verificacdo da conformidade técnica da proposta, o licitante declarado
provisoriamente vencedor devera apresentar amostras dos produtos ofertados, nos termos do art.
41, inciso Il, e do § 3° do art. 17 da Lei n® 14.133/2021, exclusivamente para comprovacao do
atendimento as especificacdes previstas neste Termo de Referéncia.

6.5. A exigéncia de amostras justifica-se pela necessidade de validar, de forma objetiva e
verificavel, que os produtos ofertados apresentam caracteristicas equivalentes ou superiores aos
padrées minimos de qualidade descritos neste Termo de Referéncia, incluindo gramatura,
dimensdes, cor, alvura, qualidade de acabamento, integridade fisica, condicbes de
acondicionamento e demais caracteristicas técnicas aplicaveis.

6.6. O prazo definido para sua apresentacédo, conforme definido no subitem abaixo, é reputado
razoavel para a entrega da amostra pelo licitante

6.7. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do primeiro dia util subsequente a convocacao
realizada pelo TJPE, admitida, excepcionalmente, prorrogacdao por igual periodo, mediante
justificativa formal aceita pela Administracédo, sob pena de desclassificacao.

6.8. Caso os prazos definidos acima nao sejam cumpridos pelo licitante, sera feita a convocacao
do licitante classificado em segundo lugar e assim sucessivamente.



6.9. A amostra devera ser entregue na Geréncia de Suprimentos do TJPE, sito a Rua Dr. Moacir
Baracho, s/n - Térreo do Edificio Paula Baptista, bairro de Santo Anténio, Recife/PE, de segunda a
sexta-feira, no horario de 08h as 17h. Fone: (081) 3182-0582 ou 3182-0585. E-mail:
suprimentos@tjpe.jus.br, sob pena de desclassificagéo.

6.10. A amostra devera, obrigatoriamente, estar identificada com o niumero do processo licitatorio;
0 numero correspondente ao(s) item(ns) da licitacdo para o(s) qual(is) foi exigida a amostra, com
sua(s) respectiva(s) descricao(des); a razdo social, endereco completo e niumero do telefone do
licitante; e 0 nome completo e numero do telefone do representante do licitante.

6.11. A amostra consistird em 01 (uma) unidade do item previsto no quadro de especificacdes
deste Termo de Referéncia, podendo a Administragdo solicitar quantitativo adicional somente se

necessario a realizagédo das verificagdes técnicas.
6.12. Deverédo ser observados 0s seguintes critérios objetivos para analise das amostras:

ltem

Papel
A4

Requisitos a verificar

1. Dimensdes e gramatura

Dimensbes e gramatura compativeis com
as especificacoes estabelecidas no item
1.1 deste Termo de Referéncia.

2. Cor, alvura e acabamento

Folhas com cor, alvura e acabamento
uniformes, sem variagdes perceptiveis que
comprometam a qualidade ou a utilizagao.

3. Integridade fisica

Folhas integras, sem rasgos, amassados,
manchas, perfuracbes, deformagdes,
umidade, sujidades ou outros defeitos de
fabricagéo.

4. Funcionamento e compatibilidade

Papel adequado a impressao e reproducao
de documentos, sem apresentar falhas que
comprometam sua alimentagdo ou
utilizacdo nos equipamentos compativeis.

5. Embalagem e identificacéo
Produto acondicionado em embalagem

integra, devidamente identificada,
contendo marca ou fabricante, quantidade
e demais informagbes exigidas na
especificacao.

6.13. Metodologia de Verificacao de Amostras

Metodologia de verificacao

1. Dimensdes e gramatura

Conferéncia das dimensodes por
instrumento de medicdo adequado e
verificacdo da gramatura por meio das
informacdes constantes da embalagem,
ficha técnica ou documentagdao do
fabricante.

2. Cor, alvura e acabamento

Inspecéo visual das folhas para verificacao
da uniformidade da cor, alvura e
acabamento.

3. Integridade fisica

Inspecdo visual e manuseio da amostra
para identificacdo de rasgos, amassados,
manchas, deformacdes, umidade,
sujidades ou outros defeitos.

4. Funcionamento e compatibilidade

Teste pratico de impressao ou reproducao,
quando necessario, para verificar a
adequada alimentacdo e utilizacdo do

papel.

5. Embalagem e identificacéo

Conferéncia visual da embalagem, da
marca ou fabricante, da quantidade e das
demais informagdes do produto.

6.13.5. Deverao ser apresentadas amostras para o(s) item(ns) relacionado(s) acima, devendo ser
observados 0s seguintes critérios objetivos na analise:

6.13.5.1. Conformidade das dimensdes com as especificacdes previstas no Termo de Referéncia;
6.13.5.2. Conformidade da gramatura com as especificacoes previstas no Termo de Referéncia;
6.13.5.3. Integridade fisica do material;

6.13.5.4. Qualidade do acabamento e uniformidade das folhas;

6.13.5.5. Auséncia de rasgos, deformacdes, amassados, manchas, umidade, sujidades ou falhas
de fabricacéao;

6.13.5.6. Compatibilidade com as especifica¢des técnicas exigidas para impressao, reproducao e



manuseio de documentos institucionais.

6.13.6. A andlise das amostras serd realizada pela Geréncia de Suprimentos, podendo a
Administracao solicitar esclarecimentos, documentos complementares, catalogos, fichas técnicas
ou outras informacdes que auxiliem na verificacdo da conformidade dos itens ofertados.

6.13.7. Podera ser dispensada da apresentacao da amostra a licitante que ofertar material da(s)
marca(s) e modelo(s) explicitamente indicado(s) como referéncia na tabela do objeto deste Termo
de Referéncia, que ja tenham sido aprovados pelo 6rgao contratante e possuam qualidade
suficiente e adequacéo para os fins a que se destina a contratacao.

6.14. O(s) produto(s) apresentados como amostras serdo abertos e submetidos aos testes
necessarios e servirao como referéncia para o momento do recebimento do objeto.

6.15. Seré permitida a presenca dos demais licitantes na apresentacao da amostra, sendo vedada
a manifestacao escrita ou oral dos licitantes durante este procedimento. A sessao sera publica e
realizada de forma presencial, com aviso prévio de 03 (irés) dias uteis da data da analise da
amostra, permitindo-se a participacao dos interessados na sessao.

6.16. Os produtos que servirem de amostras ndo poderdao ser computados no quantitativo a ser
entregue.

6.17. A amostra sera examinada e avaliada pela CONTRATANTE, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a analise e aprovacao ou reprovagao, garantida a publicidade de todos os atos a
quaisquer interessados.

6.18. ApOs a entrega, o setor responsavel pela analise, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias
uteis, emitird parecer técnico de conformidade com o objeto solicitado, informando expressamente
se aprova ou reprova a amostra apresentada.

6.19. No caso de aprovacao ou reprovacdo, o parecer técnico devera apresentar as justificativas
que fundamentaram a decisdo, em conformidade com as especificagcdes e os critérios objetivos
para analise definidos no Termo de Referéncia, identificando, em caso de reprovagéo, as
exigéncias néo atendidas.

6.20. Durante a analise técnica, poderdo ser solicitados esclarecimentos ou complementos
necessarios para avaliagdo, os quais deverdo ser apresentados em até 05 dias Uteis contados da
notificacdo formal (e-mail ou oficio), sob pena de desclassificacdo do licitante em razdo do
descumprimento.

6.21. Depois de vencido o prazo de apresentagdo da amostra, nos termos estabelecidos neste
Termo de Referéncia e seus Anexos, ndo sera permitida nova apresentacao por parte do licitante,
salvo excecao prevista no item 6.4.

6.22.No caso de eliminagdo do licitante, sera chamado o segundo colocado e, assim
sucessivamente, até que seja encontrado licitante aprovado ou ndo haja mais licitantes a serem
avaliados.

6.23. Os custos com a amostra serdo de responsabilidade exclusiva do licitante.

6.24. A aprovagdo ou reprovacdo € de responsabilidade exclusiva do setor responsavel pela
analise da amostra.

6.25. Apds a conclusdo do certame, a licitante tera um prazo de 05 (cinco) dias uteis para fazer a
retirada das amostras, sem 6nus para o TJPE, que serdo devolvidas no estado em que se
encontrem. Caso nao sejam recolhidas, o TJPE isenta-se da guarda do objeto, ficando este sujeito
a destinacdo que o TJPE entender adequada, sendo consideradas como coisas abandonadas,
com perda da propriedade, conforme o disposto no art. 1.263 e inciso Ill do art. 1.275 da Lei
Federal n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.4. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas gerais estabelecidas na Lei n® 14.133/2021.

7.5. Da Entrega

7.5.5. A contratada devera entregar todos os materiais novos, integros e livres de vicios,
substituindo, as suas expensas, no prazo estabelecido no item 7.6.3, quaisquer itens defeituosos
ou em desacordo com o Termo de Referéncia, sem prejuizo das demais responsabilidades legais



e contratuais.

7.6. Do Prazo de Entrega

7.6.5. O prazo de entrega sera de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de envio da
respectiva Ordem de Fornecimento.

7.7. Da Entrega Integral

7.7.5. A entrega do item devera ocorrer de forma integral, em conformidade com o quantitativo
constante na Nota de Empenho, ndo sendo admitidas entregas parciais sem prévia e expressa
autorizacdo da Administracdo. O descumprimento dessa condicdo podera ensejar a recusa do
recebimento provisério, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

7.8. Do Local de Entrega

7.8.5. A entrega deverd ser realizada na Unidade de Almoxarifado do Contratante, localizada na
Av. Pan Nordestina, s/n%, anexo do Férum de Olinda - Vila Popular - Olinda/PE - 53010-210. Os
produtos deverao ser entregues preferencialmente pela manha, mediante agendamento prévio
através dos telefones (81) 3182-2020, 3182-2021, 3182-2022 ou por e-mail
(almoxarifado@tjpe.jus.br).

7.9. Do Recebimento

7.9.5. O recebimento provisério do objeto sera realizado pela equipe técnica do Almoxarifado, de
forma sumaria, no momento da entrega dos materiais, com verificacao posterior da conformidade
do material em relagéo as exigéncias contratuais (Lei n® 14.133/2021, art. 140, Il, “a”).

7.9.6. O recebimento definitivo sera realizado por servidor designado para fiscalizagdo da
contratacdo, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais
(Lei n® 14.133/2021, art. 140, II, “b”), no prazo de 05 dias uteis, contados a partir do recebimento
provisorio.

7.9.7. O objeto da presente contratacdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisério, quando estiver em desacordo com o contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
140, § 1°), devendo ser substituido pela contratada no prazo de 05 dias uteis, a contar da
notificacdo a contratada, as suas custas e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.
7.9.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade da Contratada pelos
vicios de qualidade dos materiais entregues e pela perfeita execugcdo da contratacao (Lei n®
14.133/2021, art. 140, § 29).

7.10. Do Prazo de Validade dos Itens

7.10.5. O item objeto desta contratacdo n&o possui prazo de validade, por se tratar de bem néo
perecivel.

8. DA GESTAO E FISCALIZACAO

8.4. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

8.5. O regime juridico desta contratacdo confere ao Contratante a prerrogativa de fiscalizar sua
execucao e aplicar sangdes a Contratada motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste (Lei
n® 14.133/2021, art. 104, lll e IV).

8.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato ou instrumento
equivalente, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.7. As comunicagbes entre CONTRATANTE e CONTRATADA devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

8.8. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.9. A gestao e a fiscalizacao desta contratagdo serao realizadas pela Geréncia de Suprimentos,
por servidores designados através de Diario Oficial do TJPE, especialmente incumbidos de
acompanhar a execucao do objeto contratado, observando as determinacdes contidas nos §§ 1% e
2° do art. 117 da Lei n? 14.133/2021, o disposto na Instrucao Normativa TJPE n? 05/2008, que



estabelece normas e procedimentos para a Gestdao dos Contratos, e as recomendacdes contidas
no Manual de Gestdao de Contratos e Convénios, parte integrante (anexo) da referida Instrucao
Normativa.

8.10. A designacgao de servidores de que trata este subitem sera realizada seguindo os requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei n® 14.133/2021.

8.11. A fiscalizagdo e o acompanhamento ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da
Contratada por eventuais danos causados diretamente ao proprio contratante ou a terceiros em
razao da execucao da presente contratacédo (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

8.12. O fiscal do contrato ou instrumento equivalente anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, § 19).

8.13. O fiscal da contratagcdo sera auxiliado pela Consultoria Juridica e pela Secretaria de
Auditoria Interna do TJPE que, quando demandados, deverdo dirimir ddvidas e subsidia-lo com
informacgdes relevantes para prevenir riscos na execucao contratual (Lei n® 14.133/2021, art. 117,

§ 3°).
9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.4. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do objeto, exigindo e zelando pelo fiel cumprimento de
todas as clausulas contratuais, das obrigacdes assumidas pela Contratada e dos termos de sua
proposta.

9.5. Prestar a Contratada todas as informacdes, orientagdes e esclarecimentos necessarios a
completa execugdo do objeto contratado, respondendo em tempo habil eventuais
questionamentos apresentados.

9.6. Emitir ordens de fornecimento de acordo com suas necessidades, durante a vigéncia da Ata
de Registro de Precgos, observando o item, as quantidades e os prazos estabelecidos.

9.7. Manter as condi¢cbes necessarias ao recebimento dos materiais, inclusive no que se refere a
disponibilidade de espacgo fisico, pessoal para conferéncia e infraestrutura minima de apoio a
entrega.

9.8. Permitir 0 acesso dos funcionarios da Contratada, desde que devidamente uniformizados e
identificados, ao local de descarga e entrega dos materiais.

9.9. Realizar o recebimento provisorio e definitivo do objeto nos respectivos prazos e conforme
condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.10. Registrar todas as ocorréncias e comunicar tempestivamente a Contratada quaisquer
irregularidades, vicios, falhas, defeitos, incorregdes ou imperfeicées verificadas na execug¢ao do
objeto, determinando o que for necessério para corre¢éo ou regularizagdo das faltas identificadas.
9.11. Adotar as providéncias administrativas e legais cabiveis em caso de descumprimento total
ou parcial das obrigacdes pela contratada, conforme previsto na legislacdo vigente e no
instrumento da presente contratacao.

9.12. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execu¢ao do objeto, no prazo,
na forma, nos termos e nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.13. O Contratante ndo responderd ou se responsabilizara por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do objeto contratado,
nem por danos causados a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9.14. Além das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, outras obrigacdes do
Contratante poderéao estar previstas no Edital de Licitacdo e em seus anexos.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.4. Cumprir todas as obrigacbes assumidas, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133/2021, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

10.5. Manter, durante toda a execucédo da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacoes



assumidas, todas as condicdes exigidas para a habilitacdo na licitacao, nos termos do art. 92, XVI,
da Lei n® 14.133/2021.

10.6. Fornecer os materiais objeto desta contratagcdo de acordo com as especificacoes técnicas e
parametros de qualidade definidos no Termo de Referéncia, conforme as necessidades do
Contratante e as solicitacoes realizadas ao longo da vigéncia da Ata de Registro de Precos.

10.7. Fornecer apenas produtos novos, de primeiro uso, em perfeito estado de conservacao,
sendo vedado o fornecimento de itens recondicionados ou fora do padrao.

10.8. Responsabilizar-se por todos os custos de transporte, seguro e tributos e demais encargos
necessarios a entrega dos produtos no local indicado.

10.9. Comunicar de imediato ao Gestor da contratacdo ou a equipe técnica do Almoxarifado
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue durante a descarga e entrega dos
materiais realizadas nas dependéncias do Contratante.

10.10. Cumeprir fielmente os prazos estabelecidos neste instrumento, especialmente o prazo de
entrega, garantindo o fornecimento integral dos materiais, sob pena de nao recebimento do objeto,
e respeitando a logistica adequada, de forma a garantir a entrega dos produtos conforme a
necessidade e conveniéncia da Administracao.

10.11. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte,
0 objeto da contratagdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execugao ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

10.12. Emitir nota fiscal compativel com cada entrega realizada, discriminando o item,
quantidades, valores unitarios e totais, com base nos precos registrados, vinculando-se a
respectiva ordem de fornecimento.

10.13. Responsabilizar-se pelas consequéncias da inexecugdo total ou parcial da contratagéao,
quando decorrente de sua culpa ou dolo; pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucéo do objeto; e pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do objeto (Lei n® 14.133/2021, artigos 115, 120 e 121).

10.14. Comprovar, quando for o caso, no inicio da execugéo contratual e sempre que solicitado
pelo fiscal, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, durante toda a vigéncia da contratacdo, com a indicacao dos
empregados que preencheram as referidas vagas.

10.15. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, qualquer
alteragédo no Contrato Social ou no enderego comercial.

10.16. Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratag&do e cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenha acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo,
independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

10.17. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, sendo vedada a
subcontratacdo, conforme Termo de Referéncia.

10.18. Apresentar amostra, conforme o disposto neste Termo de Referéncia, para analise da
adequacao dos produtos as especificagdes técnicas previstas no Termo de Referéncia, devendo
substitui-la ou ajusta-la em caso de inconformidade, no prazo estipulado.

10.19. Programar, com a necessaria antecedéncia, data e hora para entrega do objeto contratado,
comunicando a CONTRATANTE, até 02 (dois) dias antes, qualquer impedimento a entrega,
devidamente comprovado.

10.20. Designar preposto para representa-la perante a CONTRATANTE sempre que for
necessario, indicando o respectivo telefone e e-mail para futuros contatos.

10.21. Prestar os necessarios esclarecimentos sobre a execu¢do do objeto contratual solicitados
pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis ap6s o recebimento da solicitacao.
10.22. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o acompanhamento da execucdo contratual pela CONTRATANTE, que ficarda autorizada a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no Edital, o valor correspondente
aos danos sofridos.



10.23. Além das obrigacées previstas neste Termo de Referéncia, outras obrigacées da
contratada poderao estar previstas no edital de licitagdo e em seus anexos.

11. CRITERIOS DE MEDICAOQ, ATESTO E PAGAMENTO

11.4. Nos termos do art. 145 da Lei n® 14.133/2021, ndo havera pagamento antecipado relativo ao
fornecimento dos materiais.

11.5. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias mediante apresentacdo da Nota Fiscal
pertinente ao objeto, devidamente atestada pela unidade gestora, ap6s a verificacdo da
conformidade com este Termo de Referéncia e seus anexos.

11.6. A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais em observancia as regras de retencédo de
imposto de renda estabelecidas na Instrucdo Normativa RFB n® 1.234/2012, e alteracdes
posteriores, de acordo com as aliquotas constantes do Anexo | da referida norma, ou em
observancia a norma que venha a substitui-la, sob pena de devolu¢cdo do documento para as
corregbes cabiveis ou de retencdo no valor total do documento fiscal, caso néo realizadas as
corregOes, nos termos do art. 4° do Decreto n® 55.069, de 25 de julho de 20283.

11.7. Quando nédo for possivel verificar diretamente no CADFOR-PE, a regularidade fiscal e
trabalhista da CONTRATADA sera comprovada mediante a apresentacado da Certidao Negativa de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND); das certiddes
gue comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual ou Distrital do domicilio ou sede da
CONTRATADA; da Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e da Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

11.8. Caso nao seja(m) apresentado(s) quaisquer dos documentos de regularidade ou os
documentos encaminhados contenham pendéncias, a CONTRATADA tera 10 (dez) dias para
sanar a auséncia identificada, prazo em que o pagamento correspondente ficara suspenso.

11.9. Caso ndo seja sanada a pendéncia no prazo estipulado, estard configurada a nao
manutencdo das condigcdes de habilitacdo pela CONTRATADA, devendo a CONTRATANTE

instaurar processo administrativo para extingdo do ajuste, quando aplicavel, e comunicar aos
orgaos de fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, sem

prejuizo da retomada dos pagamentos pelos fornecimentos efetivamente executados.

11.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

11.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

11.12. Quando do pagamento, devera ser efetuada a retencdo do imposto sobre a renda, nos
termos previstos na Instrucdo Normativa RFB n® 1.234/2012, e alteracGes posteriores, ou em
norma que venha a substitui-la, além de outras retencbes previstas na legislacao tributaria
aplicavel.

11.13. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e exclusiva da
CONTRATANTE, a taxa de atualizacao financeira sobre os valores devidos a CONTRATADA sera

calculada mediante a aplicagcao da seguinte formula: EM = | x N x VP, onde:

Sigla Significado/Descricao
EM Encargos Moratorios

N Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.



VP Valor da parcela a ser paga.
X IPCA

I indice de atualizagéo financeira, assim apurado: | = (TX/100)/365

11.15. A atualizagdo financeira sera incluida na Nota Fiscal/Fatura do més seguinte ao da
ocorréncia.

11.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

11.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.4. Comete infragdo administrativa, na fase contratual, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a
contratada que:

| - Der causa a inexecug¢ao parcial da contratacao;

Il - Der causa a inexecucao parcial que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[ll - Der causa a inexecucao total da contratacao;

IV - Ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

V - Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo da
contratacao;

VI - Praticar ato fraudulento na execugao da contratacao;

VIl - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VIII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

12.5. Sera aplicada adverténcia quando a contratada descumprir dever instrumental ou obrigacao
acessoéria que nao acarrete prejuizo relevante a Administracdo e nao justifigue penalidade mais
grave.

12.6. Sera aplicada multa moratéria pelo atraso injustificado na entrega dos materiais, na
substituicao de produtos recusados, no saneamento de vicios ou irregularidades e no
cumprimento de prazo contratual formalmente estabelecido.

12.7. A multa moratéria seré fixada em até 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, calculada sobre
o valor da parcela inadimplida, a partir do dia subsequente ao vencimento da obrigagao, limitada a
20% do valor da parcela, independentemente de notificag&o para constituicdo em mora.

12.8. Poderdo ser aplicadas multas compensatorias nas hipoteses indicadas nos subitens
seguintes, sem prejuizo da reparacéao integral do dano e das demais sancoées cabiveis:

| - 1% a 5% sobre o valor total da contratacdo, em caso de reincidéncia apds aplicacdo de
adverténcia;

Il - 10% a 20% sobre o valor da entrega ou remessa inadimplida, quando houver fornecimento em
desacordo com as especificagdes técnicas, qualidade exigida ou condi¢coes estabelecidas;

lIl - 5% a 10% sobre o valor da parcela, quando houver descumprimento de obrigacéo relacionada
a responsabilidade por vicios, defeitos ou danos causados a Administracéo ou a terceiros;

IV - 5% a 10% sobre o valor da parcela transferida, quando houver transferéncia indevida do
objeto contratual,;

V - 0,5% a 2% sobre o valor da contratacdo, quando houver descumprimento de obrigacao legal
ou regulamentar assumida contratualmente, inclusive quanto a protecdo de dados pessoais,
manutencao das condi¢des de habilitacdo ou cumprimento de exigéncias trabalhistas e sociais;

VI - 1% a 5% sobre o valor da parcela, quando houver descumprimento de obrigagédo
administrativa relacionada a emissdo de documentacdo fiscal, comunicacdo formal ou
programacao de entrega.

12.9. Na hipotese de inexecugcdo total da contratagdo, podera ser aplicada a sancado de
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Direta e Indireta do Estado de
Pernambuco pelo prazo de 18 (dezoito) a 36 (trinta e seis) meses, além de multa compensatéria



de 10% a 20% sobre o valor da contratacao.

12.10. Quando configuradas infracbes de natureza grave, especialmente fraude, falsidade
documental, pratica de ato ilicito ou conduta inidbnea, podera ser aplicada a sancado de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, pelo prazo de 3
(trés) a 6 (seis) anos, além de multa compensatéria de 20% a 30% sobre o valor da contratagéo.
12.11. A aplicacdo das sangdes nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagcdo de reparacao
integral do dano causado a Administragéo.

12.12. O valor da multa aplicada e das indenizacbes cabiveis sera objeto de compensagdao com
0s pagamentos eventualmente devidos pelo Contratante a contratada, decorrentes da mesma
contratacao ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com o Contratante.
12.13. Se o valor da multa for superior ao dos pagamentos devidos, a diferenca sera descontada
da garantia contratual prestada, se houver, ou sera cobrada administrativamente na forma prevista
na Lei Estadual n® 13.178/2006. Nao havendo pagamento integral da multa em sede
administrativa, o processo sera encaminhado para inscricao em Divida Ativa e cobrancga.

12.14. A aplicacdo das sancdes observara o devido processo administrativo, assegurados
contraditério e ampla defesa, nos termos da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Estadual n°
57.002/2024.

12.15. Na fixacdo das penalidades serdo considerados a natureza e gravidade da infracdo, os
danos causados, a vantagem auferida, as circunstancias agravantes ou atenuantes, a reincidéncia
e a existéncia de programa de integridade.

12.16. Em caso de pratica da mesma infragdo ocorrida no prazo igual ou inferior a 12 (doze)
meses, contados da data de publicacdo da deciséo definitiva da condenacao anterior, as faixas de
multa e os prazos previstos nesta contratagcdo poderdo ser majorados em até 50% (cinquenta por
cento), observados os limites maximos previstos em lei.

12.17. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021 ou em outras leis
de licitagbes e contratos que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°
12.846/2013 serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na Lei Estadual n® 16.309/2018.

12.18. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta
contratacdo ou para provocar confusdo patrimonial, estendendo-se os efeitos das sanc¢des aos
administradores, sécios com poderes de administracédo, pessoa juridica sucessora ou empresa do
mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, observados o contraditério, a ampla defesa e
a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

12.19. O Contratante devera comunicar as sangdes aplicadas a Secretaria de Administracao, para
fins de inclusdo da contratada nos sistemas E-fisco e PE-Integrado, no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP,
observado o prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da decisdo definitiva de
aplicacéo da sancéo.

12.20. As disposi¢des sobre san¢des administrativas pré-contratuais deverdo constar do edital de
licitacdo, sem prejuizo da aplicagdo das regras legais pertinentes.

12.21. As disposigbes sobre sangbes administrativas pré-contratuais (fase licitatoria) constardo no
Edital e as sancdes relativas a Ata de Registro de Preco serdo dispostas na respectiva minuta da
Ata (Anexo do Edital).

13. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

13.1. Os precos unitarios referenciais obtidos pela Geréncia de Pesquisa de Precgos, nos termos
do § 12 do art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e do art. 6° da Instrucdo Normativa TJPE n® 06/2023,
foram devidamente anexados ao processo, em observancia ao disposto no art. 62, XXIlIl, “”, da Lei
n® 14.133/2021.

13.2. A partir dos precos obtidos nos termos do subitem anterior, a Geréncia de Suprimentos
realizou a precificacao definitiva da contratacao (Paragrafo unico do art. 22 da I.N. n® 06/2023),
cujo valor global foi fixado em R$ 795.844,1900 e constara no Edital desta licitagao.



14. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes desta aquisicao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento do Fundo Especial de Reaparelhamento e Modernizacao - FERM
do Poder Judiciario de Pernambuco - PJPE.

14.2. A contratacdo sera atendida por dotacdo orcamentaria a ser informada no curso do processo
pela Assessoria de Orcamento e Financas da Diretoria Geral do TJPE, bem como no Edital de
Licitagdo, quando aplicavel.

14.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, quando necessaria, sera
indicada apds a aprovacao da respectiva Lei Orcamentéria e a liberagao dos créditos
correspondentes, observada a legislacao aplicavel.

14.4. Conforme item 13.2., o valor global estimado da contratacdo é de R$ 795.844,1900, sendo
gue R$ 756.051,9805, equivalentes a 95% do total, atenderdo aos diversos féruns e
setores administrativos deste Tribunal de Justica de Pernambuco, enquanto R$
39.792,2095, correspondentes a 5%, serao destinados especificamente aos Juizados
Especiais, conforme programagao orcamentaria indicada pela Assessoria de
Orcamento e Financas.

15. DOS CASOS OMISSOS

15.4. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cées contidas
na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas estaduais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e nas normas
e principios gerais dos contratos.

JEl! : j Documento assinado eletronicamente por CARLA CAVALCANTI PONTES, TECNICO(A)
assinatura 1 JUD. - TPJ, em 09/10/2026, as 10:06, conforme art. 12, lIl, "b", da Lei 11.419/2006.

‘I_ | Documento assinado eletronicamente por CRISTIANO DE OLIVEIRA CARLOS, DIRETOR
;{g!‘ t‘ﬁ (A) ADJUNTO/DASPC, em 09/10/2026, as 10:19, conforme art. 12, lll, "b", da Lei
' 11.419/2006.
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