[ J

Tribunal de Contas

ESTADO DE PERNAMBUCO

DIRETORIA DE COMUNICACAO - DC

TERMO DE REFERENCIA
Video institucional para o projeto Primeira Infancia

OBJETO

O objeto do presente termo ¢ a contratacdo do servigo especializado de filmagem com a
producao, captacao e edi¢do de imagens, incluindo entrevistas in loco, roteirizagao, locucao,
trilha, animacao e finalizacdo de video institucional para o projeto Primeira Infancia, a ser
lancado no dia 24 de fevereiro de 2023, em conformidade com as especificacoes e condi¢des
constantes deste documento.

JUSTIFICATIVAS DA CONTRATACAO

A contratagdo se justifica pela necessidade de apresentacdo do projeto Primeira Infancia aos
participantes de grande evento dedicado ao tema, a se realizar no dia 24 de fevereiro
corrente.

ESPECIFICACOES

O objeto desta contratacdo ¢ o servico especializado de filmagem com a producao, captagao
e edicdo de imagens, incluindo entrevistas in loco (sede do TCE), roteirizacdo, locugdo,
trilha, animacdo e finalizacdo de video institucional para o projeto Primeira Infincia, a ser
langado no dia 24 de fevereiro de 2023, em conformidade com as especificagdes e condigdes
expostas a seguir:

ITEM

E-FISCO ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. | FORNECIMENTO

SERVICO DE FILMAGEM - com a produgdo, captacdo,
organizagdo, selecdo e edigdo de imagens, incluindo entrevistas
in loco, roteirizagdo, locugdo, trilha, animagdo e finalizacdo de
video institucional para o projeto Primeira Infancia, com 2
minutos de duragdo. O roteiro sera criado pelo CONTRATADO
e devera prever, dentre outros, a0 menos:

411037-4 | 1. Locucio; UNID. 1 IMEDIATO
Captacdo de imagens, incluindo entrevistas e depoimentos
in loco (sede do TCE);
3. Busca e selecdo de imagens e videos no acervo do
TCE-PE;

4. Animagodes e efeitos visuais de qualidade com gréficos
dindmicos, 1icones, desenhos, bem como imagens,




animagdes e videos pré criados (de bancos de imagens e

afins);

Exposi¢do da marca do TCE-PE;

6. Edicao de uma versiao compacta (40 a 60 segundos) para
veiculagdo em redes sociais.

OBS.: prazo para entrega final: até 23/02/2023

b

3.2  Deverdo ser consideradas apenas as especificacdes, prazos e condigdes para entrega que
constam neste Termo de Referéncia. As especificacdes que constam no e-Fisco e PE
Integrado sao simplificadas e genéricas, servindo apenas como referéncia basica.

3.3  No valor da proposta deverao estar inclusas todas as despesas com tributos, fretes, seguros,
entre outras, que incidam sobre o servico ora contratado.

4. FORMA DE CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo se dara por dispensa de licitagdo, tendo em vista que o valor
estimado estd dentro do limite legal estabelecido para tal procedimento, nos termos do art.
75, inciso 11, da Lei Federal n° 14.133/2021.

5. LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

Devido ao valor final previsto para a contratacdo, sera adotada a regra de exclusividade do
art. 48, inciso I, da LC 123/2006 para o presente processo, conforme trecho transcrito
abaixo:

“I - A administragdo publica devera realizar processo licitatério destinado
exclusivamente a participacdo de microempresas € empresas de pequeno porte nos
itens de contratag@o cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)”.

6. FORMA DE EXECUCAO

6.1 O prazo final para a conclusdo do servico ¢ o dia 23 de fevereiro de 2023, ja incluidas as
correcoes eventualmente necessarias.

6.2. O servigo sera prestado conforme especificacdes, quantitativos e demais detalhes definidos
neste termo.

6.3. O inicio da execucdo do servico somente deverad ser efetuado pelo licitante vencedor apds
recebimento da ordem de servigo expedida pela Geréncia de Criacdo e Marketing (GCRI), nas
especificagdes e periodos indicados na referida correspondéncia oficial.

6.4. A ordem de servigo podera ser encaminhada via e-mail, por portador devidamente autorizado
(com protocolo) ou por meio da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos com A.R. (Aviso de

Recebimento).

6.5. A formalizagdo da contratagdo serd efetivada por meio da emissdo de Nota de Empenho.



7. RECEBIMENTO DOS SERVICOS 7.1 O objeto sera recebido provisoriamente pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, na Geréncia de Criagao e Marketing (GCRI)
deste Tribunal, para posterior verificagdo da conformidade da execucdo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia.

Os servigos deverao ser recebidos:

a. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificagdo posterior da conformidade dos servicos com as exigéncias
estabelecidas neste termo e no instrumento contratual;

b. Definitivamente, por servidor designado pela autoridade competente, em até 05 (cinco) dias
uteis contados do recebimento provisorio, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais ¢ do TR, apds conferéncia e verificagdo da
qualidade e conformidade dos servigos prestados com a proposta apresentada, e sua
consequente aceitagao.

7.2. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranc¢a do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato,
nos limites estabelecidos pela Lei Federal n° 14.133/2021 e pelo instrumento contratual.

7.3. O objeto contratual podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com o estabelecido no termo de referéncia e contrato.

7.4. Havendo a rejei¢do do objeto por parte do CONTRATANTE, a CONTRATADA tera o prazo de
24 (vinte e quatro), contados a partir do recebimento da comunicacdo expedida pelo
CONTRATANTE, para sanar os problemas detectados e, se for o caso, substituir o objeto. O prazo
para substitui¢do do objeto poderd ser prorrogado pelo fiscal do contrato, mediante justificativa
registrada nos autos do processo de contratacdo. A Contratada ¢ obrigada a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

8.LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Os empenhamentos de despesas e pagamentos no ambito da Administragdo Publica do Estado de
Pernambuco s6 sdo realizados para credores cadastrados junto a SAD (Secretaria de Administragao
do Estado de Pernambuco), no sistema “E-fisco”.

O Cadastro no sistema “E-fisco” ndo ¢ condi¢do para a habilitacdo ou apresentagdo de proposta de
precos, mas condi¢ao para emissao de empenho e pagamento da despesa.

A nao realizagdo do cadastramento, a que se refere os subitens anteriores, ou sua atualizagao, no
prazo de até 8 (oito) dias tuteis contados da homologagdo do certame, serd considerado como
desisténcia da proposta, sujeitando o licitante vencedor as sancgdes decorrentes deste
comportamento.

Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias apds a apresentagdo dos seguintes
documentos:

I - nota fiscal eletronica da CONTRATADA;



IT - certiddes de regularidade com os tributos federais, estaduais e municipais pertinentes,
Seguridade Social e FGTS;

III - certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

§ 1° A Geréncia de Criagdo e Marketing (GCRI) do CONTRATANTE tera 15 (quinze) dias, a partir
do recebimento da documentacdo comprobatoria da despesa (nota fiscal, fatura, recibo, entre
outros), para atesto e encaminhamento ao Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) do
CONTRATANTE, visando ao registro contabil da liquidacao.

§ 2° O prazo mencionado no §1° serd suspenso, até que:

a) seja efetuada a entrega, por parte da CONTRATADA, de toda documentacdo exigida pelas
normas em vigor;

b) sejam sanadas as pendéncias relativas a entrega do bem/servigo da CONTRATADA.

§ 3° O Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) do CONTRATANTE terd 15 (quinze)
dias, a partir do recebimento da documentagdo mencionada no §1°, encaminhada mediante
formulario de "Solicitagdo de Liquidagdo da Despesa (SLD)", para realizar a liquidagao e
pagamento, desde que ndo existam pendéncias com relacio a documentagcdo apresentada.
Ultrapassado este prazo, o pagamento da respectiva despesa passara a ter prioridade sobre todas as
demais.

§ 4° O CONTRATANTE verificara as hipoteses de retengdo na fonte de encargos tributarios. Os
tributos relativos ao faturamento serao descontados da CONTRATADA no momento da liquidacao
da despesa e recolhidos diretamente ao poder publico competente.

§ 5° As normas relativas ao processamento da despesa publica exigem que a liquidagdo e o
pagamento sejam efetivados exclusivamente em favor da CONTRATADA, devidamente
identificada pelo niimero de inscricado no CNPJ.

§ 6° Estando autorizada pelos 6rgdos de Fazenda estaduais ou municipais, a emitir notas fiscais
eletronicas em suas respectivas dreas de atuacdo, a CONTRATADA deveré enviar, em formato PDF,
os documentos hdbeis de comprovacdo das despesas (notas fiscais, recibos, certiddes de
regularidade, conforme o caso), exclusivamente, por meio do formuldrio eletronico acessivel no
sitio do CONTRATANTE (www.tce.pe.gov.br), na aba Cidadao/Envio de Nota Fiscal.

§ 7° Os pagamentos serdo feitos por meio de ordens bancarias emitidas pelo Sistema Corporativo
E-Fisco, mantido pelo Estado de Pernambuco, exclusivamente para crédito direto em conta-corrente
informada pela CONTRATADA e previamente cadastrada ou mediante boleto de cobranca
bancaria. Caso a CONTRATADA opte por depdsito em conta-corrente mantida em instituicao
bancaria diferente da Caixa Econdmica Federal, detentora da Conta Unica do Estado de
Pernambuco, esse banco descontara do valor pago, como receita sua, a importancia de R$ 7,50 (sete
reais e cinquenta centavos) a titulo de tarifa de transferéncia de fundos (DOC ou TED, conforme o
caso), de acordo com o contrato firmado entre aquela instituicdo bancaria e o Estado de
Pernambuco.

§ 8° O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar valores correspondentes a eventuais
multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.


http://www.tce.pe.gov.br/

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado total para esta contratacio ¢ de R$ 18.940,00 (dezoito mil novecentos
e quarenta reais).

10. JUSTIFICATIVA DO VALOR ESTIMADO E DA ESCOLHA DA CONTRATADA

Para a composi¢do do preco unitario de referéncia, em atendimento a Portaria TC 192/2022,
e dadas as especificidades do video, em especial a exiguidade do tempo de produgdao
disponivel (devera ser concluido até 23 do corrente més, aqui incluidas as eventuais
corregoes) e a necessidade de realizacdo de entrevistas in loco, optou-se por restringir a
pesquisa de prego a consultas a fornecedores em atuagdo na Regido Metropolitana do Recife
e proximidades, de modo a viabilizar a obten¢do de precos realistas e compativeis com
respeito aos prazos e o nivel de qualidade esperado.

Para tanto, foi aberta uma cotagdo no sistema PE Integrado que perdurou das 13h do dia
01/02 as 19h do dia 06/02/2023, sem que quaisquer propostas fossem apresentadas. Em
concomitancia procedemos ao contato direto com o maior numero de fornecedores possivel,
tendo sido contatados sete fornecedores e apods a exposicao detalhada das especifica¢des do
video e sua preméncia a cada fornecedor, respondidas as muitas duvidas suscitadas, a
maioria mostrou interesse € enviou proposta (arquivos anexos).

Da cotagao realizada foram obtidos os seguintes valores para o servico em contratagao:

Fornecedor Proposta
Rodrigo Romeiro Asfora EPP - CNPJ 14.303.241/0001-14 RS 15.000,00
RL Lobo Filmes e Produgdes LTDA-ME - CNPJ: 19.819.117/0001-20 R$ 17.930,77
Nahson Video Producio LTDA - CNPJ: 03.227.771/0001-04 RS 18.940,00
Jaragua Produgdes e Servigos LTDA. - 13.328.225/0001-13 R$ 27.900,00
Casinha Produgoes - CNPJ: 24.068.532/0001-29 R$ 28.500,00

Extraindo-se a mediana dos precos propostos (que apresentaram grande variagdo), tém-se
R$ 18.940,00 utilizado como valor estimado desta contratagao.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1 Sao obrigagdes da contratada:
a) Executar os servicos rigorosamente de acordo com o estabelecido neste termo, na sua

proposta, e com o acordado em tratativas eventualmente feitas, mantendo os padroes de
qualidade previamente sem terceirizar quaisquer fases da produgdo sem o prévio



b)

d)

2)

h)

)

k)

D

conhecimento e formal aceitagdo do CONTRATANTE;

Informar imediatamente 2 (dois) nimeros de telefone e 2 (dois) enderecos eletronicos
(e-mails) por meio dos quais se dardo as comunicacdes oficiais de carater técnico entre o
CONTRATANTE e a CONTRATADA, ¢ o eventual envio dos arquivos digitais ou de links
para os referidos arquivos, quando disponibilizados na solu¢do de armazenamento em
nuvem adotada pelo Tribunal (Google Drive);

Fornecer, mediante solicitagdo, todas as informacgdes julgadas relevantes pelo TCE-PE;

responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao contratual. A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos
encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere ao CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento. O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, exigir a
comprovagdo do cumprimento de tais encargos como condi¢do do pagamento dos créditos
da CONTRATADA;

ApOs a entrega definitiva, dar entrada na(s) nota(s) fiscal(is) eletronica(s) correspondente(s)
e em todos os documentos comprobatorios de sua regularidade no sitio do Tribunal na
internet (www.tce.pe.gov.br), no menu "Cidaddo > Envio de Nota Fiscal", para que o
CONTRATANTE efetue o pagamento dos valores correspondentes, apos a conferéncia e o
tramite regular.

Apresentar e manter regular e atualizado seus registros na Secretaria da Fazenda de
Pernambuco (e-Fisco / PE Integrado), tributos e contribui¢des estaduais e federais, durante
todo o processo, da apresentagdo de propostas ao pagamento.

cumprir rigorosamente os prazos e condi¢cdes estabelecidos neste termo, sujeitando-se as
sancoes estabelecidas Lei Federal n® 14.133/2021;

comunicar a0 CONTRATANTE qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

arcar com os seguros que decorram direta ou indiretamente do contrato, bem como os
relativos a quaisquer acidentes e/ou danos causados a0 CONTRATANTE e a terceiros.

responder, em relacdo aos seus técnicos, por todas as despesas decorrentes da execucao
contratual.

cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas

especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz, podendo o CONTRATANTE solicitar a comprovacdo do cumprimento da reserva
de cargos, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas.



11.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagdes da contratante:

a)

b)
c)

d)

g)

h)

Fornecer a Contratada todas as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos, esclarecendo eventuais duvidas;

Permitir acesso da Contratada ao local indicado para a prestacao de servicos;

Receber o objeto deste termo, verificando se a qualidade e os quantitativos dos servicos
prestado pela CONTRATADA estao em conformidade com as especificagdes exigidas no
processo de contratagdo em epigrafe, emitindo atesto de recebimento na nota fiscal
eletronica;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo;

Comunicar a CONTRATADA, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
servigo prestado, para que seja corrigido ou refeito;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, por meio de
servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao servigo, no prazo e
forma estabelecidos no Termo de Referéncia.

0o CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados;

12. PENALIDADES

O cometimento de irregularidades no procedimento licitatdrio ou na execugao contratual sujeitard a
CONTRATADA a aplicagdo de sangdes administrativas, nos termos dos artigos 155 a 163 ¢ 166 a
168 da Lei Federal n° 14.133/2021 e da Resolucdo TC n® 187/2022, publicada no Diério Eletronico
do TCE-PE em 14/12/2022.

13. INFORMACOES AOS LICITANTES

Os licitantes poderdo contatar com a GLCD — Geréncia de Licitagdes e Contratagdes Diretas do
TCE/PE pelo enderego de e-mail: gled-l1@tce.pe.gov.br.

NOHAB SANTOS CARVALHO ROCHA
Coautor do Termo de Referéncia

ASSINADO DIGITALMENTE '

Nohab Santos Carvalho Rocha

A conformidade com a assinat

atura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://atosoficiais.com.br/tcepe/resolucao-n-187-2022-regulamenta-o-procedimento-de-apuracao-de-infracoes-e-de-aplicacao-de-sancoes-administrativas-a-licitantes-e-contratados-no-ambito-do-tribunal-de-contas-do-estado-de-pernambuco-e-da-escola-de-contas-publicas-professor-barreto-guimaraes?origin=instituicao
mailto:glcd-l@tce.pe.gov.br

KARLA MARIA DE OLIVEIRA ALMEIDA

Aprovo - Diretora de Comunicagao
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