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Tribunal de Contas

ESTADO DE PERMAMBUCD
DIRETORIA DE COMUNICACAO - DC

TERMO DE REFERENCIA
Roteirizacao e producio de videos institucionais sob demanda

Identifica¢dao do Processo

Objeto: Contratacao do servico de roteirizacido e producdo de videos institucionais sob
demanda

Processo SEI: 001.005413/2023-75

Solicitagdao de compra no Sistema PE Integrado: 020001000012023000103

Unidade Demandante: Diretoria de Comunicacio - DC

1 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Embora este Tribunal tenha obtido grande éxito ao elaborar e produzir a maior parte de sua
comunicagdo interna e externa com pessoal e equipamentos proprios, para uma
comunicacao eficiente e eficaz, faz-se necessario langar mao dos servicos de roteiristas e
produtores de video experientes na criagdo e roteirizacao de videos publicitarios tematicos,
para conferir qualidade técnica, artistica e publicitaria as produgdes audiovisuais da Casa
voltadas ao publico interno e externo.

Nesse sentido, a contratagdo pretendida visa, em especial, atender a necessidade de
disseminagdo de informagdes de interesse publico por esta Corte, voltadas aos seus setores
internos, jurisdicionados e a sociedade em geral.

A contratagdo mostra-se também essencial para a preservagdo e fortalecimento da imagem
institucional do TCE-PE, frente aos mais variados publicos, e para o estabelecimento de
parcerias com veiculos de comunicagdo, como ja ocorrido com a Rede Globo Nordeste de
Televisdo, para veiculacdo a titulo ndo oneroso de videos institucionais da Casa.

Os videos ora em contratagdo atenderdo a uma demanda da Presidéncia do TCE para
exibi¢do no Seminario do Planejamento a ser realizado no proximo dia 11 de dezembro.

2 OBJETO

Constitui o objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo do servigo técnico
especializado de roteirizagdo e produgdo de dois videos tematicos institucionais com
storytelling, captagdo e edicdo de imagens de alta defini¢do, incluindo entrevistas in loco e



tomadas aéreas (com drone), locugdo, personagens, trilhas, animagdo e finalizagdo, com
duracdo de 2 minutos, e edicdo de versdo reduzida, com duragdo de 30 a 40 segundos,
conforme especificagdes constantes deste documento.

2.1 DESCRICAO DO OBJETO
O servico técnico especializado de roteirizagdo e producdo de videos tematicos
institucionais se dard conforme sumariamente descrito a seguir:
E-FISCO ESPECIFICACAO UNIDADE | QTDE. Fﬁgﬁ%gl OBSERVACOES
Servico de Filmagem - com
roteirizagdo e producdo de videos
tematicos institucionais com
storytelling, captagdo e edigdo de ) )
imagens de alta defini¢do, incluindo O roteiro sera elaborado
411037-4 | entrevistas in loco e tomadas aéreas UN 2 Imediato | PElo contratado com base
(com drone), locug@o, personagens, no tema fornecido pelo
trilhas, animag@o e finalizagdo, com contratante.
durag@o de 120 segundos, e edicdo de
versdo reduzida, com duragdo de 30 a
40 segundos
O roteiro sera criado pelo CONTRATADO e devera prever, dentre outros, a0 menos:
1. Locugao;
2. Captagdo de imagens, incluindo entrevistas e depoimentos in loco (sede do TCE);
3. Animagoes e efeitos visuais de qualidade com graficos dinamicos, icones, desenhos,
bem como imagens, animagdes e videos pré criados (de bancos de imagens e afins);
Exposicao da marca do TCE-PE;
5. Edi¢do de uma versao compacta (30 a 40 segundos) para veiculacdo em redes
sociais.
O prazo final para a conclusio dos servicos ¢ o dia 07 de dezembro de 2023, ja incluidas as
correcdes eventualmente necessarias.
3 PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)
O objeto desta contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2023, no seu
item 10, sob a denominagdo “Servico de producdo, captacdo e edicdo de imagens,
roteirizagdo, locucdo, animac¢do e finalizagdo de videos para veiculacdo interna e externa
(em TV)”.
3.1 PREVISAO NO PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO (SGFO)

O objeto desta contratacio esta previsto no Planejamento Or¢amentario (SGFO) e possui
saldo suficiente, no seguinte insumo: previsdo orgamentéria na atividade 2007 - GESTAO
DA COMUNICACAO INSTITUCIONAL e no insumo 4124 - SERVICO - SERVICO -
PRODUCAO AUDIOVISUAL.



5.1

5.2

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O valor maximo estimado total para esta contratagdo ¢ de RS 16.200,00 (dezesseis mil e
duzentos reais).

FORMA DE CONTRATACAO

FUNDAMENTACAO

A Contratagdo se dard por meio de dispensa de licitagdo, tendo em vista que o valor
estimado estd dentro do limite legal estabelecido para tal procedimento, nos termos do art.
75, inciso 11, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A formalizagdo da contratagdo sera efetivada por meio da emissao de Nota de Empenho,
em observancia ao que dispde o art. 95, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Tendo em vista o valor estimado de R$ 16.200,00 (dezesseis mil e duzentos reais), que esta
dentro do limite legal estabelecido para tal procedimento, nos termos do art. 75, inciso I,
da Lei Federal no 14.133/2021, a contratacdo se dard por dispensa de licitagdo.

Assim, indica-se a realizacdo da contratacdo direta sem disputa (por representacdo) da
proposta apresentada pela empresa POSE PRODUCAO DE IMAGEM LTDA, CNPJ n°
20381176/0001-48 com amparo no previsto no § 20 do Art. 3o da Portaria no 187/2022.

Neste sentido, ha razdes solidas que justificam a vantajosidade da realizagdo da
contratacdo direta sem disputa (por representagao):

I - Proposta de menor valor monetario realizada na cotacdo n°® 1643-10/23, realizada no
sistema PE Integrado, conforme planilha comparativa a seguir apresentada:

TABELA COMPARATIVA DE VALORES VALORES PROPOSTOS (UNITARIOS)
Ttem Descricio POSE RODRIGO RL LOBO FILMES NAHSOM VIDEO
PRODUCAO ROMEIRO E PRODUCOES PRODUCOES LTDA
ASFORA
DE IMAGEM
411037-4 Servi¢o de Filmagem RS 8.100,00 RS 8.900,00 R$ 19.983,59 | RS 148.760,00

IT - A proposta realizada se mostra compativel com o valor de mercado, sendo ainda
inferior ao valor resultante de contratagdo anterior realizada pelo TCE-PE, referente ao
mesmo objeto, a contratacdo de n° 0010.2023.COLI.DL.0004.TCE-PE, cujo valor unitario
foi de R$ 10.470,00 (dez mil quatrocentos e setenta reais), conforme documento anexo
extraido do sistema PE Integrado.




III - Resta comprovado que a empresa POSE PRODUCAO DE IMAGEM LTDA preenche
os requisitos de habilitagdo e qualificacdo minima necessaria, inclusive quanto ao registro
atualizado perante o Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Pernambuco
(CADFOR), conforme resta comprovado em documentacio devidamente anexada ao SEI.

DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A Contratada devera realizar os servicos objeto deste TR, em conformidade com todas as
especificagdes deste Termo de Referéncia, até dia 07 de dezembro de 2023, ja incluidas as
correcOes eventualmente necessarias.

A Diretoria de Comunicaciio - DC sera responsavel pela aprovagao dos videos entregues
pela CONTRATADA.

Na hipotese de eventuais corregdes, ajustes e entrega de novo modelo, o prazo sera de até 2
(dois) dias corridos a partir da solicitagdo de correcdo ou ajuste do modelo inicial dos
videos.

O prazo final para a conclusao do servigo € o dia 07 de dezembro de 2023, ja incluidas as
correcdes eventualmente necessarias.

RECEBIMENTO

O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento ¢ fiscalizacdo, com verificagdo posterior da conformidade do(s)
servigos(s) com as exigéncias estabelecidas neste termo.

O objeto sera recebido definitivamente por servidor designado pela autoridade competente,
em até 15 (quinze) dias contados do recebimento provisorio, apos conferéncia e
verificacdo da qualidade e conformidade dos servigos prestados com a proposta
apresentada, e sua consequente aceitagao.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, nos limites
estabelecidos pela Lei Federal 14.133/21.

Havendo a rejeicdo do objeto por parte do CONTRATANTE, a CONTRATADA terd o
prazo de 48h (quarenta e oito horas), contados a partir do recebimento da comunicagao
expedida pelo CONTRATANTE, para sanar os problemas detectados e, se for o caso,
substituir o objeto. O prazo para substituicdo do objeto podera ser prorrogado pelo fiscal
do contrato, mediante justificativa registrada nos autos do processo de contratagdo. A
Contratada ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes.



LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias apoOs a apresentagdo dos seguintes
documentos:

I - nota fiscal eletronica da CONTRATADA devidamente atestada por servidor designado
pela Diretoria de Comunicacao;

IT - certiddes de regularidade com os tributos federais, estaduais € municipais pertinentes,
Seguridade Social e FGTS;

IIT - certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

A Diretoria de Comunicagdo terd 15 dias, a partir do recebimento da documentagao
comprobatéria da despesa (nota fiscal, fatura, recibo, entre outros), para atesto e
encaminhamento ao Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) do
CONTRATANTE, visando ao registro contabil da liquidagao.

O prazo mencionado no item anterior serd suspenso, até que:

I - seja efetuada a entrega, por parte da CONTRATADA, de toda documentagao exigida
pelas normas em vigor;

IT - sejam sanadas as pendéncias relativas a entrega do bem/servico da CONTRATADA.

O Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) do CONTRATANTE teré 15 dias, a
partir do recebimento da referida documentacdo encaminhada mediante formulario de
"Solicitagdo de Liquidacdo da Despesa (SLD)", para realizar a liquidacdo e pagamento,
desde que ndo existam pendéncias com relagdo a documentacgdo apresentada. Ultrapassado
este prazo, o pagamento da respectiva despesa passard a ter prioridade sobre todas as
demais.

O CONTRATANTE verificara as hipdteses de retengdo na fonte de encargos tributarios.
Os tributos relativos ao faturamento serdo descontados da CONTRATADA no momento da
liquidagdo da despesa e recolhidos diretamente ao poder publico competente.

As normas relativas ao processamento da despesa publica exigem que a liquidacdo e o
pagamento sejam efetivados exclusivamente em favor da CONTRATADA, devidamente
identificada pelo nimero de inscricdo no CNPJ.

Estando autorizada pelos orgdos de Fazenda estaduais ou municipais, a emitir notas fiscais
eletronicas em suas respectivas areas de atuagdo, a CONTRATADA devera enviar, em
formato PDF, os documentos habeis de comprovacao das despesas (notas fiscais, recibos,
certidoes de regularidade, conforme o caso), exclusivamente, por meio do formulério
eletronico acessivel no sitio do CONTRATANTE (www.tce.pe.gov.br), na aba
Cidadao/Envio de Nota Fiscal.
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Os pagamentos serdo feitos por meio de ordens bancarias emitidas pelo Sistema
Corporativo E-Fisco, mantido pelo Estado de Pernambuco, exclusivamente para crédito
direto em conta-corrente informada pela CONTRATADA e previamente cadastrada ou
mediante boleto de cobranga bancaria. Caso a CONTRATADA opte por depdsito em
conta-corrente mantida em instituicdo bancaria diferente da Caixa Econdmica Federal,
detentora da Conta Unica do Estado de Pernambuco, esse banco descontara do valor pago,
como receita sua, a importancia de R$ 7,50 (sete reais e cinquenta centavos) a titulo de
tarifa de transferéncia de fundos (DOC ou TED, conforme o caso), de acordo com o
contrato firmado entre aquela institui¢do bancaria e o Estado de Pernambuco.

O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar valores correspondentes a
eventuais multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

O CONTRATANTE comunicard a CONTRATADA para emissdao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO DO BENEFiCIO PREVISTO NA LEI
COMPLEMENTAR N° 123/2006

Para a presente contratacdo sera adotada a regra de exclusividade prevista no art. 48, inciso
I, da Lei Complementar n® 123/2006 para o presente processo, uma vez que o valor
estimado da contratagdao se enquadra dentro do critério estabelecido pela referida norma
legal.

OBRIGACOES DAS PARTES

OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sao obrigagdes da CONTRATADA:

I - executar o objeto deste termo de acordo com as especificacdes e exigéncias constantes
de sua proposta;

II - cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste termo, sujeitando-se as sanc¢des
estabelecidas nele ¢ na Lei Federal no 14.133/2021;

IIT - comunicar a0 CONTRATANTE qualquer anormalidade relativa a execu¢ao contratual
e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

IV - fornecer, mediante solicitacdo escrita, todas as informagdes julgadas relevantes pelo
CONTRATANTE;

V - responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo contratual. A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia
aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere ao CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento. O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, exigir



11.2
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a comprovacdo do cumprimento de tais encargos como condi¢do do pagamento dos
créditos da CONTRATADA;

OBRIGACC)ES DO CONTRATANTE
Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

I - receber o objeto deste termo, verificando se a qualidade e os quantitativos do servigo
executado pela CONTRATADA estao em conformidade com as especificacdes exigidas no
processo de contratagdo em epigrafe, emitindo atesto de recebimento na nota fiscal
eletronica;

I - efetuar os pagamentos no prazo e nas condi¢des indicados neste termo, comunicando a
CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas que possam inviabiliza-los;

III - acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto e aplicar as medidas corretivas
necessarias, inclusive as penalidades contratual e legalmente previstas, comunicando, por
escrito, 8 CONTRATADA as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

IV - prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

DESNECESSIDADE DO TERMO DE CONTRATO

Nao ha necessidade de formalizagdo de Termo de Contrato, haja vista tratar-se de servigo
cuja execucdo serd imediata e integral sem qualquer obrigacao futura, nos termos do art.
95, da Lei Federal n° 14.133/21.

FISCALIZACAO

O representante do CONTRATANTE, servidor designado pela Diretoria de Comunicacao
e Geréncia de Jornalismo, fiscalizara, quando ¢ de acordo com as circunstancias, o exato
cumprimento das condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

PENALIDADES

O cometimento de irregularidades no procedimento licitatdrio ou na execugao do contrato
administrativo sujeitard o particular a aplicagdo de san¢des administrativas, nos termos do
art.155 a 163 ¢ 166 a 168 da Lei Federal 14.133/21 e da Resolucdo TC n°® 187/2022,
publicada no Diério Eletronico do TCE-PE em 14/12/2022.




15 INFORMACOES AOS LICITANTES

Os licitantes poderdo contatar com a GLCD — Geréncia de Licitagdes e Contratacdes
Diretas do TCE/PE pelo endereco de e-mail: glcdl@tce.pe.gov.br.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘

Nohab Santos Carvalho Rocha

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

NOHAB SANTOS CARVALHO ROCHA
Autor do Termo de Referéncia

KARLA MARIA DE OLIVEIRA ALMEIDA
Aprovo - Diretora de Comunicagao



