ESTADO DE PERNAMBUCO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
GERENCIA DE LICITACOES E CONTRATACOES DIRETAS - GLCD

PROCESSO DE CONTl}ATACAO N.” 106/2024
PREGAO (ELETRONICO) N.° 28/2024

PREAMBULO

O Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (TCE-PE) torna publica a abertura da licitagdo na
modalidade PREGAO (ELETRONICO) N.° 28/2024, do tipo menor preco, por item, no regime
de empreitada por menor prec¢o unitario, objetivando a selecao de proposta mais vantajosa para o
objeto indicado no item 1 deste Edital, sendo realizada por meio da utilizagdo de recursos de
tecnologia da informacgao (internet), com o uso da Plataforma Integrada de Contratagoes Publicas
e Gestdo de Bens e Materiais de Pernambuco, doravante nominada simplesmente por
“PE-Integrado”, e de acordo com a Lei Federal n.° 14.133/2021, a Lei Complementar Federal
n.’ 123/2006 e a Portaria Normativa TC n.° 215, de 14/08/2023, bem como, subsidiariamente, em
conformidade com o Decreto Estadual n.® 54.142/2022 e demais normas regulamentares aplicaveis
a espécie.

Em face das caracteristicas do objeto da licitacio, ndo serdo aplicados quaisquer dos

beneficios previstos no art. 48, da Lei Complementar n.° 123/2006 e dos arts. 5° ao 7 ° do
Decreto Estadual n.” 45.140/2017.

Fazem parte deste instrumento convocatdrio os seguintes anexos:
Anexo I - Declaracdoes Complementares
Anexo II - Minuta de Termo de Contrato
Anexo Unico 2 Minuta de Termo de Contrato - Termo de Sigilo das Informacdes
Anexo III - Termo de Referéncia
Anexo I ao Termo de Referéncia - Especificacdes Detalhadas Do Objeto
Anexo I1 ao Termo de Referéncia - Termo de Sigilo das Informacgoes

A licitagdo observara datas, local e horarios a seguir:

Recebimento das propostas até: 16/12/2024 as 9 (nove) horas (horario oficial de Brasilia).

Inicio da sessao de disputa de precos: 16/12/2024 as 10 (dez) horas (horario oficial de Brasilia)

Sistema eletronico utilizado: PE-INTEGRADO

Processo Eletronico: 3200.2024.GLCD.PE.0027.TCE-PE

Endereco eletronico do sistema: www.peintegrado.pe.gov.br

Modo de disputa: Aberto

Data limite para envio de pedido de esclarecimento ou de impugnacio ao Edital: 10/12/2024

Data limite para respostas a pedido de esclarecimento ou impugnacio ao Edital: 12/12/2024

Agente de Contrata¢io: Karina Maria de Brito Sales | E-mails: gled-l@tcepe.te.br

Endereco: Edificio-Sede, Rua da Aurora 885, Sala 403, 4° andar, Boa Vista, Recife-PE
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1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo a contratagdo de servigos de digitalizacdo do tipo
escaneamento de documentos e captura em arquivo tipo PDF, sem impressdo, conforme condicdes

e especificacdes contidas no Anexos II (Termo de Referéncia):

CODIGO VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO NO UNID. QUANT. | UNITARIO TOTAL
E-FISCO MAXIMO MAXIMO
I |Digitalizagao de documento e capturaem| ;506 Pigina 1.008.000 0,29 RS 292.320,00
arquivo do tipo PDF, sem impressdo

2. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. O valor total da despesa com a execucdo do objeto desta licitagdo ¢ estimado em R$292.320,00
(duzentos e noventa e dois mil, trezentos e vinte reais), na forma indicada neste Edital e seus
anexos.

2.2. Os recursos financeiros para fazer face as despesas decorrentes da contratagdo correrdo por
conta da seguinte dotagcdo or¢amentéria incluidas no or¢amento do Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco:

ATIVIDADE: 01.122.0991.4411.0000
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.00.00

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. O licitante interessado em participar desta licitagdo devera estar previamente cadastrado no
sistema PE-Integrado, adotando as providéncias a seguir referidas.

3.1.1. O interessado deverd realizar o cadastramento junto ao sistema PE-Integrado, no endereco
www.peintegrado.pe.gov.br, através do /ink “Cadastre-se no sistema”.

3.1.2. Apos a conclusdo do cadastro online, o interessado devera entrar em contato com o suporte
por meio do e-mail suporte.peintegrado@sad.pe.gov.br, para dar continuidade ao processo de
credenciamento com envio eletronico dos documentos comprobatorios descritos na pagina
eletronica citada, e recebimento do /ogin pessoal de acesso ao sistema,;

3.1.3. O login e a senha poderdo ser utilizados em qualquer modalidade de licitagdo sob a forma
eletronica, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa do Governo do
Estado, devidamente justificada.

3.1.4. Para fins de credenciamento e operacionalizacdo do sistema PE-Integrado, indica-se que os
licitantes utilizem o navegador “Google Chrome”, responsabilizando-se por eventual oOnus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia desta disposigao.
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3.1.5. Em caso de dificuldade durante o credenciamento ou na operacionalizagdo PE-Integrado, os
licitantes deverao entrar em contato com a Geréncia de Sistemas Integrados de Gestao - GESIG
pelo telefone (81) 3183-7721 ou através do e-mail: suporte.peintegrado@sad.pe.gov.br.

3.2. A participagao nesta licitagdo dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel
do representante credenciado.

3.2.1. O sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagdo efetuada, diretamente ou por
representante, ¢ de exclusiva responsabilidade do usudrio, ndo cabendo a Administragdo a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido, ainda que por terceiros.

3.2.2. O credenciamento do licitante e de seu representante implica a responsabilidade legal pelos
atos praticados e a presuncao de capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes ao
certame eletronico.

3.2.3. Na hipoétese de o licitante possuir mais de um /ogin cadastrado no PE-Integrado, o sistema
ndo permitira que sejam utilizados simultaneamente, na mesma licitacao.

3.2.3.1 Caso haja usuario “ativo” no processo, a conexao de outro usuario desconectard o anterior
automaticamente, a fim de que ndo existam usudrios simultdneos no mesmo processo.

3.3. Nao poderao participar desta licitagdo:

3.3.1. pessoa fisica ou juridica impedida de licitar e contratar com a Administracdo Direta e Indireta
do Estado de Pernambuco, nos termos do art. 156, III e § 4°, da Lei n.° 14.133/2021, ¢ do art. 7° da
Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, durante o prazo da san¢do aplicada ou até que seja
promovida sua reabilitagao;

3.3.2. pessoa juridica suspensa temporariamente de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao, nos termos do art. 87, III, da Lei federal n.° 8.666, de 1993;

3.3.3. pessoa fisica ou juridica declarada inidonea para licitar ou contratar com toda a
Administragao Publica, nos termos do art. 156, IV e §5°, da Lei 14.133/2021, ¢ do art. 87, 1V, da Lei
Federal n.° 8.666, de 1993, durante o prazo da san¢do aplicada ou até que seja promovida sua
reabilitacao;

3.3.4. pessoa fisica ou juridica que tenha sido proibida de contratar com o Poder Publico em razao
de condenagao por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei Federal n.°
8.429/1992;

3.3.5. licitante que atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante;

3.3.6. pessoa fisica ou juridica enquadrada nas vedagdes previstas no art. 14 da Lei n.° 14.133/21;

3.3.7. pessoa juridica cujo ramo de atividade previsto em estatuto ou contrato social ndo seja
pertinente e compativel com o objeto desta licitagao;

3.3.8. agente publico do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou
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emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

4. DO CONSORCIO

4.1. Para esta licitagdo ndo sera admitida a participagdo de empresas em consorcio.

5. DA REFERENCIA DE TEMPO

5.1. Todas as referéncias de tempo previstas neste Edital, no Aviso e durante a sessdo publica
observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF.

5.2. As sessdes serao processadas em dias uteis, no periodo das 8 (oito) as 16 (dezesseis) horas.

5.2.1. Serdo considerados como dias ndo tteis os sabados, domingos, feriados nacionais, estaduais e
demais feriados e pontos facultativos publicados em Diario Oficial que influam no horario de
funcionamento do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco.

5.2.2. SessOes ja iniciadas poderao ser suspensas, cabendo a Agente de Contratacao informar,
através do PE-Integrado, a data e horario para retomada do pregdo com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas.

5.2.3. Os prazos para encaminhamento da proposta e dos documentos de habilitagdo digitalizados
serdo computados em horas corridas.

5.2.4. Em caso de suspensdo, quando da retomada da sessdo, os prazos concedidos serdo restituidos
por tempo igual ao que faltava para sua complementagao.

5.3. Havendo calamidade publica, fato relevante devidamente justificado ou necessidade de
adequacdo de horario por motivos de administracdo interna, os horarios previstos no item 5.2
poderdo ser alterados, cabendo a Agente de Contratacdo informar previamente aos licitantes a
alteracdo e a nova data e horario para retomada do pregdo, através do Sistema PE-Integrado.

6. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

6.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para apresentar pedido de esclarecimento ou impugnar este
Edital, devendo protocolar o pedido, por meio eletronico, via PE-Integrado, em até 03 (trés) dias
uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica.

6.2. As respostas aos pedidos de esclarecimento ou as impugnagdes vinculardo os participantes € a
Administragdo e serdo divulgadas no PE-Integrado pela Agente de Contratagdo no prazo de até 03
(trés) dias tteis, limitado ao Gltimo dia 0til anterior a data de abertura do certame.

6.3. A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo, exceto em situagdes excepcionais devidamente
motivadas pela Agente de Contratagao.

6.4. Acolhida a impugnacdo, serd republicado o Edital com as mesmas formalidades de sua
publicacao original e, conforme o caso, sera definida nova data para realizagdao do certame.
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6.5. Nao serdo conhecidas impugnacdes apresentadas intempestivamente ou em desacordo com as
regras estabelecidas neste Edital.

7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA INICIAL

7.1. O licitante devera encaminhar, exclusivamente por meio do sistema eletronico PE-Integrado,
proposta nao identificada, com o prego expresso em moeda nacional até a data e horario marcados
no preambulo do Edital, quando entdo se encerrard automaticamente a fase de recebimento das
propostas iniciais.

7.2. A licitante devera especificar em sua proposta de preco o valor unitario e total de cada item e o
valor total do lote.

7.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do PE-Integrado,
que:

7.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus anexos, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias
previstas;

7.3.2. a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos diretos e indiretos decorrentes
da execucdo do objeto, incluindo tributos, encargos trabalhistas e comerciais, seguros, despesas de
administracao, lucro, transporte, frete e demais despesas correlatas.

7.4. O licitante enquadrado como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP)
Microempreendedor Individual (MEI), ou, ainda, sociedade cooperativa com tratamento
equiparado, nos termos do art. 34 da Lei n.° 11.488/2007, devera declarar sua condi¢gdo em campo
proprio do sistema eletronico PE-Integrado, informando que cumpre os requisitos estabelecidos na
Lei Complementar n.° 123/2006 e os requisitos de habilitacdo deste Edital, mesmo que tenha
restri¢ao na documentagdo comprobatoria da regularidade fiscal e trabalhista.

7.4.1. Ao declarar o enquadramento previsto no item 7.4, o licitante também declara que atende aos
limites de compromissos contratuais fixados no art. 4°, §§ 2° e 3° da Lei 14.133/2021, estando apta
a usufruir o tratamento favorecido estabelecido na Lei Complementar n.° 123, de 2006 e neste
Edital, cujo tratamento favorecido que se aplica uniformemente as microempresas, as empresas de
pequeno porte e as sociedades cooperativas previstas no art. 34 da lei 11.488/2007.

7.4.2. Ao declarar o enquadramento como sociedade cooperativa, o licitante também declara que
atende aos requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.5. Na hipoétese da existéncia de itens/lotes com participagdo exclusiva para licitantes enquadrados
ou equiparados a Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou
Microempreendedores Individuais (MEI), a declaragao prevista no item 7.4 € requisito para o
exercicio do beneficio ao referido item/lote e sua auséncia impede o prosseguimento da participagdo
do licitante naquele item/lote.

7.6. Nos itens/lotes de ampla concorréncia, a auséncia da declaragdo prevista no item 7.4 ndo
impedird a participacdo, no processo licitatorio, dos licitantes enquadrados ou equiparados a
Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), Microempreendedor Individual (MEI) no
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processo licitatorio, porém indicard que houve abdicacdo do direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n.° 123, de 2006.

7.7. A falsidade das declaragdes previstas nos itens 7.3 e 7.4 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei 14.133, de 2021, e neste Edital.

7.8. As propostas terdo validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessdo publica estabelecida no preambulo deste Edital, independente de declaragdo do licitante.

7.8.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacdo para contratagdo, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

7.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

7.10. As propostas ficardo disponiveis no sistema PE-Integrado, sendo facultado a licitante retirar
ou substituir a proposta anteriormente encaminhada até a abertura da sessao publica.

7.11. DA GARANTIA DA PROPOSTA

7.11.1. Para esta licitagdo ndo sera exigida garantia de proposta.

8. DA ABERTURA E DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

8.1. A licitagdo sera realizada em sessdo publica, por meio da Internet, com o uso da Plataforma
Integrada de Contratagoes Publicas e Gestdo de Bens e Materiais de Pernambuco — PE-Integrado,
mediante condi¢des de seguranga, criptografia e autenticagao, em todas as suas fases.

8.2. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre a Agente de Contratagdo e as licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do PE-Integrado.

8.3. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no PE-Integrado durante a sessdo publica da
licitagdo, ficando responsavel por eventuais 6nus decorrentes da perda de negocios causada pela
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo PE-Integrado ou por motivo de desconexao.

8.4. A abertura da sessdo publica ocorrera na data e horario indicados no preambulo deste Edital,
com a divulgagdo das propostas de precos recebidas, na forma prevista neste instrumento
convocatorio.

85. A Agente de Contratagdo verificara as propostas apresentadas e desclassificara,
motivadamente, aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital.

8.5.1. A Agente de Contratacdo podera suspender a sessao publica para a analise dos documentos
relativos as garantias de proposta apresentadas pelas licitantes, quando houver.

8.6. Sera desclassificada a proposta que contenha elementos que permitam a sua identificacao.
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8.7. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no PE-Integrado, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.8. Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

9. DA FASE DE LANCES

9.1. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes classificados deverdo estar
conectados ao PE-Integrado e poderdo encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema PE-Integrado.

9.2. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
9.3. O PE-Integrado nao identificara o autor dos lances aos demais participantes.

9.4. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado no PE-Integrado.

9.5. Durante o transcurso da sessdo, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado.

9.6. Nao serdo aceitos, durante a fase da disputa aberta, dois ou mais lances iguais provenientes de
licitantes distintos, prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

9.7. Salvo se houver evidente erro material, ndo podera haver desisténcia dos lances ofertados,
sujeitando-se o licitante desistente as penalidades estabelecidas neste Edital.

9.8. Durante a fase de lances, a Agente de Contratacdo poderd, justificadamente e mediante
comunicagdo via PE-Integrado, excluir lance oriundo de evidente erro material alegado pelo
respectivo licitante ou lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do
certame, implicando, nesta tltima hipotese, exclusdo do licitante da disputa.

9.9. Se ocorrer a desconexdo da Agente de Contratagdo no decorrer da etapa de lances, e o
PE-Integrado permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

9.10. No caso de a desconexdo da Agente de Contratacao persistir por tempo superior a 15 (quinze)
minutos, a sessdo do Pregdo serd suspensa e terd reinicio somente apds comunicacio expressa aos
participantes no endere¢o www.peintegrado.pe.gov.br.

9.10.1. Na situagdo acima, o reinicio deve acontecer no turno seguinte ao da sessdo suspensa, salvo
em caso de impossibilidade, hipotese na qual a comunicacao aos participantes deve ocorrer com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

9.11. O procedimento da etapa de lances seguira de acordo com o modo de disputa aberto.

9.12. A etapa de lances publicos e sucessivos terd duragdo de 15 (quinze) minutos e, apos esse
prazo, sera prorrogada automaticamente pelo PE-Integrado se houver oferta de lance nos tltimos 02
(dois) minutos do periodo de duracao.
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9.12.1. A prorrogag¢do automatica de que trata o item 9.12 sera de 02 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogacao, inclusive quando
se tratar de lances intermediarios.

9.13. Na hipétese de nao haver novos lances na forma prevista nos itens 9.12.1, a sessdo publica
sera encerrada automaticamente e o PE-Integrado ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente de classificagao.

9.14. Definido o melhor lance, se a diferenca em relagdo ao lance classificado em segundo lugar for
de pelo menos 5%, a Agente de Contratacdo podera admitir, por uma unica vez, o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

9.15. Apo6s o reinicio previsto no item acima, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance, ou por ofertar lance de valor inferior
ou percentual de desconto superior.

9.16. Encerrada a etapa de que trata o item 9.15, o PE-Integrado ordenara e divulgara os lances em
ordem crescente de vantajosidade, que se dard conforme o critério de julgamento de MENOR
PRECO POR ITEM.

10. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

10.1. Encerrada a fase de disputa, havendo eventual empate entre propostas ou lances, deverao ser
aplicados os critérios estabelecidos no art. 60 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

10.1.1. Na utilizagdo do critério de disputa final, os licitantes empatados poderao apresentar um
novo lance fechado no prazo improrrogavel de 05 (cinco) minutos.

10.1.2. Persistindo o empate, a Agente de Contratagdo questionara aos licitantes empatados sobre o
atendimento dos critérios previstos no inciso IV e no §1° do art. 60 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
assinalando prazo para que o licitante que julgue ser beneficiario do critério de preferéncia
apresente os documentos necessarios a comprovagao do requisito.

10.1.3. Na hipodtese de nenhum dos licitantes manifestarem-se na forma prevista no item 10.1.2, ou
se ndo for devidamente comprovado o seu direito, a Agente de Contratacdo realizara sorteio para
definir a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar.

10.2. Nao havendo empate ou desempatadas as propostas/lances nos termos do item 10.1, o
PE-Integrado procedera a verificacdo automatica da existéncia de empate ficto, considerando o
porte das entidades empresariais participantes.

10.2.1. Se o licitante classificado em primeiro lugar for empresa de maior porte e houver lance de
Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), Microempreendedor Individual (MEI) ou
equiparada que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta mais bem classificada,
considera-se a ocorréncia de empate ficto, devendo ser adotadas as seguintes providéncias:

a) a Microempresa (ME), a Empresa de Pequeno Porte (EPP), o Microempreendedor Individual
(MEI) ou equiparada mais bem classificada podera, no prazo de 05 (cinco) minutos, contados do
envio da mensagem automatica pelo PE-Integrado, apresentar uma ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente inferior a proposta do primeiro colocado, situacio em que serd classificada
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provisoriamente em primeiro lugar;

b) o convocado que nao apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos, controlados
pelo sistema PE-Integrado, decaird do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.°
123/2006;

¢) caso a Microempresa (ME), a Empresa de Pequeno Porte (EPP), Microempreendedor Individual
(MEI) ou equiparada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas os
demais licitantes enquadrados como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP),
Microempreendedor Individual (MEI) ou equiparadas e que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior;

d) havendo mais de uma Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP),
Microempreendedor Individual (MEI) ou equiparada com proposta de mesmo valor, o sistema
realizard sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer o direito de
apresentar melhor oferta.

10.2.2. Na hipdtese de ndo contratagdo nos termos previstos no item 10.2.1, a licitagdo prossegue
com os demais licitantes.

11. DA NEGOCIACAO

11.1. Apods o encerramento da fase de disputa, a Agente de Contratacdo devera negociar os pregos
apresentados pelos licitantes, podendo encaminhar contraproposta diretamente aquele que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor méximo fixado
para a contratagao.

11.2. A negociacdo sera realizada por meio do PE-Integrado, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

11.2.1. O resultado da negociacdo sera registrado na ata da sessdo publica e divulgado a todos os
licitantes.

11.3. Se o licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar ndo oferecer proposta abaixo do
valor maximo fixado na licitagdo, sera desclassificado da licitagdo, sem a aplicagdo de penalidade.

11.4. Os precos finais, unitarios e totais, propostos pelos licitantes ndo poderdo ultrapassar o preco
unitario e global estimado pela Administragao, sob pena de desclassificagdo da proposta.

11.5. Na hipotese de ocorréncia de desclassificagdo a que se refere o item 11.3, a Agente de
Contratacdo buscard negociar com os licitantes subsequentes, ¢ na ordem de classificacdo, para
obter proposta cujo valor ndo ultrapasse o valor previsto no orcamento estimado.

11.6. O PE-Integrado informaré a proposta de menor preco ou maior desconto imediatamente apos
o encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, apds negocia¢do promovida pela Agente
de Contratagao.
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12. DA CONVOCACAO DA LICITANTE CLASSIFICADA PROVISORIAMENTE EM
PRIMEIRO LUGAR

12.1. Apos a negociagdo e antes da convocagdo do licitante para apresentar a proposta adequada ao
ultimo lance, a Agente de Contratagdo verificara — mediante consulta ao e-Fisco, PE-Integrado,
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP) — se referido licitante se enquadra em uma das vedacdes previstas no item 3.3
deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participacdo no certamente.

12.1.1. A inscrigdo do licitante no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEILS) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) serd impeditiva apenas nos casos em que o
efeito da san¢do apontada no referido cadastro representar Obice a participacdo em licitagcdes e
contratacdes do Estado de Pernambuco.

12.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da sociedade empresaria licitante, e
também de seu s6cio majoritario — ou de seu socio unico, na hipdtese de sociedade limitada
unipessoal (SLU) —, nos termos do art. 12 da Lei Federal n.® 8.429, de 1992.

12.1.3. Caso reste configurada a ocorréncia de alguma das vedagdes elencadas no item 3.3 deste
Edital, sera declarado o impedimento de sua participacao na presente licitacdo, devendo a Agente de
Contratagdo repetir este procedimento, convocando os licitantes subsequentes, de acordo com a
ordem de classificagao.

12.2. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar serd convocado para apresentar a
proposta de preco adequada ao ultimo lance, bem como os documentos exigidos para a
habilitacao digitalizados, para fins de exame de aceitabilidade do preco e de sua habilitagdo.

12.2.1 Os documentos deverdo ser incluidos no PE-Integrado no prazo de 02 (duas) horas
corridas, contado a partir da convocacao da Agente de Contratagao.

12.2.2 Caso as funcionalidades técnicas destinadas a permitir a anexacdo da proposta e da
habilitagdo ndo estejam disponiveis no PE-Integrado, os documentos deverdo ser enviados para o
e-mail indicado no preambulo deste Edital, no prazo de 02 (duas) horas corridas, contados a partir
da solicitagdo da Agente de Contratacao.

12.3. O prazo de que trata o item 12.2.2 podera ser prorrogado por igual periodo, antes do término
do prazo originalmente previsto, mediante solicitagdo do licitante ou de oficio, a critério da Agente
de Contratagao.

12.4. Recomenda-se que os licitantes iniciem a sessdo de abertura da licitacdio com todos os
documentos necessarios a classificagcdo/habilitacao previamente digitalizados.

12.5. O licitante responsabilizar-se-4 pela documentagdo encaminhada, assumindo como
verdadeiras suas propostas, declaragdes e atestados.

12.6. Os arquivos encaminhados deverdo estar legiveis.

12.7. Caberd ao licitante confirmar o recebimento pela Agente de Contratagdo dos documentos
encaminhados pelo PE-Integrado, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
causada pela inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Agente de Contratacdo no
PE-Integrado.
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12.8. O licitante que abandonar o certame, deixando de encaminhar a proposta e/ou documentos de
habilitagdo digitalizados, no todo ou em parte, no prazo previsto no item 12.2, sera desclassificado
ou inabilitado do certame, conforme o caso, € sujeitar-se-a as sangdes previstas neste Edital.

12.9. A sessdo serd suspensa para aguardo da proposta de precos e dos documentos de habilitagao,
cabendo a Agente de Contratacdo informar, através do PE-Integrado, a data e o horario para
retomada da licitagdo e divulgacao da aceitabilidade da proposta e do resultado da habilitagao.

13. DA ANALISE DA PROPOSTA

13.1. A Agente de Contratacdo examinard a proposta mais bem classificada quanto a
compatibilidade do preco ofertado com o valor estimado e a compatibilidade do objeto com as
especificagdes técnicas do Edital.

13.1.1. A Agente de Contratacdo podera solicitar parecer da area demandante da contratagao, da
Procuradoria Juridica e/ou do Controle Interno, conforme o caso, nos termos do §3° do art. 8° da Lei
Federal n. 14.133/2021.

13.2. Eventuais falhas formais ou materiais da proposta, como erros no preenchimento da planilha
ou outros que ndo impegam a caracterizacdo do objeto e a prestacdo dos servigos nos termos desta
licitagdo, ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta e deverdo ser corrigidas pelo
licitante.

13.2.1. Os ajustes da proposta ndo poderdo implicar alteragdo de sua substancia nem aumento do
seu valor global.

13.2.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

13.2.3. A Agente de Contratacdo podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a proposta
ajustada quando o prego total ofertado for aceitdvel, mas os pregos unitirios que o compdem
carecam de ajustes para adequacdo aos valores estimados.

13.2.4. No caso de discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso, prevalecera o
valor por extenso

13.2.5. No caso de erro de multiplicacdo do preco unitdrio pela quantidade correspondente, o
produto sera retificado, mantendo-se inalterados o preco unitario e a quantidade.

13.2.6. No caso de erro de somatodrio, a adi¢do sera retificada, mantendo-se inalteradas as parcelas.

13.2.7. No caso de erros de transcricdo das quantidades previstas para os servigos, o produto sera
corrigido devidamente, mantendo-se o prego unitario e se corrigindo a quantidade e o prego total.

13.3. Na analise da proposta nao se considerara qualquer oferta de vantagem nado prevista neste
Edital, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

13.4. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) ndo obedegam as especificagdes técnicas previstas neste Edital;
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b) permanegam com valores unitarios ou global superiores aos fixados para a contratagdo, apds a
negociagao de que trata o item 11;

¢) contenham preg¢os manifestamente inexequiveis ou ndo tenham sua exequibilidade demonstrada,
quando exigido pela Administragao;

d) apresentem vicio ou desconformidade insanavel com quaisquer outras exigéncias deste Edital;

e) contenham falhas, apontadas pela Agente de Contratagdo, ndo corrigidas nem justificadas,
mesmo apds a oportunidade de saneamento de que trata o item 16 deste Edital;

f) apresentem valores simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos de
mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagcdes de propriedade da licitante, para os
quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragao.

13.5. Considerar-se-a indicio de inexequibilidade de proposta valores inferiores a 50% do valor
estimado para contratagao.

13.5.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, a Agente de Contratagdo devera, por meio de diligéncia, conferir
ao licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade da sua proposta.

13.5.2. A inexequibilidade s6 ficard comprovada quando, cumulativamente, o custo da licitante
ultrapassar o valor da proposta e inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o valor
proposto.

13.5.3. A andlise de exequibilidade da proposta ndo considerard materiais e instalagdes a serem
fornecidos pelo licitante em relacdo aos quais conste da proposta rentincia expressa a parcela ou a
totalidade da remuneragao.

13.6. Seréd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta seja inferior a 85% do
valor estimado pela Administragdo, equivalente a diferenga entre este tltimo e o valor da proposta,
sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

13.7. Nao se admitird proposta que ndo observe a desoneracdo do ICMS quando se tratar de
hipétese enquadrada na isencdo prevista no Decreto Estadual n.° 44.650/17 (Convénio ICMS
73/04).

13.8. Se a proposta do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar nao for aceita, a
Agente de Contratacdo retomard a sessao publica para convocar os licitantes subsequentes,
obedecida a ordem de classificacdo, a fim de apresentarem proposta de precos e documentos de
habilitagdo, no mesmo prazo e condi¢cdes do item 12.3, e realizarem a negociagdo de que trata o
item 11, até a apuragdo de um licitante que atenda as condigoes editalicias.

13.9. Na hipdtese de todos os licitantes serem desclassificados, a Agente de Contratagdo podera
fixar o prazo de 8 (oito) dias tteis para a apresentacdo de novas propostas escoimadas das causas de
desclassificagao.

13.10. Classificada a proposta, a Agente de Contratacao dara inicio a fase de habilitagdo do licitante
classificado em primeiro lugar, mediante a verificacdo da documentacao exigida neste Edital.

12
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14. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

14.1. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar os seguintes
documentos, nos termos e prazo previstos neste Edital:

14.2. Habilitacao Juridica:

14.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

14.2.2. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

14.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade ainda identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI): inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

14.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

14.2.4.1. Sociedades estrangeiras que ndo funcionem no Pais devem apresentar documentos de
habilitagdo equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal,
inicialmente em traducao livre.

14.2.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

14.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

14.2.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

14.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

14.3.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de
Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido - CND, expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddao Positiva com Efeitos de Negativa,

14.3.2. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
comprovada através de apresentacao de certiddo fornecida pela Caixa Econdmica Federal;

14.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal (CRF), emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede do licitante.
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14.3.3.1. Caso o licitante tenha filial no Estado de Pernambuco, devera apresentar também a CRF
de Pernambuco.

14.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura Municipal do domicilio ou sede do licitante.

14.3.5. Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, através de Certidio Negativa de
Debitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com o art.
642-A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho (CLT), na reda¢ao que lhe deu a Lei Federal n.°
12.440/2011, bem como com o Ato CGJT n.° 01, de 21/01/2022, emitido pela Corregedoria Geral
da Justica do Trabalho (CGJT) vinculada ao Tribunal Superior do Trabalho (TST).

14.3.6. Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal ou trabalhista da
Microempresa (ME), da Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou do Microempreendedor Individual
(MEI), sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para regularizagao da documentacgdo, para
pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certidao negativa.

14.3.6.1. Considera-se restricio a nao apresentacio da documentacio referida no item 14.3.6,
bem como a verificacdo da nao regularidade fiscal e trabalhista, pelo Agente de Contratacao,
na sessao, por intermédio de consultas a sites oficiais.

14.3.6.2. A nao regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

14.3.7. Caso o licitante esteja em recuperagdo judicial, estard dispensado da apresentacao dos
documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista, com exce¢do da certiddo de regularidade
perante a Previdéncia Social, desde que apresente decisdo judicial em vigor que autorize o
processamento do pedido e dispense expressamente as certidoes negativas, nos termos do artigo 52,
inciso I, da Lei Federal n.° 11.101/2005.

14.4. Habilitacao Técnica:
14.4.1. Habilitagao técnico-operacional:

a) Comprovagdo de aptidio para prestar o servico de digitalizacdo do tipo escaneamento de
documentos e captura em arquivos do tipo PDF em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, por meio da apresentacdo de atestados de capacidade
operacional fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

a.l) Para fins de avaliagdo do(s) atestado(s), serd entendido como contratacdo similar ao objeto
desta licitagdo, compativel em caracteristicas e quantidades, aquela na qual conste a realizagdao de
digitalizagdo do tipo escaneamento de documentos e captura em arquivos do tipo PDF em um
quantitativo de paginas equivalente a 50% do quantitativo total solicitado no presente TR.

a.2) Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante. Tal exigéncia dar-se-a considerando a
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necessidade de que a empresa que realizara os servigos comprove que estd apta para atender os
todos os requisitos contidos neste instrumento.

14.4.2. Habilitacio técnico-profissional:

a) A licitante devera declarar que a execugdo do objeto licitado sera realizada por profissionais
capacitados com experiéncia comprovada minima de 02 (dois) anos em digitalizagdo de
documentos, além de incluir também 01 (um) gerente de projetos responsavel por supervisionar as
atividades. Deverao ser apresentadas documenta¢do comprobatdria que o corpo técnico apresenta as
qualificagdes e habilidades exigidas, por meio de atestado técnico ou outro documento similar.

14.5. Qualificacao financeira

Para atestar a qualificagdo econdmico-financeira do LICITANTE, exigir-se-4 da empresa
provisoriamente classificada em primeiro lugar:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, em
consonancia com o disposto no art. 69, II, da Lei Federal 14.133/2021;

14.6. Documentos complementares

14.6.1. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo I deste Edital.

14.6.2. Declaragdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo I deste Edital

14.6.3. Declaragcdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5°
da Constituicao Federal, bem como no art. 14, inciso VI, da Lei n.® 14.133/2021, de acordo com o
modelo estabelecido no Anexo I deste Edital.

14.6.4. Declaragao de que ndo ha sangdes vigentes que legalmente proibam a participante de licitar
e/ou contratar com o contratante, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo I deste Edital.

14.7. Das regras gerais relativas aos documentos de habilitacao

14.7.1. A documentag¢do poderd ser apresentada em original ou por copia simples, por meio do
sistema PE-Integrado.

14.7.2. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao digitais quando houver davida em relagdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

14.7.3. Quando da convocacdao do licitante para apresentacdo dos documentos de habilitacao, a
qualquer tempo, os documentos relativos a habilitagdo juridica, a qualificacdo técnica e a
qualificagdo economico-financeira deverdo remontar a data da sessdo de abertura do certame,
demonstrando-se que, a época da licitagdo, o licitante reunia as condi¢des de habilitagado.

14.7.3.1. Se os documentos indicados no item 14.5.3, na data da convocag¢ao, encontrarem-se com
prazo de validade expirado, ou tenham sofrido alteragdes, devem ser também apresentados novos
documentos que comprovem a manutengdo das condi¢des de habilitagdo.
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14.7.4. Os documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista, previstos no item 14.3, devem
encontrar-se validos na data da convocacgao.

14.7.5. Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no proprio instrumento, os
documentos/certiddes serao considerados validos por um periodo de 90 (noventa) dias contados da
sua emissdo, exceto quando se tratar de Certiddo Negativa de Faléncia, que terd validade de 180
(cento e oitenta) dias da sua expedigao.

14.7.5.1. Caso haja previsao de prazo diverso em lei ou em norma infralegal municipal, de outros
estados da federagdo ou internacional, o licitante ficara responsavel por juntar a respectiva
comprovacao.

14.7.6. Nao sera aceito qualquer protocolo de entrega ou de solicitagdo de documentos em
substituicdo aos documentos relacionados neste Edital.

14.7.7. A documentacao exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira poderd ser substituida pelo Certificado de Registro de Fornecedor emitido
pelo CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados estejam dentro do prazo de validade, ou
pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP), nos termos do regulamento proprio.

14.7.8. Para fins de habilitacdo, a verificacdo dos documentos pela Agente de Contratagdo nos sitios
oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

14.7.9. Caso o licitante ndo logre comprovar o atendimento cumulativo dos requisitos de
qualificacdo técnica e econdmico-financeira, quando exigidos, para todos os lotes em que seja
classificado provisoriamente em primeiro lugar, caberd a Agente de Contratacdo especificar,
considerando a maior economia obtida em valores absolutos de cada lote/item, os respectivos
lotes/itens para os quais o licitante serd habilitado.

14.7.10. Em caso de participacdo de licitantes estrangeiros que ndo funcionem no pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante a apresentacdo de documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

14.7.10.1.  Caso seja vencedor o licitante estrangeiro que nao funcione no pais, sera exigido, como
condicdo para assinatura do contrato, que os documentos apresentados sejam traduzidos por
tradutor juramentado e consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

14.7.10.2. A autenticagdo consular ou em embaixada serd dispensada quando se tratar de
documento publico e o respectivo pais for signatdrio da Convencao de Haia, sendo, neste caso,
necessario apenas o apostilamento do documento em cartério, nos termos do disposto no Decreto
Federal n.° 8.660/2016.

14.7.11. Sera inabilitado o licitante que apresentar declaragao ou documentacao falsa, que deixar de
apresentar quaisquer documentos exigidos ou apresenta-los em desacordo com as exigéncias deste
Edital, ressalvadas as restrigdes relativas a regularidade fiscal e trabalhista das Microempresas
(ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP), Microempreendedores Individuais (MEI) ou equiparadas,
nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, e o disposto no subitem 14.5.7 e no item 16.
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15. DA DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA

15.1. Verificado o atendimento das exigéncias de habilitagdao fixadas neste Edital, o licitante sera
declarado vencedor em sessao publica.

15.2. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacao, a Agente de Contratacao
retornard o processo a fase de negociagdo para exame das ofertas subsequentes e assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital de
licitagao.

15.3. Apds analise de todas as propostas, na hipotese de nao haver licitante classificado que atenda
as exigéncias de habilitagdo, a Agente de Contratagdo podera conceder o prazo de 8 (oito) dias uteis
para que os licitantes classificadas apresentem nova documentagdo escoimada das causas da
inabilitagdo, observada a ordem de classificacao.

16. DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DA HABILITACAO

16.1. Durante as fases de julgamento e de habilitagdo, a Agente de Contratagao, mediante decisao
fundamentada, poderd realizar diligéncias para sanear erros ou falhas que nio alterem a substancia
das propostas e a validade juridica dos documentos de habilitacdo, devendo registra-las em ata
acessivel aos licitantes.

16.2. Fica vedada a substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:

a) complementagdao de informagdes ou esclarecimentos adicionais acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado;
¢) comprovacao de situagdo fatica preexistente a época da abertura do certame.

16.2.1. Para os fins do disposto na alinea “c”, ¢ licita a juntada de certidao ou atestado ou qualquer
outro documento ou informacgdo exigida ndo anexados a documentagao originalmente apresentada,
desde que se refiram inequivocamente a condicao adquirida pelo licitante antes da abertura do
certame.

16.2.2. Na falta de documentos de habilitagdo que consistam em mera declaragdo do licitante sobre
fato preexistente ou em simples compromisso por ele firmado, poderd ser concedido prazo para
saneamento da falha.

16.3. A realizagcdo de diligéncias ndo confere ao licitante novo prazo ou oportunidade de obter
condicdo ou requisito que antes ndo detinha, nem autoriza a Agente de Contratagdo a fazer
exigéncias novas nao previstas no Edital.

16.4. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares a proposta e a
habilitacdo, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via PE-Integrado, ou para
o e-mail indicado no PreAmbulo deste Edital no caso de que funcionalidades técnicas ndo permitam
a anexacdo no referido sistema, no prazo de 01 (um) dia 1til, se outro prazo ndo for fixado pela
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Agente de Contratagdo, observados em todos os casos os principios da celeridade processual e do
interesse publico.

16.5. Sendo necessaria a suspensao da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, o reinicio se
dard mediante aviso prévio no PE-Integrado, com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

17. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

17.1. Apods a declaragao do(s) vencedor(es), qualquer licitante inconformado com o resultado
podera manifestar, ao final da sessdo publica, a intengcdo de recorrer contra o julgamento das
propostas ou a habilitacdo ou inabilitagdo de licitantes, através de campo proprio do sistema
PE-Integrado, sendo-lhes entdo concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para anexar, no
PE-Integrado, memoriais contendo as razdes recursais.

17.1.1. A intengdo de recorrer devera ser registrada no PE-Integrado em até 10 (dez) minutos apos
a declaragao do vencedor.

17.1.2. A falta de manifestacdo imediata da intengdo recursal importara preclusdo e a adjudicacao
do objeto ao licitante vencedor.

17.2. Os demais interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes no prazo de
03 (trés) dias uteis, que comegardo a correr apds o término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

17.3. As razdes do recurso e das contrarrazdes deverdo ser anexadas em campo proprio do
PE-Integrado.

17.4. O recurso tera efeito suspensivo até a decisdo final da autoridade competente € o seu
acolhimento importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

17.5. As razdes do recurso serdo dirigidas a Agente de Contratagdo, que, no prazo de 03 (trés) dias
uteis, podera reconsiderar sua decisdo ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso a autoridade
superior, devidamente motivado, para decisao final no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

17.6. A decisdo dos recursos devera ser divulgada no PE-Integrado.

17.7. Nao serdao conhecidos recursos apresentados em desacordo com as regras estabelecidas neste
item ou fora do prazo e hordrio legal ou, ainda, subscritos por representante ndo habilitado
legalmente ou nao identificado no processo para responder pelo proponente.

17.8. Decididos os recursos, a autoridade competente fard a adjudicacdo do objeto da licitagdo ao
licitante vencedor.

17.9. Verificada a regularidade dos procedimentos, a Agente de Contratacdo encaminhard o
processo a autoridade competente para a homologacao.

18. DA CONTRATACAO

18.1. A formalizacdo contratual se dard mediante Termo de Contrato.

18



ESTADO DE PERNAMBUCO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
GERENCIA DE LICITAGOES E CONTRATACOES DIRETAS - GLCD

18.2. Para a formalizagdo da contratagdo, o licitante vencedor devera estar com cadastro atualizado
no sistema e-Fisco/ CADFOR-PE.

18.2.1. A nido atualizagdo do CADFOR-PE no sistema e-Fisco impede a emissdo de nota de
empenho pelo TCE-PE, caracterizando a desisténcia da contratagdo que podera sujeitar o licitante
vencedor a san¢ao administrativa.

18.3. Por ocasiao da contratagdo, o Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco devera consultar a
regularidade do licitante vencedor nos sistemas e-Fisco e PE Integrado, no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) e
verificar a validade dos documentos de habilitacdo fiscal, social e trabalhista apresentados na
licitagdo, por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais, certificando nos autos a regularidade
e, se for o caso, anexando os documentos obtidos.

18.3.1. Se ndo for possivel a atualizagdo, quanto a validade, dos documentos de que trata o item
18.3, o licitante vencedor serd notificado para, no prazo de 02 (dois) dias tteis, comprovar a sua
situagdo de regularidade, mediante a apresentacdo das respectivas certiddes dentro do prazo de
validade, sob pena de decair do direito a contratagao.

18.4. O licitante vencedor poderd contatar com a Geréncia de Formalizacao e Acompanhamento
Contratual (GFAC) do TCE-PE, por intermédio do telefone (81) 3181-7874 ou pelo e-mail:
gfac-l@tcepe.te.br, para obter informagoes sobre emissdo da nota de empenho.

19. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n.® 14.133, de 2021, o licitante
ou o adjudicatario que:

19.1.1. convocado dentro do prazo de validade da proposta, se recusar a receber a nota de empenho;

19.1.2. deixar de entregar documentagao exigida durante a licitagdo ou para fins de contratacao,
inclusive a garantia da proposta ou de execucdo contratual, quando houver;

19.1.3. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

19.1.3.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagao, quando
solicitado;

19.1.3.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
19.1.3.3. desistir dos lances ofertados, a menos que haja erro material reconhecido;

19.1.3.4. desistir da proposta apoOs encerrada a etapa competitiva ou der causa a sua desclassificacao
ao ndo oferecer, mesmo apds negociagdo, proposta compativel com o valor médximo do orgamento
estimado;

19.1.3.5. apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do Edital;

19.1.4. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagao;
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19.1.5. fraudar a licitagao;
19.1.6. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

19.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

19.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
19.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento.
19.1.8. cometer fraude de qualquer natureza;

19.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. Os licitantes ou adjudicatarios que incorram em infragdes sujeitam-se as seguintes sangdes
administrativas, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

19.2.1. multa;

19.2.2. impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Direta e Indireta do Estado de
Pernambuco, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

19.2.3. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e maximo de 06 (seis) anos.

19.3. As sangdes previstas nos itens 19.2.2 e 19.2.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

19.4. A penalidade de multa seré aplicada de acordo com as seguintes regras:

19.4.1. multa de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado para o item/lote
do qual participou, observado o valor minimo de 10.000,00 (dez mil reais) e o maximo de R$
100.000,00 (cem mil reais), a ser aplicada a quem cometer a infracao prevista no item 19.1.1 deste
Edital;

19.4.2. multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 1% (um por cento) sobre o valor total do
item/lote do qual participou, observado o valor minimo de R$ 2.000,00 (dois mil reais) ¢ maximo
de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), a ser aplicada a quem cometer a infracdo prevista nos itens
19.1.2 € 19.1.3. deste Edital;

19.4.3. multa de 10% (dez por cento) até¢ 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para o
item/lote do qual participou nos casos das infragdes previstas nos itens 19.1.4, 19.1.5., 19.1.6.,
19.1.7, 19.1.8 € 19.1.9 deste Edital.

19.5. Além da multa, aplicada conforme os itens precedentes, sera aplicavel a penalidade de
impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Direta e Indireta do Estado de Pernambuco,
nos seguintes casos e condigoes:

19.5.1. no cometimento da infragdo prevista no item 19.1.1: de 6 a 12 meses;
19.5.2. no cometimento das infracdes previstas nos itens 19.1.2 e 19.1.3: até 6 meses.

19.6. Além da multa, aplicada conforme os itens precedentes, serd aplicavel a penalidade de
declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica direta e indireta de
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todos os entes federativo, no cometimento das infragdes previstas nos itens 19.1.4, 19.1.5, 19.1.6,
19.1.7,19.1.8 € 19.1.9: de 03 a 6 anos.

19.7. Na fixacdo das penalidades, dentro das faixas de multa estabelecidas neste Edital, bem como
dos prazos previstos nos itens 19.5 e 19.6., deverao ser observadas:

19.7.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

19.7.2. as peculiaridades do caso concreto;

19.7.3. as circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da infracao;
19.7.4. os danos para a Administracao Publica resultantes da infragao;
19.7.5. a vantagem auferida em virtude da infragao;

19.7.6. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

19.8. Em caso de reincidéncia na pratica de infracao sancionada com a mesma penalidade objeto de
condenacdo definitiva anterior, ocorrida no prazo igual ou inferior a 12 (dozes) meses, contados da
data de publicacao da decisdo definitiva da condenacdo anterior, as faixas de multa e os prazos
previstos neste Edital poderdo ser majorados em até 50% (cinquenta por cento), observados os
limites maximos previstos em lei.

19.9. As penalidades deverdo ser registradas no sistema e-Ffisco, no PE-Integrado, no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data da decisdo definitiva de
aplicacdo da sangao.

19.10. Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido procedimento de apuragdo de infragdes e de
aplicacdo de sangoes a licitantes e contratados, nos termos da Resolu¢ao TC n. 187, de 07/12/2022.

19.11. Havendo indicios de cometimento das condutas previstas na Lei Federal n.° 12.846/2013 (Lei
Anticorrupcao), a documentagdo pertinente sera encaminhada as autoridades competentes para
apuracao da conduta tipica em questao.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. A indicagao do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais informacoes
relativas a sessdo publica do pregdo constardo de ata, sem prejuizo das demais formas de
publicidade.

20.2. As decisdes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos licitantes por
qualquer meio de comunicag¢dao que comprove o seu recebimento ou, ainda, mediante publicagdo no
Sistema Pe-Integrado ou no Diario Eletronico do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco.

20.3. A presente licitacdo podera ser revogada, por motivo de conveniéncia e oportunidade, em
decorréncia de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, ou serd anulada, por ilegalidade insandvel, de oficio ou por provocagao de terceiros,
mediante ato escrito e devidamente fundamentado, nos termos do art. 71 da Lei n.° 14.133/2021.
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20.4. Constatado vicio insanavel na licitagdo, a decisdo sobre a suspensdo da execu¢ao ou sobre a
declaracao de nulidade do contrato somente sera adotada na hipdtese em que se revelar medida de
interesse publico, nos termos do art. 147 da Lei n.° 14.133/2021.

20.5. Apos a adjudicagao do objeto, a revogacao ou a anulacdo da licitagdo somente sera efetivada
depois de concedido ao adjudicatario o prazo de 3 (trés) dias uteis para exercicio do direito ao
contraditorio e a ampla defesa.

20.5.1. Da decisdo da autoridade que anular ou revogar o certame cabera recurso, no prazo de 03
(trés) dias tteis, para o Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco.

20.6. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da revogagdo, cabendo, em caso
de anulagdo, o dever de indenizar o contratado pelo que houver executado até a data em que for
declarada ou tornada eficaz, bem como por outros prejuizos regularmente comprovados, desde que
nao lhe seja imputavel.

20.7. A participagdo dos licitantes nesta licitagdo implica a aceitacdo de todos os termos deste
Edital.

20.8. Em caso de divergéncia entre o Termo de Referéncia e o Edital de Licitagdo, prevalece o
Edital.

20.9. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto a ser licitado descritas no
PE-Integrado e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.

20.10. Os casos omissos neste Edital serdo decididos com base na Lei n.° 14.133, de 2021, e demais
normas que regem a matéria.

20.11. A data de abertura da sessdo publica poderd ser adiada por conveniéncia do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco, sem prejuizo do disposto no art. 55, II, “a” e “b”, da Lei n.°
14.133, de 2021.

20.12. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Pernambuco.

Recife, 26 de novembro de 2024.
Karina Mara de Brito Sales

Agente de Contratacio
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ANEXO 1

DECLARACOES COMPLEMENTARES

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.° , sediada
, por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n.° SSP/ e CPF n.° , sob as penais da

lei e para os fins dispostos neste Edital:
DECLARA que cumpriu o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal,;

DECLARA que cumpriu as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especifica;

DECLARA que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° € no inciso III do art. 5° da
Constituicao Federal, bem como no art. 14, inciso VI da Lei n.° 14.133/2021.

DECLARA que n3o ha sangdes vigentes que legalmente proibam a participante de licitar e/ou
contratar com o contratante.

Recife, XX de XXXX de XXXX

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNPJ XXX
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ANEXO IT
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO TC N.°” XXX/202X

REFERENTE A  PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE PERNAMBUCO E A
EMPRESA  XXXXXX, CONFORME
PROCESSO DE CONTRATACAO N.°
106/2024 — PREGAO ELETRONICO N.°
28/2024.

Pelo presente instrumento, que entre si celebram, de um lado, o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE PERNAMBUCO, 6rgao constitucional de controle externo,
integrante da Pessoa Juridica de Direito Publico Interno Estado de Pernambuco, com poderes de
auto-organizagdo e autoadministracdo conferidos no arts. 73 c/c 75 e 96, todos da Constituicao
Federal de 1988, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 11.435.633/0001-49, com sede localizada na Rua
da Aurora, n.° 885, Boa Vista, Recife-PE, CEP: 50.050-910, doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE, neste ato representado por seu Diretor-Geral, Ricardo Martins Pereira, e, do
outro lado, a empresa XXXXXXXX, com sede localizada na Av/Rua , n.°, bairro, cidade- , CEP:
XXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n° XXXXXXX, doravante aqui denominada apenas
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr(a). XXXXXX, considerando o disposto na Lei
Federal n.° 14.133/2021 e demais normas pertinentes, ¢ o Processo de Contratagdo n.° 106/2024,
Pregao Eletronico n.° 28/2024, tém entre si justo € acordado o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a prestagdo de servigos de digitalizagao do tipo
escaneamento de documentos e captura em arquivos do tipo PDF, sem impressao, conforme
detalhamento apresentado nas Clausulas Segunda e Quarta, especificagdes e documentos constantes
do Processo de Contratacao em epigrafe e proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - VALOR

Pelo objeto do presente instrumento, 0 CONTRATANTE pagara o valor total de R$
XXXXXX (valor por extenso), conforme disposto na proposta da CONTRATADA, sintetizada na
tabela a seguir:
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VALOR VALOR

CODIGO ESPECIFICACAO UNID. | QUANT. UNITARIO TOTAL

LAt el E-FISCO

Digitalizagdo do tipo escaneamento de
1 275706-0 | documentos e captura em arquivos do tipo | Pagina | 1.008.000 XXXXXX XXXXXX
PDF, sem impressao.

§ 1° No valor contratado estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

§ 2° O valor do contrato ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos servicos efetivamente prestados.

CLAUSULA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas em decorréncia do objeto deste contrato correrdo no exercicio de 202X
por conta da seguinte dotagcdo or¢amentaria:

Modalidade de Empenho: Estimativo

Programa de Trabalho: 01.122.0991.4411

Natureza da Despesa: 3.3.90.00.00

Nota de Empenho: 202XNE000X XX, de XX/XX/202X

Paragrafo unico. Em decorréncia da vigéncia dos créditos or¢camentarios, o CONTRATANTE
obriga-se a emitir empenho complementar no exercicio de 202X.

CLAUSULA QUARTA - PRESTACAO DE SERVICOS

A CONTRATADA devera prestar os servigos objeto deste contrato atendendo as
seguintes condicoes:

I - o regime de execugdo dos servigos contratados sera o de empreitada por preco unitario;

IT - os servigos serao prestados conforme especificagdes, quantitativos e demais detalhes definidos
neste contrato e no Anexo I do Termo de Referéncia do Processo de Contratacao em epigrafe;

IIT - o inicio da execugdo dos servicos somente devera ser efetuado pela CONTRATADA apos
recebimento da Ordem de Servico expedida pela Geréncia de Documentacio e Memoria
Institucional (GEDM) do CONTRATANTE, nas especificagdes e periodos indicados na referida
correspondéncia oficial;

IV - a Ordem de Servico sera encaminhada via e-mail, por portador devidamente autorizado (com
protocolo) ou por meio da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos com A.R. (Aviso de
Recebimento);

V - a Nota de Empenho ndo ¢ considerada Ordem de Servico;
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VI - a execugdo dos servigos devera ter inicio em até 5 (cinco) dias uteis, contados da data do
recebimento da Ordem de Servico. A data e o hordrio de execugdo dos servigos poderdo ser
previamente agendados com a unidade responsavel pelo recebimento do objeto;

VII - os servicos serdo executados na Rua da Aurora, n.° 885, Boa Vista, Recife-PE, das 8h as 18h,
de segunda a sexta-feira;

VIII - os servigos sé serdao recebidos pela Geréncia de Documentacdo e Memoria Institucional
(GEDM) se estiverem acompanhados do DANFE ou da nota fiscal eletronica;

IX - ndo serdo aceitas entregas parciais, devendo ser entregue o quantitativo total descrito no
DANFE ou na nota fiscal eletronica.

CLAUSULA QUINTA - PRAZO DE VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 1 (um) ano, compreendendo o periodo de
XX/XX/202X a XX/XX/202X, podendo ser prorrogado, sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, nos termos dos arts. 106 ¢ 107 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Paragrafo tinico. A prorrogacdo de que trata esta clausula ¢é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e os precos permanecem vantajosos para 0 CONTRATANTE,
permitida a negociacdo com a CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - RECEBIMENTO, FISCALIZACAO E MODELO DE GESTAO
CONTRATUAL

A Chefia da Geréncia de Documentacdo ¢ Memoria Institucional (GEDM) do
CONTRATANTE indicara servidor para acompanhar a execucdo contratual, que atestara o
recebimento provisério e definitivo dos servigos prestados.

§ 1° O objeto sera recebido:

I - provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

II - definitivamente, por servidor designado pela autoridade competente, em até 5 (cinco) dias
corridos, contados do recebimento provisorio, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

§ 2° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos
pela Lei Federal n.° 14.133/2021 e por este instrumento contratual.

§ 3° O objeto contratual podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com o edital do processo de contratacdo, com a proposta da CONTRATADA ou com o presente
contrato.

§ 4° Havendo a rejeicao do objeto por parte do CONTRATANTE, a CONTRATADA tera o prazo de
5 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da comunica¢do expedida pelo
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CONTRATANTE, para sanar os problemas detectados e, se for o caso, refazer o servigo. O prazo
para refazimento do servigo poderad ser prorrogado pelo fiscal do contrato, mediante justificativa
registrada nos autos do processo de contratacao.

§ 5° A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo dos servigos ou dos materiais empregados.

§ 6° O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei Federal n.° 14.133/2021, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

§ 7° Nos termos do artigo 117 da Lei Federal n.” 14.133/2021, a execugao contratual devera ser
acompanhada e fiscalizada por um ou mais fiscais do contrato, representantes do CONTRATANTE
especialmente designados, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los de
informagdes pertinentes a essa atribuicao. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. O fiscal do contrato informard a seus
superiores, em tempo habil para a adogcdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 8° O fiscal do contrato serd auxiliado pelos orgdos de assessoramento juridico e de controle
interno do CONTRATANTE, que deverdo dirimir diividas e subsidia-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execugao contratual.

§ 9° Na hipdtese de contratacdo de terceiros para assistir o fiscal do contrato em suas atribuigdes, a
empresa ou profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdao das informacgdes prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e nao
poderéd exercer atribui¢do propria e exclusiva de fiscal de contrato. A contratagdo de terceiros nao
eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro
contratado.

§ 10. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos compromissos assumidos perante terceiros, bem como
pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, por agdo ou omissao culposa
ou dolosa de seus empregados ou prepostos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE. A CONTRATADA devera proceder de
imediato aos reparos ou indenizacdes cabiveis. Os eventuais danos e prejuizos causados poderdao
inclusive ser descontados dos pagamentos devidos.

§ 11. A gestdo contratual observara as disposi¢des da Portaria TC n.° 181 de 25 de abril de 2022.

CLAUSULA SETIMA — LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo dos
seguintes documentos:

I - nota fiscal eletronica da CONTRATADA, devidamente atestada por servidor designado pela
Geréncia de Documentagdo e Memoria Institucional (GEDM) do CONTRATANTE;
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IT - certidoes de regularidade com os tributos federais, estaduais e municipais pertinentes,
Seguridade Social e FGTS;

I - certiddo de regularidade perante a Justiga do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

§ 1° A Geréncia de Documentagdo e Memoria Institucional (GEDM) do CONTRATANTE tera 15
(quinze) dias, a partir do recebimento da documentagdo comprobatoria da despesa (nota fiscal,
fatura, recibo, entre outros), para atesto e encaminhamento ao Departamento de Contabilidade e
Financas (DCF) do CONTRATANTE, visando ao registro contdbil da liquida¢ao. O prazo
mencionado serd suspenso até que:

a) seja efetuada a entrega, por parte da CONTRATADA, de toda documentagdo exigida pelas
normas em vigor;

b) sejam sanadas as pendéncias relativas a entrega do servigo pela CONTRATADA.

§ 2° O Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) do CONTRATANTE tera 15 (quinze)
dias, a partir do recebimento da documentacdo mencionada no §1°, encaminhada mediante
formuldrio de "Solicitagdo de Liquidacdo da Despesa (SLD)", para realizar a liquidagdo e
pagamento, desde que nao existam pendéncias com relagdo a documentagdo apresentada.
Ultrapassado este prazo, o pagamento da respectiva despesa passara a ter prioridade sobre todas as
demais.

§ 3° O CONTRATANTE verificara as hipoteses de retengdo na fonte de encargos tributarios. Os
tributos relativos ao faturamento serao descontados da CONTRATADA no momento da liquidacao
da despesa e recolhidos diretamente ao poder publico competente.

§ 4° As normas relativas ao processamento da despesa publica exigem que a liquidagdo e o
pagamento sejam efetivados exclusivamente em favor da CONTRATADA, devidamente
identificada pelo numero de inscri¢ado no CNPJ constante deste contrato.

§ 5° Estando autorizada pelos 6rgdos de Fazenda estaduais ou municipais, a emitir notas fiscais
eletronicas em suas respectivas areas de atuacdo, a CONTRATADA devera enviar, em formato
PDF, os documentos habeis de comprovacao das despesas (notas fiscais, recibos, certidoes de
regularidade, conforme o caso), exclusivamente, por meio do formulario eletronico acessivel no
sitio do CONTRATANTE (www.tce.pe.gov.br), na aba Cidadao/Envio de Nota Fiscal.

§ 6° Os pagamentos serdo feitos por meio de ordens bancarias emitidas pelo Sistema Corporativo
E-Fisco, mantido pelo Estado de Pernambuco, exclusivamente para crédito direto em conta-corrente
informada pela CONTRATADA e previamente cadastrada ou mediante boleto de cobranca
bancaria. Caso a CONTRATADA opte por depdsito em conta-corrente mantida em instituigao
bancaria diferente da Caixa Econdmica Federal, detentora da Conta Unica do Estado de
Pernambuco, esse banco descontara do valor pago, como receita sua, a importancia de R$ 7,50 (sete
reais e cinquenta centavos) a titulo de tarifa de transferéncia de fundos (TED), de acordo com o
contrato firmado entre aquela institui¢do bancaria e o Estado de Pernambuco.

§ 7° O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar valores correspondentes a eventuais
multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.
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§ 8° O CONTRATANTE comunicard a CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lein.® 14.133. de 2021.

§ 9° A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais em observancia as regras de retengdo de
imposto de renda estabelecidas na Instrucdo Normativa RFB n.° 1.234/2012, e alteragdes
posteriores, de acordo com as aliquotas constantes do Anexo I da referida norma, ou em
observancia a norma que venha a substitui-la, sob pena de devolu¢gao do documento para as
correcdes cabiveis ou de retencdo no valor total do documento fiscal, caso ndo realizadas as
corregdes nos termos do art. 4° do Decreto n.° 55.069, de 25 de julho de 2023.

CLAUSULA OITAVA — REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO, ATUALIZACAO
FINANCEIRA E REAJUSTE

Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio economico-financeiro inicial deste
contrato, desde que configurada e cabalmente demonstrada qualquer das hipoteses do artigo 124,
inciso 11, alinea “d”, e do artigo 134 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

§ 1° Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado, em 25/10/2024.

§ 2° Eventual solicitagdo de reequilibrio econdmico-financeiro deverd ser acompanhada de
comprovagdo da superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias
incalculdveis, bem como de demonstracao analitica de seu impacto nos custos do contrato, e, caso
aprovada, devera ser formalizada por meio de aditamento ao contrato.

§ 3° A solicitagao de reequilibrio econdmico-financeiro devera ser formulada durante a vigéncia do
contrato e antes de eventual prorrogagao.

§ 4° O CONTRATANTE terd o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo da
solicitagdo de reequilibrio econdmico-financeiro, para decidir sobre o pedido, admitida a
prorrogacao motivada, por igual periodo.

§ 5° Ocorrendo atraso no pagamento, ¢ desde que ndo tenha concorrido de alguma forma a
CONTRATADA, havera incidéncia de atualizacdo monetaria sobre o valor devido pela variacao
acumulada do IPCA/IBGE ocorrida entre a data final prevista para pagamento e a data de sua
efetiva realizagao.

§ 6° Fica estabelecido como critério de reajustamento de precos o Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA, nos termos do artigo 1°, I1I, do Decreto Estadual n.® 52.153/2022, e da
Lei Estadual n.° 17.555/2021, respeitado o interregno minimo de um ano contado da data do
or¢amento estimado constante do ato convocatdrio da licitacdo.

§ 7° Em situagdes excepcionais de flutuagdo atipica dos precos de mercado, quando a variagdo do
indice adotado implicar reajuste desproporcional, poderd ser negociada entre as partes a adogdo de
preco compativel.
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§ 8° O reajustamento serd precedido de requerimento formal da contratada, protocolado durante a
vigéncia contratual e respeitada a anualidade. O pedido de reajustamento devera ser analisado e
respondido pelo CONTRATANTE no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
instrucao completa do requerimento pela CONTRATADA.

§ 9° Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

§ 10. A prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por culpa exclusiva da CONTRATADA ndo
dara ensejo a reajustamento de pregos incidente no periodo.

§ 11. O direito ao reajustamento podera ser objeto de rentincia expressa, parcial ou integral, bem
como de negociacao entre as partes.

CLAUSULA NONA - ALTERACOES, ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA devera aceitar, nas mesmas condigdes estabelecidas neste
instrumento, os acréscimos e supressoes que se fizerem necessarios ao objeto contratual, limitados a
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Paragrafo unico. Registros que ndo caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sao obrigagdes da CONTRATADA:

I - executar o objeto contratual de acordo com as especificagdes e as exigéncias constantes de sua
proposta, do Edital do Processo de Contratacdo em epigrafe e das Clausulas Segunda e Quarta e do
Anexo Unico deste contrato. Qualquer mudanga no método de execugdo do objeto contratual deve
ser submetida previamente ao CONTRATANTE, por escrito, para analise e aprovagao;

II - cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste contrato, sujeitando-se as sangdes
estabelecidas nele e na Lei Federal n.° 14.133/2021;

III - alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislacao de regéncia;

IV - prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do objeto contratual;

V - comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade relativa a execugdo contratual ou
acidente que se verifique no local dos servigos, e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;
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VI - suspender, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

VII - responder por quaisquer danos causados diretamente aos equipamentos € a outros bens de
propriedade do CONTRATANTE, quando esses tenham sido ocasionados por seus técnicos durante
e em decorréncia da execu¢ao contratual;

VIII - responder, em relagdo aos seus técnicos, por todas as despesas decorrentes da execugao
contratual;

IX - atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou responséavel pela unidade gestora do
contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

X - conduzir os trabalhos com estrita observancia das normas de segurancga ¢ medicina do trabalho e
as normas da legislacdo especifica pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas condi¢des apropriadas de seguranca, higiene e
disciplina;

XI - cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do CONTRATANTE;

XII - responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo contratual. A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento. O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, exigir a comprovacao do cumprimento
de tais encargos como condi¢do do pagamento dos créditos da CONTRATADA;

XII - cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz,
podendo o CONTRATANTE solicitar a comprova¢do do cumprimento da reserva de cargos, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas;

XIV - manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares do CONTRATANTE durante a
execug¢do contratual, sem que isto constitua qualquer vinculo empregaticio;

XV - guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em razdo da execugdo dos servicos
contratados ou da relacao contratual mantida com o CONTRATANTE, de acordo com o Termo de
Sigilo das Informacgdes, pacto anexo ao presente contrato;

XVI - obedecer rigorosamente a todas as normas e procedimentos de seguranca implementados no
ambiente de TI (Tecnologia da Informacao) do CONTRATANTE;

XVII - indicar representante administrativo e financeiro para a coordenacdo dos aspectos
administrativos e financeiros do contrato. Este representante devera estar acessivel de forma a
solucionar de imediato problemas administrativos, financeiros e operacionais referentes ao contrato,
nos dias Uteis em horario comercial.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

I - receber o objeto deste contrato, verificando se a qualidade e os quantitativos dos servigos
prestados pela CONTRATADA estao em conformidade com as especificacdes exigidas no Processo
de Contratagdo em epigrafe, emitindo atesto de recebimento na nota fiscal eletronica;

IT - efetuar os pagamentos no prazo e nas condi¢des indicados neste contrato, comunicando a
CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas que possam inviabiliza-los;

IIT - acompanhar e fiscalizar a execugao deste contrato e aplicar as medidas corretivas necessarias,
inclusive as penalidades contratual e legalmente previstas, comunicando, por escrito, a
CONTRATADA as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

IV - prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;

V - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum
interesse para a boa execucdo do contrato. O CONTRATANTE tera o prazo de 60 (sessenta) dias, a
contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por
igual periodo;

VI - divulgar o contrato no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

VII - permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias, equipamentos,
softwares e sistemas de informacao para a execucao dos servicos;

VII - manter atualizados todos os privilégios de acesso as instalacdes fisicas e aos sistemas, bem
como a informagdes e recursos do CONTRATANTE, providenciando as medidas necessarias para
que os privilégios sejam modificados ou revogados quando da transferéncia, remanejamento,
promocgao ou demissdo de profissionais vinculados a este contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGACOES RELATIVAS A PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS (LGPD)

As partes deverdo observar o disposto na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(Lein.” 13.709. de 14 de agosto de 2018 - LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razao deste contrato, independentemente de declaragdo ou de aceitacao expressa.

§ 1° Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso ¢ de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD, sendo vedado o seu
compartilhamento com terceiros, fora das hipoteses permitidas legalmente.

§ 2° A CONTRATADA devera informar ao CONTRATANTE todos os contratos de suboperacao de
dados pessoais celebrados. Na hipotese de celebracdo posterior a formalizagdo deste contrato, a
CONTRATADA deve realizar comunicagdo ao CONTRATANTE no prazo de 5 (cinco) dias tuteis,
contados da formalizagdo da suboperagao.

§ 3° Findo o tratamento dos dados ¢ dever da CONTRATADA eliminé-los, ressalvadas as hipoteses
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de conservagdo para os fins previstos no art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdao do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

§ 4° E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n.° 13.709. de 14 de
agosto de 2018 - LGPD).

§ 5° A CONTRATADA devera exigir dos eventuais suboperadores o cumprimento dos deveres
decorrentes da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

§ 6° O CONTRATANTE, sempre que entender necessario, podera realizar diligéncia para aferir o
cumprimento dessa clausula, devendo a CONTRATADA atender prontamente a eventuais pedidos
de comprovagao formulados, mediante a prestagdo das informagdes solicitadas, no prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE.

§ 7° O Banco de Dados formado a partir deste contrato deve ser mantido em ambiente controlado
pela CONTRATADA, com registro individual rastredvel dos tratamentos realizados, devendo a
CONTRATADA manter registros com informagdes acerca de cada acesso realizado, com data,
horério e finalidade do acesso, sem prejuizo de responsabilizagdo em caso de eventuais desvios ou
abusos.

§ 8 E dever da CONTRATADA comunicar ao CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer
incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares dos dados pessoais
tratados no bojo deste contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — PENALIDADES

O cometimento de irregularidades na execu¢do contratual sujeitara a
CONTRATADA 3 aplicagdo de san¢des administrativas, nos termos dos artigos 155 a 163 ¢ 166 a
168 da Lei Federal n.° 14.133/2021 e da Resolucdao TC n.° 187/2022, publicada no Diario Eletronico
do TCE-PE em 14/12/2022.

§ 1° As irregularidades praticadas na execucdo contratual sujeitardo a CONTRATADA as seguintes
sangoes:

I - adverténcia;

IT - multa, calculada na forma do edital, vedada a cominag¢do em percentual inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) ou superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, aplicada ao
responsavel pelas seguintes infragdes:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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e) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado;
f) apresentar declaragao ou documentacao falsa durante a execu¢ao do contrato;

g) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

h) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

J) praticar quaisquer atos lesivos a administra¢ao publica, previstos no artigo 5° da Lei Federal n.°
12.846/2013.

IIT - impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
Estado de Pernambuco, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou para contratar com a Administragao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, por prazo ndo inferior a 3 (trés) anos e ndo superior a 6 (seis)
anos, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante 0o CONTRATANTE.

§ 2° A sangdo de adverténcia caberd nos casos de inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de san¢ao mais grave, e consistira em comunicacao formal a CONTRATADA
pelo responséavel da unidade gestora do contrato.

§ 3° A san¢ao de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais penalidades, sem
prejuizo de reparacgao cabivel por perdas e danos.

§ 4° O valor correspondente @ multa podera ser descontado dos pagamentos subsequentes devidos
pelo CONTRATANTE a CONTRATADA em decorréncia da execugdo contratual.

§ 5° Apos esgotados os meios de execucgdo direta da sancdo de multa indicados mediante descontos
nos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, esta sera notificada para recolher a importancia devida
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da comunicagdo oficial. Apds o decurso
do prazo, ndo tendo havido o pagamento, 0 CONTRATANTE encaminhard a multa para cobranca
judicial.

§ 6° Objetivando evitar dano ao Erario, o CONTRATANTE podera, em situacdes excepcionais
devidamente motivadas, efetuar a retencao cautelar do pagamento a CONTRATADA, antes da
conclusdo do procedimento administrativo, na propor¢ao do valor de eventual multa a ser aplicada.

§ 7° As sangdes serao aplicadas de forma gradativa, obedecidos os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, com garantia de defesa prévia e de interposicdo de recurso, apos regular
processo administrativo, que observara o rito previsto no Capitulo III da Resolucdo TC n.°

187/2022.

§ 8° Na estipulagdo das sancdes, deverao ser consideradas as seguintes circunstancias:

a) a natureza ¢ a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;
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e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

§ 9° A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE.

§ 10. O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da san¢ao, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - EXTINCAO

O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

§ 1° A inexecugdo total ou parcial deste contrato enseja a sua extingdo, conforme disposto nos
artigos 137 ¢ 138 da Lei Federal n.® 14.133/2021.

§ 2° Os casos de extingdo contratual por inexecugdo total ou parcial serdo formalmente motivados
nos autos do processo administrativo proprio, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

§ 3° A extingdo deste contrato podera ocorrer:

I - por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, exceto no caso de descumprimento decorrente
de sua propria conduta;

IT - consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediagdo ou por comité de
resolugdo de disputas, desde que haja interesse do CONTRATANTE;

IIT - determinada por decisdo arbitral, compromisso arbitral ou por decisdo judicial.

§ 4° A extingdo unilateral ou consensual devera ser precedida de autorizacdo escrita e fundamentada
da autoridade competente do CONTRATANTE e reduzida a termo no respectivo processo.

§ 5° A declaracdo de extingdo deste contrato, independentemente da prévia notifica¢do judicial ou
extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicagdo deste instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP.

§ 6° A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa CONTRATADA
ndo ensejard a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato. Se a operagao
implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo aditivo para a
alteracdo subjetiva.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — FUNDAMENTACAO LEGAL E VINCULACAO AO
PROCESSO DE CONTRATACAO E A PROPOSTA

Integram o presente instrumento, como se transcritos estivessem, o Processo de
Contratacdo em epigrafe e a proposta da CONTRATADA.
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§ 1° A CONTRATADA fica obrigada a manter durante a vigéncia deste contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas no
Processo de Contratacdo, em especial, quanto a regularidade com os tributos federais, estaduais e
municipais pertinentes, CNDT, Seguridade Social e FGTS.

§ 2° Este contrato regula-se pelas suas cldusulas, pelas Leis Federais n.” 14.133/2021 e 8.078/1990
(Codigo de Defesa do Consumidor), pela Lei Estadual n.° 17.555/2021, e pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se-lhe, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposig¢oes de direito privado.

§ 3° Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lein.® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — CONTAGEM DOS PRAZOS

A contagem dos prazos estabelecidos neste contrato observard as disposi¢des do
artigo 183 da Lei Federal n.” 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - COMUNICACOES

Todas as comunicagdes entre as partes serdo efetuadas por escrito e s6 assim
produzirao seus efeitos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICIDADE DOS ATOS

Conforme dispde o artigo 94, da Lei Federal n.° 14.133/2021, o presente instrumento
contratual e seus aditamentos serdo divulgados pelo CONTRATANTE no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), bem como no seu sitio eletronico oficial na Internet, em atencao ao
art. 8°, §2° da Lein.® 12.527. de 2011, no prazo de até 20 (vinte) dias uteis, contados da data de sua
assinatura.

CLAUSULA DECIMA NONA — TOLERANCIAS

Quaisquer tolerancias entre as partes, observando-se a razoabilidade e o interesse
publico, ndo importardo em novagdo de qualquer uma das cldusulas ou condi¢des estatuidas neste
contrato, as quais permanecerao integras.

CLAUSULA VIGESIMA — FORO

Nos termos do artigo 92, § 1°, da Lei Federal n.° 14.133/2021, o foro competente
para dirimir davidas ou litigios decorrentes deste contrato ¢ o da Justica Estadual, Comarca do
Recife, Estado de Pernambuco, com expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.
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O presente instrumento ¢ assinado pelos representantes das partes contratantes e
vistado por Ruy Bezerra de Oliveira Filho - Diretor-Geral Executivo - e George Pierre de Lima
Souza - Chefe do Departamento de Contratagdes.

Ricardo Martins Pereira

Diretor-Geral

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE PERNAMBUCO
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Representante Legal
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA
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ANEXO UNICO
TERMO DE SIGILO DAS INFORMACOES

A empresa XXXXXXXXXXX, com sede localizada na Av./Rua XXXXXX, CEP:
XXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n.® XXXXXXXXX, neste ato representado na forma de seus
atos constitutivos, doravante denominada simplesmente EMPRESA RECEPTORA, por tomar
conhecimento de informagdes sobre documentos, dados e o ambiente computacional do Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE, aceita as regras, condi¢cdes e obrigagdes
constantes do presente Termo.

1. O objetivo deste Termo de Sigilo ¢ prover a necessaria e adequada protegdo as informagdes
restritas de propriedade exclusiva do TCE/PE reveladas a EMPRESA RECEPTORA em funcao da
prestacao dos servigos objeto do Contrato n.® XXX/202X;

2. a expressdo “informacao restrita” abrangera toda informacao escrita, oral ou de qualquer outro
modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: técnicas,
projetos, especificagdes, desenhos, copias, diagramas, formulas, modelos, amostras, fluxogramas,
croquis, fotografias, plantas, programas de computador, discos, disquetes, pen drives, fitas,
contratos, planos de negdcios, processos, projetos, conceitos de produto, especificagdes, amostras
de ideia, clientes, nomes de revendedores e/ou distribuidores, pregos e custos, definicdes e
informacdes mercadologicas, invengdes e ideias, informagdes técnicas, financeiras ou comerciais;

3. a EMPRESA RECEPTORA compromete-se a ndo reproduzir nem dar conhecimento a terceiros,
sem a anuéncia formal e expressa do TCE/PE, das informacdes restritas reveladas;

4. a EMPRESA RECEPTORA compromete-se a ndo utilizar, bem como a ndo permitir que seus
diretores, consultores, prestadores de servigos, empregados e/ou prepostos utilizem, de forma
diversa da prevista no contrato de prestacdo de servigos ao TCE/PE, as informagdes restritas
reveladas;

5. a EMPRESA RECEPTORA devera cuidar para que as informacdes reveladas fiquem limitadas
ao conhecimento dos diretores, consultores, prestadores de servigos, empregados e/ou prepostos que
estejam diretamente envolvidos nas discussdes, analises, reunides e demais atividades relativas a
prestagao de servigos ao TCE/PE, devendo cientifica-los da existéncia deste Termo e da natureza
sigilosa das informagdes restritas reveladas;

6. a EMPRESA RECEPTORA possuira ou firmard acordos por escrito com seus diretores,
consultores, prestadores de servigos, empregados e/ou prepostos, cujos termos sejam suficientes a
garantir o cumprimento de todas as disposi¢des do presente Termo;

7. a EMPRESA RECEPTORA obriga-se a informar imediatamente ao TCE/PE qualquer violagao
das regras de sigilo estabelecidas neste Termo de que tenha tomado conhecimento ou ocorrido por
sua a¢do ou omissdo, independentemente da existéncia de dolo;

8. a EMPRESA RECEPTORA toma ciéncia por este Termo de que qualquer INFORMACAO
RESTRITA entregue pelo TCE/PE a ela ndo podera ser interpretada como concessdo a qualquer

direito ou licenca relativa a propriedade intelectual (marcas, patentes, copyrights e segredos
profissionais) a EMPRESA RECEPTORA;
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9. a EMPRESA RECEPTORA concorda que todos os resultados dos trabalhos prestados por ela ao
TCE/PE, inclusive os decorrentes de especificagdes técnicas, desenhos, criagdes ou aspectos
particulares dos servigos prestados, sdo reconhecidos, irrestritamente, como de exclusiva
propriedade do TCE/PE, nao podendo a EMPRESA RECEPTORA reivindicar qualquer direito
inerente a propriedade intelectual;

10. a EMPRESA RECEPTORA declara que seguira todas as politicas, normas e procedimentos de
seguranga da informagdo definidos e/ou seguidos pelo TCE/PE;

11. a quebra do sigilo das informagdes restritas reveladas, devidamente comprovada, sem
autorizacdo expressa do TCE/PE, possibilitard a imediata rescisdo de qualquer contrato firmado
entre o TCE/PE e a EMPRESA RECEPTORA sem qualquer 6nus para o TCE/PE. Nesse caso, a
EMPRESA RECEPTORA estaré sujeita, por acdo ou omissdo, além das multas definidas no edital
ou contrato, ao pagamento ou recomposicao de todas as perdas e danos sofridos pelo TCE/PE,
inclusive os de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal respectivas, as
quais serao apuradas em regular processo judicial ou administrativo;

12. a EMPRESA RECEPTORA recolhera ao término do Contrato TC n.® XXX/202X, para imediata
devolucao ao TCE/PE, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive notas pessoais
envolvendo matéria sigilosa a ele relacionada, registro de documentos de qualquer natureza que
tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, seja de seus empregados,
prepostos, prestadores de servigo, seja de fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com
a EMPRESA RECEPTORA, assumindo o compromisso de nao utilizar qualquer informagao
sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto contratado pelo TCE/PE;

13. a vigéncia da obrigagdo de confidencialidade e sigilo assumida por meio deste Termo terd a
validade enquanto a informacdo ndo for tornada de conhecimento publico por qualquer outra
pessoa, ou mediante autorizagao escrita, concedida pelo TCE/PE;

14. o presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data
de acesso as informacoes restritas do TCE/PE.

E, por aceitar todas as condig¢des e as obrigacdes constantes acima descritas, a EMPRESA
RECEPTORA assina o presente termo.

XXXXXXXXXXX
Nome do Representan
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ANEXO III

TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Identificacao do Processo:
Processo SEI: 001.010664/2024-52

Solicitacio de Compra no Sistema PE Integrado: 020001000012024000126
Unidade Demandante: Geréncia de Documenta¢iao e Memoria Institucional - GEDM

1. JUSTIFICATIVA
1.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo visa atender a necessidade de contratacdo do servico de digitalizacao
do tipo escaneamento de documentos e captura em arquivos do tipo PDF, sem impressdo, a
ser utilizado pelo TCE/PE.

A Geréncia de Documentagdo ¢ Memoria Institucional (GEDM) do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco (TCE-PE) tem desempenhado um papel crucial ao longo dos tltimos
anos na gradual digitalizacdo e certificacdo do acervo de processos fisicos da Corte de
Contas. Esse servigo tem como objetivo preservar os processos em meio digital, tornando-os
acessiveis nao apenas aos demandantes internos ao Tribunal, mas também a outros 6rgaos
publicos e partes interessadas.

Considerando a proximidade do encerramento do contrato de digitalizagao vigente (TC
22/2019) e o volume significativo de processos ainda nao digitalizados, torna-se imperativa a
realizagdo de nova licitagdo para contratar os servigos ora pretendidos. Esses servicos
abrangem todo o procedimento técnico de tratamento e escaneamento das folhas que
compdem os autos fisicos dos processos do TCE-PE.

Cabe ressaltar que, atualmente, os processos fisicos que ainda ndo passaram pelo processo de
digitalizagdo demandam mais tempo e esfor¢co para serem localizados e consultados
manualmente. A digitalizagdo permitira o acesso rapido e remoto ao contetido dos processos
gerados pelo Tribunal por parte dos demandantes, agilizando o trabalho dos servidores e
facilitando o fluxo de informagdo. Além disso, o manuseio frequente desses processos fisicos
aumenta o risco de perda, extravio e deterioracdo. A digitalizagdo protegera os documentos
contra danos fisicos, garantindo sua preservagao a longo prazo.
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Em conclusdo, a contratacdo de uma empresa especializada em digitalizacdo ¢ uma medida
estratégica para modernizar o TCE-PE, otimizar processos e garantir a preservacao dos
documentos.

1.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

Tendo em vista a média de paginas digitalizadas pela GEDM no primeiro semestre deste ano,
estima-se o quantitativo de digitalizacdo de 1.008.000 (um milhdo e oito mil) paginas por
ano.

1.3. JUSTIFICATIVA DA NAO ELABORACAO DE ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

Consoante disposto no art. 19 da Portaria Normativa TC n.° 183/2022, atualizado pela
Portaria Normativa TC n°® 234/2024, ¢ obrigatdria a elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar
(ETP) para a aquisi¢ao de bens e para a contratacao de servigos, nas seguintes hipdteses:

“I - contratagdo de solugoes consideradas inéditas no ambito do TCE-PE;

11 - quando verificada a necessidade de reavaliar a forma de contratagdo contida em contrato
anterior,

11l - aquisi¢do de bens e prestagcdo de servicos que ndo tenham sido contratados nos ultimos
10 (dez) anos pelo TCE-PE;

1V - revogado pela Portaria Normativa n° 234/2024;

V - revogado pela Portaria Normativa n° 234/2024;

VI - internacionais, nos termos do inciso XXXV do artigo 6°da Lei n° 14.133, de 1°de abril de
2021;

VII - revogado pela Portaria Normativa n° 234/2024,

VIII - quando for possivel a op¢do por aquisicdo ou por locagdo de bens imoveis ou bens
moveis durdveis”.

Ressalte-se que a presente contratacdo nao se enquadra nos incisos mencionados acima. Além
disso, trata-se de demanda corriqueira, de menor complexidade, cujos padroes de aferi¢ao de
qualidade e resultados pretendidos sdo suficientemente demonstrados neste instrumento de
planejamento. Nao se afigura também nova forma de contratacdo que mereca a apresentacao
de outras solugdes para atendimento da necessidade administrativa.

Nessa esteira, vale consignar que este Termo de Referéncia apresenta de forma detalhada os
elementos elencados no art. 20 da Portaria Normativa TC n.° 183/2022, estabelecidos, de
forma obrigatoria para o ETP, dentre os quais se destacam: descricdo da necessidade da
contratacdo, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;
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estimativa das quantidades a serem contratadas; estimativa dos valores unitarios e globais da
contratacdo; justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo; posicionamento
conclusivo sobre a viabilidade, a razoabilidade e a adequacdo da contratacdo; e demais
elementos necessarios a descricao completa do objeto.

Nessa senda, vale destacar entendimento expresso por parte da doutrina:

No que diz respeito as solu¢des para apoio de operagées, a priori ndo faz muito sentido falar
em ETP no sentido que lhe atribuiu a Lei n.° 14.133/21 (levantamento de solu¢ées de mercado
e andlise de viabilidade). De fato, ndo ha razdo para se realizar levantamento de mercado e
diante de solugoes que sdo conhecidas pela organizagdo e cujo suprimento é renovado
anualmente.

(Cox, Carlos Henrique Harper. Planejamento Operacional das Contratagoes Publicas
conforme a Lei n.° 14.133/2021. Ed. Juspodivm. Sdo Paulo, pag. 134)

Por fim, registre-se que as informacdes necessarias e suficientes capazes de demonstrar o
interesse publico estdo registradas no presente termo e nos demais documentos que compdem
a instrucdo processual da fase preparatoria.

2.  PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)
O objeto desta contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2024.
3.  PREVISAO NO PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO (SGFO)

O objeto desta contratacdo estd previsto no Planejamento Orcamentario (SGFO) e possui
saldo na seguinte demanda: atividade: 2084 - GESTAO DE DOCUMENTACAO E
MEMORIA INSTITUCIONAL ¢ insumo 4094 - SERVICO - DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS.

4. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO TCE-PE

A contratacdo pretendida esta alinhada ao Objetivo Estratégico 11 do TCE/PE (Fomentar a
inovagdo e a gestdo do conhecimento), consoante a Iniciativa Estratégica de “elaborar e
implantar o Plano de Gestdo Documental e de Memoria Institucional”.

5. OBJETO

Constitui objeto do presente termo a contratacdo da prestagdo de servico de digitalizagdo do
tipo escaneamento de documentos e captura em arquivos do tipo PDF, sem impressao,
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conforme quantitativos e especificagdes descritos abaixo e no ANEXO I:

DETALHAMENTO DO OBJETO

VALOR

ESPECIFICACAO VALOR TOTAL
ITEM E-FISCO UNIDADE QUANT ESTIMADO
DETALHADA UNITARIO ESTIMADO
Digitalizagdo do tipo escaneamento de
1 275706-0 | documentos e captura em arquivos do Pagina 1.008.000 R$0,29 R$292.320,00

tipo PDF, sem impressao.

O pagamento dos servicos se dara de forma mensal, considerando o quantitativo de
digitalizacdes realizadas por més.

Estima-se a digitalizacdo de 84.000 (oitenta e quatro mil) paginas por més, o que
resultara no quantitativo de 1.008.000 (um milho e oito mil) paginas digitalizadas por

ano.

5.1.

CONDICOES DE EXECUCAO DO SERVICO

As condigdes de execucao do servigo estao detalhadas no anexo I.

6.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado anual para a presente contratagdo ¢ de R$292.320,00 (duzentos e noventa e

dois mil trezentos e vinte reais).

7.

MODALIDADE DE CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo se dard por Pregdo Eletronico, modalidade de licitagdo obrigatoria
para aquisicdo de bens e servigos comuns, nos termos do art. 28, inciso I, da Lei Federal n°

14.133/2021.
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8. JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO OU NAO DOS BENEFICIOS
PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

Para a presente contratacdo ndo serdo aplicados os beneficios as microempresas € empresas
de pequeno porte previstos no art. 48 da Lei Complementar n.° 123/2006.

Cumpre destacar que o art. 48, III, do normativo acima mencionado, dispde que a
administracao devera estabelecer, em certames para a aquisicdo de bens de natureza divisivel,
cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, nas contratagdes cujo valor estimado ultrapasse R$ 80.000,00
(oitenta mil reais).

Embora o valor estimado para esta contratacdo seja de R$292.320,00 (duzentos e noventa ¢
dois mil trezentos e vinte reais), ao analisar o texto do dispositivo, fica evidente que ha uma
mencao explicita a bens de natureza divisivel. Assim sendo, a disposi¢ao legal seria aplicavel
somente a aquisicao de bens e nao a contratacdo de servigos, que € o objeto especifico desta
contratacao.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO A SER CONTRATADA

9.1. GARANTIA

O prazo de garantia legal ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor), 90 (noventa) dias.

9.2. VISTORIA TECNICA

E facultado aos interessados a realizagio de vistoria no local e objeto de prestacio do servigo,
antes do oferecimento da proposta/cotacao, em dia e hora previamente agendados junto a
Geréncia de Documentagdao e Memoria Institucional do Tribunal de Contas de Pernambuco,
Rua da Aurora, 885, Boa Vista, Recife- PE, CEP 50050-910, Telefone: (81) 3181-7590.

Sera exigida declaracdo do licitante de que tomou conhecimento de todas as informagdes
contidas no TR e em seus anexos de que realizou “in loco” visita técnica (Anexo III),
tomando ciéncia do local e demais condi¢des da prestagdo dos servicos. Esta visita “in loco”
deverd ser feita em dia 1til, a partir da publicagdo do edital, no horario das 8 (oito) as 12
(doze) horas, até o dia anterior a data da abertura do certame por representante do licitante. A
empresa devera apresentar no ato da entrega da documentagao de habilitagdo.

Rua da Aurora, 885, Boa Vista, 50.050-910, Recife-PE — PABX: (81) 3181-7600 — Internet: www.tce.pe.gov


http://www.tce.pe.gov.br/

ESTADO DE PERNAMBUCO
Tribunal de Contas
Departamento de Expediente ¢ Documentagéo
Geréncia de Documentagdo e Memoria Institucional

Nao desejando realizar a visita “in loco”, devera o licitante firmar declaragdo de que tem
conhecimento das condig¢des fisicas e ambiente tecnoldgico dos locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da licitagcdo (Anexo IV), assumindo a responsabilidade por eventuais
constatagdes posteriores que poderiam ter sido verificadas caso tivesse realizado a visita
técnica.

A declaragdo do licitante, em sua Proposta Comercial, de que conhece as condi¢des locais
para a execucao do objeto supre a necessidade de visita técnica.

10. MODELO DE EXECUCAO DO SERVICO

A Contratada devera prestar os servigos objeto deste termo atendendo as seguintes condigdes:

10.1. EXECUCAO DO SERVICO
O regime de execuciio sera o de empreitada por preco unitario.

O servico serd prestado conforme especificagdes, quantitativos e demais detalhes definidos
neste Termo de Referéncia e no ANEXO L.

O inicio da execu¢do do servico somente devera ser efetuado pelo licitante vencedor apds
recebimento da Ordem de Servigo expedida pela Geréncia de Documentacdo e Memoria
Institucional (GEDM), nas especificagdes e periodos indicados na referida correspondéncia
oficial.

A ordem de servigo serd encaminhada via e-mail, por portador devidamente autorizado (com
protocolo) ou por meio da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos com A.R. (Aviso de
Recebimento).
A nota de empenho nao é considerada ORDEM DE SERVICO.

10.2. PRAZO DE EXECUCAO
A execucao do servigco devera ter inicio em até 05 (cinco) dias uteis, contados da data do

recebimento da ORDEM DE SERVICO. O prazo para execu¢do dos servigos consta do anexo
I do presente instrumento. A data e o horario de execug¢do do servigo poderdo ser previamente

Rua da Aurora, 885, Boa Vista, 50.050-910, Recife-PE — PABX: (81) 3181-7600 — Internet: www.tce.pe.gov


http://www.tce.pe.gov.br/

ESTADO DE PERNAMBUCO
Tribunal de Contas
Departamento de Expediente ¢ Documentagéo
Geréncia de Documentagdo e Memoria Institucional

agendados com a unidade responsavel pelo recebimento do objeto.

10.3. LOCAL DE EXECUCAO

Os servigos serao executados na Rua da Aurora, n° 885, Boa Vista, Recife/PE, das 8h as 18h,
de segunda a sexta-feira.

O servigo sO sera recebido pela Geréncia de Documentagdo e Memoria Institucional
(GEDM), se estiver acompanhado do DANFE ou da nota fiscal eletronica.

Nao serdo aceitas entregas parciais, devendo ser entregue o quantitativo total descrito no
DANFE ou na nota fiscal eletronica.

11. REQUISITOS DA CONTRATACAO

11.1. PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO

Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consoércio, em decorréncia da
natureza do objeto do presente instrumento e de sua baixa complexidade operacional. Nesse
contexto, ¢ possivel que empresas individualmente realizem o servigo pretendido, nao
havendo necessidade de formagdo de consodrcio para conjugacdo de esforcos objetivando sua
execucao.

11.2. SUBCONTRATACAO
Para a presente contratagao serd vedada a subcontratacdo do objeto.

11.3.  OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigagdes da CONTRATADA:

I - executar o servico de acordo com as especificacdes e as exigéncias constantes de sua
proposta, deste termo e do instrumento contratual. Qualquer mudanca no método de execucao
do servico deve ser submetida previamente a0 CONTRATANTE, por escrito, para andlise e
aprovagao;

I - cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste termo, sujeitando-se as sangdes
estabelecidas nele e na Lei Federal n° 14.133/2021;
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III - alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas do contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

IV - prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao do objeto contratual;

V - comunicar a0 CONTRATANTE qualquer anormalidade relativa a execugao contratual ou
acidente que se verifique no local dos servicos, e prestar os esclarecimentos julgados
necessarios;

VI - suspender, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros;

VII - responder por quaisquer danos causados diretamente aos equipamentos e a outros bens
de propriedade do CONTRATANTE, quando esses tenham sido ocasionados por seus
técnicos durante e em decorréncia da execucao contratual;

VIII - responder, em relagdo aos seus técnicos, por todas as despesas decorrentes da execucao
contratual;

IX - atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou responséavel pela unidade
gestora do contrato ou autoridade superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar
todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

X - conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo especifica
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local dos servigos e nas condi¢des apropriadas de seguranca, higiene e disciplina;

XI - cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do CONTRATANTE;

XII - responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execug@o contratual. A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos
encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere ao CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento. O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, exigir a
comprovagao do cumprimento de tais encargos como condi¢do do pagamento dos créditos da
CONTRATADA;

XIII - cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz, podendo o CONTRATANTE solicitar a comprovagdo do cumprimento da
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reserva de cargos, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas;

XIV - manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares do CONTRATANTE
durante a execucao contratual, sem que isto constitua qualquer vinculo empregaticio;

XV - guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em razao da execugdo dos servicos
contratados ou da relagdo contratual mantida com o CONTRATANTE, de acordo com o
Termo de Sigilo das Informagdes, pacto anexo ao presente contrato;

XVI - obedecer rigorosamente a todas as normas e procedimentos de seguranca
implementados no ambiente de TI (Tecnologia da Informagao) do CONTRATANTE;
XVII - indicar um representante administrativo para a coordenagdo dos aspectos

administrativos e financeiros do contrato. Este representante devera estar acessivel de forma a
solucionar de imediato problemas administrativos, financeiros e operacionais referentes ao
contrato, nos dias uteis em horario comercial.

11.4. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

I - receber o objeto deste termo, verificando se a qualidade e os quantitativos dos servicos
prestados pela CONTRATADA estdo em conformidade com as especificacdes exigidas no
Processo de Contratagdo em epigrafe, emitindo atesto de recebimento na nota fiscal
eletronica;

IT - efetuar os pagamentos no prazo e nas condigdes indicados neste termo, comunicando a
CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas que possam inviabiliza-los;

IIl - acompanhar e fiscalizar a execucdo do servico e aplicar as medidas corretivas
necessarias, inclusive as penalidades contratual e legalmente previstas, comunicando, por
escrito, a CONTRATADA as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

IV - prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

V - emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execucao do
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato. O CONTRATANTE
terd o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorroga¢ao motivada, por igual periodo;

VI - o CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
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qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados;

VII - divulgar o contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

VIII - permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias,
equipamentos, softwares e sistemas de informacao para a execucao dos servigos;

IX - manter atualizados todos os privilégios de acesso as instalacdes fisicas e aos sistemas,
bem como a informagdes e recursos do CONTRATANTE, providenciando as medidas
necessarias para que os privilégios sejam modificados ou revogados quando da transferéncia,
remanejamento, promoc¢ao ou demissdo de profissionais vinculados ao contrato.

11.5. OBRIGACOES RELATIVAS A PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
(LGPD)

As partes deverdo observar o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 - LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razao do contrato, independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.

Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD, sendo vedado o seu
compartilhamento com terceiros, fora das hipoteses permitidas legalmente.

A CONTRATADA deverd informar ao CONTRATANTE todos os contratos de suboperagao
de dados pessoais celebrados. Na hipdtese de celebracdo posterior a formalizacdo deste
contrato, a CONTRATADA deve realizar comunicacdo ao CONTRATANTE no prazo de 5
(cinco) dias tteis, contados da formalizagao da suboperagao.

Findo o tratamento dos dados é dever da CONTRATADA elimina-los, ressalvadas as
hipdteses de conservacao para os fins previstos no art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigacdes.

E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709, de
14 de agosto de 2018 - LGPD).

Rua da Aurora, 885, Boa Vista, 50.050-910, Recife-PE — PABX: (81) 3181-7600 — Internet: www.tce.pe.gov


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art6
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
http://www.tce.pe.gov.br/

ESTADO DE PERNAMBUCO
Tribunal de Contas
Departamento de Expediente ¢ Documentagéo
Geréncia de Documentagdo e Memoria Institucional

A CONTRATADA devera exigir dos eventuais suboperadores o cumprimento dos deveres
decorrentes da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

O CONTRATANTE, sempre que entender necessario, podera realizar diligéncia para aferir o
cumprimento dessa clausula, devendo a CONTRATADA atender prontamente a eventuais
pedidos de comprovagdo formulados, mediante a prestacao das informacgdes solicitadas, no
prazo estabelecido pelo CONTRATANTE.

O Banco de Dados formado a partir deste contrato deve ser mantido em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel dos tratamentos realizados. Tanto o
CONTRATANTE quanto a CONTRATADA deverdo manter registros com informagdes
acerca de cada acesso realizado, com data, horario e finalidade do acesso, para efeito de
responsabilizacdo em caso de eventuais desvios ou abusos.

E dever da CONTRATADA comunicar a0 CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer
incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares dos dados
pessoais tratados no bojo deste contrato.

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA

a. O critério de julgamento serd o de menor prego, por item, admitindo-se como critério
de aceitabilidade os pre¢os méaximos fixados neste termo.

b. Sera adotado para o envio de lances nesta licitagdo o modo de disputa aberto, onde os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, decrescentes.

12.2. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Para fins de habilitagdo neste processo, serao exigidos os seguintes documentos:

Habilitacio técnico-operacional
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a. Comprovagdo de aptidao para prestar o servico de digitaliza¢ao do tipo escaneamento

de documentos e captura em arquivos do tipo PDF em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, por meio da apresentacao de
atestados de capacidade operacional fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

Para fins de avaliacdo do(s) atestado(s), sera entendido como contratagcdo similar ao
objeto desta licitacdo, compativel em caracteristicas e quantidades, aquela na qual
conste a realizagdo de digitalizacdo do tipo escaneamento de documentos e captura
em arquivos do tipo PDF em um quantitativo de paginas equivalente a 50% do
quantitativo total solicitado no presente TR.

Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo € o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Tal exigéncia dar-se-a considerando a necessidade de que a empresa que realizara os
servicos comprove que estd apta para atender os todos os requisitos contidos neste
instrumento.

Habilitacio técnico-profissional

13.

b. A licitante devera declarar que a execucao do objeto licitado sera realizada por

profissionais capacitados com experiéncia comprovada minima de 02 (dois) anos em
digitalizacdo de documentos, além de incluir também 01 (um) gerente de projetos
responsavel por supervisionar as atividades. Deverdo ser apresentadas documentacgao
comprobatdria que o corpo técnico apresenta as qualificacdes e habilidades exigidas,
por meio de atestado técnico ou outro documento similar.

MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

13.1. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

A Chefia da Geréncia de Documentagdo ¢ Memoria Institucional do CONTRATANTE
indicara servidor para acompanhar a execugdo contratual, que atestard o recebimento

provisorio e definitivo dos servigos prestados.

O objeto sera recebido:
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a. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b. definitivamente, por servidor designado pela autoridade competente, em até 05
(cinco) dias corridos, contados do recebimento provisorio, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela Lei Federal n° 14.133/2021 e pelo instrumento contratual.

O objeto contratual podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com o estabelecido no termo de referéncia e no contrato.

Havendo a rejeicao do objeto por parte do CONTRATANTE, a CONTRATADA tera o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da comunicagdo expedida pelo
CONTRATANTE, para sanar os problemas detectados e, se for o caso, refazer o servico. O
prazo para refazimento do servigo podera ser prorrogado pelo fiscal do contrato, mediante
justificativa registrada nos autos do processo de contratacao.

A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugao dos servicos ou dos materiais empregados.

13.2. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Os empenhamentos de despesas e pagamentos no ambito da Administragao Publica do Estado
de Pernambuco s6 sdo realizados para credores cadastrados junto a SAD (Secretaria de
Administragdo do Estado de Pernambuco), no Cadastro de Fornecedores (CADFOR/PE).

O Cadastro no CADFOR/PE nao ¢ condi¢ao para a habilitacdo ou apresentacdo de proposta
de pregos, mas condi¢do para emissao de empenho e pagamento da despesa.

Os pagamentos serdo efetuados em até¢ 30 (trinta) dias apos a apresentagao dos seguintes
documentos:

I - nota fiscal eletrénica da CONTRATADA, devidamente atestada por servidor designado
pela Geréncia de Documentacao e Memoria Institucional do CONTRATANTE;
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IT - certidoes de regularidade com os tributos federais, estaduais e municipais pertinentes,
Seguridade Social e FGTS;

IIT - certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

A Geréncia de Documentagdo e Memoria Institucional do CONTRATANTE tera 15 (quinze)
dias, a partir do recebimento da documentacdo comprobatoria da despesa (nota fiscal, fatura,
recibo, entre outros), para atesto e encaminhamento ao Departamento de Contabilidade e
Financas (DCF) do CONTRATANTE, visando ao registro contabil da liquidagdo. O prazo
mencionado sera suspenso até que:

a) seja efetuada a entrega, por parte da CONTRATADA, de toda documentagao exigida pelas
normas em vigor;

b) sejam sanadas as pendéncias relativas a entrega do bem/servico da CONTRATADA.

O Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) do CONTRATANTE tera 15 (quinze)
dias, a partir do recebimento da documentacdo mencionada anteriormente, encaminhada
mediante formulario de "Solicitagdo de Liquidacdo da Despesa (SLD)", para realizar a
liquidagdo e pagamento, desde que ndo existam pendéncias com relagdo a documentacio
apresentada. Ultrapassado este prazo, o pagamento da respectiva despesa passara a ter
prioridade sobre todas as demais.

O CONTRATANTE verificara as hipdteses de retencao na fonte de encargos tributarios. Os
tributos relativos ao faturamento serdo descontados da CONTRATADA no momento da
liquidacdo da despesa e recolhidos diretamente ao poder publico competente.

As normas relativas ao processamento da despesa publica exigem que a liquidagdo e o
pagamento sejam efetivados exclusivamente em favor da CONTRATADA, devidamente
identificada pelo nimero de inscri¢do no CNPJ.

Estando autorizada pelos orgdos de Fazenda estaduais ou municipais, a emitir notas fiscais
eletronicas em suas respectivas areas de atuacdo, a CONTRATADA devera enviar, em
formato PDF, os documentos habeis de comprovacdo das despesas (notas fiscais, recibos,
certidoes de regularidade, conforme o caso), exclusivamente, por meio do formulario
eletronico acessivel no sitio do CONTRATANTE (www.tcepe.tc.br), na aba Cidadao/Envio
de Nota Fiscal.

Os pagamentos serdo feitos por meio de ordens bancérias emitidas pelo Sistema Corporativo
E-Fisco, mantido pelo Estado de Pernambuco, exclusivamente para crédito direto em
conta-corrente informada pela CONTRATADA e previamente cadastrada ou mediante boleto
de cobranca bancaria. Caso a CONTRATADA opte por deposito em conta-corrente mantida
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em institui¢do bancaria diferente da Caixa Econdmica Federal, detentora da Conta Unica do
Estado de Pernambuco, esse banco descontard do valor pago, como receita sua, a importancia
de RS$ 7,50 (sete reais e cinquenta centavos) a titulo de tarifa de transferéncia de fundos
(DOC ou TED, conforme o caso), de acordo com o contrato firmado entre aquela institui¢ao
bancaria e o Estado de Pernambuco.

O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar valores correspondentes a eventuais
multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA.

O CONTRATANTE comunicarda 8 CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execu¢cdo do objeto quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A CONTRATADA deverd emitir as notas fiscais em observancia as regras de retencdo de
imposto de renda estabelecidas na Instru¢do Normativa RFB n°® 1.234/2012, e alteracdes
posteriores, de acordo com as aliquotas constantes do Anexo I da referida norma, ou em
observancia a norma que venha a substitui-la, sob pena de devolucao do documento para as
correcoes cabiveis ou de retencdo no valor total do documento fiscal, caso nao realizadas as
correcdes nos termos do art. 4° do Decreto n°® 55.069, de 25 de julho de 2023.

Quando do pagamento, devera ser efetuada a retencdo do imposto sobre a renda, nos termos
previstos na Instru¢do Normativa RFB n° 1.234/2012, e alteragdes posteriores, ou em norma
que venha a substitui-la, além de outras retengdes previstas na legislagdo tributéria aplicavel.

13.3. DA VIGENCIA DO TERMO DE CONTRATO

O presente contrato tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado, sucessivamente,
respeitados os termos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

A prorrogagdo de que trata esta cldusula é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes € 0s pregos permanecem vantajosos para o
CONTRATANTE, permitida a negociacdo com a CONTRATADA.

13.4. FISCALIZACAO CONTRATUAL

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, respondendo cada uma pelas consequéncias de
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sua inexecugao total ou parcial.

Nos termos do artigo 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, a execu¢do contratual devera ser
acompanhada e fiscalizada por um ou mais fiscais do contrato, representantes do
CONTRATANTE especialmente designados, permitida a contratacdo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los de informagdes pertinentes a essa atribuigao.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

Todas as comunicagdes entre as partes serdo efetuadas por escrito e s6 assim produzirdo seus
efeitos.

A CONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou
a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera proceder de imediato aos reparos ou indenizagdes cabiveis. Os
eventuais danos e prejuizos causados poderdo inclusive ser descontados dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida.

A gestao contratual observara as disposi¢des da Portaria TC n° 181 de 25 de abril de 2022.

13.5. PENALIDADES

O cometimento de irregularidades no procedimento licitatério ou na execu¢do contratual
sujeitara a CONTRATADA a aplicacdo de sangdes administrativas, nos termos dos artigos
155 a 163 ¢ 166 a 168 da Lei Federal n° 14.133/2021 e da Resolugdo TC n°® 187/2022,
publicada no Diario Eletronico do TCE-PE em 14/12/2022.

14. OBSERVANCIA A SEGURANCA DE INFORMACAO

A Contratada devera assinar Termo de Sigilo de Informagdes, conforme modelo constante no
Anexo II do presente TR.
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15. INFORMACOES AOS LICITANTES

Os licitantes poderao contatar com a GLCD — Geréncia de Licitagdes e Contratagdes Diretas
do TCE/PE pelo enderego de e-mail: gled-l@tcepe.te.br, para sanar possiveis duvidas acerca
da presente contratagao.

SIMONE ROCHA Assinado de forma digital

por SIMONE ROCHA DA

DA SILVA SILVA MACIEL:1327
MACIEL:1327 40520241025

Servidor responsavel Chefe da unidade organizacional

JOAO MARCELO DO
CARMO FARIAS:119
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ANEXO1

DETALHAMENTO DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO SERVICO

A CONTRATADA devera prestar os servigos objeto deste termo atendendo as seguintes
condigoes:

\

1. Digitalizacdo de documentos recebidos em papel visando a sua disponibilizacdo para
consulta no formato digital pelos sistemas do TCE-PE, observando o seguinte detalhamento:

1.1. Garantir que todos os servi¢os sejam executados por técnicos especializados e treinados
nas respectivas especialidades, gerenciando-os de forma eficaz.

1.2. Atender prontamente o pedido de substituicdo de funcionarios envolvidos nos servigos
que porventura o contratante venha a solicitar, desde que devidamente justificado e sem
prejuizo aos compromissos assumidos.

1.3. Comunicar imediatamente a contratante as substituigdes dos funcionarios envolvidos nos
servigos contratados.

1.4. Manter ficha de controle do servigo, na qual serao relatadas todas as ocorréncias.

1.5. Manter permanente contato com o fiscal do contrato, adotando as providéncias
requeridas a execucao dos servicos pelos empregados.

1.6. Assegurar a producdo mensal e diaria estabelecida e manter o controle de qualidade dos
documentos digitalizados em conformidade com as exigéncias do Termo de Referéncia. Fica
estabelecido o prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis para entrega conjunta do documento
digitalizado e devolugdo do documento original devidamente remontado, incluido nesse
periodo o tempo para verificagao do material produzido pelo controle de qualidade interno da
Contratada, sendo o prazo contado a partir da data de encaminhamento do documento
original a digitalizacdo.

1.7. Corrigir prontamente as falhas identificadas nos arquivos digitalizados pela contratante,

que compreendera os seguintes aspectos:

a) Validar se a remontagem do documento apdés sua digitalizagdo foi realizada em
conformidade com a disposicdo original do documento. O Tribunal de Contas fornecera
novas capas ¢ colchetes plasticos a serem usadas na remontagem para substituir as atuais,
quando necessario, sendo a Unica alteracdo admitida no documento em relagdo a sua
disposi¢do originalmente encaminhada;

b) Validar se o documento digitalizado corresponde ao original em cada uma de suas paginas,
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considerando os aspectos de legibilidade, fidedignidade e correcdo. Também deverdo ser
realizadas algumas buscas de teste para observar se o procedimento de OCR
(Reconhecimento Optico de Caracteres) se encontra dentro dos limites aceitéaveis. Serdo
observados também se a nomeagao dos arquivos estd em conformidade com os documentos
digitalizados, bem como atendem as regras definidas no projeto basico;

1.8. Assegurar que a producao da digitaliza¢do seja mantida com a qualidade desejada e nao
seja comprometida pelas eventuais necessidades de correcao de documentos, bem como o
patamar de corregdes ndo exceda 1% do total de paginas digitalizadas em cada més (periodo
regular de 30 dias). Para tanto, a Contratada deve manter uma estrutura de controle de
qualidade permanente de forma a assegurar o pleno cumprimento das exigéncias
estabelecidas quanto ao prazo de entrega e qualidade dos documentos digitalizados.

1.9. As demandas e necessidades de correg¢ao identificadas no periodo da garantia do servigo
devem ser atendidas em até 5 (cinco) dias uteis.

1.10. Disponibilizar a infraestrutura de hardware e software necessaria a efetiva execugdo do
servigo nas condi¢des estabelecidas neste Anexo I que incluem dentre outros:

a) Conjunto scanners com tecnologia luz LED em quantidade e especificagdo técnica
adequada a atender a demanda média de digitalizagdo de 84.000 (oitenta e quatro mil)
paginas por meés;

b) Softwares de OCR e de tratamento de imagem, entre outros, visando atender as
especificagdes deste Anexo;

c) Material de prote¢do individual: luva cirtirgica, mascara e 6culos de protegao.

1.11. Todo o processo de digitalizagdo devera ocorrer de forma integrada e gerenciada através
da utilizagdo de ferramenta sistémica responsavel pelo tramite de cada imagem digitalizada
entre as fases, de forma a garantir a integridade do processo de conversdo.

1.12. Em nenhuma hipotese, a digitalizagdo do documento serd aprovada parcialmente. A
contabilizacao das paginas de um documento s6 serd considerada quando a conferéncia
aprovar o documento integralmente, ou seja, todas as suas paginas integras, legiveis e
fidedignas ao documento original, bem como a remontagem do documento observou a sua
disposi¢do original e nomeagao correta do arquivo.

1.13. Os servigos deverdo ser executados por profissionais capacitados com experiéncia
comprovada minima de 02 (dois) anos em digitalizagdo de documentos, além de incluir
também 01 (um) gerente de projetos responsavel por supervisionar as atividades. Deverao ser
apresentadas documenta¢do comprobatoria que o corpo técnico apresenta as qualificagdes e
habilidades exigidas.
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1.14. Havendo necessidade de transporte dos documentos serd de responsabilidade da
empresa contratada, sob a supervisao dos servidores do TCE-PE.

1.15. A visualizagdo e leitura do documento digitalizado deverdo ser idénticas aquelas do
original. A qualidade do material produzido deve possibilitar a conferéncia e certificacdo
digital do mesmo por servidores do Tribunal de Contas.

1.16. A produgdo de 84.000 (oitenta e quatro mil) paginas mensais digitalizadas devera ser
distribuida uniformemente ao longo dos dias uteis de cada més de forma a ndo gerar
acimulos nem dificuldades ao processo de conferéncia.

2. Etapas do servigo:

2.1. Preparacao

2.1.1. Desmontagem do documento e separagdo das paginas para digitalizacao;
2.1.2. Processo de higienizacdo basica que deverd compreender:

a) Desdobrar e planificar os documentos;

b) Retirar clipes, grampos e outros prendedores;

c) Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades prejudiciais a clareza da captura das
informagdes durante o processo de digitalizacdo;

2.2. Digitalizag¢ao das paginas dos documentos em frente e verso (quando houver conteudo no
VErso).

2.2.1. Captura das imagens das paginas dos documentos para geragdo do arquivo PDF
(Portable Document Format), com resolu¢do minima de 200 dpi em cores e tamanho
estimado, por imagem de 110 kbytes. Excecoes a regra, a resolugdo podera ser aumentada em
casos especificos quando necessario para assegurar a legibilidade do documento.

2.2.2. Os arquivos do tipo .PDF deverdo ser processados com OCR (Reconhecimento Otico
de Caracteres) de forma a possibilitar a pesquisa textual nas imagens das paginas contidas em
cada arquivo.

2.2.3. Os arquivos do tipo .PDF deverdo ser nomeados em conformidade com o tipo de
documento envolvido e armazenados de acordo com as seguintes regras:

a) o nome do arquivo PDF serd o ntimero do processo € volume a que se referem. O numero
do processo possui até 08 digitos;

b) Os arquivos PDF deverdo ser gravados no sistema workflow do TCE-PE que os
armazenard numa estrutura de arvore de diretério com exatamente uma pasta para cada
processo digitalizado;
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c) A pasta devera ser nomeada com o numero do processo a que se refere;

d) Os processos podem compreender mais de um volume, assim o nome do arquivo PDF
deve vir acrescido do sufixo xx, onde xx representam dois digitos para definir o volume do
processo. Exemplo: Processo 12345678 com 3 volumes, deverd ter os arquivos
12345678 1.pdf, 12345678 2.pdf, 12345678 3.pdf dispostos dentro da pasta 12345678;

2.3. Controle de qualidade

2.3.1. Consiste na conferéncia do documento digitalizado com o fisico, pagina a pagina, do
seu inicio ao fim, conferindo a numeragao ¢ a integralidade do texto.

2.3.2. Deve-se prestar atencdo aos versos, carimbos, autenticagdes e datas de protocolos, pois
podem ndo apresentar uma boa definicdo no documento fisico e sdo importantes para o
processo.

2.3.3. Ao final da conferéncia, caso o documento digitalizado esteja conforme o documento
fisico, deve-se validar para o status “pré-aprovado”. E uma forma de indicar que a peca foi
conferida e esta corretamente digitalizada.

2.4. Remontagem do volume do processo: Apos concluida a digitalizacdo das suas paginas, o
documento devera ser remontado conforme sua disposi¢ao original. Serdo fornecidos pelo
TCE novas capas e colchetes de plastico para substituicdo das capas velhas danificadas e
colchetes metalicos. Os dados constantes da capa anterior deverdo ser transcritos para a nova
capa.
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ANEXO II - TERMO DE SIGILO DAS INFORMACOES

A empresa XXXXXXXXXXX, com sede localizada na Av./Rua XXXXXX, CEP: XXXXX,
inscrita no CNPJ/MF sob o n® XXXXXXXXX, neste ato representado na forma de seus atos
constitutivos, doravante denominada simplesmente EMPRESA RECEPTORA, por tomar
conhecimento de informagdes sobre documentos, dados € o ambiente computacional do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE, aceita as regras, condi¢des e
obrigagdes constantes do presente Termo.

I. O objetivo deste Termo de Sigilo € prover a necessaria e adequada protecdo as informagdes
restritas de propriedade exclusiva do TCE/PE reveladas a EMPRESA RECEPTORA em
funcdo da prestacao dos servicos objeto do Contrato n® XXX/2024;

II. a expressdo “informacdo restrita” abrangera toda informacgao escrita, oral ou de qualquer
outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a:
técnicas, projetos, especificagdes, desenhos, copias, diagramas, formulas, modelos, amostras,
fluxogramas, croquis, fotografias, plantas, programas de computador, discos, disquetes, pen
drives, fitas, contratos, planos de negocios, processos, projetos, conceitos de produto,
especificagdes, amostras de idéia, clientes, nomes de revendedores e/ou distribuidores, pregos
e custos, defini¢des e informagdes mercadoldgicas, invencdes e ideias, informagdes técnicas,
financeiras ou comerciais;

III. a EMPRESA RECEPTORA compromete-se a ndo reproduzir nem dar conhecimento a
terceiros, sem a anuéncia formal e expressa do TCE/PE, das informagdes restritas reveladas;
IV. a EMPRESA RECEPTORA compromete-se a ndo utilizar, bem como a ndo permitir que
seus diretores, consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos utilizem, de
forma diversa da prevista no contrato de prestacdo de servigos ao TCE/PE, as informagdes
restritas reveladas;

V. a EMPRESA RECEPTORA devera cuidar para que as informacgdes reveladas fiquem
limitadas ao conhecimento dos diretores, consultores, prestadores de servigos, empregados
e/ou prepostos que estejam diretamente envolvidos nas discussdes, andlises, reunides e
demais atividades relativas a prestacdo de servicos ao TCE/PE, devendo cientifica-los da
existéncia deste Termo e da natureza sigilosa das informacdes restritas reveladas;

VI. a EMPRESA RECEPTORA possuira ou firmara acordos por escrito com seus diretores,
consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos, cujos termos sejam
suficientes a garantir o cumprimento de todas as disposi¢des do presente Termo;

VII. a EMPRESA RECEPTORA obriga-se a informar imediatamente ao TCE/PE qualquer
violagdo das regras de sigilo estabelecidas neste Termo de que tenha tomado conhecimento
ou ocorrido por sua a¢do ou omissao, independentemente da existéncia de dolo;

VIII. a EMPRESA RECEPTORA toma ciéncia por este Termo de que qualquer
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INFORMACAO RESTRITA entregue pelo TCE/PE a ela nio podera ser interpretada como
concessao a qualquer direito ou licenga relativa a propriedade intelectual (marcas, patentes,
copyrights e segredos profissionais) 8 EMPRESA RECEPTORA;
IV. a EMPRESA RECEPTORA concorda que todos os resultados dos trabalhos prestados por
ela ao TCE/PE, inclusive os decorrentes de especificagcdes técnicas, desenhos, criagdes ou
aspectos particulares dos servigcos prestados, sdo reconhecidos, irrestritamente, como de
exclusiva propriedade do TCE/PE, nao podendo a EMPRESA RECEPTORA reivindicar
qualquer direito inerente a propriedade intelectual;
X. a EMPRESA RECEPTORA declara que seguira todas as politicas, normas e
procedimentos de seguranca da informagao definidos e/ou seguidos pelo TCE/PE;
XI. a quebra do sigilo das informacdes restritas reveladas, devidamente comprovada, sem
autorizagdo expressa do TCE/PE, possibilitara a imediata rescisdao de qualquer contrato
firmado entre o TCE/PE ¢ a EMPRESA RECEPTORA sem qualquer 6nus para o TCE/PE.
Nesse caso, a EMPRESA RECEPTORA estar sujeita, por acdo ou omissao, além das multas
definidas no edital ou contrato, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos
sofridos pelo TCE/PE, inclusive os de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil
e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular processo judicial ou
administrativo;
XII. a EMPRESA RECEPTORA recolhera ao término do Contrato TC n® XXX/202X, para
imediata devolugdo ao TCE/PE, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive
notas pessoais envolvendo matéria sigilosa a ele relacionada, registro de documentos de
qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse,
seja de seus empregados, prepostos, prestadores de servigo, seja de fornecedores, com
vinculo empregaticio ou eventual com a EMPRESA RECEPTORA, assumindo o
compromisso de ndo utilizar qualquer informagao sigilosa ou confidencial a que teve acesso
enquanto contratado pelo TCE/PE;
XIII. a vigéncia da obrigagdo de confidencialidade e sigilo assumida por meio deste Termo
tera a validade enquanto a informacdo ndo for tornada de conhecimento publico por qualquer
outra pessoa, ou mediante autorizacao escrita, concedida pelo TCE/PE;
XIV. o presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratdvel, permanecendo em vigor desde
a data de acesso as informagdes restritas do TCE/PE.
E, por aceitar todas as condi¢des e as obrigagdes constantes acima descritas, a EMPRESA
RECEPTORA assina o presente termo.

Recife, XX de XXXX de 2024.

XXXXXXXXXXX
Nome do Representante CPF/MF sob 0 n° XXXXXXXX, Identidade n® XXXXXXXX
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ANEXO III - ATESTADO DE VISITA TECNICA

Atestamos, para fins de participacdo, e processo licitatério, que a empresa
inscrita no CNPJ sob o n° , representada pelo(a) Sr(a).

, RG n° , UF ,
devidamente identificado, tomou conhecimento de todas as informac¢des ¢ das condigoes
locais para o cumprimento das obrigagdes relativas ao objeto desta licitagdo, através de
vistoria nos locais e instalacdes onde serdo executados os servicos, mediante inspegdo e
coleta de informagdes de todos os dados e elementos que possam vir a influir no valor da
proposta a ser oferecida na execucao dos trabalhos pertinentes.

Recife, de de 2024.

Pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Assinatura e carimbo do representante legal
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ANEXO IV - TERMO DE DECLARACAO

Declaramos, para os devidos fins de participagdo neste processo licitatorio, que a
empresa

, inscrita no CNPJ sob o n° , representada
pelo(a) Sr(a). , RG n° ,
UF |, devidamente identificado, ndo tomou conhecimento dos locais onde serdo
executados os servigcos constantes do objeto desta licitagdo e que ndo podera alegar esta
insciéncia como argumentacdo em eventuais Obices na execucdo contratual por conta da
proposta apresentada, sujeitando-se as penalidades previstas em Lei e eximindo o Orgo
Contratante de qualquer responsabilidade neste quesito.

Recife, de de 2024.

Pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Assinatura e carimbo do representante legal
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