ESTADO DE PERNAMBUCO
TRIBUNAL DE CONTAS
Gabinete da Presidéncia —- GPRE

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE COROA DE FLORES

Identificacio do Processo
Processo SEI: 001.000921/2024-48

Solicitacido de Compra no sistema PE Integrado:
Unidade Demandante: Gabinete da Presidéncia - GPRE

1. JUSTIFICATIVA

1.1.  JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Atender a necessidade de consumo de coroa de flores a ser utilizado pelo TCE/PE no
exercicio de 2024.

O envio da coroa de flores ¢ uma manifestacao de sentimentos e solidariedade do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco - TCE/PE a familia enlutada de membros, servidores ou
autoridades.

1.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO
Por ndo ter como estimar o objeto em questdo, consideramos as contratacdes dos anos

anteriores vimos que a demanda utilizada ndo passava de 10 unidades ao ano, sendo assim o
quantitativo estimado ficara em 10 coroas de flores.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

O objeto desta contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2024.



3. PREVISAO NO PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO (SGFO)

O objeto desta contratagdo esta previsto no Planejamento Orgamentario (SGFO) e possui
saldo de R$ 3.500,00, na seguinte demanda: 2025 - GESTAO DE EVENTOS -
CERIMONIAL, insumo 4021 - CONSUMO - OBJETOS DE DECORACAO.

4. OBJETO

O objeto da presente dispensa de licitacdo ¢ a aquisi¢ao de coroas de flores para atender
demandas do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE/PE, conforme as
especificagdes constantes e demais condi¢oes fixadas neste Termo de Referéncia.

Especificacdo do objeto:

Item Codigo Descri¢ao E-fisco Unidade de Qde Preco unitario
E-fisco medida maximo
1 220144-5 COROA DE FLORES - COM
BASE EM BUCHAS
SINTETICAS E ARAME, DE
FLORES NATURALIS, COM 30 UN 10

UNIDADES, COM
FOLHAGENS, FAIXA E FITA

Flores: rosas nas cores
vermelhas, champanhe ou
amarelas; gérberas;
complemento de solidaster e
folhagens verdes (podendo ser
substituidas por similar)

Didmetro minimo: 1,20m

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor maximo estimado para esta contratagdo ¢ de R$ (valor por extenso).

No valor contratado estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execug¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

6. FORMA DE CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

6.1. FUNDAMENTACAO




Em razdo do baixo valor que envolve a contratagdo, € 0 mesmo estar dentro do limite legal
estabelecido para tal procedimento, recomendamos que a aquisi¢do em tela seja realizada por
dispensa do procedimento licitatorio, com base no art. 75, 11, da Lei n°14.133/2021.

6.2. JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

explicacdo a ser dada apos a realizacao do levantamento de precos

6.3. JUSTIFICATIVA PARA NAO UTILIZACAO DE REGISTRO DE PRECOS

Cabe ressaltar que o mercado que oferece coroa de flores ¢ distinto do que oferece o servigo
de flores para decoragcdo de eventos. Outro ponto que merece destaque ¢ a dinadmica da
necessidade administrativa do TCE para o envio da coroa de flores. O arranjo ¢ enviado ao
velorio com a necessidade de rapidez que o evento requer e considerando a dindmica da
contratagao por Sistema de Registo de Pregos, com as etapas de emissao de empenho,
autorizacdo de fornecimento e liquidacdo da despesa, essa op¢do de contratagdo ndo se
mostra viavel.

Destaca-se ainda que esta contratacdo se dara por meio de contrata¢do direta com utilizagao
de nota de empenho estimativo, onde se estima a aquisi¢ao de 10 (dez) coroas de flores, um
quantitativo pequeno, pouco atrativo ao mercado para aquisi¢do por SRP.

7. ANALISE E RECOMENDACOES SOBRE A LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

Sera adotada a regra de exclusividade do art. 48, inciso I, da LC 123/2006 para o presente
processo, uma vez que o valor estimado da aquisicdo se enquadra dentro do critério
estabelecido pela referida norma legal, conforme trecho transcrito abaixo:

I - devera realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacdo cujo valor seja
de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)”

8. MODELO DE FORNECIMENTO

A Contratada devera fornecer o objeto deste termo atendendo as seguintes condigdes:

8.1. FORNECIMENTO DO MATERIAL

O material devera ser entregue parceladamente, de acordo com a necessidade do
TCE-PE, em plenas condicées de uso e qualidade, na quantidade definida neste termo.

A entrega do material somente devera ser efetuada pela empresa contratada apos recebimento
de AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO expedida pelo Gabinete da Presidéncia
(GPRE).

A Autorizacdo de Fornecimento poderd ser encaminhada via e-mail, portador devidamente
autorizado (com protocolo) ou por meio da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos com
A.R. (Aviso de Recebimento).



A nota de empenho ndo ¢ considerada Autorizacao de Fornecimento.

8.2. PRAZO DE ENTREGA

O prazo de entrega do objeto sera de, no méaximo, 02 horas a partir do recebimento da
AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO expedida pela GPRE.

8.3. LOCAL DE ENTREGA

A entrega sera feita em Recife e na Regido Metropolitana de acordo com a demanda do
TCE-PE e devera ser realizada diretamente no local indicado pelo GPRE.

O objeto s6 sera recebido/atestado pelo Gabinete da Presidéncia (GPRE), se estiver
acompanhado do DANFE ou da nota fiscal eletronica.

Nao serdo aceitas entregas parciais, devendo ser entregue o quantitativo total descrito no
DANFE ou na nota fiscal eletronica.

9 - DESNECESSIDADE DE TERMO DE CONTRATO

Nao hé necessidade de formalizacdo de Termo de Contrato, haja vista que a entrega sera
imediata e integral sem qualquer obrigacdo futura, sendo o vinculo entre a Contratada e a
Administragdo estabelecido por meio de nota de empenho de despesa, com fulcro no Art. 95

da Lei 14.133/2021.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO
10.1. CONSORCIO

Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio em decorréncia do
objeto ndo possuir questoes de alta complexidade e de relevante vulto, que impecam a
participacao isolada de empresas e assim justificar a unido de esfor¢os. Trata-se de material
comumente fornecido por diversas empresas que atuam individualmente no mercado. Neste
tipo de objeto, a participacdo em consorcio ndo amplia o leque de concorrentes, apenas
aumenta a complexidade administrativa da gestao contratual.

10.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigagdes da CONTRATADA:

I - fornecer o material conforme especificacdes e exigéncias constantes de sua
proposta e deste Termo de Referéncia;

II - cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
sujeitando-se as sancdes estabelecidas nele e na Lei Federal na 14.133/2021;



IIT - comunicar ao TCE/PE qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

IV - atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou responsavel pela
unidade gestora do contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.® 14.133,
de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

V - conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao especifica
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;

VI - cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal;

VII - responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo contratual. A inadimpléncia da CONTRATADA
com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere ao
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento. O CONTRATANTE podera,
a qualquer tempo, exigir a comprovacdo do cumprimento de tais encargos como
condicdo do pagamento dos créditos da CONTRATADA;

VIII - cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, podendo o CONTRATANTE solicitar a
comprovagao do cumprimento da reserva de cargos, com a indicagdao dos empregados
que preencherem as referidas vagas;

IX - ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
CONTRATANTE ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo unico, da Lein® 14.133, de 2021;

10.3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

I - receber o objeto deste Termo de Referéncia, verificando se a qualidade e os
quantitativos do objeto fornecido estdo em conformidade com as especificagdes
exigidas, emitindo atesto de recebimento na nota fiscal eletronica;

IT - efetuar os pagamentos no prazo e nas condi¢cdes indicados neste Termo de
Referéncia, comunicando ao fornecedor quaisquer irregularidades ou problemas que
possam inviabiliza-los;

III - acompanhar e fiscalizar a boa execu¢do do contrato e aplicar as medidas
corretivas necessarias, inclusive as penalidades legalmente previstas, comunicando ao
fornecedor as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

IV - solicitar o reparo, a corre¢do, a remogao, a reconstru¢do ou a substituicdo do
objeto do contrato, nos casos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

V - prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
fornecedor.
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11. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

11.1. RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

A assessoria de cerimonial do Gabinete da Presidéncia (GPRE) do CONTRATANTE
indicara servidor para acompanhar a execucdo contratual, que atestard o recebimento
provisorio e definitivo dos objetos entregues.

O objeto sera recebido:

a. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b. definitivamente, por servidor designado pela autoridade competente, em até 15
(quinze) dias corridos, contados do recebimento provisério, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133/2021 e pelo instrumento contratual.

A conferéncia da conformidade podera ser feita com o envio da imagem do produto, por
e-mail e/ou aplicativo de mensagens, pela Contratada a Contratante.

O objeto poderad ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com os
termos da proposta apresentada ou ndo atender as exigéncias estabelecidas neste termo e no
instrumento contratual.

Havendo a rejeicdo do objeto por parte do CONTRATANTE, a CONTRATADA teré o prazo
de até 02 (duas) horas, contados a partir do recebimento da comunicacdo expedida pelo
CONTRATANTE, para sanar os problemas detectados e, se for o caso, substituir o objeto.

A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

11.2. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Os empenhamentos de despesas e pagamentos no ambito da Administragdo Publica do Estado
de Pernambuco s6 sdo realizados para credores cadastrados junto a SAD (Secretaria de
Administragdo do Estado de Pernambuco), no sistema “E-fisco”.

O Cadastro no sistema “E-fisco” ndo ¢ condi¢do para a habilitacdo ou apresentacdo de
proposta de precos, mas condi¢do para emissao de empenho e pagamento da despesa.

A ndo realizacdo do cadastramento, a que se refere os subitens anteriores, ou sua atualizacao,
no prazo de até 8 (oito) dias uteis contados da homologa¢do do certame, sera considerado
como desisténcia da proposta, sujeitando o licitante vencedor as sang¢des decorrentes deste
comportamento.
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Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo dos seguintes
documentos:

I - nota fiscal eletronica da CONTRATADA, devidamente atestada por servidor designado
pelo Gabinete da Presidéncia (GPRE) do CONTRATANTE OU comissdo designada pelo
CONTRATANTE;

IT - certiddes de regularidade com os tributos federais, estaduais e municipais pertinentes,
Seguridade Social e FGTS;

IIT - certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

§ 1° O Gabinete da Presidéncia (GPRE) do CONTRATANTE ter4 15 (quinze) dias, a partir
do recebimento da documentagdo comprobatoria da despesa (nota fiscal, fatura, recibo, entre
outros), para atesto e encaminhamento ao Departamento de Contabilidade e Financas (DCF)
do CONTRATANTE, visando ao registro contabil da liquidagao.

§ 2° O prazo mencionado no §1° sera suspenso, até que:

a) seja efetuada a entrega, por parte da CONTRATADA, de toda documentagdo exigida pelas
normas em vigor;

b) sejam sanadas as pendéncias relativas a entrega do bem/servico da CONTRATADA.

§ 3° O Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) do CONTRATANTE tera 15
(quinze) dias, a partir do recebimento da documentagdo mencionada no §1°, encaminhada
mediante formulario de "Solicitacdo de Liquidagdao da Despesa (SLD)", para realizar a
liquidagdo e pagamento, desde que ndo existam pendéncias com relagdo a documentacdo
apresentada. Ultrapassado este prazo, o pagamento da respectiva despesa passara a ter
prioridade sobre todas as demais.

§ 4° O CONTRATANTE verificaré as hipdteses de retengdo na fonte de encargos tributérios.
Os tributos relativos ao faturamento serdo descontados da CONTRATADA no momento da
liquidagdo da despesa e recolhidos diretamente ao poder publico competente.

§ 5° As normas relativas ao processamento da despesa publica exigem que a liquidagdo e o
pagamento sejam efetivados exclusivamente em favor da CONTRATADA, devidamente
identificada pelo numero de inscri¢do no CNPJ OU CPF.

§ 6° Estando autorizada pelos 6rgaos de Fazenda estaduais ou municipais, a emitir notas
fiscais eletronicas em suas respectivas dreas de atuagdo, a CONTRATADA deverd enviar, em
formato PDF, os documentos habeis de comprovagdo das despesas (notas fiscais, recibos,
certidoes de regularidade, conforme o caso), exclusivamente, por meio do formulario
eletronico acessivel no sitio do CONTRATANTE (www.tce.pe.gov.br), na aba
Cidadao/Envio de Nota Fiscal.

§ 7° Os pagamentos serao feitos por meio de ordens bancarias emitidas pelo Sistema
Corporativo E-Fisco, mantido pelo Estado de Pernambuco, exclusivamente para crédito
direto em conta-corrente informada pela CONTRATADA e previamente cadastrada ou
mediante boleto de cobranga bancaria. Caso a CONTRATADA opte por deposito em
conta-corrente mantida em institui¢do bancaria diferente da Caixa Econdmica Federal,
detentora da Conta Unica do Estado de Pernambuco, esse banco descontara do valor pago,
como receita sua, a importancia de R$ 7,50 (sete reais e cinquenta centavos) a titulo de tarifa
de transferéncia de fundos (DOC ou TED, conforme o caso), de acordo com o contrato
firmado entre aquela institui¢do bancéria e o Estado de Pernambuco.
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§ 8 O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar valores correspondentes a
eventuais multas ou indenizag¢des devidas pela CONTRATADA.

§ 9° O CONTRATANTE comunicara a CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugdao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto
quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021.

§ 10° A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais em observancia as regras de
retencdo de imposto de renda estabelecidas na Instrucdo Normativa RFB no
1.234/2012, e alteragdes posteriores, de acordo com as aliquotas constantes do
Anexo | da referida norma, ou em observancia a norma que venha a substitui-la, sob
pena de devolugdo do documento para as corregdes cabiveis ou de retengdo no
valor total do documento fiscal, caso nao realizadas as correcdes nos termos do art.
4° do Decreto no 55.069, de 25 de julho de 2023.

§ 11. Quando do pagamento, devera ser efetuada a retengcédo do imposto sobre a
renda, nos termos previstos na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234/2012, e
alteragdes posteriores, ou em norma que venha a substitui-la, além de outras
retencdes previstas na legislagao tributaria aplicavel.

11.3. PENALIDADES

O acometimento de irregularidades no procedimento licitatério ou na execugdo contratual
sujeitara a CONTRATADA a aplicagdo de sangdes administrativas, nos termos dos artigos
155 a 163 e 166 a 168 da Lei Federal no 14.133/2021 e da Resolugdo TC n° 187/2022,
publicada no Diario Eletronico do TCE-PE em 14/12/2022.

12. CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA

a. O critério de julgamento sera o de menor prego, por item, admitindo-se como critério
de aceitabilidade os pre¢os maximos fixados neste termo.

b. Serd adotado para o envio de lances nesta dispensa de licitagdo o modo de disputa
aberto, no qual os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, decrescentes.

12.2. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

12.2.1. A comprovacdao de habilitacdo dos licitantes serd realizada observando-se o
procedimento a seguir:

a. A habilitacdo do licitante com menor preco apds a etapa de lance sera feita,
prioritariamente, pelo Certificado de Registro de Fornecedor emitido pelo
CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados estejam dentro do prazo de
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validade, ou pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

b. O Agente de Contratacdo/Pregoeiro poderd acessar pagina eletronica oficial para
obtencdo de alguma comprovacao de exigéncia de habilitacdo quando ndo for possivel
fazé-lo por intermédio do Certificado de Registro de Fornecedores (CADFOR-PE) ou
do certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

Na impossibilidade da realizagdao da habilitacdo na forma das alineas “a” e “b” anteriores, o
licitante com menor preco apds a fase de lances deverd, no prazo de 30 (trinta) minutos,
encaminhar pelo Sistema PE-Integrado os documentos de habilitacdo exigidos no subitem
12.2.2 ou aqueles ndo contemplados no CADFOR-PE ou no certificado de registro cadastral
unificado disponivel no PNCP, conforme o caso.

12.2.2. Para fins de habilitagdo neste processo, serdo exigidos os seguintes documentos:
Habilitacao Juridica:

a. Contrato social, estatuto social ou requerimento de empresario, com todas as
alteracdes ou consolidacdo do ato constitutivo, com registro na Junta Comercial,
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores, se for o caso, ou
Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual, no caso de MEI;

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

a. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certidao Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida
conjuntamente pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do
Brasil, abrangendo inclusive os créditos tributarios relativos as contribuicdes sociais
previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n® 8.212/1991,
ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;
Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei n° 12.440/2011 ¢ Resolugao
Administrativa n° 1.470/2011 do TST;

e e T

12.2.3. As microempresas ¢ empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restricao. Para fins de aplicacio do § 1° do art. 43 da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, considera-se restricio a niao apresentaciao da
referida documentacio, bem como a verificacio da nao regularidade fiscal e trabalhista,
pelo Agente de Contratacio/Pregoeiro, na sessiao, por intermédio de consultas a sites
oficiais.

12.2.3.1. Havendo alguma restri¢do na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado as MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica,
quando requerido pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa, para a regularizagao
da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.



12.2.3.2. A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem 12.2.3.1,
implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156
da Lei n* 14.133/2021, sendo facultado ao TCE-PE convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para a aceitabilidade de precos e julgamento da habilitagdo, ou
revogar a licitacdo.

13. INFORMACOES AOS LICITANTES

Os licitantes poderao contatar a GLCD - Geréncia de Licitagdes e Contratagcdes Diretas do
TCE/PE através do e-mail: glcd-1@tce.pe.gov.br , para sanar possiveis duvidas acerca
da presente contratagao.
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