ESTADO DE PERNAMBUCO
Tribunal de Contas
Departamento de Infraestrutura Predial
Geréncia de Manuteng@o de Bens Iméveis - GMBI

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE JARDINAGEM E
CAPINAGCAO E CONSERVAGAO PARA A INSPETORIA
REGIONAL DE PETROLINA (IRPE)

Identificagdo do Processo
Processo SEI: 001.002022/2024-80

Solicitacao de compra PE Integrado: 020001000012024000010
Unidade Demandante: GMBI

1 JUSTIFICATIVA

A contratagdo se justifica pela necessidade de preservagdao e manutengdo das areas verdes da
Inspetoria Regional de Petrolina, zelando pela imagem da paisagem, valorizando a vegetacao
nativa, bem como preservando as espécies arbdreas por meio da realizacdo de tarefas de plantio,
manutencdo e demais atividades pertinentes. Os servigos de jardinagem e conservacgdo de areas
verdes contribuirdo para um ambiente saudavel, seguro e agraddvel para a realizacdo das
atividades da IRPE.

1.1. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL (PCA)

O objeto desta contratagao estd previsto no Plano de Contrata¢gdes Anual de 2024.

1.2 . PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

O objeto desta contratacdo esta previsto no Planejamento Orcamentario (SGFO) e possui saldo
suficiente, no seguinte insumo: previsio orcamentdria na atividade 2003 - GESTAO
ADMINISTRATIVA e no insumo 4154 - SERVICO - SERVICO - JARDINAGEM E CONSERVACAO - PF,
conforme despacho GEOR SEI n2 0262242.

2 OBIJETO

2.1 Contratacdo de servicos de jardinagem, capinagdo e conserva¢do (sem o fornecimento de
terra, adubos, calcdrios ou plantas de quaisquer tipo ou espécie) a serem realizados nas
instalacBes da Inspetoria Regional de Petrolina (IRPE), nas dreas verdes que possuem 378 m?
(trezentos e setenta e oito metros quadrados).
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Descri¢do/especificacdo Cédigo e-fisco Periodicidade

SERVICO DE JARDINAGEM - DO TIPO MANUTENCAO DE
JARDIM COM TRATAMENTOS FITOSSANITARIOS, COM
ADUBACAO MINERAL, QUIMICA E ORGANICA DAS
PLANTAS E DO GRAMADO, COM REPOSICAO E 336566-2 1 vez a cada 15 dias
SUBSTITUICAO DE PLANTAS DE PEQUENO PORTE MORTAS (Durante 12 meses)
OU COMPROMETIDAS E RECOLHIMENTO DO LIXO
GERADO PELA LIMPEZA DO JARDIM.

3. EXECUCAO

3.1. Os servigos contratados serdo executados na area interna e externa da Inspetoria Regional de
Petrolina, limitados aos muros e grades que circundam a Inspetoria, das 07:00 até as 17:00 em
dias de funcionamento do d6rgao.

3.2. Em casos excepcionais, em virtude de emergéncia ou da ocorréncia de fato imprevisivel,
desde que haja autorizacdo da CONTRATANTE, os servicos também poderao ser executados em
sabados, domingos ou feriados.

3.3 O CONTRATADO devera iniciar os servigos em até 10 (dez) dias, mediante entrega da Ordem de
Servico expedida pela fiscalizacdo contratual da Inspetoria Regional de Petrolina, que podera ser
entregue presencialmente por portador devidamente autorizado (com protocolo), encaminhada
via e-mail, ou por meio da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos com A.R. (Aviso de
Recebimento), nas especificagdes e periodos indicados na referida correspondéncia oficial.

3.4. As Ordens de Servigo devem conter a descri¢do dos mesmos e o local onde serdo realizados,
com base nas especificagOes relacionadas no item 3.9 deste Termo de Referéncia, permitindo
assim a fiscalizagdao pela CONTRATANTE e o pagamento ao CONTRATADO.

3.5. A nota de empenho nao é considerada ORDEM DE SERVICO.

3.6. A prestacao dos servicos serd realizada de forma regular, planejada e programada, conforme
descritos do item 3.9 em diante, uma vez por quinzena, pelo periodo de 12 meses, de acordo
com o estabelecido no Cronograma de Servicos, proposto pelo CONTRATADO e aprovado pelo
CONTRATANTE, podendo ocorrer o remanejamento dos dias programados, em casos excepcionais,
em virtude de emergéncia ou da ocorréncia de fato imprevisivel, mediante solicitacdo do fiscal do
contrato.

3.7. Os insumos de jardinagem, plantas ornamentais, mudas de forra¢do e materiais de consumo
serdo fornecidos, sempre que forem necessarios, pelo CONTRATANTE. Nestes termos, o
CONTRATADO fica responsdvel pela apresentacdo ao CONTRATANTE da lista dos mesmos, que
deverad ser autorizada pelo fiscal do contrato.

3.8. Os equipamentos e ferramentas necessarios a execuc¢ao dos servicos deverdo ser fornecidos
pelo CONTRATADO.

3.9. O servico consistird em:

3.9.1 A Manutencgao dos jardins da area verde desta Inspetoria, compreendem os canteiros, as
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dreas gramadas, os vasos e jardineiras suspensas, localizados nas areas internas e externas,
através da capinacdo, rogagem, rastelagem, plantio e replantio de gramas e plantas ornamentais;
3.9.2 Capina manual ou quimica e rogagem de braquiaria e outros capins naturais;

3.9.3 Manuten¢do nos canteiros e jardins (irrigagdo, calagem, adubacdo, poda de plantas
ornamentais e arbusto, plantio e reposicdo de plantas, grama, mudas de arvores e combate a
pragas e insetos);

3.9.4 As plantas deverdo ser substituidas, sempre que necessario, com a anuéncia do
CONTRATANTE. O CONTRATADO devera notificar a mesma da necessidade de substituicdo com
agilidade, de forma a manter perene as caracteristicas do jardim.

3.9.5 Remogao de ervas daninhas em todas as dreas com calgamento ou brita;

3.9.6 Controle ecolégico de pragas e doencas;

3.9.7 Limpeza: reorganizar manual ou mecanicamente os residuos vegetais ja existentes e residuos
de corte para fora das calgadas, pistas de rolamento e outras areas construidas;

3.9.8 Transportar para descarte os entulhos, residuos e outros provenientes do desenvolvimento
dos servigos propostos.

3.9.9 Podera haver subcontratagao pela CONTRATADA, exclusivamente, para os servigos de
poda em func¢do da dificuldade de contratacido pela Administracdo Publica, uma vez que o
servico é esporadico e de baixo valor.

4 RECEBIMENTO, PRAZO E LOCAL DA PRESTAGAO DO SERVIGO

4.1 Recebimento:

Os servigos executados s6 serdo recebidos pela Inspetoria Regional de Petrolina apés a conferéncia
pelo fiscal do contrato.

4.2 Local de Execugao dos Servigos:

As areas verdes nas quais deverdo ser prestados os servicos estdo localizadas na Inspetoria
Regional de Petrolina (IRPE) do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, localizado na Av.
Fernando Goés, n2 875 — Centro —Petrolina — PE, CEP: 56304-020.

5 LIQUIDAGAO E PAGAMENTO
Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo dos seguintes
documentos:

| - nota fiscal eletrénica da CONTRATADA, devidamente atestada por servidor designado pela
Geréncia de de Manuteng¢do de Bens Imdveis (GMBI) do CONTRATANTE OU comissdo designada
pelo CONTRATANTE;

Il - certidoes de regularidade com os tributos federais, estaduais e municipais pertinentes,
Seguridade Social e FGTS;
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lll - certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas
- CNDT).
A Geréncia de Manutengdo de Bens Iméveis (GMBI) do CONTRATANTE terd 15 (quinze) dias, a partir
do recebimento da documentagdo comprobatéria da despesa (nota fiscal, fatura, recibo, entre
outros), para atesto e encaminhamento ao Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) do
CONTRATANTE, visando ao registro contabil da liquidagdo. O prazo mencionado sera suspenso até
que:

a) seja efetuada a entrega, por parte da CONTRATADA, de toda documentacdo exigida pelas normas
em vigor;

b) sejam sanadas as pendéncias relativas a entrega do bem/servico da CONTRATADA.

O Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) do CONTRATANTE tera 15 (quinze) dias, a partir
do recebimento da documenta¢do mencionada anteriormente, encaminhada mediante formuldrio
de "Solicitagdo de Liquidacdo da Despesa (SLD)", para realizar a liquida¢do e pagamento, desde que
ndo existam pendéncias com relagdo a documentacdo apresentada. Ultrapassado este prazo, o
pagamento da respectiva despesa passara a ter prioridade sobre todas as demais.

O CONTRATANTE verificara as hipdteses de retencdo na fonte de encargos tributarios. Os tributos
relativos ao faturamento serdo descontados da CONTRATADA no momento da liquidacdo da
despesa e recolhidos diretamente ao poder publico competente.

As normas relativas ao processamento da despesa publica exigem que a liquidagdo e o pagamento
sejam efetivados exclusivamente em favor da CONTRATADA, devidamente identificada pelo nimero
de inscricdo no CNPJ QU CPF constante deste contrato.

Estando autorizada pelos 6rgdos de Fazenda estaduais ou municipais, a emitir notas fiscais
eletronicas em suas respectivas areas de atuagdo, a CONTRATADA devera enviar, em formato PDF,
os documentos habeis de comprovacdo das despesas (notas fiscais, recibos, certidées de
regularidade, conforme o caso), exclusivamente, por meio do formulario eletrénico acessivel no
sitio do CONTRATANTE (www.tce.pe.gov.br), na aba Cidad3o/Envio de Nota Fiscal.

Os pagamentos serdo feitos por meio de ordens bancdrias emitidas pelo Sistema Corporativo
E-Fisco, mantido pelo Estado de Pernambuco, exclusivamente para crédito direto em
conta-corrente informada pela CONTRATADA e previamente cadastrada ou mediante boleto de
cobranca bancaria. Caso a CONTRATADA opte por depdsito em conta-corrente mantida em
instituicdo bancéaria diferente da Caixa Econémica Federal, detentora da Conta Unica do Estado de
Pernambuco, esse banco descontard do valor pago, como receita sua, a importancia de RS 7,50
(sete reais e cinquenta centavos) a titulo de tarifa de transferéncia de fundos (DOC ou TED,
conforme o caso), de acordo com o contrato firmado entre aquela instituicdo bancaria e o Estado
de Pernambuco.

O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar valores correspondentes a eventuais multas
ou indenizagGes devidas pela CONTRATADA.
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O CONTRATANTE comunicard a CONTRATADA para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execug¢do do objeto quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o
art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021.

A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais em observancia as regras de retencdo de imposto de
renda estabelecidas na Instrucdo Normativa RFB n® 1.234/2012, e alteragdes posteriores, de acordo
com as aliquotas constantes do Anexo | da referida norma, ou em observancia a norma que venha a
substitui-la, sob pena de devolucdo do documento para as corregdes cabiveis ou de reten¢do no
valor total do documento fiscal, caso ndo realizadas as corre¢des nos termos do art. 42 do Decreto
n2 55.069, de 25 de julho de 2023.

Quando do pagamento, devera ser efetuada a retengao do imposto sobre a renda, nos termos
previstos na Instrucdo Normativa RFB n2 1.234/2012, e alteracBes posteriores, ou em norma que
venha a substitui-la, além de outras retenc¢des previstas na legislacdo tributaria aplicavel.

6 OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1 Constituem obrigacdes do contratado, além de outras estabelecidas neste Termo de
referéncia:

6.1.1 Executar o objeto de acordo com as condic¢des, especificacdes e quantitativos estipulados
no Edital e seus Anexos;

6.1.2 Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacao
vigente;

6.1.3 Cumprir rigorosamente os parametros e rotina semanal estabelecidos neste Termo de
Referéncia para execuc¢do dos servicos;

6.1.4 Manter a boa aparéncia do jardim, preservando a saude das plantas e os gramados;

6.1.5 Assegurar a limpeza e a ordem das areas verdes;

6.1.6 Manter-se uniformizado, quando em visita a CONTRATANTE, identificando-se através de
crachd, com fotografia recente, e provendo-se dos Equipamentos de Protecdo Individual - EPI's —
necessarios a execucao dos servigos;

6.1.7 Atender o disposto nas normas de seguranga do trabalho quanto ao uso de Equipamento de
Protecdo Individual (EPI) e Equipamento de Protec¢do Coletiva (EPC);

6.1.8 Usar EPIs e EPCs adequados a legislacdo trabalhista vigente durante a execuc¢do dos
trabalhos, ficando o contratado responsavel por quaisquer acidentes ocorridos pelo mau uso ou
auséncia desses equipamentos;

6.1.9 Fornecer todos os equipamentos e/ou ferramentas necessarias a uma boa e completa
execuc¢ao dos servicos;

6.1.10 Garantir uma conduta adequada na utilizacdo dos materiais, ferramentas e equipamentos,
conforme indicacbes do fabricante, objetivando a correta execucao dos servicos;

6.1.11 Manter disciplina nos locais dos servicos ;

6.1.12 Usar placas de sinaliza¢do e isolamento durante os procedimentos de limpeza, visando
evitar acidentes com as pessoas e veiculos que passarem pelo local;
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6.1.13 Notificar ao CONTRATANTE , em tempo habil, quando da necessidade de aquisi¢dao de
novas mudas de plantas, materiais de consumo e insumos de jardinagem (terra, adubos,
calcarios), objetivando a ndo descontinuacdo da prestacdo dos servicos; e

6.1.14 Adotar boas praticas de otimiza¢do de recursos/reducdo de desperdicios/menor poluicgio,
tais como: racionalizagdo/economia no consumo de energia elétrica e agua.

7 OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

7.1 Constituem obrigagdes do contratante, além de outras estabelecidas neste Termo de
Referéncia:

7.1.1 Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato;

7.1.2 Fornecer os materiais de consumo, insumos de jardinagem, plantas ornamentais e mudas de
forracdo, mediante a solicitacdo do CONTRATADO atestada pelo fiscal do contrato;

7.1.3 Proporcionar ao CONTRATADO todas as facilidades para a perfeita execucdo dos servicos
contratados;

7.1.4 Efetuar o pagamento no preco e condi¢Oes pactuadas;

7.1.5 Fiscalizar e acompanhar a execugao dos servigos ora licitados, por meio de servidores
especialmente designados, na forma prevista na Lei n° 14.133/2021;

7.1.6 Disponibilizar local adequado para guardar os equipamentos que serdao utilizados e de
propriedade da CONTRATADA,;

7.1.7 Comunicar ao CONTRATADO toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao dos
servicos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas; e

7.1.8 Receber e atestar as notas fiscais / faturas correspondentes, por intermédio do Gestor do
Contrato, nos prazos estabelecidos.

8 PENALIDADES

8.1 O cometimento de irregularidades na execugdo contratual sujeitarda a CONTRATADA a
aplicacdo de sangdes administrativas, nos termos da Lei Federal no 14.133/2021 e da Portaria
Normativa TCE-PE n2 10/2017, publicada no Diario Eletronico do TCE-PE em 25/04/2017.

9 FISCALIZAGCAO

9.1 A prestacdo do servico serd fiscalizada por responsavel designado pela Inspetoria Regional, o
qual ira efetuar registro dos acontecimentos considerados relevantes, bem como as providéncias
tomadas para sanar as falhas identificadas, ou ainda, a recusa do contratado em sand-las no prazo
de até 7 dias corridos.

10 FORMA DE CONTRATACAO

10.1. Esta contratacdo se dara por dispensa eletrénica de licitacdo, tendo em vista que o valor
estimado estd dentro do limite legal estabelecido para tal procedimento, nos termos do art. 75,
inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021.
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10.2. Em razdo das circunstancias peculiares da baixa complexidade da demanda e a localizacdo
geografica da unidade onde serdo realizados os servicos tornam escassos 0s proponentes
habilitados e interessados em participar do processo licitatorio, a dispensa serd realizada por
representacdo. A referida forma de contratacdo encontra amparo no § 29, do Art. 32 da Portaria
Normativa TC n2 187/2022.

10.3 Em que pese a possibilidade da competicao, deve-se levar em consideracdo que devido ao alto
custo administrativo, o processo licitatério, que é também mais demorado, ndo se apresenta,
portanto, como a melhor forma de atender a presente demanda, que possui baixo valor e
complexidade.

11 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1 O valor total estimado para a presente contratacdo é de RS 8.100,00 (oito mil e cem reais)
para o periodo de doze meses.

12 NAO APLICAGAO DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006

12.1. A Lei n2 123/2006 n3o se aplica em seus artigos 47 e 48 a esta contratagdo, conforme disposto
no artigo 49 do referido dispositivo legal, considerando que ndo ha o minimo de 3 (trés)
fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte,
sediados local ou regionalmente, e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio.

13 INFORMAGOES AOS LICITANTES

13.1 Os licitantes poderao contatar com a GLCD — Geréncia de LicitacGes e Contratacdes Diretas do
TCE/PE pelo enderego de e-mail: glcd-I@tce.pe.gov.br.

Ricardo Calheiros De Andrade Lima
Gerente GMBI Mat. 0262
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SERVICO DE JARDINAGEM CAPINAGCAO E CONSERVACAO 0S Ne
CONTRATADO: N2 DO CONTRATO:
LOCAL: DATA DA SOLICITACAO:
SERVICOS REALIZADO NAO OCORRENCIAS
REALIZADO

Manutencdo das areas gramadas, 0s vasos e
jardineiras suspensas, através da capinagao,
rogagem, rastelagem.

Plantio e replantio de gramas.

Capina manual ou quimica e rogagem de braquiaria e
outros capins naturais.

Poda de arbustos e/ou de arvores.

Irrigacao, calagem e adubacado de plantas
ornamentais e/ou arbustos.

Remocgado de ervas daninhas em todas as
areas com calgamento ou brita

Plantio e/ou substituicdo de plantas
ornamentais;

Limpeza: organizagdo manual ou mecanica
dos residuos vegetais ja existentes e residuos
de corte para fora das calgadas, pistas de
rolamento e outras dreas construidas.

Transporte e descarte dos entulhos, residuos
e outros provenientes do desenvolvimento
dos servigos propostos;

CONTRATADO FISCAL IRPE

DATA DA EXECUCAO
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