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ESTADO DE SERGIPE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE LAGARTO

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo
da Empresa para prestacao de servicos técnicos profissionais na area
de contabilidade publica, para atuar em assessoria e consultoria
contabil aplicada ao setor publico, através de inexigibilidade de
licitagao com fulcro no art. 74, inciso III alinea ‘c’, da Lei n°® 14.133/21,
compreendendo as definigbes e demais elementos técnicos
apresentados abaixo:

2. DEFINICAO DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

1. Execugdo de servigos contabeis, assim como assessoria e consultoria
relacionadas a Contabilidade Publica (Lei Federal n® 4.320/64 e normas
complementares);

2. Apoio in loco a equipe interna do o6rgdo nas atividades de
fechamento do movimento mensal;

3. Processamento e registro contabil da movimentacdo orcamentaria e
financeira encaminhada pelo 6rgéo;

4. Elaboragao de balancetes mensais;

5. Acompanhamento dos limites constitucionais e legais de gastos com
Educacao e Pessoal;

6. Envio da Execucdo Orgamentdria e Financeira para o Tribunal de
Contas do Estado de Sergipe, por meio do SAGRES;

7. Preenchimento e encaminhamento dos dados relativos ao SIOPES;
8. Assessoria na elahoragdo de estudo de impacto orgcamentario e

financeiro decorrente do aumento da folha de pagamento;
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9. Acompanhamento da tramitacdo dos processos de prestagdao de
contas perante ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, quando
requerido pelo contratante;

10. Assessoria a Procuradoria Municipal, quando em defesa dos
interesses do Municipio, perante aos orgao de controle, diante das
matérias relacionadas ao objeto da prestacdo de servigos do
contratado;

13. Envio da Prestagao de Conta Anual (Balango Anual), para o
Tribunal de Contas, por meio do SAGRES;

3. _FORMA DE ATENDIMENTO:

3.1. A prestacao dos servigos se dara nos seguintes moldes:

a) Visitas técnicas regulares do contador responsavel pelo
municipio, em quantidade ndo inferior a uma visita por
més;

b) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for
necessario;

c) Atendimento de servidores da Prefeitura ou Fundo
Municipal na sede da contratada, para orientagdes técnicas
especificas, produgdo de trabalhos especiais, orientacdes,
treinamentos e consultorias;

d) Resposta de consultas por telefone e/ou e-mail.

4. QUALIFICACOES TECNICAS:

a) Executar o servigo através de pessoas idoneas com
formagdo especifica nas areas de atuagdo, e com
experiéncia no campo publico, administrativo e financeiro;
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b) O(s) profissional(is) da equipe técnica devera(do) fazer
parte do quadro permanente da empresa licitante na data
da apresentagcao dos documentos para habilitacdo e
proposta, na condicao de empregado, socio ou diretor da
licitante;

c) Deverda comprovar que o(s) profissional(is) da equipe
técnica estdo devidamente registrados e regularizados nos
orgdos de classe competentes ao seu ramo/atividade, na
data da apresentagao dos documentos para habilitagédo e

proposta;

5. REQUISITOS PARA A CONTRATACAO:

5.1.A Pessoa Juridica devera apresentar os seguintes

documentos:

a) A Habilitacao Juridica serd comprovada mediante:

[0 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, €, no caso de sociedades por acgoes,
acompanhado de documento de eleicdo de seus
administradores. No caso de alteracbes serd admitido o

estatuto ou o contrato consolidado;

b) A Qualificagdo Técnica sera comprovada mediante:

[J Comprovacgao de aptidao para desempenho para prestacao
dos servigos, através de ATESTADOS DE CAPACIDADE
TECNICA, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou

m
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privado, devidamente assinado, carimbado em papel
timbrado do 6rgao tomador

O Inscrigao no Conselho Regional de Contabilidade - CRC da
contratada e seus técnicos;

[J Acervo tecnico da empresa e da equipe técnica, visando a
comprovagao de que o contratado detém habilitacdo e notodria
especializagao decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicagbes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas
atividades, deduzindo que o seu trabalho € essencial e o0 mais
adequado a plena satisfagio do objeto e que esteja
intimamente relacionada com a singularidade do objeto.

c) A Regularidade Fiscal e Trabalhista sera comprovada
mediante:

[J Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (TNPJ), através do respectivo Comprovante de
Inscricdo e de Situagao Cadastral, emitido pela Receita
Federal,;

[J Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual
ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

[J Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional
mediante apresentagdo de certiddo unificada expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido

(DAU) por elas administrados, inclusive os previdenciarios -
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Seguridade Social INSS (PORTARIA PGFN/RFB N° 1.751, DE
02 DE OUTUBRO DE 2014);

[J Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual,
com a apresentagdo da Certiddao Negativa ou Certidao
Positiva, com efeitos de negativa emitida pelo Estado, relativo
ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual, ou seja,
atinente aos débitos estaduais;

L] Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal,
com a apresentacdo da Certidao Negativa de Tributos
Municipais, do domicilio ou sede da licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

O Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigos - FGTS, através da apresentacdo do CRF
- Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa
Econdémica Federal, demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

O Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdao de certiddo
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de
maio de 1943 (NR).

d) A Qualificagao econémico-financeira serd comprovada
mediante:

0 CertidOes Negativas de Faléncia e Concordata, expedidas
pelo Cartorio da Distribuicdo Judicial da localidade onde a

empresa tem sua sede ou atraves da Internet.
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6. DO VALOR:

6.1. O preco mensal proposto para a realizagdo dos servigos & de
R$ 8.000,00 (oito mil reais) referente aos servicos de assessoria e
consultoria em contabilidade publica.

6.2. No valor proposto, encontram-se inclusos os custos dos
impostos, contribuigdes, pessoal e respectivos encargos
previdenciarios e trabalhistas. O valor mensal desta proposta podera
ser reajustado mediante acordo formal entre as partes, apdés doze
meses da prestagao dos servigos, tendo como base o IPCA do periodo.

7. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

7.1 As despesas com o pagamento do referido objeto correrdo por
conta do Orgamento - Programa de 2025 do Fundo Municipal de Saude
de Lagarto, obedecendo a seguinte classificacao:

Orgao: 03 - Secretaria Municipal de Satde

Unidade Orcamentaria: 0301 - Fundo Municipal de Saude
Acao: 2062 - Manutencao da Secretaria Municipal de Saude
Elemento de Despesa: 33.90.35.00 - Servicos de Consultoria
Sub Elemento: 3390.35.04 - Assessoria ou Auditoria Contabil e
Financeira Realizada por Pessoa Juridica

Fonte: 15001002 - Identificagdao das Despesas com Acoes e

Servigos Publicos de Saude
8. DA VIGENCIA CONTRATUAL:

8.1. Este contrato tem o prazo de vigéncia de 24 (vinte e quatro)
meses contados a partir da data da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado, mediante termo aditivo, pelo periodo de 24 (vinte e

quatro) meses, caso sejam preenchidos o0s requisitos abaixo
m
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enumerados de forma simultanea, e autorizado formalmente pela

autoridade competente:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;

b) A CONTRATANTE tenha interesse na continuidade dos
Servigos;

c) O valor do contrato permanega economicamente vantajoso
para a CONTRATANTE; e

d) A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na
prorrogacao.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1. Incumbe a CONTRATADA:

9.1.1. Comparecer a sede da CONTRATANTE quando necessario,
a fim de orientar in loco os servicos decorrentes do presente
CONTRATO;

9.1.2. Manter-se durante toda a execugao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na contratacdo;

9.1.3. Executar os servigos elencados neste Projeto Basico,
ressalvados os servigos adicionais, dos quais a execugdao e o0s
pagamentos decorrentes, ficarao condicionados ao exercicio financeiro
em que ocorrer efet>'amente a prestacaoc do servico de acordo com o

detalhamento apresentado na proposta da contratada;
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9.1.4. Efetivar as despesas com material de expediente e
impressos necessarios a elaboracdo e execugdo dos servicos

contratados;

9.1.5. A CONTRATADA nao ficara responsavel por:

a) Guarda de qualguer documentacdo em via original do
Orgdo;
b) Envio de prestacbes de contas e/ou informagdes de

recursos de convénios e/ou programas, por meio documental ou

eletrénico, aos Orgéos competentes.
10. FISCALIZACAO:

10.1. A fiscalizagdo do cumprimento do contrato cabera ao
Servidor Carlos Magno de Oliveira, CPF: 265.XXX.XXX-68, que
exercera rigoroso controle em relagdo a qualidade dos servicos
executados, a fim de possibilitarem a aplicacdo das penalidades

previstas, quando desatendidas as disposicdes a elas relativas.

10.2. As ordens de servigos e toda a comunicagao referente ao

contrato, exceto as de rotina, deverao ser feitas por meio eletrénico.

10.3. A contratada obriga-se a permitir ao pessoal da fiscalizacao
livre acesso a todas as suas dependéncias, possibilitando o exame das
instalagbes e também das anotagdes relativas as maquinas, ao pessoal
e ao material, fornecendo, quando forem solicitados, todos os dados e

elementos referentes aos servigos.
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11. DA INADIMPLENCIA:

11.1. Nos casos de inadimpléncia por parta da contratante, a

contratada podera aplicar as seguintes medidas:

a)Inadimpléncia de 60 dias: suspensdo das visitas técnicas
na sede ua contratante;

b) Inadimpléncia de 90 dias: suspensdo do envio dos Sagres;

c) Inadimpléncia de 120 dias: suspensao dos relatorios da
RREOQ, RGF e SIOPES (saude).

11.2. Com a retomada da adimpléncia, todas as medidas serao
revogadas imediatamente.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A CONTRATADA estara sujeita as penalidades previstas nos
incisos do art. 156 da Lei 14.133/21, pela execugao total ou parcial das
cldusulas e condigdes deste contrato, ou execugao do seu objeto em
desacordo com a discriminagdao contida em sua proposta, parte
integrante deste ajuste;

12.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n©
14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause
grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos

servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c)der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o
certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratagao, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega
do objeto da contratagdao sem motivo justificado;

h) apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida
para o certame ou prestar declaracdao falsa durante a
dispensa eletronica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na
execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
da contratacgao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de
10 de agosto de 2013.

12.3. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracoes

administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo
parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a

imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29°, da Lei);
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i) Impedimento de licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe
g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156,
8§40, da Lei);
iii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j,
k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposigdo de
penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei)
iv) Multa:
(1) moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) compensatoria de 0,5% (meio por cento) a 15% (quinze por
cento) sobre o valor Lotal do contrato, no caso de inexecugao total do

objeto;

Lagarto/SE, em 02 de janeiro de 2025.

Coralore Fuieos ded Sorts

Roselane Passos dos Santos
CPF 780.XXX.XXX-15
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