CAMARA DE

VEREADORES

DE SANTA,CRUZ DO CAPIBARIBE-PE

/W%/nw

TERMO DE REFERENCIA

. INTRODUCAO:

1.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado de acordo com a Lei n°. 14.1331/2021 e contém os
elementos indispensaveis para contratacao de Pessoa Juridica e/ou Pessoa Fisica visando a realizacao da
prestacdo de servigos advocaticios especializados na area de licitagdes e contratos publicos conforme
normas ¢ demais condi¢Oes estabelecidas neste documento.

DEFINICAO DO OBJETO:

2.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia, a contratacdo da prestacdo de servigos de
Assessoria Juridica especializada voltada a orientar agente de contratagdo, pregoeiro, setor de
compras e setor de contratos na correta elaboracdo de editais, contratos, atos de licitagdo, minutas
de contratos, conducdo dos processos, apuracao de infragdo e aplicagdo de penalizagdo, bem como,
a atuagdo perante o Tribunal de Contas, caso seja necessario, desde que envolva matéria objeto deste
Termo de Referéncia, conforme especificacdes e condi¢des contidas neste documento.

2.2. Reitera-se que a atuagdo da assessoria dar-se-a, também, perante o Tribunal de Contas, caso seja
necessario, desde que envolva matéria objeto deste Termo de Referéncia.

JUSTIFICATIVA

A contratacdo tencionada justifica-se em razdo de necessitar este Poder Legislativo de uma Assessoria
Juridica especializada voltada a orientar Agente de Contratacao, Pregoeiro, Setor de compras, Setor de
contratos na correta elaboracao de editais, contratos, atos de licitagdo, minutas de contratos, condugao dos
processos, apuracdo de infragdo e aplicacdo de penalizagao, dentre outros.

E oportuno ratificar que tais setores necessitam de orientagdo técnica na elaboragio de editais, na condugdo
dos processos de licitagdo em todas as suas fases e nas contratagdes diretas, com a aplicagdo da Nova Lei
de Licitagdo e Contratos, Lei Federal n° 14.133/2021.

Além disso, a CAMARA DE VEREADORES DE SANTA CRUZ DO CAPIBARIBE nio dispde, em
seu quadro de servidores, de pessoal qualificado para acompanhar e opinar sobre licitacdes publicas,
cuida-se, pois, de uma necessidade precipua da administragdo no que tange ao desenvolvimento de suas
atividades essenciais.

AREA DE ABRANGENCIA

4.1. A prestacao dos servigos abrangera a area do Direito Administrativo, em especial Licitacdes e
Contratos Administrativos, compreendendo consultas sobre os processos licitatorios, a escolha da
modalidade, a minuta do edital a ser elaborado, o comparecimento as sessoes, andlises dos recursos,
arrazoados e de qualquer peca necessaria a consecucao dos procedimentos licitatorios, praticando, para tanto,
todos os atos que se fizerem necessarios a perfeita execugao do objeto.

. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

5.1. A prestacéo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, abrangera as seguintes acdes:

CASADR.JOSEVIEIRADEARAUJO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SANTA CRUZ DO CAPIBARIBE - PE

Rua Manoel Rufino de Melo, 100/ Centro / CEP: 55192-315 / Santa Cruz do Capibaribe - PE
Fone: 81 3731-3084 / e-mail: camaradevereadores@santacruzdocapibaribe.pe.leg.br

www.santacruzdocapibaribe.pe.leg.br



CAMARA DE

VEREADORES

DE SANTA,CRUZ DO CAPIBARIBE-PE

/www:%/mfr

Orientacao e esclarecimentos ao Agente de Contratacdo, Pregoeiro, Comissao de Contratagdo, Setor
de Compras e Setor de Contratos no que se refere ao planejamento, organiza¢ao e funcionalidade
baseada na Lei 14.133/2021; Lei 10.520/02 e demais normas pertinentes;

Elaboragao de Pareceres Juridicos quando solicitados;
Atuacdo perante o Tribunal de Contas em assuntos afins ao contetido deste Termo de Referéncia;

Consultoria, assessoria e orientacado na implantacao gradual da Lei 14.133/2021, nova lei de
licitagOes e contratos;

A consultoria devera ser prestada aos Agentes de Contratacdo, Pregoeiro, equipe de apoio, setor de
compras e contratos, devendo oferecer pronto atendimento as consultas escritas, telefonicas, por e-
mail e pessoais, dando as orientacdes juridicas pertinentes ao caso concreto ou em tese, seja
verbalmente ou emitindo parecer escrito, quando lhe for solicitado, sempre fundamentando suas
orientacdes na interpretacao da legislagao atualizada e a luz da doutrina e jurisprudéncia dominante.

As respostas as consultas devem respeitar os prazos abaixo estabelecidos, exceto quando tratar-se de
caso urgente ou com prazo determinado, cuja resposta deva ocorrer em tempo habil:

f.1) Em at¢ 24h (vinte e quatro horas) quando Ihe for solicitada orientagao verbal para casos corriqueiros;

f2) Em até¢ 48h (quarenta e oito horas) para respostas a consultas por e-mails para caso de

complexidade média;

£.3) Em até 72h (setenta e duas horas) para emissao de Pareceres por escrito para casos complexos que

ensejam aprofundada andlise da legislacao, doutrina e jurisprudéncia, o que deve ficar evidenciado pelo
teor do proprio Parecer.

g)

Assessoria e orientacdo para elaboracdo das minutas dos editas, das atas de registro de pregos,

e dos contratos administrativos;

h)

Assessoria e orientacdo nas sessoes publicas das licitagdes, comparecendo pessoalmente as

sessOes que venham a ser realizadas;

g)

h)

)

k)

D

Assessoria e orientacdo para elaboragdo de respostas aos recursos administrativos interpostos, bem
corno impugnacdes a Editais;

Assessoria, orienta¢do e atualizagdo de modificagdes ou inovacdes da Lei ou Normas que regem as
Licitagdes e Contratos Administrativos;

Assessorar e orientar para correta aplicagdo da Lei Complementar n° 123/2006 e alteragdes postenores;

Assessoria e orientacdo na elaboracao de justificativas/recursos administrativos interpostos.

Assessoria e orientacdo na realizagdo de processos de dispensa e/ou inexigibilidade, conforme o
caso;

Assessoria e orientagdo na elaboragdo de justificativas e/ou recursos perante os Orgaos de controle
quando necessario;

Assessoria e orienta¢do na elaboragdo de termos aditivos e rescisdes contratuais que se fizerem

necessarias;
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n) Participar de reunides internas da CAMARA DE VEREADORES de Santa Cruz do Capiberibe,
quando houver a solicitacao.

o) Prestar o servico de forma pessoal e direta, nas dependéncias da Camara 01 (um) dia na semana,
podendo ser consultada diariamente no horario comercial, de segunda-feira a sexta-feira.

6. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos deverao ser prestados na sede da Contratante em Santa Cruz do Capibaribe - PE, correndo
todos os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, conducdo, deslocamento, alimentagao,
seguros € demais despesas necessarias a execugao dos servigos as expensas do(a) contratado(a).

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1. Os servigos a serem contratados destinam-se de forma especial a consultoria € assessoria juridica
técnica com foco em Licitagdes e Contratos Administrativos, sendo que tais servigos englobardo as
seguintes obrigagdes do (a) contratado (a):

a) Guardar sigilo sobre informagdes fornecidas pela contratante durante e ap6s a vigéncia do contrato;
b) Atender prontamente as solicitagdes da Contratante de forma que os servigos objeto do contrato
sejam efetiva e eficientes.

¢) Executar os servicos definidos pela contratante, conforme consta deste Termo de Referéncia,
no prazo estabelecido.

d) Prestar os servicos contratados objetivando resultados que atinjam os mais altos padrdes de exceléncia,
respondendo pela sua boa qualidade, de acordo com as determinagdes da Administracao;

e) Realizar e se responsabilizar por todos os servigos relacionados neste Termo de Referéncia,
inclusive comparecendo as dependéncias da CONTRATANTE, sempre que solicitado para dar
cumprimento aos Servigos;

f) Observar e cumprir os prazos fixados para prestacao dos servigos;

g) Responder civil e criminalmente pela guarda e conservagdo de toda a documentagdo que lhe
for entregue pela CAMARA DE VEREADORES;

h) Cientificar o CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, qualquer anormalidade verificada na
execucdo das atividades;

i) Abster-se de fazer qualquer mengdo por escrito ao nome, ou tampouco divulgar a imagem da
CONTRATANTE para fins de publicidade propria;

j) Nao utilizar, exceto mediante prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE qualquer nome,
marca, logotipo, simbolo ou imagem de propriedade do mesmo;

k) Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de regularidade fiscal e qualificacdo técnica exigidas neste Termo
de Referéncia e no Contrato.

1) Assumir inteira responsabilidade civel e administrativa por quaisquer danos e prejuizos oriundos
de omissdes ou atos praticados por seus empregados, prepostos e correspondentes, durante a
execugao do contrato;

m) Apresentar, no caso de interrupcao ou atraso, justificativa, por escrito, em até¢ 24 (vinte e quatro) horas
a fim de que sejam adotadas as devidas providéncias, sem impedimento das sangdes previstas no
Contrato e na lei regente da matéria.

n) Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou aos bens da Camara Municipal
de Santa Cruz do Capibaribe-PE, ou ainda a terceiros, durante a execu¢ao do CONTRATO, nao
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excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
CONTRATANTE.

Assumir responsabilidade por todos os gastos com encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez
que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CAMARA.

Assumir todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de
trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus empregados, durante a execucao
do contrato, ainda que acontecido em dependéncia da CAMARA.

Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execugao
deste CONTRATO, originariamente ou vinculada por preven¢ado, conexao ou continéncia.
Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagdo. A
inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior, nao
transfere a responsabilidade por seu pagamento 8 CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto do
contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE.

Atender ao disposto no artigo 7° inciso XXXIII da Constitui¢ao Federal quanto ao trabalho de
menores.

Se pessoa juridica, manter um preposto, que sempre presente na empresa, tera as atribuigdes de
representa-la e atender as solicitagdes da Administragdo contratante quanto a sanacao de faltas ou
defeitos nos servigos. O preposto podera ser seu funcionario ou nao, 0 mesmo se responsabilizara,
em nome da contratada, pelo atendimento das solicitagdes da Administragdo dentro do prazo
estabelecido. Todas e quaisquer providéncias necessarias a regular execugao do Contrato, serao
comunicadas ao preposto, que devera apresentar documento que o legitime a realizagdo do encargo
acima. A carta de preposto ou de credenciamento ¢ indispensavel e o documento ficara arquivado
no setor de Licitacdo da Camara de Vereadores. Em havendo mudanca do preposto, a contratada,
enviard imediatamente, o novo documento a Administragao.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. Cabe 3 CAMARA DE VEREADORES:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)

h)

Manter controle sobre os servigos realizando os apontamentos necessarios;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela contratada;
desde que sejam necessarias para a execugdo adequada dos servigos contratados;
Efetuar o pagamento na forma convencionada;

Exercer a fiscalizacao da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, através de fiscal de contrato,
a ser designado, na forma prevista pela Lei Federal n° 14.133/2021;

Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre irregularidades observadas na prestagdao do
Servigo.

Recusar os servigos que ndo estiverem de acordo com o Termo de Referéncia, o contrato e a proposta
da proponente.

Solicitar a CONTRATADA e seus prepostos todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos
Servigos;

Paralisar e/ou suspender a qualquer tempo a execugao dos servigos, de forma parcial efou total, sempre
que houver descumpnmento das normas preestabelecidas no Termo de Referéncia, e no contrato.

9. DOS DEMAIS ENCARGOS DA CONTRATADA:
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9.1. O (a) contratado (a) arcara com todas as despesas e custos empregados na prestacao dos servigos,
tais como: manutencao de equipamentos e todos os materiais necessarios ao desempenho de seus
trabalhos, arcando, inclusive, com despesas de transporte, telefonemas, xerocopias, enfim, quaisquer
outras despesas comuns € necessarias a prestacao de servigos objeto do contrato;

10. DO SUCEDANEO LEGAL DO CONTRATO

a. A contratacdo desse servigo ndo implica vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo a
rescisdo do contrato ocorrer nos termos do artigo 138 da Lei 14.133/2021.
b. A contratagdo sera regida pela Lei n® 14.133/2021 e pelas disposi¢des do Codigo Civil.

11. DOS PAGAMENTOS:

11.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente mediante crédito em conta corrente da
adjudicataria, por ordem bancaria, em até 30 (trinta) dias consecutivos, contado da data da
apresentacao da nota fiscal, quando mantidas as mesmas condi¢des iniciais de habilitacdo e caso ndo haja

fato impeditivo para o qual tenha concorrido a adjudicataria.

11.1.1. A nota fiscal devera estar acompanhada do atestado de execugao dos servigos.

11.2. Por ocasido do pagamento a adjudicataria devera apresentar:

a) Certiddo Negativa de Débito CND - comprovando regularidade com o INSS;

b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF - comprovando regularidade com o FGTS;

¢) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT - expedida pela Justica do Trabalho,
comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho;

e) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
adjudicataria.

11.2.1. Os documentos acima s6 serdo exigidos caso se trate de pessoa juridica

11.3. Nenhum pagamento sera efetuado a adjudicataria enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria

11.4. Atestada a execucao dos servicos, a adjudicataria apresentara a correspondente nota fiscal, no
protocolo da Tesouraria da Camara de Vereadores, situada na Rua Manoel Rufino de Melo n'.100 -
Centro - Santa Cruz do Capibaribe - PE.

11.5. A nota fiscal que for apresentada com erro, ou observada qualquer circunstancia que
desaconselhe o pagamento, serd devolvida a contratada, para correcio e nesse caso 0 prazo previsto no
subitem 11.1 sera interrompido. A contagem do prazo previsto para pagamento sera iniciada a partir da
respectiva regularizacdo,

11.6. Eventuais atrasos nos pagamentos imputdveis a contratada ndo gerardo direito a qualquer

atualizagao.

CASADR.JOSEVIEIRADEARAUJO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SANTA CRUZ DO CAPIBARIBE - PE

Rua Manoel Rufino de Melo, 100/ Centro / CEP: 55192-315 / Santa Cruz do Capibaribe - PE
Fone: 81 3731-3084 / e-mail: camaradevereadores@santacruzdocapibaribe.pe.leg.br

www.santacruzdocapibaribe.pe.leg.br



CAMARA DE

VEREADORES

DE SANTA,CRUZ DO CAPIBARIBE-PE

/W%ﬂﬁfw

11.7. A adjudicataria ndo podera apresentar nota fiscal/fatura com CNPJ/MF diverso do registrado no
Contrato.

12.8. Do Reajuste:

12.8.1. De acordo com § 7°, artigo 25 da Lei 14.133/2021, os precos inicialmente contratados sao fixos e
irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, assegurados a manutencao de
seu equilibrio econdmico-financeiro, na forma da art. 92, V, da lei 14.133 de 2021.

12.9. Atualizacao Monetaria:

12.9.1. Ocorrendo atraso no pagamento, ¢ desde que para tanto, a contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma; haverad incidéncia de atualiza¢do monetaria sobre o valor devido, pela variacdo acumulada
do IPCA/IBGE ocorrida entre a data final prevista para o pagamento ¢ a data de sua efetiva realizacao.

13. VIGENCIA:

13.1. A vigéncia do contrato decorrente do presente Termo de Referéncia sera pelo prazo de 12 (doze)
meses.

13.2. O prazo acima podera ser prorrogado, caso haja interesse da administracao.
13.3. A realizagao de consultas a adjudicataria esté limitada ao prazo de vigéncia do contrato.

13.4. A prestacao dos servigos tera inicio na data da celebragao do contrato.

14.DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO:

14.1. O valor estimado dos servigos objeto deste Termo de Referéncia foi obtido por meio de
solicitagdao formal de propostas, que perfez a média de valor de R$ 59.000,00 (cinquenta e nove mil
reais) para prestagdo do servigo pelo prazo de 12 meses.

15.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. Os recursos financeiros para pagamento das despesas com a prestacao dos servigos correrdo por
conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

129002 - Camara Municipal de Vereadores de Santa Cruz do Capibaribe
1001 - Corpo Deliberativo e Secretaria

1 31 1 2.9 - Manutenc¢@o das Atividades Administrativas

3.3.90.35 — Servigos de Consultoria

16. DOS REQUISITOS MINIMOS
16.1. Sao requisitos minimos a contratagao:

16.1.1. Da inscricio no 6rgao regulador da profissao - comprovacao de inscri¢do e regularidade na Ordem
dos Advogados do Brasil—OAB.

17. PENALIDADES:
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17.1. As penalidades aplicaveis a contratada estdo previstas na minuta de contrato.
18. VEDACOES:

18.1. E vedado 8 CONTRATADA:

Utilizar o nome da CONTRATANTE ou sua qualidade de prestadora de servico a este, em quaisquer
formas de divulgacdo de sua profissdo, corno, por exemplo, em cartdes de visita, anincios e
impressos, sob pena de imediata dentincia deste contrato;

Subcontratar, transferir ou ceder total ou parcialmente os direitos decorrentes do contrato;

19. CONFIDENCIALIDADE

19.1. A contratada mantera o mais absoluto sigilo dos dados e informagdes, contidos em quaisquer
documentos e midias da CONTRATANTE; dos licitantes, dos servidores ou de terceiros, que lhe sejam,
voluntaria ou involuntariamente, reveladas, fornecidas, comunicadas, adquiridas (seja verbalmente ou
por escrito, em forma eletronica, textos desenhos, fotografias, graficos, projetos, plantas ou qualquer
outra forma), devendo abster-se de copiar, reproduzir vender, ceder, licenciar, comercializar, transferir ou
de outra forma alienar, divulgar ou disponibilizar tais informagdes a terceiros, tampouco utiliza-las para
quaisquer fins nao atinentes ao objeto do contrato; excepcionando-se as informacdes de dominio publico.

19.2. As obrigacoes de sigilo subsistirdo ao término do contrato ou em caso de rescisao.
20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Nas relagdes obrigagdes advindas do contrato e para os atos advocaticios proprios a sua execucao, aplicam-
se, no que couber, as normas regulamentares e éticas relativas ao exercicio da advocacia.

Santa Cruz do Capibaribe-PE, na data da assinatura eletronica.

WILLIAM GUTEMBERG DA Assinado de forma digital por
SILVA WILLIAM GUTEMBERG DA

SOUSA:09342991459 SILVA SOUSA:09342991459

WILLIAM GUTEMBERG DA SILVA SOUSA
Assessor Técnico Juridico Administrativo — CC1
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