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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

01.01 — Prestacdo de servicos especializados de designer grafico, compreendendo a criagéo, o
desenvolvimento e a finalizacdo de pecas gréaficas digitais e impressas, para atender as demandas de
comunicacdo visual da Camara Municipal de Santa Cruz do Capibaribe-PE.

2 - JUSTIFICATIVA

A contratacdo justifica-se pela necessidade continua de criagdo de pecas graficas profissionais
destinadas a comunicagdo institucional do Poder Legislativo, garantindo clareza, padronizagdo e
qualidade visual na divulgacao de acGes, eventos, campanhas e informagGes de interesse publico.

Os servicos abrangerdo materiais digitais e impressos, incluindo convites, cards para redes
sociais, layouts de tela, medalhas e titulos de cidadania, conforme as demandas encaminhadas pela
Cémara Municipal e sua identidade visual institucional.

A contratagdo permitird o atendimento planejado e tempestivo das demandas durante o periodo
contratual, fortalecendo a transparéncia, a divulgacdo das atividades legislativas e a adequada
apresentacdo dos materiais institucionais.

3 -DAFUNDAMENTACAO

3.1 A fundamentac&o juridica da contratacdo encontra-se prevista no inciso Il do art. 75 da Lei
Federal n°® 14.133/2021 e na Portaria Normativa n° 20/2024 desta Camara Municipal.

4. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

129002 - Camara Municipal de Vereadores de Santa Cruz do Capibaribe
1001 - Corpo Deliberativo e Secretaria

2.9 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
Despesa 13 - 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

5. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo, verificar-se-a4 o
eventual descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

1. Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco
eletrdnico www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

2. Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, no endereco eletrbnico
http://www.portaltransparencia.gov.br/;
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3. Cadastro de inidéneos do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco no
endereco eletrbnico  https://www.tce.pe.gov.br/internet/index.php/declaracao-de-
inidoneidade; e

4, Cadastro de iniddneos do Tribunal de Contas da Unido no endereco eletrénico
https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacao-publica/licitantes-inidoneos/.

2. Para fins de habilitacdo, deverd ser apresentado os documentos abaixo
relacionados.

1. Documentacao relativa a Habilitacdo Juridica:

1. Documento oficial de identificagdo, quando pessoa fisica; ou registro
comercial, no caso de empresa individual;

2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas
as eventuais alteracdes, ou se for o caso, o ato constitutivo e/ou a alteracéo
social consolidada devidamente registrada, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleigdo de seus administradores;

3. Inscricdo do ato constitutivo no 6rgdo competente, no caso de sociedades
civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio; e

4. Decreto de autorizagdo, devidamente arquivado, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

2. Documentacdao relativa & Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ), conforme o caso;

2. Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

3. Comprovagdo de aptiddo para a execugdo de servi¢cos compativeis com o

objeto, mediante portfdlio, atestado ou documento equivalente, quando solicitado;

4. Provade regularidade relativa a Seguridade Social e a0 FGTS, quando cabivel,

demonstrando o cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho; e

6. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.
6. RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO
1. A selecdo seré feita pela oferta do menor valor.
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DO REAJUSTE

De acordo com os art. 2°, § 1°, e art. 3° § 1°, da Lei 10.192/01, no prazo inferior a 12
(doze) meses, contados a partir da data da apresentacdo das propostas, 0s valores nao
poderdo ser reajustados, assegurados a manutencdo de seu equilibrio econémico-
financeiro.

Na hipotese da possibilidade de reajuste de pregos, o indice para reajuste a ser utilizado
serd o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) do IBGE ou outro que
venha a lhe substituir.

A concessdo do reajuste fica condicionada a apresentacdo de requerimento pelo
Contratado, isentando a Administragdo de concedé-lo de oficio.

EXIGENCIAS
8.1 EXIGENCIAS E ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Os servigos deverdo compreender criacdo, desenvolvimento, ajustes e finalizagéo de pecas
graficas digitais e impressas, conforme as demandas da Contratante.

a) Elaborar convites, cards para redes sociais, layouts para tela na resolucéo 3840 x 1080,
layouts de medalhas e titulos de cidadania;

b) Observar a identidade visual institucional, as orientacdes, 0s textos, as dimensdes e 0s
formatos fornecidos pela Contratante;

c) Apresentar as pegas para analise e aprovagdo, promovendo os ajustes solicitados até a
validacao final,

d) Entregar os arquivos finais em formatos adequados & publicagdo digital e a producéo
gréfica, inclusive arquivos editaveis quando solicitados;

e) Garantir legibilidade, qualidade técnica, correcdo visual e compatibilidade dos arquivos
com 0s canais e meios indicados pela Contratante;

f) Cumprir os prazos definidos em cada solicitagdo, priorizando demandas urgentes
devidamente justificadas;

g) Manter sigilo sobre informac6es e materiais recebidos antes de sua divulgacao oficial;

h) Responsabilizar-se pelos recursos técnicos e operacionais necessarios a perfeita
execucdo dos servicos.

8.2. Exigéncias quanto a execucao dos servigos

A prestacdo ocorrerd de forma continuada, durante 12 (doze) meses, mediante
solicitagdes encaminhadas pela Contratante.

As demandas deverdo indicar o tipo de peca, contetdo, dimensdes, formato, finalidade
e prazo de entrega.
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O Contratado devera manter canal de comunicacao disponivel para recebimento das
solicitagdes e retorno sobre o andamento dos servicos.

Os servicos poderdo ser executados remotamente e, quando necessario, na sede da
Camara Municipal de Santa Cruz do Capibaribe-PE.

A aprovacdo de uma peca ndo afasta a responsabilidade do Contratado por erros
técnicos, falhas de arquivo ou desconformidades com as orientagdes recebidas.

9. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1 A Gestdo do Contrato ficara sob a responsabilidade da Diretoria Administrativa,
através de seu Diretor Administrativo.

9.2 A fiscalizacdo da execucdo ficara sob a responsabilidade do servidor Antonio Carlos de
Andrade Silva, Assessor Especial de Comunicagao da Presidéncia — CC3.

3. Cabera ao fiscal:

1. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

2. Informar a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

3. Ser auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracéo, que deverdo dirimir duvidas e subsidid-lo com informacoes relevantes
para prevenir riscos na execucao contratual.

4, Conhecer plenamente os termos sob sua fiscalizagdo, principalmente suas
clausulas, com vistas a identificar as obrigagGes in concreto tanto do Contratante
guanto do Contratado;

5. Conhecer e comunicar-se com o preposto do Contratado com a finalidade de
dirimir davidas no exercicio da fiscalizacdo e acompanhamento;

6. Exigir do Contratado o fiel cumprimento de todas as condigdes assumidas,
constantes das clausulas;

4. Caberé ao Gestor:

1. Autorizar abertura de processo administrativo visando & aplicagdo das
penalidades cabiveis, garantindo a defesa prévia ao Contratado;

2. Emitir avaliacdo da qualidade do servico;

3. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas;
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4, Analisar os relatorios e documentos enviados pelo fiscal;

5. Aplicar sangdes administrativas pelo descumprimento das clausulas apontadas
pelo fiscal, garantindo a ampla defesa e o contraditério;

6. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pelo Contratado, mediante a
observancia das exigéncias legais;

7. Manter controle atualizado do pagamento efetuado, observando que o valor
ndo seja ultrapassado; e

8. Orientar o fiscal para a adequada observancia das clausulas.

10. DA EXECUCAO

1. A execucdo respeitara o disposto nos artigos 115 ao 123 da Lei n° 14.133/2021.
11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

1. O objeto serd recebido:

1.1. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificacdo posterior da conformidade com as exigéncias; e

1.2. Definitivamente, por servidor pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias.

2. As solicitacOes de servico serdo emitidas pelo setor competente, com as informagdes
necessarias ao desenvolvimento de cada peca gréfica.

3. O Contratado devera apresentar a primeira versdo no prazo definido na solicitacéo,
conforme a complexidade e a urgéncia da demanda.

4. As corregdes e 0s ajustes apontados pela Contratante deverao ser realizados sem custo
adicional, desde que mantido o escopo originalmente solicitado.

5. Os servigos serdo executados, em regra, de forma remota, podendo haver reunifes ou
atividades presenciais na sede da Camara quando necessario.

6. Os arquivos finais deverdo ser entregues pelos meios digitais indicados pela
Contratante, organizados e identificados de forma adequada.

7. A Contratante fornecera os textos, dados, imagens institucionais e demais informacdes
necessarias a elaboragdo das pegas, quando disponiveis.

8. O Contratado devera observar os direitos autorais, de imagem e de uso de fontes,
fotografias, ilustracdes e demais elementos empregados nas pegas.

9. Os servicos serdo prestados sob demanda durante 12 (doze) meses, sem garantia de
consumo uniforme em cada periodo.
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10. O recebimento provisorio ocorrerd apds a entrega do arquivo para conferéncia; o
definitivo ocorrera apds a aprovacao pela fiscalizacao.

11. Materiais em desacordo com as especificacdes serdo devolvidos para correcao, sem
onus adicional para a Contratante.

12. O pagamento mensal ficara condicionado aos servicos efetivamente executados e
aprovados no respectivo periodo.

13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil e
profissional do Contratado.

14. Néo serdo realizados pagamentos de deslocamentos ou de despesas operacionais do
Contratado.

12. DO PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, a contar
da data da entrada da nota fiscal ou fatura, devendo ser apresentada devidamente atestada
e corretamente preenchida, sem rasura.

2. Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
Contrato, na ocorréncia de fato superveniente que implique a inviabilidade de sua
execucéo.

3. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que para tanto o Contratado ndo tenha
concorrido, de alguma forma, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor
devido, pela variagdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA) do IBGE.

4. Ocorrendo o atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal,
dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo, consoante o
disposto no art. 137, 82°, inc. IV da Lei n® 14.133/2021.

5. O processo de pagamento respeitara o disposto nos artigos 141 ao 146 da Lei n°
14.133/2021.

13. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
1. Obrigacdes do Contratante:

1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto por intermédio de agente
publico designado;

2. Comunicar imediatamente a0 CONTRATADO qualquer irregularidade
constatada na execuc¢do dos servicos, utilizando-se da forma escrita; e

3. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO, ap0s o atesto da nota fiscal/fatura.

2. Obrigagdes do Contratado:
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1. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

2. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracéo ou a terceiros em razdo da execucdo, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

3. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao.

14. DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRACAO
1. O regime juridico dos contratos instituido pela Lei n° 14.133/2021 confere a
Administracdo, em relagdo a eles, as prerrogativas previstas em seu art. 104 - regime
juridico dos contratos.

15. DAS ALTERACOES

1. As alteracOes obedecerdo ao disposto nos artigos 124 ao 126, 129 ao 131 e 134 da Lei
n°® 14.133/2021.

16. DA PUBLICIDADE E DO CONTRATO,

1. Fica sob a responsabilidade do Contratante a divulgagdo prevista no paragrafo unico
do art. 72 da Lei n° 14.133/2021.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. O cometimento de irregularidades no procedimento ou na execucdo sujeitard o
particular a aplicacdo de san¢fes administrativas, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

2. Se o Contratado inadimplir as obrigacfes assumidas, no todo ou em parte, ficara
sujeito, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, as san¢Oes previstas no art. 156 da
Lei n® 14.133/2021, e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

1. Adverténcia;

2. Multa;

3. Impedimento de licitar e contratar;

4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

3. Naaplicagéo das san¢des serdo considerados:

1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
2. As peculiaridades do caso concreto;
3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

CASA DR. JOSE VIEIRA DE ARAUJO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SANTA CRUZ DO CAPIBARIBE - PE
Rua Manoel Rufino de Melo, 100 / Centro / CEP: 55192-315 / Santa Cruz do Capibaribe - PE
Fone: (81) 3731-3084 / www.santacruzdocapibaribe.pe.leg.br / e-mail: camaradevereadores@santacruzdocapibaribe.pe.leg.br
CNPJ: 11.473.865/0001-91



) CAMARA DE
s VEREADORES

4, Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacGes dos 6rgdos de controle.

6. A sancdo prevista no subitem 16.2.1 serd aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa prevista no subitem 16.5.1, quando n&o se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

7. A sancdo prevista no subitem 16.2.2, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das
infragOes administrativas previstas no subitem 16.5.

8. A sancgdo prevista no subitem 16.2.3 serd aplicada ao responsavel pelas
infragcBes administrativas previstas nos subitens 16.5.2 ao 16.5.7, quando nédo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impediréa o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sangdo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

9. A sangdo prevista no subitem 16.2.4 sera aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos subitens 16.5.8 ao 16.5.12, bem como pelas
infracGes administrativas previstas nos subitens 16.5.2 ao 16.5.7 que justifiguem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo referida no subitem 16.3.8, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

10. A sancdo estabelecida no inciso IV do subitem 16.3.7 seré precedida de anélise
juridica e sera de competéncia exclusiva da autoridade competente;

11. As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3 e 16.2.4 poderao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no subitem 16.2.2.

12. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

13. A aplicacdo das sang¢des previstas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo
de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Puablica.

4. Poder-se-4 descontar dos pagamentos porventura devidos ao Contratado as
importancias alusivas a multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricdo em Divida
Ativa do Municipio, ou por qualquer outra forma prevista em lei.

5. Ficard sujeito as penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, sem
prejuizo das multas previstas neste, no Contrato e nas demais cominac@es legais, 0
fornecedor que agir em conformidade com as hipo6teses a seguir:

1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

CASA DR. JOSE VIEIRA DE ARAUJO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SANTA CRUZ DO CAPIBARIBE - PE
Rua Manoel Rufino de Melo, 100 / Centro / CEP: 55192-315 / Santa Cruz do Capibaribe - PE
Fone: (81) 3731-3084 / www.santacruzdocapibaribe.pe.leg.br / e-mail: camaradevereadores@santacruzdocapibaribe.pe.leg.br
CNPJ: 11.473.865/0001-91



) CAMARA DE
¥ =] VEREADORES

2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;
4, Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado;

8. Apresentar declaragcdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou

prestar declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execucédo do contrato;

9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6. Devera ser observado o disposto nos artigos 157 ao 163 da lei n® 14.133, de 1° de abril

de 2021, no que couber.

Santa Cruz do Capibaribe-PE, 10 de setembro de 2026.

Documento assinado digitalmente

ub ANTONIO CARLOS DE ANDRADE SILVA
g Data: 11/09/2026 11:02:52-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Antonio Carlos de Andrade Silva
Assessor Especial de Comunicagéo da Presidéncia — CC3
Céamara Municipal de Santa Cruz do Capibaribe - PE

ANEXO |
ITEM DESCRICAO UND QTD. VALOR VALOR TOTAL
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Fone: (81) 3731-3084 / www.santacruzdocapibaribe.pe.leg.br / e-mail: camaradevereadores@santacruzdocapibaribe.pe.leg.br
CNPJ: 11.473.865/0001-91




CAMARA DE

layout de tela 3840 x 1080, layout de
medalhas e titulos de cidadania.

Producéo de material grafico impresso e [UND 12 R$3.000,00 [R$ 36.000,00
digital: convites, cards de redes sociais,

TOTAL

R$ 36.000,00

Observacdes:

A metodologia utilizada para o calculo do valor de referéncia foi o menor preco vélido
encontrado, conforme o Mapa de Precos anexo ao Relatorio de Pesquisa de Precos.
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