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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos de consultoria técnica, visando o
acompanhamento e assessoramento na execucio do Projeto Carnaval do Recife 2026 — PRONAC 258303,
aprovado no ambito da Lei Federal de Incentivo a Cultura (Lei n° 8.313/1991).

Os servigos incluem orientacdo na execugdo do projeto, elaboragdo e revisao de relatérios, bem como
acompanhamento e operacionaliza¢do nas plataformas federais de controle, especialmente o sistema SALIC.

1. JUSTIFICATIVA

A execugdo do Projeto Carnaval do Recife 2026 — PRONAC 258303, aprovado no ambito da Lei Federal de
Incentivo a Cultura (Lei n°® 8.313/1991), demanda elevado grau de controle técnico, operacional e documental,
especialmente no que se refere ao cumprimento das exigéncias estabelecidas pelo Ministério da Cultura.

Trata-se de projeto de grande relevancia cultural, com multiplas etapas, diversidade de acdes e significativo
volume de recursos incentivados, o que exige acompanhamento sistemdtico e especializado para garantir a
correta execugao fisico-financeira, a rastreabilidade das informagdes e a conformidade com a legislagcao vigente.

Nesse contexto, a contratacao de empresa especializada se justifica pela necessidade de suporte técnico
continuo a equipe executora, visando:

e Assegurar que a execucao do projeto ocorra em estrita conformidade com o plano aprovado;

e Garantir a adequada alimentacao e atualizacao das plataformas federais de controle, especialmente
o sistema SALIC;

Promover a organizacao, padronizacao e consisténcia dos relatorios técnicos e financeiros;

Reduzir riscos de inconsisténcias, impropriedades ou glosas na analise da prestacao de contas;
Otimizar os processos de registro, monitoramento e comprovacao das acoes realizadas;

Apoiar tecnicamente a tomada de decisGes durante a execucao do projeto.

Adicionalmente, destaca-se que a auséncia de acompanhamento técnico especializado pode comprometer a
regularidade da execucdo e resultar em prejuizos administrativos e financeiros, inclusive com a possibilidade de
reprovacao da prestacdo de contas.

Dessa forma, a contratacao pretendida se mostra necessaria e adequada ao interesse publico, contribuindo para
a eficiéncia, transparéncia e conformidade na gestao dos recursos publicos incentivados.



2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo Geral

Assegurar suporte técnico especializado para acompanhamento da execuc¢do e controle do Projeto Carnaval do
Recife 2026 — PRONAC 258303.

2.2 Objetivos Especificos

Acompanhar a execucao das atividades;

Assessorar tecnicamente a equipe executora;

Elaborar e revisar relatorios técnicos e financeiros;
Operar e acompanhar plataformas federais de controle;
Organizar documentacao para prestacao de contas.

3. ESCOPO DOS SERVICOS
3.1 Acompanhamento da Execucéao

e Monitoramento continuo das acoes do projeto;
e Verificacao do cumprimento de metas e etapas.

3.2 Assessoramento Técnico

e Orientacao a equipe conforme exigéncias da Lei Rouanet;
e Apoio na tomada de decisées operacionais.

3.3 Elaboracéao de Relatoérios

o Elaboracao e revisao de relatorios técnicos e financeiros;
e Consolidacao de informacdes e evidéncias do projeto.

3.4 Acompanhamento nas Plataformas Federais

Operacao do sistema SALIC;
Atualizacao de dados do projeto;
Insercao de documentos e relatorios;
Monitoramento de prazos e pendéncias.

3.5 Prestacao de Contas

Organizacao documental;
Conferéncia de comprovantes;
Apoio na estruturacao da prestacao de contas final.

3.6 PRODUTOS ESPERADOS

Relatorios periddicos de acompanhamento;
Relatorios técnicos e financeiros revisados;
Registros atualizados nas plataformas federais;
Dossié documental organizado;

Relatdrio final consolidado.

4. PRAZO DE EXECUGCAO

Os servigos serdo prestados durante toda a vigéncia do Projeto Carnaval do Recife 2026 — PRONAC 258303,
até a aprovacdo final da prestacdo de contas pelo Ministério da Cultura.



5.0BRIGACOES DA CONTRATADA

A contratada devera:

6.

Comprovar experiéncia na execucao de servicos similares;

Apresentar documentos de capacidade técnica, tais como: Atestados de capacidade técnica,
Contratos ou declaracoes de servicos prestados ou Portfolio de projetos;

Demonstrar experiéncia em elaboracao de relatorios e prestacao de contas;

Possuir conhecimento do sistema SALIC;

Possuir estrutura compativel com a execucao dos servicos;

Possuir sede ou domicilio no municipio de Recife/PE.

5.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e
seus anexos;

5.2. Permitir o acesso dos colaboradores da contratada as suas dependéncias para a
entrega dos servicos, proporcionando todas as facilidades para que a contratada
possa cumprir suas obrigacdes dentro das normas e condicdes estabelecidas;

5.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as
obrigacoes assumidas pela contratada;

5.4. Comunicar a contratada quaisquer irregularidades ou falhas na execucao do
objeto deste Termo de Referéncia, determinando o que for necessario a sua
regularizacao, para que seja substituido;

5.5. Prestar a contratada, em tempo habil, as informacdes eventualmente
necessarias a execucao do objeto;

5.6. Impedir queterceiros executem oobjetodeste Termode Referéncia; Acompanhar
e fiscalizar o cumprimento das obrigacées assumidas pela contratada, por meio de
servidor designado legalmente como Representante da Administracao, que atestara
as Notas Fiscais/Faturas, para fins de pagamento;

5.7. Efetuar o pagamento devido pela execucao do objeto, no prazo estabelecido,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas;

5.8. Verificar, antes do pagamento, a manutencao das condicdes de habilitacao da
contratada, mediante consulta on-line ao Sistema de Cadastro de Fornecedores da
Prefeitura da Cidade do Recife;

5.09. Aplicar, a contratada, as penalidades contratuais e regulamentares, quando
cabiveis, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

OBRIGACOES DA CONTRATADA
Efetuar a entrega do objeto conforme especificacoes, prazo e local constantes neste
Termo de Referéncia e seus anexos e em sua proposta, acompanhado da respectiva

Nota Fiscal/Fatura, na qual constarao as indicacoes referentes a quantidades e
valores;

6.1. Ter experiéncia comprovada em prestacao de contas de projetos culturais



financiados pela Lei Rouanet ou outros mecanismos publicos de fomento;

6.2. Ter sede na Regidao Metropolitana do Recife (RMR); Tomar todas as providéncias
necessarias a fiel execucao do objeto deste Termo de Referéncia, corrigindo
eventuais falhas no prazo estabelecido pela fiscalizacao, sempre que verificada a sua
desconformidade a época da entrega;

6.3. Orientar e instruir seus colaboradores quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Contratante;

6.4. Comunicar a Contratante qualquer anormalidade que vier a ocorrer na entrega
do objeto e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

6.5. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

6.6. Manter durante a execucao do objeto, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicOes de habilitacao e qualificacao exigidas na contratacao;

6.7. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
Contratante,atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

6.8 Guardar sigilo sobre todas as informacodes obtidas em decorréncia da execucao do
objeto contratado;

6.9 Apresentar a Nota Fiscal/Fatura nas condicoes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

6.10 Executar o objeto da contratacao em estreita observancia dos ditames
estabelecidos pela Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018- Lei Geral de Protecao de
Dados (LGPD); 6.13. Ter em sua equipe técnica profissionais capacitados nas
seguintes areas: contabilidade, comunicacao e gestao cultural.

7. CRITERIOS PARA SELECAO
A selecao sera realizada com base nos seguintes critérios:

7.1 Analise da proposta técnica e financeira;

7.2 Verificacao das qualificacoes e experiéncia empresarial;

7.3 Cumprimentos dos requisitos estabelecidos neste documento;

7.4 Atestado de Capacidade Técnica que comprove experiéncias anteriores.

8. CONDICOES PARA PAGAMENTO

Os pagamentosserao efetuados pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias Gteis,
contados da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos
executados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pela Contratada;

8.1. Os pagamentos estarao condicionados a entrega da adequada prestacao do servico,
de acordo com as especificacdes técnicas constantes nas descricoes dos itens deste
Termo de Referéncia e na proposta da Contratada;



8.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacao da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacao aos materiais entregues e/ou aos servicos
efetivamente prestados;

8.3. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, aquela sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a
mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a regularizacao da situacao ou reapresentacao do documento fiscal,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

8.4. Antes do pagamento a contratada, serao realizadas consultas as certidoes
negativas para verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas na
contratacao;

8.5. Quando do pagamento, serao realizadas as retencoes tributarias previstas na
legislacao aplicavel;

8.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria.

9. CONTROLE E FISCALIZACAO

Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, a contratacao sera acompanhada e
fiscalizada por servidor designado pela Contratante e seu substituto, que anotara em
registro proprio as ocorréncias relacionadas com a execucao do objeto deste Termo de
Referéncia, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos
observados;

9.1. A verificacao da adequada execucao do objeto devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia e na proposta;

9.2. Ofiscal responsavel pelo acompanhamento da contratacao, apos verificacao da sua
conformidade com o que foi pactuado neste Termo de Referéncia, efetuara o “atesto”
da Nota Fiscal/Fatura, instruira o processo para pagamento e o encaminhara a area
responsavel;

9.3. A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021;9.5.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigacoes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacao de sancoes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS
As infracoes e sancoes das quais estarao submetidas a Contratada sao aquelas previstas
nos artigos 155 e 156 da Lei n° 14.133, de 2021, conforme Aviso de Dispensa Eletronica;

10.1 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, d
1999;



10.2 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastro da
Prefeitura do Recife e, no caso de suspensao de licitar, o licitante devera ser
descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no presente
instrumento.

11. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA

A contratacao sera formalizada por meio de Nota de Empenho e as despesas decorrentes
dela serao programadas em dotacao orcamentaria proépria.

12. DISPOSICOES FINAIS

A execucao dos servicos especificados neste Termo de Referéncia é de suma
importancia para garantir:

12.1 Conformidade com as Normas da Lei Rouanet: O cumprimento dos requisitos legais
estabelecidos pela Lei Federal de Incentivo a Cultura é obrigatorio para evitar a
devolucao de recursos ou a aplicacao de penalidades.

A prestacao de contas correta assegura a regularidade dos projetos culturais
financiados;

12.2 Transparéncia na Gestao dos Recursos Publicos: A prestacao de contas detalhada e
bem organizada contribui para a transparéncia da gestao financeira, demonstrando o
uso adequado dos recursos publicos e reforcando acredibilidade dos responsaveis pelo
projeto junto aos patrocinadores e ao governo;

12.3 Documentacao e Evidéncias de Execucao: Oregistro fotografico e videografico
serve como prova das atividades realizadas, sendo fundamental para demonstrar que o
projeto cumpriu suas metas e contrapartidas previstas no plano aprovado;

12.4 Sancoes e penalidades: Onao cumprimento dos requisitos de prestacao de contas
podera resultar em multas, exigéncia de devolucao devolucao de recursos e a inclusao
do proponente em cadastros de inadimpléncia, dificultando a aprovacao de novos
projetos;

12.5

Atenciosamente,
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