TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO DE CONTRATAGAO POR DISPENSA - N2 011/2026

Projeto: Carnaval do Recife 2026
PRONAC: 258303

Perfeito — abaixo esta o Termo de Referéncia revisado, deixando claro desde o
cabecalho que se trata de PROCESSO DE DISPENSA, e com ajustes na redacdo para
caracterizar a contratagdo direta.

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto subsidiar processo de DISPENSA de
contratagdo, visando a contratacdo de empresa especializada em elaboragao de
relatdrios técnicos e administrativos, com foco na organizagdo e sistematizagao de
informacdes e evidéncias de execucao, para elaboracado de Relatdrio
Técnico-Administrativo destinado a presta¢ao de contas do Projeto Carnaval do
Recife 2026 — PRONAC 258303, proposto pela Fundag¢ao de Cultura da Cidade do
Recife, conforme diretrizes e exigéncias do Ministério da Cultura — MinC.

2. DA JUSTIFICATIVA DA DISPENSA
A presente contratacdo, por dispensa, justifica-se em razdo:

a) da necessidade de atendimento ao cronograma do Projeto Carnaval do Recife
2026 — PRONAC 258303;

b) da especificidade técnica do servico, que requer experiéncia comprovada em
prestacao de contas e relatérios para projetos incentivados;

c) do carater essencial do relatério técnico-administrativo para instrucdo da
prestacdo de contas junto ao Ministério da Cultura;

d) da necessidade de garantir agilidade, eficiéncia e tempestividade na organizacdo e
consolidacdo documental;

e) do valor estimado do servico, compativel com os limites aplicdveis para
contratacdo direta, conforme normativos e regras internas vigentes

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 50.030-230
www.recife.pe.gov.br




4. A elaboragdo do Relatério Técnico-Administrativo é obrigatdria e indispensavel
para a adequada formaliza¢do da execuc¢ao do projeto e para instru¢do do
processo de prestacdo de contas do PRONAC 258303, sendo necessaria para:

consolidar informacdes de execugdo do projeto conforme plano aprovado;
demonstrar o cumprimento de metas e etapas;

organizar registros comprobatérios;

reduzir risco de diligéncias, glosas ou reprovacao da prestacdo de contas;
atender aos requisitos e padrdes de andlise do MinC.

Considerando a abrangéncia e relevancia institucional do Carnaval do Recife 2026,
torna-se necessaria a contratacdo de empresa com capacidade técnica especializada.

4. DO OBIJETIVO

Contratar empresa especializada para elaboracdo de Relatério
Técnico-Administrativo apto a subsidiar a prestacdo de contas do Projeto Carnaval
do Recife 2026 — PRONAC 258303, garantindo:

coeréncia técnica e documental,;

padronizagdo de estrutura e linguagem;

compatibilidade entre metas previstas e realizadas;
organizagao adequada para comprovagao perante o MinC.

5. ESCOPO DOS SERVICOS

A empresa contratada deverd executar:

5.1 Andlise preliminar

leitura e andlise do projeto aprovado (PRONAC 258303);

avaliacdo das metas, etapas, produtos e cronograma.

5.2 Organiza¢ao documental

® recebimento e catalogacdo dos documentos e materiais comprobatdrios;
® estruturacdo do contelddo por metas e ac¢des;

® identificagdo de lacunas e pendéncias.

5.3 Elaboragao do Relatério Técnico

® apresentacdo do projeto e contexto;
® descricao detalhada das a¢Ges realizadas;
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® metas executadas x previstas;
® indicadores, publico, abrangéncia e resultados;
® evidéncias vinculadas as acoes.

5.4 Elaboragao do Relatério Administrativo

® sintese administrativa e metodoldgica;
® organizacdo dos registros administrativos relacionados a execu¢do do projeto;
® estruturacdo de informacgdes que facilitem instrucdo do processo.

5.5 Checklist e validagao
elaboracdo de checklist de prestacdo de contas do PRONAC 258303;
relatério de pendéncias/recomendagoes;

revisdo final do conteudo.

6. PRODUTOS / ENTREGAS
A contratada devera entregar:

1. Relatdrio Técnico-Administrativo Final - PRONAC 258303 (PDF +
Word/editavel);

2. Checklist de Prestacdao de Contas — PRONAC 258303;

3. Relatério de Pendéncias/Recomendagdes (se aplicavel).

7. METODOLOGIA DE EXECUCAO
O servigo serd executado em etapas:

reunido inicial de alinhamento;
recebimento de documentos e materiais;
analise e organizacdo das evidéncias;
elaboracdo preliminar do relatério;
devolutiva e ajustes;

entrega final e validagao.
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8. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo total de execucdo sera de 30 dias Uteis, contados a partir da confirmacdo do
recebimento completo dos documentos essenciais.

9. LOCAL DE EXECUCAO

Os servicos serdo executados preferencialmente de forma remota, com reunides por
videoconferéncia e envio/recebimento de arquivos digitais, podendo haver
encontros presenciais em Recife/PE quando necessario.

10. REQUISITOS TECNICOS DA CONTRATADA
A empresa deverd apresentar:

® experiéncia comprovada em relatérios e prestacdo de contas de projetos Lei
Rouanet/PRONAC;

® portfdlio, curriculo institucional ou atestados;

® equipe técnica qualificada.

11. CRITERIOS DE SELECAO
A contratacao por dispensa observara:

compatibilidade técnica com o objeto;
experiéncia comprovada;

proposta com valor compativel com o mercado;
capacidade de atendimento ao prazo exigido.

12. CRITERIOS DE ACEITACAO
O servico sera considerado aceito quando:

entregue no prazo definido;

estruturado conforme metas aprovadas;

revisado e padronizado;

apto para instruir prestacao de contas do PRONAC 258303.
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13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

cumprir prazos;
manter sigilo sobre documentos e informacdes;

garantir qualidade técnica e revisdo textual;

prestar suporte por 180 dias apds entrega.

14. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Compete a Fundagao de Cultura da Cidade do Recife:
® disponibilizar os documentos e informag¢des do PRONAC 258303;

® indicar equipe responsavel para validagdo e devolutiva;
® fornecer cronograma e orientagdes necessarias.

15. FORMA DE PAGAMENTO

Conforme apresentacao de relatorio e nota fiscal.

16. DISPOSICOES FINAIS

O relatdrio produzido sera de propriedade da Fundag¢ao de Cultura da Cidade do
Recife, destinado exclusivamente a prestacdo de contas e arquivos institucionais do
Projeto Carnaval do Recife 2026 — PRONAC 258303, junto ao Ministério da Cultura e
demais 6rgaos competentes.

Atenciosamente,

Arquimedes Amaro
Divisao Admnistrativa
Fundacdo de Cultura da Cidade do Recife
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