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ESTADO DE SERGIPE

MUNICIPIO DE JAPARATUBA
GABINETE DO PREFEITO

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada em Gestdo da Informacao (ECM) para prestacdo de
servigos de digitalizacdo de documentos com gerenciamento eletrénico, incluindo OCR, indexacéo,
auditoria, software GED com licenciamento de uso perpétuo, suporte técnico, treinamento e
fornecimento de equipamentos, conforme especificacdes deste Termo de Referéncia.

2. DA NECESSIDADE:

2.1. A preservacdo, a organizacao e a rapida recuperacao de informagodes arquivadas constituem
uma necessidade essencial da Administragdo Publica, especialmente no tocante ao acesso a
documentos histéricos, administrativos e legais em suporte fisico.

2.2. Com base nisso, a digitalizacdo do acervo documental com indexagao e disponibilizacdo em
software GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) surge como solugdo arquivistica e
tecnoldgica eficaz para atender as exigéncias legais e operacionais da Administracdo Municipal.
2.3. A contratacdo justifica-se pela economicidade, pela preservagao do patrimoénio documental e
pela eficiéncia no atendimento as demandas dos diversos setores administrativos.

3. DA JUSTIFICATIVA DE SELECAO DA MODALIDADE ADEQUADA:

3.1. Considerando a ampla concorréncia de mercado, bem como a viabilidade técnica de detalhar
os servicos com especificagdes usuais, a modalidade licitatdéria adequada é o pregao eletronico.
3.2. Devido a impossibilidade de prever com exatiddo os quantitativos que serdo demandados ao
longo do exercicio, adotar-se-a o Sistema de Registro de Precos (SRP), conforme art. 68, §19°,
inciso VI do Decreto Municipal n® 4.860/2024.

3.3. Modalidade licitatéria: Pregdo Eletronico.

3.4. Sistema de Registro de Precgos: Sim.

3.5. Concessdo de beneficio a fornecedores locais/regionais: Sim, em razdo da existéncia de
fornecedores habilitados na regido.

4. DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS:

4.1. Levantamento Inicial e Planejamento:

a) Reunido técnica com a Administracdo para definicdo do cronograma e identificacdo das
necessidades especificas por setor.

b) Vistoria fisica dos arquivos/documentos que serdo digitalizados, com registro fotografico,
medicao de volumes e identificacdo de tipos documentais.

c) Elaboracdo de plano de trabalho contendo metodologia, etapas, recursos humanos, materiais
e tecnoldgicos a serem utilizados.

4.2. Preparacgao do Acervo Fisico:

a) Retirada de grampos, clipes e demais elementos que impegam a alimentagao adequada nos
scanners.

b) Higienizagcao dos documentos (remocgao de poeira, colagens, fitas adesivas).

c) Organizacdo sequencial e logica dos documentos conforme critérios definidos pela
Administracdo (ordem cronoldgica, alfabética, numérica, processual etc.).

d) Identificagdo fisica por etiquetas e/ou codigos de barras, caso aplicavel.

4.3. Digitalizagcdao dos Documentos:

a) Captura eletrénica de imagens por meio de scanners profissionais com capacidade duplex
(frente e verso).

b) Padrao minimo de qualidade: 600 dpi, extensdo em PDF pesquisavel ou TIFF (conforme
especificado).

c) Orientacdo correta da imagem (sem rotagdo ou inversdo de paginas).

d) Controle de qualidade da imagem (resolugdo, nitidez, auséncia de manchas e cortes).
e) Gravacdo temporaria segura dos arquivos digitalizados, com backup redundante.

4.4. Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR):
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a) Aplicacdo de mecanismo OCR multizona e multipadrao para leitura de campos especificos
(nomes, datas, protocolos etc.).

b) Geragdo de arquivos pesquisaveis (PDF com OCR ou banco de dados textual indexado).
c) Definicdo de regras para campos criticos com validacdo automatica e manual.
d) Registro de falhas e excegdes em filas de auditoria.

4.5. Indexacao e Classificagao:

a) Criacao de metadados e estrutura de dados conforme plano de classificacdo adotado.
b) Indexacdo minima obrigatéria: nimero de processo/documento, tipo documental, data de
criacao, unidade de origem, partes envolvidas, e grau de sigilo.

c) Armazenamento em banco de dados relacional ou em solugdo GED fornecida pela contratada.
d) Possibilidade de criacdo de campos personalizados conforme necessidade da contratante.

4.6. Auditoria e Controle de Qualidade:

a) Verificagao de integridade das imagens digitalizadas e dos arquivos resultantes.

b) Auditoria cruzada entre documentos fisicos e arquivos digitais indexados.
c) Emissdo de relatérios de conformidade, nao conformidade e produtividade.

d) Implantagao de trilhas de auditoria no software GED para registro de acessos e alteracdes.
4.7. Implantacao da Solucao GED:

a) Instalagao do software GED com licenciamento perpétuo, com acesso via navegador e aplicativo
movel.

b) Criacao de repositérios e definicdo de perfis de usuarios com niveis distintos de permisséo.

c) Integracdo com impressoras, scanners TWAIN e ambiente de rede.

d) Configuracdo de politicas de backup, seguranca e controle de acesso.

e) O sistema da CONTRATADA deverd atender aos requisitos e funcionalidades minima abaixo
mencionados:

el) Permitir criar perfis de digitalizacdo afim de que o usuario escolha o perfil adequado ao tipo
de documento a ser digitalizado, sendo que somete usuarios autorizados devem poder alterar as
configuracoes de digitalizacao

e2) Suporta o Banco de Dados MySQL

e3) Permitir a criacdo de diferentes tipos de repositorios sem restricdes e sem custo adicional;
e4) Em paginas de imagens permitir criar e inserir carimbos coloridos

e5) Permitir ao usuario carregar uma imagem de assinatura digitalizada.

e6) Possibilitar a insercdao da assinatura em qualquer pagina do documento PDF.

e7) Oferecer ao usuario a capacidade de posicionar a assinatura na pagina.

e8) Proporcionar visualizacdo em tempo real da posicdo e tamanho da assinatura antes da
confirmacao da insercao.

e€9) Permitir a digitalizagdo e indexacdo e geracao de PDF pesquisavel

e10) Permitir a separacao de paginas de arquivos PDF por sequéncia individual (ex.: paginas 1,
2, 3) ou por grupos de paginas (ex.: paginas 1-6), de forma flexivel e customizavel.

ell) Permitir a compactagdo de arquivos PDF em diferentes niveis de qualidade, incluindo os
formatos: Screen, eBook, Printer e Prepress

el2) Permitir a separacao de arquivos PDF por tamanho, facilitando o envio de documentos
grandes em partes menores.

el3) Possibilitar o envio por e-mail de qualquer um dos documentos resultantes das
funcionalidades de compactagao ou separacao

el4) Permitir assinatura de Certificado Digital com o padrao ICP-Brasil (Tipo Al)

el5) Permitir criar e aplicar Assinatura Digitalizada, para garantir autenticidade e confiabilidade
contribuindo para a seguranca das informagdes

el6) Permitir enviar E-mail adicionando titulo e anexo

e17) Permitir criar campos e subcampos de indexagao

e18) Permitir anexar paginas no inicio, no fim ou em qualquer local do documento digitalizado
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€19) Recursos de OCR Avancado e por Zona

e20) Relatorio de Produtividade

e21) Relatorio de Documentos Excluidos

e22) Dashboard

€23) Permitir Auditoria dos Documentos Gerados pelo Sistema
e24) Acesso simultaneo

e25) Permitir opgdes de rotacao de imagem

e26) Visualizagdo de mais de uma folha ao mesmo tempo

e27) Permitir registrar toda atividade realizada dentro do sistema criando um histérico completo
das atividades

e28) Possuir integracdo com scanners e multifuncionais que utilizam o drive TWAIN

e29) Armazenar as imagens em um repositério e os registros em um banco de dados, para
garantir um bom desempenho, dando celeridade as buscas por documentos, cadastro, conversao
de arquivo e demais operacgdes do sistema

e30) Aplicativo Unico para digitalizacdo, armazenamento, classificacdo e recuperacao

e31) Correcao de imagem, incluindo a remocdo de marcas de grampo, clipes e outras
imperfeicoes

e32) Remocdo de pagina em branco

e33) Funcionalidades e relatorios customizaveis mediante solicitagdo do cliente, sujeitos a analise
de viabilidade técnica

4.8. Treinamento e Transferéncia de Conhecimento:

a) Treinamento técnico “hands-on” para equipe de TI da Administracdo (configuragao, suporte e
manutencdo do software).

b) Treinamento operacional para servidores usuarios do sistema (busca, visualizacdo, relatorios
e indexagao).

c) Elaboracao e fornecimento de manuais, apostilas e materiais digitais.

d) Carga horaria minima recomendada: 16 horas (distribuida em dois dias).

4.9. Fornecimento e Gerenciamento de Equipamentos:

a) Disponibilizacdo, pela contratada, dos scanners, estacdes de trabalho e equipamentos
auxiliares.

b) Instalacéo fisica nas dependéncias indicadas pela Administracéo.

c) Inventario e controle de entrada e saida dos equipamentos.

d) Retirada dos equipamentos ao final do contrato, mediante termo de entrega.

4.10. Suporte Técnico e Manutengao:

a) Suporte técnico 8x5 (8 horas por dia util, 5 dias por semana), remoto e presencial.
b) Manutencao preventiva e corretiva do sistema.

c) Disponibilizacdo de atualizagdes e novas versdoes do software GED durante a vigéncia
contratual.

d) Registro de chamados e resposta em conformidade com niveis de SLA acordados.

4.11. Requisitos de analise técnica:

a) A licitante melhor classificada devera disponibilizar a equipe técnica da Secretaria de
Administracdo, até 02 (dois) dias Gteis, o software integrante da solucdo a ser contratada de
acordo com as especificacdes do item 4.7 deste termo. A ndo disponibilizagdo dos componentes
obrigatdrios do software na data e local agendados acarretara na desclassificagdo da licitante,
sendo convocado o segundo colocado e assim por adiante.

b) Atender 100% dos itens apresentados no TR.

c) A analise técnica dar-se-a obedecendo aos seguintes critérios:

d) A analise técnica tem como objetivo o municipio certificar-se de que o software disponibilizado
pela licitante satisfaz as exigéncias constantes no item 4,7 do termo de referéncia no que tange
as caracteristicas técnicas, funcionalidades desejadas e desempenho.
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e) A realizacdo da analise técnica limitar-se-a somente a licitante classificada provisoriamente em
primeiro lugar na fase de propostas de precos. Apenas se convocara as licitantes remanescentes,
na ordem de classificagcao, caso a licitante detentora da melhor proposta seja inabilitada pelo ndo
atendimento aos requisitos aferidos pela Comissdo de Avaliagcdo (TI).

f) Cabera a Comissao de Avaliagao (TI) garantir a plena execucgao de todas as atividades relativas
a analise técnica, e ainda:

f1) Avaliar cada funcionalidade, preenchendo questionario especifico de atendimento/nado
atendimento, pontuando as observacgdes necessarias;

f2) Emitir o “Relatério de conclusdo da andlise técnica”;

f3) Emitir o Termo de aceite definitivo ou de recusa da solucao, a fim de que se possibilite a
continuidade do processo licitatorio.

4.12. Na hipotese de recusa da solucdo pela Comissdo de Avaliagao (TI), a licitante serd declarada
inabilitada, situagcdo em que sera convocada a proxima licitante para realizar a analise técnica, na
ordem de classificacao das propostas.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO, DAS ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E VALORES
ESTIMADOS:

5.1. O critério de julgamento serd o de menor preco unitario.

5.2. As especificacOes e quantidades serdo dadas conforme planilha a seguir:

V. Unit. | V. Total

Item Descrigdo do produto Unid. | Qtd. (R$) (R$)

Prestacdo de Servicos de Digitalizacdo de
documentos com Gerenciamento Eletronico de
Informacdes, Captura de imagem, o
reconhecimento Optico dos caracteres - OCR,
Indexacdo, Auditoria em sistema, com guarda de
documentos em midia, conversao de artefatos
fisico para digital com disponibilizagdo de texto
em imagem para consulta, pesquisa e 1.000.000 310.000,00
visualizacdo em software de gerenciamento
eletronico, documentos para formato com
assinatura eletrénica, implementacdo, suporte
técnico, treinamento e software de
gerenciamento eletrénico de documentos GED,
com licenciamento de uso perpetuo em midia dos
documentos digitalizados

5.3. O valor total estimado sera de R$ 310.000,00 (trezentos e dez mil reais);
5.4. Sera consumido pela Administracdo o minimo de 20,00% dos quantitativos da Ata de Registro
de Precos.

6. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS:

6.1. A validade do registro de precos sera de doze meses, a contar da assinatura da ata, podendo
ser prorrogavel por igual periodo, conforme art. 76 do Decreto Municipal 4.860/2024;

6.2. O fornecimento sera realizado durante o prazo de vigéncia estabelecido, findo este, as partes
nao poderao exigir uma da outra o exaurimento dos quantitativos previstos neste termo, por
meramente estimativos, considerando-se perfeitamente realizada sua execucao.

7. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

7.1. As despesas decorrentes da licitacao somente serdo informadas quando da respectiva
formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil, nos termos do art. 71°, do Decreto Municipal
n° 4.860/2024.
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8. DO INICIO DOS SERVICOS E CONDICOES DE RECEBIMENTO:

8.1. O inicio da execucdo dar-se-a um dia apds a assinatura da ata de registro de precos e sua
efetiva publicacdo no diario oficial do municipio;

8.2. O prazo para a execucdo de cada instalacdo ndo podera ser superior a trinta dias, a contar
da solicitacdo pelo 6rgao;

8.3. O recebimento do objeto dar-se-a de acordo com o art. 140, inciso I, letra “a”, “b”, da lei
14.133/2021, com alteracdes posteriores;

8.4. Os servicos executados em desacordo com o estipulado no presente termo serdo rejeitados
parcial ou totalmente, conforme o caso;

8.5. As quantidades indicadas no presente termo sao meramente estimativas, ndao estando o
Municipio vinculado ao seu integral consumo;

8.6. A execucdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor do Municipio, se esta ndao atender
as especificagdes do presente termo devera ser corrigida no prazo maximo de seis horas, somente
podendo ser atestados para fins de pagamento quando comprovada a fiel e correta prestacdo dos
servicos;

8.7. Os servicos deverdo ser executados de acordo com a devida solicitacdo, e atenderem
rigorosamente as especificacdes do presente termo, €, ainda, ficando sua atestagdo condicionada
a apresentacao das respectivas notas fiscais;

8.8. Cabera ao setor solicitante, o recebimento e a atestacdo da(s) Nota(s) Fiscal(is) Fatura(s)
correspondentes aos servigos executados, em pleno acordo com as especificacdes contidas no
presente termo, aliado as disposicdes constantes da proposta da adjudicataria.

9. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

9.1. DA CONTRATADA:

a) Manter, durante toda a validade da ata de registro de pregos, as exigéncias de habilitacdo ou
condigdes determinadas no procedimento da licitagdo que dara origem a mesma, sob pena de sua
rescisao e aplicacdo das penalidades ora previstas;

b) Garantir a qualidade dos servigos executados, devendo estar em perfeitas condi¢cdes para uso,
devendo ainda, quando necessario, corrigi-los prontamente, se porventura ndo atenderem aos
requisitos deste termo;

c) Corrigir as suas expensas, qualquer servico em desacordo com as especificacdes exigidas e
padrées de qualidade exigidos, com defeito, vicio ou o que vier a apresentar problema quanto ao
seu uso dentro do periodo de realizacdo da festividade;

d) Alocar todos os recursos necessarios para se obter uma perfeita execugao, de forma plena e
satisfatéria, sem Onus adicionais de qualquer natureza ao Municipio;

e) Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigacdes e tributos decorrentes da execucdo dos
servigos, inclusive as de natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer ao Municipio
comprovante de quitacdo com os érgdos competentes;

f) Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de
faltas por ela cometidas durante o fornecimento;

g) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Municipio e/ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugao do fornecimento, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo Municipio;

h) Responsabilizar-se pela obtencdo de alvaras, licengas ou quaisquer outros termos de
autorizagdo que se fagam necessarios a execugao dos servigos;

i) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto firmado com O Municipio, sem prévia
e expressa anuéncia.

j) N&o realizar associacdo com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a
fusdo, cisdo ou incorporagdo, sem prévia a expressa anuéncia do Municipio.

9.2. DA CONTRATANTE:

a) Designar servidor do Municipio para proceder no recebimento dos servicos;

b) Rejeitar os servicos que ndo atendam aos requisitos constantes no item 5;

c) Efetuar os pagamentos devidos observadas as condicOes estabelecidas na Ata;
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d) Fiscalizar e fazer cumprir todas as disposicoes do presente termo.

10. DO PAGAMENTO:

10.1. Os pagamentos serdo efetuados apds a realizacao dos servicos, conferéncia e atestacao do
fiscal responsavel;

10.2. Para fazer jus aos pagamentos, a contratada apresentara:

a) Nota fiscal/fatura;

b) Prova de regularidade Fiscal e Trabalhista.

10.3. Cumpridas as formalidades, a autoridade competente atestara a documentacdo e as
encaminhara ao setor financeiro para pagamento;

10.4. Cumpridas as formalidades do item 10.3, a despesa sera liquidada no prazo de até 5 dias
da apresentacao da documentacdo habil;

10.5. Liquidada a despesa e havendo disponibilidade financeira, a Contratante efetuard o
pagamento em até 30 dias, através de crédito bancario em favor de qualquer conta de titularidade
da contratada;

10.6. Nenhum pagamento sera efetuado na ocorréncia de qualquer uma das situagdes abaixo
especificadas:

a) Falta de atestacao dos documentos de cobranca pelo setor competente;

b) Falta de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista.

10.7. Na hipotese de os documentos que comprovem a regularidade fiscal e trabalhista estarem
com a validade expirada, o pagamento ficara retido até a apresentacdo de novos documentos,
dentro do prazo de validade, ndo cabendo a Contratante nenhuma responsabilidade sobre o atraso
no pagamento;

10.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucdo
do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento;

10.9. A data base do presente termo observara o periodo de apuracdo do valor estimado;

10.10. O valor contratado sera fixo e irreajustavel durante o periodo de doze meses;

10.11. No caso de atraso de pagamento, sera utilizado, para atualizacao da fatura em aberto, o
fndice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC/IBGE.

11. DA BASE LEGAL:
11.1. Decreto Municipal n® 4.860/2024, Lei Federal n°® 14.133/2021, e, ainda, pelo Decreto
Municipal n°© 4.274/2023.

12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragOes:

a) Dar causa a inexecucao parcial do objeto licitado;

b) Dar causa a inexecucgdo parcial do objeto licitado que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecugdo total do objeto licitado;

d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execugdao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

i) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;




<R
S =
f

ESTADO DE SERGIPE

MUNICIPIO DE JAPARATUBA
GABINETE DO PREFEITO

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

I) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas as seguintes sangoes:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicagao das sangdes serdao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.4. A sancdo prevista no inciso I, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa de prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei
14.133/21, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

12.5. A sangao prevista no inciso II, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21, calculada na forma
do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14.133/21.

12.6. A sancdo prevista no inciso III, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 serd aplicada ao
responsavel pelas infragcbes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput
do art. 155, da Lei 14.133/21, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.7. A sangdo prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada ao
responsavel pelas infragcdbes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do
art. 155, da Lei 14.133/21, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III,
1V, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave
gue a sancao prevista no § 4° do art. 156, da Lei 14.133/21, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.8. A sancao prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 serad precedida de
analise juridica e observara a seguinte regra: quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sera
de competéncia exclusiva de secretario municipal.

12.9. As sang0es previstas nos incisos I, III e IV do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 poderao
ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do caput do referido artigo.

12.10. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.11. A aplicagao das sangdes previstas no caput do art. 156, da Lei 14.133/21 ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica. Na
aplicacdo da sancdo prevista no inciso II do caput do art. 156 da Lei 14.133/21, sera facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimacao.

13. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:

13.1. A documentacdo relativa a habilitagdo juridica consistira em:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores.

13.2. A documentacdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistird em:
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a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitacdo;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, demonstrando situagcdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa;

g) Declaragdao de que ndo emprega menor de dezoito anos.

13.3. A documentacéo relativa a qualificagdo técnica limitar-se-a a:

a) Atestado (s) fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado com caracteristicas
compativeis com o objeto da licitagdo;

b) A licitante devera, obrigatoriamente, ser proprietaria do software e apresentar copia de
Certificado do Registro do Software emitida pelo INPI - Instituto Nacional de Propriedade Industrial
em seu nome, demonstrando desta forma estar habilitada a operacionalizar contratos, a fornecer
servicos de suporte ao software fornecido, e escalar problemas de suporte para a fabricante
guando necessario.

c) Comprovacao de possuir em seu quadro de funcionarios ou vinculo societario, no minimo 01
(um) profissional com nivel superior na area de Sistemas de Informacdo, responsavel pela
instalacdo e gerenciamento do sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos ofertado. A
comprovacdo devera ser feita através da apresentagdo do diploma emitido por Instituicdo de Nivel
Superior e reconhecida pelo Ministério da Educacdao - MEC do profissional responsavel pelos
projetos da empresa CONTRATADA. Fara também parte da comprovagdo copia autenticada do
contrato social ou a copia autenticada da Carteira de Trabalho, ou ainda contrato de prestacdo de
servicos na forma da lei, devidamente assinada pela empresa licitante.

d) Comprovacgdo de possuir no minimo 01 (um) profissional com diploma de Biblioteconomia. A
comprovacao devera ser feita através do DIPLOMA.

e) A licitante devera obrigatoriamente possuir no minimo 01 (um) profissional com experiéncia
no servigo a ser executado comprovado através de CTPS assinada, contrato social, ou ainda
contrato de prestacao de servicos na forma da lei.

13.4. A documentacao relativa a qualificacdo econémico-financeira limitar-se-a a:

a) Balango patrimonial.

b) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

14. DO PROCEDIMENTO DE GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO:

14.1. O gerenciamento do Registro de Precos ficara a cargo do Gabinete do Prefeito;

14.2. Na forma do que dispde o art. 11, caput, do Decreto Municipal n°® 4.860/2024, sera
designado servidor para acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto;

14.3. Na forma do que dispde o art. 10, caput, do Decreto Municipal n°® 4.860/2024, sera
designado servidor para atuar como gestor do contrato.

15. DISPOSICOES GERAIS:

15.1. A participagdo de qualquer proponente vencedor no processo implica a aceitagdo tacita,
incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condicbes. Nos precos ja
deverdo estar inclusas todas as despesas tais como: despesa com funcionarios, materiais
utilizados, impostos, transportes, taxas ou outras;

15.2. As demais disposicoes e condicOes referentes ao presente termo serao estabelecidas no
edital de licitagdo e demais documentos integrantes do processo licitatério.
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Japaratuba/SE, em 12 de agosto de 2025.

ANA CLESIA DE SOUZA ALMEIDA
Secretaria de Chefe de Gabinete




