ESTADO DE SANTA CATARINA
7""'" PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS

=1 Secretaria Municibal de Administracio

PROCESSO LICITATORIO N° 026/FMS/2025
INEXEGIBILIDADE DE LICITACAO N° 012/FMS/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de duas (02) inscricdes para participagdo no curso presencial intitulado
“Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar: Atualizacdo Juridica e da Prética
Processual”, a ser realizado nos dias 04 e 05 de setembro de 2025, atendendo as
necessidades do Fundo Municipal de Saude do Municipio de Tijucas/SC.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo de inscricdes no curso “Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar:
Atualizagdo Juridica e da Pratica Processual” justifica-se pela necessidade de constante
capacitacdo técnica dos servidores publicos que atuam diretamente na instrucdo, comissao e
julgamento dos processos administrativos disciplinares.

A escolha pela empresa IEM — Instituto de Estudos Municipais e pelo corpo docente liderado
pelo Dr. Darci Reali fundamenta-se na notéria especializacdo dos mesmos, conforme
preconizado no art. 74, inciso lll, alinea “f’, da Lei n® 14.133/2021, que considera inexigivel a
licitacAo para a contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza predomi-
nantemente intelectual, quando prestados por profissionais ou empresas de reconhecida
competéncia no respectivo campo de atuacdo, notadamente para fins de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.

Nos termos do 83° do referido artigo, entende-se como notdria especializacdo o conceito
decorrente de desempenho anterior, experiéncia, publica¢des, organizacao, equipe técnica e
demais atributos que evidenciem a adequacgédo e a essencialidade do servigo prestado. A
empresa |IEM, bem como o instrutor responsavel, possui ampla experiéncia na area de
capacitacdes publicas para Prefeituras Municipais.

Assim, a contratacdo por inexigibilidade de licitacdo encontra respaldo legal no artigo 74, inciso
I, alinea “f’, da Lei n° 14.133/2021, sendo esta a medida mais eficiente e vantajosa para
atender as necessidades da Administracdo Publica Municipal, com foco na profissionalizacéo
continua de seus quadros e na observancia dos principios que regem a Administracéo Publica.

3. CONTRATADA

3.1. IEM-INSTITUTO DE ESTUDOS MUNICIPAIS LTDA inscrito no CNPJ n°
02.310.291/0001-86, endereco: Rua Andradas n® 1234, Bairro Centro na Cidade de Porto
Alegre/RS- CEP: 90020-008.

4. DO VALOR

4.1 O valor sera no total de R$ 1.700,00(Um mil e setecentos reais)

5. DO OBJETIVO

5.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo proporcionar a capacitacéo e o
aperfeicoamento técnico de servidores publicos envolvidos no Processo Administrativo
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Disciplinar, por meio da participacdo no curso presencial “Sindicdncia e Processo
Administrativo Disciplinar: Atualizagdo Juridica e da Pratica Processual”, a ser
ministrado pela empresa IEM - Instituto de Estudos Municipais.

5.2. A agéo visa promover a atualizagdo dos conhecimentos normativos, doutrinarios e
Praticos relacionados a correta aplicacdo do Processo Administrativo Disciplinar, com
enfoque na conducdao eficiente, segura e juridicamente embasada de procedimentos.

5.3. Busca-se, com isso, o fortalecimento institucional da Administracdo Publica
Municipal, mediante a qualificacdo de seus agentes, de forma a assegurar maior
seguranca juridica, padronizacdo de procedimentos, mitigacdo de riscos
administrativos e conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e responsabilidade na gestao dos recursos publicos.

6. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

6.1. A prestacdo do servico objeto deste Termo de Referéncia consiste na oferta de 02 (duas)
inscri¢gdes individuais para participagdo no curso presencial intitulado “Sindicéncia e Processo
Administrativo Disciplinar: Atualizagdo Juridica e da Prética Processual”, a ser realizado nos
dias 04 e 05 de setembro de 2025, com carga horéria total de 10h30min (dez horas e trinta
minutos).

6.2. O curso sera ministrado pela empresa IEM, por meio de profissional com notéria
especializacdo na area de gestéo publica e administracdo, e terd como contetdo programatico
0s seguintes topicos, entre outros:

* Processo Administrativo no Direto Brasileiro;

* As Espécies de Processo Administrativo;

* Principios Aplicaveis na Instrucdo da Sindicancia e PAD;

* Instauracdo, Competéncia, Impedimento e Suspei¢ao;

* Atos Processuais: forma, tempo e lugar;

» Comunicacao dos atos e prazos;

* O Contraditorio e a Confissao;

* O Julgamento conforme o Estado do Processo;

* Memoriais;

* Anulacéo e Convalidagédo dos Atos Administrativos durante o Processo;

* A Decisdo: Motivacao;

» Atos Administrativos que Ensejam Responsabilidade;

» Sancdes Aplicaveis;

* Os Recursos Assegurados a Parte;

* A Instrugdo Probatodria: Audiéncias, Provas, Depoimento Pessoal, oitiva de Testemunhas e
Prova Pericial;

* Revisao Administrativa;

* Prescricéo, Indulto e Anistia;

» Sentenca Penal e Processo Administrativo Disciplinar;

» Controle Jurisdicional da Decisdo em Processo Administrativo e Suas Repercussdes na
Esfera Administrativa

» Anexos para Estudo e Adequacdo Local.
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6.3. A empresa contratada sera responsavel por:

a) Disponibilizar acesso integral ao curso para os participantes indicados pela Administracao;
b) Fornecer material didatico impresso ou digital correspondente ao contetdo ministrado;

c) Emitir certificados individuais de participacdo, com carga horaria discriminada e dados da
capacitacao;

d) Garantir infraestrutura adequada no local do evento, com recursos audiovisuais e
acomodacdes apropriadas aos participantes.

6.4. O servico deverd ser prestado de forma presencial, conforme cronograma e local
previamente definidos pela empresa ofertante, ndo cabendo a Administracao Publica quaisquer
responsabilidades quanto a organizacdo ou logistica do evento, exceto quanto ao
deslocamento e a liberagé@o dos servidores designados.

7. VIGENCIA

7.1. A presente contratacdo sera formalizada por meio de emissdo de ordem de
compra e respectivo empenho, em conformidade com o disposto no artigo 95, inciso |,
da Lei n°® 14.133/2021, sendo dispensada a formalizacdo de contrato, diante da
natureza e do valor da contratacéo.

7.2. A vigéncia da contratacdo sera limitada a execucao do objeto, compreendendo o
periodo necessario a participacdo dos servidores no curso “Sindicancia e Processo
Administrativo Disciplinar: Atualizacdo Juridica e da Pratica Processual”, a ser realizado
nos dias 04 e 05 de setembro de 2025, incluindo-se, quando aplicavel, o prazo para
emissao dos certificados e entrega de material didatico, ndo excedendo o periodo

maximo de 30 (trinta) dias consecutivos a partir da realiza¢do do curso.
8. DO LOCAL PARA DISPONIBILIZA(}AO DO PRODUTO

8.1. O curso “Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar: Atualizacdo Juridica e da
Préatica Processual” sera realizado de forma presencial, nos dias 04 e 05 de setembro de 2025,
com carga horéria total de 10h30min (de horas e trinta minutos), horas-aula, no seguinte local:
Master Express Grande Hotel - Rua Riachuelo 1070 - Bairro Centro - Porto Alegre/RS.

8.2. A contratacdo inclui a disponibilizacdo da estrutura necessaria para a adequada realizacéo
do curso, contemplando os seguintes itens:

* Material didatico (apostila impressa);
* Acesso a rede Wi-Fi no local;
» Emisséo de certificado de participacdo com a carga horaria integral.

8.3. A empresa contratada devera assegurar a organizacao, infraestrutura e suporte logistico
necessarios para o pleno desenvolvimento das atividades previstas no programa do curso.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Constituem obrigacdes da empresa contratada para a execucao do objeto deste Termo de
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Referéncia:

| — Realizar o curso “Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar: Atualizagao Juridica e
da Pratica Processual” nos dias 04 e 05 de setembro de 2025, em formato presencial,
conforme as condi¢Bes estabelecidas neste documento;

Il — Disponibilizar, de forma tempestiva, 0 acesso e a infraestrutura necesséria para a
participacao de 02 (dois) servidores previamente indicados pela Administragéo Publica;

[l — Garantir a reserva e a utilizagdo adequada do espaco fisico no Master Express Grande
Hotel - Rua Riachuelo 1070 - Bairro Centro - Porto Alegre/RS, com ambiente apropriado a
realizacdo de atividades formativas, dotado de recursos audiovisuais e acomodagdes
compativeis com o niumero de participantes;

IV — Fornecer aos participantes todo o material didatico necessario (apostila impressa, caneta,
marca-texto), bem como garantir acesso a internet via Wi-Fi, durante o evento;

V — Emitir e entregar, ao final do curso, certificados individuais de participacdo, constando a
carga horaria total, o conteldo ministrado, o nome do participante e a identificacdo da
instituicdo promotora;

VI — Disponibilizar equipe técnica e instrutores qualificados, com notéria especializagdo na area
de contrata¢cBes publicas, em especial na aplicacao da Lei n® 14.133/2021;

VII — Manter conduta ética, zelosa e compativel com os principios da Administracdo Publica
durante toda a execugdo contratual, responsabilizando-se por quaisquer falhas na prestagéo
dos servigcos que comprometam o objeto contratado;

VIII — Cumprir pontualmente os prazos, locais e condi¢cdes estipulados neste Termo de
Referéncia, respondendo integralmente por qualquer prejuizo causado a Administragdo em
decorréncia de descumprimentos.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Constituem obrigac6es da CONTRATANTE, representada pelo Municipio de Tijucas, no
ambito desta contratacao:

| — Indicar formalmente os 02 (dois) servidores que patrticipardo do curso, informando nome
completo, cargo e dados de contato, dentro do prazo estabelecido pela empresa contratada;

Il — Emitir a ordem de compra e respectivo empenho, formalizando a contratacdo nos termos
da Lei n® 14.133/2021;

Il — Proceder ao pagamento do valor contratado, observadas as condicbes, prazos e
documentacéo fiscal exigida, desde que os servicos tenham sido devidamente prestados e
atestados por servidor designado;

IV — Assegurar a liberagcdo dos participantes durante os dias de realizacdo do curso,
viabilizando sua presenca integral nas atividades formativas;

V — Nomear servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao contratual,
nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, registrando eventuais ocorréncias em relatério
proprio;

VI — Comunicar formalmente & contratada, sempre que necessario, qualquer fato que possa
comprometer a execuc¢ao do objeto, solicitando as providéncias cabiveis;

VIl — Garantir o cumprimento das disposicdes contratuais e legais aplicaveis a contratacéo,
especialmente aquelas relacionadas a transparéncia, legalidade e eficiéncia na aplicacdo dos
recursos publicos.
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11. DA GARANTIA CONTRATUAL

11.1. Com base na discricionariedade conferida pelo art. 96 da Lei n° 14.133/2021, nao sera
exigida a prestacdo de garantia da presente contratacdo, visto que a contratacdo € de baixo
risco para a Administracao.

12. DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. A execucao do objeto sera acompanhada por servidor designado pela Administracao, que
atuara como fiscal responsavel, conforme o art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

Cabera ao fiscal:

* Verificar o cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

* Registrar ocorréncias relevantes e comunicar irregularidades;

» Confirmar a participacéo dos servidores e o recebimento dos materiais e certificados;
* Atestar a execugéo para fins de pagamento.

12.2. A fiscalizacdo n&o exclui a responsabilidade integral da contratada quanto a correta
prestacéo dos servicos.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apds a conclusédo do curso e mediante a
apresentacdo da nota fiscal correspondente, devidamente atestada pelo servidor responsavel
pela fiscalizacdo da contratacéo.

13.2. Para a liberag&o do pagamento, a contratada devera apresentar:

* Nota fiscal eletrbnica com a descricdo dos servi¢os prestados conforme este Termo de
Referéncia;

* Certiddes fiscais e trabalhistas vigentes, quando exigidas;

» Comprovacdao da efetiva realizacdo do curso, com a entrega dos certificados de participacao
aos servidores indicados.

13.3. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias apdés o atesto da nota fiscal, observadas as normas internas da Administracdo e a
disponibilidade orcamentaria.

14. DAS PENALIDADES, MULTAS, INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela contratada podera
ensejar a aplicagdo das penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

Poderéo ser aplicadas as seguintes san¢fes administrativas:
| — Adverténcia, por descumprimento de obrigacdes de menor gravidade, sem prejuizo ao
resultado final da contratacéo;

Rua Coronel Buchelle, 01, Centro, 88200-000- Tijucas-SC
Fone: (Oxx48) 3263-8113 - 3263-8140 - 3263-8154 - Fax: (Oxx48) 3263-8113
CNPJ: 82.577.636/0001-65 - E-Mail: licitacao@tijucas.sc.gov.br



iy

ESTADO DE SANTA CATARINA
7, PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS

Secretaria Municipal de Administragéo

Il — Multa, aplicada proporcionalmente a gravidade da infracdo, nos seguintes termos:

* Até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecuc¢ao parcial;

* Até 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugéo total.

Il — Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de até 3 (trés)
anos, nos termos do art. 156 da Lei n° 14.133/2021;

IV — Declaragédo de inidoneidade, conforme previsto no art. 156, 84° da mesma Lei, quando
comprovada pratica de atos ilicitos com grave prejuizo ao interesse publico.

A aplicacdo das sancbes sera formalmente motivada, mediante processo administrativo
regular, observadas as disposicdes legais e regulamentares vigentes.

15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da seguinte dotacao
orcamentaria, constante da Lei Orgcamentéaria Anual do Municipio de Tijucas para o exercicio
De 2025 cuja fonte de recursos tem a seguinte classificagdo:

Cdd. Red. Orgéo Acéo Subelemento
199 11 2.045 3.3.3.90.39.22.00.00.00.00.00

A dotacdo orcamentaria sera devidamente empenhada antes da realizacdo da despesa,
observando- se as normas de responsabilidade fiscal, controle interno e execucéo
or¢camentaria vigente.

16. DO FUNDAMENTO DA INEXIGIBILIDADE — JUSTIFICATIVA

16.1 Justifica-se a contratacdo de IEM-INSTITUTO DE ESTUDOS MUNICIPAIS LTDA inscrito
no CNPJ n° 02.310.291/0001-86, endereco: Rua Andradas n° 1234, Bairro Centro na Cidade
de Porto Alegre/RS- CEP: 90020-008 com base no Art. 74 inciso Ill alinea “f” da Lei
14.133/2021 c/c Parecer Juridico Favoravel n® 307/2025/PGM.

Conforme preceitua o artigo 74, Inciso lll, alinea “f”’, da Lei 14.133/2021 € Inexigivel a licitagao:

“Art. 74”. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competic&o, em especial
nos casos de:

[l - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notdria especializagcdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Outro sim ha a exigéncia de documentos a serem apresentados para a realizacao de
contratagcfes diretas, devendo ser cumprida em sua totalidade, sem excecdo, conforme
determina o Art. 72 da Lei 14.133/2021. Assim vejamos:
Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com 0s seguintes
documentos:
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| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no
art. 23 desta Lei;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios
COm 0 compromisso a ser assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco.

A empresa encontra-se constituida nos termos da legislagdo brasileira, apresentados as
certiddes no prazo de validade.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

| — A presente contratacdo sera regida pelas normas estabelecidas na Lei Federal n°
14.133/2021, bem como pelas demais legislagtes e regulamentos aplicaveis a Administragéo
Publica.

Il — A participacdo no curso objeto deste Termo de Referéncia ndo gera vinculo empregaticio
de qualquer natureza entre os participantes e a empresa contratada.

Il — E de responsabilidade exclusiva da contratada a organizacdo e execucdo integral do
curso, incluindo a logistica, material didéatico, infraestrutura, certificacdo e demais itens
descritos neste documento.

IV — A Administragdo ndo se responsabiliza por quaisquer despesas adicionais, como
deslocamento, hospedagem ou alimentagdo ndo incluida no escopo do curso, que, se
necessarias, deverdo ser previamente autorizadas e custeadas conforme as normas internas
da unidade gestora.

V — Os casos omissos ou duvidas decorrentes da interpretacdo ou execugdo deste Termo de
Referéncia serdo dirimidos pela autoridade competente da Administracdo Puablica, a luz da
legislacéo vigente.

18. FORO

18.1 Fica eleito o foro da Comarca de Tijucas/SC, com rendncia expressa a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir eventuais controvérsias oriundas da interpretacéo
ou execucao deste contrato, ressalvados os casos de competéncia da Justica Federal.

Tijucas (SC), 27 de Agosto de 2025.

MARGARETH CADORE
Secretaria Municipal de Saude
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