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Aprovo o presente Termo de Referéncia,
nos termos da Lei n.° 14.133/2021.

EMMANUEL DANTE SOARES PEREIRA
Diretor-Presidente interino do DETRAN/AP

TERMO DE REFERENCIA - INSCRICAO DE SERVIDORES DO DETRAN/AP EM CURSOS: V

CONGRESSO BRASILEIRO DE PSICOLOGIA DO TRAFEGO E XVI CONGRESSO BRASILEIRO DE

MEDICINA DO TRAFEGO (25 a 27/09/2025).

MACAPA-AP

BT D, A0 EEETEES .. TN T N0 BT TN T X, N 0 BT T

DETRAN - Rua Tancredo Neves, n2 217 - Bairro: Sdo Lazaro — Macapa - AP — CEP: 68.908-530

1




00030/DETRAN/2025 - PAgina 12 GOVERNO DO ESTADO

DEPARTAMENTO v LY

ESTADUAL DE \/ :

TRANSITO A4 .
AN~

TRABALHANDO PELO AMAPA INTEIRO

GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO — DETRAN/AP
2025

1. OBIJETO

1.1. O presente instrumento tem por objetivo estabelecer parametros e especificagdes
técnicas para a contratac¢do de servico de capacitacdo, visando a INSCRICAO DOS SERVIDORES
DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO AMAPA- DETRAN/AP NO CURSO DO “V
CONGRESSO BRASILEIRO DE PSICOLOGIA DO TRAFEGO E NO XVI CONGRESSO BRASILEIRO DE
MEDICINA DO TRAFEGO” NA MODALIDADE PRESENCIAL NO PERIODO DE 25 A 27/09/2025.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo da inscri¢do de servidoras do Departamento Estadual de Transito do
Amapda — DETRAN/AP no V Congresso Brasileiro de Psicologia do Trafego e no XVI Congresso
Brasileiro de Medicina do Trafego, a serem realizados entre os dias 25 e 27 de setembro de
2025, justifica-se pela necessidade de capacitacdo técnico-cientifica continua dos profissionais
da Coordenadoria de Pericias. A presente justificativa esta fundamentada no Estudo Técnico
Preliminar n2 001/2025-DETRAN/AP, anexo a este processo.

2.2. O evento permitira atualizacdo em metodologias, legislacdes e protocolos voltados
a Psicologia do Trafego e Medicina do Trafego, areas diretamente relacionadas as atribuicdes
do DETRAN/AP, especialmente no que se refere aos exames de aptiddo fisica, mental e
psicolégica realizados pelo 6rgao. A participa¢do garantira maior padronizagao, rigor técnico
e confiabilidade nas avaliacGes, além de fortalecer a atuacdo em processos em grau de
recurso, que exigem elevado nivel de especializagao.

2.3. Ademais, a presenca das servidoras possibilitarad troca de experiéncias e integracao
institucional com especialistas de todo o pais, contribuindo para a consolidacdo de uma rede
de cooperacdo técnico-cientifica. Os conhecimentos adquiridos serdo disseminados
internamente, favorecendo a melhoria continua dos servicos prestados e impactando
diretamente na seguranca vidria, na reducao de sinistros de transito e na promocao da saude

publica.
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2.4. Portanto, a medida atende ao interesse publico ao valorizar e qualificar o corpo

técnico do DETRAN/AP, reforcando a exceléncia na prestacdo de servicos a sociedade e

garantindo alinhamento as diretrizes nacionais de transito.

A- ANALISE DE ALTERNATIVAS:

e Curso Local: Uma alternativa seria buscar cursos equivalentes no local de trabalho do
servidor. No entanto, pode haver limitagdes quanto a disponibilidade de cursos
compativeis e a qualidade do ensino oferecido.

e Curso Online: Outra opc¢do seria optar por cursos online. Embora oferecam
flexibilidade de hordrios, podem ndo proporcionar a mesma interacdo e imersao que
um curso presencial.

B- JUSTIFICATIVA DO DESLOCAMENTO:

e (Qualidade da Capacitagdao: Cursos presenciais geralmente proporcionam uma
experiéncia mais rica, com interacdo direta com instrutores e colegas, facilitando a
compreensao e a aplicacdo pratica dos conhecimentos.

e Networking e Troca de Experiéncias: O deslocamento possibilita networking com
profissionais da area e a troca de experiéncias, enriquecendo o aprendizado e criando
oportunidades futuras.

e Reconhecimento Institucional: O investimento da instituicdo no desenvolvimento do
servidor demonstra comprometimento com seu crescimento profissional,
aumentando sua motivacao e engajamento.

C- ANALISE DE CUSTOS:

e Passagens: Embora representem um custo inicial, as passagens podem ser
consideradas um investimento no desenvolvimento do servidor e, consequentemente,
no aumento da eficiéncia e qualidade do trabalho.

e Didrias: As didrias cobrem despesas com hospedagem e alimentacdo durante o
periodo do curso, sendo essenciais para garantir o conforto e a seguranca do servidor.

D- BENEFiCIOS ADICIONAIS:
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e Retorno do Investimento: O conhecimento adquirido pelo servidor pode ser aplicado
em projetos futuros, contribuindo para a melhoria dos processos e resultados da
instituicdo.

e Valorizacdo do Servidor: Oportunidades de capacitacdo demonstram reconhecimento

e investimento no servidor, aumentando sua satisfacao e retengao na instituicdo.

Nesse sentido, sob a ética de capacitar os servidores para desenvolvem um trabalho
especializado de relevante importancia, logo, reputo ser necessdrio o investimento em

capacitacao, e aperfeicoamento dos servidores.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (CICLO DE VIDA)

3.1. A solucdo compreende a inscricdo e participacdo dos servidores no evento, desde a
formalizacdo da contratacdo até a aplicacdo e disseminacdo interna do conhecimento
adquirido. Inclui a garantia de acesso ao congresso, material didatico, e emissdo de

certificados de participacao.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. O servigo de capacitacdo devera atender aos seguintes requisitos:

e Objeto: Inscricio de 02 (dois) servidores do DETRAN/AP no “V CONGRESSO
BRASILEIRO DE PSICOLOGIA DO TRAFEGO E NO XVI CONGRESSO BRASILEIRO DE MEDICINA DO
TRAFEGO”.

¢ Modalidade: Presencial.
¢ Periodo: 25 a 27 de setembro de 2025.
¢ Local: Salvador-Bahia.

e Conteldo Programatico: O congresso deve abordar temas relevantes para as areas

de Psicologia do Trafego e Medicina do Trafego, conforme a programacdo oficial do evento.

e Certificacdo: A contratada deverd garantir a emissdo de certificado de participacao

para os servidores inscritos.
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do servico devera ocorrer de acordo com a Proposta da Empresa, anexa

ao processo de contratagao, e em conformidade com o especificado abaixo:

* A contratada sera responsavel por efetivar as inscricdes dos servidores indicados pelo

DETRAN/AP no congresso, garantindo suas vagas e acesso a todas as atividades programadas.

e Devera fornecer todas as informagdes necessdrias para a participagao dos servidores,

incluindo credenciais, horarios e locais das atividades.

* Em caso de qualquer alteracdo na programacdo do evento, a contratada devera

comunicar o DETRAN/AP com a maxima antecedéncia.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e fiscalizagao do contrato serdo realizadas por servidoras designadas pelo

DETRAN/AP, que terdo as seguintes atribui¢des:

e Acompanhar a execucdo do objeto, verificando o cumprimento das condicdes

estabelecidas neste TR.
e Atestar a regularidade da prestacdo dos servicos para fins de pagamento.
» Registrar ocorréncias e solicitar providéncias a contratada, quando necessario.
e Manter o DETRAN/AP informado sobre o andamento da contratagéo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado por meio da Coordenadoria Administrativo Financeira

-CAF do DETRAN/AP, apds a comprovacgao da efetiva participacdo dos servidores no evento.

7.2. E condi¢do para o processamento do pagamento a apresentacdo por parte da
empresa da Nota Fiscal/Fatura referente ao servico regularmente prestado, acompanhada
dos documentos de habilitacdo perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, INSS, FGTS

e Ministério do Trabalho (CNDT), junto a Coordenadoria Administrativo Financeira -CAF, para ory
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7.3. O PAGAMENTO sera creditado em favor da Empresa, através de ordem bancdria, na

entidade bancdria indicada na proposta, cabendo ao interessado informar com clareza o nome
do banco, assim como os nimeros da respectiva agéncia e da conta corrente em que devera

ser efetivado o crédito.

7.4. A medicdo do servico sera realizada mediante a apresentacdao da coépia do
certificado de participag¢dao dos alunos e da relagdo de frequéncia, para posterior certificacao

e pagamento da Nota Fiscal.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratacdo do servico objeto deste Termo de Referéncia se dara por
inexigibilidade de licitagdo, conforme o Art. 74, inciso lll, da Lei n? 14.133/2021, em virtude
da inviabilidade de competicdo, caracterizada pela singularidade do objeto e pela notéria

especializacdo da entidade organizadora do evento.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS)

9.1. A estimativa de custos com a contrata¢dao do servico oferecido deste Termo de
Referéncia sera calculada por inscri¢do individual no valor de RS 1.800,00 (um mil e oitocentos
reais), sendo o curso ofertado para 2 servidoras, que juntos totalizam RS 3.600,00 (trés mil e

seiscentos reais).
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Os recursos orcamentdrios necessarios ao atendimento do objeto desta
contratacdo correrdo a conta do Orcamento do Departamento de Transito do Estado do
Amapa referente ao exercicio de 2025, Fonte 753 (Recursos provenientes de Taxas,
Contribuicdes e Precos Publicos), Programa de Trabalho
1.33203.04.122.0006.2288.753.33.90.39.160000, Elemento de Despesas 33.90.39 (Outros

Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica).

11. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
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Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores e de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva; ou

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; ou

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido

pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Regularidade Fiscal:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscricdao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto licitado;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, fornecida pelo Instituto Nacional
de Seguridade Social — INSS;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
através de Certificado de Regularidade de Situagdao — CRS;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal mediante Certiddo da Divida Ativa
da Unido (emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional) e de Certidao de Quitac¢ao
de Tributos e Contribui¢oes Federais (emitida pela Secretaria da Receita Federal).
Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa;
Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da

Empresa, ou outra equivalente, na forma da lei;

Regularidade Trabalhista:

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT. Criada pela Lei 12.440/2011 - A

certiddo, eletrénica e gratuita, pode ser obtida em todos os portais da Justica do
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Trabalho na rede mundial de computadores (Tribunal Superior do Trabalho, Conselho

Superior da Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho).
Qualificagdo Econdmico-Financeira:

e Certiddao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica.

12. TERMO DE CONTRATO

12.1. O Termo de Contrato sera substituido por Nota de Empenho, carta-contrato,
autorizacdo de compra ou ordem de execucdo, conforme previsto no art. 95 da Lei n.2
14.133/2021, em virtude de se tratar de contratacdo de servico de capacitacdo por
inexigibilidade de licitagcdo, cujas caracteristicas permitem a formalizacdo por instrumento
simplificado, ndo resultando em obriga¢Ges futuras que demandem a complexidade de um

contrato formal.

13. RECEBIMENTO DA NOTA DE EMPENHO

13.1. A Administracdo do DETRAN/AP convocara oficialmente a empresa, durante a
validade da sua proposta para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, aceitar e retirar a
nota de empenho, sob pena de decair o direito a prestacdo dos servicos. A recusa em receber
a Nota de Empenho implicara na inexecugao total do compromisso assumido, sujeitando-se a
empresa a aplicacdo das sang¢des previstas no art. 89 § 52 da Lei n? 14.133/21;

13.2. O prazo da convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela empresa, durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administracao;

13.3. A recusa injustificada da empresa em aceitar e retirar a nota de empenho dentro
do prazo estabelecido pela Administracdo caracteriza o descumprimento total da obrigacdo

assumida, sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas.

14. OBRIGAGOES DO DETRAN/AP

14.1. Deverd proceder ao pagamento do objeto deste Termo de Referéncia, apds a
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14.2. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas

as obrigacdes exigidas;
14.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser

solicitados pelo representante da Empresa;

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1. Iniciar e executar o servico objeto deste Termo de Referéncia, dentro do periodo
e conforme o especificado na programagao constante no anexo. Caso o atendimento nao seja
feito dentro do prazo, a Empresa ficara sujeita as penalidades contratuais;

15.2. Como a participacdo no curso se dd de forma estimada, sendo estimada a
participacdo de 02 alunas por curso, a apresentacao da Nota Fiscal devera ser feita juntamente
com a coépia do certificado do aluno e da relacdo de frequéncia, para posterior certificacdo e
pagamento da Nota Fiscal.

15.3. Comunicar ao DETRAN/AP qualquer anormalidade de carater referente a execuc¢do
dos servigcos contratados e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

15.4. Manter-se, durante a prestacdo dos servicos, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacao e qualificagcdo exigidas neste Termo
de Referéncia;

15.5. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas
na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados quando da prestacdo dos servicos ou em conexdo com ele, ainda
gue acontecido nas dependéncias do Departamento Estadual de Transito do Amapa;

15.6. Assumir, também, todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou
penal, relacionadas a prestacao dos servicos, originariamente ou vinculada por prevencao,
conexao ou contingéncia;

15.7. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes
da adjudicacdo do objeto deste Projeto;

15.8. A inadimpléncia da empresa, com referéncia aos encargos estabelecidos na
condicdo anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo do

Departamento Estadual de Transito, nem poderd onerar o objeto deste Termo de Referéncia, Oy
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razdo pela qual a empresa renuncia a qualquer vinculo de solidariedade ativa ou passiva com

o Departamento Estadual de Transito do Amapa.

15.9. A empresa ndo serd responsavel por qualquer perda ou dano resultante de caso
fortuito ou forga maior;

15.10. A empresa deverd obedecer rigorosamente o disposto neste Termo de
Referéncia;

15.11. E vedada a subcontratacdo de outra empresa para a prestacdo dos servicos,

objeto deste Termo de Referéncia, salvo se houver anuéncia da administracdo do DETRAN/AP;

16. PENALIDADES POR INADIMPLEMENTO

16.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia, a
Administracdo do Departamento Estadual de Transito do Amapa poder3, resguardados os
preceitos legais pertinentes, aplicar a empresa as seguintes sancdes:

16.2. Adverténcia e multa de mora de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso e por
ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste instrumento, até o
maximo de 15% (quinze por cento) sobre o valor total da nota de empenho, recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

16.3. Multa compensatéria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o
valor total da Nota de Empenho, caracterizando inexecucdo total do Contrato, bem como,
suspensdao tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo por prazo ndo superior a dois anos, pela recusa em retirar a Nota de Empenho,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds regularmente convocada, recolhida no prazo maximo
de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente, e sem prejuizo da aplicacdo
de outras sangdes previstas no art. 155, da Lei n? 14.133/21;

16.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
engquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que ocorrerd se a
empresa ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sanc¢ao aplicada com base no inciso Ill do caput deste artigo.

16.5. Ficard impedida de licitar e de contratar com a Administracdo do Departamento

Estadual de Transito Amapa, pelo prazo de até 2 (dois) anos, garantido o direito prévio da
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citacdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou

até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,

a empresa que:
Ensejar o retardamento da execug¢do do objeto deste Termo de Referéncia;
Ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

N3o apresentar situagao regular, no ato de recebimento da Nota de Empenho;
Se recusar, injustificadamente, em retirar ou receber a nota de empenho;
Comportar-se de modo inidéneo;

Fizer declaragao falsa;

Cometer fraude fiscal;

16.6. Pelos motivos que se seguem, principalmente, a empresa estara sujeita as

penalidades tratadas no item anterior:
Pela execucgdo dos servicos em desconforme com o especificado e aceito;
Pelo descumprimento dos prazos e condicdes previstos neste Termo de Referéncia.

16.7. Além das penalidades citadas, a empresa ficara sujeita, ainda, no que couberem as

demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n2 14.133/21.

16.8. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e
aceito pela Administracao do Departamento Estadual de Transito do Amapa, em relagdo a um
dos eventos arrolados no subitem anterior, a empresa ficard isenta das penalidades

mencionadas.

16.9. As sancGes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo do Departamento Estadual de Transito do
Amap3, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
poderdo ser aplicadas a empresa juntamente com as de multa, descontando-a dos

pagamentos a serem efetuados.

16.10. Qualquer penalidade somente podera ser aplicada mediante processo i

=
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administrativo, no qual se assegurem a prévia defesa e o contraditério, consoante
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estabelecido no art. 156 da Lei 14.133/21.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 A presente contratagdo reger-se-a pela Lein2 14.133/2021 e seus paragrafos e suas

alteragdes posteriores.
Macapad - AP, 15 de setembro de 2025.

Delane Dorinha Alves Balieiro Maria Aparecida Chaves De Oliveira
Decreto 0712/2024 Decreto 0712/2024
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