ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000056/ 2026 - 25/05/2026

Local/Setor: 00000249 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de despachante credenciado junto ao DETRAN/ES para prestacao de servigos
de vistoria veicular completa em 11 (onze) veiculos de médio porte pertencentes a Secretaria
Municipal de Saude de Baixo Guandu/ES, visando a regularizagcado cadastral e substituicdo das
placas, em conformidade com a Instru¢édo de Servico n°® 196/2019 do DETRAN/ES e demais
normas aplicaveis.

2. DA NATUREZA DO OBJETO

2.1. O objeto caracteriza-se como servigo comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado.

3. DA FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

3.1. A contratagéo visa atender as exigéncias legais do DETRAN/ES relativas a regularizagéo
cadastral e substituicdo das placas dos veiculos pertencentes a Secretaria Municipal de Saude.

3.2. A frota municipal é utilizada no transporte de pacientes, medicamentos, materiais, equipes
técnicas e demais atividades essenciais da saude publica.

3.3. A regularizagao € imprescindivel para evitar restricbes administrativas, impedimentos de
licenciamento e aplicagdo de penalidades.

4. DA DESCRICAO DA SOLUGAO

4.1. A solugéo consiste na contratacdo de empresa especializada e credenciada junto ao
DETRAN/ES para realizagao das vistorias veiculares necessarias a regularizagdo dos veiculos
da frota municipal.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. A contratada devera:
| - Possuir credenciamento valido junto ao DETRAN/ES;
Il - Manter regularidade fiscal e trabalhista durante toda a execugéo contratual;
lIl - Possuir capacidade técnica compativel com o objeto;
IV - Observar integralmente a legislagao de transito aplicavel;
V - Executar os servigos dentro dos prazos estabelecidos.
6. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS
6.1. Os servigos deverao contemplar:
a) Vistoria veicular completa;
b) Conferéncia de identificagédo veicular;

c) Verificagao das condigdes exigidas pelo DETRAN/ES;
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d) Emissédo dos documentos e laudos necessarios;
e) Demais procedimentos exigidos para regularizagdo cadastral e substituicdo das placas.
7. DOS QUANTITATIVOS E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

7.1. A presente contratagédo tem por finalidade promover a regularizagdo cadastral de 11 (onze)
veiculos de médio porte pertencentes a frota da Secretaria Municipal de Saude, conforme
relagado constante do Anexo I.

7.2. O valor estimado para a contratagdo é de R$ 1.955,69 (um mil novecentos e cinquenta e
cinco reais e sessenta e nove centavos), considerando que os valores cobrados pela prestagéao
dos servigos de vistoria veicular sao fixados pelo Departamento Estadual de Transito do Espirito
Santo - DETRAN/ES, por meio da Instrugao de Servigo n° 067/2023, anexa aos autos.

ITE DESCRICAO UN QUA VALOR | VALOR

M D. NT. UNIT. TOTAL
30 (R$)
VRTE
(R$)

1 Prestacéo de servigo de SER | 11 177,79 1.955,69

vistoria veicular completa V.
para veiculos de médio
porte, com emissao de
laudo, visando a
regularizagao cadastral e
a substituicdo das placas,
em conformidade com a
Instrucdo de Servigco n°
196/2019 do DETRAN/ES.

TOTAL 1.955,69
7.3. A relacao dos veiculos que serao submetidos a vistoria consta no Anexo | deste Termo de
Referéncia.

8. DO MODELO DE EXECUCAO
8.1. Os servigos deverao ser executados conforme as exigéncias do DETRAN/ES.
8.2. A contratada devera disponibilizar equipe habilitada para execucao dos servigos.
8.3. Todos os custos necessarios a execugao serao de responsabilidade da contratada.
9. DO PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO
9.1. O prazo de execugao sera de até 30 (trinta) dias.

9.2. Os servigos serao executados conforme cronograma definido entre a Administragdo e a
contratada.

9.3. Local de execugdo: Municipio de Baixo Guandu/ES ou outro local indicado pelo
DETRAN/ES e previamente autorizado pela Administragao.

10.DO RECEBIMENTO
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10.1. O recebimento provisorio ocorrera apos a conclusao dos servicos.

10.2. O recebimento definitivo sera efetuado apds a verificagao da conformidade dos servigos
executados.

10.3. Constatadas irregularidades, a contratada devera promover as corre¢gdes sem Onus
adicional.

11.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Disponibilizar os veiculos necessarios para realizagao das vistorias.
11.2. Fornecer documentos e informacdes indispensaveis.
11.3. Acompanhar e fiscalizar a execugao.
11.4. Efetuar o pagamento nas condi¢des estabelecidas.

12.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. Executar os servigos conforme legislagcao aplicavel.
12.2. Manter as condi¢des de habilitagao durante toda a contratacgao.
12.3. Corrigir falhas identificadas pela fiscalizagao.
12.4. Responsabilizar-se por danos decorrentes de sua atuacgao.
12.5. Cumprir integralmente os prazos estabelecidos.

13.DA FISCALIZACAO E GESTAO

13.1. A execucdo do servico sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administragao, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.2. Compete ao Fiscal do Contratacéo:

a) acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, verificando o cumprimento das obrigag¢des
contratuais;

b) manter registro das ocorréncias relacionadas a execugao dos servigos, adotando as
providéncias necessarias a corregao de falhas ou irregularidades constatadas;

c) receber, conferir e atestar os documentos apresentados pela contratada, quando comprovada
a regular execugao dos servigos, para fins de liquidagdo e pagamento da despesa;

d) comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades verificadas na execugéao
contratual, fixando prazo para sua regularizagao;

e) informar a autoridade competente, em tempo habil, sobre situagbes que possam ensejar a
aplicacao de penalidades, alteragdes contratuais ou outras providéncias administrativas;

f) solicitar apoio da autoridade superior sempre que as medidas necessarias extrapolarem sua
competéncia funcional.

13.3. Fica designado como Fiscal do Contrato o servidor José Roberto Soares.

13.4. Fica designado como Gestor do Contrato o servidor Vinicius Dettoni Gobbo.
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13.5. A atuacdo da fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
perfeita execug¢ao do objeto contratado.

14.DOS CRITERIOS DE MEDICAO
14.1. A medigao sera realizada por servigo efetivamente executado e aceito pela Administragao.
15.D0 PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado em parcela unica, apds a concluséo integral dos servicos,
emissao dos respectivos laudos de vistoria e apresentacdo da Nota Fiscal, acompanhada dos
documentos comprobatérios de regularidade fiscal e trabalhista.

15.2. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar:

a) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa;

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certidao Negativa de Débitos Estaduais, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa,
emitida pelo Estado de sua sede;

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa,
emitida pelo Municipio de sua sede;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa.

15.3. A Nota Fiscal e demais documentos comprobatérios serdao atestados pelo servidor
responsavel pela fiscalizagado do contrato e encaminhados para pagamento no prazo de até 10
(dez) dias uteis apos a liquidagao da despesa.

15.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou qualquer circunstancia que impec¢a a liquidagao da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas
saneadoras necessarias, iniciando-se nova contagem do prazo apds a regularizacao da
pendéncia.

15.5. A Nota Fiscal devera ser emitida com o mesmo CNPJ e razdo social constantes dos
documentos apresentados durante o procedimento de contratacao.

15.6. Qualquer alteragdo contratual, societaria ou cadastral da contratada devera ser
comunicada formalmente ao Municipio de Baixo Guandu/ES, mediante apresentagcdo da
documentagéao pertinente.

15.7. O Municipio podera descontar dos pagamentos devidos os valores correspondentes a
multas, indenizagdes ou quaisquer débitos de responsabilidade da contratada.

15.8. Para recebimento dos pagamentos, a contratada devera manter, durante toda a execugao
contratual, as condi¢cbes de habilitagdo e qualificagao exigidas na contratagao.

15.9. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de liquidagdo decorrente
de obrigacao financeira, penalidade administrativa ou inadimpléncia contratual.

15.10. N&o sera realizado pagamento antecipado sob qualquer hipétese.
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16.DA HABILITACAO

16.1. Habilitagao Juridica.

16.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista.

16.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira, quando exigivel.

16.4. Comprovagéao de credenciamento junto ao DETRAN/ES.
17.DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

17.1. Serao aceitas propostas compativeis com os precos de mercado.

17.2. Nao serao aceitas propostas com precos manifestamente inexequiveis.
18.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Atividade/Projeto: 2.098 - Manutengao da Frota de Veiculos da Secretaria

Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Ficha: 14

Fonte: 150000150000 - Receita de Impostos e Transferéncia de Impostos - Saude.
19.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Aplicam-se as sangdes previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.

19.2. Poderéao ser aplicadas adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaragao
de inidoneidade, conforme a gravidade da infragao.

20.DA EXTINCAO CONTRATUAL
20.1. Aplicam-se as hipéteses previstas nos artigos 137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021.
21.DA GARANTIA CONTRATUAL

21.1. Nao sera exigida garantia contratual em razao do baixo valor e da baixa complexidade do
objeto.

22.D0O REAJUSTE, REPACTUACAO E REVISAO

22.1. Nao havera reajuste, considerando a vigéncia de 30 (trinta) dias.
23.DA SUBCONTRATACAO

23.1. Nao sera permitida a subcontratagao total do objeto.
24 .DA SUSTENTABILIDADE

24 1. Sempre que possivel deveréo ser utilizados meios eletrénicos para emissao e tramitagéo
documental.

24.2. Deverao ser observadas praticas que reduzam o consumo de papel e outros recursos.
25.DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

25.1. As partes comprometem-se a observar as disposicdes da Lei Federal n°® 13.709/2018 -
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25.2. Os dados eventualmente acessados deveréao ser utilizados exclusivamente para execugao

do objeto contratado.

26.DAS DISPOSICOES FINAIS

26.1. Os casos omissos serao resolvidos conforme a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais

normas aplicaveis.

26.2. Integram este Termo de Referéncia todos os documentos da fase preparatéria da

contratagao.

Baixo Guandu/ES, 30 de junho de 2026.

ANEXO |

MARCA/ MODELO ANODE PLACA

FABRICACAO/

MODELO
CHEV/ SPIN 18L MT PREMIER 2019/ 2020 RBD2F00
CHEV/ SPIN 18L MT PREMIER 2019/ 2020 RBD2A44
CHEV/ SPIN 18L MT PREMIER 2019/ 2020 RBD1138
VW/ NOVO VOYAGE TL MBV 2016/ 2017 PPO3C67
I/ PEUGEOT PART MARIMAR A 2019/ 2020 QRH1135
FIAT/ STRADA BELABRU A 2022/ 2023 SFZ2D35
VW/ NOVO VOYAGE TL MBV 2016/ 2017 PPO3266
VW/ NOVO VOYAGE TL MBV 2016/ 2017 PP0O3263
VW/ NOVO VOYAGE TL MBV 2016/ 2017 PP0O3262
RENAULT/ LOGAN EXP 16 SCE 2017/ 2018 PPP8600
FIAT/ DOBLO ATTRACTIV 1.4 2014/ 2014 OYF1100
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Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato

Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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