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TERMO DE REFERENCIA N° 23/2025/CRA-AC

PROCESSO N° 476921.000606/2025-60

Conselho Regional de Administracdo CRA-AC

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto nos arts. 6°, XXIII, e 40, § 1° da Lei
14.133/2021; art. 14 do Decreto n® 10.024/19.

l.
1.1.

2.

DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servigos de locagdo de espago
fisico, com fornecimento de moveis, decoragdo, palco e coffee break, para o total de 280 pessoas;
Contratagdo de Equipe de Cerimonial, com fotdégrafo, DJ ou musica ao vivo, para a realizagdo do
"Encontro Estadual dos Profissionais de Administracio do Acre, com a realizacio do Workshop de
Gestao Publica e evento conduzido pela comissiao especial AdmMulher, com apresentacio de painéis
- Mulheres na Lideran¢ca Amazonica — Desafios e Oportunidades no Acre .

ESPECIFICACOES DOS OBJETO

Item

Especificagdo

Quant

Valor da
Proposta




Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de locagdo
de espaco fisico, com fornecimento de Equipamentos (som e outros), coffee
break, destinada a realiza¢do de 3 eventos institucionais promovidos pelo
Conselho Regional de Administracdo do Acre — CRA- AC, conforme descrito
a seguir:

Workshop de Gestao Publica, a ser realizado nos dias 10 e 11 de novembro de
2025, com publico estimado de 80 (oitenta) participantes em cada dia.
Horéarios previstos para a realizacdo: Dia 10 as 08 as 18h, dia 11/11 das 08 as
12h.

Evento “Adm Mulher”, a ser realizado no dia 18 de novembro de 2025, com
publico estimado de 40 (quarenta) participantes. Horario previsto para a
realizagdo: Das 19 as 22h.

A proposta devera ter:

1. Espaco com infraestrutura, conforto e seguranga, contemplando ambiente
climatizado para os dias 10, 11 e 18 de Novembro de 2025 nos horérios
definidos no Termo de Referéncia;

2. Mesas com capacidade para 8 lugares, sendo:
13 mesas com capacidade para 8 lugares no dia 10/11;
13 mesas com capacidade para 8 lugares no dia 11/11;
7 mesas com capacidade para 8 lugares no dia 18/11;

3. Cadeiras modelo Tifanny, sendo:
104 cadeiras no dia 10/11;
104 cadeiras no dia 11/11;
56 cadeiras no dia 18/11;

4. Sistema de Som com:

2 microfones de bastdo sem fio com bateria para os dias 10, 11 e 18 de
Novembro;

2 microfone headset sem fio com bateria para os dias 10, 11 e 18 de
Novembro;

1 mesa de som para os dias 10, 11 e 18 de Novembro;

1 caixas de som para os dias 10, 11 e 18 de Novembro;

1 telao com datashow/projetor para os dias 10, 11 e 18 de Novembro;

5. Toalhas:
13 Toalhas de mesa (tamanho 2,5m x 2,5m) para o dia 10/11;
13 Toalhas de mesa (tamanho 2,5m x 2,5m) para o dia 11/11;
7 Toalhas de mesa (tamanho 2,5m x 2,5m) para o dia 18/11;

6. Decoragao com Plantas Naturais considerando o quantitativo de mesas
previstas para os dias 10, 11 e 18 de Novembro;

7. Suporte para banner tamanho 4X3M;

8. Coffee breaks para 280 pessoas para os dias 10, 11 ¢ 18 de Novembro
cardapio do Termo de Referéncia, sendo:

80 Pessoas no dia 10/11 manha e 80 pessoas a tarde;
80 Pessoas no dia 11/11, pela manha;
40 Pessoas no dia 18/11, a noite.

1 Servigo

R§




Valor da

Item Especificacio Quant. | proposta

Cerimonial Completo (Coordenador de cerimonial, Mestre de Cerimonias,
Recepcionistas, Seguranca.

Dia 10/10 das 8h as 12h e das 14h as 18h;
Dia 11/11 das 8h as 13h
Dia 18/11 das 19h as 22h

1. Fotografo (fotos ilimitadas e envio digital)
Dia 10/10 das 8h as 12h e das 14h as 18h;

Dia 11/10 das 8h as 12h e das 14h as 18h;

Dia 18/10 das 19h as 22h.

1 Servigo |R$

2. DIJ profissional ou musica ao vivo
Dia 10/10 das 8h as 12h e das 14h as 18h;
Dia 11/10 das 8h as 13h;

Dia 18/10 das 19h as 22h

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A Administracdo desempenha um papel fundamental no desenvolvimento econdmico e
social, sendo essencial para a eficiéncia e inovagdo na gestdo publica e privada. No Acre, essa trajetoria
tem sido marcada por avangos significativos, consolidando a profissdo como um pilar estratégico para a
modernizagdo das organizagdes e o fortalecimento do setor produtivo.

3.2 O Encontro Estadual dos Profissionais de Administragdo do Estado do Acre e o Workshop
de Gestdo Publica representam uma oportunidade Unica de realizagdo de treinamento com equipe
especializada da Diretoria da Camara de Gestao Publica do CFA, cujo profissional serd capaz de fazer
analises, desenvolver projetos e aprimorar a gestao publica municipal.

3.3. Importa, ainda, ressaltar que, dentro do rol de atividades inerentes ao CRA-AC, ndo se
inclui a execucao direta desse tipo de servigo, ja que ndo representa sua atividade finalistica. Para tanto,
faz-se necessdria a contratagdo terceirizada de servigos de organizacdo de eventos para sua perfeita
execug¢do, quando do atendimento das demandas. Nesse sentido, a contratacao ora proposta objetiva tornar
possivel a disponibilizacdo de infraestrutura, material humano e outras ferramentas necessirias a
realizagao de eventos de interesse deste Conselho Regional de Administragdo, com reflexos sociais a
populacdo em geral.

3.4. A contratagdo do servigo, objeto deste termo tem amparo legal na Lei 14.133/2021; arts. 8°,
I, I e 21, II, do Decreto 3.555/00; art. 14 do Decreto n° 10.024/19.

4. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITACAO E ENQUADRAMENTO LEGAL
4.1. As compras e contratagdes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime

regulamentado por Lei.

4.2. O fundamento principal que reza por esta iniciativa ¢ o artigo. 37, inciso XXI, da
Constituigdo Federal de 1988, no qual determina que as obras, os servigos, compras ¢ alienagdes devem
ocorrer por meio de licitagdes.

4.3. A licitagao foi o meio encontrado pela Administracdo Publica, para tornar isondmica a
participagdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos o6rgdos publicos
acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos mercadologicos




distritais, municipais, estaduais e nacionais, € ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as
contratagoes.

4.4. Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:
4.5. (...)

“XXI - ressalvados os casos especificados na legisla¢do, as obras, servicos, compras e alienagoes
serdo contratados mediante processo de licitacdo publica que assegure igualdade de condigdes a
todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigagées de pagamento, mantidas as
condigdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de
qualificagdo técnica e econémica indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.”

4.6. Para regulamentar o exercicio dessa atividade foi entdo criada a Lei Federal Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, mais conhecida como Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos.

4.7. O objetivo da licitagdo ¢ contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos principios da
legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar ¢ regra.

4.8. Entretanto, hd aquisi¢des e contratagdes que possuem caracterizagdes especificas tornando
impossiveis e/ou inviaveis as licitacdes nos tramites usuais, frustrando a realizagao adequada das fungdes
gerenciais. Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excecdes a regra, a Dispensa
de Licitacdo e a Inexigibilidade de Licitacdo. Trata-se de certame realizado sob a obediéncia ao
estabelecido no Art. 75, Inciso II da Lei n® 14.133/2021, onde se verifica ocasido em que ¢ cabivel a
dispensa de licitagao:

4.9. “Art. 75 E dispensavel a licitacdo: II - para outros servigos e compras de valor até 10%
(dez por cento) do limite previsto na alinea "a", do inciso Il do artigo anterior e para alienagoes, nos
casos previstos nesta Lei, desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou
alienacgdo de maior vulto que possa ser realizada de uma 5o vez,

4.10. No caso em questdo verifica-se a Dispensa de Licitagdo com base juridica no inciso II do
Art. 75, Inciso 11 da Lei n° 14.133/2021.

5. SANCOES ADMINISTRATIVAS

5.1 Infragdes e Sangdes Administrativas:

5.2. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/21, o contrato que:

a) der causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecugao parcial do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

5.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes
sangoes:
5.4. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que

ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/21);

5.5. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b",
"c" e "d" do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, §4°, da Lei n°® 14.133/21);

5.6. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas



nas alineas "e", "f", "g" e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas "b", "c" e "d", que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

5.7. Multa:

a) moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 15% (quinze por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagcdo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia. O atraso
superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispoe
o inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

c) compensatoria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto.

5.8. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133. de 2021);

5.9. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lein® 14.133, de 2021).

5.10. Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021);

5.11. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

5.12. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

5.13. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio ¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

5.14. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante.

e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

5.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

5.16. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021);

5.17. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao
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da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133
de 2021).

5.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

5.19. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgdo ora contratante, na forma

da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
6.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

6.3. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021.

6.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condig¢des estabelecidos no Termo de Referéncia.

6.5. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou autoridade superior.
7.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,

no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdao do objeto, de acordo com

0 Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado

a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

7.4. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.5. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
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14.133, de 2021.
8. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. Nao obstante a(s) empresa(s) vencedora(s) da dispensa de licitacdo seja(m) a(s) unica(s) e
exclusiva(s) responsavel(eis) pela execugdo de todos os servicos, o Conselho Regional de Administragao
do Acre - CRA-AC reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente pela
Geréncia Administrativa e Financeira do Conselho.

0. VALOR ESTIMADO

9.1. O valor global para a aquisicdo dos produtos corresponderd a importancia total de R$
30.626,66 (trinta mil seiscentos e vinte e seis reais e sessenta e seis centavos).

10. FORMA DE PAGAMENTO E PREVISAO DO EVENTOS:

10.1. A Realizagédo do Encontro Estadual de Profissionais de Administragao sera na Cidade
Rio Branco/AC;

10.2. O Workshop de Gestao Publica, sera realizado nos dias 10 e 11 de novembro de 2025, com

publico estimado de 80 (oitenta) participantes em cada periodo do dia. Horérios previstos para a
realizagdo: Dia 10/11 as 08 as 18h, dia 11/11 das 08 as 12h - Cidade Rio Branco/AC;

10.3. O evento “Adm Mulher”, serd realizado no dia 18 de novembro de 2025, com publico
estimado de 40 (quarenta) participantes. Horario previsto para a realizagcdo: Das 19 as 22h-Cidade Rio
Branco/AC;

10.4. O pagamento dos servigos serao efetuados em até 05 (cinco) dias uteis, apds a entrega e
atesto da fatura/nota fiscal. O pagamento podera ser efetuado por meio de transferéncia bancaria, boleto ou
PIX a favor da CONTRATADA.

10.5. Somente apos as faturas serem aceitas, atestadas e apds a comprovagao do recolhimento das
contribui¢des sociais (FGTS e Previdéncia Social), o pagamento serd efetuado pelo CRA.

10.6. O valor devera incluir todos os custos diretos e indiretos bem como, deveres, obrigagdes
encargos de qualquer natureza, ndo sendo devida a CONTRATANTE qualquer outro pagamento, sejam
quais forem os motivos.

10.7. Qualquer divergéncia entre a unidade de fornecimento e a Nota Fiscal, ensejara a devolugado
da Nota para regularizagdo e o pagamento correspondente.

11. DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS

11.1. Fontes de recursos: Apoio financeiro para eventos externo ao CFA e Recurso proprio

11.2. Elemento(s) de Despesa: 6.2.2.1.1.01.04.04.050-Servicos de Organizagdo de Eventos.

12. DA PROPOSTA

12.1. A proposta deve discriminar pormenorizadamente os itens cotados, com todos os elementos
necessarios para a aferi¢cao da avaliacdo técnica dos mesmos;

12.2. Conter o nome da proponente, bem como demais dados de identificacdo do fornecedor;
12.3. Prazo de validade da proposta nao inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data da
apresentagdo.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Todas as despesas relativas a execugdo do objeto, tais como: mao de obra, impostos, taxas,

emolumentos, leis sociais, etc., correrdo por conta da Contratada;

13.2. As normas que disciplinam este procedimento serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao;

13.3. Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢des constantes da Lei n® 14.133/2021,
com suas posteriores alteragdes e legislacdo correlata.



14. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

14.1. O presente Termo de Referéncia estd em consonancia com as disposigdes legais e
normativas aplicaveis e ao considerar ainda o interesse e conveniéncia desta Autarquia. Colocamos o
presente Termo de Referéncia a disposi¢do para analise dos interessados.

Responsavel pela Elaboracao:
Adm. Aldenor de Assis Fiesca
Presidente da CPL
CRA-AC n° 0889

Aprovagao:

Msc. Adm®. Angela Maria Bessa Fleming
Presidente CRA-AC
Reg. n° 0007

1
Sel o
assinatura L

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Adm®. Angela Maria Bessa Fleming, Presidente, em
27/10/2025, as 13:37, conforme horario oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Adm. Aldenor de Assis Fiesca, Gerente Administrativo(a) e
Financeiro(a), em 27/10/2025, as 18:05, conforme horario oficial de Brasilia.

1.
Selk o
assinatura

eletronica

+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cfa.org.br/conferir, informando o cédigo
verificador 3647146 ¢ o codigo CRC S8E2D61A2.

Referéncia: Processo n° 476921.000606/2025-60 SEI n° 3647146
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