ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA DE ARACAJU
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 43.472/2026

Orgio Requisitantg: CONTROLE INTERNO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE DE ARACAJU/SE

Objeto: Inscrigao de 03 servidores da Secretaria Municipal de Saude para capacitagao na
ESAFI — Escola de Administragdao e Treinamento Ltda., a ser realizada presencialmente na
cidade de Sao Paulo/SP, no periodo de 20 a 22 de maio de 2026, com carga horaria total de
21 horas.

1 - DEFINICAO DO OBJETO CONTRATUAL (art. 6°, inc. XXIII alinea “a” da Lei
n° 14.133/2021):

Item Descricao Quant. Unid.
01 Inscrigdo de servidores do Controle Interno da Secretaria 03 Und
Municipal de Satde de Aracaju.
1.1. Cronograma de Execucao:
Forma de execucao: (X)) Imediata () Parcelada/Continua

O servigo sera executado de forma presencial no local
Local do servigo:
definido pelo fornecedor

Prazo de inicio do evento: 20/05/2026
Data do evento: 20 a 22 de maio de 2026
Prazo de execucao: 03 dias

1.2 — O contrato terd vigéncia até o tltimo dia de realizagdo do evento.

1.2.1 Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Secretaria devera
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verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as
certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao

respectivo processo.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6° inc. XXIII alinea “b” da Lei
n° 14.133/2021):

O contrato devera estar fundamentado em sua plenitude aos termos do Termo de Referéncia,

regulamentos e demais normativos aplicaveis a matéria.
3 - DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6° inc. XXIII alinea “c” da Lei n° 14.133/2021):

A solugdo que melhor atende a necessidade da Secretaria Municipal da Saude de Aracaju,
bem como a que traz maiores ganhos do ponto de vista da economicidade e do interesse

publico ¢ o PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE.

4 — REQUISITOS PARA A CONTRATACAO (art. 6°, inc. XXIII alinea “d” da Lei
n° 14.133/2021):

A Habilitacido Juridica sera comprovada mediante:

4.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual.
4.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de

documentos de eleicao de seusadministradores.

4.3 Inscri¢dao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de

diretoria emexercicio.

4.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢ao para funcionamento expedido pelo

orgdo competente, quando a atividade assim oexigir.

A Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista sera comprovada mediante:
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4.5 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —CNPJ.

4.6 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou prova de inscri¢do no
cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta licitagdo, com seus respectivos

prazos de validade emvigor.

4.7 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, na forma de lei especifica;

4.8 Prova de Regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da licitante, ou outra equivalente, na forma de lei especifica;

4.9 Regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas), na forma de lei especifica;

4.10 Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(CRF), demonstrando situacdo regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais

instituidos, na forma de lei especifica;

4.11 Declarag@o para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da
Constituicao Federal, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre € que ndo emprega menor de dezesseis anos;

4.12 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante

A Qualificacdo Técnica sera comprovada mediante:

4.13 Atestado de Capacidade Técnica fornecidos por pessoa juridica de direito Publico,
que comprove que a empresa proponente ou profissional responsavel executou servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo, ou seja na prestagdo de servigos de

assessoria e/ou consultoria contdbil para municipios e fundos municipais(em especial

FMS).

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6°, inc. XXIII alinea “e” da Lei n°
14.133/2021):

I. A CONTRATADA deve se comprometer, na confidencialidade das informagdes
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levantadas durante o servigo.

II. A CONTRATADA deve se comprometer apenas na prestacdo do servigo

consistente na proposta.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, inc. XXIII alinea “f” da Lei n°

14.133/2021):

6.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo servidor, ou pelos
respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los

com informacgdes pertinentes a essa atribuicao.

6.2 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados, e informara a seus superiores, em tempo habil para a adoc¢do das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia.

6.3 O fiscal do contrato serd auxiliado pelos orgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com

informacdes relevantes para prevenir riscos na execu¢ao contratual.

6.4 Fica designado como fiscal do contrato o Sra. Patricia Calumby Ramos, matricula
441.536, e como gestor do contrato o Sr. Hiego Alessandro Costa Siqueira, matricula

440.927.

7- CRITERIOS DE PAGAMENTO (art. 6° inc. XXIII alinea “g” da Lei n° 14.133/2021):

7.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados da
finalizagdo da etapa de liquidagdo da despesa, conforme estabelecido em regulamento

proprio.

7.2 Podera ser permitida a antecipacdao de pagamento, desde que comprovada a existéncia
de alguma das hipoteses previstas no art. 145, 1° da Lei n® 14.133/2021.
7.3 O pagamento serd efetuado quando do éxito da prestacdo do servigo, mediante
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apresentacdo dos seguintes documentos:
a) Nota(s) Fiscal(is) atestada(s) e liquidada(s);

b) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal e INSS, Estadual ¢ Municipal,
FGTS e CNDT, validas no prazo minimo de 30 (trinta) dias da apresentacdo da
Nota Fiscal.

7.4 Os documentos de cobranga relacionados acima deverdo ser apresentados no enderego
da sede da SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, dos quais apds atestados pela
autoridade competente e aprovados pelo Fiscal do Contrato, serdo encaminhados ao Setor

Financeiro para fins de liquidagdo da despesa e inclusdo na lista classificatoria de credores;

7.5 O pagamento das obrigacdes relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir a
ordem cronolodgica das datas das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 7° §2°,

Inciso 111, da Lei n® 4.320/1964, art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

7.6 A ordem cronologica referida no item 7.4 podera ser alterada, mediante prévia justificativa
da autoridade competente e posterior comunicacdo ao Orgdo de controle interno da

Administragdo e ao tribunal de contas competente, exclusivamente nas hipoteses previstas no

art. 141, § 1° da Lei n® 14.133/2021.

8- FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO (art. 6°,
inc. XXIII alinea “h” da Lei n° 14.133/2021):

a) A solucdo mais vantajosa para a Administragdo Publica no caso em questdo ¢ optar por

empresas que comprove deter notoria especializacao.

b) O servigo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinagao direta

9- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6° inc. XXIII alinea “i” da
Lei n° 14.133/2021):

03 inscricdes com valor unitdrio de R$ 4.290,00 (quatro mil duzentos e noventa reais),
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perfazendo o total de R$ 12.870,00 (doze mil oitocentos e setenta reais).

10- ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6° inc. XXIII alinea “i” da Lei n°
14.133/2021):

ORIGEM DO RECURSO QUE IRA LASTREAR A DESPESA
Unid. . ~ ~ Elemento de Fonte de
Orcamen | Classificacao Acdo Valor
L. Despesa Recurso
taria
18401 10.122.0012 2234 33903900 15001002 R$ 12.870,00
Valor total R$ 12.870,00

11- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Sem prejuizo das demais sancdes e penalidades previstas em lei, a CONTRATADA ficaré
sujeita as penalidades impostas pela Lei n° 14.133/2021 e suas alteracdes, conforme se

dispuser no contrato.

12- OBRIGACOES RELATIVAS A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS -
LGPD

12.1. As partes, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato em
conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as
determinagdes de orgdo reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Let

Federal n°® 13.709/2018.

12.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos
do artigo 5°, VI da Lei n° 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de operador,
nos termos do artigo 5°, VII da Lei n°® 13.709/2018.

12.3. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela
CONTRATANTE e s6 poderd fazer uso dos dados exclusivamente para fins de

cumprimento do objeto deste contrato, sendo lhe vedado, a qualquer tempo, o
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compartilhamento desses dados sem a expressa autorizagdo da CONTRATANTE, ou o

tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados.

12.4. As partes deverdo notificar uma a outra, por meio eletronico, em até 2 (dois) dias
uteis, sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades, relativo a operacdes

de tratamento de dados pessoais.

12.5. As partes se comprometem a adotar as medidas de seguranca administrativas,
tecnologicas, técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe
serdo confiados, levando em conta as diretrizes de o6rgaos reguladores, padrdes técnicos e

boas praticas existentes.

12.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a
conformidade da CONTRATADA, diante das obrigacdes de operador, para a protecdo de

dados pessoais referentes a execugao deste contrato.

12.7. As partes ficam obrigadas a indicar encarregado pela protecao de dados pessoais, ou
preposto, para comunicacdo sobre os assuntos pertinentes a Lei n° 13.709/2018, suas

alteragdes e regulamentagdes posteriores.

12.8. As partes dardo conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das
obrigacdes e condigdes acordadas nesta clausula. As diretrizes aqui estipuladas deverdo ser

aplicadas a toda e qualquer atividade que envolva a presente contratagao.
13- OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 Capacitar os funcionérios de acordo com as condi¢des estipuladas neste Termo de

Referéncia.

13.2 Fornecer os materiais didaticos, bem como os materiais de apoio necessarios a

prestagdo do servigo.

13.3 Nao subcontratar para outrem, no todo ou em parte, o futuro contrato em aten¢do ao

art. 74, 4° da Lei n® 14.133/2021.

13.4 Indicar nome, telefone e e-mail para comunicagdo e esclarecimentos de duvidas de
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qualquer natureza quanto aos cursos.

13.5 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos sociais trabalhistas, bem como
pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestacdo do servigo e pelas

despesas com deslocamentos e alimentacao, se for o caso.

13.6 Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta

ou indiretamente, do exercicio de suas atividades.

13.7 Cumprir integralmente os itens deste Termo de Referéncia, sendo cientes do objetivo

principal em capacitar os agentes publicos indicados.

13.8 Garantir estrutura técnica para realizagdo do curso de forma eficiente no formato
presencial e qualquer alteracdo que se faca necessaria seja realizada com a anuéncia prévia

da CONTRATADA.

13.9 Entregar os certificados de conclusdo/formacdo do curso em até 30 (trinta) dias uteis

do término da capacitagao.

13.10 Prestar os servigos em conformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia, no

contrato e em obediéncia as normas técnicas de saude e seguranga do trabalho.

13.11 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas no ato da contratagao.
14- OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1 Orientar, acompanhar e fiscalizar a atuacdo da CONTRATADA;

14.2 Verificar a execugdo contratual e atestar a nota fiscal entregue pela CONTRATADA;

14.3 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA o qual sera efetuado em até 15 (quinze) dias

apods o atesto da nota fiscal e/ou em conformidade com normativa interna especifica.
14.5 Conferir os certificados de participagao.

15- ESTE PROCESSO ESTA EM ACORDO AO ART 5°E ART. 11°, 1 E IV DA LEI
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14.133.

Aracaju/SE, 13 de abril de 2025

ALINE NAYARA DE JESUS ALMEIDA
Membro do Controle Interno
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