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TERMO DE REFERENCIA

01 - OBJETIVOS

1.1 - Este Termo de Referéncia objetiva fundamentar procedimento para

AQUISICAO DE

MATERIAIS DE EXPEDIENTE (PAPELARIA), PARA ATENDER AS NECESSIDADES

DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE DIVINOPOLIS DE_GOIAS, conforme

especificagoes ¢ demais elementos constantes no Termo de Referéncia. conforme especificagoes

e quantidades estabelecidas abaixo:

_R$ 83,10

RS 217.50
RS 445,60 i

' R§ 50, 71()
RS 1%9;5}

RS 316,50
R$49.10
RS 49.10
RS 26,80

R$ 122,50 |
R$ 43,60 |

R$ 41,80 |
R‘t 194,00 |
RS§ 153, m

~ R§ 63, ] ]()

l

RS 434, 4() ‘

RS 142, \()

RS 212.50.
RS 26.55 |

_R$ 134,00 |

RE R4.00 |

R$ 772.50
RS 49. m<
R$ 87,30 |

1 |FITA CREPE 18MM 10.00 RS 831
: ‘BLOCO DE RECADO POT-IT SR e
%) y 95
2 | 657 AMARELO 76X102 il R‘”:L
3 [PAPEL A4 CASCADEOVO 180G|  20,00]  R§2228]
. |APONTADOR COM DEPOSITO| o, o
6CM ! S LRy
5 |BORRACHA BRANCA N° 40 500 RS 37717,9!%[ ]
CANETA _ ESFEROGRAFICA LT
6 | azuL c/50 0 D st T
7 [CLIPS GALVANIZADO ACO4/0 | 10,00 R$ 491
8 | CLIPS GALVANIZADO ACO6/0 | 1000]  RS491|
9 | CORRETIVO 18 ML 1000]  R$2.68 |
PAPEL CARTOLINA DUPLA g
D) \
10 | L ACE CORES SORTIDAS sl Sriksiiol §
ESTILETE LARGO METAL |
TG 000 Rs436
EXTRATOR DE  GRAMPOS
12 | ESPATULA ZINCADO R Rty ]ﬁf
13 |PLACA EMEVA 60X40CM 5000] RS 3.88]
14 | FITA DE CETIM MM 1000] RS 1531
15 | GIZ DE CERA 6 CORES 10.00 RSO51
LAPIS PRETO SEXTAVADO |
16 |\ 2B PRETO C/144 S NN st
LAPIS DE COR SEXTAVADO 24
i
T 1000 RS 1425 l
LIVRO ATA CAPA DURA =] e
18 | OFICIO 100 FOLHAS VERTICAL| 1000  R8212 ’*,
MASSA PARA MODELAR 150G
190 500 RsS. 1|T”
PAPEL CARTAO CORRES 1
TR i) 5000\  RS268)
PAPEL LAMINADO CORES
21 |SORTIDAS i R
ARQUIVO MORTO PROPILENO |
5.45
22 |30 MM AZUL it o ,Rq’ .
23 |CLIPS GALVANIZADO ACO 30 | 1000]  RS491
24 | COLA ISOPOR E EVA 35G 15.00 RS 5.82 |
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25 |ELASTICO AMARELO NI8 15,00 l{s{j]@n
ENVELOPE SACO NATURAL ': ‘ | |
I 200.00 RS 0.70 RS 140,00
S e | S 140.
27 | PEN DRIVE 4 GB 15.00 RS 3390  R$508.50
CANETA MARCA  TEXTO , 1
28 | AMARELO P R84361 ' Ry21800)
PRANCHETA ;. OFICIO. G . 5 |
> 5157

29 | pPRENDEDOR a9 bk "+  R$23420
PASTA ARQUIVO i \
$22,77 , il
30 | REGISTRADORA AZ OFICIO 00 REZLTT| RS LI3850]
31 |REGUAS 30CM ACRILICO 5000, R§1.52] RS 76.00
ROLO DE BARTANTE BRANCO e |
820 15.00 RS2813|  pyanios]
33 | TESOURA ESCOLAR S/ PONTA | 10,00 R$S31] R$ 53,10

TESOURA USO PROFICIONAL iy
34 |5 roL 10,00 RS1622| g iea0)
TINTA GUACHE 015ML 06 |
35 | CORES ESTOJO Bl '{3’14(’ | RS 37,30
36 | TINTA PARA CARIMBO 10,00 R$631]  R$63.10]
TNT LISO CORES SORTIDAS |

5
N e 100.00 RS325|  gessaonl
38 | COLA EM BASTAO 9GR 10.00 RS 168 RS 1680
39 | PAPEL PARDO FLS 100,00 RS 168 RS 168,00
COLA ADESIVO | |

40 |INSTANTANEO ARTESANATO| 1500 RS 13,25
3 20G PR Aol o | RS 198,75 |

NOVELO DE LA CORES Lol
41 | SORTIDAS 100 REOMLL . imgeaio)
42 |PLACA ISOPOR SMM 10,00 R§7310 0 RS0
PAPEL CELOFONE CORES fos |
43 | SORTIDAS s R IR e
GRAMPO PARA GRAMPEADOR |
G |
44 126/6 COBREADO s Rl RS 144,15

COLA QUENTE REFIL FINA
45 | |KG TRANSP. 7.5X30CM i RESGALL . 7 piamais|
PINCEL ARTESANAL CHATO - |
i 5.00 RS 5.31 RS 26,55)
PINCEL MARCADOR

47 | PERMANENTE 10,00 RS 4,31 ; |
RECARREGAVEL | RS 43,10
PISTOLA COLA QUENTE 10W ‘ |
48 | BIVOLT GRANDE 00 SRRl B
PASTA ABA  ELASTICA Bt |
) |
49 | PLASTICA MINI OFICIO 2 Rl e RS 70.00 |
PASTA SANFONADA % |
S0 IPLASTICA A4 12 DIVISORIAS it R“” | R3 214,30 |
51 | PAPEL SULFIT A4 75G 100,00 R$ 3477 RS 3.477.00]
COLA QUENTE REFIL GROSSA |
32 | |KG TRANSP. 11.2X30CM S60 | RELRAS | s e s
ALMOFADA PARA CARIMBO |
33 N2 AZUL-PILOT 200 i e R$53.10,
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COLA DE ALTA RESISTENCIA “ R S
54 |CASCOREZ EXTRA ' I1KG-|  5.00] RS 41.65
HENKEL ~ | Rs2082s)
55 | GRAMPEADOR DE MESA 1000 R$39.60|  RS§396.00.
PASTA SUSPENSA 1 |
56 | MARMORIZADA HASTE| 50,00 RS 4.25 |
METAL - POLYCART | R8$21250]
PERFURADOR PARA PAPEL 2 o |
57 |FUROS 5000 RSV Re 6065
CANETA HIDROGRAFICA 12 . |
58 | COREs G O e M 1.3
59 | CLIPS GALVANIZADO 8/0 10.00 R$ 491 RS 49.10
ENVELOPE PLASTICO OFICIO 4 BE |
60 | FUROS MEDIO 0,10MM 10,00 Rt RS 8.80 |
FITA PARA EMPACOTAMENTO S |
61 | 45MM X 50MM i R bt RS 7430
62 | FITA DUPLA FACE 12MM 500 RS 1160 RS 58.00
63 | BALAO SORTIDO 50,00 RS 1649 RS 82450,
TOTAL | R$15.619,75]

02 - JUSTIFICATIVA

2.1 A Secretaria Municipal de Saude, considerando a necessidade continua de
suprimentos para o bom funcionamento administrativo e operacional de suas unidades,
vem por meio deste documento justificar a aquisigao de materiais de expediente
(papelaria).

A referida aquisicdo tem por objetivo garantir a manutencao das atividades diarias
relacionadas a gestio de servigos de satde, como: preenchimento de formularios,
registros de atendimentos, emissdo de relatorios, controle de estoque de medicamentos,
comunicacdes internas e externas, além de processos administrativos ¢ burocraticos
exigidos pelos orgaos de controle e fiscalizagao.

Ressalta-se que a falta desses materiais compromete significativamente a eficiéncia ¢ a
continuidade dos servigos publicos prestados a populagdo. podendo inclusive afetar
negativamente o atendimento e a organizagdo dos registros dos usuarios do SUS.

Assim, torna-se imprescindivel a aquisi¢do dos materiais de expediente ora solicitados.
com vistas a assegurar a funcionalidade, a organizagao administrativa ¢ a qualidade dos
servigos prestados no ambito da satide municipal.

2.2 - A DISPENSA DE LICITACAO é uma modalidade na qual ¢ dispensado o uso da licitacao.
mas que sO pode ser utilizada em casos excepcionais previstos na Lei n” 14.133/2021. Assim,

uma vez fixados os precos maximos. estes como critério de aceitabilidade das propostas
apresentadas. Dessa forma, o orgamento prévio sera sigiloso.

23 -0 custo estimado total da contratacdo ¢ de R$15.619,75 (QUINZE MIL, SEISSENTOS E
DEZENOVE REAIS E SETENTA E CINCO CENTAVOS). conforme custos unitarios
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apostos na tabela acima o qual poderd variar, para mais ou para menos. conforme quantitativo
fornecido, conforme o caso.

2.4 - O critério de julgamento sera o prestador de servigos sera selecionado por meio de
contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso VIII, alinea 6° da Lein’ 14.133, de 1" de
abril de 2021.

2.5 -0 valor acima ¢ meramente estimativo. de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2.9 - O fornecimento devera ser realizado nos quantitativos solicitados pela Secretaria
Municipal de SAUDE da cidade de Divindpolis de Goias, apos emissao do faturamento.

2.10 - O contrato ou outro instrumento habil que o substitua ofercce maior detalhamento das
regras que serdo em relagdo a vigéncia da contratagao.

2.11 - O presente contrato podera ser encerrado antecipadamente, sem dircito a qualquer
indeniza¢do ao contratado e a critério da Administragdo Publica. na hipotese de sobrevir
contratagdo via regular certame licitatorio ¢/ou na hipotese de descontinuidade da necessidade
emergencial, vedadas a prorrogagdo dos respectivos contratos ¢ a recontratacdo dec empresa ja
contratada

03 - DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITACAO

3.1- A contrata¢do por dispensa de licitagdo estd fundamentada nos pressupostos do art. 75, VIIL,
da Lein® 14.133, de 1° de janeiro de 2021.

04 - DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1- Os itens a serem adquiridos na presente dispensa de licitagao enquadram-se na defini¢ao de
MATERIAIS caracterizados como comuns, tendo em vista que possuem caracteristicas
tecnicamente padronizadas, de aferi¢do simples, cujos padroes de desempenho ¢ qualidade sao
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais do mercado.

05 - ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

5.1- O custo ecstimado total da presente aquisicdo ¢ de R$15.619.75 (QUINZE MIL,
SEISSENTOS E DEZENOVE REAIS E SETENTA E CINCO CENTAVOS).

52- O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do processo
administrativo, elaborado com base em or¢amentos recebidos de empresas.

5.3 - A licitante devera apresentar precos iguais ou inferiores aos valores médios estabelecidos
pela Administragdo. Em nenhuma hipétese sera admitido valores dos itens superiores a media

ectabelecida.

5.4 - Os pregos serdo fixos e irreajustaveis até a data da entrega do objeto licitado, salvo quando
ocorrer reajuste autorizado pelos 6rgaos governamentais competentes.

06 - DA FORMA DE PAGAMENTO
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6.1 - O pagamento serd cfetuado, conforme art. 141 da Lei n° 14.133. de 1° de janciro de 2021,
apos a apresentagdo da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo Orgao Responsavel pela aquisicao
¢ da competente liquidagdo de despesa. observada a ordem cronologica para cada fonte
diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos:

I - Fornecimento de bens;

II - Locagoes;

I1I - Prestagdo de servigos;

IV - Realizacdo de obras.

6.3 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online aos sitios eletronicos oficiais,
conforme art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.4 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais. o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentagio, desde que devidamente regularizados.

6.5 — Se 0 objeto nao for entregue conforme especificagoes ¢ quantidades totais estabelecidas na
autorizacdo de fornecimento, o pagamento ficara suspenso até seu recebimento definitivo.

07 - PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA
7.1 - Os Matérias serdo recebidos ou aceitos obedecendo aos seguintes critcrios.

72 - O fornecimento dos materiais sera efetuado de modo parcelado, com prazo de entrega nao
superior a 03 (trés) dias, contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento.

7.3 - Os materiais deverdo ser entregues no Patio da Secretaria Municipal de SAUDE ou nos
locais e horarios indicados pelo contratante na ordem de fornecimento, momento cm que sera
atestada a entrega por um servidor designado pela Administragao. A entrega devera ocorrer das
07:00hs as 11:00hs ¢ das 14:00h as 17:00h de segunda a sexta-feira.

7.4 - So serdo aceitos os itens. que estiverem de acordo com as especificacdoes teenicas cxigidas
por lei, com as especificagdes exigidas pelos orgaos de Fiscalizagdo do Municipio e pela
Secretario Municipal de SAUDE.

7.5 - Os materiais deverdo ser entregues em perfeito estado, ocorrendo a ruptura tanto na viagem
ou na entrega dos mesmos, 0s materiais deverao ser trocados no prazo maximo de 03 dias
corridos.

7.6 - Caso a empresa vencedora ndo realize a entrega dos materiais solicitados, a mesma sera
notificada e em caso de reincidéncia, a empresa podera sofrer san¢des Administrativas.

08 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1- A Contratante obriga-se a:

8.2 - Receber provisoriamente o material, disponibilizando local. data ¢ horario:
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15 - DAS OMISSOES

15.1 - Os casos omissos no futuro serdo decididos, conforme o caso. nos termos da legislagao
vigenté aplicavel a espécie, especialmente do Codigo Civil Brasileiro. da Lein® 14,133, de 2021,
as resolugdes normativas do Egrégio Tribunal de Contas dos Municipios, bem assim as lcis
municipais.

16/ no FORO

16.1 - Para dirimir qualsquer diividas ou questdes oriundas da interpretagao e/ou aplicacao do
presente contrato, as partes, elegem o foro da Comarca de Sao Domingos/GO. Goias, renunciando
outro por mais privilegiado que seja.

17 - DA ELABORACAO TERMO DE REFERENCIA

17.1 - A elaboragdo do Termo de Referéncia, bem como estimativa de pregos foi realizado pelo
responsavel que esta subscreve.

DIVINOPOLIS DE GOIAS. 14 de janeiro de 2025.

._-r

UMBERTO BRI ANAGUA
OR DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUD
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