GOVERNO DO EéTADO DO AMAPA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA — SEFAZ
SECRETARIA ADJUNTA DA RECEITA

Termo de Referéncia

1. Condic¢des gerais da contratacao

1.1. Contratacdo do software Atlassian Trello Premium como servico, associada aos
servicos de suporte e manutencdo da solucdo nas quantidades e requisitos
especificados neste termo de referéncia, de acordo com as subdivisbes na forma de
itens que compdem este instrumento.

| UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
ITEM| ESPECIFICACAO )
DE MEDIDA TOTAL UNITARIO [TOTAL 12 MESES
1 |[Atlassian Trello - Por 80 R$ 721,27 |R$ 57.701,39
Trello Premium usuario
TOTAL GERAL PARA 12 MESES R$ 57.701,39

111. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do
sistema Compras.gov.br (ou outro portal a ser utilizado) e as disposi¢cdes deste Termo
de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.12. O valor unitario, na casa dos centavos, foi arredondado para cima para fins de
exposicao do valor unitario no modo padrado (2 casas decimais).

1.13. O valor estimado foi baseado em pesquisa direta com fornecedores e Banco de
precos, conforme documento anexo “Mapa Economicidade”, seguindo os ditames da
Lei n° 14.133/2021.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, prorrogavel por até 60 (sessenta) meses na forma dos artigos 105 e 106 da
lei 14.133 de 2021.

1.3. O servico é enquadrado como servico continuo, sem regime de dedicacdo
exclusiva de méo de obra, tendo em vista que a interrupcdo pode comprometer a
continuidade das atividades da Administracdo, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa.

1.4. O instrumento de celebracdo da contratagdo (definido pela documentagdo que
compde a presente contratacdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a
vigéncia da contratacéo.

Subcontratagdo
1.5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o
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objeto contratual.

2. Fundamentacao, justificativa e descricdo da necessidade

2.1. O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2025,
entretanto, diante da crescente necessidade de adotar tecnologias digitais para a
execucao de atividades de forma remota, tornou-se imperativo considera-la, sua
efetivacdo € de extrema importancia para a boa gestéo dos projetos desta Secretaria.

2.2. ldentificamos a necessidade de uma ferramenta de gestdo de projetos e tarefas
gue possibilite a organizacédo do trabalho de forma visual, colaborativa e eficiente. As
principais funcionalidades esperadas incluem:

2.2.1. Facilitar o planejamento, o acompanhamento e a avaliacdo das politicas da
Secretaria de Estado da Fazenda, Secretaria Adjunta da Receita - Sefaz-AP, utilizando
quadros, listas e cartdes para representar metas, atividades e responsaveis de maneira
estruturada e acessivel.

2.2.2. Melhorar a comunicacédo e a coordenacao entre as equipes;

2.2.3. Sua implementacédo visa aumentar a produtividade, melhora a gestdo do tempo, e
consequentemente, aprimorar a qualidade dos servigos prestados.

2.2.4. A contratacdo desta ferramenta em especifico justifica-se pelo seu custo-beneficio,
pois ja é utilizada na modalidade free, tendo sido realizado workshop/treinamento para
difundir a sua importancia e uso na Secretaria. Ha resultados expressivos nha melhora
da gestdo de projetos e a migracao para versao premium (paga) irA acrescentar ainda
mais resultados positivos nos trabalhos desta Secretaria.

3. Descricdo da solugdo como um todo

3.1. O Trello é uma ferramenta de colaboracéo visual projetada para o planejamento e
gerenciamento de tarefas e projetos. Apesar de ser amplamente utilizada por equipes
de desenvolvimento de software agil, sua aplicacdo se estende a diversos outros
departamentos. A solugdo, baseada na web, oferece funcionalidades para definir
projetos, seus requisitos e fluxos de trabalho, garantindo que as atividades sejam
concluidas de maneira planejada e sequencial.

3.2. O Trello disponibiliza um quadro digital que permite criar, organizar e priorizar
acOes. Administradores ou gerentes podem configurar fluxos de trabalho, atribuir
tarefas a individuos ou equipes, estabelecer prazos e acompanhar o progresso das
atividades.

3.3. Os cartdbes do Trello possibilitam a colaboracdo entre usuérios, que podem
adicionar comentarios, incluir membros e anexar documentos as tarefas designadas.
Essa funcionalidade promove uma visao clara de todo o processo, mantendo todos
alinhados e proporcionando uma perspectiva compartilhada da equipe em relagdo ao
projeto, de forma simples e flexivel.
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3.4. Outra caracteristica marcante do Trello € sua interface intuitiva, que permite aos
membros da equipe transformar ideias em acfes em poucos segundos, utilizando notas
no mural. O processo de integracdo a ferramenta é descomplicado, facilitando a adeséo
e 0 engajamento de usuarios, mesmo aqueles com pouca familiaridade com solucdes
tecnoldgicas.

3.5. Adicionalmente, o Trello apresenta funcionalidades especificas que enriquecem a
experiéncia de gerenciamento:

35.1. Organizacdo e Priorizacdo de Projetos: O Trello organiza projetos em quadros,
listas e cartbes, oferecendo uma maneira dinamica, flexivel e estimulante para equipes
estruturarem e priorizarem suas tarefas.

35.2. Acompanhamento do Progresso do Projeto: O Trello funciona como uma
ferramenta eficaz de gerenciamento de projetos, permitindo monitorar e acompanhar o
progresso ao longo de todo o ciclo de vida das iniciativas.

s

353. Gestdo de Processos Continuos: O Trello € igualmente util para gerenciar
processos e tarefas recorrentes, como a administracdo financeira mensal, atividades de
recursos humanos, treinamentos e projetos de pesquisa, oferecendo suporte a
organizacao continua.

35.4. Simplicidade e Flexibilidade: Um dos principais diferenciais do Trello é sua
simplicidade aliada a flexibilidade. Embora outras ferramentas de gerenciamento de
projetos oferecam funcionalidades mais robustas, muitas vezes, a complexidade
excessiva dificulta seu uso e desestimula a adocao em atividades diarias. O Trello, por
sua vez, combina facilidade de uso com recursos suficientes para atender as
necessidades das equipes.

3.6. Na execucdo do objeto, deverdo ser observadas as disposi¢cdes da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD), especialmente as relacionadas
as medidas de seguranca e controle necesséarias a protecdo dos dados pessoais
acessados em virtude da relacdo juridica estabelecida. Devem ser adotadas boas
praticas e mecanismos eficazes para prevenir acessos nao autorizados, bem como
situacBes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou
gualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilegal.

3.6.1. A Contratada compromete-se a informar formalmente seus prepostos, empregados
ou colaboradores sobre as obrigacdes relacionadas a protecéo de dados e informacdes
sigilosas, conforme previsto na Lei n°® 13.709/2018 (LGPD).

3.6.2. A Contratada devera comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) horas a contar do momento em que tiver ciéncia, qualquer ocorréncia de
acessos nao autorizados a dados pessoais, ou de situacbes acidentais ou ilicitas
envolvendo destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou outro tipo de tratamento
inadequado ou suspeito. Essa comunicacdo sera feita sem prejuizo das medidas
previstas no art. 48 da Lei n°® 13.709/2018 (LGPD).
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3.6.3.0 tratamento de dados pessoais devera observar os principios e as hipoteses
legais estabelecidos nos arts. 6°, 7° e 11 da Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), limitando-se ao
estritamente necessario para a execucdo do objeto, conforme disposto neste
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instrumento e em seus anexos.

4. Requisitos da contratagéo

4.1. O software deverd estar 100% no idioma Portugués Brasileiro em todas as suas
funcionalidades;

4.2. Cartdes ilimitados;

4.3. Até 10 quadros por &rea de trabalho;

4.4. Planos de fundo e adesivos personalizados;

4.5. Log de atividade ilimitado;

4.6. Responsavel e datas de entrega;

4.7. Aplicativos para dispositivos moveis iOS e Android;

4.8. Autenticacao de dois fatores;

4.9. Quadros ilimitados;

4.10. Checklists avancadas;

4.11. Campos personalizados;

4.12. Armazenamento ilimitado (250 MB/arquivo);

4.13. Convidados de quadro unico;

4.14. Pesquisas salvas;

4.15. VisualizacOes: Calendario, cronograma, tabela, painel e mapa;

4.16. Visualizacdo da area de trabalho: tabela e calendario;

4.17. Execuc0es ilimitadas de comandos da area de trabalho;

4.18. Funcionalidades de administracdo e seguranca;

4.19. Templates de nivel de Area de trabalho;

4.20. Colecoes;

4.21. Observadores;

4.22. Suporte prioritario;

4.23. Exportacéao de dados simples;

4.24. A solucdo devera ser hospedada em servidor do fabricante, sendo assim, a

Secretaria ndo precisara fazer aquisicdo ou locacdo de hardware para hospedar a

solucéo;

4.25. A solucdo deve operar em alta disponibilidade (24x7);

4.26. Suporte e atendimento através de central de servicos, chat ou e-mail, com o prazo
do acordo de nivel de servico padrdo da CONTRATADA e do fabricante;

4.27. Disponibilizar todas atualiza¢des da solucdo pelo periodo contratado;

4.28. Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecido
pela Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais - LGPD);

4.29. Garantia da contratacao

Por tratar-se de contratacdo de servico continuado sem fornecimento de bem
permanente, com risco operacional reduzido, ndo havera exigéncia da garantia da
contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
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4.30. Dos Catalogos

4.30.1. A licitante devera incluir junto a proposta comercial um catalogo ou ficha técnica
gue demonstre que o produto ou solucéo ofertada atende aos requisitos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

4.30.2. Os catélogos deverao ser apresentados em formato PDF.

4.30.3. Caso nao seja possivel realizar a andlise do produto ou solugdo com base no
catalogo ou ficha técnica,esta Secretaria se reserva o direito de solicitar diligéncia &
licitante melhor classificada antes da homologacgao do item.

4.31. A Contratada devera, as suas expensas, reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, total ou parcialmente, o objeto do contrato que apresente vicios ou defeitos
NOS recursos e servigos contratados, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias.

5. Modelo de execucdo do objeto

Condic¢des de execucgao

5.1. Na execucdo do objeto, deverdo ser observadas as disposi¢cdes da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD), especialmente as
relacionadas as medidas de seguranca e controle necessarias a protecao dos dados
pessoais acessados em virtude da relacéo juridica estabelecida. Devem ser adotadas
boas praticas e mecanismos eficazes para prevenir acessos ndo autorizados, bem
como situacBes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou
gualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilegal.

5.2. A Contratada compromete-se a informar formalmente seus prepostos,
empregados ou colaboradores sobre as obrigacdes relacionadas a protecdo de
dados e informacdes sigilosas, conforme previsto na Lei n® 13.709/2018 (LGPD).

5.3. A Contratada devera comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas a contar do momento em que tiver ciéncia, qualquer ocorréncia de
acessos nao autorizados a dados pessoais, ou de situacBes acidentais ou ilicitas
envolvendo destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou outro tipo de tratamento
inadequado ou suspeito. Essa comunicacao sera feita sem prejuizo das medidas
previstas no art. 48 da Lei n° 13.709/2018 (LGPD).
5.4. 0 tratamento de dados pessoais devera observar 0s principios e as hipoteses legais
estabelecidos nos arts. 6° 7° e 11 da Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), limitando-se ao
estritamente necessario para a execucdo do objeto, conforme disposto neste
instrumento e em seus anexos.

6. Modelo de gestdo do contrato
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
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correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacles entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante
do Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucao do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizag&o Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°).

6.9. O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medi¢cbes dos servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo
Contratado.

6.10. O fiscal técnico adotarA& medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de suspenséo da execucao do objeto.

6.11.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei
n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo do Contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
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competéncia.

6.15. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n°®
14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de
fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucéo
processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacao de sanc¢des e extingdo do contrato.

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0os problemas
gue obstem o fluxo normal da liqguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.18. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucado dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto observara o disposto nesta sec¢éao.
71.1.  Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:
7.1.1.1. nao tenha produzido os resultados acordados;

7.1.12. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado
com a qualidade minima exigida; ou

71.13. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a

execucao do servico, ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.
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Do recebimento

7.2. Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘, da Lei
n® 14.133, de 2021.

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacao dos servicos a que
se refere a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

771.  Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.73. A fiscalizacdo nado efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢éo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.74. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.75.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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79.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com meng&o ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento;

79.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correcoes;

793.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas;

794. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacéo; e

795 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a comunica¢édo ao Contratado para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.11.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucédo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.12.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela
Administracdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente,
guando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.14. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacéo nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de
despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como, caso aplicaveis:

7.151. 0 prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3. 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.15.4. 0 periodo respectivo de execucédo do contrato;
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7.155. 0 valor a pagar; e

7.156. eventual destaque do valor de retencgdes tributérias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da
regularizacéo da situacao, sem dnus ao Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razédo que impeca a contratagdo no a&mbito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicAo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.19. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
a extincao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao Contratado a ampla defesa.

7.22.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado néo
regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao da nota fiscal ou documento de cobrancga equivalente, desde que tenha
sido finalizada a liquidacéo da despesa, conforme secéo anterior.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréao
atualizados monetariamente na forma da legislagéo aplicavel, bem como incidirdo juros
moratorios, a razéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em
relagédo ao atraso verificado.

ALAN MARCOS FERREIRA DIAS SALES em 25/04/2025 e JESUS DE NAZARE DE ALMEIDA VIDAL , SECRETARIO DA FAZENDA/PRESIDENTE DO FUNDAT, em 25/04/2025
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Forma de pagamento
7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em
conta corrente bancaria em nome do Contratado.

7.26.Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem D Ege
bancaria para pagamento. ;
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7.27. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7271.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de sele¢do e regime

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 2021.

Regime de execucao
8.2. O regime de execuc¢do do contrato sera por menor preco global.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢Bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos
oficiais:

a) Sicaf;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniéo (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera
realizada em nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sOcio majoritario, por forca
do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A habilitacdo do interessado serd verificada por meio do Sicaf, quanto aos
documentos por ele abrangidos.
8.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
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Sicaf, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva

documentacédo atualizada.

8.8.Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da

matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos dever&o estar em nome da

filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles

documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz.

8.10. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de

numeros de documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizacdo do recolhimento dessas obrigacdes.

8.11.Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos

das secdes subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza

juridica:

8.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de

numeros de documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizacdo do recolhimento dessas obrigacdes.

8.13.Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos

das secdes subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza

juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;
8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

8.17. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricAo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
marco de 2020;

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
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Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21.Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o
estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou
designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizacao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16

de dezembro 1971;

8.22. Ato de autorizacao para o exercicio da atividade, expedido pelo 6érgdo competente,

guando a atividade assim o exigir.

8.23.0s documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alteragbes

ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.24.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.25.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral

da Fazenda Nacional.
8.26.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.27. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a
partir de 14 (quatorze) anos, na condigédo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da
Constituicao Federal,

8.28.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943,

8.29. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre
operacOes relativas a Circulagcdo de Mercadorias e sobre prestacdes de Servicos de
transporte interestadual e intermunicipal e de comunicacdo - ICMS, e/ou de
regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em Cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31.Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao
objeto contratual, em relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste
instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaragéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.
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Qualificagcdo Econdmico-Financeira

8.33. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrugéo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.34. Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade
empresaria;

8.341. Caso o fornecedor esteja em recuperacado judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacéo do
plano de recuperacéo extrajudicial, conforme o caso;

8.35. Declaragao subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) Nhao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;
b) cumpre as normas relativas a salude e seguranca no trabalho, nos termos do art.
117, paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual;

¢) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nao
disponibilizar empregado que incorra na vedacéao prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n®
6.019, de 1974, com redacgéo dada pela Lei n° 13.467, de 2017, quando 0 caso;
8.36.Tratando-se de consorcio:

8.36.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consorcio,
subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes
elementos:

a) Designacédo do consércio e sua composi¢ao;
by Finalidade do consorcio;
¢ Prazo de duracdo do consércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de
vigéncia contratual;

d) Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os

consorciados;

e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes
especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos
praticados pelo consoércio, tanto na fase do procedimento de dispensa eletrdnica quanto
na de execucdo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e
administrativos referentes ao objeto da contratacao;
g) Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que
devera ter poderes para receber citacdo, interpor e desistir de recursos, firmar a
contratacao e praticar todos os demais atos necessarios a participacdo na dispensa
eletrdnica e execucdo do objeto contratado, sendo responséavel pela representacdo do
consorcio perante a Administracao;
hy Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consoércio ndo tera a sua
composi¢cdo modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral
cumprimento do objeto da contratacdo, observado o prazo de duragédo do consorcio,
definido na alinea “c” desta subdivisao.
8362. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo da
contratacao, a constituicdo e o registro do consorcio, nos termos de seu compromisso
de constituicao.
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8.36.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a
habilitacdo juridica e habilitacdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de
faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo econdmico-financeira e de habilitacdo
técnica, quando exigida, serd observado o disposto no inciso lll do caput do art. 15 da

Lei n®14.133, de 2021.

8.36.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitacédo do
consorcio.

8.37. Tratando-se de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar, para evidenciar a observancia do disposto no art. 16 da Lei n® 14.133,
de 2021:

8.37.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigao,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n°® 5.764,

de 1971;

8.37.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.37.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
8.37.4. Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca
dos cooperados presentes nessa assembleia;

8.37.5. Ata da reunido em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratagao direta;

8.37.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n° 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador;

8.37.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0os cooperados, caso essa circunstancia nao
esteja evidenciada na documentacdo a ser apresentada para atendimento as
subdivisdes anteriores.

9. Estimativas do valor da contratagdo

Valor (R$): 57.701,39

9.1. O valor estimado total da contratagdo € de R$ 57.701,39 (cinquenta e sete mil
setecentos e um reais e trinta e nove centavos), conforme custos apostos na tabela
acima. O valor foi baseado em pesquisa direta com fornecedores e Banco de pregos.

10. Adequacédo Orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos provenientes do Fundo de Desenvolvimento e Aperfeicoamento
da Administracéo Tributaria da SEFAZ - Fundat.
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10.1.1.1. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotagéao:

Identificacdo do Org&o e Unidade orcamentaria: UG 140302, UO 14302 Fundo de
Desenvolvimento e Aperfeicoamento da Administracao Tributaria da SEFAZ;
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1) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.11 Locacéo de softwares, tais como: despesas com
remuneracao de servicos de aluguel de programas de processamento de dados.

10.2. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o0 presente exercicio, a dotagcéo
relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento, se necessario.

Macapa-AP, 01 de Abril de 2025.

ALAN MARCOS FERREIRA DIAS SALES
Fiscal da Receita Estadual
(Assinatura digital)

Aprovo este Termo de Referéncia.

JESUS DE NAZARE DE ALMEIDA VIDAL
Secretario de Estado da Fazenda
(Assinatura digital)
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