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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE DE FORMA PARCELADA, CONFORME DEMANDA, COM
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ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E OPERACIONAIS DA SECRETARIA DE ESTADO
DA CULTURA DO AMAPA - SECULT/GEA.
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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Realizagdo de dispensa de licita¢do para aquisicdo de materiais de expediente
diversos, a serem fornecidos de forma parcelada e sob demanda, com o objetivo de
atender as necessidades administrativas da Secretaria de Estado da Cultura do Amapa -
SECULT/AP, conforme condigdes, especificacdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

1.2. Considerados os padrdoes de qualidade e desempenho definidos neste
instrumento, os bens a serem adquiridos possuem natureza comum, nos termos do art.
62, inciso XXVII da Lei Federal n? 14.133/2021, sendo passiveis de definicdo objetiva,
ampla concorréncia e comparagdo entre propostas.

1.3. A presente contrata¢do envolve a realizacao de compra, conforme conceito do
art. 32, inciso X da Lei n? 14.133/2021, com entrega parcelada, visando a otimizac¢do do
estoque e o atendimento regular das unidades administrativas.

1.4. O processo sera conduzida na forma eletronica, por intermédio do Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa - SIGA.

1.5. Acontratagdo esta prevista no Plano Anual de Contratagdes da SECULT/AP - PAC
2025, referente a natureza de despesa para aquisicdo de materiais de consumo -
expediente, e fundamenta-se na superacdo da fase preparatéria, com o devido
cumprimento do disposto no art. 18 da Lei n? 14.133/2021, estando instruida com o
Estudo Técnico Preliminar e demais documentos necessarios.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo visa o servico de empresa especializada para o
fornecimento, de forma parcelada e sob demanda, de materiais de expediente destinados
ao atendimento das rotinas administrativas da Secretaria de Estado da Cultura do Amapa
(SECULT/AP) e suas unidades vinculadas.

2.2. 0 objeto é de natureza comum, conforme defini¢do legal (art. 62, XXVII, da Lei n®
14.133/2021), passivel de descricao precisa, julgamento objetivo e ampla concorréncia,
o que torna o dispensa de licitacao, conforme indicado no Estudo Técnico Preliminar.

2.3. A contratacgado esta inserida no Plano Anual de Contrata¢des da SECULT/AP -
PAC 2025, e resulta do mapeamento das necessidades efetivas das unidades da
Secretaria, com base em dados historicos de consumo, aumento das demandas
operacionais, esgotamento de estoques e necessidade de padronizacao dos insumos
utilizados.

2.4. A contratacdo é fundamental para evitar prejuizos a continuidade das atividades
administrativas e garantir o pleno funcionamento das areas responsaveis por processos
internos, atendimento ao publico, elaboracdo documental, gestdo de acervos e
coordenacao de politicas culturais.
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2.5. Foi descartada, com base em analise técnica, a ado¢do de solugdes alternativas
como locacao de suprimentos, kits padronizados ou fornecimento por assinatura, por
serem inadequadas ao perfil de consumo descentralizado da Secretaria e menos
vantajosas sob os aspectos econdmicos, logisticos e operacionais.

2.6. O critério de julgamento adotado sera o de valor global por item, considerando
que se trata da aquisicdo de bens padronizados, sem necessidade de avaliacdo técnica
complexa.

2.7. A contratacdo buscara assegurar, além da eficiéncia operacional, vantagens
econdmicas para a Administra¢ao, como:
2.7.1. Reducao de custos com aquisi¢cdes emergenciais;
2.7.2. controle efetivo de estoque e distribuicdo;
2.7.3. padronizacdo de marcas e modelos quando tecnicamente justificavel;
2.7.4. e adesdo a praticas de sustentabilidade, mediante preferéncia por itens
reciclaveis ou de menor impacto ambiental.

2.8. A presente contratagio observa ainda os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, planejamento e
desenvolvimento sustentavel, conforme art. 52 da Lei n® 14.133/2021.
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3.1. Osobjetos aserem adquiridos sao materiais de expediente padronizados e de uso
administrativo continuo, cuja descricio técnica detalhada, unidades de fornecimento,
quantidades estimadas e valores de referéncia estdo consolidados no Anexo I deste
Termo de Referéncia - Especificacdes e Quantitativos do Objeto.

3.2.  Os bens deverao atender as especificacbes técnicas minimas exigidas e as
quantidades estabelecidas neste instrumento, conforme levantamento da demanda da
SECULT/AP. Havendo eventual divergéncia entre as especificacdes aqui descritas e as
constantes no Catalogo de Materiais do Sistema Integrado de Gestao Administrativa
(SIGA), prevalecerado as descri¢coes deste Termo de Referéncia.

3.3. 0 quantitativo ora demandado justifica-se com base:

3.3.1. No histérico de consumo da Secretaria nos ultimos exercicios;

3.3.2. Na rotatividade elevada de itens essenciais, como papel A4, pastas, clipes,
blocos de anotacao, colas, etiquetas e envelopes;

3.3.3. No aumento das atividades institucionais e no atendimento a unidades
vinculadas e setores internos com funcionamento continuo;

3.3.4. enanecessidade de reposicdo de estoque padronizado e otimizado, evitando
a paralisacdo de atividades administrativas.

3.4. Declara-se que os itens integrantes do objeto nao se enquadram na categoria de
bens de luxo, conforme disposto no art. 22, inciso I, do Decreto Estadual n? 463/2022.
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3.5. O fornecimento sera efetuado por item, de forma parcelada e sob demanda,
respeitando as ordens de fornecimento emitidas pela Administracdo e os prazos
definidos neste instrumento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Deacordocom o art. 62 da Lei Federal n? 14.133/2021, a habilitacdo sera exigida
apenas do contratado, devendo apresentar documentacdo que comprove a sua
capacidade juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira, apta a
garantir a execucdo do objeto contratual.

4.1.1. Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado, registrado na Junta
Comercial ou Cartério competente;

b) Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ]), compativel com o
objeto a ser adquirido.

4.1.2. Técnica:

a) Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando fornecimento de materiais similares em quantidade
compativel;

b) Declaragao de que os materiais ofertados atendem aos requisitos técnicos
exigidos neste TR;

c) Sempre que aplicavel, comprovacao de conformidade com normas da ABNT e
certificacdes do INMETRO;

d) Preferéncia por produtos com critérios de sustentabilidade ambiental (conforme
Lein? 12.305/2010), quando tecnicamente viavel;

e) Os produtos deverao ser entregues novos, em perfeitas condi¢des de uso, com
prazos de validade adequados e em embalagens préoprias para transporte e
armazenamento.

4.1.3. Fiscal, Social e Trabalhista:
a) Regularidade fiscal com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

b) Prova de regularidade junto ao FGTS e a Seguridade Social;
c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Declaracdao de cumprimento do art. 72, inciso XXXIII da CF/88 (nao exploragdo de
trabalho infantil ou em condi¢des analogas a escravidao).




GOVERNO DO ESTADO

4.1.4. Econdmico-Financeira:

a) Balanc¢o patrimonial e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios ou do periodo de existéncia da empresa;

b) Certidao negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial;

c) Comprovacdo de Capital Social minimo de 10% do valor estimado da contratagdo,
se justificado no termo de referéncia;

d) Demonstrativos dos indices financeiros:

e Indice Liquidez Corrente (ILC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante);
e Indice Liquidez Geral (ILG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)
/ (Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo); e

e Grau de Endividamento Geral (GEG) = (Passivo Circulante + Exigivel a
Longo Prazo) / (Ativo total).

4.2. Adocumentagado a ser apresentada podera ser original, por c6pia ou por qualquer
outro meio expressamente admitido pela Administragao.

4.3. O contratado devera comprovar, que esta em situacao regular em relacdo a todas
as condig¢des de habilitagdo para contratacdo com a Administragdo Publica, referentes a
habilitacdo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, e econdmico-financeira, mediante
apresentacao de documentos dispostos no termo de referéncia;

4.4.  Os documentos referidos no processo poderdo ser substituidos ou supridos, no
todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do contratado,
inclusive por meio eletronico.

4.5. A documentacao da habilitacdo podera ser:

a) apresentada em original, por c6pia ou por qualquer outro meio
expressamente admitido pela Administracao;

b) substituida por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica,
desde que previsto no termo de referéncia;

c) dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega
imediata, nas contratacoes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitacdo para compras em geral e nas contratacdes de produto para
pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais),
caso expressamente autorizado no termo de referéncia.

4.6. Os documentos de habilitagdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista e social,
bem como os de habilitacdo econdmico-financeira poderdo ser parcial ou totalmente
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substituidos por certificado de registro cadastral ou certificado de pré-qualificagdo, nos
documentos abrangidos por esses procedimentos especiais.

4.7.  Sera exigida do contratado, como requisito de habilitagcdo, declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social.

4.8. Em havendo a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pafs,
as exigéncias de habilitacao serdo atendidas por meio de documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre, ressalvado se comprovada a inidoneidade
da entidade emissora.

4.9. 0O desatendimento de exigéncias meramente formais, entendidas como aquelas
que nao comprometam a afericdo da qualificacdo do contratado ou a compreensao do
conteudo de sua proposta, ndo importara seu afastamento ou a invalida¢do do processo
e devera ser sanado mediante diligéncia determinada pelo agente de contratacgao.

4.10. Na andlise dos documentos de habilitacdo, poderao ser sanados erros ou falhas
que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacdo e classificagdo.

4.11. S3o admitidas diligéncias relacionadas a entrega de documentos para
complementacao de informac¢des dos documentos ja apresentados, atualizacao de
documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento ou ateste de
condicdo de habilitagdo preexistente a abertura da sessdo publica.

4.12. Havendo necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdao de
diligéncias, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata.

4.13. O contratado deverd manter as condi¢des de habilitacdo acima descritas durante
todo o prazo de vigéncia da contratacao.

4.14. Poderao ser validados documentos, informag¢des ou cadastros realizados em
procedimentos especiais dispostos no art. 78 da Lei n® 14.133/21, em especial o
credenciamento e a pré-qualificacdo, sendo dispensadas as suas apresentagdes, desde
que devidamente indicado pelo agente de contratacdo, que lavrara ato decisorio a
respeito da dispensa e, em havendo necessidade de complementacao, atualizacdo ou
substituicao de documento, indicara prazo para a execucao da diligéncia.
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5. DA REALIZACAO DE AUDIENCIA PUBLICA OU DE CONSULTA PREVIA

5.1. Arealizacdo de audiéncia publica ou de consulta prévia referidas no art. 21 da Lei
n2 14.133/21 nao se faz necessaria, tendo em vista a simplicidade do objeto e a definicdao
clara e precisa dos seus contornos e forma de aquisicao dispostas no Estudo Técnico
Preliminar, no Termo de Referéncia.

6. METODOLOGIA DE AQUISICAO DO OBJETO

6.1. A aquisicdo do objeto deste Termo dar-se-a através de procedimento na
modalidade dispensa de licitagdo, com fundamento no inciso Il do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021, observadas suas atualizagdes e regulamentagdes
complementares.

6.2. Considerando o decreto N2 12.343/2024 da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, na qual reajusta os valores estabelecidos na Lei 14.133/2021, em especial o
inciso Il do art. 75.

6.3. A contratacdo serd do tipo valor global por ITEM, por se tratar de bens
homogéneos, padronizados e de natureza independente entre si. Por item € justificada
pela diversidade e autonomia funcional dos materiais de expediente solicitados,
pela conformidade com o art. 40, inciso V, alinea “b” da Lei n2 14.133/2021, que
adota o parcelamento como regra nas contratacdes publicas, salvo justificativa expressa
em sentido contrario — o que ndo se aplica ao presente caso.

7. DA NECESSIDADE DE AMOSTRA

7.1. Considerando a natureza do objeto desta contratacdo, ndo sera exigida a
apresentacao de amostras dos itens a ser adquirido. A padronizacao e qualidade dos
materiais serdo asseguradas por meio das especificacdes técnicas detalhadas no Termo
de Referéncia, as quais estabelecem critérios objetivos quanto aos materiais,
composicdo, dimensdes, gramatura e demais caracteristicas essenciais para o
cumprimento adequado do contrato.

7.2. A verificagdo da conformidade dos produtos sera realizada no momento da
entrega, mediante inspecdo e conferéncia dos itens fornecidos, garantindo o
atendimento integral as exigéncias contratuais. Caso sejam identificadas inconsisténcias
ou divergéncias em relacdo as especificagdes estabelecidas, a Administracdo adotara as
medidas cabiveis, incluindo a recusa dos itens e a aplicacao das penalidades previstas no
contrato.

7.3. Dessa forma, a dispensa da exigéncia de amostras visa evitar 6nus excessivo ao
contratado, garantir maior eficiéncia no processo de aquisicio, sem comprometer
a qualidade dos materiais fornecidos.
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8. DO AGENTE DE CONTRATACAO

8.1. O(s) servidor(es) incumbido para o encargo de agente da contratacao
serdo indicados pela Secretaria de Estado da Cultura, mediante portaria de
designacao a ser publicada no Diario Oficial do Estado.

8.2. Serd de responsabilidade do agente de contratagdo: tomar decisdes,
acompanhar o tramite do processo, dar impulso ao procedimento e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao.

8.3. 0 encargo de agente de contratacdo sera findado quando da homologacao
do certame, nos termos do art. 82 da Lei n® 14.133/21.

9.  DAPARTICIPACAO DE CONSORCIO

9.1. A participacdo de empresas em consércio ndo sera permitida no presente
processo de contratacdo. A vedagao justifica-se pela natureza do objeto, que consiste na
aquisicao de materiais de expediente, cujas caracteristicas técnicas e operacionais nao
demandam a atuacdo conjunta de multiplas empresas para seu fornecimento.

9.2.  Além disso, o fornecimento dos materiais pode ser plenamente atendido por
empresas individualmente, sem necessidade de estruturacdo consorcial, garantindo
assim maior celeridade no processo de contratagcdo, bem como a responsabilizacao
direta e objetiva da empresa contratada.

9.3. Avrestricao a participacdo de consorcios também visa evitar a fragmentacao da
execucdo contratual, assegurar a competitividade do certame e mitigar riscos
administrativos e operacionais que poderiam decorrer da necessidade de gestao
compartilhada entre varias empresas.

9.4. Dessaforma, com fundamento nos principios da eficiéncia e economicidade, bem
como na auséncia de justificativa técnica que exija a participacdo de consoércios,
estabelece-se que somente empresas individualmente poderao participar do
presente certame.

DA VEDACAO A PARTICIPACAO NA CONTRATACAO

10.1. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da execu¢do do contrato:

a) Agente publico de 6rgdo ou entidade contratante;

b) Terceiro que auxilie a condu¢do da contratacdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, impossibilitada de participar da
contratacdo em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta, ou o contratado que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada;
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d) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados, vedagdo extensivel as integrantes de mesmo grupo
econdmico;

e) Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado;

f) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fun¢do na contratacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

g) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

h) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
processo, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista.

10.2. Considera-se participacdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza
técnica, comercial, econdémica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa
fisica ou juridica, e o contratado ou responsavel pelos servicos, fornecimentos e obras,
incluindo-se o fornecimento de bens e servicos a estes necessarios, ressalvados os
permissivos legais.

11. DAS PROPOSTAS

11.1. Conter o nome da proponente, endereco, numeros do CNPJ e da Inscrigdo
Estadual ou do Distrito Federal;

11.2. Prazo de validade da proposta nao inferior a 120 (cento e vinte) dias, a
contar da data da apresentacao;

11.3. Aproposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada, assinada, com
a especificacdo em conformidade com o solicitado.

12. DA HABILITACAO

12.1. O contratado deverd comprovar, que estd em situagdo regular em relacdo a todas
as condig¢oes de habilitacao para contratacdo com a Administragdo Publica, referentes a
habilita¢do juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, e econd0mico-financeira, mediante
apresentacao de documentos dispostos no termo de referéncia;
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12.2. Os documentos referidos no processo poderao ser substituidos ou supridos, no
todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do contratado,
inclusive por meio eletronico.

12.3. A documentagdo da habilitacao podera ser:

a) apresentada em original, por cépia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Administragao;

b) substituida por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde
que previsto no termo de referéncia;

c) dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas
contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), caso
expressamente autorizado no termo de referéncia.

12.4. Os documentos de habilitacao poderado ser apresentados em original, por cépia
ou por qualquer outro meio expressamente admitido no termo de referéncia.

12.5. Os documentos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista e social,
bem como os de habilitacdo econémico-financeira poderdo ser parcial ou totalmente
substituidos por certificado de registro cadastral ou certificado de pré-qualificagdo, nos
documentos abrangidos por esses procedimentos especiais.

12.6. Sera exigida do contratado, como requisito de habilitacao, declaracao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social.

12.7. Em havendo a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pafs,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas por meio de documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre, ressalvado se comprovada a inidoneidade
da entidade emissora.

12.8. O desatendimento de exigéncias meramente formais, entendidas como aquelas
que ndo comprometam a afericdo da qualificacdo do contratado ou a compreensao do
conteudo de sua proposta, ndo importara seu afastamento a invalidacdo do processo e
devera ser sanado mediante diligéncia determinada pelo agente de contratacao.

12.9. Na andlise dos documentos de habilitacdo, poderdo ser sanados erros ou falhas
que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacdo e classificacao.
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12.10. S3o admitidas diligéncias relacionadas a entrega de documentos para
complementacdo de informac¢des dos documentos ja apresentados, atualizacdo de
documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento ou ateste de
condicdo de habilitagdo preexistente a abertura da sessdo publica.

12.11. Havendo necessidade de suspensiao da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata.

12.12. O contratado devera manter as condi¢coes de habilitagdo acima descritas durante
todo o prazo de vigéncia da contratacao.

12.13. Poderdo ser validados documentos, informacdes ou cadastros realizados em
procedimentos especiais dispostos no art. 78 da Lei n? 14.133/21, em especial o
credenciamento e a pré-qualificacdo, sendo dispensadas as suas apresentagoes, desde
que devidamente indicado pelo agente de contrata¢do, que lavrara ato decisério a
respeito da dispensa e, em havendo necessidade de complementacao, atualizagao ou
substituicao de documento, indicara prazo para a execucao da diligéncia.

13. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

13.1. A entrega dos materiais de expediente devera ser realizada na Secretaria de
Estado da Cultura do Amap4, localizado na Rua Professor Tostes, N21579, Bairro
Santa Rita, ou em outros locais designados pela Administracdo, conforme especificado
no Termo de Referéncia. A contratada sera responsavel por garantir que os materiais
sejam entregues em perfeitas condicoes, devidamente embalados e prontos para
distribuicao nos locais indicados.

13.2. O prazo maximo para a entrega dos materiais, contado a partir da emissao da
ordem de fornecimento, sera de [inserir nimero de dias titeis ou semanas, conforme
aplicavel], respeitando os marcos estabelecidos no cronograma de execucao
aprovado pela Administracao.

13.3. A entrega sera realizada de forma parcelada, de acordo com as demandas,
garantindo a distribuicdo dos materiais em conformidade com as necessidades da
Secretaria.

13.4. A contratada sera integralmente responsavel pelo transporte, manuseio e
entrega dos materiais, incluindo a garantia de integridade fisica dos itens durante o
trajeto até o local indicado, sem qualquer custo adicional para a Administracao.

13.5. O objeto sera recebido de acordo com as quantidades, caracteristicas,
especificacdes e condi¢des estabelecidas em instrumento habil de retirada;

13.6. O recebimento consistird na comparac¢do das caracteristicas e especificagdes do
objeto e de sua Nota Fiscal/Fatura com o constante neste Termo de Referéncia;
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13.7. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta e no contrato,
devendo ser substituidos no prazo de até 07 (sete) dias uteis, a contar da notificacao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

13.8. Em conformidade com o artigo 140 da Lei n.2 14.133/21, o objeto deste Termo
sera recebido, mediante recibo, da seguinte forma:

a) Provisoriamente: pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
com verificagdo posterior para analise da conformidade do objeto com suas
especificacoes e quantidades;

b) Definitivamente: por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

13.9. Considerar-se-4 como data efetiva de entrega aquela aposta no atestado de
conformidade emitido pela Comissao de Recebimento, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

13.10. No caso de constata¢do de ndo conformidade, a data efetiva da entrega sera a da
regularizacdo total da(s) pendéncia(s).

13.11. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e nem
ético-profissional da contratada pelos prejuizos resultantes da inobservancia das
obrigacOes assumidas

14. GARANTIA DOS BENS

14.1. Os materiais de expediente deverdo possuir garantia minima de 90 (noventa)
dias, conforme previsto no Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078/1990),
contados a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

14.2. A exigéncia da garantia justifica-se para assegurar que todos os itens entregues
estejam em perfeitas condi¢des de uso, livres de defeitos de fabricacao e com qualidade
compativel com as especificagdes do Termo de Referéncia.

14.3. Caso o prazo de garantia oferecido pelo fabricante de qualquer item seja inferior
ao estabelecido nesta clausula, o contratado devera complementar a garantia pelo
periodo restante, garantindo a substituicao ou reposi¢do de produtos defeituosos dentro
do prazo estipulado.

14.4. A exigéncia visa garantir a adequada utilizagdo dos materiais pelos servidores,
evitando prejuizos ao processo de gestdo da Secretaria decorrentes da entrega de
produtos com defeitos ou qualidade inadequada.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1. A CONTRATANTE se compromete a cumprir as seguintes obrigacdes para
garantir a correta execucdo do contrato e a entrega dos materiais de expediente:
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15.1.1. Prestar a CONTRATADA, de forma clara e objetiva, todas as informacdes
necessarias para a entrega dos materiais, incluindo quantitativos, locais e
prazos de entrega;

15.1.2. Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa executar o
contrato conforme as determinagdes estabelecidas, especialmente, no Termo
de Referéncia.

15.1.3. Designar um servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo da
execucdao do contrato, registrando eventuais falhas ou irregularidades em
relatério proprio e encaminhando a autoridade competente para
providéncias cabiveis;

15.1.4. Exigir o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

15.1.5. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucdao do contrato ou na qualidade dos materiais, estabelecendo prazo
para correcao, quando ndo previamente pactuado;

15.1.6.Rejeitar qualquer produto entregue em desconformidade com as
especificacbes estabelecidas no Termo de Referéncia, exigindo sua
substituicao dentro dos prazos estabelecidos.

15.1.7. Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelo fornecimento dos materiais de
expediente, conforme os valores pactuados no Contrato, respeitando os
prazos e condigOes estabelecidos;

15.1.8. Realizar os pagamentos no prazo maximo de 30 (trinta) dias, desde que
cumpridas todas as exigéncias contratuais e fiscais;

15.1.9. Caso haja divergéncia na nota fiscal ou fatura, devolver o documento a
CONTRATADA para as corre¢des necessarias, sendo que o prazo de
pagamento sera contado a partir da reapresentacdo do documento corrigido;

15.1.10. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de
obrigacdes por parte da CONTRATADA, sem que isso gere direito a reajustes
de precos, correcdo monetaria ou compensacao financeira;

15.1.11. Qualquer pagamento realizado indevidamente sera ajustado em
pagamentos futuros ou cobrado da CONTRATADA;
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15.1.12. O pagamento realizado implica plena, geral e irretratavel quitacdo dos
valores discriminados na nota fiscal, ndo podendo a CONTRATADA fazer
futuras reivindicagdes sobre os valores pagos;

15.1.13. Garantir que, durante toda a vigéncia do Contrato, sejam mantidas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo por parte da
CONTRATADA;

15.1.14. Arcar com as despesas relativas a publicacdo do contrato e de eventuais
termos aditivos que venham a ser firmados;

15.1.15. Fiscalizar a execucdo do contrato, sem que essa atividade exima a
CONTRATADA de sua responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigacoes
assumidas, incluindo possiveis danos a terceiros.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

16.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢cdes referentes.

16.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990);

16.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados, prazo fixado neste Termo
de Referéncia;

16.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

16.1.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na

contratacao;

16.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.
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16.1.7. Recolher todos os impostos, taxas, tarifas, contribui¢des, estaduais e municipais,
que incidam ou venham a incidir sobre a aquisi¢do do objeto e apresentar os respectivos
comprovantes, quando solicitados pela Administragao;

16.1.8. Assumir todas as despesas decorrentes do transporte dos materiais inclusive
carga e descarga, até os locais indicados neste Termo;

16.1.9. Assegurar a Administracdo o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar os
materiais que nao estejam de acordo com as condi¢des estabelecidas no presente Termo,
ficando certo que, em nenhuma hipotese, a falta de fiscalizacdo a exime das
responsabilidades pactuadas;

16.1.10. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administracao contratante;

16.1.11. Proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais disponibilizados em razao da contratagao, inclusive nos meios digitais, atuando
da seguinte forma:

a) a coleta de dados pessoais indispensaveis a proépria realizacdo do
procedimento da contratacdo s6 poderdo ser utilizados na execug¢do dos
objetos especificados neste Termo de Referéncia, e em hipotese alguma
poderao ser compartilhados ou utilizados para outros fins;

b) ossistemas, que servirao de base para armazenamento dos dados pessoais
coletados, seguem um conjunto de premissas, politicas e especificacoes
técnicas que regulamentam a utilizacdo da Tecnologia de Informacgao e
Comunicac¢ao;

c) os dados obtidos serdo armazenados em um banco de
dados seguro, mantido em territério nacional, com garantia de registro das
transa¢coes realizadas na aplicagdo de acesso e com transparente
identificacdo do perfil dos credenciados, tudo estabelecido como forma de
garantir a rastreabilidade de cada transacao e a franca apuracao, a qualquer
momento, de desvios e falhas, vedado o compartilhamento desses dados com
terceiros;

d) Ndo havendo mais necessidade de utilizacao dos dados pessoais, sejam
eles sensiveis ou nao, sera providenciado o seu descarte de forma segura.

16.1.12. E vedada a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucgdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.
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16.1.13. Declarar que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegao de Dados
e se comprometer a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao
com o intuito de proteger os dados pessoais repassados em virtude da contratagao.

16.1.14. Cumprir estritamente os ditames estabelecido pela Lei n? 13.709/2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), mediante a adog¢do de politica de
protecao de dados.

16.1.15. Dar conhecimento formal aos seus empregados das obrigacdes e
condicoes acordadas a respeito de dados pessoais, instruindo-os quanto ao tratamento
de dados nos ditames da Lei n? 13.709/2018.

16.1.16. Fornecer dados pessoais que sejam tdo somente indispensaveis a
finalidade da contratacdo publica e da prestacdo do objeto, bem como apenas daqueles
funcionarios em exercicio nas instalagdes da Administracao Contratante, indicando os
nomes daqueles que nao mais se encontram em exercicio para que seja realizado o
referido descarte dos dados anteriormente fornecidos.

16.1.17. Guardar absoluto sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da
execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informagdes a outras
empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obriga¢des legais ou para viabilizar
o cumprimento do instrumento contratual, por até 10 (dez) anos contados apds o
encerramento do vinculo contratual com a Administracao.

16.1.18. Manter contato formal com a Contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, da ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violagao de
dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo,
comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, para que este
possa adotar as providéncias devidas, na hipotese de questionamento das autoridades
competentes, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecdo de Dados.

16.1.19. Adotar uma politica de protecao de dados e de privacidade direcionada ao
publico, bem como relatério de riscos e impactos, entre outros instrumentos,
principalmente nos dados que envolvam dados pessoais fornecidos em razdo da
prestacao do objeto.

16.1.20. Descartar, quando da finalizagdo do vinculo contratual, os documentos,
fisicos ou eletronicos, que possam conter dados pessoais, a que faz guarda ou obteve
acesso em razao da contratagdo publica.
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16.1.21. Apresentar, sempre que solicitada, documentos que comprovem a
procedéncia do objeto fornecido;

16.1.22. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes dispostas na Lei n® 14.133/21;

16.1.23. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a
Administracdo ou a terceiros em razao de acao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos
seus prepostos, quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante a
entrega do objeto, independentemente de outras cominac¢des contratuais ou legais a que
estiver sujeita;

16.1.24. Assumir a responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato.

16.1.25. A inadimpléncia da empresa, com referéncia aos encargos estabelecidos
na condicdo anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a
Administracao contratante, nem podera onerar os materiais objeto deste Termo, razdo
pala qual a Empresa renuncia a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com
a contratante.

16.1.26. Em caso de contratado que possui sede fora do territério brasileiro, é
obrigatdria a nomeacdo de procurador residente e domiciliado no Brasil, com poderes
para receber citacdo, intimac¢do e responder administrativa e judicialmente por seus
atos, juntando o instrumento de mandato com os documentos de habilitacao.

17. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

17.1. Nos termos do art. 117 da Lei n.2 14.133 /21, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos objetos, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas ao fornecimento e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados;

17.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do agente publico
designado pela Administracao deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo
habil para a adogdo das medidas convenientes;

17.3. 0O agente publico responsavel pela fiscalizacdo anotara em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacdao das faltas ou defeitos observados, podendo ser auxiliado
pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da Administracao.

17.4. Afiscalizacao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
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resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 121, par. 12 da Lei n.2 14.133/21.

17.5. Durante o periodo de fornecimento do objeto, a Empresa podera manter
preposto, aceito pela Administracdo contratante, para representa-la sempre que for
necessario.

18. TERMO DE CONTRATO E NOTA DE EMPENHO

18.1. Apo6s homologado o processo contratacdo, a Administracdo convocara o
contratado vencedor para a assinatura do instrumento contratual ou para aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, no do prazo e nas condi¢des estabelecidas no
processo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des legais
aplicaveis, devendo, como condicdo para a assinatura, comprovar a manutenc¢do das
condi¢des de habilitagao.

18.2. A convocagdo de que trata o item anterior devera ser atendida no prazo maximo
de 05 (cinco) dias tteis, sob pena de decair o direito de prestacao do servico. Este prazo
podera ser prorrogavel 01 (uma) dnica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo
contratado, durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Administracao;

18.3. Os contratos e seus aditamentos terao forma escrita e serao juntados ao processo
que tiver dado origem a contratacdo, divulgados e mantidos a disposi¢ao do publico em
sitio eletrénico oficial.

18.4. Sera admitida a manuten¢do em sigilo de contratos e de termos aditivos quando
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, nos termos da Lei de Acesso a
Informacao e da Lei Geral de Protecao dos Dados (LGPD).

18.5. Aentrega darespectiva Nota de Empenho ficara diretamente condicionada ao ato
formal de assinatura do respectivo contrato;

18.6. E admitida a forma eletrdnica na celebracio de contratos e de termos aditivos.

18.7. A formalizacdo de termo aditivo é condi¢cdo para a execugado, pelo contratado, das
prestacoes determinadas pela Administragcdo no curso da execu¢do do contrato, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a
formalizagdo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

18.8. Registros que ndo caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo.
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18.9. Se a contratada for empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substituilo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

19. FORMA DE PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds o regular fornecimento
do objeto, (precedido da respectiva ordem de fornecimento), mediante o processamento
normal de liquidacgdo e liberagdo dos recursos financeiros pela Secretaria de Estado da
Fazenda (SEFAZ-AP).

19.2. No pagamento, sera observada a ordem cronolédgica para cada fonte diferenciada
de recursos, subdivididas nas seguintes categorias de contratos: fornecimento de bens,
locagoes, prestacdo de servigos e realizagdo de obras.

19.3. A ordem cronoldgica de pagamentos somente poderd ser alterada mediante
justificativa e se o contexto de sua realizacdo se enquadrar no rol estabelecido no art.
141, par. 12 da Lei n? 14.133/21.

19.4. O érgao ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em secdo especifica de
acesso a informacgdo em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos,
bem como as justificativas que fundamentarem a eventual altera¢do dessa ordem.

19.5. E condi¢do para o processamento do pagamento a apresenta¢io por parte da
empresa da Nota Fiscal(is)/Fatura(s) referente(s) ao(s) objeto(s) regularmente
fornecido(s), acompanhada(s) dos documentos de habilitagdo perante a Fazenda
Federal, Estadual e Municipal, INSS, FGTS e Ministério do Trabalho (CNDT) junto a
Administracao Contratante, para sua devida certificacdo, conforme disposto o art. 92,
inciso XVI da Lei n? 14.133/21.

19.6. A cada pagamento ao fornecedor, a Administragao Contratante realizara consulta
para verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo, observadas as seguintes
condicoes:

19.7. Constatando-se situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deve-se
providenciar a sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

19.8. O prazo acima podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério da
Administracao;
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19.9. Nao havendo regularizacdo, ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administracdo devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado pela Administragdo, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

19.10. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo dos Contratos sem execucdo, nos autos dos processos
administrativos correspondentes, assegurando a Contratada a ampla defesa;

19.11. Havendo a efetiva prestagdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual,
caso o fornecedor ndo regularize sua situagdo junto a Contratante; e

19.12. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade do 6rgao ou entidade contratante, ndo serd rescindido o contrato em
execucdao com empresa ou profissional que estiver irregular nos termos acima.

19.13. 0 pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancdria,
na entidade bancdaria indicada na proposta, cabendo ao interessado informar com
clareza o nome do banco, assim como os niumeros da respectiva agéncia e da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito;

19.14. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em
que o 6rgdo contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

19.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

19.16. A Administracdo reserva-se ao direito de descontar da(s) Nota(s)
Fiscal(is)/Fatura(s) a serem pagas, qualquer débito existente da empresa em
consequéncia de penalidade aplicada durante o fornecimento do objeto;

19.17. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade
e/ou inadimpléncia, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento ou corre¢ao
monetaria do valor inicial;

19.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
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19.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19.20. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes féormulas:

a) EM =1xNx VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

b) I=Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
[=(TX/100)/360

[=(6/100)/360 = 0,00016438

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%

20. DA GARANTIA DE EXECUCAO
20.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugdo para a contratacao.

21. DAALTERACAO, DO REAJUSTE E DA REVISAO CONTRATUAL

21.1. Os precos sdo, em regra, fixos e irreajustaveis, mas serdo alterados, para mais ou
para menos, conforme o caso, se houver, apés a data da apresentacdo da proposta,
criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdao sobre os precos
contratados.

I 21.2. Os precos contratados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual variagao
daqueles praticados no mercado, ou de fato que altere o custo dos bens registrados,
observadas as condi¢des contidas no art. 92, par. 42 da Lei n? 14.133/21.

21.3. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢ées contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, conforme o art. 125 da Lei n2 14.133/21.

21.4. Independentemente do prazo de duragdo do contrato, é obrigatéria a previsdo no
termo de referéncia de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a
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data do orcamento estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice
especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos
insumos, sendo garantida a manutencdo de seu equilibrio econémico-financeiro,
aplicando-se o indice IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo),
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade, nos termos do art. 25, par, 82 da Lei n? 14.133/21.

21.5. Caso oindice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacao em vigor.

21.6. Naauséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

21.7. O reajuste, por ndo caracterizar alteracdo do contrato, sera realizado por
apostilamento.
22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Estara sujeita as penalidades administrativas previstas na Lei n? 14.133/21 a
contratada que:

a) convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato,
ndo aceitar ou retirar a nota de empenho;

b) deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame;

c) inexecutar total ou parcialmente, qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratagao;

d) ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;

e) ndo mantiver a proposta;

f) falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo;

h) fizer declaracdo falsa;

i) cometer fraude fiscal;

jJ) ndo cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas contratuais, de
especificacOes, de projetos ou de prazos, quando os pedidos de prorrogacdo e/ou
modificagcdo ndo forem acatados pela Administragao;

k) desrespeitar as determinag¢des regulares emitidas pela autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar o contrato ou por autoridade superior;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

22.2. A contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo das demais cominagdes legais, as seguintes sangoes:

a) adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
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b) multa moratdéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado na execug¢ao do contrato, até o maximo de 15% (quinze por cento)
sobre o valor da parcela inadimplida, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;

c) multa compensatodria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucdo total do objeto e pela recusa em retirar a Nota de Empenho,
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apdés regularmente convocada, recolhida no
prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente, e
sem prejuizo da aplicacao de outras san¢des legalmente previstas;

22.3. Em caso de inexecu¢do parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

a) impedimento de licitar e contratar com o Estado do Amapa com o consequente
descredenciamento do Cadastro Central de Fornecedores do Estado do Amap3,
pelo prazo de até 03 (trés) anos;

b) declara¢ido de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, quando
a infragdo justificar a sua imposigao.

22.4. Naaplicacdo das sancoes serdo considerados a natureza e a gravidade da infracao
cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes, os danos que dela provierem para a Administracdo Publica e a implantacao
ou o aperfeicoamento de programa de integridade conforme proposta dos érgdos de
controle.

22.5. A sanc¢do de adverténcia serda aplicada quando a contratada der causa a
inexecucdo parcial do contrato e ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

22.6. A sangdo de multa podera ser aplicada em quaisquer hipoteses previstas no art.
155 da Lei n? 14.133/21 e ensejara na possibilidade de defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias contados de sua intimacao.

22.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar com o Estado do Amapa sera
aplicada quando a contratada der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave
dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
der causa a inexecugdo total do contrato; deixar de entregar a documentacao exigida
para o certame; ndo mantiver a proposta; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta; ou ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do
objeto da contratacdo sem motivo justificado, e ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave.

22.8. A sanc¢ao de declaracdo de inidoneidade sera aplicada quando a contratada
apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o processo ou prestar
declaracao falsa durante a execucao do contrato; fraudar ou praticar ato fraudulento na
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execucdo do contrato; comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude; praticar atos
ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo; praticar ato lesivo previsto
no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013 e, também, nas hip6teses previstas
noart. 155dalein?14.13/21, quando a gravidade da conduta justificar a sua imposicao.

22.9. As sancdes de adverténcia, de impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo, e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica poderao ser aplicadas a contratada juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.10. A sancao de declaracdo de inidoneidade sera de competéncia de Secretario
Estadual ou da autoridade maxima das autarquias ou fundac¢des estaduais.

22.11. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

22.12. A aplicagdo das sang¢bes de impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica requerera a instauracao de processo de responsabilizacdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara
fatos e circunstancias conhecidos e intimara o contratado para, no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

22.13. A aplicagdo das sangOes administrativas ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica.

22.14. Em atenc¢ao ao principio da proporcionalidade, na estipulacao das sancdes, a
autoridade competente, devera considerar a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, o grau de comprometimento do interesse publico e o prejuizo
pecunidrio decorrente das irregularidades constatadas, bem como alicercar-se na
analise juridica prévia realizada, nos termos do art. 156, par. 62 da Lei n® 14.133/21.

22.15. As situagoes dispostas no art. 137 da Lei n® 14.133 /21 poderao ensejar, a critério
da Administracdo, a rescisao unilateral do contrato.

22.16. Prescreve em 05 (cinco) anos, a contar da ciéncia da infragdo, a possibilidade de
aplicacdo de sang¢odes pela Administracgao.

22.17. Os atos previstos como infragdes administrativas nas Leis n? 14.133/21 ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846 (Lei Anticorrupcao) serdo apurados e
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julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na Lei Anticorrupgao.

22.18. E admitida a reabilitacdo do contratado perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade mediante a reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica, o
pagamento da multa indicada, o transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagao
da penalidade (no caso de impedimento de licitar e contratar) ou de 3 (trés) anos da
aplicacdo da penalidade (no caso de declaragdo de inidoneidade), o cumprimento das
condicoes de reabilitacao definidas no ato punitivo e a realizagdo de analise juridica
prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento destes requisitos.

22.19. Em caso de descumprimento das disposices dispostas na Lei n? 13.709/2018
(Lei Geral de Protecao de Dados), sera remetida representacao a Agéncia Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD), que podera aplicar as san¢des administrativas dispostas no
art. 52 da respectiva Lei.

23. DO ORCAMENTO ESTIMADO, DO ORCAMENTO MAXIMO E DA ORIGEM DOS

RECURSOS ORCAMENTARIOS
23.1. A estimativa de custo com a aquisicdo do presente objeto é de R$ 49.954,67,
conforme se extrai da pesquisa de mercado realizada com base em banco de precos.

23.2. As despesas para atender a este processo estido programadas em dotag¢do
or¢amentaria prépria, prevista no or¢amento do Estado do Amapa para o exercicio de
2025, na classificacao abaixo:

Fungdo: 13-cultura;

Ptres: 1.13.392.0059: valorizag¢do da cultura popular, criativa e do patriménio historico-
cultural do estado do amapa;

Programa: 0059: valoriza¢do da cultura popular, criativa e do patriménio histérico-cultural
do estado do amapa;

Acdo or¢amentaria: 2349 - promover a requalificacao da infraestrutura do patrimonio
historico, artistico e cultural;

I Iduso: O-recurso ndo comprometido com contrapartida;
Fonte: 500- outros recursos ndo vinculados de impostos;

Natureza: : 33.90.30 “material de consumo;

24.  DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. Ao participar de processo de contratacao, o titular dos dados manifesta seu
inequivoco consentimento para tratamento dos dados pessoais pela Administragdo
Publica com a finalidade de garantir a aplicacdo do interesse publico a contratacdo e a
oferta do servico publico e possibilitar a execucdo das competéncias legais do érgao e
atribuicoes legais do servico publico, em cumprimento ao art. 72, incisos I e II da Lei n®




13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados).

24.2. As partes responderdao administrativa e judicialmente caso causem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais
repassados em decorréncia da execucdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de
Protec¢ao de Dados.
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24.3. Os documentos envoltos ao procedimento de contratagdo serdo produzidos por
escrito, com data e local de sua realizacdo e assinatura dos responsaveis, sendo
disponibilizados aos interessados, salvo aqueles cujo sigilo seja necessario.

24.4. Aprovade autenticidade de cdpia de documento publico ou particular podera ser
feita perante agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de
declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal, possuindo,
ao final da certificagcdo da autenticidade realizada pelo agente de contratacao, fé publica.

24.5. Os atos serdo digitais, de forma a permitir que sejam produzidos, comunicados,
armazenados e validados por meio eletronico, sendo obrigatério que o contratado
pratique seus atos em formato eletronico, salvo quando o procedimento for realizado de
modo presencial.

24.6. Como condig¢do de validade e eficacia, o contratado devera praticar seus atos em
formato eletroénico.

24.7. 0O processo de contratacdo, em especial o presente termo de referéncia, serdao
publicados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no Diario Oficial do
Estado, nos sitios eletronicos dos respectivos 6rgdaos ou entidades participantes da
presente contratacdo e em jornais de grande circulacdo, sendo possivel a publicidade
mediante edi¢do eletronica.

24.8. Os prazos previstos nesta Lei serdo contados com exclusao do dia do comecgo e
inclusdo do dia do vencimento.

24.8.1. Os prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;
24.8.2. Os prazos expressos em meses ou anos serdao computados de data a data;

24.8.3. Nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que
ocorrer expediente administrativo no 6rgao ou entidade competente.

24.8.4. Considera-se o comeco do prazo no primeiro dia util seguinte ao da
disponibiliza¢do da informacao ao contratado, por via eletrénica, ou da juntada aos autos
do aviso de recebimento, quando realizado pelos Correios.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetido do Termo de Referéncia se limita
ao minimo imprescindivel a satisfacdo do interesse publico, presente na generalidade
dos produtos e modelos existentes no mercado, ndo consignando marca ou
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caracteristica, especificacao ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante
ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competi¢do ou
arealizacdo do objeto contratual.

Macapa-AP, 12 de setembro de 2025

BEZALIEL OLIVEIRA DA SILVA
Chefe de Unidade Logistica de Material e Patrimonio
Dec.n° 5610/2025

ANEXO I- PLANILHA DOS ITENS

[tem Descricao Ref. Qtd.
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