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1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢cao de 02 (duas)
impressoras térmicas de etiquetas, novas, de primeiro uso, para atender as
necessidades do Setor de Patriménio da Secretaria de Estado de Infraestrutura
— SEINF, conforme condi¢bes, especificacbes e quantitativos estabelecidos
neste instrumento.

1.2. A presente contratagdo possui natureza de compra, nos termos da Lei n°
14.133/2021, caracterizando-se como aquisicdo remunerada de bens para
fornecimento de uma sé vez, com entrega imediata, entendida esta como
aquela realizada em prazo de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento.

1.3. O objeto é classificado como bem comum, uma vez que seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
especificacbes usuais de mercado, observados os requisitos de qualidade,
compatibilidade, durabilidade e seguranga aplicaveis ao uso administrativo
pretendido.

1.4. Os equipamentos deverao ser compativeis com a impressao de etiquetas
patrimoniais, inclusive com possibilidade de impressdao de cddigo QR,
admitindo-se a indicagao de marca ou modelo apenas como referéncia técnica,
vedado o direcionamento indevido, podendo ser aceitos produtos similares ou
superiores que comprovem atendimento integral as especificagées definidas
pela Administragéo.

1.5. O quantitativo da presente contratacao corresponde a 02 (duas) impressoras
térmicas de etiquetas, conforme estimativa de necessidade apurada pela
Administragcédo para atendimento das rotinas do Setor de Patrimonio.

1.6. A formalizacao da contratacdo podera ocorrer por meio de nota de empenho,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da
Lei n® 14.133/2021, em razao de se tratar de dispensa de licitacdo por valor e
de compra com entrega imediata e integral, sem obriga¢des futuras além da
garantia legal e/ou contratualmente exigida.

1.7. O prazo de entrega do objeto sera de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da nota de empenho, autorizagao de fornecimento ou instrumento
equivalente.

1.8. Por se tratar de aquisicdo de bem com entrega imediata e integral, a
contratagao nao possui natureza continuada, razdo pela qual nao se prevé
prorrogacgao, ressalvadas apenas as hipoteses legalmente admitidas para
ajustes estritamente necessarios ao atendimento do interesse publico.

2. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade administrativa de
aquisicao de impressoras térmicas de etiquetas para atendimento das
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2.2.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

demandas do Setor de Patrimdénio da Secretaria de Estado de Infraestrutura —
SEINF, visando possibilitar a adequada identificagdo, organizagéo e controle
dos bens patrimoniais do 6rgéo.

Registra-se que, em razdo do enquadramento da presente contratagdo em
hipotese de dispensa por baixo valor, a elaboracdo de Estudo Técnico
Preliminar foi tratada como facultativa, tendo a Administracdo reunido nos autos
os elementos suficientes a caracterizacdo da necessidade, definicdo do objeto,
estimativa de quantidades e formacao do precgo de referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
A presente contratagao devera observar requisitos compativeis com a natureza
do objeto, consistente na aquisicdo de bem comum, de baixa complexidade,
com entrega imediata, sem necessidade de instalacdo especializada,
assisténcia técnica continuada ou obriga¢des contratuais complexas.
O objeto devera ser fornecido novo, de primeiro uso, em perfeitas condi¢coes
de funcionamento, em conformidade com as especificagdes minimas definidas
neste Termo de Referéncia.
Para fins de aceitagdo da proposta e selecdo do fornecedor, serao
considerados, essencialmente, os seguintes requisitos:

atendimento das especificagcbes minimas exigidas para a impressora
térmica de etiquetas;

apresentacdao do MENOR PRECO, dentre as propostas aptas e compativeis
com o objeto.

O fornecedor devera comprovar sua existéncia juridica e regular identificacao
comercial, mediante apresentacdo dos documentos minimos necessarios a
formalizagdo da compra, especialmente:

comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica —
CNPJ;

endereco fisico e/ou eletrbnico da loja ou estabelecimento comercial;
comprovacao de disponibilidade do produto para fornecimento, conforme as
condicdes da proposta apresentada;

dados necessarios para pagamento, admitindo-se, conforme a pratica
comercial, PIX (inclusive por QR Code ou cédigo), boleto bancario com
prazo de pagamento de, no minimo, 30 (trinta) dias, ou conta bancaria
indicada em documento idéneo vinculado a compra.
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3.5. Nos termos do art. 70 da Lei n° 14.133/2021, a documentagao de habilitagao
podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratagées para entrega
imediata e nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 do limite para dispensa
de licitagdo para compras em geral, razdo pela qual serdo exigidos apenas 0s
documentos estritamente necessarios a seguranga da contratagao.

3.6. Considerando a natureza simples da contratagdo, n&o serdo exigidos atestados
de capacidade técnica, registro em conselho profissional, qualificagao técnico-
operacional, vistoria prévia, demonstracdo de aparelhamento especial ou
documentagdo econdbmico-financeira especifica, por auséncia de pertinéncia
com o objeto pretendido.

3.7. O pagamento devera observar condi¢des semelhantes as praticadas no setor
privado, desde que compativeis com os procedimentos administrativos da
SEINF e formalmente aceitas pela Administracao.

3.8. A proposta apresentada devera conter descricao clara do produto ofertado,
identificacdo do fornecedor, preco, disponibilidade do item e forma de
pagamento, de modo a permitir a verificagdo da compatibilidade entre a oferta
e 0 objeto pretendido.

3.9. O recebimento do objeto ficara condicionado a verificagdo de conformidade do
equipamento com as especificagdes exigidas, podendo a Administragdo
recusar o bem em caso de defeito, avaria, divergéncia de caracteristicas ou
auséncia de elementos indispensaveis a sua utilizagéo.

4, MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A execugdo do objeto ocorrera mediante fornecimento integral do bem
adquirido, em uma unica entrega, pela contratada, em conformidade com as
especificagées, condigdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

4.2. O objeto devera ser entregue no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da nota de empenho, autorizagdao de compra ou instrumento
equivalente, caracterizando-se como compra com entrega imediata, nos termos
da legislagao aplicavel. A Lei n°® 14.133/2021 define compra como aquisi¢ao
remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente,
considerando imediata aquela com prazo de entrega de até 30 dias da ordem
de fornecimento.

4.3. A entrega devera ser realizada no local indicado pela Secretaria de Estado de
Infraestrutura — SEINF, em dia e horario previamente ajustados com a
Administracdo, acompanhada da respectiva nota fiscal e dos documentos
comerciais pertinentes.
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4.4. O fornecimento devera compreender o equipamento em perfeitas condigbes de
uso, acompanhado dos itens indispensaveis ao seu funcionamento, conforme
exigido neste Termo de Referéncia.

4.5. O recebimento do objeto ocorrera mediante conferéncia quanto a quantidade,
integridade e conformidade com as especificagbes exigidas pela
Administracio.

4.6. Constatada qualquer divergéncia entre o0 bem entregue e o objeto contratado,
tais como defeito, avaria, incompatibilidade técnica, auséncia de acessorios
indispensaveis ou desacordo com a proposta aceita, a Administracdo podera
recusar o recebimento e solicitar a substituicado do item, sem 6nus adicional.

4.7. A substituicado de produto recusado devera ocorrer em prazo razoavel a ser
fixado pela Administragcdo, compativel com a necessidade do setor
demandante e com a urgéncia de regularizagao do fornecimento.

4.8. A execugdo do objeto encerra-se com a entrega integral do bem em
conformidade com as especificacbes estabelecidas, sem prejuizo da garantia
legal e/ou da garantia ofertada pelo fornecedor, quando aplicavel.

4.9. A formalizagdo da contratacdo podera ocorrer por nota de empenho,
autorizagcao de compra ou outro instrumento habil, uma vez que a Lei n°
14.133/2021 admite a substituigcdo do instrumento de contrato nas hipoteses de
dispensa em razdo do valor e de compras com entrega imediata e integral,
desde que nao resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica.

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

5.1. O objeto sera aceito desde que seja entregue em conformidade com as
especificagées, quantitativos e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e na proposta aceita pela Administragao.

5.2. No ato do recebimento, sera verificada a integridade do equipamento, a
correspondéncia entre o item entregue e o item contratado, bem como a
presencga dos acessorios indispensaveis ao seu regular funcionamento.

5.3. Somente sera aceito o produto novo, de primeiro uso, em perfeitas condi¢coes
de funcionamento, livre de avarias, defeitos, vicios ou desconformidades que
comprometam sua utilizagao.

5.4. A Administracdo podera recusar o objeto, no todo ou em parte, caso seja
constatada divergéncia quanto as especificagdes exigidas, incompatibilidade
técnica, defeito de fabricagcédo, dano decorrente do transporte, auséncia de itens
essenciais ou qualquer outra irregularidade que impega seu uso adequado.
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5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Em caso de recusa, o fornecedor devera promover a substituicdo do item ou a
regularizacdo da pendéncia, sem Onus adicional para a Administragdo, no
prazo fixado pelo setor competente.

O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagdo da conformidade do objeto
e do atendimento integral das exigéncias estabelecidas para a contratagao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A presente contratacdo sera gerida de forma simplificada, compativel com a
natureza do objeto, consistente em compra de bem comum de baixo valor,
com fornecimento imediato e sem obrigagbes contratuais complexas.
Considerando o reduzido valor da despesa, a contratagcdo podera ocorrer na
forma de contrato verbal, nos termos do art. 95, § 2° da Lei n® 14.133/2021,
por se enquadrar na hipotese de pequena compra, observada a limitagao legal
vigente.
Ainda que a contratacéo seja verbal, deverado constar dos autos os elementos
minimos necessarios a sua rastreabilidade e controle, especialmente a
identificacéo do fornecedor, o CNPJ, o enderec¢o da loja, a descrigdo do objeto,
o valor da compra, a comprovacgao de disponibilidade do produto, os dados
para pagamento, a nota fiscal ou documento equivalente e o comprovante da
despesa realizada.
Cabera ao setor demandante ou a unidade administrativa competente
acompanhar a realizagdo da compra, verificar a conformidade do objeto
entregue e atestar o recebimento do bem, para fins de regular liquidacao da
despesa.
A gestdo da contratacao limitar-se-a a verificagado do efetivo fornecimento do
objeto, da correspondéncia entre o item adquirido e o item demandado, da
integridade do produto e da regularidade dos documentos comerciais
necessarios a instrugao processual.
O pagamento observara as condigdes comerciais aceitas pela Administragéo e
compativeis com a pratica privada, podendo ocorrer por meio de PIX, boleto
bancario com prazo minimo pactuado, ou conta bancaria indicada pelo
fornecedor em documento idéneo vinculado a compra.
Caso o objeto seja entregue em desacordo com as especificagdes, com defeito,
avaria ou qualquer irregularidade que comprometa sua utilizagdo, a
Administragdo podera recusar o bem e exigir sua substituicdo ou a adogéo das
providéncias cabiveis.
Encerram-se as obrigagdes principais da contratacédo com a entrega regular do
objeto, o respectivo aceite pela Administracdo e o pagamento da despesa, sem
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

prejuizo da responsabilidade do fornecedor por vicios ou defeitos do produto,
na forma da legislag&o aplicavel.

7. DO PAGAMENTO
O pagamento da presente contratacdo sera realizado antecipadamente, em
carater excepcional, desde que previamente justificado nos autos que tal
sistematica propicia economia de recursos a Administragao ou constitui
condicao indispensavel para a obtengao do bem, nos termos da legislagao
aplicavel.
A adogdo do pagamento antecipado justifica-se, no caso concreto, em razao
de a aquisi¢cao observar condi¢cdes comerciais praticadas no setor privado,
inclusive com oferta de desconto para pagamento a vista, especialmente por
meio de PIX, bem como em razao de a liberacdo do produto pelo fornecedor
ocorrer somente apos a confirmagao do pagamento.
O pagamento podera ser realizado por meio de PIX, inclusive por QR Code ou
cédigo de pagamento, ou por outro meio formalmente aceito pela
Administracéo e informado pelo fornecedor no momento da compra.
Compete a Coordenadoria Administrativa Financeira — CAF, no ambito da
SEINF, instruir o procedimento de pagamento, promover os encaminhamentos
administrativos cabiveis e realizar a comunicagéo junto a Secretaria de Estado
da Fazenda — SEFAZ, 6rgao responsavel pela efetivagédo do pagamento.
Apés a confirmagao do pagamento pela SEFAZ, a CAF devera informar a sua
realizacdo ao setor responsavel, para fins de viabilizar a retirada ou entrega
do produto junto ao estabelecimento comercial.
Ainda que haja pagamento antecipado, deverdo constar dos autos os
elementos minimos necessarios a comprovagao da regularidade da despesa,
especialmente a identificacdo do fornecedor, o CNPJ, a descrigdo do objeto, o
valor pago, os dados bancarios ou financeiros informados para pagamento, o
comprovante da despesa realizada e a nota fiscal ou documento comercial
equivalente.
O recebimento do objeto permanecera condicionado a verificagdo de sua
conformidade com as especificagbes exigidas pela Administragdo, nao
afastando a responsabilidade do fornecedor por eventual defeito, avaria ou
divergéncia do produto entregue.
Caso o objeto ndo seja disponibilizado, entregue ou retirado nas condi¢des
ajustadas, devera o fornecedor restituir os valores pagos, sem prejuizo das
demais providéncias administrativas cabiveis.
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8.1.1.

8.1.3.

8.1.7.

8.2.

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.
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8. OBRIGAGOES
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Exigir o cumprimento das condigbes ajustadas para a aquisicdo do objeto,
especialmente quanto a especificacdo do produto, valor, prazo de
disponibilizacdo, forma de entrega ou retirada e documento fiscal
correspondente.

. Verificar, previamente a compra, a identificacdo do fornecedor, seu niumero de

inscricdo no CNPJ, o endereco da loja ou estabelecimento comercial, a
disponibilidade do produto e a inexisténcia de impedimento para contratar com
a Administracgao.

Encaminhar as informagdes necessarias a formalizacdo da despesa e a
viabilizagdo do pagamento, observados os procedimentos administrativos
internos da SEINF.

. Promover, por intermédio da Coordenadoria Administrativa Financeira — CAF,

os encaminhamentos cabiveis junto a Secretaria de Estado da Fazenda —
SEFAZ, 6rgao responsavel pela efetivagdo do pagamento.

. Informar ao setor responsavel a confirmagcdao do pagamento, para fins de

retirada do produto ou acompanhamento de sua entrega.

. Receber o objeto provisoriamente e verificar sua conformidade com as

especificacbes exigidas, quanto a integridade, funcionamento e
correspondéncia com o item adquirido.

Recusar o objeto, no todo ou em parte, quando entregue em desacordo com
as condigcbes ajustadas, com defeito, avaria, incompatibilidade técnica ou
auséncia de elementos indispensaveis ao seu funcionamento.

. Atestar o recebimento do objeto, apds verificagdo de conformidade, para fins

de regular instrugdo processual da despesa.

. Comunicar ao fornecedor eventuais irregularidades constatadas no objeto, para

que sejam adotadas as providéncias cabiveis.

DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

Fornecer o objeto em conformidade com as especificagbes ajustadas com a
Administracédo, em perfeitas condi¢des de uso e funcionamento.

Entregar ou disponibilizar para retirada produto novo, de primeiro uso, livre de
defeitos, avarias, vicios ou desconformidades que comprometam sua
utilizagao.

Assegurar a correspondéncia entre o item ofertado e o item efetivamente
fornecido, inclusive quanto a marca, modelo, caracteristicas técnicas e
acessorios essenciais ao funcionamento do equipamento, quando aplicavel.
Informar corretamente seus dados cadastrais e comerciais, especialmente
razao social, CNPJ, endereg¢o da loja ou estabelecimento, telefone e demais

. ~ o N . ~ E "'
informagdes necessarias a formalizagéo da compra. - %:-
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CLAUDIA LOPES LEITE , SECRETARIO ADJUNTO DE GESTAO ADMINISTRATIVA, CONFORME DECRETO N° 1047/2026, em 17/04/2026 e LHOYANMA GRASIELLE MIRANDA COSTA em 17/04/2026
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8.2.5. Fornecer os dados necessarios ao pagamento, inclusive chave PIX, QR Code,
cédigo de pagamento, boleto bancario ou conta bancaria, conforme a
modalidade aceita pela Administracao.

8.2.6. Emitir a correspondente nota fiscal ou documento comercial equivalente, com
descrigdo adequada do objeto fornecido e valor da compra.

8.2.7. Disponibilizar o produto para retirada ou promover sua entrega apds a
confirmacgao do pagamento, conforme ajustado com a Administragao.

8.2.8. Responsabilizar-se pela substituicdo do objeto, sem ©6nus para a
Administracdo, caso seja constatado defeito, avaria, divergéncia de
especificacao ou qualquer irregularidade que impega sua aceitagao.

8.2.9. Manter, até a conclusdo da compra, as condi¢cbes informadas quanto a
existéncia do produto, preco ajustado e forma de fornecimento.

bL?\/za%QaE)/}QASAQH85434XC—DLQZ. Juntado em 17/04/2026 15:13:44 por LHOYANMA COSTA.

DA ALTERACAO DOS PREGOS E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-

6d, CRC:
owbee-pu

FINANCEIRO
9.1. Em razao da natureza da presente contratagcdo, consistente em compra unica
de entrega imediata, o precgo sera fixado no momento da aquisigéo, conforme
proposta aceita pela Administragdo, ndo se aplicando reajuste, repactuacao,
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10. DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DO INSTRUMENTO

10.1. Em raz&o da natureza da presente contratacdo, consistente em compra unica
e imediata, ndo se aplica regime de extingdo contratual tipico dos contratos
administrativos continuados.

10.2. A compra podera ser cancelada pela Administragcdo, mediante justificativa nos
autos, antes da retirada ou entrega do produto, especialmente nas hipéteses
de indisponibilidade do item, divergéncia de especificagbes, recusa do
fornecedor em manter as condi¢des ajustadas, impedimento superveniente
para contratar ou razdes de interesse publico.

10.3. Caso tenha havido pagamento antecipado e o fornecedor nao disponibilize o
objeto nas condigdes ajustadas, devera ser providenciada a restitui¢cao integral
dos valores pagos.

10.4. Se o produto for apresentado em desacordo com o objeto aceito pela
Administracdo, podera haver recusa do bem, solicitacdo de substituicdo ou
desfazimento da compra.

EGRAr o eralicade 842

.gav.br/aut
Y bocumen

11. PRAZO DE VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

11.1. Em razdo da natureza do objeto, consistente em compra unica com entrega
imediata, nao se aplica prazo de vigéncia contratual continuada.
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11.2. O objeto devera ser disponibilizado para retirada ou entregue no prazo ajustado
com o fornecedor, observado o limite de até 30 (trinta) dias.

11.3. A contratagdo se encerra com a entrega e o recebimento do bem pela
Administracdo, sem prejuizo da garantia legal cabivel.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. A selecéao do fornecedor sera realizada por contratagao direta, na modalidade
dispensa de licitagao em razao do valor, com fundamento no art. 75, inciso
Il, da Lei n° 14.133/2021.

12.2. A instrucdo do procedimento observara o disposto no art. 72 da Lei n°
14.133/2021, no que couber a natureza da presente aquisicdo, devendo os
autos conter os elementos necessarios a caracterizacdo da demanda, a
definicdo do objeto, a estimativa da despesa, a disponibilidade orgamentaria, a
justificativa do preco, a razdo da escolha do fornecedor e a autorizagdo da
autoridade competente.

12.3. Considerando a natureza da contratacdo, consistente em compra de baixo
valor com fornecimento imediato, a selecdo do fornecedor observara,
cumulativamente, os seguintes critérios:

I. atendimento das especificagdbes minimas exigidas para a impressora
térmica de etiquetas pretendida pela Administracao;

Il. apresentagdo do menor pre¢o, dentre as propostas aptas e compativeis
com o objeto;

[ll.  disponibilidade do produto para fornecimento nas condigbes exigidas pela
Administracao;

IV. identificagdo regular do fornecedor, com apresentagdo, no minimo, do
CNPJ, do endereco da loja ou estabelecimento comercial e dos dados
necessarios a realizagdo do pagamento.

V. A razao da escolha do fornecedor devera ser formalmente motivada nos
autos, com base na andlise da proposta mais vantajosa para a
Administracao, especialmente quanto ao atendimento das especificagoes
do objeto, a disponibilidade para fornecimento e ao menor preco
apresentado entre as propostas aptas.

12.4. A justificativa de preco devera demonstrar que o valor aceito pela
Administracdo se encontra em patamar compativel com o mercado, com
fundamento na pesquisa de pregos realizada nos autos e nos demais
elementos que instruem o procedimento.

12.5. Nos termos do art. 70 da Lei n°® 14.133/2021, a documentacao de habilitacdo
podera ser dispensada, total ou parcialmente, por se tratar de contratagao para
entrega imediata e de baixo valor, razdo pela qual serdo exigidos apenas o0s
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12.6.

13.1.

13.2.
13.3.

13.4.
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elementos minimos necessarios a segurangca da compra e a regular
formalizacdo da despesa.

A escolha do fornecedor devera ser realizada de forma motivada, clara e
objetiva, com base nos elementos constantes do processo, de modo a
demonstrar a regularidade da aquisicao e a vantajosidade da contratagao
para a Administragao.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de dotacao
orcamentaria propria da Secretaria de Estado de Infraestrutura — SEINF, a ser
oportunamente indicada pela Assessoria de Desenvolvimento Institucional —
ADIN, setor responsavel pelo enquadramento orcamentario da despesa,
observadas as classificagdes aplicaveis no momento da formalizagao.

A fonte de recursos destinada ao custeio da contratacdo sera, em regra,
proveniente do TESOURO ESTADUAL, sem prejuizo de detalhamento
complementar por ocasido da execugao orgamentaria e financeira da despesa.
Para fins de referéncia, o valor estimado da contratagdo corresponde a R$
3.604.,46 (trés mil, seiscentos e quatro reais e quarenta e seis centavos),
conforme apurado na pesquisa de precos que instrui o presente procedimento.
Para fins de padronizagao e identificacdo do objeto no ambito administrativo,
sera utilizado o codigo SIGA n° 00020649, correspondente ao material
pretendido.

Elaborado por:
LHOYANMA GRASIELLE MIRANDA COSTA
Coordenadoria de Gestao de Compras e Contratacbes — CGCC/SEINF

Aprovado por:

CLAUDIA LOPES LEITE
Secretéaria Adjunta de Gestao Administrativa da Secretaria de Estado da

Infraestrutura — SEINF
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