GOVERNO DE 2025-2028

PEDRO AFONSO

DESENVOLVIMENTO E JUSTICA SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITACAO N2 034/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 694/2026

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de ornamentagdo e
decoracdo dos eventos institucionais promovidos pelo Fundo Municipal de Satide de Pedro
Afonso/TO, compreendendo o fornecimento, mediante locagdo, de todos os materiais,
mobilidrios, estruturas e elementos decorativos necessarios a ambientacdo, bem como
planejamento, transporte, carga, descarga, montagem, organizacdo, desmontagem e retirada,
conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Os servigos serdo executados de forma parcelada e sob demanda, conforme o calendario de
campanhas, acdes e eventos do Fundo Municipal de Saude, mediante emissdo de Ordem de
Servigo, sem obrigacdo de consumo integral dos quantitativos estimados.

1.3. O objeto caracteriza-se como servico comum, pois seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser definidos objetivamente por especificacdes usuais de mercado, e nado se
enquadra como servico de luxo, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

1.4. A contratacdo serd realizada em lote Unico, com julgamento pelo critério de menor preco
global do lote, devendo a proposta contemplar todos os itens, sem prejuizo do pagamento pelos
quantitativos efetivamente solicitados, executados e atestados.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. O Fundo Municipal de Satde realiza campanhas de vacinagdo, a¢gdes de promocao,
prevencado e educacao em saude, mobilizaces alusivas ao Setembro Amarelo, Outubro Rosa,
Novembro Azul e outras campanhas tematicas, além de conferéncias, capacitagdes, reunides
técnicas, encontros e confraternizagdes institucionais previstos em seu calendario de
atividades.

2.2. Essas a¢cdes demandam ambientes organizados, acolhedores, funcionais e visualmente
identificados com a tematica correspondente. A ambientacdo adequada favorece a comunicagao
das mensagens de satude, o engajamento do publico, a participagdo dos usuarios e profissionais
e a organizacao dos espagos.

2.3. A diversidade de porte, finalidade e local de realizacdo exige composicdes especificas, com
painéis, mesas decoradas, arranjos florais, vasos ornamentais, toalhas, capas para cadeiras,
iluminacgao, tapetes, letras decorativas, poltronas, mesas, cadeiras, espelhos e outros elementos
compativeis com cada atividade.

2.4. A auséncia da estrutura podera comprometer a identificagdo visual das campanhas, o
acolhimento do publico, a organizacao das atividades e os registros destinados a transparéncia
e a divulgacdo institucional. A contratagdo busca assegurar suporte padronizado, funcional e
adequado ao calendario do Fundo Municipal de Saude.

2.5. A fundamentacao da contratacao e dos quantitativos estd detalhada no Estudo Técnico
Preliminar que integra o Processo Administrativo n? 694 /2026.
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3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na contratacdo integrada de empresa especializada que disponibilize,
por locacdo, os itens necessarios e execute todas as etapas da ambientacdo, desde o
planejamento tematico até a retirada dos materiais apds o evento.

3.2. A execug¢do por uma Unica empresa preserva a compatibilidade visual e operacional do
conjunto, facilita a coordenacao e a fiscalizagdo e define responsabilidade unica pelo resultado
final, conforme justificativa de ndo parcelamento constante do Estudo Técnico Preliminar.

3.3. A contratacdo ndo confere exclusividade a contratada e nao obriga a Administracdo a
solicitar a totalidade estimada. Cada atendimento sera dimensionado conforme a necessidade,
a disponibilidade orcamentaria e a Ordem de Servico emitida.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os materiais, mobilidrios, estruturas e elementos decorativos deverdo estar limpos,
integros, estaveis, seguros, em bom estado de conservacdo e compativeis com a tematica e o
ambiente indicados pela Administragao.

4.2. A contratada devera dispor de equipe, veiculos, ferramentas, equipamentos e insumos
suficientes para planejamento, transporte, montagem, ajustes, desmontagem e retirada, sem
custos adicionais para o Fundo Municipal de Sadde.

4.3. A proposta de ambientacao, inclusive cores, disposi¢cdo dos elementos, identidade visual e
conteido de painéis personalizados, deverda ser previamente submetida a aprovacdo do
responsavel indicado na Ordem de Servico.

4.4. Os servigos deverdo observar as normas de seguranca, acessibilidade, prevencao de
acidentes e instalagdes elétricas aplicaveis. Corredores, saidas, extintores, equipamentos de
saude e rotas de circulagcdo nao poderao ser obstruidos.

4.5. A iluminac¢do decorativa devera ser instalada com componentes em bom estado, cabos
protegidos e poténcia compativel com a rede e o ambiente, cabendo a contratada reparar
eventuais danos decorrentes de instalagao inadequada.

4.6. A contratada substituira, sem 6nus e no prazo determinado pela fiscalizacdo, qualquer item
danificado, sujo, instavel, inseguro, defeituoso ou incompativel com a Ordem de Servico.

4.7. Nao sera exigida garantia contratual prevista no art. 96 da Lei n® 14.133/2021, em razao
do valor, da execucdo parcelada e do risco ordindrio do objeto, sem prejuizo das
responsabilidades legais e contratuais da empresa.

4.8. Nao serd admitida a subcontratagcdo integral do objeto. Eventual subcontratacdo de
atividade acessoria dependera de autorizacdo prévia e expressa da Administracdo e ndo
afastara a responsabilidade integral da contratada.

5. DAS ESPECIFICACOES DOS ITENS E DO VALOR ESTIMADO

5.1. Os quantitativos sdo estimativos e correspondem ao planejamento das a¢gdes institucionais,
devendo a execucdo observar os itens e as quantidades efetivamente autorizados em cada
Ordem de Servico.

5 —

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO AFONSO
Rua Getulio Varga, N° 400, Cep: 77.710-000, Centro  Tel: (63) 3466 - 1215 e fax (63) 3466-1220

gabjoaquimpinheiro@gmail.com



GOVERNO DE 2025-2028

PEDRO AFONSO

DESENVOLVIMENTO E JUSTICA SOCIAL

ITEM DESCRICAO - V. UNIT. V. TOTAL

Decoracdo de pequeno porte, incluindo painéis e
mesas decoradas, conforme tema aprovado

SERV. R$ 1.850,60 R$9.253,00

Decqragao~de médio porte, incluindo SERV. 5 R$ 2.500,30 R$ 12.501,50

ambientacdo de salas, conforme tema aprovado
Decoragao de grande porte para

3 confraternizagdes, conferéncias e eventos SERV. 5 R$ 3.255,47 R$ 16.277,33

equivalentes

Painel de(.:0~rat1v0 Personallzado, com contetudo SERV. 3 R$ 987,80 R$ 2.963,39
e composi¢do previamente aprovados

Arranjos florais compativeis com a composigio e SERV. 8 R$ 467,57 R$ 3.740,53
o tema do evento

6 Vasos orna.mentals em l?om es~tad0 e SERV. 6 R$ 97,53 R$ 585,20
compativeis com a ambientagdo

Toalhas de mesa limpas, sem manchas ou

7 avarias, em cor definida na Ordem de Servigo SERV. 120 R$ 12,72 R$ 1.526,00

8 Capa.s para cadelra§ l.lmpas, sem manchas ou SERV. 350 R$ 9,54 R$ 3.337,83
avarias, em cor definida na Ordem de Servigo

9 [luminacgio fiecoratlva, incluindo instala¢do SERV. 8 R$ 178,55 R$ 1.428,40
segura e retirada

10 Tapetes limpos, conservados e adequados ao UND. 5 R$ 175,17 R$ 875,83
espaco

11 .Letras decorativas compativeis com o tema UND. 6 R$ 350,10 R$ 2.100,60
informado

12 Poltronas ll‘mpas, cor}s?rvadas, firmes e UND. 7 R$ 220,13 R$ 1.540,93
adequadas a composi¢ao

13 Mesa}s flrm.es,.conservadas e adequadas a UND. 120 R$ 22,17 R$ 2.660,00
finalidade indicada
Cadeiras firmes, limpas, conservadas e

14 P L UND. 350 R$ 14,55 R$5.092,50
adequadas a finalidade indicada

15 Esp,elho decorativo com estrutura integra, UND. 3 R$ 345,17 R$ 1.035,50
estavel e segura

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 64.918,56

Nota: o total geral considera as médias apuradas sem arredondamentos intermediarios.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execucdo ocorrera conforme Ordem de Servigo emitida pelo setor competente, contendo,
no minimo, tema, local, data, horario, porte da decoracao, itens e quantitativos, periodo de
permanéncia e responsavel pelo acompanhamento.

6.2. A Ordem de Servico devera ser encaminhada, em regra, com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias uteis. Para eventos de grande porte, a Administracdo buscara encaminha-la com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias tuteis. Prazo inferior podera ser acordado em situacao
justificada, desde que expressamente aceito pela contratada e sem acréscimo de preco.
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6.3. A montagem devera estar integralmente concluida com antecedéncia minima de 02 (duas)
horas do inicio do evento, ou no horario especifico fixado na Ordem de Servigo, para permitir
vistoria e correcao de inadequagdes.

6.4. A desmontagem e a retirada ocorrerdo apds o encerramento, no prazo e horario definidos
pela Administragdo, sem interferir no funcionamento das unidades ou causar danos ao imovel
e aos bens publicos.

6.5. Os servicos poderdo ser executados em prédios publicos, unidades de satude, auditérios,
espacos locados ou outros locais situados no Municipio de Pedro Afonso/TO, conforme
indicagdo da Administragao.

6.6. A contratada devera realizar vistoria prévia do local quando solicitada, avaliar acessos,
medidas, pontos de energia e condi¢cdes de seguranca e comunicar, antes da montagem,
qualquer impedimento que possa comprometer a execug¢ao.

6.7. Todas as despesas com pessoal, transporte, combustivel, carga, descarga, fretes, montagem,
desmontagem, alimentacdo, tributos, seguros, encargos e materiais necessarios estardo
incluidas nos pregos contratados.

7. DO RECEBIMENTO E DA ACEITACAO

7.1. O recebimento provisorio ocorrera apdés a montagem, mediante vistoria do fiscal ou
responsavel pelo evento, que verificara a conformidade com a Ordem de Servico, a proposta
aprovada, os quantitativos e os requisitos de qualidade e seguranca.

7.2. As inadequagdes apontadas deverdo ser corrigidas imediatamente e antes do inicio do
evento. A impossibilidade de corre¢do podera ensejar rejeicao total ou parcial, glosa do valor
correspondente e aplicacao das medidas cabiveis.

7.3. 0 recebimento definitivo ocorrera apds a conclusao do evento, a retirada dos materiais, a
verificagcdo da execucdo integral e o atesto da documentagao de cobranga, nos termos do art.
140 da Lein® 14.133/2021.

7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por
vicios, danos, defeitos, seguranca da execu¢do ou descumprimento das obriga¢des assumidas.

8. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. O contrato ou instrumento equivalente deverad ser executado fielmente pelas partes,
conforme suas clausulas e a Lei n? 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. A Administracdo designara gestor e fiscal do contrato, bem como seus substitutos, para
acompanhar, registrar, avaliar e atestar a execucdo, nos termos do art. 117 da Lei n2
14.133/2021 e da regulamentacgao aplicavel.

8.3. O fiscal registrara as ocorréncias, determinara a correcao de falhas e comunicara ao gestor
as situacdes que ultrapassem sua competéncia, sem afastar a responsabilidade exclusiva da
contratada pela execucao.

8.4. A contratada indicara preposto com poderes para representa-la durante a execucdo e
mantera canais de comunicag¢do atualizados para recebimento das Ordens de Servico e solucao
de ocorréncias.
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8.5. As comunicagdes que exijam formalidade serdo realizadas por escrito, admitido o uso de
correio eletronico ou outro meio institucional indicado pela Administragao.

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) emitir as Ordens de Servico com as informacgdes necessarias a execugao;

b) disponibilizar acesso aos locais e fornecer as informagdes sobre tema, identidade visual,
horarios e restricdes do espaco;

c) analisar e aprovar, em tempo habil, a proposta de ambientacdo apresentada pela
contratada;

d) acompanhar, fiscalizar, receber e atestar os servicos efetivamente executados;
e) notificar a contratada sobre falhas e fixar prazo para correcgao;
f) efetuar o pagamento ap6s o recebimento e a regular liquidacao da despesa;

g) aplicar as san¢des e demais medidas previstas na legislacdo e no instrumento de
contratacdo, quando cabiveis;

h) verificar previamente eventuais contratacdes correlatas, evitando sobreposicao de objetos
e duplicidade de pagamentos.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
a) executar o objeto conforme este Termo de Referéncia, a proposta aceita e cada Ordem de
Servigo;

b) fornecer todos os materiais, mobiliarios, estruturas, equipamentos, ferramentas, insumos e
mao de obra necessarios;

c) responsabilizar-se pelo planejamento, transporte, montagem, organiza¢do, guarda,
desmontagem e retirada dos itens locados;

d) submeter a composicdo a aprovacdo da Administracdo e realizar os ajustes solicitados
dentro do prazo fixado;

e) manter os itens limpos, conservados, seguros e adequados, substituindo imediatamente os
que apresentarem desconformidade;

f) proteger pisos, paredes, mobilidrio e instalagdes, reparando integralmente os danos
causados por seus empregados, prepostos ou equipamentos;

g) cumprir as normas de seguranga do trabalho, acessibilidade, prevengao contra incéndio e
instalacdes elétricas aplicaveis;

h) manter equipe identificada, capacitada e em quantidade compativel com o servico;

i) arcar com obrigac¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais, securitarias e demais
encargos decorrentes da execucao;

j) manter, durante toda a vigéncia, as condicdes de habilitacdo e qualificacado exigidas;

k) comunicar imediatamente qualquer fato que possa comprometer prazo, qualidade ou
seguranca da execucao;

1) guardar sigilo sobre informag¢des ndao publicas e utilizar marcas, imagens e contetdos
institucionais apenas para a execucao autorizada;
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m) ndo divulgar imagens de usuarios, pacientes, servidores ou eventos sem autorizagdao
expressa da Administragao;

n) cumprir areserva de cargos e as proibicoes relativas ao trabalho de criancas e adolescentes,
na forma da legislacao.

11. DOS CRITERIOS DE MEDICAO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

11.1. A medigdo correspondera aos itens e quantitativos efetivamente solicitados e executados
em cada Ordem de Servigo, observados os precos unitarios contratados e o atesto da
fiscalizagdo.

11.2. Podera ocorrer glosa proporcional quando houver execucdo parcial, atraso que reduza a
utilidade do servico, item ausente, quantidade inferior, qualidade inadequada ou obrigacdo nao
cumprida, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

11.3. A Nota Fiscal ou documento equivalente devera identificar o processo, o instrumento
contratual, a Ordem de Servigo, o evento, o periodo de execucdo, os itens, as quantidades, os
precos unitarios e o valor total correspondente.

11.4. Recebida a Nota Fiscal, a liquidacao observara o prazo de até 10 (dez) dias uteis,
prorrogavel por igual periodo quando necessario, desde que haja justificativa, nos termos da
regulamentacdo aplicavel.

11.5. O pagamento serad efetuado em até 10 (dez) dias uteis apds a liquidacao regular da
despesa, por ordem bancaria em conta indicada pela contratada, condicionada a comprovacgao
da regularidade fiscal e trabalhista exigivel.

11.6. Havendo erro na cobran¢a ou circunstancia que impeca a liquidacdo, o prazo sera
suspenso até o saneamento pela contratada, sem 6nus para a Administragao.

11.7. Serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislacdo. A condi¢do de optante
pelo Simples Nacional deverd ser comprovada por documento habil para aplicacdo do
tratamento correspondente.

12. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. O fornecedor sera selecionado por procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n? 14.133 /2021, considerando o limite atualizado para
2026 pelo Decreto Federal n2 12.807, de 29 de dezembro de 2025.

12.2. A escolha observara o menor preco global do lote, a compatibilidade da proposta com o
valor estimado, o atendimento integral as especificacdes e a comprovacao da habilitagdo
necessaria.

12.3. A Administracdo devera observar, para o enquadramento da dispensa por valor, o
somatorio das despesas realizadas no exercicio financeiro pela unidade gestora e com objetos
de mesma natureza, evitando fracionamento indevido, nos termos do art. 75, § 1¢, da Lei n?
14.133/2021.

12.4. A divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo legal, para obtencao
de propostas adicionais, sera realizada quando aplicavel, nos termos do art. 75, § 32, da Lei n®
14.133/2021 e da regulamentacdo adotada pelo Municipio.
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12.5. Nado sera admitida proposta que contemple apenas parte dos itens do lote, que altere
quantitativos, que estabeleca condi¢do incompativel com este Termo de Referéncia ou que
contenha preco inexequivel ou superior ao estimado sem justificativa aceita pela
Administracao.

13. DA HABILITACAO

13.1. A habilitacdo sera verificada mediante documentos pertinentes e proporcionais ao objeto,
observado o disposto nos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021.

13.2. A habilita¢do juridica sera comprovada pelo ato constitutivo e registros correspondentes
a forma de organizacdo do fornecedor, acompanhados dos documentos de representacdo,
quando necessarios.

13.3. A regularidade fiscal, social e trabalhista compreenderd, conforme o caso, inscrigdo no
CNPJ, regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, FGTS, Justica do
Trabalho e declaracdo de cumprimento do art. 72, inciso XXXIII, da Constitui¢cdo Federal.

13.4. A qualificacdo econdmico-financeira serd comprovada por certiddo negativa de faléncia
ou documento equivalente expedido pelo distribuidor da sede do fornecedor, admitida certidao
positiva com efeito de negativa.

13.5. A qualificacdo técnica serd comprovada por um ou mais atestados emitidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado que demonstrem aptiddo para executar servicos de
ornamentacdo, decoragdo, ambientacdo ou locacdo e montagem de estruturas e mobilidrios
para eventos, compativeis com o objeto.

13.6. Os documentos poderao ser substituidos ou complementados por registros cadastrais e
consultas a sistemas oficiais, quando admitidos pela legislacio e pelo instrumento de
contratacao.

14. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O valor total estimado da contratagio é de R$ 64.918,56 (sessenta e quatro mil,
novecentos e dezoito reais e cinquenta e seis centavos), conforme pesquisa de precos,
memorias de calculo e documentos de suporte juntados ao processo.

14.2. Os precos unitarios estimados constam do quadro do item 5 e incluem todos os custos
diretos e indiretos necessarios a perfeita execucao do objeto.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas desta contratacao ocorrerdo por conta do or¢camento do Programa de
Trabalho descrito a seguir:

Orgio: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Unidade: SECRETARIA DE SAUDE

Aplicacao: MANUTEN(;AO DE A(;()ES DO PISO DA ATENCAO P
Dotacao or¢amentaria: 5.1.10.301.112.2.071

Elemento: 3.3.90.39

Ficha: 504

Fonte: 1.600.0000.000000
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15.2. No exercicio seguinte, as despesas correrao a conta dos recursos préprios destinados a
mesma natureza, cuja dotagdao sera indicada no inicio do exercicio financeiro, ficando os
pagamentos condicionados a disponibilidade e a regular indicagdo or¢camentaria.

16. DO PRAZO DE VIGENCIA

16.1. O contrato ou instrumento equivalente tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da
assinatura, observada a disponibilidade dos créditos or¢amentarios e admitidas alteragcdes ou
prorrogacdo somente nas hipoteses e condi¢cdes previstas na Lei n2 14.133/2021.

16.2. A vigéncia ndo se confunde com os prazos de execucdo definidos em cada Ordem de
Servico, permanecendo exigiveis, apds o encerramento, as responsabilidades decorrentes dos
servicos executados.

17. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A contratada estara sujeita as san¢des previstas nos arts. 155a 163 da Lein2 14.133/2021
e no instrumento de contratacao, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

17.2. Constituem situacdes passiveis de apuracdo, entre outras, o atraso injustificado, a ndo
execucdo, a execucdo parcial ou defeituosa, a apresentacdo de documento falso, a fraude, o
comportamento inidéneo e o descumprimento de obrigagdo contratual.

17.3. As penalidades serdo aplicadas de forma motivada e proporcional a gravidade da conduta,
aos prejuizos causados, as circunstancias do caso e aos antecedentes da contratada, sem
prejuizo da reparacgao integral do dano.

18. DA SUSTENTABILIDADE

18.1. A execucdo devera priorizar materiais reutilizaveis, duraveis, reciclaveis ou passiveis de
reaproveitamento, reduzir o emprego de descartaveis e utilizar iluminagao decorativa de baixo
consumo energético.

18.2. A contratada deverd retirar integralmente os materiais utilizados, destinar
adequadamente os residuos gerados e planejar transporte, montagem e desmontagem de modo
a evitar deslocamentos e desperdicios desnecessarios.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins, o Documento de Formalizacdo da
Demanda, o Estudo Técnico Preliminar, a pesquisa de precos e os demais documentos que
compoem o Processo Administrativo n? 694/2026.

19.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracio com fundamento na Lei n2
14.133/2021, na regulamentacdo aplicavel e nos principios que regem as contratacdes
publicas.

Pedro Afonso/TO, aos 25 de agosto de 2026.

Jaqueline Gomes Andrade
Coordenadora da Atenc¢ao Basica
Decreto N° 086/2026
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