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1.DO OBJETO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

01/2026

CONTRATANTE (UASG)

158658

OBJETO

Aquisicao de licenga do Microsoft Office Home & Business 2024
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 997,00

DATA DA SESSAO PUBLICA: De 12/03/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES: Das 08h até 18h

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco por item

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
[SIM]

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM

[NAO]

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Aviso de Contratagdo Direta — Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 1de12
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Versdo: SET/2025.



Ministério da Educacéo
Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana
Pro-Reitoria de Administracdo, Gestao e Infraestrutura

AVISO DE CONTRATAC}AO DIRETA N° [01/2026]
(Processo Administrativo n°® 23422.022559/2025-91)

Torna-se publico que o(a) Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana, por meio do(a) Secdo de
Inexigibilidade e Dispensa, sediado(a) Av. Tarquinio Joslin dos Santos, 1000 - Foz do Igua, realizara a Dispensa
Eletronica, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso /I, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, e demais normas aplicaveis.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo, por dispensa de
licitacdo, de Licenca do Microsoft Office Home & Business 2024, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.1.1 Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o [menor preco], observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especifica¢cdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. né&o se aplica.

3. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participagdo na presente dispensa eletrdnica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, ferramenta
informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras
do Governo Federal, no endereco eletrdnico www.gov.br/compras.

3.1.1 O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
Sicaf, por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responséavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema
de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2. Para o itens 1, a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso
IV, c/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.2.1 A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno
porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

3.2.2. Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno[A2] porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural
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pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006, e
do Decreto n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015.

3.3. Na&o poderéo participar desta dispensa de licitacao:
3.3.1. aquele que nao atenda as condi¢Ges deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
3.3.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;

3.3.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacao e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratacao
versar sobre obra, servi¢cos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.3.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico ou do projeto executivo,
ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.3.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia
de sancéo que |he foi imposta;

3.3.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na dispensa de licitagdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

3.3.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

3.3.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.3.10. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.3.11. Organizacédo da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicéo;
3.3.12. sociedades cooperativas.

3.4. Nao poderé participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucéo do contrato agente publico do
6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art.
9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.5. O impedimento de que trata o item 3.3.6 aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

3.6. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servi¢o, 0 autor dos projetos e a empresa a que se referem os
itens 3.3.4 e 3.3.5 poderéo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucédo da dispensa ou
de gestao do contrato, desde que sob supervisédo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

3.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.8. O disposto nos itens 3.3.4 e 3.3.5 ndo impede a dispensa ou a contratacéo de servi¢o que inclua como encargo do
contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagfes integradas, e do projeto executivo, nos
demais regimes de execucao.
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3.9. Em dispensas e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

3.10. A vedacdo de que trata o item 3.4, estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua proposta inicial, na
forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apés a divulgagdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara, exclusivamente por meio
do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
€ 0 preco ou o desconto, até a data e o horéario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto ofertado, vinculam a
Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do objetos.

4.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na ConstituicAdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo de exclusiva responsabilidade
do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo adequada
sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos pela legislagcéo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servicos
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.[A3]

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacgéo.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacdo, em campo
proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

4.9.3. gue se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
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4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo; e

4.9.6. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV
do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal.

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é manufaturado
nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia, quando for o caso,
para usufruir do beneficio.

4.12. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta
inicial, a parametrizacado de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto,
conforme o caso).

4.13.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados
pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

4.13.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da seg¢do
respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.13.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma
valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

4.13.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgédo ou
entidade contratante. Apenas 0s lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da
sec&o seguinte deste Aviso.

5. DA FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao publica sera automaticamente
aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
encerrado no horério de finalizacdo de lances também j& previsto neste Aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1 O lance devera ser ofertado pelo [valor unitdrio] do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame,
desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediérios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta € de R$1,00 real (um real).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do maior
desconto registrado, vedada a identificacéo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacado.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

6. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou abaixo
do desconto definido para a contratacéo, o gestor podera negociar condi¢cdes mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor preco ou 0 maior
desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relag@o ao estipulado pela Administragao.

6.1.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao
de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagéo.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera solicitado ao
fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for 0 caso, acompanhada dos
documentos complementares, quando necessarios.

6.3.1. Além da documentacgdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera encaminhar proposta de precos,
conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

6.4. Encerrada a etapa de negociacao, se houver, o gestor verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021,
legislacao correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participac&o no processo de contratacéo direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
6.4.1. Sicaf;
6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa fornecedora.

6.6. A consulta no CNEP quanto as sanc¢fes previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também ocorrerd no nome e no CPF do
sécio majoritario da empresa fornecedora, se houver, por forca do art. 12 da citada lei.

6.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o 6rgdo
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

6.7.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

6.7.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagéo.
6.7.3. Constatada a existéncia de san¢éo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condigéo de participacao.

6.8. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido
as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o gestor verificara se o fornecedor faz jus ao
beneficio aplicado.
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6.8.1. Caso o fornecedor ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da margem
de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicacdo da margem de preferéncia.

6.9. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o gestor examinara a proposta

classificada em primeiro lugar quanto a adequagédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

6.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.10.1. contiver vicios insanaveis;
6.10.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em Seus anexos;
6.10.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co méaximo definido para a contratacao;
6.10.4. né&o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
6.10.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

6.11. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar a
contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

6.11.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacbes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracéo.

6.12. Em contratacdo de obras ou servigos de engenharia, além das disposi¢des acima, o critério de aceitabilidade de
precos considerara o seguinte:

6.12.1. Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario, o critério de
aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratacéo.

6.13.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

6.14. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera
ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove
gue este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacao.

6.14.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

6.14.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicagéo de recolhimento de impostos
e contribui¢Bes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.15. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.16. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo.

6.17. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.18. Encerrada a analise quanto & aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagdo, observado o disposto neste
Aviso de Contratagdo Direta.
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7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021,
constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitacdo dos fornecedores serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.2.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para que estejam vigentes na
data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

7.2.2 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(8es) valida(s).

7.3. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

7.4. Na hipétese de o vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou
da ata de registro de prec¢os, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais
e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo,
ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.5. Quando permitida a participacédo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio
do somatdério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida,
sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

7.6. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagédo dos ja
apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o fornecedor serd convocado a encaminha-
los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 6 (seis) horas, sob pena de inabilitacéo.

7.7. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacdo a integridade do documento digital.

7.8. Na&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

7.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacédo do recolhimento dessas contribui¢cdes.

7.11. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a
comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do item
em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagcao das sang¢fes cabiveis.

7.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.13. Ser4 inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.13.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a
proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢Bes de habilitagdo

7.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo, o fornecedor sera habilitado.
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8. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. Na&o se aplica.

9. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. N&o se aplica.

10. DA CONTRATACAO

10.1. Apdéds a homologagéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacéo, para assinar 0
aceitar instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso
de Contratacao Direta.

10.2.1. Alternativamente & convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato, a Administracdo poder4d encaminh&-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), disponibilizacéo de acesso a sistema de processo eletrdnico para esse fim ou outro meio eletrdnico, para
gue seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do
acesso ao sistema de processo eletrbnico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacédo justificada do
adjudicatério e aceita pela Administragéo.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

10.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali estabelecida as disposicdes da
Lein®14.133, de 2021,

10.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos arts. 137 e 138 da Lei n°
14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administrag&o previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lel.

10.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das condi¢Ges de habilitagcao
e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei n°®
14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucado parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. deixar de entregar a documentacgédo exigida para o certame;
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11.1.5. n&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratagéo direta sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a
dispensa eletrénica ou a execuc¢édo do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condi¢gbes de participagéo,
guanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo
apo6s o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infrac6es discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

11.1.14.  Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

11.1.15. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

11.1.16. Impedimento de licitar e contratar no a&mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sancédo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de
Contratacdo Direta, quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

11.1.17. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicao da penalidade mais grave.

11.2. A aplicacédo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacéo Direta ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo
de reparacao integral do dano causado a Contratante.

11.3. Todas as sanc¢8es previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.4. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagéo.

11.5. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

11.6. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacgédo enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicacdo das sanc¢es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:
11.8.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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11.8.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e
11.8.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos
de controle.

11.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagBes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

11.10 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

11.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancao, informar e
manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

11.12. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.13. As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

12.1.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacédo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento,
se houver, privilegiando-se 0os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagédo
exigidas;

12.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacédo sera operacionalizada fora deste procedimento.

12.1.2.2. fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacdo de habilitacdo, conforme
0 caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de
guaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste
Aviso de Contratacéo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracao na respectiva
notificacao.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda do negécio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

12.5. Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

12.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacgéo relativa ao procedimento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Aviso de Contratagdo Direta — Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11 de 12
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Versdo: SET/2025.



12.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracao podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a segurancga da contratacao.

12.9 Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e a Administragdo nao
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo de
contratacao.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pec¢as
gue compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
12.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.12.1. ANEXO | — Estudo Técnico Preliminar;
12.12.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia;
12.12.2.1. Anexo | do TR - Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato;
12.12.2.2. Anexo Il do TR - Termo de Ciéncia e Concordancia;

12.12.3. ANEXO lll — Modelo de Proposta de Precos;

[ASSINATURA DIGITAL DA AUTORIDADE COMPETENTE]

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

DIOGO ANDRE BASTIAN

Autoridade competente
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UNIVERSIDADE FED. DA INTEGR. LATINO-AMERICANA

Estudo Técnico Preliminar 156/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23422.022559/2025-91

2. Descricao da necessidade

A necessidade de contratacdo de licenca do software, do imperativo de prover o Nucleo de Avaliagdo de Tecnologias em Satde
(NATS-Unila), criado em 2025 no ambito do Orcamento Participativo, com ferramentas digitais que assegurem alta
compatibilidade, estabilidade e padronizacdo para o desenvolvimento de suas atividades essenciais.

Inicialmente, a demanda focava na aquisicdo de 3 (trés) licencas do Microsoft Office Home 2024. Contudo, em virtude do parecer
técnico da CTIC, apontando que a versdo Home ndo possui licenciamento adequado para uso corporativo ou institucional e
considerando os riscos de inconformidade e auditoria a demanda foi reavaliada.

Ajustada para a aquisi¢do de 1 (uma) licenca de Microsoft Office Home & Business 2024, a necessidade se justifica de forma
técnica e operacional pelos seguintes motivos cruciais, que ndo sao plenamente atendidos pelas alternativas gratuitas ou baseadas
em nuvem:

1. Operagdo Offline e Mobilidade: Existe uma necessidade intrinseca de operacdo offline continua, especialmente durante
atividades externas, eventos, bancas, reunides e oficinas, onde a disponibilidade de conexao estavel a internet ndo pode ser
garantida. Solucdes baseadas em nuvem, como o Microsoft 365 A1l ou Google Workspace Educacional, dependem de
conectividade constante, inviabilizando o acesso e a edicdo de documentos em tais contextos e comprometendo a
continuidade operacional. A versdao Home & Business 2024, instalada localmente, assegura essa autonomia e resiliéncia.

2. Compatibilidade e Padronizacao Interinstitucional: O NATS-Unila e o ILACVN, de forma geral, interagem e compartilham
documentos com diversas institui¢des publicas e parceiros externos. A prevaléncia do Microsoft Office como padrdo de
mercado nessas entidades exige uma compatibilidade plena de arquivos para evitar perdas de formatacdo, problemas de
visualizacao e retrabalho, garantindo a integridade e a qualidade dos documentos oficiais. Essa compatibilidade técnica e de
formatacdo é um requisito fundamental para a colaboracao eficaz.

3. Conformidade de Licenciamento: A proposta de migracdo para a versdao Microsoft Office Home & Business 2024 endereca
diretamente a observacdo da CTIC sobre a inadequacao da licenca Home para uso institucional, garantindo a conformidade
com os termos de licenciamento corporativo e institucional. Isso mitiga riscos juridicos e de auditoria para a UNILA. )

4. Otimizacao das Atividades do NATS-Unila: A aquisi¢do visa disponibilizar ferramentas de edicdo de texto, planilhas e
apresentacdes que sejam compativeis com os formatos mais utilizados em Avaliacoes de Tecnologias em Saude (ATS),
promovendo maior integracdo entre as atividades administrativas e técnicas do ntcleo, otimizando a produgdo e o
compartilhamento de relatérios técnicos. Isso fortalece a infraestrutura tecnolégica para apoiar a consolidagdo das
atividades do NATS-Unila, contribuindo para a exceléncia em pesquisa e inovacdo institucional, conforme alinhamento
estratégico com o PDI UNILA 2025-2029 (Item 5.6 - Fomentar e Fortalecer os grupos e nicleos de pesquisa).

Embora a Universidade possua acesso a alternativas gratuitas e de cédigo aberto (LibreOffice, OnlyOffice) e solugdes
institucionais em nuvem (Google Workspace Educacional e Microsoft 365 A1), a necessidade especifica de operacdo offline,
somada a exigéncia de compatibilidade irrestrita com o padrdo de mercado utilizado por parceiros externos, impede que essas
alternativas atendam plenamente as demandas operacionais do NATS-Unila neste contexto particular. A opc¢do por uma licenca
permanente da versdo Home & Business 2024, ajustada para apenas uma unidade, reflete também o principio da economicidade,
balanceando a necessidade técnica com a responsabilidade fiscal diante do custo superior desta versao.
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3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
ILACVN Fernando Kenji Nampo

4. Necessidades de Negocio

A necessidade de contratacdo das licengas, especificamente na versao Microsoft Office Home & Business 2024 (licenca permanente para uma estagao de
trabalho), transcende a mera conveniéncia tecnolégica, configurando-se como um requisito estratégico para a consecugdo dos objetivos institucionais da
Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana (UNILA), particularmente no ambito do Instituto Latino-Americano de Ciéncias da Vida e da
Natureza (ILACVN) e do Nucleo de Avaliacdo de Tecnologias em Saude (NATS-Unila).

1. Suporte a Pesquisa e Inovacao Institucional: O NATS-Unila, recém-criado em 2025 e resultado de investimento via Or¢amento Participativo,
possui como missdo a realizacdo de Avaliagdes de Tecnologias em Sadde (ATS). Para tanto, exige um ambiente tecnolégico que garanta a
compatibilidade e integracdo com os programas e padrdes documentais amplamente utilizados no setor de satide e pesquisa. A auséncia de um
software que atenda a essa compatibilidade comprometeria a capacidade do Nticleo de produzir anélises, relatérios e documentos em
conformidade com as exigéncias dos parceiros e do ecossistema de ATS. Este alinhamento é crucial para "Fomentar e Fortalecer os grupos e
nicleos de pesquisa" e "Promover exceléncia em pesquisa e inovagdo institucional”, conforme o PDI UNILA 2025-2029 e os objetivos
estratégicos da instituicdo (Documento de Oficializagdo de Demanda - Compras N° 21/2025/DAILACVN, Seg¢do 5).

2. Garantia de Produtividade e Continuidade Operacional: As atividades do NATS-Unila, assim como as do ILACVN, frequentemente
demandam mobilidade e operacdo em ambientes sem conectividade estdvel a internet (eventos, atividades externas, bancas, reunides). A
dependéncia exclusiva de solu¢des em nuvem inviabilizaria a continuidade do trabalho nestas situagGes, gerando interrupc¢des, perda de
produtividade e atrasos em entregas cruciais. A versdo localmente instalada do Microsoft Office Home & Business 2024 é, portanto, essencial
para assegurar que as equipes possam trabalhar sem interrupgdes, mantendo a autonomia operacional e a eficiéncia necessarias para a execucdo
de suas tarefas didrias e estratégicas (Despacho N° 109/2025/ILACVN).

3. Credibilidade e Padrao de Comunicacao Institucional: A UNILA, como instituicao ptblica, interage com uma vasta gama de 6rgaos
governamentais, agéncias de fomento, outras universidades e parceiros externos. A utilizacdo do software com compatibilidade plena com os
formatos dominantes (Microsoft Office) é vital para manter a padronizacdo na formatacdo de documentos oficiais. Isso assegura a integridade
visual e estrutural dos documentos compartilhados, minimiza o retrabalho e reforca a imagem de profissionalismo e credibilidade da
Universidade nas suas comunicagdes e colaboragoes externas (Despacho N° 109/2025/ILACVN). A falta dessa compatibilidade poderia resultar
em documentos com formatacdo inadequada, prejudicando a comunicagéo e a imagem institucional.

4. Minimizacdo de Riscos Legais e de Auditoria: A proposicdo inicial de aquisicdo de uma versdo "Home" do software foi questionada pela
CTIC e CCCL por nao estar em conformidade com o uso corporativo, o que poderia acarretar riscos legais e de auditoria (Despacho N° 492/2025
/CCCL). A adequacdo da demanda para a versdo "Home & Business 2024", licenciada para uso institucional, demonstra a preocupagdo da
unidade demandante em mitigar esses riscos, garantindo a conformidade com as politicas de licenciamento e as normas da administragdo
publica. Esta é uma necessidade de negécio fundamental para a governanca e a seguranca juridica da UNILA.

Em suma, a aquisicdo proposta atende a uma necessidade de negécio critica, que é a de capacitar o NATS-Unila e o ILACVN a operar com maxima
eficiéncia, interoperabilidade e conformidade, impulsionando a pesquisa, a colaboracdo interinstitucional e a comunicacdo oficial, elementos
indispensdaveis para o cumprimento da missdo universitaria no cendrio atual.

5. Necessidades Tecnolagicas

Para atender as demandas operacionais e estratégicas do ILACVN e, em particular, do NATS-Unila, a solugdo
tecnologica deve preencher os seguintes requisitos essenciais:

1. Capacidade de Operacao Offline Integral: O software precisa funcionar de forma plena e independente
de conexao a internet. Isso é mandatorio para permitir a edicao e criacao de documentos durante atividades
externas, eventos, bancas examinadoras e reunides em locais com conectividade instavel ou inexistente,
garantindo a continuidade das operagoes e a produtividade das equipes em campo.

2. Alta Compatibilidade com Formatos de Arquivo Microsoft Office: A solugdo tecnologica deve
assegurar compatibilidade nativa e irrestrita com os formatos de arquivo (.docx, .xIsx, .pptx) do Microsoft
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Office. Essa caracteristica é importante para a troca de documentos com outras instituicdes publicas e
parceiros externos que predominantemente utilizam este padrdo, evitando problemas de formatacao,
integridade de dados e retrabalho.

3. Licenciamento Apropriado para Uso Institucional e Corporativo: O software a ser adquirido deve
possuir um modelo de licenciamento que permita seu uso em ambiente institucional publico, em
conformidade com as politicas da Microsoft para entidades governamentais e educacionais. A licenca deve
ser adequada para evitar riscos de ndo conformidade legal e auditoria. A versdio Home & Business 2024, de
instalacdo local, é um exemplo que atende a este requisito.

4. Estabilidade e Confiabilidade da Plataforma: Deve ser reconhecida por sua estabilidade e apresentar um
histérico comprovado de confiabilidade em ambientes corporativos e académicos. Isso minimiza
interrupgOes no trabalho, a ocorréncia de erros e a necessidade de suporte técnico constante, otimizando o
tempo dos usuarios.

5. Suporte Continuo e Atualizacdes de Seguranca: A solucdo tecnoldgica deve oferecer suporte técnico
consistente e a garantia de atualizagcdes regulares, incluindo correcoes de seguranca e aprimoramentos de
funcionalidades. Isso assegura a longevidade da ferramenta e a protecdo dos dados institucionais contra
vulnerabilidades.

6. Integracao e Aceitacdo no Ecossistema de Pesquisa em Sadde: Para o NATS-Unila, é vital que o
software se integre harmoniosamente com as ferramentas e programas especificos utilizados nas Avaliacoes
de Tecnologias em Saude (ATS). A ampla aceitacdo do software neste nicho de pesquisa facilita a
colaboracao e a padronizagao, potencializando a eficacia das atividades do nticleo.

Essas necessidades tecnoldgicas sdo fundamentais para que a solucdo escolhida ndo apenas preencha uma lacuna,
mas também apoie de forma robusta e segura os processos de trabalho e os objetivos estratégicos da instituicao.

6. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao de TIC

¢ Conformidade Legal e de Licenciamento: A solucdo deve possuir um modelo de licenciamento que esteja
em estrita conformidade com as exigéncias para uso institucional e corporativo em 6rgdos publicos. E
indispensavel que o tipo de licenca adquirida preencha os requisitos legais e contratuais estabelecidos pelo
fabricante para o ambiente governamental, evitando quaisquer riscos de ndo conformidade ou penalidades
em auditorias. A versdo selecionada deve ser expressamente permitida para o fim a que se destina.

¢ Otimizacao de Custos e Proporcionalidade: A escolha da solucdo deve demonstrar economicidade,
buscando o menor dispéndio financeiro possivel para a instituicdo, sem comprometer a qualidade e a
funcionalidade necessarias. A quantidade de licencas a ser adquirida deve ser estritamente proporcional a
necessidade demonstrada, configurando o melhor custo-beneficio para a administracdo publica.

¢ Compatibilidade com Ambiente Operacional Existente: A solucdo do software deve ser plenamente
compativel com o ambiente operacional atualmente licenciado e empregado na instituicdao, garantindo uma
integracdo suave e o aproveitamento da infraestrutura de TIC ja estabelecida.

* Facilidade de Instalacao, Manutencao e Gerenciamento: A solucao deve oferecer facilidade na
instalacdo, bem como processos claros e simplificados para sua manutencdo e gerenciamento no ambiente
de TI da instituicao, minimizando a carga de trabalho da equipe técnica.

* Suporte ao Usuario: A solugdo selecionada deve contar com recursos que facilitem o treinamento dos
usuadrios e a disponibilidade de suporte para eventuais diividas ou problemas, garantindo a plena utilizacao
das funcionalidades e a adaptacao da equipe.
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7. Estimativa da demanda - quantidade de bens e servicos

01 (uma) licenga Microsoft Office Home & Business 2024 - permanente

8. Levantamento de solucoes

1. Solucao Inicialmente Demandada: Microsoft Office Home 2024

¢ Descricdo: Programa proprietario para edicdo de documentos, planilhas e apresentacGes, para instalacao

local. A demanda original solicitava trés licencas.

Avaliacao: Embora ofereca alta compatibilidade com formatos de mercado e funcione offline, a versao
"Home" foi identificada como inadequada para uso institucional. Seu licenciamento ndo contempla
ambientes corporativos ou publicos, o que geraria inconformidade com os termos de uso e riscos em
auditorias. Portanto, esta opcdo foi descartada por ndo atender ao requisito de conformidade legal e de
licenciamento para o uso pretendido.

2. Solucao Proposta Apos Analise: Microsoft Office Home & Business 2024

¢ Descricao: Programa proprietario, para instalacdo local, com licenciamento especifico para uso institucional
e corporativo. A proposta é adquirir uma tnica licenga permanente.

Avaliacao: Esta solucdo atende diretamente aos requisitos de operacao offline integral e compatibilidade
com formatos amplamente utilizados por institui¢des parceiras. O licenciamento "Home & Business" esta
em conformidade com o uso institucional, mitigando riscos legais. Embora represente um custo, a
adequacdo da quantidade para uma tnica licenga busca a otimizacdo de custos e a proporcionalidade do
gasto, direcionando o investimento apenas para a estacdo de trabalho onde a necessidade de tais
caracteristicas é essencial. A escolha é fundamentada na capacidade de manter a continuidade operacional, a
padronizacdo de documentos e a conformidade legal para o desempenho das atividades do NATS-Unila em

cendrios especificos onde as alternativas gratuitas e em nuvem ndo se mostram suficientes.

Apo6s a analise das opcoes e considerando as necessidades especificas do NATS-Unila, a solucdao de software
Microsoft Office Home & Business 2024, na modalidade de licenga permanente e para instalacao local, apresenta-
se como a opc¢do que melhor se alinha aos requisitos operacionais, de compatibilidade e de conformidade para esta
demanda particular.

9. Analise comparativa de solucoes

Critério de

Solucdes Gratuitas (LibreOffice

Solucdes em Nuvem (Google Workspace /

Microsoft Office Home & Business 2024

Avaliacao /OnlyOffice) Microsoft 365 Al) (Licenca Local)
1. Operagao Sim, sdo programas para instalacio =~ N&o, dependem de conectividade constante a Sim, é um programa para instala¢do local,
Offline Integral  local. internet para funcionalidades completas. funciona plenamente offline.
2. Boa, mas pode apresentar pequenas  Boa, para formatos online. Pode haver desafios
Compatibilidade inconsisténcias de formatagdo em na transicdo para formatos offline ou em Excelente, compatibilidade com os
com Formatos documentos complexos ou colaboracdo interinstitucional sem acesso a formatos (.docx, .xlIsx, .pptx).
Microsoft Office especificos. internet.
3. Conformidade N - . Plenamente adequada, licenca "Home &
Plenamente adequadas, sdo solugdes Plenamente adequadas para uso educacional, . " re
Legal e de L1 . . - . Business" é especifica para uso
. . de cédigo aberto ou gratuitas. mas com restricdo de operacao offline. . .
Licenciamento institucional/corporativo.

4. Otimizacao de
Custos (Custo
Inicial)

5. Suporte

Custo zero para licenciamento.

Suporte comunitario e atualiza¢Ges

Custo zero para licenciamento (versdes
educacionais).

Suporte da Google/Microsoft e atualizagoes

Custo de aquisicdo da licenga, com
otimizacgdo pela compra de apenas uma
unidade.

Suporte do fabricante e atualizagdes de
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Continuo e regulares. continuas via nuvem. seguranca por um periodo determinado.
Atualizacoes

**6. Adequacdo Depende da interoperabilidade com Ampla aceitagdo no mercado, 0 que

e . Possui funcionalidades de colaboragdo online facilita a integracdo e compatibilidade
a Ferramentas ferramentas especificas. Pode exigir e N ~ . .
N que podem auxiliar, mas ndo a operacdo offline. ~com ferramentas e documentos da area de
ATS** adaptagoes. ATS

10. Registro de solucoes consideradas inviaveis
Solucoes Alternativas

* LibreOffice e OnlyOffice:

e Descricdo: Programas de cédigo aberto e gratuitos que oferecem funcionalidades
equivalentes as suites proprietarias, com compatibilidade com formatos abertos (ODF).
Sdo alternativas ja adotadas na administracdo publica e alinhadas a preferéncia
institucional por solucdes abertas.

e Avaliacdo: Estas solugOes sdao vantajosas em termos de custo e alinhamento com as
politicas de governo digital. No entanto, para as necessidades especificas do NATS-Unila,
especialmente no que se refere a troca continua de documentos com parceiros externos que
utilizam amplamente formatos Microsoft Office, a compatibilidade pode ndo ser completa,
gerando eventuais perdas de formatagdo e retrabalho. A exigéncia de interoperabilidade
perfeita e a necessidade de padronizacdo, sem comprometimento de formatacdo em
documentos oficiais, sdo pontos em que essas solucGes apresentam limitacGes para este
caso particular.

* Google Workspace Educacional e Microsoft 365 Al:

e Descricdo: Solucdes baseadas em nuvem, oferecidas gratuitamente para instituicoes
educacionais, com funcionalidades para edicdo e colaboracdo em documentos.

* Avaliacdo: Sao excelentes alternativas de custo zero que promovem a colaboracao online.
Contudo, a dependéncia inerente de conexdo continua a internet as torna inviaveis para as
situacdes que exigem operacdo offline, como eventos, atividades externas e bancas, onde a
conectividade ndo é garantida. Esta limitacdo fundamental faz com que ndo atendam a
necessidade de operacao offline integral, ponto crucial para o NATS-Unila.

11. Analise comparativa de custos (TCO)

Embora as solugOes gratuitas e em nuvem apresentem um custo de licenciamento inicial de R$ 0,00, a analise de
TCO revela que os custos indiretos associados as suas limitacoes podem ser significativos para a UNILA,
especialmente para o NATS-Unila.

* As solucoes gratuitas (LibreOffice/OnlyOffice) implicariam em custos ocultos de retrabalho e perda de
produtividade devido a incompatibilidades de formatagdo com os padrdes de mercado, afetando a agilidade
e a qualidade na troca de documentos com parceiros externos.
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¢ As solucdes em nuvem (Google Workspace / Microsoft 365 Al), embora sem custo de licenciamento e
com boa colaboragdo online, geram um custo de oportunidade consideravel ao inviabilizar a operacao
offline, essencial para as atividades do NATS-Unila. Isso resultaria em interrupgoes, necessidade de
solucodes alternativas e atrasos.

Dessa forma, a escolha por esta solugao se justifica pela minimizacao do TCO total para a institui¢do, ao prevenir
gastos maiores e perdas de produtividade decorrentes das limitacOes das alternativas gratuitas ou baseadas em
nuvem para as necessidades especificas do NATS-Unila.

12. Descricdo da solucao de TIC a ser contratada

A solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (TIC) a ser contratada é uma licenca permanente do
programa Microsoft Office Home & Business 2024.

Caracteristicas Principais da Solucao:

1. Programa para Instalacdao Local: Trata-se de um pacote de programas que € instalado diretamente na
estacdo de trabalho. Essa caracteristica garante sua funcionalidade completa mesmo na auséncia de conexao
a internet, permitindo a edicdo e criacdo de documentos em qualquer ambiente, incluindo atividades
externas, eventos, bancas, reunioes e deslocamentos.

2. Componentes Essenciais: A versdio Home & Business 2024 inclui os programas amplamente utilizados
para produtividade:

* Word: Para edigdo e criacdo de textos.

¢ Excel: Para criacdo e manipulacdo de planilhas.

¢ PowerPoint: Para desenvolvimento de apresentacoes.

* Qutlook: Para gerenciamento de e-mails, calendarios e contatos.

3. Compatibilidade de Formatos: O programa oferece compatibilidade nativa e completa com os formatos de
arquivo padrdao do mercado (.docx, .xlsx, .pptx). Essa interoperabilidade assegura a integridade da
formatacdo e do contetido ao trocar documentos com outras instituicdes publicas e parceiros externos que
frequentemente utilizam o Microsoft Office como padrao.

4. Licenciamento para Uso Institucional: A versao "Home & Business" possui um modelo de licenciamento
adequado para uso em ambientes corporativos e institucionais. Isso garante a conformidade com os termos
de uso do fabricante e evita riscos de auditoria ou ndo conformidade legal, um requisito essencial para a
administracao publica.

5. Foco em Produtividade e Estabilidade: O programa é reconhecido pela sua estabilidade e pelo conjunto
abrangente de funcionalidades, o que contribui para otimizar o fluxo de trabalho, minimizar retrabalho e
garantir a eficiéncia na producao de documentos técnicos, relatérios e materiais de apresentacao.

Justificativa da Escolha:

A selecao do Microsoft Office Home & Business 2024, com aquisicdo de uma tnica licenca permanente,
fundamenta-se na capacidade de suprir de forma integrada as necessidades de operacdo offline, alta
compatibilidade com formatos amplamente utilizados e conformidade legal de licenciamento, aspectos que as
alternativas gratuitas ou baseadas em nuvem ndo atendem plenamente para esta demanda especifica. A decisdo de
limitar a aquisicao a uma licenga reflete um compromisso com a economicidade e a proporcionalidade do gasto,
direcionando o investimento para onde a caréncia e o beneficio sdo mais evidentes.
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13. Estimativa de custo total da contratacao
Valor (R$): 997,00

Atualizado conforme consulta ao interssado.

14. Justificativa técnica da escolha da solucao

Embora existam solucdes gratuitas que apresentam funcionalidades semelhantes as da suite Microsoft Office, justifica-se a solicitacdo de sua aquisicdo
em razdo de sua ampla disseminagdo no meio académico e de sua elevada compatibilidade com ferramentas igualmente consolidadas e utilizadas em
contextos de pesquisa.

No ambiente académico, especialmente no ambito da pesquisa, diferentemente de atividades administrativas restritas a uma unica pessoa juridica, a
colaboragdo continua na elaboragdo de documentos é condigdo essencial. Nesse contexto, a utilizagdo de softwares que ndo integram o ecossistema
comumente adotado pela comunidade cientifica tende a favorecer a ocorréncia de incompatibilidades e desconfiguracdes em documentos previamente
estruturados.

Ressalta-se que ndo se trata, neste caso, de mera discussdo acerca da compatibilidade de formatos de arquivos, mas sim das anomalias de configuragdo
que surgem na transicdo entre diferentes softwares, como alteracdes indevidas de espacamento, descontrole de linhas 6rfas, modificacdo automética de
quebras de pagina e impactos diretos na conformidade com normas editoriais e de publicagdo. Exemplos dessa natureza ja se encontram devidamente
registrados no processo n° 23422.006866/2017-15. SituacGes aparentemente simples, como a abertura de um documento em software distinto daquele em
que foi originalmente produzido, podem transformar uma pagina integral em duas paginas incompletas, comprometendo a padronizacao e dificultando a
compreensdo das sugestdes de revisao.

Considerando que o principal custo associado ao processo de redagdo académica esta vinculado ao tempo despendido pelos pesquisadores e revisores,
entende-se que o investimento na aquisicdo da licenca vitalicia do software é significativamente inferior as perdas decorrentes de retrabalhos, ajustes
repetitivos e da eventual curva de aprendizagem imposta por solugodes alternativas.

Adicionalmente, registra-se que o software sugerido como alternativa (LibreOffice Writer) ndo apresenta compatibilidade plena com o gerenciador de
referéncias EndNote, que, embora seja pago, figura entre os mais utilizados em revisdes sistematicas — modalidade de produc@o cientifica recorrente no
ambito de Nucleo de Avaliagdo de Tecnologias em Satide, como o NATS-Unila. O Microsoft Word, por sua vez, oferece integracdo nativa com o
EndNote, além de permitir o gerenciamento de muiltiplas listas de referéncias em um mesmo documento, funcionalidade especialmente relevante em
livros, coletaneas e, eventualmente, em monografias e dissertacdes.

15. Justificativa economica da escolha da solucao

A escolha do programa Microsoft Office Home & Business 2024, na modalidade de licenca permanente para
instalacdo local, é economicamente justificada por uma andlise aprofundada do Custo Total de Propriedade (TCO)
e pela minimizagdo de custos indiretos e riscos para a Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana
(UNILA), especificamente para o Nticleo de Avaliacao de Tecnologias em Saide (NATS-Unila).

Embora a aquisicdo de uma licenca deste programa envolva um custo inicial, esta decisdo se mostra superior as
alternativas de "custo zero" por diversas razoes:

1. Minimizacdo de Custos de Retrabalho e Incompatibilidade: As alternativas gratuitas, como LibreOffice
ou OnlyOffice, embora ndo tenham custo de licenciamento, podem gerar despesas indiretas significativas. A
necessidade de constante troca de documentos com parceiros externos, que utilizam majoritariamente o
padrao Microsoft Office, frequentemente resulta em problemas de formatacdo, exigindo tempo adicional
para ajustes manuais e correcao de inconsisténcias. Esse retrabalho se traduz em perda de horas de trabalho
da equipe, que poderia ser dedicada a atividades-fim do NATS-Unila, impactando diretamente a
produtividade e, consequentemente, gerando um custo operacional oculto. A solucdo escolhida elimina ou
reduz drasticamente esses custos indiretos, ao oferecer compatibilidade nativa.
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2. Prevencao da Perda de Produtividade em Cenarios Offline: As solu¢des baseadas em nuvem (como
Google Workspace ou Microsoft 365 A1), apesar de gratuitas para institui¢des educacionais, dependem de
conectividade a internet para sua funcionalidade plena. A exigéncia de operacdo offline para eventos,
atividades externas e bancas, onde a conexdo € instavel ou inexistente, tornaria essas opcoes inviaveis. A
perda de produtividade nessas situacdes — devido a impossibilidade de acessar, criar ou editar documentos —
acarretaria atrasos, comprometimento de prazos e, em ultima instancia, um custo de oportunidade
consideravel para a instituicdo. A aquisicdao da licenca local garante a continuidade operacional, protegendo
a produtividade da equipe.

3. Mitigacdo de Riscos Legais e Financeiros: A tentativa inicial de adquirir uma licenca "Home" do
Microsoft Office para uso institucional expds um risco de ndo conformidade com os termos de
licenciamento, o que poderia resultar em multas e penalidades em auditorias. A escolha pela versao Home &
Business, com licenciamento adequado para uso corporativo/institucional, elimina esse risco, protegendo a
UNILA de potenciais passivos financeiros e danos a sua reputagao.

4. Economicidade e Proporcionalidade: A decisdo de adquirir apenas uma licenca do programa Microsoft
Office Home & Business 2024 demonstra um principio de economicidade. Em vez de uma compra
generalizada, a aquisicdo é focada na necessidade estritamente demonstrada para uma estacdao de trabalho
especifica, onde as alternativas ndo se mostram adequadas. Isso assegura que o investimento seja
direcionado com precisdo, maximizando o beneficio em relacdo ao custo. O custo de R$ 439,90 para esta
unica licenca é considerado um investimento estratégico que evita custos indiretos e perdas de produtividade
que seriam muito superiores com outras solugoes.

Em sintese, embora a solugdo selecionada tenha um custo de aquisi¢do inicial, a analise econdmica demonstra que
ela oferece o menor Custo Total de Propriedade (TCO) ao longo do tempo. Ela garante a eficiéncia operacional, a
conformidade legal e a produtividade, aspectos que, se comprometidos pelas alternativas de "custo zero", gerariam
despesas e impactos negativos de ordem muito maior para a UNILA.

16. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratacdo da licenca do Microsoft Office Home & Business 2024 contribuira significativamente para a melhoria da eficiéncia e da qualidade das
producdes académicas, ao reduzir a incidéncia de incompatibilidades técnicas e desconfiguragdes de documentos, bem como ao promover maior fluidez
no trabalho colaborativo.

A elevada integracdo da suite Microsoft Office com softwares amplamente utilizados em grupos de pesquisa, como os gerenciadores de referéncias
empregados pelo NATS-Unila, permitirda maior padronizacdo, agilidade no processo editorial e seguranca na elaboracdo de documentos cientificos,
otimizando as operacdes do nticleo e fortalecendo a qualidade técnica de suas entregas.

17. Providéncias a serem Adotadas
e Aprovacao do ETP:
¢ Elaboracdo do Termo de Referéncia (TR)
¢ Indicacdao de Dotacdo Orcamentaria

¢ Inicio do Processo de Aquisicao:
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¢ Acompanhamento da Aquisi¢do:
¢ Recebimento e Instalacao:

¢ (apacitacdo e Suporte ao Usudrio:

18. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
18.1. Justificativa da Viabilidade

Devido as consideragdes no presente ETP, considera-se VIAVEL a presente contratago.

19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LIGIA DA FRE WINKERT
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 30/01/2026 as 13:20:05.

KARL STOECKL
Equipe de apoio
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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 23422.022559/2025-91

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de licenca do Microsof Office Home & Business 2024, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢fes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPEClFlCAQAO CATMAT |(UNIDADE DE |QUANTIDADE|VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO |TOTAL
Licenca do Microsof
1 Office Home & Business 350949 licenga 01 R$ 997,00 R$ 997,00
2024

Especificacoes Técnicas: Os detalhes e requisitos completos encontram-se dispostos no Anexo I (Especificagdes Técnicas) que integra o Estudo
Técnico Preliminar (ETP).

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados do(a) do aceite do instrumento equivalente, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacbes Anual, conforme consta das informacdes basicas
desse Termo de Referéncia e nos documentos iniciais do processo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

4.1.1. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢cdo durante o
transporte e o armazenamento;

4.1.2. que os bens ndo contenham substéncias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva
RoOHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).;

Subcontratacdo
4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, em razdo do
baixo valor da contratac&o.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados do aceite do instrumento equivalente, em remessa Unica.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razbes respectivas com
pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacbes de caso fortuito e forca maior.
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5.3. Os bens deveréo ser entregues no seguinte enderego: Rua Macucos, 131- Esquina com Rua Mineir&o - Portal da
Foz - Foz do Iguacu, Parana - Brasil - CEP: 85.859-450, mediante agendamento prévio com a Secdo de
Almoxarifado, pelo e-mail almoxarifado@unila.edu.br ou telefone (45) 3522 9992

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacado

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.8. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacées para a correcédo
da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1. coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3. acompanhar a manuten¢do das condi¢cfes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.15.4. emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.15.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.15.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancgoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias

7.2.4.2. Compensatdria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 20% (
vinte por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.3. Compensatdria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (vinte por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratac&o.

7.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”, de 5
% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratac&o.

7.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratac&o.

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
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7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administrac@o Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

8.7. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucédo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no
caso de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emisséo;

8.12.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.12.5.0 valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagéo da situagao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencédo das condicfes de habilitacédo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo/contratagdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, nho mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

8.22. pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.[A5]

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
8.27. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

8.27.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.27.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢gbes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacado
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.27.3. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado & cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
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publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

8.27.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.28. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.29. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado no estudo técnico preliminar.

8.30. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.31.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Gltimo reajuste.

8.32. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.33. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(édo), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacédo entédo em vigor.

8.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: para contratagdo que envolva valores inferiores a R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servi¢os e compras e O
total de despesas com os objetos da mesma natureza ndo ultrapasse o limite do dispositivo.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitac&o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;
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9.5. empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.7. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.8. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

9.9. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A8]

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.[A9]

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.21. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.22. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagédo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.23. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.24. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverado estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.25. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratag@o, que corresponde ao valor maximo aceitavel, esta previsto na tabela
contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.4. A indicagdo da dotagao orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas

Identificacé@o e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel em formato digital
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

Compra com entrega imediata e integral de bens adquiridos, sem previsdo de obrigagées futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente do valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir da data de sua convocacao, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato constante deste Anexo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui 0 termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n°® 14.133
/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital OU na Autorizacdo de
Contratagdo Direta e/ou no Aviso de Dispensa Eletrbnica, no Termo de Referéncia e em seus anexos,
conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
néo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecfes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢des por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgéo de representacédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
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3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucgédo
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste.

3.1.8.1 A Administracédo ter4 o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO[AS]

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigac6es constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuéario, com uma versdo em portugués, e da relacdo da
rede de assisténcia técnica autorizada;

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor;

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

4.1.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado & Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certid@o conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Uni&o;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢fes trabalhistas, previdenciérias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade
ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratacao;
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4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local da execucgéo do objeto contratual.

4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacao na licitacdo ou para qualificacdo na contratacao direta;

4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao;

4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizacédo
contratual, com a indicagcado dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n° 14.133,
de 2021,

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que devera a Administracado providenciar a readequac¢do do cronograma fixado para a contratac&o.

5.3. Quando a ndo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes administrativas; e

5.3.2. podera a Administragdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execug&o contratual.[A13]

5.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigac@es nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

5.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.4.2.A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao se ndo
restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.4.2.1. Se a operacado implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracéo subjetiva.

5.5. O termo de extin¢cdo, sempre que possivel, sera precedido:
5.5.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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5.5.3. Indenizacdes e multas.

5.6. A extingdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em que sera concedida indenizacéo por meio de termo indenizatorio.

5.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fun¢éo na licitagdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.[A17]

7. ALTERACOES
7.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo.

7.3. As supressofes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgédo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteragfes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Foz do Iguacu, SubSecao Judiciaria de Foz do Iguacgu para dirimir os
litigios que decorrerem da execugado contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
81°, da Lein® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........ccc....... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 15de 16
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

KARL STOECKL
Equipe de apoio
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N2 01/2026

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS e DECLARAGOES

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

ltem Descricdo / Especificacdo Qtd | Valor unitdrio | Valor Total

1

Valor Total

- Declaramos que garantimos o fornecimento dos bens e servigos sempre que solicitados e no prazo
exigido no Termo de Referéncia.

- Declaramos temos pleno conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacdo tendo
realizado a vistoria, ou tomado conhecimento por outros meios.

- Declaramos que nos precos consignados em nossa proposta incluem todos os custos e despesas,
tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracao,
materiais, servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto deste edital e seus anexos.

- Declaramos que garantimos a qualidade e as quantidades dos bens e servigos solicitados, assim com
as exigéncias emanadas dos 6rgdos competentes no que se refere ao carregamento, transporte e
descarregamento.

O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados a partir da presente data.

Indicamos e nomeamos 0(a)  Sr(@).  coeerrrrieeerii e , CPF no°
................................... , RG n? ..., COMO nosso(a) representante legal, com
competéncia e autorizagdo para decidir e resolver toda e qualquer solicitacdo, reclamacgdo e/ou
pendéncias inerentes e durante a execucdo do objeto contratado, podendo ser contatado pelo(s)
telefone(s) (XX) «oeevvevvvvrvmrreeeeeieeieeeeeeeen,

Razao Social: ..coovvveueiiiiiiiieeeeeeiiieeee e,

ENdErego: .vveeeeeeeeeeeeeeeerrereeeeee e,
Telefone/FaX: «.ooueeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Correio eletronico: ....veeveeeeeeeeeeeeeeieiieiens
BanCo: v,
AZENCIA: e
Conta Corrente: .cooeveeeeiveeeiieieeceee e,

Observagao: A proposta de prec¢o devera ser assinada por meio de assinatura digital.
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