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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo emergencial para aquisicdo de combustiveis (GASOLINA COMUM, OLEO DIESEL S-
10 e OLEO DIESEL S-500), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

UNIDADE VALOR
ITEM | COD. | ESPECIFICACAO | CATMAT DE QUANTIDADE A VALOR TOTAL
UNITARIO
MEDIDA
GASOLINA
1 433 COMUM 461506 L 75000| R$ 4,95 R$ 371.250,00
2 | 432 %EO DIESEL S-1 451548 L 107000 R$557| R$595.990,00
3 | 430 %OEO DIESEL S-| 477915 L 18300| R$533|  R$97.539,00
TOTAL ESTIMADO R$ 1.064.779,00
1.1.1  Demonstrativo dos quantitativos por Orgéos Participantes:
QUANTIDADE POR ORGAO
i - PMNSG FMS FMAS | SMTT
COD. | DESCRIGAO | UM TOTAL
Sec. Sec. Sec. | Rec. vi A. Rec. Rec.
Agric. |Obras | Educ. | Prép 9 Primaria| Prép | Prép
GASOLINA
433 | COMUM L 5000 | 5.000 5.000| 59.100 600 300| 75.000
OLEO
432 | DiESEL s-10| L | 20000 | 40000 |43.000|4.000 107.000
OLEO
430 |DIESEL S-| L 10000 8.300 18.300
500

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 03 (trés) meses contados da data de ocorréncia da
emergéncia, improrrogavel, na forma do art. 75, VIl da Lei n° 14.133/2021, sendo imediatamente encerrado
em caso de homologacao do processo licitatéria em andamento.

1.3. Os pregos estimados para a contratagcdo estdo de acordo com o Art. 23. da Lei 14.133/2021, “O
valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os valores praticados pelo mercado,
considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo do objeto”, tendo em
vista que foram fixados de acordo com tabela da sintese de pregos praticados pela Agéncia Nacional de
Petrdleo — ANP do periodo de 24/12/2023 a 30/12/2023, divulgada em sitio eletronico oficial em 02/01/2024.

14. Na auséncia de cotagao para o municipio de Nossa Senhora da Gléria/SE, por parte da ANP, levou-
se em consideragcdo a média do prego de revenda no Estado de Sergipe, na ocasido da Solicitagdo de
cotagdo. Sendo o critério de julgamento das propostas sera o de MAIOR PERCENTUAL DESCONTO
ofertado.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da
contratagao.
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2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

21. A Motivacdo da Contratacdo emergencial se da devido a existéncia processo licitatério em
andamento para o objeto em tela, cuja fase preparatéria iniciou-se tempestivamente em outubro/2023, mas
ainda nao obteve éxito na contratacgao.

2.2. O andamento do processo licitatério estd pormenorizado em tépicos especificos de OFICIO N°.
01/2024/CLCA/SMF/PMNSG do Setor de Licitagdes e Contratos, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3. A administragao “(...) buscou resguardar o atendimento da pretensao contratual, o préprio interesse
publico. Este, por conta da necessidade de atendimento urgente, seria prejudicado pela natural demora do
procedimento licitatério e seus tramites burocraticos” (TORRES, Rony Charles Lopes).

2.4, A contratacdo emergencial esta fundamentada na Lei 14.133:

Art. 75. E dispensavel a licitacdo: [...] VIII - nos casos de emergéncia ou de calamidade
publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos publicos ou a
seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares, e somente para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da
situacdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que
possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia
da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogagao dos respectivos contratos e a
recontratacéo de empresa ja contratada com base no disposto neste inciso;

[...] § 6° Para os fins do inciso VIII do caput deste artigo, considera-se emergencial a
contratagao por dispensa com objetivo de manter a continuidade do servigo publico, e
deverao ser observados os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 desta
Lei e adotadas as providéncias necessarias para a conclusao do processo licitatério,
sem prejuizo de apuragao de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa
a situacao emergencial.

2.5. A contratacao é imprescindivel para manter a Continuidade dos servigos publico, principio segundo
o qual a Administragdo Publica executa suas atribuigdes essenciais ou necessarias aos administrados.
Entende-se que a aquisicdo de combustivel & imprescindivel para manutengdo das atividades. Sendo
assim, o servigo publico, como atividade de interesse coletivo, visando a sua aplicagdo diretamente a
populacao, ndo pode parar, deve ele ser sempre continuo, pois, sua paralisagao total, ou até mesmo parcial,
podera acarretar prejuizos aos seus usuarios.

2.6. Ressalta-se que estdo sendo adotadas as providéncias necessarias para a conclusdo do processo
licitatério em andamento.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Da exigéncia de carta de solidariedade: Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera
exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugéo do contrato.

3.2. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

3.3. Subcontratagdo: Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4, MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. O objeto sera entregue de forma parcelada, conforme necessidade da administracéo, e imediata da
emissao Solicitagdo de Fornecimento pelo setor demandante.

4.2. As quantidades a serem fornecidas também ser&o especificadas na Solicitagao de fornecimento.
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4.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data solicitada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com tempestividade para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

54. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

5.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

I- O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, 1);

II- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacées
para a corregcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, lll);

ITII- O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

IV- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, V).

V- O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DA GLORIA | C.N.P.J. / M.F. 13.113.626/0001-56 RUA ARMANDO ROLLEMBERG, 71, 2°
PISO, | CENTRO | FONE: 9.8118-3433 | CEP 49.680-000 LICITACAO_GLORIA@HOTMAIL.COM | WWW.GLORIA.SE.GOV.BR



Gloria R O ) oo

CONSTRUINDO O FUTURO
DA NOSSA GENTE

Fiscalizagdo Administrativa

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

I- Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcées e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, l).

5.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 11).

5.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatdério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestéo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.
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6.2. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a anadlise prévia a liquidacdo de despesa, ndao sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

6.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta seg¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

I- O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.5. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

I- o prazo de validade;

II- a data da emisséo;

ITI- os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV- o periodo respectivo de execugao do contrato;

V- o valor a pagar; e

VI- eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.6. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem
Onus ao contratante;

6.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.8. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigdes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgédo ou
entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

6.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.13. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugédo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

6.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

6.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

I- Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagédo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

71. O fornecedor foi selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021.

7.2. Ha sete posto combustivel no municipio de Nossa Senhora da Gléria, com capacidade técnica para
atender a demanda, porém dois desses entdo envolvidos no processo licitatorio ndo homologado em
andamento e dois ndo manifestaram interesse em fornecer cotagéo. Portanto, seguindo o que estabelece o
Art. 23.da Lei 14.133/2021, IV, a Pesquisa foi realizada direta com 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagao formal de cotagdo e a empresa ser contratada ofereceu o maior desconto com base na tabela
ANP, sendo a proposta selecionada a mais vantajosa para administragéo.

Exigéncias de habilitagao

7.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das
condigcbes para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impecga, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais.

7.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
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responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.5. Caso conste na Consulta de Situagcdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

7.8. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

7.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.12. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 1.064.779,00 (um milhdo e sessenta e quatro mil,
setecentos e setenta e nove reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

9. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento. A contratagcédo sera atendida pelas dotagées especificadas nas Solicitagbes de
Despesa.

Nossa Senhora da Gléria, 04 de janeiro de 2024.

Beatriz Sousa Oliveira

Secretaria Municipal de Finangas
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