Nossa S:nhora.da COORDENADORIA DE COMPRAS
Gloria

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo da empresa INSTITUTO NACIONAL
DE LICITACAO HQZ LTDA, inscrita no CNPJ N°: 11.032.434/0001-90, para a inscricdo de servidores
municipais das areas de Compras publica da Secretaria Municipal de Saude de Nossa Senhora da
Gléria/SE no curso de capacitacdo "LICITAGAO COMPLETO", a ser realizado presencialmente na cidade
de Sao Paulo/SP, nos dias 11 a 13 de Novembro de 2026. O curso visa promover a formagado e
atualizagao de contratacdo publica, capacitar e aperfeicoar os agentes que atuam na area, destacando os
principais temas, com explicacées baseadas em problemas reais, conforme tabela abaixo:

ITEM |COD. |ESPECIFICAGAO UND | QUANT | V. UNIT VALOR TOTAL

1 15931 | INSCRICAO EM CURSOS E CONGRESSOS. UNID |1 R$ 3.949,00 | R$ 3.949,00

1.2 O prazo de vigéncia da contratagéo é até 31/12/2026, na forma dos artigos 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relagao a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2026, conforme DFD de

planejamento N°~143, o que indica alinhamento com o planejamento da Administrag&o.
3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1 Serao considerados os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto que
se baseiam no Guia Nacional de Contratagcées Sustentaveis.

Subcontratagao

4.2 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

Demais requisitos
4.4 A Contratada devera ter notdria especializagédo para realizagao dos servigos de consultoria e assessoria
objeto desse estudo, conforme Lei n® 14.133/2021, Inciso lll, alinea c, §3 e §4.

4.5 O Curso deve ser ministrado presencialmente com contetudo atualizado;

4.6 Os temas abordados devem ter como objetivo promover a formagédo e atualizagdo de agentes de
contratagdo publica, a capacitagédo e o aperfeicoamento dos servidores publicos que atuam no processo de
contratacdo e administragdo publica, destacando os principais temas da lei geral de licitagdes e contratos,
com explicagbes dos assuntos a partir de problemas reais, trazendo os servidores para uma perspectiva
pratica do dia a dia de quem trabalha na area.

4.7 Devera abordar diversos dilemas e questdes polémicas relativas a, este curso lhe municiara com
informagdes essenciais para alcangar sucesso e se proteger de problemas nas execugodes.

4.8 Os Instrutores devem ser qualificados com experiéncia comprovada;

4.9 Deve fornecer Material didatico impresso e digital;

410 Avaliagao de aprendizado e certificagado dos participantes;
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execucao

5.1 O curso de capacitagdo sera presencial e contara com:

Carga horaria: 24 horas, distribuidas entre os dias 11 a 13 de novembro de 2026;

Horario: Das 08h00 as 18h00, com intervalo de 1:00 hora para almoco;

Local: Royal Collection Paulista Hotel - Alameda Jau, 729 - Jardim Paulista - Sdo Paulo/SP;
Conteudo programatico:

52 Formacgao e atualizagdo de agentes de contratagdo e administragcéo publica;

5.3 Conectando administragéo, Planejamento, Orgamento, juridico e controle;

54 Principais temas administrativos e de contratagdo, com énfase em aspectos praticos;

55 Estudo de casos baseados em problemas reais enfrentados na administracédo publica;

5.6 Metodologia interativa, promovendo a discussao e aplicagao pratica dos conceitos abordados.
Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.7 Nao serdo necessarios procedimentos de ftransicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugcao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao do objeto contratado.

6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo
01 (um) ano.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);
6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacoes
para a correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corre¢éo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 1ll);

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.14  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, V);
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6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou a prorrogagao contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.16 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17  Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.18 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).
6.20 O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1.

6.21 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24 O gestor do contrato deverd enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestéo nos termos do contrato.

7. PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera realizado por meio de quitagdo de taxa de inscri¢do.

Antecipagao de pagamento

7.48 A presente contratagao permite a antecipagdo de pagamento por meio da quitacdo da taxa de

inscrigao.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO
8.1 Sera realizado processo de inexigibilidade de licitagdo, fundamentada na Lei n® 14.133/2021, art.

74, inciso lll, alinea "f", que dispensa o procedimento licitatorio para contratagdo de servigos técnicos
especializados de notéria especializagdo, quando comprovada a inviabilidade de competicao.
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Justificativa Da Escolha Do Fornecedor

8.2 A empresa INSTITUTO NACIONAL DE LICITACAO HQZ LTDA. foi selecionada em razéo da sua
notdria especializagdo na capacitagdo em compras e administragéo publica, bem como da qualidade técnica
e experiéncia comprovada de seu corpo docente que conta com grandes nomes como Maryberg Braga
Neto e Nivaldo Munari (sdo dois conceituados especialistas, professores e consultores brasileiros na area
de licitagdes publicas e contratos administrativos). A escolha baseia-se na qualidade do curso ofertado
e na abordagem teorico-pratica, garantindo a efetiva aplicagdo dos conhecimentos adquiridos pelos
servidores.

8.3 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, conforme natureza
juridica:
Habilitagao juridica

84 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.18 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.19 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.20 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro
onde tem sede a matriz.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.22 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.23  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.24 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituigao;

8.26 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.28 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econdémico-Financeira

8.31 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica

8.32 Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.33 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.34 O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderecgo atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos. {
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O valor estimado para a contratagéo é de R$ 3.949,00 (trés mil novecentos e quarenta e nove

reais) para 1 inscrigao, conforme o item 1.1 deste.
10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
1) Gestao/Unidade: 2006;

I Fonte de Recursos: 15001002;

1)) Programa de Trabalho: 0021;

V) Elemento de Despesa: 33903900;

V) Agéo: 2015;

10.2 A dotagado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Nossa Senhora da Gléria, SE 09 de outubro de 2026.

Samara Aragao Andrade
Secretaria Municipal de Saude
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