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TERMO DE REFERENCIA N° 30/2026/CRA-PB

PROCESSO N°476912.000912/2026-96

l. DO OBJETO

1.1. Registro de Precos para eventual contratagdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de organizacdo, planejamento, coordenacdo, operacionalizagdo e execu¢ao de eventos
institucionais, sob demanda, com fornecimento de infraestrutura, equipamentos, materiais, servigos
especializados, recursos humanos, apoio logistico e demais itens necessarios a realizacao de eventos
promovidos pelo Conselho Regional de Administracdo da Paraiba — CRA-PB, conforme condigdes,
especificagdes técnicas, quantitativos estimados e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratacdo compreende a disponibilizagdo, sob demanda, dos itens descritos no capitulo
Especificagdes Técnicas e Quantitativos Estimados, abrangendo, entre outros, servicos de alimentagdo,
cerimonial, sonorizagdo, iluminagdo, projecdo audiovisual, painéis de LED, decoracdo, fotografia,
filmagem, recep¢do, credenciamento, intérprete de Libras, atracdes musicais, locacdo de mobiliario,
brindes institucionais ¢ demais estruturas necessarias a realizacdo dos eventos.

1.3. Os quantitativos previstos possuem carater estimativo e foram definidos com base no
planejamento anual de eventos do CRA-PB, ndo constituindo obrigacdo de contratacdo integral ou
minima, sendo remunerados apenas os servigos efetivamente solicitados e executados.

1.4. Os servigos possuem natureza ndo continuada, sendo executados mediante demandas
especificas da Administracdo, conforme calendario institucional ou necessidade administrativa
devidamente justificada, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

1.5. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados de sua
assinatura, podendo ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade, nos termos
da Lei n° 14.133/2021.

1.6. O critério de julgamento sera o de menor prego global, considerando o conjunto dos itens
constantes deste Termo de Referéncia, de modo a assegurar a contratagdo de uma Unica empresa
responsavel pela execucdao integral do objeto, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Fundamentacao Legal e Normativa
2.1.1. A presente contratagdo sera realizada mediante Pregao Eletronico para Sistema de Registro

de Precos, na forma da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, observadas as demais normas aplicaveis a
matéria.

2.1.2. A adogdo do Sistema de Registro de Precos justifica-se pela necessidade de contratagdes
sob demanda, pela impossibilidade de defini¢cdo prévia dos quantitativos exatos dos servicos e pela
conveniéncia de atendimento parcelado das necessidades institucionais, em conformidade com as
disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021.

2.2 Vinculagao ao planejamento da contratagdo



2.2.1. A contratacdo encontra-se fundamentada no Estudo Técnico Preliminar — ETP, no
Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD e guarda compatibilidade com o Plano de Contrata¢des
Anual do Conselho Regional de Administracdo da Paraiba — CRA-PB, quando aplicavel, observando o
planejamento institucional e as necessidades administrativas identificadas para o periodo de vigéncia da
futura Ata de Registro de Precos.

2.3. Justificativa da contratacao

2.3.1. O Conselho Regional de Administracio da Paraiba — CRA-PB realiza, ao longo do
exercicio, diversos eventos institucionais, técnicos, cientificos, comemorativos, educacionais e de
capacitacdo, destinados a profissionais registrados, estudantes, colaboradores, conselheiros, representantes
de institui¢des parceiras e a sociedade em geral.

2.3.2. Esses eventos constituem importante instrumento para o cumprimento das competéncias
institucionais do Conselho, promovendo a valorizagao da profissdo, a disseminacdo do conhecimento, a
integracdo com a sociedade, o fortalecimento das relagdes institucionais e a execucdo das acdes previstas
no planejamento estratégico da Autarquia.

2.3.3. A realizacdo dessas iniciativas demanda infraestrutura, equipamentos, materiais, recursos
humanos especializados e apoio operacional, cujas caracteristicas variam conforme a natureza, porte e
objetivos de cada evento, tornando antiecondmica e operacionalmente invidvel a manutengao de estrutura
propria capaz de atender todas as demandas.

2.3.4. Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada apresenta-se como a solugdo mais
eficiente e vantajosa para a Administracao, considerando os principios da eficiéncia, do planejamento, da
economicidade e da padronizagdo dos servigos, além de permitir que o CRA-PB concentre seus esforgos
em suas atividades finalisticas, assegurando maior eficiéncia na execugdo dos eventos institucionais.

2.4, Justificativa para utilizagdo do Sistema de Registro de Precos

24.1. A adocdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se a alternativa mais vantajosa para a
Administragdo, considerando que os eventos promovidos pelo CRA-PB ocorrem em diferentes periodos
ao longo do exercicio e apresentam variacdes quanto ao porte, ao publico estimado, ao local de realizagao
e aos servicos efetivamente necessarios.

24.2. Embora exista planejamento anual das agdes institucionais, ndo ¢ possivel definir
previamente, com precisdo, o quantitativo exato de cada servigo que sera demandado durante a vigéncia da
contratacdo, em razdo da variacdo quanto ao porte dos eventos, ao nimero de participantes e as respectivas
necessidades operacionais.

2.4.3. Além disso, o modelo permite a padronizacdio dos servicos, maior celeridade no
atendimento das demandas, redu¢do do numero de procedimentos licitatorios, racionaliza¢ao dos recursos
publicos e contratagdo apenas dos servigos efetivamente solicitados e executados, sem obrigatoriedade de
utilizacao integral dos quantitativos registrados.

2.5. Dimensionamento da demanda

2.5.1. Os quantitativos estimados constantes deste Termo de Referéncia foram definidos com base
no calendario institucional de eventos do CRA-PB, no historico de realizacdes da Autarquia, nas
demandas apresentadas pelas unidades administrativas e na previsao das acdes institucionais a serem
desenvolvidas durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

2.5.2. Os quantitativos possuem carater meramente estimativo, nao constituindo obrigacdo de
contratacdo integral pela Administracdo, que solicitard os servigos conforme sua efetiva necessidade, sem
gerar direito subjetivo a contratagdo por parte da futura contratada.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na contratacao, por meio de Sistema de Registro de Pregos, de empresa
especializada na prestacdo de servicos de planejamento, organizagdo, coordenagdo, operacionalizagdo e
execugdo de eventos institucionais promovidos pelo Conselho Regional de Administracdo da Paraiba —
CRA-PB, mediante fornecimento, sob demanda, de infraestrutura, equipamentos, mobilidrio, materiais,
recursos humanos especializados, servi¢os de apoio e demais itens necessarios a realizagao dos eventos.

3.2. A prestagdo dos servicos ocorrerda de forma parcelada, conforme a necessidade da



Administragdo, mediante emissdo de Ordem de Servigo, observadas as condicdes, especificacdes técnicas
e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.3. A solucdo contempla, conforme a demanda de cada evento, o gerenciamento integrado dos
servicos necessarios a sua realizagdo, compreendendo, entre outros:

I- planejamento operacional e apoio logistico;

II - cerimonial e protocolo;

III - credenciamento de participantes;

IV - fornecimento de alimentacao;

V - locagdo de mobiliario e estruturas de apoio;

VI - fornecimento e operacdo de equipamentos de sonorizagdo, iluminacdo e

recursos audiovisuais;
VII -  decoragao e ambientagao;

VIII- comunicagdo visual e materiais de identificagao;

IX - fotografia e registro audiovisual;

X - disponibilizagcdo de profissionais especializados; e

XI - demais servigos indispensaveis a adequada execugdo dos eventos institucionais.
3.4. A contratada serd responsavel pelo fornecimento integral dos bens, materiais,

equipamentos, mao de obra, transporte, montagem, instalacao, operagdo, suporte técnico, desmontagem e
demais recursos necessarios a perfeita execugdo dos servigos, observadas as especificacdes deste Termo
de Referéncia.

3.5. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as especificagdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, observando padrdes de qualidade, seguranca, acessibilidade,
sustentabilidade e demais normas aplicaveis.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS ESTIMADOS
4.1. Metodologia de defini¢cdo dos quantitativos
4.1.1. Os quantitativos estimados para a presente contratacdo foram definidos com base em

critérios técnicos e em levantamento realizado pela Administragdo, considerando:

I- o histdrico de eventos promovidos pelo Conselho Regional de Administragdo da
Paraiba — CRA-PB;

II - o planejamento institucional e as ag¢des previstas para o periodo de vigéncia da
futura Ata de Registro de Pregos;

I1I - o calendario anual de eventos institucionais, técnicos, cientificos,
comemorativos e de capacitagao;

IV - a estimativa de publico de cada evento, observadas as experiéncias anteriores e
a expectativa de participagdo dos publicos interno e externo;

V- as demandas apresentadas pelas unidades administrativas responsaveis pela
realizagdo dos eventos; e

VI - a necessidade de manter disponibilidade de itens capazes de atender eventos
extraordinarios ou supervenientes que venham a surgir durante a vigéncia da Ata.

4.2. Eventos considerados na estimativa

4.2.1. Para definicdo dos quantitativos estimados foram considerados, dentre outros, os seguintes
eventos e agdes institucionais previstos no planejamento do CRA-PB:

I- Treinamento de Responsaveis Técnicos (RT);

II - Dia Internacional da Mulher;



III - Mulher Profissional;
IV - Dia das Mies;

V- Dia do Administrador;
VI - Outubro Rosa;

VII -  Encontro de Conveniados;

VIII - CRA Jovem Capacita;
IX - Trilha da Administragdo Publica;

X - Curso de Administragao de Condominios;
XI - III Simposio;
XII -  Encontro do Férum de Gestdo Publica - FOGESP;

XIII - Encontro do Férum de Jovens Administradores e Gestores - FOJAG;

XIV - EPROCAD; e

XV - demais eventos institucionais, técnicos, cientificos, comemorativos e de
capacitagdo que venham a ser promovidos pelo Conselho durante a vigéncia da

contratacao.
4.3. Especificagdes técnicas e quantitativos estimados
4.3.1. Os servicos objeto da contratagdo encontram-se distribuidos por grupos de natureza

semelhante, visando facilitar a elaboracao das propostas, a gestdo contratual e a execugdo dos servigos.

4.3.2. Os quantitativos estimados encontram-se discriminados na tabela a seguir.

Grupo I - Recursos Humanos

Unid Valor Valor
Item |Identificagcao N Quant. |OBS. médio médio
Medida g
unitario total
1 Cerimonial unidade 35 diéria por pessoa RS 280,00 RS
’ 9.800,00
) Cobertura Audiovisual di4ria ) grande porte= acima |R$ RS
Completa — Grande Porte de 250 pessoas 1.443,83  |2.887,66
, . s RS
3 Intérprete de Libras diaria 12 2 por evento RS 814,67 9.776,04
. médio/pequeno
Cobertura Audiovisual — s o RS
4 Médio/Pequeno Porte diaria 9 porte= até 250 R$ 758,00 6.822.00
pessoas
Apresentagdo musical de < R§ RS
> sanfoneiro ou violinista apresentagao| 2 2.550,00 5.100,00
6 Apresentacdo Musical (Voz e apresentaciol 6 RS RS
Violdo) P ¢ 1.961,95 |11.771,70
Grupo II - Alimentacao
. ~ Unid. Valor médio (1
Item Identificacao Medida QuantOBS. unitario Valor médio total
1 Eewlifo de Coffec | pessoa {3.800 R$ 55,47 R$ 210.786,00
rea




) Agua mineral sem unidade 150 unid= copos RS 2,49 RS 373.50
gas lacrados
Grupo III - Estrutura e Mobiliario
Valor Valor
Item |Identificagdo Unid. Medida |Quant.|OBS. médio médio
unitario  |total
~ . Y RS
1 Locagdo de mesas de apoio  |diaria/mesa |25 R$ 120,65 3.016.25
~ s RS
2 Locacao de poltronas diaria/poltrona|30 R$ 220,00 6.600.00
~ , o RS
3 Locagdo de sofa 4 lugares diaria 2 R$ 403,26 806,52
~ de porte =
Locagdo de Espago para . grande R$ R$
4 Eventos — Grande Porte didria 2 g:spsizlsade de 250 a 500 1.945,58 |3.891,16
~ médio porte =
5 Eggiﬁg:_‘ﬁijii‘;goﬁsa didria 4 |Capacidade de 100 a 250 |R$ 800,00 ?ioo 00
pessoas U
Grupo IV - Equipamentos Audiovisuais
Unid Valor Valor
Item |Identificacao Me di' da Quant. |OBS. médio médio
unitario  |total
. N _ de porte =
Sistema de sonorizacdo e Projecao — s gran RS RS
' |Grande Porte didria |3 |Acimade230 1y 057 78 1308334
pessoas
Sistema de sonorizagdo e Projecao — o médio porte = De R$
2 Médio Porte didria |5 101 a 250 pessoas R$ 672,00 3.360,00
. s o pequeno porte = RS
3 Sistema de sonorizacdo — Pequeno Porte |diaria |20 até 100 pessoas R$ 574,50 11.490,00
. o s R$
4 Sistema de iluminagao diaria |25 R$ 966,67 24.166.75
~ . . s RS
5 Locagdo de projetor multimidia diaria |7 R$ 864,00 6.048,00
6 Locag¢do de Painel de LED Indoor - Médio didria |3 R$ R$
Porte (4m x 2m) com Operador 1.159,45 |3.478,35
Locagao de Painel de LED Indoor - o RS
7 Pequeno Porte (2m x 2m) com Operador didria |5 R$ 965,00 4.825,00
Locacao de Televisor de Retorno i R$
8 (Confidence Monitor) com Suporte didria 26 R$ 864,00 22.464,00

Grupo V - Comunicacao Visual e Identificacdo




Unid. Valor Valor
Item |Identificacdo Medida |Quant.|OBS. medio médio
unitario total
Kit de credenciamento (pastas, blocos, canetas e . unid= kit RS
! crachas) unidade |3.300 completo R$ 26,68 88.044,00
Locacao e Impressao de Painel Backdrop (3,00m| . R$
2 x 2,00m) com Estrutura Grid unidade |6 R$ 800,00 4.800,00

Grupo VI - Ambientacao

Unid Valor Valor
Item |Identificacao N Quant. |OBS. médio médio
Medida o
unitario  |total
| Ambienta¢io Floristica e ot 5 gralz(sie dle)l?lge;a até 450 R$ RS
Paisagistica - Grande Porte evento cap p 1.589,50 |3.179,00
pessoas)
Ambientagao Floristica e médio porte= de 150 a RS
2 Paisagistica - Médio Porte cvento 3 399 pessoas R$ 735,00 2.205,00
Ambientacdo Floristica e o pequeno porte= até 150 RS
3 Paisagistica - Pequeno Porte didria/evento| 22 pessoas R$ 419,00 9.218,00
Grupo VII - Premiagoes e Brindes
. ~ Unid. Valor médio L1
Item Identificagdo Medida Quant()BS.uni trio Valor médio total
1 Troféu Institucional Personalizado sob unidade 125 RS 68,10 RS 1.702,00
Demanda
2 |Lembrancinha Executiva Institucional [unidade 80 R$ 3,10 R$ 248,00
4.4, Das especificacdes técnicas detalhadas
44.1. Os bens, equipamentos, materiais e servigos especializados que compdem os lotes desta

licitacdo deverdo seguir, rigorosamente, os padroes minimos de qualidade, dimensdes, configuragdes
técnicas e operacionais estabelecidos neste capitulo, sob pena de desclassificacdo da proposta ou rejeicao
do item na execucao contratual.

4.5. Do Grupo I — Recursos Humanos

4.5.1. Servigo especializado de cerimonial:

e Perfil Profissional: Profissionais com experiéncia comprovada em protocolo, cerimonial publico e
eventos corporativos/institucionais. Devem apresentar-se com vestimenta formal padrao;

e Atribuigdes: Recepcao de autoridades e convidados, credenciamento manual ou digital, organizagao de
filas, conducao de autoridades a mesa de honra, suporte na entrega de troféus/homenagens,
distribuicdo de kits aos participantes e apoio logistico geral na coordenacdo do fluxo do evento;

e Regime de Execucgdo: A unidade de medida consiste em Diaria por Pessoa (considerando jornada de
até 8 horas por didria). A escala e o quantitativo de profissionais para cada evento serdo determinados
pelo CRA-PB na Ordem de Servigo (OS).

4.5.2. Cobertura Audiovisual Completa — Grande Porte (Eventos acima de 250 pessoas):

e Composi¢ao Minima da Equipe: 01 (um) Fotografo Profissional e 01 (um) Cinegrafista/Videomaker




Profissional atuando simultaneamente;

e Equipamentos: Cameras digitais profissionais (Full Frame), lentes claras adequadas para baixa
luminosidade, iluminadores portateis (flashes/leds) e microfones acoplados para captagao de dudio
ambiente/palco em alta qualidade;

e Entregaveis e Prazos:

Fotos: Entrega de 100% das fotos registradas, devidamente tratadas (corre¢do de cor, exposicdo e
enquadramento), em alta resolu¢do via link de armazenamento em nuvem, no prazo maximo de até 05
(cinco) dias tteis ap6s o encerramento do evento;

Video: Entrega de 01 (um) video clipe (Teaser/Melhores Momentos) com duragdo de 01 a 03 minutos,
editado com trilha sonora (com direitos autorais liberados), cortes dindmicos e finalizagao profissional, por
dia de evento. O prazo de entrega do video finalizado ¢ de até 07 (sete) dias uteis apds o evento.

4.5.3. Cobertura Audiovisual — Médio/Pequeno Porte (Eventos até 250 pessoas):

e Composi¢gdo Minima: 01 (um) Profissional Hibrido especializado, responsavel pela captagcdo
simultanea de fotografias e pequenos fakes (trechos) de video focados em coberturas rapidas e midias
sociais;

e Equipamentos: Camera digital profissional ou equipamento movel de altissima performance com
estabilizador de imagem (gimbal) para captagao de contetidos dinamicos;

e Entregaveis e Prazos: Entrega de todas as fotografias selecionadas e tratadas em alta resolugdo, além
dos arquivos brutos de video gravados, via link de nuvem, no prazo méaximo de até¢ 05 (cinco) dias
uteis apds o encerramento do evento.

4.54. Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais (Libras):

e Perfil Profissional e Composicdo: Profissionais tradutores e intérpretes com proficiéncia comprovada
em Libras. Conforme as normas técnicas de saude ¢ alternancia do trabalho de tradu¢ao simultanea, os
profissionais atuardo em dupla (02 intérpretes) para garantir o revezamento a cada 20 ou 30 minutos
em eventos continuos;

e Atribuigdes: Realizar a tradugdo simultanea (lingua falada para a lingua sinalizada) de palestras,
discursos, debates e cerimonias oficiais promovidas pelo Conselho, posicionando-se em local visivel
(palco ou janela de transmissao em eventos hibridos/virtuais);

e Regime de Execucdo: A unidade de medida consiste em didria. O quantitativo total de 12 diarias
registradas atende a demanda programada de eventos acessiveis do CRA-PB.

4.5.5. Apresentagdo Musical Instrumental Solista (Sanfoneiro ou Violinista):

e Atribui¢des e Repertorio: Prestagdo de servigo de apresentacdo musical instrumental executada por 01
(um) instrumentista solista, a escolha do CRA-PB (Sanfoneiro ou Violinista), para momentos solenes,
especificamente para a execucdo técnica do Hino Nacional Brasileiro na abertura de solenidades;

e Infraestrutura: O profissional deverd portar seu proprio instrumento em perfeitas condigdes de afinagdo
e uso. A captacdo de audio do instrumento (microfones/cabos) sera integrada ao sistema de
sonorizacdo geral do evento;

e Regime de Execucdo: A unidade de medida consiste em apresentacdo (focada no momento de
abertura/protocolo oficial).

4.5.6. Apresentacdo Musical Actstica (Voz e Violao):

e Atribuicdes e Repertorio: Prestagdo de servico de apresentacdo musical em formato acustico (duo
composto por Voz e Violao) para fins de ambientagao de recepcdes, coquetéis, momentos de coffee
break estendido ou encerramentos de foruns e congressos institucionais. O repertdrio devera ser
predominantemente de MPB, Bossa Nova ou Regional Nordestino instrumental/suave, adequado ao
publico corporativo;



e Regime de Execucdo: A unidade de medida consiste em apresentagdo (com duragdo padrdo de até 02
horas de show/performance, divididas em blocos com breves intervalos, conforme cronograma do
evento).

4.6. Do Grupo II - Alimentacao
4.6.1. Servico de Buffet Tipo Coffee Break:

e Cardapio Minimo Exigido (por pessoa):

Bebidas (minimo de 3 opgdes): Café (quente, servido em garrafas térmicas limpas), leite integral, suco de
frutas natural ou polpa e 4gua mineral;

Salgados (minimo de 4 opg¢des): Salgados assados e fritos em tamanho coquetel e pao de queijo aquecido;
Doces (minimo de 2 opg¢des): Mini-bolos caseiros e/ou doces finos tipo coquetel;

Frutas: Salada de frutas servida em potes individuais ou frutas sazonais laminadas.

e Infraestrutura e Mao de Obra: O item inclui obrigatoriamente mesas com toalhas limpas e passadas,
pratos, talheres, copos (de vidro ou descartaveis biodegradaveis de alta resisténcia), guardanapos de
papel e a presenca de garcons/copeiros uniformizados em numero suficiente para a montagem,
reposicao imediata dos alimentos e limpeza continua da area de descarte;

e Regime de Execu¢do: A unidade de medida consiste em pessoa (com base no quantitativo solicitado
previamente na Ordem de Servigo).

4.6.2. Agua Mineral em Copo:

e Especificagdes do Produto: Agua mineral natural, sem gis, acondicionada em copo plastico
descartavel, lacrado de fabrica com tampa de aluminio ou pelicula pléstica protetora, com capacidade
de 200ml. O produto deve apresentar selo de controle sanitdrio e data de validade visivel, com
vencimento nunca inferior a 03 (trés) meses da data de entrega;

e Regime de Execu¢do: A unidade de medida consiste em Unidade (Copo). O fornecimento sera feito em
caixas fechadas diretamente na sede do CRA-PB ou no local indicado para o evento, sob demanda.

4.7. Do Grupo III - Estrutura e Mobiliério
4.7.1. Mesas de Apoio:

e Especificagdes Técnicas: Mesa de suporte/apoio retangular, com dimensdes entre 1,20m e 1,80m de
comprimento, tampo rigido de madeira ou PVC de alta resisténcia e pés dobraveis ou fixos estaveis;

e Acabamento Obrigatério: O item deve acompanhar toalha/saia em tecido de cor neutra (preta, branca
ou azul-marinho), limpa e passada, cobrindo totalmente os pés da mesa (padriao
secretaria/credenciamento);

e Regime de Execugdo: A unidade de medida consiste em diaria por mesa. O valor unitario engloba
transporte (frete de entrega e retirada), montagem e desmontagem no local do evento.

4.7.2. Poltronas de Palco/Pulpito:

e Especificagdes Técnicas: Poltrona de alto padrdo para composicao de palco, modelo corporativo,
executivo ou decorativo, com bragos, revestida em tecido de excelente qualidade em cores neutras
(preto, branco, cinza ou azul), com base fixa ou giratoria metalica;

e Garantia de Qualidade: Os moveis deverado ser entregues em perfeito estado de conservagdo, sem
rasgos, manchas, furos ou rangidos. Nao serdo aceitas poltronas plésticas simples ou sem estofamento
para o palco;

e Regime de Execu¢do: A unidade de medida consiste em diaria por poltrona. Inclui logistica completa
de entrega, posicionamento milimétrico no palco e retirada.



4.7.3. Sofa de Recepgao/Palco (Capacidade 4 lugares):

e Especificacdes Técnicas: Sofa com capacidade total para 04 lugares confortaveis, podendo ser
fornecido em modulo unico de 4 lugares ou por meio de um conjunto harmonico e idéntico (ex: 2 sofas
de 2 lugares ou 1 sofa de 2 lugares + 2 poltronas combinando), configurando um Lounge de Palco;

e Padrdao: Modelo corporativo ou de recep¢ao de alta linhagem, estofado, em cores neutras, com
estrutura firme e higienizagdo impecavel;

e Regime de Execucdo: A unidade de medida consiste em diaria do conjunto (lounge). Inclui logistica de
entrega, montagem, posicionamento e retirada.

4.7.4. Locagdo de Espago para Eventos — Grande Porte (250 a 500 pessoas):

e Infraestrutura Minima Exigida: Saldo principal fechado (auditorio ou salao nobre) com capacidade
regulamentar para receber de 250 a 500 pessoas sentadas de forma confortavel. O espago deve possuir

obrigatoriamente:
I- Sistema de climatizacdo/ar-condicionado central dimensionado para a
capacidade maxima,;
IT - Isolamento acustico adequado;
III - Instalagdes hidrossanitarias (banheiros masculinos, femininos ¢ PCD) limpas e
abastecidas;
IV - Acessibilidade plena (rampas, elevadores e sinalizacdo para pessoas com

deficiéncia ou mobilidade reduzida), em total conformidade com a legisla¢ao vigente;

V - Plano de Prevencdao e Protecdo Contra Incéndio (PPCI) e Alvard de
Funcionamento e do Corpo de Bombeiros validos.

e Inclusdes no Preco: A didria do espago deve englobar, sem custos extras: energia elétrica comercial,
taxa de limpeza pré, durante e pds-evento e suporte de gerador de energia de prontidao para o caso de
quedas da rede concessionaria;

4.7.5. Locagdo de Espago para Eventos — Médio Porte (100 a 250 pessoas):

e Infraestrutura Minima Exigida: Auditorio, sala de convencdes ou saldo de eventos corporativos com
capacidade regulamentar para receber de 100 a 250 pessoas sentadas. Deve cumprir rigorosamente os
mesmos requisitos de climatizagdo, higiene, acessibilidade legal e alvaras vigentes descritos no item
de Grande Porte.

e Inclusdes no Preco: Energia elétrica, taxas de limpeza e apoio local.

4.8. Do Grupo IV - Equipamentos Audiovisuais
4.8.1. Sistema de Sonorizagdo — Grande Porte (Acima de 250 pessoas):

e Especificagdes Técnicas: Sistema de som profissional de alta fidelidade acustica, composto por caixas
acusticas processadas do tipo Line Array ou caixas de alta poténcia (subwoofers de chdo e caixas de
média/alta frequéncia aéreas ou em colunas), dimensionadas para cobertura uniforme de todo o salao;

e Componentes Inclusos: Mesa de som digital, 04 (quatro) microfones sem fio de mao (UHF, com bastio
e pilhas reservas), 02 (dois) microfones do tipo headset (auricular sem fio), e sistema de retorno de
palco independente (caixas de retorno ativas ou sistema de fone in-ear);

e Mao de Obra Dedicada: Presenca obrigatéria de no minimo 01 (um) Técnico de Som/Engenheiro de
Audio qualificado durante toda a montagem, testes e realizacdo do evento.

4.8.2. Sistema de Sonorizagdo — Médio Porte (De 101 a 250 pessoas):

e Especificagdes Técnicas: Sistema de som composto por caixas de som acusticas ativas e passivas
montadas sobre tripés regulaveis e estaveis, adequadas ao tamanho e a acustica do ambiente



contratado;

e Componentes Inclusos: Mesa de som analdgica ou digital, 02 (dois) microfones sem fio de mao
(UHF), 02 (dois) microfones do tipo headset (auricular sem fio), periféricos e todo o cabeamento de
sinal e energia com passa-cabos de protecao;

e M3ao de Obra Dedicada: Incluso 01 (um) Técnico/Operador de som bésico no local para controle de
volumes e microfonia.

4.8.3. Sistema de Sonorizagdo — Pequeno Porte (Até 100 pessoas):

e Especificagdes Técnicas: Sistema simplificado e compacto composto por 01 ou 02 caixas de som
ativas pequenas sobre tripés, ideal para salas de reunides, plendrias restritas ou pequenos auditorios;

e Componentes Inclusos: Pequena mesa de comando ou mixer de dudio integrado, 01 (um) microfone
sem fio de mao e 0l (um) microfone sem fio do tipo headset (auricular). A operagdo basica
(ligar/desligar e ajuste inicial de volume) sera feita na montagem pela equipe geral da contratada.

4.8.4. Sistema de [luminacao Cénica e Decorativa:

e Especificagdes Técnicas: Sistema completo para palco e ambientagdo cénica, composto por no minimo
100 (cem) pontos de luz operacionais. A distribui¢do deve contar com refletores Par LED (alta
poténcia), Moving Heads para efeitos de feixe de luz, ribaltas de LED para lavagem de cor em paredes
ou fundos de palco, elipsoidais (foco nitido no pulpito) e pontos de luz focados em decoragdo
arquitetonica;

e Componentes Inclusos: Mesa de controle digital DMX, racks de distribui¢do elétrica, cabeamento
blindado e estruturas metalicas de aluminio (box truss) necessarias para a fixagao segura dos refletores.
Inclui 01 (um) Técnico Iluminador no periodo.

4.8.5. Projetor Multimidia de Alta Defini¢ao:

e Especificagdes Técnicas: Projetor multimidia profissional com resolu¢do nativa minima Full HD,
luminosidade minima de 4.000 a 5.000 ANSI Lumens;

e Componentes Inclusos: Tela de projecdo retratil com tripé, passador de slides sem fio com apontador
laser integrado, extensores de sinal HDMI por cabo de rede e cabeamento completo.

4.8.6. Locacao de Painel de LED Indoor — Médio Porte (4m x 2m):

e Especificagdes Técnicas: Painel modular de LED de alta definigdo para uso interno, com dimensoes
exatas de 4,00 metros de largura por 2,00 metros de altura, garantindo visualizagdo perfeita e sem
distor¢des em distancias curtas;

e Componentes Inclusos: Processadora de video profissional, estrutura de fixacdo metdlica de solo
estavel, cabeamento completo de energia/sinal e 01 (um) Técnico Operador de Mesa / V] em tempo
integral.

4.8.7. Locacao de Painel de LED Indoor — Pequeno Porte (2m x 2m):

e Especificagdes Técnicas: Painel modular de LED de alta defini¢do para uso interno, com dimensdes
exatas de 2,00 metros de largura por 2,00 metros de altura), voltado para fundos de palco compactos
ou totens digitais informativos;

e Componentes Inclusos: Processadora de video profissional, cabeamento completo de energia/sinal,
estrutura metalica estavel de fixagdo e 01 (um) Técnico Operador/Montador dedicado.
4.8.8. Televisor de Retorno (Confidence Monitor) com Suporte:
e Especificagdes Técnicas: Televisor profissional com tela LED/LCD, resolu¢ao minima Full HD ou 4K,
com entradas de sinal HDMI;

e Componentes Inclusos: Suporte de chio regulavel em altura (pedestal/totem) e suporte inclinado de



perfil baixo para o chdo do palco. Acompanha cabeamento HDMI de longa distancia ou conversores de
sinal adequados para interligagdo estavel a mesa de corte/gerenciamento de video do evento.

4.9. Do Grupo V - Comunica¢do Visual e Identificacao

4.9.1. Kit de Credenciamento e Material de Apoio:
e Composigao Obrigatdria (por unidade):

I- 01 Pasta: Modelo tipo pasta-envelope ou pasta com orelha interna,
confeccionada em papel supremo ou couché de alta gramatura, com acabamento em
verniz total ou laminagdo fosca, com impressao colorida de alta qualidade baseada na
identidade do evento;

II - 01 Bloco de Notas: Tamanho minimo A5, contendo no minimo 15 folhas
brancas personalizadas com a logo do CRA-PB em marca d'dgua ou rodapé. Capa
personalizada colorida e acabamento em espiral (wire-0) ou blocado;

11T - 01 Caneta: Modelo esferografica com acionamento retratil ou tampa, carga na
cor azul ou preta, com corpo personalizado em silk-screen ou impressao digital com a
marca institucional;

IV - 01 Cracha com Cordao: Crachd impresso em papel couché rigido ou PVC
resistente, tamanho padrao minimo de 10x15cm, impressdo colorida frente e verso.
Acompanhado obrigatoriamente de cordao, com terminal tipo jacaré e impressao de alta
defini¢ao.

e Regime de Execucdo e Logistica: A unidade de medida consiste em unidade (kit). O preco unitario
deve englobar a criacdo das provas de layout para aprovacao prévia, fabricagdo, impressao e entrega
fracionada dos lotes diretamente na sede do Conselho ou no local do evento (dentro do estado da
Paraiba), conforme demandado via Ordem de Servigo.

4.9.2. Locagdo e Impressdo de Painel Backdrop (3,00m x 2,00m) com Estrutura Grid:

e Especificagdes da Lona: Painel de fundo para fotografias corporativas, medindo exatamente 3,00
metros de largura por 2,00 metros de altura. Confeccionado em lona fosca anti-reflexo para evitar o
reflexo de flashes ou iluminagdo cénica. Impressdo digital colorida em altissima resolugdo, sem
emendas ou rugas aparentes;

e Especificagdes da Estrutura: O item inclui a locagdo e montagem de estrutura metalica autoportante
em aluminio do tipo box truss, equipada com bases pesadas de ferro (pés de apoio) que garantam total
estabilidade e seguranca contra tombamentos. A fixacdo da lona na estrutura deve ser feita de forma
esticada por meio de abragadeiras plasticas discretas;

e Regime de Execucdo: A unidade de medida consiste em unidade (onde cada unidade contempla a lona
impressa nova sob demanda + a locacdo/montagem da estrutura para o periodo do evento). O prego
engloba o frete, montagem e desmontagem. Apos o encerramento de cada evento, a lona impressa
passa a ser propriedade do CRA-PB e a estrutura metélica ¢ devolvida a contratada.

4.10. Do Grupo VI - Ambientagao e Decoragao

4.10.1. Padrao de Qualidade: Todas as composicdes decorativas deverdo utilizar flores naturais
frescas da estacdo e folhagens nobres adequadas para o ambiente corporativo, harmonizando com a
identidade visual e cores institucionais do CRA-PB;

4.10.2. Infraestrutura Inclusa: O fornecimento engloba a locagao de todos os insumos necessarios
para a montagem, tais como vasos decorativos, colunas, suportes, vimes, vidros, cachepds em madeira,
ceramica ou metal em perfeito estado de conservagao e limpeza;

4.10.3. Logistica e Manuten¢do: O valor unitirio engloba o projeto floral, transporte (frete de
entrega e retirada), montagem e desmontagem. Nos eventos cuja execucdo continua ultrapasse 03 (trés)
dias, a Contratada fica obrigada a realizar a substitui¢ao integral de todos os arranjos de flores naturais que
apresentarem sinais de murchamento, sem qualquer custo adicional para o Conselho, garantindo o aspecto



de frescor rigorosamente durante todo o periodo;

4.10.4. Composicao das Demandas por Porte de Evento: A execugdo do servigo serd dividida em
03 (trés) categorias de complexidade, conforme o porte do evento solicitado na Ordem de Servigo:

I- Grande Porte: minimo de 03 (trés) arranjos florais grandes e nobres para a mesa
de honra/palco; minimo de 02 (dois) arranjos de chdo/colunas altos para as laterais do
palco ou entrada; minimo de 06 (seis) floreiras/vasos com folhagens e plantas
ornamentais para compor fundo de palco e lounges;

II - Médio Porte: minimo de 02 (dois) arranjos florais grandes/médios para a mesa
diretora ou pulpito; minimo de 04 (quatro) vasos com plantas ornamentais naturais de
médio/grande porte para ambientagdo de palco, recepcao e espaco de coffee break;

III - Pequeno Porte: minimo de 01 (um) arranjo floral de destaque para pulpito, mesa
de reunido ou balcdo de credenciamento; minimo de 02 (dois) vasos médios com plantas
ornamentais para harmoniza¢do do ambiente.

4.11. Do Grupo VII - Premiagdes e Brindes

4.11.1. Para todos os itens deste grupo, a Contratada deverd submeter a aprovagdo do CRA-PB, no
prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis apds a emissao da Ordem de Servigo, o layout virtual (mockup
3D) ou prova digitalizada dos materiais com as personalizacdes solicitadas. A producdo em escala so
podera ser iniciada ap0ds a autorizagao expressa e por escrito do setor competente do Conselho.

4.11.2. Todos os produtos deverdo ser entregues individualmente protegidos e embalados,
garantindo a integridade fisica das pecas contra riscos, quebras ou danos durante o transporte.

4.11.3. Troféu Institucional Personalizado sob Demanda:

e Especificagdes Técnicas: Troféu decorativo/comemorativo executivo de alto padrdo, confeccionado
sob medida e de acordo com o projeto visual ou tematica de cada solenidade, sendo o corpo/plaqueta
em acrilico cast cristal (transparente) ou colorido, com espessura robusta minima de 8mm a 10mm,
recortado a laser no formato da logo do evento ou formato geométrico definido, com altura total
variando entre 18cm e 25cm. Base em acrilico duplo, madeira nobre tratada ou metal, garantindo
estabilidade, peso e perfeito equilibrio estatico a pega. A gravacdo/personalizacdo serd em impressao
digital UV de alta resolugdo direta no material (frente ou verso) ou gravagdo a laser de alta precisdo.
Deve permitir a aplicacdo de elementos em relevo (como acrilico espelhado dourado, prateado ou
azul);

e Regime de Execugdo: unidade de medida por unidade. O prego unitario deve incluir a modelagem,
gravagao personalizada com os dados de cada homenageado e embalagem individual protetora.

4.11.4. Lembrancinha Executiva Institucional (Mimos Comemorativos):

e Especificagdes Técnicas: Brinde/mimo corporativo personalizado de alto padrdo, alusivo a datas
comemorativas do calendario institucional do CRA-PB (ex: Dia do Administrador, Dia da Mulher), a
ser escolhido pelo Conselho no momento da Ordem de Servigo dentre as seguintes opgdes de mercado
equivalentes:

I- Broche/Pin Metélico Resinado: Confeccionado em metal (latdo ou zamak), com
recorte no formato do simbolo da Administragdo ou logo do CRA-PB, fixagado traseira
por pino e fecho de silicone ou metal. Acabamento frontal com aplica¢do de resina de
alta transparéncia e brilho sobre a impressao da marca;

IT - Caderneta de Anotagdes Simples: Capa flexivel ou rigida em papel kraft grosso
ou couro sintético fino, tamanho aproximado A6 (bolso), contendo no minimo 40 a 50
folhas brancas ou pautadas em papel offset. Personalizacdo em serigrafia (silk) na capa
com a marca do Conselho ou da campanha;

11T - Caneta Plastica Executiva com Detalhes Cromados: Caneta esferografica de
corpo plastico resistente colorido ou fosco, com clip metalico e detalhes cromados no
anel e na ponta, escrita na cor azul ou preta. Personalizagdo da marca do CRA-PB em



tampografia ou impressao digital;

IV - Chaveiro de Metal Personalizado: Chaveiro em chapa de metal cromado
escovado ou polido, com érea para personalizagdo resinada ou gravagdo a laser da
identidade institucional em um dos lados.

4.12. Observagdes gerais sobre os quantitativos

4.12.1. A divisdao dos itens em grupos possui finalidade exclusivamente organizacional, visando
facilitar a consulta, a elaboracdo das propostas e a gestdo da futura contratagdo, ndo implicando
adjudicagdo por grupo ou parcelamento do objeto, uma vez que o critério de julgamento sera o de menor
preco global, com adjudicacdo do objeto a uma tinica empresa.

4.12.2. A existéncia da Ata de Registro de Precos nao obriga a Administragdo a contratagdo da
totalidade dos quantitativos estimados, que serdo utilizados conforme a efetiva necessidade do CRA-PB.
4.12.3. Os quantitativos poderdo variar durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos,
observadas as necessidades administrativas e os limites previstos na legislagdo aplicavel.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Natureza dos servigos

5.1.1. Os servicos objeto desta contratagdo caracterizam-se como servigos comuns, cujos padrdes

de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio das especificagdes constantes
deste Termo de Referéncia, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

5.1.2. A execugdo dos servicos ndo implicard dedica¢dao exclusiva de mao de obra, cabendo a
contratada a gestdao de seus profissionais, inexistindo vinculo empregaticio com o0 CRA-PB.

5.2. Forma de execuc¢ao

5.2.1. Os servigos serdo executados mediante emissao de Ordem de Servigo, na qual constarao,

dentre outras informagdes:

e tipo de evento;
e local de realizacao;
e data e horario;
e quantitativos efetivamente demandados;
e especificacdes técnicas dos itens solicitados;
e cronograma de montagem, execucdo ¢ desmontagem;
e demais orientacdes necessarias a perfeita execucdo do evento.
5.2.2. A contratada devera disponibilizar todos os recursos humanos, materiais, equipamentos,

mobilidrios, estruturas e demais itens necessarios a execucdo integral dos servicos solicitados,
responsabilizando-se pela coordenagao operacional da execugao.

5.3. Local de execugao dos servigos

5.3.1. Os servicos serdao executados nos locais indicados pelo Conselho Regional de
Administragdo da Paraiba — CRA-PB, observada a natureza e as necessidades de cada evento.

5.3.2. Os eventos poderao ocorrer:

¢ nas dependéncias da sede do CRA-PB;

e em auditérios, hotéis, instituigdes de ensino, centros de convengdes ou outros espagos previamente
disponibilizados ou cedidos ao CRA-PB por parceiros institucionais;

e em espagos a serem disponibilizados pela contratada, quando a Ordem de Servigo contemplar a
locag¢ao de ambiente para realizagdo do evento.

5.3.3. Quando a contratacdo envolver a disponibilizacdo de espago pela contratada, este devera
atender integralmente as especificagdes técnicas, a capacidade de publico, as condi¢des de acessibilidade,



seguranca, localiza¢do e infraestrutura definidas neste Termo de Referéncia e na respectiva Ordem de
Servigo.

5.3.4. Independentemente do local de realizagdo do evento, a contratada sera responsavel pela
execugdo integral dos servigos constantes da Ordem de Servico, incluindo, quando aplicavel, transporte,
montagem, operacao, suporte técnico e desmontagem.

5.3.5. Todos os custos necessarios ao deslocamento da equipe e dos equipamentos deverdo estar
contemplados nos pregos registrados, quando aplicavel.
5.4. Prazos para execugdo
5.4.1. Os prazos especificos de execucdo serdo definidos na Ordem de Servigo, observadas, no
minimo, as seguintes diretrizes:
I- iniciar a montagem da estrutura em prazo compativel com a complexidade do
evento;
II - concluir toda a montagem antes do hordrio definido para inspecdo da
fiscalizagao do CRA-PB;
11 - manter todos os equipamentos plenamente operacionais durante toda a
realizagdo do evento;
IV - realizar a desmontagem imediatamente apos o encerramento das atividades, ou
em prazo diverso definido pela Administragao.
54.2. Em situagdes excepcionais, decorrentes de eventos institucionais urgentes, a Administragao
podera estabelecer prazos reduzidos, desde que compativeis com a complexidade da demanda.
5.5. Requisitos minimos para prestacio dos servicos
5.5.1. Durante toda a execugdo contratual deverdo ser observados, no minimo, os seguintes
requisitos:
I- disponibilizagdo de profissionais devidamente capacitados para as fungdes
desempenhadas;
IT - apresentacdo dos profissionais uniformizados e identificados por meio de cracha
ou outro meio equivalente;
111 - pontualidade no cumprimento dos horarios estabelecidos;
IV - utilizacdo de equipamentos, mobiliarios e materiais em perfeito estado de

conservagdo, funcionamento, limpeza e seguranca;

V- substituicdo imediata de equipamentos, materiais ou profissionais que
apresentem falhas, defeitos, inadequagdes ou comportamento incompativel com a
execucao dos servigos;

VI - observancia das normas técnicas aplicaveis, bem como das regras de seguranga,
higiene e prevencao de acidentes.
5.6. Sustentabilidade
5.6.1. A execugdo dos servigos devera observar, sempre que aplicavel, critérios de
sustentabilidade ambiental previstos na Lei n°® 14.133/2021 e demais normas correlatas.
5.6.2. Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas como:
I- utilizacdo de materiais reciclaveis ou reciclados;
II - reducdo do uso de materiais descartaveis;
11T - destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante os eventos;
IV - racionalizagcdo do consumo de energia elétrica, 4gua e demais recursos naturais.
5.7. Acessibilidade

5.7.1. Sempre que solicitado pelo CRA-PB, a execu¢ao dos eventos devera observar as normas de



acessibilidade previstas na legislagdo vigente, especialmente na Lei n® 13.146, de 6 de julho de 2015
(Estatuto da Pessoa com Deficiéncia).

5.7.2. Conforme a natureza do evento, poderdo ser exigidos, dentre outros recursos:

e intérprete de Lingua Brasileira de Sinais — Libras;
e condi¢des de acessibilidade fisica aos ambientes utilizados;
e reserva de espacos destinados as pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida;

e recursos que assegurem igualdade de acesso aos participantes.

5.8. Vistoria técnica dos locais

5.8.1. Quando a complexidade ou as caracteristicas do evento assim exigirem, o CRA-PB podera
solicitar a realizagdo de vistoria técnica prévia no local de execucdo, a fim de verificar as condigdes
necessarias ao adequado planejamento e execucdo dos servigos.

5.8.2. A vistoria podera ser realizada conjuntamente entre representantes da contratada e do CRA-
PB, em data previamente agendada, sem qualquer 6nus adicional para a Administragao.

5.8.3. Compete a contratada avaliar as condi¢des do local e verificar todos os aspectos técnicos
necessarios a adequada execucao dos servigos, incluindo infraestrutura, logistica, acessibilidade, energia
elétrica, montagem e demais requisitos operacionais.

5.84. A auséncia de vistoria, quando facultativa, ndo podera ser utilizada como justificativa para
descumprimento das obrigagdes contratuais, falhas na execucao dos servigos ou solicitagdo de acréscimos
de custos decorrentes de condi¢des do local que poderiam ter sido previamente verificadas.

5.8.5. Quando a Administracdo disponibilizar previamente todas as informagdes técnicas
necessarias sobre o local do evento, podera dispensar a realizagdo da vistoria, sem prejuizo da
responsabilidade da contratada pela execugdo integral do objeto.

5.9. Plano de Execuc¢ao do Evento

5.9.1. Ap6s o recebimento da Ordem de Servico, quando solicitado pela Administragcdo, a
contratada devera apresentar Plano de Execuc¢do do Evento, contendo cronograma operacional, equipe
envolvida, equipamentos a serem utilizados e demais informacdes necessarias a execucao dos servicos.

\ ~

5.9.2. O plano devera ser submetido a aprovacdo do fiscal do contrato antes da realizagdo do
evento, sem que isso exima a contratada da responsabilidade pela perfeita execucdo dos servicos.

6. EXECUCAO DOS SERVICOS
6.1. Ordem de Servigo

6.1.1. A execucdo dos servigos ocorrera exclusivamente mediante emissao de Ordem de Servico
pelo CRA-PB, observados os quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos e as necessidades da
Administragao.

6.1.2. A Ordem de Servigo constituird o instrumento autorizador para a execu¢do dos servicos,
nao sendo devido qualquer pagamento por servigos executados sem a prévia autorizacao da Contratante.
6.2. Informagdes minimas da Ordem de Servigo
6.3. A Ordem de Servico devera conter, no que couber, as seguintes informacgoes:

I- identifica¢do do evento;

II - objetivo da agdo institucional;

III - data, horario ¢ local de realizagao;

IV - estimativa de participantes;

V - itens e quantitativos a serem fornecidos;

VI - cronograma de montagem, execu¢do ¢ desmontagem,;

VII - necessidades especificas de acessibilidade, cerimonial, protocolo ou identidade



visual;

VIII - servidor responsavel pelo acompanhamento da execucao;

IX - demais orientagdes necessarias a perfeita realizagdo do evento.
6.4. Planejamento e alinhamento da execugdo
6.4.1. Quando solicitado pelo CRA-PB, a contratada devera participar de reunides de alinhamento

previamente a realizagdo do evento, presenciais ou por videoconferéncia, sem qualquer custo adicional
para a Administracdo, ndo sendo considerado servigo extraordinério ou passivel de cobrang¢a adicional.

6.4.2. As reunides terdo como finalidade definir aspectos operacionais relacionados a execucgdo
dos servigos, tais como:

e cronograma das atividades;

e definicdo de responsabilidades;

¢ layout do evento;

e programacao;

e identidade visual;

e logistica de montagem e desmontagem;
e protocolos de cerimonial;

e demais necessidades especificas.

6.5. Montagem da estrutura

6.5.1. A contratada deverd providenciar a montagem completa da infraestrutura solicitada na
Ordem de Servigo dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, observando rigorosamente as
especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia.

6.5.2. Ao término da montagem, todos os equipamentos, mobilidrios, estruturas e servicos deverao
estar plenamente instalados, organizados, limpos ¢ em condi¢des de utilizagdo antes do inicio do evento,
responsabilizando-se a contratada pela adequada instalagdo e seguranca dos equipamentos
disponibilizados.

6.6. Testes operacionais

6.6.1. Antes da abertura do evento, a contratada devera realizar todos os testes necessarios ao
perfeito funcionamento dos equipamentos e servigos contratados.

6.6.2. Eventuais falhas identificadas deverdo ser sanadas antes do inicio das atividades.
6.7. Acompanhamento da execugdo
6.7.1. Durante toda a realizagdo do evento, a contratada deverda manter equipe suficiente para

assegurar o pleno funcionamento dos servigos contratados.

6.7.2. Sempre que a natureza do evento exigir, devera permanecer no local um representante da
contratada com poderes para solucionar imediatamente quaisquer ocorréncias operacionais.

6.7.3. A contratada devera promover, sem custos adicionais para a Administracao, a corre¢ao das
falhas identificadas e, quando necessario, a substituicdo de equipamentos, materiais ou profissionais que
apresentem defeitos, indisponibilidade ou desempenho incompativel com as exigéncias do evento, em
prazo suficiente para evitar prejuizos a realizagdo da programagao.

6.8. AlteragOes na execugao

6.8.1. A Administragdo poderda promover ajustes na programacdo, nos quantitativos ou na
configuragao dos servicos solicitados, desde que tais alteragdes estejam dentro dos limites previstos neste
Termo de Referéncia, sejam compativeis com os itens registrados na Ata de Registro de Precos e
formalizadas junto a contratada.

6.8.2. As alteragdes deverdo preservar o equilibrio da contratacdo e observar as condig¢des
previstas neste Termo de Referéncia.



6.9. Desmontagem

6.9.1. Concluido o evento, a contratada devera realizar a desmontagem da estrutura, retirada dos
equipamentos, mobiliarios, materiais e residuos gerados, inclusive fora do horario comercial, quando
necessario a conclusido adequada do evento, desde que previamente definido na Ordem de Servigo.

6.9.2. Os ambientes utilizados deverdo ser entregues nas mesmas condi¢cdes de conservacao,
limpeza e organizagdo em que foram recebidos, ressalvado o desgaste natural decorrente da utilizagdo
regular.

6.10. Recebimento dos servigos

6.10.1. Os servigos serdo considerados executados apds verificagdo do cumprimento das
especificagdes constantes da Ordem de Servigo e deste Termo de Referéncia pelo fiscal do contrato.
6.10.2. O recebimento de cada evento ndo exime a contratada da responsabilidade pela correcio de
eventuais falhas ou defeitos identificados posteriormente, nos termos da legislagdo aplicavel.

6.11. Atendimento a demandas emergenciais

6.11.1. Excepcionalmente, em razdo de necessidades supervenientes da Administracdo, a

contratada devera envidar esforcos para atender demandas urgentes relacionadas a realizagdo de eventos
institucionais, observadas a viabilidade operacional, a disponibilidade dos itens registrados na Ata e a
formalizagdo da respectiva Ordem de Servigo, ndo configurando obrigacdo de atendimento quando houver
impossibilidade técnica ou operacional devidamente justificada.

6.11.2. Nessas hipdteses, o CRA-PB comunicard a necessidade a contratada com a maior
antecedéncia possivel, devendo as partes atuar de forma colaborativa para viabilizar a execucao do evento.
7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO
7.1. Gestao ¢ fiscalizagao contratual
7.1.1. A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados pelo CRA-PB, nos termos da Lei n° 14.133/2021.
7.1.2. A gestdo e a fiscalizacdo serdo exercidas visando assegurar o cumprimento das obrigagdes
contratuais, a qualidade dos servicos prestados e o atendimento as necessidades da Administragao.
7.2. Gestor do contrato
7.2.1. Compete ao Gestor do Contrato coordenar a execucao administrativa contratual, incluindo:
I- acompanhar a execu¢do global do contrato;
II - coordenar a relagao entre a Administragao e a contratada;
III - acompanhar os prazos e obrigagdes contratuais;
IV - adotar providéncias diante de eventuais descumprimentos;
V- encaminhar os procedimentos necessarios ao recebimento definitivo, liquidagao
€ pagamento.
7.3. Fiscal do contrato
7.3.1. Compete ao Fiscal do Contrato acompanhar a execu¢do dos servigos e verificar o

cumprimento das condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e nas respectivas Ordens de Servico,
especialmente:

I- verificar a conformidade dos servigos prestados, materiais, equipamentos e
demais itens fornecidos;
II - acompanhar a montagem, execucao e desmontagem dos eventos;
11 - registrar ocorréncias e comunicar irregularidades ao Gestor do Contrato;
IV - solicitar a correcao de falhas identificadas na execug¢ao dos servigos.
7.4. Comunicagao e registro de ocorréncias

7.4.1. As comunicagdes entre o CRA-PB e a contratada deverdo ocorrer por meios formais,



preferencialmente eletronicos, assegurando o registro e a rastreabilidade das informagdes relacionadas a
execucao contratual.

7.4.2. As ocorréncias identificadas durante a execu¢do dos servigos deverdo ser registradas pelo
Fiscal do Contrato e comunicadas a contratada para ado¢ao das medidas corretivas cabiveis, sem prejuizo
da aplicagdo das sancdes previstas na legislacdo e nos instrumentos contratuais.

7.5. Recebimento dos servigos

7.5.1. O recebimento dos servicos observara a verificacdo da conformidade da execucdo pelo
Fiscal do Contrato, conforme as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e nas respectivas
Ordens de Servico.

7.5.2. O recebimento definitivo e os procedimentos de liquidagdo e pagamento serdao realizados
conforme as disposigdes contratuais e a legislacdo aplicavel.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Medigao dos Servigos

8.1.1. A medigao dos servigos sera realizada conforme as unidades de medida previstas neste

Termo de Referéncia, considerando os quantitativos efetivamente executados e registrados na respectiva
Ordem de Servigo.

8.1.2. Somente serdo considerados para pagamento os servicos efetivamente executados,
conforme quantitativos previstos na Ordem de Servico e devidamente atestados pela fiscalizagao,
observados os precos registrados na Ata de Registro de Precos.

8.1.3. Nao serdo objeto de pagamento os servigos executados em desacordo com as especificagoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia ou que ndo tenham sido previamente autorizados pela
Administragao.

8.2. Atesto da Execucao

8.2.1. Apos a execugao dos servigos, a fiscalizagdo verificara a conformidade da prestagdo com a
respectiva Ordem de Servigo e com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2.2. Estando os servicos em conformidade, serd realizado o atesto para fins de liquidacdo e
pagamento.

8.2.3. Havendo inconsisténcias, falhas ou pendéncias, a contratada serd formalmente comunicada
para adogdo das providéncias cabiveis.

8.3. Condic¢des de Pagamento

8.3.1. O pagamento serd efetuado mediante apresentacao de Nota Fiscal ou Fatura correspondente
aos servicos efetivamente executados e atestados pela fiscalizagao.

8.3.2. A Nota Fiscal devera ser acompanhada da documentacdo necessaria a liquidacao da
despesa, conforme exigéncias legais e administrativas aplicaveis.

8.3.3. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancdria em conta corrente indicada pela
contratada.

8.3.4. O pagamento ficara condicionado ao cumprimento das etapas necessarias a liquidagao da
despesa e a regular comprovagao da execucao contratual.

8.4. Glosas e Retengoes

8.4.1. Poderdo ser realizadas glosas nos pagamentos correspondentes aos servigos nao

executados, executados parcialmente ou em desacordo com as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

8.4.2. Serdo observadas as retengdes tributarias previstas na legislagao vigente.

8.4.3. Eventuais multas aplicadas poderdo ser descontadas dos valores devidos a contratada,
observados o contraditério e a ampla defesa.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE



9.1.

Constituem obrigacdes do Conselho Regional de Administracdo da Paraiba — CRA-PB,

além daquelas previstas na legislagdo aplicavel:

9.2.

I- Emitir as Ordens de Servico com as informacdes necessarias a execu¢ao dos
eventos, incluindo data, horario, local, quantitativos e especificacdes dos servigos.

IT - Fornecer a contratada as informagdes e orientagdes necessarias ao adequado
planejamento e execugdo dos servigos.

III - Designar gestor e fiscal do contrato para acompanhamento da execucdo
contratual.

IV - Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos, verificando sua conformidade

com este Termo de Referéncia, a Ata de Registro de Pregos, o contrato e as respectivas
Ordens de Servigo.

V - Comunicar formalmente a contratada eventuais falhas ou irregularidades
identificadas, solicitando as providéncias necessarias para corre¢ao.

VI - Disponibilizar, quando aplicavel, as condi¢cdes necessarias de acesso aos locais
de realizacdo dos eventos sob responsabilidade do CRA-PB.

VII - Realizar o recebimento e atesto dos servigos executados, observadas as
condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

VIII - Efetuar os pagamentos devidos conforme as condigdes estabelecidas no
instrumento contratual.

IX - Aplicar, quando cabivel, as san¢des administrativas previstas na legislacao e nos
instrumentos da contratagao.

X- Nao exigir a execucao de servicos ndo previstos sem a devida formalizagao.

XI - Comunicar a contratada, com antecedéncia possivel, alteracdes relevantes na

programacao dos eventos que possam impactar a execu¢do dos servigos.

Quando o evento ocorrer em espago disponibilizado pelo CRA-PB ou por parceiro

institucional, a Administracdo deverd informar previamente a contratada as condi¢des de acesso, horarios
de montagem e desmontagem, restrigdes operacionais e demais informagdes necessarias a execugdo dos

Servigos.

10.

10.1.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das demais obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, na Ata de Registro de

Pregos, no contrato e neste Termo de Referéncia, a contratada devera:

I- Executar os servigos conforme as especificagdes, condigdes, prazos e
quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia e nas respectivas Ordens de
Servico.

II - Disponibilizar todos os recursos humanos, materiais, equipamentos, mobiliarios,
estruturas e insumos necessarios a adequada execugdo dos eventos, responsabilizando-se
pela qualidade, funcionamento e seguranca dos servigos prestados.

II - Designar preposto para representar a contratada perante o CRA-PB, mantendo
comunicac¢do permanente com o gestor e fiscal do contrato.

IV - Cumprir os prazos estabelecidos para montagem, execu¢do e desmontagem dos
eventos.

V - Manter equipe suficiente, capacitada, identificada e apta ao desempenho das
atividades contratadas.

VI - Fornecer equipamentos, materiais, mobilidrios e estruturas em condig¢des
adequadas de funcionamento, conservagdo, higiene e seguranca, realizando os testes
necessarios previamente a realiza¢ao dos eventos.

VII - Manter suporte operacional durante os eventos, providenciando a corre¢dao de



falhas e, quando necessario, a substitui¢do de equipamentos, materiais ou profissionais
que comprometam a execugao dos servicos.

VIII - Responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga, montagem, operacao,
manuten¢do, desmontagem e retirada dos itens utilizados na execugao dos servigos.

IX - Zelar pela organizacdo, limpeza e conservagao dos locais utilizados, realizando
a retirada dos materiais e residuos apos os eventos.

X - Comunicar ao gestor ou fiscal do contrato quaisquer ocorréncias que possam
comprometer a execugdo dos servigos, adotando as providéncias necessarias para sua
solucao.

XI - Reparar, as suas expensas, danos causados ao patrimonio do CRA-PB ou de
terceiros decorrentes da execugdo contratual.

XII -  Manter, durante toda a vigéncia da contratacao, as condigdes de habilitacao e
qualificagdo exigidas no procedimento licitatorio.

XIIT- Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, securitarios e demais obrigacdes decorrentes da execucao contratual,
inexistindo vinculo empregaticio entre seus profissionais ¢ 0 CRA-PB.

XIV - Observar as normas aplicaveis de saude e seguranga do trabalho, acessibilidade,
sustentabilidade e demais regulamentagdes pertinentes.

XV - Guardar sigilo sobre informagdes e documentos obtidos em razdo da execugdo
contratual.

XVI- Atender as determinagdes da fiscalizacdo, promovendo a corre¢do das
irregularidades apontadas no prazo estabelecido.

XVII - Nao transferir integralmente a execucdo do objeto, sendo admitida eventual
subcontratacdo apenas nos limites autorizados no instrumento contratual, permanecendo
responsavel pela execucao dos servigos.

XVIII - Responsabilizar-se pela obtengdo de licencas, autorizacdes ¢ demais
providéncias necessarias a execu¢do dos servigos sob sua responsabilidade.

XIX - Arcar com todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao do objeto,
nao podendo exigir pagamentos adicionais por recursos necessarios ao cumprimento das
obrigacdes contratadas.

XX - Executar os servicos observando os principios da eficiéncia, qualidade,
economicidade, sustentabilidade e as normas técnicas aplicaveis.

11. QUALIFICACAO TECNICA

11.1. A licitante deverd comprovar aptiddo para a execugao de servigos compativeis com o objeto

desta contratagdo, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado.

11.2. O(s) atestado(s) devera(ao) demonstrar a execucdo de servigos de planejamento,
organizagdo, coordenacdo e operacionalizagdo de eventos, contemplando, no minimo, atividades
compativeis com aquelas previstas neste Termo de Referéncia.

11.3. Poderdo ser realizadas diligéncias para verificagdo da autenticidade das informagdes
constantes nos atestados apresentados, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

11.4. A empresa devera possuir todas as licengas, autorizagdes, registros, certidoes e demais
documentos exigidos pela legislacdo vigente para execugao dos servigos.

12. SUBCONTRATACAO

12.1. Sera admitida a subcontratacdao parcial do objeto, desde que previamente autorizada pela

Contratante e limitada as parcelas do objeto que ndo envolvam a gestdo, coordenacgdo e responsabilidade
técnica pela execugdo contratual.



12.2. A subcontratacdo ndo transfere a subcontratada qualquer vinculo contratual com o CRA-
PB, permanecendo a Contratada integralmente responsavel pela execu¢do do objeto, pela qualidade dos
servigos prestados e pelo cumprimento de todas as obrigagdes contratuais.

12.3. E vedada a subcontratagiio da gestdio, coordenagdo geral dos eventos e das atividades que
constituam o nucleo essencial do objeto contratado, as quais deverdo permanecer sob responsabilidade
direta da Contratada.

12.4. A autorizacdo para subcontratacdo podera ser cancelada pela Contratante caso seja
constatado que a subcontratada nao possui condigdes técnicas ou legais para a execugao dos servigos.

12.5. A Contratada permanecera integralmente responsavel pelos atos praticados por seus
fornecedores, prestadores de servicos e subcontratados durante a execugao contratual.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela Contratada sujeitard a

aplicacdo das sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, observados o contraditorio e a
ampla defesa.

13.2. Poderio ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da infragao:
I- adverténcia;
II - multa;
III - impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica; e
IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao
Publica, nos casos previstos em lei.
13.3. Constituem, dentre outras, hipoteses passiveis de aplicacdo de sangdes:
I- atraso injustificado na execucdo dos servicos;
II - inexecugao total ou parcial do objeto;
III - execugdo dos servigos em desacordo com as especificagdes deste Termo de
Referéncia;
IV - descumprimento das obrigagdes contratuais;
V- apresentacao de documentagdo ou informacdes falsas; e
VI - pratica de ato que comprometa a lisura da contratagdo ou a execucdo contratual.
13.4. A aplicagdo das penalidades observard a natureza e a gravidade da infracdo, os danos

causados a Administracdo, as circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes da Contratada, na
forma da Lei n® 14.133/2021.

13.5. Os procedimentos para aplicacdo das sangdes, os critérios de dosimetria e demais
disposi¢des pertinentes observarao o estabelecido no Edital, no Contrato e na legislacao aplicavel.
14. CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
14.1. Sera considerada aceitavel a proposta que atender integralmente as especificacdes técnicas,
quantitativos, requisitos e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital.
14.2. O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor preco global, nos termos
da Lei n° 14.133/2021.
14.3. A proposta devera contemplar a execucao integral do objeto, abrangendo todos os itens
constantes das planilhas de especificagdes técnicas e quantitativos estimados.
14.4. A divisdo dos itens em categorias tem finalidade exclusivamente organizacional, nao
caracterizando lotes distintos ou possibilidade de adjudicacao parcial.
14.5. Sera desclassificada a proposta que:

I- deixar de cotar qualquer dos itens previstos neste Termo de Referéncia;

II - apresentar precos inexequiveis ou incompativeis com os valores praticados no



mercado;
III - nao atender as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

IV - contiver vicios insandveis ou desconformidades que comprometam sua
exequibilidade.

14.6. Os precos ofertados deverdo compreender todos os custos diretos e indiretos necessarios a
perfeita execugdo do objeto, incluindo mao de obra, materiais, equipamentos, transporte, tributos, seguros,
encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais, bem como quaisquer outras despesas
necessarias ao cumprimento das obrigacdes contratuais.

14.7. A Administragdo poderd promover diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta,
podendo solicitar documentos e esclarecimentos que comprovem a viabilidade da execucao do objeto, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

15. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1. O valor estimado da contratacdo foi apurado com base em pesquisa de precos realizada em
conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e com a regulamentagao aplicavel, considerando os quantitativos
estimados e as especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia.

15.2. A pesquisa de precos contemplou referéncias obtidas em sistemas oficiais de pregos,
contratacdes similares realizadas por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica e pesquisas junto ao
mercado, quando cabiveis, observados os critérios previstos na legislagdo aplicavel.

15.3. O valor global estimado para a contratacdo ¢ de RS 463.142,27 (quatrocentos e sessenta e
trés mil, cento e quarenta e dois reais e vinte e sete centavos), conforme demonstrado no Mapa
Comparativo de Precos que integra os autos do processo administrativo.

15.4. O valor estimado possui carater exclusivamente referencial, destinando-se a verificagdo da
compatibilidade das propostas apresentadas e a aferi¢do da disponibilidade or¢amentaria, ndo vinculando a
Administragdo a contratagdo pelo referido montante.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. Considerando que a presente contratagdo sera realizada por meio do Sistema de Registro de
Precos, a indicagdo da dotagdo or¢amentaria sera realizada previamente a emissdo da Nota de Empenho ou
formalizagdo do instrumento contratual decorrente da Ata de Registro de Precos, conforme legislacao
aplicavel.

16.2. As despesas decorrentes das futuras contratagdes correrdo a conta das dotagdes
orgamentarias proprias do CRA-PB, observadas a disponibilidade or¢camentaria e as normas de execugao
financeira aplicaveis.

17. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DO CONTRATO

17.1. A Ata de Registro de Precos decorrente desta contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade dos pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

17.2. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, o CRA-PB podera formalizar contratagdes
mediante emissdo de instrumento contratual ou outro instrumento habil, conforme a necessidade da
Administragdo e observada a disponibilidade orgamentaria.

17.3. O contrato decorrente da Ata de Registro de Pregos terd vigéncia estabelecida no respectivo
instrumento contratual, limitada ao prazo necessario para a execu¢dao do objeto solicitado, podendo ser
prorrogado nas hipoteses legalmente previstas, desde que atendidos os requisitos da Lei n® 14.133/2021.

17.4. A vigéncia do contrato nao se confunde com a vigéncia da Ata de Registro de Precos,
podendo sua execu¢do ultrapassar o prazo de validade da Ata, desde que tenha sido formalizado durante
sua vigéncia.

18. CONSIDERACOES FINAIS

18.1. Os casos omissos serdo solucionados pela Administracao, observadas as disposi¢oes da Lei
n°® 14.133/2021, demais normas aplicaveis e as condi¢des estabelecidas no Edital, na Ata de Registro de



Prec¢os e no instrumento contratual.

Jodo Pessoa, 04 de agosto de 2026

Adm. Cleide da Silva Marinho
CRA-PB n° 1-4750
Presidente da Equipe de Planejamento de Contratacdo do CRA-PB

Lucas Alexandre Gouveia da Silva
Matricula n° 37/CRA-PB
Membro
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Membro
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