P

GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E DA DEFESA SOCIAL
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DA PARAIBA

EDITAL DE CHAMAMENTO PARA CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTES
DOCUMENTALISTAS
CREDENCIAMENTO n°® xxxxx/2026
Processo Administrativo PB DOC n° 2025/62068.

O DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DA PARAIBA — DETRAN/PB torna
publico para conhecimento de todos os interessados que se encontra aberto, a partir da
publicacdo deste Edital, o credenciamento de Despachantes Documentalistas, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei Federal n® 10.602 de 2002, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
da Lei Federal n° 14.282, de 28 de dezembro de 2021, da Lei Estadual n° 6.616 de 1997, do
Decreto Estadual n® 45.710/2024 e demais legislacdo aplicavel, e, ainda, de acordo com as
condigOes estabelecidas neste Edital.

O presente credenciamento ¢ fundamentado na inviabilidade de competi¢ao, com o objetivo de
dispor da maior rede possivel de Despachantes Documentalistas para a prestagao dos servigos,
em conformidade com o Art. 13, inciso I, do Decreto Estadual n® 45.710/2024 € o art. 74, inciso
IV, da Lei n°® 14.133/2021.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Edital o credenciamento de Despachantes Documentalistas, pessoas
fisicas ou juridicas, legalmente habilitados e regularmente inscritos no Conselho Regional de
Despachantes Documentalistas (CRDD), para praticar, como mediadores e representantes de
seus comitentes, os atos e procedimentos legais necessarios junto ao DETRAN/PB.

1.2. O presente credenciamento enquadra-se na hipdtese de contratagdo com selegdo a critério
de terceiros, conforme Art. 3°, inciso 11, do Decreto Estadual n® 45.710/2024.

1.3. Os Despachantes para atuarem no DETRAN/PB devem estar devidamente credenciados,
seguindo o determinado pelo art. 2°, paragrafo primeiro do Regulamento Geral do Estatuto do
Conselho Federal dos Despachantes Documentalistas do Brasil — CFDD/BR e pelo art. 2°,
paragrafo primeiro do Estatuto do Conselho Regional dos Despachantes Documentalistas do
Estado da Paraiba — CRDD/PB.

1.4. As atribuigdes do Despachante Documentalista consistem no conjunto de atos e
procedimentos legais necessarios a mediagdo e a representa¢do, em nome de seus comitentes,
nas relagdes com os orgaos da administracdo publica federal, estadual, municipal e distrital, e
com as entidades ou orgdos que exercem fungdes ou atribuigdes em substituicdo ou
complementacdo ao trabalho desses entes, mediante contrato, permissdo, concessao,
autorizagdo ou convénio com esses Orgdos ou entidades, nos termos do art. 3° da Lei n°
14.282/2021.
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1.5. No exercicio de suas atribui¢des, o Despachante Documentalista deve acompanhar a
tramitagdo de processos e procedimentos, cumprir diligéncias, anexar documentos, prestar
esclarecimentos, solicitar informagdes e relatdrios, bem como proceder a todos os atos
pertinentes e necessarios a mediagao ou a representacdo. O despachante documentalista tem
mandato presumido de representacdo na defesa dos interesses de seus comitentes, salvo para a
pratica de atos para a qual a lei exija poderes especiais. Esse mandato termina com a entrega do
documento objeto do contrato ao comitente, nos termos do §§ 1°, 2° e 3° do artigo 3° da Lei n°®
14.282.

1.6. O Despachante Documentalista fornecera ao comitente, sempre que lhe forem solicitadas,
informagdes detalhadas sobre o andamento das negociagdes ou procedimentos de que esta
encarregado, nos termos do § 4° do artigo 3° da Lei n® 14.282.

1.7. Os atos praticados por Despachantes Documentalistas devidamente credenciados junto ao
DETRAN/PB, munidos de instrumento de procuragdo valido, publico ou particular, com firma
reconhecida e poderes especificos, sdo considerados legitimos e plenamente validos,
produzindo efeitos juridicos em nome do outorgante perante o 6rgao de transito.

1.8. O uso de identificagdo ¢ obrigatorio ao profissional habilitado, de acordo com o disposto
no Estatuto do Conselho Federal dos Despachantes Documentalistas do Brasil (art. 2°, paragrafo
primeiro e arts. 26 ao 29), no Estatuto do Conselho Estadual dos Despachantes Documentalistas
da Paraiba (art. 2°, paragrafo primeiro e arts. 26 ao 29) e a Resolugdo CFDD/BR n° 5, de 4 de
julho de 2024, que dispde sobre a obrigatoriedade do uso e porte das carteiras de identificagdo
profissional do Conselho Federal dos Despachantes Documentalistas do Brasil (CFDD/BR),
conforme preceitos da Lei Federal n° 6.206, de 07 de maio de 1975, e o Art. 26 do Regulamento
Geral do CFDD/BR.

2. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1. O credenciamento devera ser processado e permanecerd aberto de forma continua, durante
todo o prazo de vigéncia deste Edital, no Sistema Eletronico Gestor de Compras - SEGC,
através do portal Compras.gov.br ou outro sistema autorizado pela SEAD, em conformidade
com os Artigos 11 e 12 do Decreto Estadual n® 45.710/2024.

2.2. Os interessados deverdo encaminhar, exclusivamente por meio eletronico, através do
seguinte link:  https://pbdocforms.pb.gov.br/servico/2687 (PESSOA FISICA) ou
https://pbdocforms.pb.gov.br/servico/2699 (PESSOA JURIDICA) o pedido de
credenciamento ¢ a respectiva documentagdo comprobatéria das condigdes de habilitagdo
juridica, fiscal e trabalhista, econdmico-financeira, capacidade técnica, bem como, toda
documentagio constante do Item 3 e 4 deste Edital.

2.2.1. Para solicitar o credenciamento, o interessado devera:

a) Realizar seu cadastro e/ou acesso no sistema eletronico indicado no item 2.2.
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b) Observar os procedimentos e requisitos estabelecidos pelo sistema eletronico para
submissdo da documentagdo.

2.3. O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiros os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora do credenciamento por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.
2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tao
logo identifique incorre¢@o ou aqueles se tornem desatualizados.
2.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar a inabilitagdo do requerente.
2.6. Nao poderao participar do credenciamento:
2.6.1. Aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seus anexos;
2.6.2. Pessoa fisica ou juridica que esteja impedida de licitar ou contratar com a
administragdo publica em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;
2.6.2.1. O impedimento de que trata o item 2.6.2 sera também aplicado ao interessado
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da
personalidade juridica do interessado;
2.6.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com agente publico que desempenhe fungdo no processo de credenciamento
ou de fiscalizacdo das entidades credenciadas, incluidos os membros da Comissdo de
Credenciamento, diretores, assessores, gerentes, Superintendente do DETRAN/PB, ou que
deles seja socio, conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos da Lei Estadual n® 10.272, de
09 de abril de 2014, c/c § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133/2021;
2.6.4. Tenham prestado servicos anteriores para 0 DETRAN/PB, e que tenham revelado mau
procedimento ou inépcia profissional, ou que se encontre em débito com o DETRAN/PB.
2.6.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;
2.6.6. O agente publico do DETRAN/PB, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de
2021, de acordo com o disposto no paragrafo terceiro do art. 2° do Regulamento Geral do
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Estatuto do Conselho Federal dos Despachantes Documentalistas do Brasil - CFDD/BR e pelo
art. 2°, paragrafo terceiro do Regimento Interno do Conselho Regional dos Despachantes
Documentalistas do Estado da Paraiba - CRDD/PB.
2.6.6.1. A vedacdo de que trata o item 2.6.6 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.6.7. Aquele que tiver sido punido com pena de destituicao da profissdo de Despachante.
2.6.8. Pessoa fisica ou pessoa juridica cujo socio, proprietario ou administrador possua sentenca
condenatdria transitada em julgado, ou tenha sido condenado em processo administrativo
sancionador definitivo, por inexecugdo total ou parcial de contrato administrativo,
inadimplemento de obrigagdes contratuais, prestagdo inadequada de servicos ou
descumprimento de clausulas contratuais em contratos celebrados com 6rgéo ou entidade da
Administrag@o Publica Federal, Estadual, Distrital ou Municipal,

2.6.8.1. Equipara-se a condenagdo de que trata o item 2.6.8:

a) Sentenca condenatoria transitada em julgado em agdo de improbidade administrativa (Lei n°
8.429/1992) relacionada a contratos administrativos;

b) Aplicacdo de san¢do administrativa de impedimento de licitar e contratar, declaragdo de
inidoneidade ou san¢do analoga, enquanto perdurarem os efeitos da sangéo;

¢) Inscri¢ao no CAFIL-PB (Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administrag@o Publica Estadual da Paraiba), mantido pela CGE-PB;

d) Inscrigdo no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) ou no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantidos pela Controladoria-Geral da Unido (CGU);
e) Inscri¢do no Cadastro Nacional de Condenados por Ato de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga (CNJ).

2.6.8.2. A comprovacdo do atendimento ao disposto no item 2.6.8 serd realizada mediante:

a) Consulta aos cadastros publicos oficiais realizada pelo DETRAN/PB:

a.l) CAFIL-PB (Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragdo Publica Estadual da Paraiba), mantido pela Controladoria Geral do Estado da
Paraiba (CGE-PB), disponivel em www.cge.pb.gov.br, regulamentado pela Lei Estadual n°®
9.697/2012;

a.2) CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas), mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (CGU), disponivel no Portal da Transparéncia;

a.3) CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas), mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (CGU), disponivel no Portal da Transparéncia;

a.4) Cadastro Nacional de Condenados por Ato de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ);

b) Apresentacdo de Declaracdo de Inexisténcia de Condenacdes e Sancdes (Anexo 11.2),
firmada pelo interessado (se pessoa fisica) ou pelo representante legal da pessoa juridica
interessada, sob as penas da lei, declarando que ndo possui (no caso de pessoa fisica) ou que
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nenhum de seus socios, proprietarios ou administradores possuem (no caso de pessoa juridica)
condenagdo ou san¢do nas hipdteses previstas no item 2.6.8 e subitens;

¢) Realizagdo de diligéncias e verificagdes pelo DETRAN/PB, quando julgar necessario.
2.6.8.3. A falsidade da declaragdo de que trata a alinea "b" do item 2.6.8.2 configura crime
previsto no art. 299 do Coddigo Penal (falsidade ideoldgica) e acarreta a inabilitagdo do
interessado (pessoa fisica ou pessoa juridica), sem prejuizo da rescisdo contratual, se ja
celebrado, e da aplicacdo das demais sancdes cabiveis.

2.6.8.4. A vedacao de que trata o item 2.6.8 aplica-se também aos seguintes casos:

a) Pessoa fisica que tenha sido so6cia, proprietaria ou administradora de pessoa juridica
condenada ou sancionada, a época da condenagdo ou aplicagdo da sangdo, caracterizando
tentativa de burla as penalidades aplicadas mediante atuagdo como pessoa fisica;

b) Pessoa juridica em cuja composicdo societaria ou quadro de administragdo figure pessoa
fisica que tenha sido condenada ou sancionada quando atuava como pessoa fisica (profissional
autonomo, MEI), a época da condenacdo ou aplicacdo da san¢do, caracterizando tentativa de
burla as penalidades aplicadas mediante constituicao de pessoa juridica;

¢) Pessoa juridica em cuja composigdo societaria ou quadro de administragdo figure pessoa
fisica que tenha ocupado idéntica posi¢ao em outra pessoa juridica condenada ou sancionada,
a época da condenagdo ou aplica¢do da sangdo, caracterizando tentativa de burla as penalidades
aplicadas mediante constituicdo de nova pessoa juridica.

2.7. Sera vedada a participacdo de Consorcios, qualquer que seja sua forma de constituicao.

3. DA MANIFESTACAO DA INTENCAO DE SE CREDENCIAR.

3.1. Os interessados encaminhardo, exclusivamente por meio eletronico, através do seguinte
link: https://pbdocforms.pb.gov.br/servico/2687 (PESSOA FISICA) ou
https://pbdocforms.pb.gov.br/servico/2699 (PESSOA JURIDICA), o requerimento de
participag@o com a indicagdo de sua intencdo de se credenciar.

3.2. A apresentagdo do requerimento de participagdo implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposi¢des deste Edital, do Termo de Referéncia e da Minuta de Contrato, assumindo o
interessado o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

3.3. No requerimento, o interessado apresentara também declaragdo de que:
3.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo.
3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz.
3.4. A falsidade da declaragdo de que trata o item anterior sujeitara o interessado as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4. DA HABILITACAO
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4.1. Poderdo participar deste credenciamento os Despachantes Documentalistas que atenderem
a todas as exigéncias deste Edital e seus Anexos.
4.1.1. O interessado no credenciamento para a prestacdo de servigos como Despachante
Documentalista na situagdo de Pessoa Fisica devera apresentar os seguintes documentos,
consoante art. 1°, §5° da Resolugdo n.° 002/2022 do Conselho Federal dos Despachantes
Documentalistas do Brasil — CFDD-BR e suas sucedaneas:

a) Documento de Identidade e CPF.

b) Comprovante de residéncia.

¢) Comprovagao de graduacdo em nivel tecnoldégico como Despachante Documentalista
em curso reconhecido, ou comprovagdo de exercicio da atividade nos termos do art. 5°
inciso II, art. 12 da Lei n® 14.282/2021, bem como no art. 4° da Resolugdao n°® 02/2022
do Conselho Federal de Despachantes Documentalistas.

d) Comprovagdo de Registro no Conselho Regional de Despachantes Documentalistas
nos termos do art. 1° e 4° da Resolugdo n° 02/2022 do Conselho Federal de Despachantes
Documentalistas.

e) Certiddes de regularidade fiscal com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal

f) Certiddes negativas de distribuicdo de feitos criminais emitidas pela Justica Federal e
Estadual onde reside ou exerce atividade econdmica

g) Declaragdo de concordancia e ciéncia dos termos de uso dos sistemas do
DETRAN/PB.

h) Declaragdes devidamente assinadas, conforme modelos constantes nos anexos do
presente edital.

4.1.2. O interessado no credenciamento para a prestagdo de servicos como Despachantes
Documentalistas em situacdo de Pessoa Juridica devera apresentar os seguintes documentos,
consoante art. 2°, §2° da Resolu¢do n.° 002/2022 do Conselho Federal dos Despachantes
Documentalistas do Brasil - CFDD-BR e suas sucedaneas:
a) Ato constitutivo ou contrato social devidamente registrado, de acordo com a Lei
Federal n° 14.282 de 2021.
b) Comprovante de inscri¢do no CNPJ, de acordo com a Lei Federal n® 14.282, de 2021.
c¢) Copia autenticada de documento de identificagdo (RG) com CPF do proprietario ou
representante legal
d) Certiddes negativas de distribuicdo de feitos criminais emitidas pela Justica Federal
e Estadual dos representantes legais da pessoa juridica e socios, considerando o local
onde reside ou exerce atividade econdmica;
e) Alvara de localizag@o e funcionamento.
f) Certidoes de regularidade fiscal com as Fazendas Federal, Estadual ¢ Municipal,
Seguridade Social (INSS) e FGTS dos representantes legais da pessoa juridica e socios,
considerando o local onde reside ou exerce atividade econdmica;
g) Certidao negativa de faléncia.
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h) Comprovagdo de graduagdo em nivel tecnolégico como Despachante
Documentalista, do responsavel pela pessoa juridica, ou comprovagio de exercicio da
atividade nos termos do art. 5° inciso II, art. 12 da Lei n° 14.282/2021, bem como no art.
4° da Resolucdo n°® 02/2022 do Conselho Federal de Despachantes Documentalistas

i) Comprovacao de Registro no Conselho Regional de Despachantes Documentalistas,
do responsavel pela pessoa juridica, nos termos do art. 1° e 4° da Resolucdo n® 02/2022
do Conselho Federal de Despachantes Documentalistas.

j) Declaragdo de concordancia e ciéncia dos termos de uso dos sistemas do
DETRAN/PB

k) Declaragdes devidamente assinadas, conforme modelos constantes nos anexos do
presente edital.

4.2. O Despachante Documentalista tem mandato presumido de representacdo na defesa dos
interesses de seus comitentes, salvo para a pratica de atos para os quais a lei exija poderes
especiais, de acordo com o art. 6° da Lei n® 10.602/2002.

4.2.1. O Despachante Documentalista, no desempenho de suas atividades profissionais, ndo
praticara, sob pena de nulidade, atos privativos de outras profissdes liberais definidas em lei.
4.3. Poderdo ser cadastradas pessoas naturais para auxiliar nas atividades do Despachante
Documentalista, nos termos dos artigos 125 a 131 do Estatuto do Conselho Regional dos
Despachantes Documentalistas do Estado da Paraiba — CRDD/PB.

4.3.1. Os documentos requeridos sdo: comprovagdo da naturalidade brasileira ou que mantém
permanéncia definitiva no pais (se estrangeiro), comprovacao de escolaridade de primeiro grau
completo, comprovagio da condi¢do de eleitor e que esta em dia com suas obrigagdes eleitorais;
comprovagdo da regularidade quanto ao servigco militar, se for o caso; comprovacgdo que néo
possui antecedentes criminais e civeis; certificado de bons antecedentes — “folha corrida
policial”—, na forma do Estatuto do CRDD/PB, art. 127.

4.3.2. A pessoa natural ou juridica credenciada para atuar como Despachante Documentalista
perante o DETRAN-PB responde por todos os atos praticados pelo auxiliar cadastrado.

5. DO PROCESSAMENTO DA HABILITACAO E DOS CRITERIOS PARA
CONTRATACAO DOS CREDENCIADOS.

5.1. Do Processamento da Habilitagao:

5.1.1. O DETRAN/PB tera o prazo de 30 (trinta) dias uteis para analisar a documentagao
apresentada pelo interessado.

5.1.2. A verifica¢do pela comissdo de contratacdo em sitios eletronicos oficiais de orgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.
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5.1.3. Apbs a entrega dos documentos, ndo sera permitida a substitui¢do ou a apresentagdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia para complementar informagdes ou atualizar
documentos vencidos.
5.1.4. Sera considerado inabilitado o candidato que:
a) Desatender as exigéncias do item 04 ou deixar de apresentar a documentacao solicitada,
apresenta-la incompleta ou em desacordo com as disposi¢des deste edital.
b) Possua registro de ocorréncia que o impeca de licitar e contratar com o DETRAN/PB
ou que tenha sido declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, no ambito Federal, Estadual e Municipal.
5.1.5. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterarem sua substancia ou validade juridica.
5.1.6. Nao sera causa de inabilitacdo a mera irregularidade formal que nao afete o contetido, a
idoneidade do documento, ou ndo impeca seu entendimento.
5.1.7. A ocorréncia de fato superveniente que possa acarretar inabilitacdo devera ser
comunicada imediatamente a Comissao de Contratag@o, quando se verificar.
5.2. Da divulgac@o da lista de credenciados:
5.2.1. Serfo credenciados todos os Despachantes que tenham preenchido os requisitos
exigidos neste Edital, os quais compordo o rol de Despachantes Documentalistas
habilitados para atuag@o dentro do prazo de validade do credenciamento.
5.2.2. Homologadas as habilitacdes, o resultado, com a lista dos Despachantes
credenciados, sera publicado e estara permanentemente disponivel e atualizado no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no site oficial do DETRAN/PB.
5.2.3. O DETRAN/PB podera, a qualquer tempo, verificar a veracidade das informagdes
prestadas pelos credenciados, por atestados, certiddes, declaragdes e copias de trabalhos
realizados, bem como solicitar outros documentos ou revalidagao dos fornecidos.
5.2.4. A lista de credenciados tera carater exclusivamente habilitatorio, nio
representando classificagdo, ordem de convocagdo, distribuicdo de demanda ou
preferéncia entre os credenciados.
5.2.5. A escolha do despachante documentalista serd realizada diretamente pelo
usudrio/comitente, vedada a indicagdo de credenciado especifico pelo DETRAN/PB.

6. DOS RECURSOS

6.1. A interposicao de recurso referente a habilitacdo ou inabilitagdo de interessados, a anulacao
ou revogacdo do credenciamento, observara o disposto na Lei n° 14.133/2021 e no Decreto
Estadual n° 45.710/2024.

6.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data da comunicagao da decisao.

6.3. Quando o recurso apresentado impugnar o ato de habilitacdo ou inabilitacao do interessado:
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6.3.1. A intengdo de recorrer devera ser manifestada em 3 (trés) dias uteis, sob pena de
preclusdo;
6.3.2. O prazo para apresentacdo das razdes recursais terd inicio da data da comunicagio
da decisao.
6.4. Os recursos deverdo ser encaminhados por meio eletronico.
6.5. O recurso sera dirigido a comissdo de contratacdo, que podera reconsiderar sua decisdo no
prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.
6.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
6.7. O recurso e o pedido de reconsideragdo nao terdo efeito suspensivo.
6.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

7. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

7.1.  Sdo infragdes administrativas de responsabilidade dos operadores de atividades
delegadas ou reguladas pelo Detran-PB:
7.1.1. Leve:
a) faltar com o respeito ao cidadao e/ou servidor da Administragdo Publica;
b) descumprir regras de identidade visual ou do uso da marca de identificacdo do
operador de atividade delegada ou regulada pelo Detran-PB, quando for o caso;
¢) recusar, injustificadamente, a prestacdo de informagdes requeridas pelo cidadao.
d) realizar propaganda contraria a entidade de classe, nos termos da Lei Federal n°
14.282 de 2021.
7.1.2. Média:
a) quando da reincidéncia de infragdo leves;
b) negligéncia na execucdo das atividades delegadas ou reguladas pelo Detran-PB e nos
servigos administrativos de sua responsabilidade direta;
¢) dar causa a inexecugdo parcial do Termo de Contrato;
d) ocasionar, sem justa causa, atraso superior a 30 (trinta) dias na execugdo dos servigos
contratados;
e) aliciar ou captar clientes de outros colegas, nos termos da Lei Federal n° 14.282 de
2021.
7.1.3. Grave:
a) deixar de entregar a documentag@o exigida ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pela comissdo de contratagao;
b) salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, deixar de
apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com as especificagdes do edital,
quando for o caso;
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¢) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade do credenciamento;

d) deixar de comunicar o DETRAN/PB a alteragdo de qualquer documento, requisito ou
condigdo previstos no edital;

e) exercer atividade diversa da delegada ou regulada pelo DETRAN/PB, quando houver
expressa vedacao legal;

f) recusar, injustificadamente, o fornecimento de informagdes solicitadas pelo Detran-
PB;

g) praticar, por acdo ou omissdo, qualquer ato que por imprudéncia, negligéncia,
impericia, dolo ou ma-f¢ venha causar dano ao DETRAN/PB ou a terceiros,
independente da obrigagdo do contratado em reparar os danos causados;

h) descumprir clausulas contratuais;

i) descumprimento das obrigagdes relativas a protegdo de dados pessoais previstas na
Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD).

) praticar, com ou sem intuito lucrativo, atos desnecessarios a solugdo de assuntos a seu
cargo ou protelar o seu andamento, nos termos da Lei Federal n° 14.282 de 2021.

k) manter filiais de seu estabelecimento, exceto no caso de sociedade constituida
exclusivamente de Despachantes, desde que seja na mesma cidade da sede e que cada
uma das filiais tenha um Despachante responsavel pelo seu funcionamento, nos termos
da Lei Federal n® 14.282 de 2021.

1) entregar documentag@o incompleta ou insuficiente para a regular instrugao processual.
m) ndo pagamento da taxa de credenciamento;

n) falhas na digitacdo de campos que impactam nos valores a serem cobrados pelo
DETRAN/PB, sdo eles: dados referentes a data de aquisi¢cdo, valor do veiculo e
categoria do veiculo.

7.1.4. Gravissima:
a) apresentar declaragcdo ou documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante o
credenciamento;
b) fraudar o credenciamento;
¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:
c.1.) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
¢.2.) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c.3.) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
c.4) incidir demais hipdteses de impedimento previstas neste Edital e na legislagao
especifica;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;
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e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013;

f) praticar ato de improbidade contra a fé publica, contra o patriménio ou contra a

administracdo publica ou privada;

g) prestar servigos ndo observando as obrigagdes fiscais, em especial sem emitir a nota

fiscal;

h) retardar, obstar ou dificultar a fiscalizagdo ou a auditoria;

i) exercer as atividades em local diverso do constante no Termo de Adesdo, quando

houver expressa vedagao legal;

) utilizar indevidamente os sistemas informatizados do Detran-PB;

k) descumprimento, ainda que parcial, de quaisquer dos requisitos minimos exigidos na

fase de habilitagdo do processo de credenciamento;

1) praticar ato previsto na legislagdo penal.

m) emitir documentos ou autorizagcdes em substituicdo a documentos oficiais em seu

poder ou em tramitagdo em orgaos publicos, nos termos da Lei Federal n° 14.282 de

2021.

n) promover ou facilitar negdcios ilicitos ou quaisquer transagdes prejudiciais a

administragdo publica e privada, bem como a pessoas fisicas ou juridicas, nos termos da

Lei Federal n° 14.282 de 2021.

7.2. Serdo aplicaveis as seguintes san¢des administrativas:

7.2.1. adverténcia, quando do cometimento de infracao leve;

7.2.2. multa, quando do cometimento de infracdo média, grave e/ou gravissima,

previstas nos itens 7.1.2.; 7.1.3. e 7.1.4., podendo ser aplicada isolada ou

cumulativamente com as demais sangoes;

7.2.3. suspensdo temporaria da atuagdo perante o DETRAN/PB e do acesso aos

sistemas, pelo prazo fixado na decisdo, quando do cometimento de infracdo média,

grave ou gravissima, previstas nos itens 7.1.2., 7.1.3. ¢ 7.1.4.;

7.2.4. cancelamento do Termo de Credenciamento e Contrato, quando justificar tal

medida no cometimento de qualquer infracdo gravissima previstas do item 7.1.4. e nos

casos de reincidéncia das infragdes médias e graves.

7.3. A sangdo administrativa de que trata o item 7.2.2., calculada na forma estabelecida

no item 7.4., devera considerar a natureza da infrag@o, as peculiaridades do caso

concreto, as circunstincias agravantes ou atenuantes, os danos e prejuizos que dela

provierem para a Administragdo Publica e ndo serd inferior a vantagem auferida, quando

for possivel sua estimacao.

7.4. Quando ndo houver a possibilidade de estimar a vantagem auferida na pratica da

infraco, o valor das multas a serem aplicadas terdo como parametro o valor da Unidade

Fiscal de Referéncia do Estado da Paraiba (UFR-PB) vigente no periodo da infracao:
7.4.1. 10 UFR-PB, no caso das infragdes administrativas de que trata o item 7.1.2;
7.4.2. 15 UFR-PB, no caso das infragdes administrativas de que trata o item 7.1.3.
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7.4.3. 20 UFR-PB, no caso das infragdes administrativas de que trata o item 7.1.4.
7.5. Na aplicacgdo da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
7.6. A multa somente serd exigivel apds o encerramento da esfera recursal
administrativa.
7.7. Encerrada a esfera recursal administrativa, a multa devera ser paga em até dez dias.
7.8. Nao realizado o pagamento no prazo estabelecido no item anterior, a pessoa natural
ou juridica: a) tera cassado o seu credenciamento; e b) serd encaminhado o débito para
a Procuradoria Geral do Estado para cobranga.

7.9. Para defini¢do da quantidade de dias de suspensdo da san¢do administrativa de que trata o

item 7.2.3., devera ser considerada a natureza da infragao, as peculiaridades do caso concreto,

as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos e prejuizos que dela provierem para a

Administrag¢do Publica.

7.10. A sangdo administrativa de que trata o item 7.2.3. implica no bloqueio temporario do
acesso aos sistemas informatizados do DETRAN/PB e do uso da identifica¢do visual do
delegatario, caso possua.

7.11. A sang¢do administrativa de que trata o item 7.2.3. e 7.2.4. implica no impedimento de

licitar e contratar ou na declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, previstos na Lei n°

14.133, de 2021.

7.12. A aplicagdo das sangdes administrativas de que tratam os itens 7.2.1. a 7.2.4. ndo afasta a

possibilidade de aplicacdo de outras san¢des na esfera civel e/ou criminal.

7.13. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e

contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo de

processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o interessado para, no

prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e

especificar as provas que pretenda produzir.

7.14. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicag@o das san¢des de adverténcia,

multa, impedimento de licitar e contratar, declaracdo de inidoneidade, contado da data da

intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, em ndo
sendo a autoridade maxima dessa autarquia, caso ndo a reconsidere, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, encaminhara o recurso, com sua motivagao, a autoridade superior.

7.15. O recurso e o pedido de reconsideragdo néo terdo efeito suspensivo.

7.16. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao

de reparac@o integral dos danos causados.

7.17. Quando constatada, na mesma fiscalizacdo, a ocorréncia de mais de uma infracao, aplicar-

se-a a sangdo prevista para a infragdo de maior gravidade.

7.18. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada em caso de abuso de

direito, estendendo os efeitos das san¢des aos administradores, sdcios, sucessores.
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7.19. As sangdes aplicadas serdo informadas e atualizadas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS), no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) e no
CAFIL.

7.20. Apurada eventual irregularidade na atuagdo profissional, esta serd remetida a
conhecimento e providéncias por parte dos Tribunais de Etica e Disciplina Federal ¢ Regional
do Conselho Federal dos Despachantes Documentalistas, na forma da lei, sem prejuizo da
adocdo de eventuais medidas acauteladoras pelo DETRAN/PB, com vistas a salvaguardar a
condugao do trato publico sob sua competéncia.

7.21. A aplicagdo das sangdes de suspensdo das atividades acarreta, automaticamente, a
suspensdo do acesso ao sistema pelo respectivo tempo.

7.22. O procedimento para aplicacdo de san¢des administrativas observard, no que couber, o
disposto na Instru¢do Normativa Conjunta 001/2021/PGE/SEAD/CGE, que institui o rito
procedimental do PAAR e na Lei 14.133/21.

7.22.1. Podera ser adotada, especialmente quando constatado o cometimento das infra¢des
previstas nos itens 7.2.3. e 7.2.4., as seguintes medidas cautelares:

7.22.1.1. Imediato bloqueio de acesso aos sistemas informatizados do Detran-PB;

7.22.1.2. Proibigéo temporaria de uso da marca de identifica¢@o visual do operador de atividade
delegada ou regulada pelo Detran-PB, quando for o caso;

7.23. No calculo do prazo de cumprimento das san¢des administrativas de que tratam os itens
7.2.3. ¢ 7.2.4. sera computado o tempo da medida cautelar de que trata o item 7.22.1.

7.24. Além das infracdes e penalidades previstas nesta Resolugdo, ¢ considerada infracdo
administrativa passivel de cassac@o da habilitacdo qualquer ato que configure crime contra a fé
publica, a administragdo publica e a administracdo da justica, previstos no Decreto-Lei n°
2.848/1940, e atos de improbidade administrativa previstos na Lei n® 8.429/1992, em especial
a ofensa aos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e interesse publico.

7.25. Sem prejuizo das sangdes acima, poderdo ser aplicadas as sangdes previstas na Lei n°
14.282 e suas alteragoes.

7.26. Os orgios executivos de transito podem suspender cautelarmente, sem prévia
manifestacdo do interessado, as atividades de despachantes documentalistas, motivadamente,
em caso de risco iminente, nos termos do Art. 45 da Lei n°® 9.784/1999.

8. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

8.1.  Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para
solicitar esclarecimento sobre 0s seus termos enquanto este permanecer em vigor.

8.2. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento devem ser realizados por meio eletronico.
8.3. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado por meio
eletronico no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido.
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8.4.  As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
edital.

8.5.  Acolhida a impugnagdo, o edital retificado serd publicado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP.

9. DA DIVULGACAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

9.1. O resultado, com a lista dos credenciados habilitados, sera publicado e permanecera
permanentemente disponivel e atualizado no PNCP e no sitio eletronico oficial do
DETRAN/PB, sem carater classificatorio ou de ordem.

10. DA CONTRATACAO

10.1. Apods emissdo de parecer definitivo atestando o atendimento de todos os requisitos pela
comissdo de credenciamento, os autos serdo encaminhados para publicagdo da Portaria de
Credenciamento pelo Diretor Superintendente. No prazo de 5 dias, deve ser comprovado o
pagamento das 15 UFR-PB, previstas no item 16, para, em seguida, a Comissdo emitir o Termo
de Credenciamento e posterior assinatura contratual, procedendo-se as devidas publicagdes,
conforme previsto nesse Edital. A contrata¢do individual de servigos de vistoria sera realizada
pelo beneficidrio direto, a seu exclusivo critério, dentre as empresas credenciadas.

10.2. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, ap6s convocagao
pela administrag@o, sera de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo de aplicagdo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e no edital de
credenciamento.

10.3. O prazo de que trata o item 10.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagdao, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde
que o motivo apresentado seja aceito pela administrago.

10.4. Previamente a contratagdo, a administracdo devera realizar consulta sobre a
regularidade do Despachante e identificar possiveis impedimentos.

10.5. O credenciamento concedido tera validade de 60 (sessenta) meses, a contar da data da
publicacdo da portaria de credenciamento, podendo ser renovado, respeitada a vigéncia maxima
de 10 anos, desde que mantidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste
Edital e haja interesse publico na continuidade.

10.6. Os contratos decorrentes de credenciamento poderao ser alterados, observado o disposto
no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.7. E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagio expressa da
Administragao.

10.8. O contrato a ser firmado, conforme clausulas da minuta em anexo, ¢ de prévio
conhecimento dos Despachantes, e regulamentara as condigdes de sua execugdo, bem como os

DTRPRC202562068V02

Scanned with

(B CamScanner’|

Assinado com senha por [DTR136315] [SENHA] CAROLA GADELHA CEZARIO DE FIGUEIREDO LOUREIRO em 30/04/2026 - 19:05hs e

[DTR24528] [SENHA] ISAIAS JOSE DANTAS GUALBERTO em 04/05/2026 - 10:51hs.

Documento N°: 9721328.91829981-7876 - consulta a autenticidade em

https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=9721328.91829981-7876 v“VYPBdoc




P

GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E DA DEFESA SOCIAL
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DA PARAIBA

direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes, tudo em conformidade com os termos deste
processo de credenciamento, sujeitando-se aos preceitos de direito publico e aplicando-se,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

11. DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO

11.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de
legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administragao.
11.2. Na hipdtese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficardo sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n° 14.133, de 2021.
11.3.  Arevogacdo do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja celebrados
que dele resultaram.
11.4. Sera realizado o descredenciamento quando houver:

11.4.1. pedido formalizado pelo credenciado;

11.4.2. perda das condigdes de habilitacdo do credenciado;

11.4.3. descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

11.4.4. sangdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade

superveniente ao credenciamento.
11.5. O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.4.1 ndo desincumbird o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles
recorrentes.
11.6. Nas hipoteses previstas nos subitens 11.4.2 e 11.4.3, além do descredenciamento, devera
ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, para possivel
aplicacdo de penalidade, na forma estabelecida na legislacéo.
11.7. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no interesse da
administracdo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgéo
ou da entidade contratante, ndo sera rescindido o contrato em execucdo com empresa ou
profissional que estiver irregular.

12. DOS REQUISITOS PROCEDIMENTAIS

12.1. O Despachantes Documentalistas fornecera ao comitente, sempre que lhe forem
solicitadas, informagdes detalhadas sobre o andamento das negocia¢des ou procedimentos de
que estd encarregado, nos termos do § 4°, art. 3° da Lei n° 14.282 de 2021.

12.2. O Despachantes Documentalistas atuard em obediéncia aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, finalidade, interesse publico e eficiéncia, requisitos essenciais no
exercicio de sua fun¢do, nos termos do § 5°, art. 3° da Lei n° 14.282 de 2021.
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12.3. O credenciado devera afixar em lugar visivel e de facil leitura sua habilitag@o profissional
e o alvara de funcionamento expedido pelo Municipio ou, quando cabivel, pelo Distrito Federal,
nos termos do art. 6°, inciso X, da Lei n® 14.282/2021.

12.4. O Despachante Documentalista é responsavel pelos prejuizos que causar aos seus
comitentes ou ao Poder Publico, inclusive pelas irregularidades praticadas por seus
empregados. A responsabilidade administrativa ndo isenta o Despachante Documentalista ou
os empregados auxiliares da acdo civil ou penal, quando cabiveis, de acordo com o art. 9 da Lei
n°® 14.282 de 2021.

12.5. O Cédigo de Etica aprovado pelo Conselho Federal dos Despachantes Documentalistas
do Brasil é o instrumento que norteia a atuagdo e o comportamento do despachante
documentalista na sociedade e que dispde sobre as penalidades aplicaveis aos profissionais, de
acordo com o art. 10 da Lei n°® 14.282 de 2021.

12.6. As taxas requeridas para o servigo ¢ os honorarios do despachante documentalista devem
ser pagas contra apresentacdo de nota fiscal, no caso de pessoa juridica, e de recibo, no caso de
pessoa fisica, nos termos do paragrafo tinico do art. 9 da Lei n° 14.282 de 2021.

12.7. O Despachante Documentalista tera acesso aos sistemas do DETRAN/PB de acordo com
suas atribuigdes legais, seguindo o disposto pelo Codigo de Etica e Disciplina do Sistema do
Conselho Federal dos Despachantes Documentalistas do Brasil (CFDD), garantindo seu uso
consoante o disposto no Termo de Responsabilidade de Uso de Chave de Sistema e no Termo
de Compromisso e Confidencialidade, assinados no procedimento de credenciamento do
Despachante.

12.8. Serdo liminarmente rejeitados documentos que apresentem ilegibilidade, avarias fisicas
ou rasuras que comprometam sua idoneidade material. A constatagdo de tais vicios ensejara a
recusa imediata da analise, sem prejuizo de eventuais sangdes administrativas cabiveis.

12.9. Sera inviabilizada a abertura de processos cujos documentos passiveis de reconhecimento
de firma apresentem incongruéncias ou vicios formais quanto a sua autenticidade. Compete a
parte interessada a apresentagdo de instrumentos validos e em estrita consonancia com 0s
preceitos legais e normativos vigentes.

13. DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

13.1. O presente edital tera prazo de vigéncia de 60 meses, a contar da data da publicacdo,
periodo durante o qual ficara permanentemente aberto para a inclusdo de novos interessados.
13.2. As condigdes do credenciamento serdo reavaliadas em um prazo ndo superior a 3 (trés)

anos, conforme Art. 15, inciso XVII, do Decreto Estadual n® 45.710/2024.

14. DO PRECO E FORMA DE REMUNERACAO
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14.1. Pela prestagdo de servigos, o Despachante deve realizar contrato por escrito. A fixagdo
dos honorarios deve obedecer a tabela elaborada pelo Conselho Regional dos Despachantes
Documentalistas — CRDD/PB, de acordo com o art. 54 do Cédigo de Etica do Conselho Federal
dos Despachantes Documentalistas.

14.2. O Despachante sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuigdes a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e demais despesas
que se facam necessarias a execucao dos servigos contratados.

14.3. Consoante art. 56 do Codigo de Etica do Conselho Federal dos Despachantes
Documentalistas, a concorréncia desleal praticada pelo Despachante Documentalista que cobrar
seus honorarios abaixo da tabela apresentada pelos Conselhos Regionais dos Despachantes
Documentalistas — CRDD’s serdo consideradas infragdes éticas e disciplinares punidas com
suspensao.

15. VALORES REFERENTES A FISCALIZACAO, MANUTENCAO DOS
SERVICOS PUBLICOS E USO DOS SISTEMAS DO DETRAN-PB

15.1. Em razdo dos custos administrativos incorridos pela Administragdo Publica pela
disponibilizagdo e manutengdo dos servigos publicos que suportam a execugdo do objeto
credenciado e em razdo do disposto na Resolug@o do Conselho Diretor 001/2025, sera devido
pela CREDENCIADA o pagamento anual do valor de 15 UFR-PB.

15.2. A eficacia do credenciamento, com vigéncia de até 60 (sessenta) meses, esta condicionada
ao pagamento das anuidades descrita no topico 15.1., conforme as seguintes disposic¢des:

15.2.1. O recolhimento da primeira anuidade devera ser efetuado em até 5 (cinco) dias uteis
apos a publicagdo da respectiva Portaria de Credenciamento, pelo Diretor-Superintendente.

15.2.2. A comprovagdo do pagamento mencionado no subitem anterior € requisito
indispensavel para emissdo do Termo de Credenciamento e, posterior, assinatura do Contrato.

15.2.3. As parcelas subsequentes deverdo ser quitadas anualmente, tendo como data limite para
pagamento o aniversario da publicacdo da Portaria de Credenciamento. A comprovacgdo da
quitagdo devera ser apresentada a Administragdo em até 5 (cinco) dias uteis.

15.2.4. O adimplemento de cada anuidade ¢ condigdo essencial para a manutengdo do
credenciamento. A auséncia do pagamento no prazo estipulado implicard na suspensdo imediata
das atividades e, persistindo a inadimpléncia, no descredenciamento definitivo da contratada,
sem prejuizo da aplicagdo das demais sangdes cabiveis e da cobranga dos valores devidos.

16. DA PROTECAO DE DADOS
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16.1. O DETRAN-PB, na qualidade de controlador dos dados pessoais, veda a cessdo,
comercializagdo, divulgagdo ou utilizagdo para outros fins dos dados a que tiver acesso ou
coletar em virtude do exercicio da atividade delegada. Devendo o credenciado adotar as
medidas adequadas e eficazes para garantir a protecdo de dados, conforme estabelecido pela
Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

16.2. O descumprimento das obrigagdes relativas a protecdo de dados pessoais constitui a
infracdo de inobservancia dos compromissos de integridade, sujeita as penalidades aplicaveis.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. So6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

17.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
interessado, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

17.3. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

17.4. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e no site do DETRAN/PB.

17.5. E vedado ao Despachante Contratado subcontratar total ou parcialmente o objeto deste
processo.

17.6. Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo de Contratagdo, cabendo recurso ao
Diretor Superintendente do DETRAN/PB.

18. REGRA DE TRANSICAO PARA DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS EM
ATIVIDADE

18.1. Considerando que o DETRAN/PB néo dispde de processo formal de credenciamento de
Despachantes Documentalistas anteriormente instituido, as pessoas fisicas ou juridicas que, na
data de publicagdo deste Edital, ja exergam, de fato, a atividade de despachante documentalista
perante o 6rgdo, ainda que sem credenciamento formal prévio, deverdo apresentar requerimento
de credenciamento nos termos deste Edital e concluir integralmente todo o processo de
credenciamento no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados da data de
publicacdo deste instrumento.

18.2. Durante o prazo de que trata o item 18.1., as pessoas fisicas ou juridicas que se enquadrem
na situagdo ali descrita poderdo continuar exercendo suas atividades junto ao DETRAN/PB,
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desde que observem as disposi¢des da Lei Federal n® 14.282, de 28 de dezembro de 2021, da
Lei Federal n® 10.602, de 26 de dezembro de 2002, e dos demais normativos aplicaveis, ficando
sujeitas a fiscalizacdo e as sangdes administrativas cabiveis em caso de irregularidade.

18.3. O prazo de 180 (cento e oitenta) dias corridos é o prazo FINAL para conclusdo de todo o
tramite de credenciamento, incluindo: apresentagdo do requerimento com documentagdo
completa, analise documental pela Comissdo de Vistoria Veicular (CVV), eventual saneamento
de pendéncias, publicagdo da Portaria de Credenciamento e assinatura do contrato.

18.4. Nao basta protocolar o requerimento dentro do prazo de 180 dias, deve concluir todo o
processo de credenciamento dentro deste prazo.

18.5. Considerando que o tramite completo envolve multiplas etapas — analise documental (até
15 dias uteis), possivel saneamento de pendéncias (15 dias tuteis), publicagdo da Portaria de
Credenciamento e assinatura do contrato — que somadas podem facilmente ultrapassar 60
(sessenta) dias, recomenda-se enfaticamente que protocolem o requerimento com pelo menos
90 (noventa) dias de antecedéncia do prazo final de 180 dias.

18.6. Documentacdo incompleta ou incorreta acarretard a necessidade de saneamento de
pendéncias (prazo de 15 dias tuteis concedido & empresa), o que consome tempo do prazo total
de 180 dias, portanto, é de responsabilidade exclusiva da pessoa fisica ou juridica apresentar
documentacdo completa, correta e em conformidade com todos os requisitos deste Edital desde
o protocolo inicial, evitando atrasos no tramite.

18.5. Nao havera prorrogagdo do prazo de 180 dias em nenhuma hipdtese, ainda que o atraso
na conclusdo do processo decorra de pendéncias documentais, ou qualquer outra causa
imputavel a pessoa fisica ou juridica.

18.6. Durante o prazo de que trata o item 18.1, os despachantes documentalistas, pessoas fisicas
ou juridicas, que ja atuam perante o Detran-Pb, poderfo continuar prestando os servigos,
observadas todas as disposi¢oes previstas nas normas que o regem.

18.7. O requerimento de credenciamento de que trata o item 18.1. devera estar acompanhado
de toda a documentagdo exigida no Topico 4 deste Edital, comprovando o atendimento integral
de todos os requisitos de habilitacdo previstos neste Edital.

18.8. A pessoa fisica ou juridica que apresentar o requerimento de credenciamento dentro do
prazo estabelecido no item 18.1. e for habilitada nos termos deste edital, com processo
integralmente concluido (incluindo publicagdo da portaria de credenciamento e assinatura do
contrato) dentro do prazo de 180 dias, terd seu contrato de credenciamento vigente a partir da
data de publicagdo da respectiva Portaria de Credenciamento.

18.9. A pessoa fisica ou juridica que ndo apresentar o requerimento de credenciamento no prazo
estabelecido no item 18.1., ou que, tendo apresentado, ndo concluir integralmente todo o
processo de credenciamento dentro do prazo de 180 dias (por qualquer razdo, incluindo
documentagdo incompleta, pendéncias ndo sanadas, atrasos no processo ou inabilitagdo), ndo
podera atuar mais perante o Detran-Pb ao término do prazo de 180 (cento e oitenta) dias
corridos, sem direito a indenizagdo, compensagdo ou qualquer forma de reparagio.
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18.10. A interrupggo das atividades opera de pleno direito, independentemente de notificagdo
prévia, constituindo-se em consequéncia objetiva do descumprimento do prazo estabelecido.
18.11. A pessoa fisica ou juridica que ndo estiver credenciada dentro do periodo mencionado
no topico 18.1., devera CESSAR IMEDIATAMENTE a prestacdo de servigos, sob pena de
aplicagdo das sangdes administrativas previstas na legislagdo vigente, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal.

18.12. Durante todo o prazo transitorio de que trata este topico, as pessoas fisicas ou juridicas
em atividade junto ao DETRAN/PB permanecerao sujeitas a plena fiscalizagdo do 6rgdo, as
sang¢des administrativas cabiveis e as obrigagdes decorrentes da Lei Federal n°® 14.282, de 28
de dezembro de 2021, da Lei Federal n° 10.602, de 26 de dezembro de 2002, da Lei Estadual
n° 6.616, de 18 de junho de 1997, e dos demais atos normativos aplicaveis.

19. ANEXOS

19.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

19.1.1. ANEXO I — Modelo para Comunicagdes Formais

19.1.2. ANEXO II:

19.1.2.1 - ANEXO II.1 - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo e Outras
Declaragdes

19.1.2.2 - ANEXO I1.2:

19.1.2.2.1. ANEXO II.2.1 - Declaracao de Inexisténcia de Condenagdes e Sangdes (Pessoa
Fisica)

19.1.2.2.2. ANEXO I1.2.2 - Declaracdo de Inexisténcia de Condenagdes e Sangdes (Pessoa
Juridica)

19.1.2.3. ANEXO IL.3 - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Relagdo Familiar ou de
Parentesco

19.1.3. ANEXO III - Modelo de Requerimento - Formulario de Solicitagdo de Credenciamento
(Referéncia para os campos a serem preenchidos no sistema eletronico)

19.1.4. ANEXO IV — Minuta de Termo de Credenciamento

19.1.5. ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato

19.1.6. ANEXO VI — Termo de Responsabilidade de Uso de Chave de Sistema

19.1.7. ANEXO VII — Termo de Compromisso e Confidencialidade

ISAIAS JOSE DANTAS GUALBERTO
Cargo: Diretor — Superintendente
Matricula: 2203-9
Ordenador de Despesas
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ANEXO 1
MODELO PARA COMUNICACOES FORMALIS (Referéncia para os campos a serem
preenchidos em comunicacées eletronicas ou outras formalizacdes)

GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
DA PARAIBA - DETRAN/PB

COMISSAO DE CONTRATACAO EDITAL DE CHAMAMENTO PARA
CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS N° 003/2026

OBJETO DO CREDENCIAMENTO: Credenciamento de Despachantes Documentalistas

NOME COMPLETO DO DESPACHANTE RESPONSAVEL (Pessoa Fisica ou
Juridica): [INSERIR NOME COMPLETO DO INTERESSADO/CREDENCIADO]

CPF e/ou CNPJ: [INSERIR NUMERO DO CPF DO CREDENCIADO RESPONSAVEL
E/OU CNPJ]

E-MAIL: [INSERIR ENDERECO DE E-MAIL PARA CONTATO]

TELEFONE: [INSERIR NUMERO DE TELEFONE PARA CONTATO]
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ANEXO II.1
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO E
OUTRAS DECLARACOES (Referéncia para as declaracdes a serem apresentadas pelo
Despachante Documentalista)

GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
DA PARAIBA - DETRAN/PB

COMISSAO DE CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS -
EDITAL DE CHAMAMENTO PARA CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTES
DOCUMENTALISTAS

AO SENHOR DIRETOR-SUPERINTENDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE
TRANSITO DO ESTADO DA PARAIBA

Eu, [NOME COMPLETO DO DESPACHANTE RESPONSAVEL], portador(a) da Carteira de
Identidade n° [INSERIR RG] e do CPF n° [INSERIR CPF], regularmente registrado no
conselho regional de despachantes documentalistas sob o n° [INSERIR NUMERO DE
REGISTRO], domiciliado(a) em [CIDADE/ESTADO], para fins de Credenciamento como
DESPACHANTE DOCUMENTALISTA junto ao DETRAN/PB, e sob as penas da Lei e
san¢des administrativas cabiveis, DECLARO que, na presente data:

1. Nao incorro em qualquer das vedagdes constantes no Edital e seus anexos.

2. Nao possuo vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou

civil com agente publico que desempenhe fungdo no processo de contratagdo, com membros

da Comissdo de Contratacdo, diretorias, assessores, gerentes, superintendentes do

DETRAN/PB, ou que deles seja conjuge, companheiro(a) conjuge, companheiro, ou parente

em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou por afinidade, até o terceiro grau.

3. Ndo mantenho filiais de estabelecimento, exceto no caso de sociedade constituida

exclusivamente de Despachantes, na mesma cidade da sede e que cada filial tenha um

Despachante responsavel pelo seu funcionamento.

4. Nao fui punido(a) com pena de destituicdo da profissdo de Despachante.

5. Ndo me encontro inidoneo(a) para licitar ou contratar com orgdo da Administragdo

Publica Federal, Estadual ou Municipal e que inexiste fato superveniente impeditivo de

minha habilitagéo.
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6. Nao emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14
(quatorze) anos, conforme determina o art. 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal.

7. Tenho total conhecimento e possuo a capacidade de pleno atendimento as exigéncias e
condigodes estabelecidas neste Edital e seus anexos, assumindo o compromisso de executar
0 objeto nos seus termos.

8. Possuo condi¢des de oferecer, no minimo, instalagdes proprias ou de terceiros que tenham
toda a infraestrutura necessaria para realizagao dos servicos.

Estou ciente de que a declaracgdo falsa de qualquer um dos itens acima implica na pratica do
crime tipificado no art. 299 do Codigo Penal.

[Assinatura do Despachante]
[Nome Completo do Despachante]
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ANEXO I1.2.1
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE CONDENACOES E SANCOES
(PESSOA FISICA)

Ref.: EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° /20

CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTE DOCUMENTALISTA

Eu, [nome  completo],
portador(a) do CPF n° e do RG n° , residente e
domiciliado(a) na [enderego

completo], DECLARO, sob as penas da lei, para os fins do item 2.6.8 do Edital de
Credenciamento em referéncia, que:

1. NAO possuo sentenca condenatéria transitada em julgado, nem fui condenado(a) em
processo administrativo sancionador definitivo, por inexecucdo total ou parcial de contrato
administrativo, inadimplemento de obrigagdes contratuais, prestagdo inadequada de servigos ou
descumprimento de clausulas contratuais em contratos com a Administracdo Publica.
2. NAO possuo sentenga condenatéria transitada em julgado em agio de improbidade
administrativa (Lei n° 8.429/1992) relacionada a contratos administrativos.
3. NAO possuo san¢iio administrativa de impedimento de licitar e contratar, declaragio de
inidoneidade ou san¢do analoga.
4. NAO estou inscrito(a) nos seguintes cadastros:

a) CAFIL-PB (Paraiba);

b) CEIS (CGU);

¢) CNEP (CGU);

d) Cadastro Nacional de Condenados por Improbidade Administrativa (CNJ).
5. DECLARO estar ciente de que a falsidade desta declaragdo configura crime de falsidade
ideologica (art. 299 do Coédigo Penal) e acarreta inabilitacdo, rescisdo contratual e aplicagdo de
sang¢des administrativas, civis e criminais.

[Municipio/UF], de de20 .

[Nome completo]
CPF n°
RGn°
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ANEXO I1.2.2
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE CONDENACOES E SANCOES
(PESSOA JURIDICA)

Ref.: EDITAL DE CREDENCIAMENTON® /20

CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS (PESSOA
JURIDICA)

Eu, [nome  completo],

portador(a) do CPF n° edo RGn° , ha qualidade de

[cargo/funcdo] da empresa

[razdo social], inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
[enderego completo],

DECLARO, sob as penas da lei, para os fins do item 2.7.9 do Edital de Credenciamento em
referéncia, que:

1. AEMPRESA que represento NAO possui sentenca condenatoria transitada em julgado, nem
foi condenada em processo administrativo sancionador definitivo, por inexecugdo total ou
parcial de contrato administrativo, inadimplemento de obrigacdes contratuais, prestagao
inadequada de servi¢os ou descumprimento de clausulas contratuais em contratos com a
Administragdo Publica.
2. A EMPRESA que represento NAO possui sentenga condenatoria transitada em julgado em
acdo de improbidade administrativa (Lei n° 8.429/1992) relacionada a contratos
administrativos.
3. A EMPRESA que represento NAO possui san¢do administrativa de impedimento de licitar
e contratar, declaragdo de inidoneidade ou sang@o analoga.
4. A EMPRESA que represento NAO estd inscrita nos seguintes cadastros:

a) CAFIL-PB (Paraiba);

b) CEIS (CGU);

c) CNEP (CGU);

d) Cadastro Nacional de Condenados por Improbidade Administrativa (CNJ).
5. NENHUM dos sdcios, proprietarios ou administradores da empresa que represento possui:

a) Sentenca condenatdria transitada em julgado nas hipoteses dos itens 1 e 2 acima;

b) San¢do administrativa nas hipdteses do item 3 acima;

¢) Inscri¢@o nos cadastros mencionados no item 4 acima.
6. RELACAO COMPLETA DOS SOCIOS, PROPRIETARIOS E ADMINISTRADORES:
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| Nome Completo | CPF | Qualificagéo |

| — |

7. DECLARO estar ciente de que a falsidade desta declaragdo configura crime de falsidade
ideologica (art. 299 do Cddigo Penal) e acarreta inabilitagdo da empresa, rescisdo contratual e
aplicagdo de sangdes administrativas, civis € criminais.

[Municipio/UF], de de20 .

[Nome completo do declarante]
[Cargo/Fungao]
CPF n°

[Razdo Social da Empresa]
CNPJ n°
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ANEXO IL.3
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE RELACAO FAMILIAR OU DE
PARENTESCO

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE RELACAO FAMILIAR OU DE PARENTESCO
(Lei Estadual n® 10.272/2014)

Ref.: EDITAL DE CREDENCIAMENTON® /20

CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS

Eu, [nome  completo],
portador(a) do CPF n° edoRGn® , DECLARO, sob
as penas da lei, para os fins do disposto no paragrafo tinico do art. 2° da Lei Estadual n° 8.124,
de 19 de dezembro de 2006, com a redag@o dada pela Lei Estadual n® 10.272, de 09 de abril de
2014, que NAO possuo conjuge, companheiro, ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou por afinidade, até o terceiro grau, de agentes publicos e politicos do
DETRAN/PB, (em caso de pessoa juridica) nem no quadro de sdcios ou de administradores que
represento, em especial:

a) Agentes publicos que desempenhem fungéo no processo de credenciamento;

b) Membros da Comissdo de Credenciamento de Despachantes Documentalistas

¢) Diretorias do DETRAN/PB;

d) Gerentes do DETRAN/PB;

e) Superintendentes do DETRAN/PB;

g) Agentes publicos do 6rgdo maximo executivo de transito da Unido (SENATRAN).

2. Tenho conhecimento de que a vedagdo prevista na Lei Estadual n® 10.272/2014 abrange tanto
a contratagdo por meio de licitagao prévia quanto a contratagdo com dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, incluindo o credenciamento.

3. Declaro estar ciente de que a falsidade desta declaragio:
a) Configura crime de falsidade ideologica, previsto no art. 299 do Codigo Penal Brasileiro,

punivel com pena de reclusdo de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento € publico, e
reclusdo de 1 (um) a 3 (trés) anos, e multa, se o documento ¢é particular;
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b) Enseja a inabilitagdo da empresa interessada no presente processo de credenciamento;

c) Caso o contrato ja tenha sido assinado, acarreta a rescisdo contratual, sem direito a
indenizacgao;

d) Sujeita a empresa e seus representantes as sangdes administrativas previstas na Lei n°®
14.133/2021 e na Lei n® 14.282, sem prejuizo das demais sangdes civis e criminais cabiveis.

4. Comprometo-me a comunicar imediatamente ao DETRAN/PB, por escrito, caso ocorra
qualquer alteracdo no quadro de sdcios ou de administradores da empresa que possa importar
em vedacao nos termos da Lei Estadual n® 10.272/2014, durante toda a vigéncia do contrato de
credenciamento.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaragéo.

[Municipio/UF], de de20 .

[Nome completo do declarante]
[Cargo/Fungao na empresa]
CPF n°

RGn°®

ou

[Razéo Social da Empresa]
CNPJ n°

OBSERVACAO: Esta declaragio devera ser apresentada juntamente com a documentagdo de
habilitagdo exigida no Edital de Credenciamento, conforme determina o paragrafo unico do art.
2° da Lei Estadual n°® 8.124/2006, com redagdo dada pela Lei Estadual n° 10.272/2014.
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ANEXO IIT
MODELO DE REQUERIMENTO - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE
CREDENCIAMENTO (Referéncia para os campos a serem preenchidos no sistema
eletronico)

GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
DA PARAIBA — DETRAN/PB

COMISSAO DE CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS -
EDITAL DE CHAMAMENTO PARA CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTES
DOCUMENTALISTAS

Senhor Diretor-Superintendente do Departamento Estadual de Transito do Estado da Paraiba,

Eu, [NOME COMPLETO DO DESPACHANTE DOCUMENTALISTA OU
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA], CPF/CNPJ: [INSERIR NUMERO DO
CPF/CNPJ], Telefone: ( ) [INSERIR NUMERO DE TELEFONE], E-mail: [INSERIR
ENDERECO DE E-MAIL], venho, por meio deste, solicitar, nos termos do Edital de
Chamamento para Credenciamento de Despachantes Documentalistas, combinado com a Lei
Federal n° 14.133/2021, o Decreto Estadual n® 45.710/2024, a Lei n° 14.282, de dezembro de
2021, a Lei n® 10.602, de dezembro de 2002, a Lei Estadual n° 6.616 de 18 de junho de 1997 ¢
nas Resolugdes do Conselho Federal de Despachantes Documentalistas e o Conselho Regional
de Despachantes Documentalistas da Paraiba. e demais legislagdo aplicavel, que seja analisado
o meu pedido de credenciamento como Despachante Documentalista para prestagdo de
servigos, conforme o objeto do Edital XXXXX, no ambito do Estado da Paraiba.

Por este motivo, pego deferimento.

[Assinatura do Despachante]
[Nome Completo do Despachante]
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ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA DEPARTAMENTO ESTADUAL DE
TRANSITO DA PARAIBA — DETRAN/PB

COMISSAO DE CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS

O Departamento Estadual de Transito da Paraiba - DETRAN/PB, por meio de sua Comissdo de
Contratacdo, confere ao Despachante Documentalista abaixo especificado, o Credenciamento
para atuar em conformidade com o EDITAL DE CHAMAMENTO PARA
CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS N° 003/2026,
fundamentado na Lei n° 10.602, de dezembro de 2002, Lei Federal n° 14.133/2021, Lei n°
14.282, de dezembro de 2021, na Lei Estadual n® 6.616 de 18 de junho de 1997, Decreto
Estadual n°® 45.710/2024 e nas Resolugdes do Conselho Federal de Despachantes
Documentalistas e o0 Conselho Regional de Despachantes Documentalistas da Paraiba.

N° DO PROCESSO ADMINISTRATIVO PB DOC: XXXXXXXXXXXXX

N° DO EDITAL DE CHAMAMENTO: 03/2026

PORTARIA DE CREDENCIAMENTO N [INSERIR N° DA PORTARIA DE
CREDENCIAMENTO] /[ANO] - DETRAN/PB

DADOS DO DESPACHANTE OFICIAL CREDENCIADO:

NOME COMPLETO DO DESPACHANTE: [INSERIR NOME COMPLETO DO
DESPACHANTE OU RAZAO SOCIAL]

CPF/CNPJ: [INSERIR NUMERO DO CPF OU CNPJ ]

NUMERO DE REGISTRO NO CONSELHO: [INSERIR NUMERO DE REGISTRO]
ENDERECO PROFISSIONAL (CASO APLICAVEL): [LOGRADOURO], N°
[NUMERO], [COMPLEMENTO], [BAIRRO], [MUNICIPIO]/[UF], CEP [CEP]
CONTATOS: TELEFONE: () [NUMERO DE TELEFONE]

E-MAIL: [ENDERECO DE E-MAIL]

OBJETO DO CREDENCIAMENTO: Credenciamento de Despachantes Documentalistas

TIPO DE CONTRATACAO: com selegio a critério de terceiros, conforme Art. 3°, inciso II,
do Decreto Estadual n® 45.710/2024.

DATA DA PUBLICACAO DA PORTARIA DE CREDENCIAMENTO:
[DD/MM/AAAA]
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VALIDADE DO CREDENCIAMENTO: 60 (sessenta) meses, a contar da publicacdo da
Portaria de Credenciamento, podendo ser renovado, respeitada a vigéncia maxima de 10 (dez)
anos, desde que mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Edital e
haja interesse ptiblico na continuidade.

OBSERVACOES:

1. O presente credenciamento ¢ a titulo precario, intransferivel e condicionado ao interesse
publico tutelado. A atuagdo esta sujeita a manutencao das condi¢des de habilitagdo e
regularidade perante o Conselho Profissional, e a observancia de todas as normas do
Edital e da legislagao vigente.

2. O despachante somente podera iniciar as atividades apds assinatura do contrato de
credenciamento.

Jodo Pessoa/PB, XX de XXXXXXX de 2026.

[Assinatura do Diretor-Superintendente]
[Nome Completo do Diretor-Superintendente]
Diretor-Superintendente do DETRAN/PB

Obs: A autenticidade deste certificado pode ser verificada acessando a lista de Despachantes
Credenciados no sitio eletronico oficial do DETRAN/PB (www.detran.pb.gov.br) e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
DA PARAIBA - DETRAN/PB

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE  DESPACHANTES
DOCUMENTALISTAS OFICIAL QUE
CELEBRAM ENTRE SI 0
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE
TRANSITO DO ESTADO DA PARAIBA -
DETRAN/PB E [NOME COMPLETO DO
DESPACHANTE], PARA OS FINS QUE
ESPECIFICA.

O DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DA PARAIBA — DETRAN/PB,
autarquia estadual, vinculada a Secretaria de Estado da Seguranga Publica e da Defesa Social,
com sede na Rua Emilia Batista Celane, S/N, Mangabeira VII, Jodo Pessoa/PB, CNPJ n°
09.188.376/0001-46, neste ato representado(a) por seu(sua) Diretor(a)-Superintendente, o(a)
Senhor(a) [Nome Completo do Diretor-Superintendente do DETRAN/PB], portador(a) da
Matricula n° [Inserir Matricula do Diretor], doravante denominado(a) CREDENCIANTE, e, de
outro lado, o(a) Despachante Documentalista [NOME COMPLETO DO DESPACHANTE OU
RAZAO SOCIALY], [PESSOA FISICA OU JURIDICA], portador(a) da Carteira de Identidade
n° [INSERIR RG] e do CPF n° [INSERIR CPF], (caso aplicavel: responsavel pelo CNPJ de n°
[INSERIR CNPJ]), regularmente registrado no conselho profissional da categoria de que trata
a Lei federal n° 10.602, de 12 de dezembro de 2002 sob o n® [INSERIR NUMERO DE
REGISTRO], doravante denominado(a) CREDENCIADO, resolvem celebrar o presente
contrato, mediante as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1. O presente Instrumento Contratual é regido pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), pelo Decreto Estadual n°® 45.710, de 23
de outubro de 2024, que regulamenta o art. 79 da Lei n° 14.133/2021 para dispor sobre o
procedimento auxiliar de credenciamento no ambito da administracdo publica estadual da
Paraiba, e pelo Decreto Estadual n° 46.187, de 28 de janeiro de 2025, que dispde sobre a fase
preparatoria das licitagdes e contratagdes diretas.
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1.2. Este Instrumento Contratual também se fundamenta na Lei n° 14.282, de dezembro de
2021, na Lei n° 10.602, de dezembro de 2002, na Lei Estadual n® 6.616 de 18 de junho de 1997
e nas Resolugdes e Codigo de Etica do Conselho Federal de Despachantes Documentalistas e o
Conselho Regional de Despachantes Documentalistas da Paraiba.

1.3. As disposi¢des da fase preparatéria, incluindo o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o
Termo de Referéncia, foram elaboradas em conformidade com o Decreto Estadual n® 43.975,
de 08 de agosto de 2023.

1.4. O presente credenciamento ¢ fundamentado na inviabilidade de competi¢ao, com o objetivo
de dispor da maior rede de Despachantes, em conformidade com o Art. 13, inciso I, do Decreto
Estadual n® 45.710/2024 ¢ o Art. 74, inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

2.1. O presente Instrumento Contratual tem por objeto o credenciamento do(a) [NOME
COMPLETO DO DESPACHANTE] como Despachante Documentalista, para acompanhar a
tramitagdo de processos e procedimentos, cumprir diligéncias, anexar documentos, prestar
esclarecimentos, solicitar informagdes e relatorios, bem como proceder a todos os atos
pertinentes e necessarios a mediagdo ou a representacao.

2.2. O contratado podera atuar no Estado da Paraiba, observando as normas e condigdes
estabelecidas no EDITAL DE CHAMAMENTO PARA CREDENCIAMENTO DE
DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS e seus anexos, incluindo o Termo de Referéncia,
que sdo partes integrantes e indissociaveis deste contrato.

2.3. O credenciamento enquadra-se na hipotese de selegao a critério de terceiros, conforme Art.
3° inciso II, do Decreto Estadual n® 45.710/2024.

2.4. O credenciamento foi efetivado apos analise e aprovagao da documentagio pela Comissao
de Contratacdo do DETRAN/PB.

CLAUSULA TERCEIRA — DO INICIO DAS ATIVIDADES

3.1. O contratado iniciara suas atividades de Despachante a partir da conclusdo do processo de
Credenciamento pelo DETRAN/PB, conforme Edital.

CLAUSULA QUARTA — DAS ATRIBUICOES DO CREDENCIADO (Despachante
Documentalista)

4.1. O contratado obriga-se a cumprir rigorosamente todas as disposi¢des contidas no EDITAL
DE CHAMAMENTO PARA CREDENCIAMENTO DE DESPACHANTES
DOCUMENTALISTAS, no Termo de Referéncia e Contrato, assumindo o compromisso de
executar o objeto nos seus termos.
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4.2. As atribuigdes do Despachante Documentalista consistem no conjunto de atos e
procedimentos legais necessarios a mediagdo e a representagdo, em nome de seus comitentes,
nas relagdes com os 6rgdos da administragdo publica federal, estadual, municipal e distrital, e
com as entidades ou orgdos que exercem func¢des ou atribuigdes em substituicdo ou
complementacdo ao trabalho desses entes, mediante contrato, permissdo, concessao,
autorizagdo ou convénio com esses 6rgaos ou entidades.

4.3. No exercicio de suas atribuigdes, o Despachante Documentalista deve acompanhar a
tramitagdo de processos e procedimentos, cumprir diligéncias, anexar documentos, prestar
esclarecimentos, solicitar informagdes e relatdrios, bem como proceder a todos os atos
pertinentes e necessarios a mediagdo ou a representacao.

4.4. O Despachante Documentalista tem mandato presumido de representagdo na defesa dos
interesses de seus comitentes, salvo para a pratica de atos para a qual a lei exija poderes
especiais.

4.5. O mandato a que se refere o item 4.4. termina com a entrega do documento objeto do
contrato ao comitente.

4.6. O Despachante Documentalista fornecera ao comitente, sempre que lhe forem solicitadas,
informagdes detalhadas sobre o andamento das negociagdes ou procedimentos de que esta
encarregado.

4.7. O Despachante Documentalista atuard em obediéncia aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, finalidade, interesse publico e eficiéncia, requisitos essenciais no
exercicio de sua funcao.

4.8. O Despachante Documentalista exercera suas fungdes nos 6rgaos publicos respeitando as
leis, os decretos, as portarias e os regulamentos federais, estaduais, municipais e distritais
referentes a credenciamento, funcionamento e atendimento.

CLAUSULA QUINTA - DAS ATRIBUICOES DO DETRAN/PB (CREDENCIANTE)

5.1. Verificar a veracidade das informagdes prestadas pelos credenciados a qualquer tempo.
5.2. Elaborar a lista de Despachantes habilitados e publica-la no PNCP e no site oficial do
DETRAN/PB, mantendo-a atualizada.

5.3. Convocar o Despachante credenciado para assinatura do instrumento contratual.

5.4. Realizar consulta sobre a regularidade do Despachante e identificar possiveis
impedimentos previamente a contratagao.

5.5. Anular ou revogar o edital de credenciamento a qualquer tempo, em caso de vicio de
legalidade ou por motivos de conveniéncia e oportunidade da administrac@o.

5.6. Reavaliar as condi¢cdes do credenciamento em um prazo ndo superior a 3 (trés) anos,
conforme Art. 15, inciso XVII, do Decreto Estadual n® 45.710/2024.

5.7. Decidir os casos omissos, cabendo aprovagao do Diretor Superintendente do Detran-PB.
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5.8. Prever os recursos humanos ¢ materiais internos necessarios para a gestio do processo de
credenciamento e fiscalizacao.

5.9. Néo direcionar ou indicar credenciados especificos para a realizagdo das atividades.

5.10. Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes pelos credenciados.

5.11. Apurar dentincias e aplicar as san¢des cabiveis.

CLAUSULA SEXTA - DOS PRECOS E FORMA DE REMUNERACAO

6.1. Nao havera despesa or¢amentaria direta para o DETRAN/PB referente a remuneragdo dos
servicos e produtos objeto deste credenciamento. Os custos serdo integralmente arcados e pagos
diretamente pelos usuarios aos Despachantes.

6.2. Em razdo dos custos administrativos incorridos pela Administragdo Publica pela
disponibilizagdo e manutengdo dos servigos publicos que suportam a execugdo do objeto
credenciado e em razdo do disposto na Resolugdo do Conselho Diretor 001/2025, sera devido
pela CREDENCIADA o pagamento anual do valor de 15 UFR-PB.

6.3. A eficacia do credenciamento, com vigéncia de até 60 (sessenta) meses, esta condicionada
ao pagamento das anuidades descrita no topico 16.1. do Edital, conforme as seguintes
disposigoes:

6.3.1. O recolhimento da primeira anuidade devera ser efetuado em até 5 (cinco) dias titeis apos
a publicacdo da respectiva Portaria de Credenciamento, pelo Diretor-Superintendente.

6.3.2. A comprovagdo do pagamento mencionado no subitem anterior € requisito indispenséavel
para emissdo do Termo de Credenciamento e, posterior, assinatura do Contrato.

6.3.3. As parcelas subsequentes deverdo ser quitadas anualmente, tendo como data limite para
pagamento o aniversario da publicacdo da Portaria de Credenciamento. A comprovacdo da
quitagdo devera ser apresentada a Administragdo em até 5 (cinco) dias uteis.

6.3.4. O adimplemento de cada anuidade € condigdo essencial para a manutencdo do
credenciamento. A auséncia do pagamento no prazo estipulado implicara na suspensao imediata
das atividades e, persistindo a inadimpléncia, no descredenciamento definitivo da contratada,
sem prejuizo da aplicacdo das demais sangdes cabiveis e da cobranca dos valores devidos.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E RENOVACAO

7.1. O presente Instrumento Contratual terd validade de 60 meses, em conformidade com o
periodo de credenciamento previsto no topico 13 do Edital, a contar da data da publicagdo da
portaria de credenciamento, podendo ser renovado, respeitada a vigéncia maxima de 10 (dez)
anos, desde que mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Edital e
haja interesse publico na continuidade.

7.2. O pedido de renovacdo devera ser submetido eletronicamente com, no minimo, 90
(noventa) dias de antecedéncia ao vencimento do prazo de seu credenciamento, contendo toda
a documentagdo atualizada.

7.3. A renovagdo dependera da manutencdo de todas as condi¢des de habilitagdo, inexisténcia
de débitos junto a0 DETRAN/PB, ndo reincidéncia em infrag@o sujeita a suspensdo por periodo
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superior a 30 (trinta) dias nos Ultimos 12 (doze) meses, ndo ter sofrido penalidade de
cancelamento, e ndo ter socios condenados por ilicito penal incompativel com a atividade.

7.4. A falta de apresentacdo do pedido de renovagdo no prazo estipulado, ou o nio atendimento
as exigéncias para renovagdo, implicard o cancelamento automatico do credenciamento ao
término de sua validade, independentemente de notificagdo.

7.4.1. A ndo renovacgdo do credenciamento implicara a suspensdo imediata do processamento
de todos os requerimentos em tramitacdo perante o DETRAN/PB. Cabera ao Despachante
Documentalista, descredenciado, orientar os respectivos titulares e promover a transferéncia
dos processos em curso para outro profissional habilitado, a fim de assegurar a continuidade do
atendimento.

7.5. O adimplemento, pelo credenciado, de cada anuidade paga a titulo de contrapartida pela
fiscalizag@o e utilizagdo da estrutura publica, ¢ condi¢do essencial para a manutengdo do
credenciamento. A auséncia do pagamento no prazo estipulado implicara na suspensao imediata
das atividades e, persistindo a inadimpléncia, no descredenciamento definitivo da contratada,
extin¢do do contrato, sem prejuizo da aplicagdo das demais sangdes cabiveis e da cobranga dos
valores devidos.

CLAUSULA OITAVA - DA EXTINCAO

8.1. O credenciamento da CREDENCIADA podera ser extinto nas seguintes hipoteses, além
de outras previstas em lei:

I - Expiragdo do prazo de vigéncia do contrato sem renovagao;

II - Rescisdo amigavel, por acordo entre as partes, mediante termo circunstanciado;

III - Rescisdo unilateral pelo CREDENCIANTE, mediante notificagdo prévia de 30 (trinta) dias,
nas hipdteses previstas no Art. 137 da Lei n°® 14.133/2021;

IV - Rescisdo unilateral pela CREDENCIADA, mediante notifica¢@o prévia de 60 (sessenta)
dias, nas hipdteses previstas no Art. 138 da Lei n°® 14.133/2021;

V - Rescisao judicial, nos termos da legislagao aplicavel;

VI - Cassagdo da habilitacdo pela autoridade de transito competente;

VII - Perda das condigdes de habilitagao exigidas no Edital e nas normas que regem a matéria;
VIII - Aplicagdo de sangdo de cancelamento do credenciamento, conforme Clausula Décima
deste Contrato;

IX - Anulagdo do processo de credenciamento por vicio insanavel;

X - Faléncia, recuperacdo judicial ou dissolu¢do da CREDENCIADA;

XI - Interesse publico devidamente fundamentado.

8.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos nos arts. 137, 138 e 139 da Lei n°
14.133/2021.
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8.3. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da Lei n°® 14.133/2021, quanto aos
direitos e obrigagdes das partes.

8.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

8.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

8.4.2. Relagdo das quantias que eventualmente forem devidas entre as partes;

8.4.3. Indenizagdes e multas, se houver.

8.5. Extinto o credenciamento, a CREDENCIADA devera:

I - Cessar imediatamente suas atividades com a suspensao imediata do processamento de todos
os requerimentos em tramitagdo perante o DETRAN/PB. Caberda ao Despachante
Documentalista, descredenciado, orientar os respectivos titulares e promover a transferéncia
dos processos em curso para outro profissional habilitado, a fim de assegurar a continuidade do
atendimento;

II - Efetuar o acerto financeiro de valores devidos ao DETRAN/PB.

8.6. A extingdo do contrato ndo exime a CREDENCIADA das responsabilidades civis,
criminais e administrativas decorrentes dos servigos prestados durante a vigéncia do
credenciamento.

CLAUSULA NONA — DA FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizagdo do cumprimento das disposi¢des do Termo de Referéncia, Contrato, do
Edital e da legislagdo pertinente sera realizada pelo DETRAN/PB, por meio de servidores
formalmente designados (Gestor do Credenciamento e Fiscais).

9.2. A qualquer momento, sem prévio aviso, poderdo ser desencadeadas agdes de fiscalizagdo
para analises de documentos, procedimentos ou apuracdo de irregularidades e/ou denuncias.
9.4. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, anotard ocorréncias, emitira
notificagcdes para correcdo e informard ao gestor sobre situagdes que ultrapassem sua
competéncia.

9.5. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizag@o, acompanhara os registros dos fiscais e tomara providéncias para a formalizacao
de processo administrativo de responsabiliza¢do, se necessario.

CLAUSULA DECIMA — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. O descumprimento das obrigacdes assumidas no Contrato, Edital de Credenciamento, no
Termo de Referéncia ou na legislag@o aplicavel sujeitarda o(a) CREDENCIADO as sangdes
administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, bem como as dispostas no Edital e Termo de
Referéncia.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — ALTERACOES CONTRATUAIS

11.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-30 pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lein® 14.133, de 2021.

11.2. Asalteragdes contratuais devero ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).
11.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PROTECAO DE DADOS

12.1. O DETRAN-PB, na qualidade de controlador dos dados pessoais, veda a cessdo,
comercializagdo, divulgagdo ou utilizagdo para outros fins dos dados a que tiver acesso ou
coletar em virtude do exercicio da atividade delegada. Devendo o credenciado adotar as
medidas adequadas e eficazes para garantir a protecdo de dados, conforme estabelecido pela
Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Proteg¢do de Dados (LGPD).

12.2. O descumprimento das obrigagdes relativas a protecdo de dados pessoais constitui a
infracdo de inobservancia dos compromissos de integridade, sujeita as penalidades aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. O presente Instrumento Contratual ¢ celebrado em carater precério e intransferivel, nao
implicando ao DETRAN/PB quaisquer compromissos ou obrigacdes financeiras diretas,
indenizagdes, contraprestagdes pecunidrias, ressarcimentos e/ou reembolsos.

13.2. Os casos omissos serdo dirimidos pelo DETRAN/PB, com base na legislacao aplicavel.
13.3. Fica eleito o foro da Comarca de Jodo Pessoa/PB para dirimir quaisquer dividas oriundas
deste contrato, com expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, para fins de direito, na presenga das testemunhas abaixo nomeadas, que a

tudo assistiram, na forma da lei.

Jodo Pessoa/PB, [Data da Assinatura].

[NOME DO SUPERINTENDENTE]
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Diretor-Superintendente
CREDENCIANTE — DETRAN/PB

[NOME COMPLETO DO DESPACHANTE]
Despachante Documentalista

CREDENCIADO
Testemunhas:
1. Nome:
2. CPF:
1. Nome:
2. CPF:
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ANEXO VI
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE CHAVE DE SISTEMA

Eu, , declaro receber chave para acesso aos

sistemas informatizados do DETRAN/PB, tendo-o sob minha responsabilidade ¢ comprometo-

me a:

L Naio revelar fora do &mbito profissional fato ou informagdo de qualquer natureza de que
tenha conhecimento por for¢a de minhas atribuicdes;

I1. Utilizar os dados dos sistemas informatizados de acesso restrito € manter a necessaria

cautela quando da exibi¢do de dados em tela, impressora ou na gravacdo em meios
eletronicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia, pessoas nao autorizadas;

III. N&o me ausentar da estacdo de trabalho sem encerrar a sessdo de uso do sistema,
garantindo assim a impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

IV.  Nao revelar minha senha de acesso ao(s) sistema(s) a ninguém e tomar o maximo de
cuidado para que ela permanega somente de meu conhecimento;

V. Alterar minha senha, sempre que obrigatorio ou que tenha suposi¢do de descoberta por
terceiros, nao usando combinagdes simples que possam ser facilmente descobertas;

VI.  Observar e cumprir boas praticas de seguran¢a da informagao bem como este Termo de
Responsabilidade.

VII. Responder, em todas as instancias, pelas consequéncias das a¢cdes ou omissdes de minha
parte, que possam colocar em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento
de minha senha, ou das transagdes a que tenha acesso.

Declaro, ainda, estar plenamente esclarecido e consciente que:

L. A chave ¢ de uso pessoal ndo podendo, em hipotese alguma, ser cedida a outra pessoa
sob pena de ser responsabilizado(a) pelo mau uso;
11. E minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e disponibilidade

dos dados, informagdes contidas nos sistemas, devendo comunicar quaisquer indicios
ou possibilidades de irregularidades, de desvios ou falhas identificadas nos sistemas,
sendo proibida a exploragdo de falhas ou vulnerabilidades porventura existentes;

III.  Todos os atos realizados em minha chave, devidamente identificados por registros de
eventos nos sistemas, bem como as atividades realizadas em minha conta ou por seu
intermédio sdo de minha exclusiva responsabilidade.

IV.  Constitui infragdo administrativa e penal inserir ou facilitar a inser¢do de dados falsos,
alterar ou excluir indevidamente dados corretos dos sistemas ou bancos de dados da
Administra¢do Publica, com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem
ou para causar dano; bem como modificar ou alterar o sistema de informagdes ou
programa de informadtica sem autorizag@o ou sem solicitacao de autoridade competente;
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ficando o infrator sujeito as puni¢des previstas no Codigo Penal Brasileiro, conforme
responsabilizacdo por crime contra a Administracdo Publica, tipificado no art. 313-A e
313-B.

V. Em caso de constatada irregularidade ou mau uso dos sistemas, a chave de acesso sera
retirada do usudrio, sem prejuizo das penalidades legais.

VI.  Se for o caso, tratando-se de Institui¢do Credora, serei administrador responsavel por
liberar aos colaboradores e responsabilizo-me por toda inser¢do e remocdo de usuarios.
Comprometendo-me ainda, a manter essa relagdo sempre atualizada junto ao Sistema
de Gestdo de Contratos e comunicar 0 DETRAN/PB sobre a troca do administrador,
quando houver.

Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com os procedimentos acima descritos,
comprometendo-me a respeita-los e cumpri-los plena e integralmente.

DADOS DA EMPRESA (CASO APLICAVEL)

Razao Social:

Nome Fantasia:

Enderego:

Complemento:

Bairro:

CEP:

Municipio:

Tel. Fixo:

E-mail empresarial:

DADOS DO USUARIO DE SISTEMA

Nome Completo:

CPF:

E-mail:

Jodo Pessoa, de de
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Assinatura
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ANEXO VII

TERMO DE COMPROMISSO E CONFIDENCIALIDADE
(Fundamentado na Lei Federal n° 13.709/2018 — LGPD, Decreto Estadual n® 41.238 de 2021,
Lei Federal n® 12.527/2011 — LAI)

Nome:
CPF:

Por este termo, declaro para os devidos fins que:

1. Comprometo-me a manter a confidencialidade sobre todos os dados pessoais, informagdes
sensiveis, dados de cidaddos, credenciais, contratos e demais informacdes confidenciais a que
tiver acesso no exercicio do cargo ou fun¢ao no &mbito do Departamento de Transito da Paraiba
— Detran-PB, em conformidade com o disposto nos itens seguintes deste Termo.

2. Comprometo-me a respeitar integralmente os principios, normas e diretrizes estabelecidos
na Lei n° 13.709/2018 (LGPD), o Decreto Estadual n® 41.238 de 2021, e demais legislagdes e
normativas correlatas, zelando pela privacidade, integridade, confidencialidade e seguranga dos
dados pessoais e sensiveis a que tiver acesso em decorréncia das atividades exercidas no ambito
do Departamento de Transito da Paraiba — DETRAN-PB.

3. Comprometo-me a utilizar os dados, informagoes e sistemas internos do Departamento de
Transito da Paraiba — Detran-PB (incluindo senhas, acessos e credenciais), aos quais tiver
acesso em razdo de contrato, convénio, parceria, cooperacdo técnica ou outro instrumento
juridico firmado com o Detran-PB, exclusivamente para a execuc@o das atividades previamente

autorizadas, em conformidade com os objetivos legais do 6rgao, observando sua finalidade
publica e o interesse coletivo.

4. Comprometo-me a efetuar o tratamento de dados pessoais, incluindo dados de cidaddos e
dados sensiveis, em conformidade com a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais — LGPD), o Decreto Estadual n® 41.238 de 2021 e com as politicas aplicaveis,
adotando medidas razoaveis para garantir a utilizacdo dos dados protegidos na extensao
autorizada na LGPD e observando os principios da finalidade, adequagdo, necessidade, livre
acesso, qualidade dos dados, transparéncia, seguranga, prevencdo, ndo discriminagdo,
responsabilizagdo.

5. Comprometo-me a ndo disponibilizar nem garantir acesso aos dados pessoais, informagdes
confidenciais, sistemas ou credenciais mantidas no Detran-PB para terceiros nao autorizados
ou incompetentes de acordo com as normas legais, regulamentares e internas do DETRAN/PB.
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6. Comprometo-me a ndo efetuar gravagdo, compartilhamento ou coépia de qualquer
documentacdo confidencial, dados pessoais ou informacdes privilegiadas, especialmente
aquelas relacionadas a sistemas internos, contratos ou credenciais, as quais eu tiver acesso, sem
prévia autorizagdo escrita do superior hierarquico e, ainda, comprometo-me a utiliza-las
exclusivamente para os fins institucionais do DETRAN/PB.

7. Comprometo-me a manter a necessaria cautela quando da exibi¢do de dados pessoais e
informacdes institucionais em tela, impressora ou na gravagdo em meios eletronicos ou digitais,
a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia pessoas ndo autorizadas.

8. Comprometo-me a fazer uso dos sistemas, credenciais e meios tecnologicos do DETRAN/PB
somente para o desempenho das fungdes institucionais, estando ciente de que qualquer
utilizagdo diversa ¢ de minha exclusiva responsabilidade.

9. Comprometo-me a ler e cumprir rigorosamente as leis, normas, recomendagdes e orientagdes
de seguranga da informagao e prevengao de incidentes de seguranca da informacao.

10. Comprometo-me a contatar obrigatoriamente o Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais, ou a area responsavel pela Seguranca da Informacado do DETRAN/PB, de acordo com
suas atribui¢des, quando da suspeita ou da ocorréncia efetiva das seguintes agdes, que possam
comprometer a integridade, confidencialidade ou disponibilidade dos dados e sistemas:

10.1. Operagdo de tratamento de dados pessoais realizada sem base legal que a justifique.

10.2. Operagao de tratamento de dados pessoais que ultrapasse as atribui¢cdes regulamentares
ou contratuais do agente de tratamento.

10.3. Operagao de tratamento de dados pessoais e sensiveis, informagdes institucionais ou de
sistemas que seja realizada em desconformidade com a LGPD.

10.4. Eliminagdo ou destruicdo ndo autorizada pelo DETRAN/PB de dados pessoais,
informagdes ou registros de sistemas, sejam de plataformas digitais ou acervos fisicos em todas
as instalagdes da Instituicdo ou por ela utilizadas.

10.5 Qualquer violagdo a LGPD ou ao Decreto Estadual n® 41.238 de 2021.

11. Estou ciente da obrigatoriedade de assegurar a protecdo da informacdo sigilosa e de dados
pessoal, observada sua disponibilidade, autenticidade e integridade e eventual restricdo de
acesso, nos termos da Lei Federal n® 12.527/2011 — LAI

12. Estou ciente que quaisquer duvidas acerca da disponibilidade de dados pessoais e
informagdes institucionais podem ser questionadas ao Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais do DETRAN/PB, antes que estas informagdes sejam de fato disponibilizadas a
terceiros, tendo em vista suas fungdes de orientar os funcionarios e os contratados da entidade
a respeito das praticas a serem tomadas em relacdo a protecdo de dados pessoais e a
aplicabilidade da lei de acesso a informacao.

13. Estou ciente de que os recursos de tecnologia da informacdo e comunicagdo
disponibilizados pelo DETRAN/PB para o exercicio de atividades profissionais, como e-mail
corporativo, ambiente de servidores, aplicacdes, sistemas internos, acesso a internet,
armazenamento em nuvem e recursos de impressdo, devem ser utilizados unica e
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exclusivamente para os fins do servigo ptiblico e para as atribui¢des do DETRAN/PB; qualquer
uso fora deste escopo, inclusive para fins pessoais ou para qualquer atividade ndo autorizada, é
de minha exclusiva responsabilidade.

14. Estou ciente de que os documentos fisicos que contenham dados pessoais e sensiveis e
informagdes institucionais, sigilosas ou confidenciais e que estiverem dentro das sedes do
DETRAN/PB deverao ser armazenados em um local com segurangca fisica de acesso apropriada,
como salas, armarios ou gavetas protegidas por chave, acesso biométrico ou outros meios
seguros.

15. Estou ciente de que é vedada a circulagdo de documentos fisicos ou o trafego de dados
digitais no interior do DETRAN/PB ou em seus sistemas para finalidade estranha as atribui¢des
constitucionais, legais e regulamentares deste 6rgao.

16. Estou ciente de que os compromissos acima se referem a todos os dados, informagoes e
acessos detidos, usados ou transmitidos pelo ou em nome do DETRAN/PB, em meio fisico ou
digital, em qualquer tipo de midia, inclusive sistemas de computador, bases de dados, redes e
dispositivos portateis.

17. Estou ciente de que o uso indevido ou a violagdo da confidencialidade, integridade e
disponibilidade dos dados, informagdes, documentos, sistemas, credenciais e acessos podera
acarretar a minha responsabilizagdo administrativa, civil e criminal, nos termos da legislagido
vigente, incluindo as sangdes previstas na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e
demais normas aplicaveis.

18. Estou ciente de que as disposi¢des deste instrumento devem ser aplicadas a qualquer
informacao institucional e dado pessoal a que tiver tido acesso, independentemente do periodo
em que essa informagdo foi acessada ou conhecida pelo compromitente.

19. Estou ciente de que as obrigacdes de confidencialidade e seguranca da informagdo ora
assumidas permanecerdo em vigor durante todo o periodo do vinculo com o DETRAN/PB,
assim como apos o seu término, independentemente do motivo, na forma da lei.

20. Estou ciente de que apds a concordancia inicial com esse Termo, eventuais alteracdes dele
ndo dependerdo de novo compromisso ou aditamento, sendo de minha responsabilidade
revisitar este TERMO e as politicas correlatas nos canais de comunicacdo oficiais do
DETRAN/PB em busca de atualizagdo sobre suas regras.

Jodo Pessoa, de de
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