
 

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR  
 

DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

QUAL A NECESSIDA-

DE  
A SER ATENDIDA? 

Justificativa da Necessidade: 
 
A presente contratação tem por objetivo o fornecimento parcelado de materiais de 
expediente para atender às demandas administrativas e operacionais da Secreta-
ria Municipal de Assistência Social de Lagoa do Carro-PE. 
 
A manutenção das atividades do CRAS, CREAS e SCFV exige um fluxo constan-
te de insumos para a formalização de atendimentos, registros de prontuários, 
emissão de declarações e oficinas socioeducativas. Sem esses materiais, a ca-
pacidade de resposta da administração pública frente às demandas da população 
em situação de vulnerabilidade fica severamente comprometida. 
 
A necessidade baseia-se nos seguintes pilares: 
 
Continuidade do Serviço Público: A administração não pode sofrer interrup-
ções por falta de itens básicos (papel, canetas, pastas, toners), garantindo que o 
direito do cidadão ao atendimento seja preservado. 
 
Gestão de Prontuários e Documentação: As unidades do FMAS lidam com 
dados sensíveis e acompanhamentos sistemáticos (CadÚnico, PAIF, PAEFI) que 
requerem organização física e suporte documental adequado. 
 
Execução de Atividades Pedagógicas: No âmbito do Serviço de Convivência e 
Fortalecimento de Vínculos (SCFV), o material de expediente assume função 
pedagógica, sendo utilizado em dinâmicas de grupo e atividades lúdicas com cri-
anças, jovens e idosos. 
 

A contratação está em estrita consonância com as diretrizes do Sistema Único de 
Assistência Social (SUAS), assegurando que as unidades executoras possuam 
as condições materiais necessárias para o cumprimento das metas pactuadas e a 
oferta de serviços com dignidade e eficiência. 

DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DE CONTRATAÇÃO 

QUAL O TIPO  
DE OBJETO? 

☒ Bem. 

☐ Serviço. 

 
A contratação para o fornecimento parcelado de material de expediente deverá 
observar os seguintes requisitos, em conformidade com a Lei nº 14.133/2021 e 
demais normativos aplicáveis: 
 
1. Requisitos Gerais da Contratação 
 
A contratação deverá garantir o fornecimento contínuo e parcelado dos materiais 
de expediente, conforme demanda das unidades administrativas vinculadas ao 
Fundo Municipal de Assistência Social (FMAS), assegurando regularidade, efici-
ência e economicidade no atendimento das necessidades públicas. 
 
2. Requisitos de Habilitação 
 
A futura contratada deverá atender plenamente às exigências de habilitação pre-
vistas nos arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133/2021, incluindo: 



 

 

 Habilitação jurídica compatível com o objeto contratado;  
 Regularidade fiscal e trabalhista;  
 Qualificação econômico-financeira, demonstrando capacidade para exe-

cução contratual;  
 

3. Requisitos Técnicos dos Materiais 
 
Os materiais de expediente a serem fornecidos deverão: 
 

 Atender às especificações técnicas constantes no Termo de Referência;  
 Possuir padrões mínimos de qualidade, durabilidade e funcionalidade;  
 Ser novos, sem uso, e entregues em perfeitas condições;  

 
4. Requisitos de Sustentabilidade 
 
A contratada deverá observar, no que couber, critérios de sustentabilidade, nos 
termos do art. 11 da Lei nº 14.133/2021, tais como: 
 

 Preferência por materiais reciclados, recicláveis ou biodegradáveis;  
 Redução de impactos ambientais na produção, transporte e descarte;  
 Adoção de práticas ambientalmente responsáveis.  

 
5. Requisitos de Entrega e Logística 
 

 O fornecimento deverá ocorrer de forma parcelada, conforme solicitações 
da Administração;  

 Os prazos de entrega deverão ser previamente definidos no Termo de Re-
ferência;  

 A entrega deverá ocorrer na sede da Secretaria de Assistência Social, 
sito a Rua José Sebastião de Lima, 56, Centro, Lagoa do Carro/PE, 
Lagoa do Carro – PE, de segunda à sexta-feira, no horário das 08 às 
16 horas. 

 Os custos com transporte, carga, descarga e demais encargos logísticos 
serão de responsabilidade da contratada.  
 

6. Requisitos de Garantia e Substituição 
 

 A contratada deverá substituir, no prazo estipulado, quaisquer itens que 
apresentem vícios, avarias ou desconformidade com as especificações;  

 Não será admitido o fornecimento de produtos em desacordo com o solici-
tado.  
 

7. Requisitos de Gestão e Fiscalização Contratual 
 

 A execução contratual será acompanhada e fiscalizada por servidor de-
signado pela Administração, nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021;  

 A contratada deverá prestar todas as informações necessárias à fiscaliza-
ção;  

 Deverá manter, durante toda a execução contratual, as condições de habi-
litação e qualificação exigidas.  
 
 
 



 

 

8. Requisitos de Pagamento 
 

 O pagamento será realizado conforme fornecimento efetivamente realiza-
do, mediante apresentação de nota fiscal devidamente atestada;  

 Deverão ser observadas as condições estabelecidas no contrato e na le-
gislação vigente.  
 

9. Requisitos de Penalidades 
 

 O descumprimento das obrigações contratuais sujeitará a contratada às 
sanções previstas nos arts. 155 a 163 da Lei nº 14.133/2021;  

 Poderão ser aplicadas penalidades como advertência, multa, impedimento 
de licitar e contratar e declaração de inidoneidade, conforme o caso. 

 

QUAL A  
NATUREZA? 

☒ Continuada. 
☐ Com monopólio. 

☐ Sem monopólio. 

☐ Não continuada. 

QUAL A  
VIGÊNCIA? 

☐ 30 dias (pronta entrega). 

☐ 180 dias. 

☒ 12 meses. 

☐ Indeterminado. 

☐ Outro:  

☐ dias. 

☐ meses. 

☐ anos. 

PODERÁ HAVER  
PRORROGAÇÃO? 

☒ Sim. 

☐ Não. 

☐ Não se aplica porque o prazo é indeterminado. 

HÁ TRANSIÇÃO  
COM CONTRATO  

ANTERIOR? 

☐ Sim. 

Contrato 
nº:  

 

Prazo final:  

☒ Não. 

PADRÃO MÍNIMO  
DE QUALIDADE 

 
 
 
 

Item Descrição detalhada 

1 
Papel Sulfite, tamanho A4, cor branca, gramatura mínima de 
75mg/m2, acondicionados em embalagem de 500 folhas. 

2 
Papel Sulfite, tamanho A4, cores diversas, gramatura mínima de 
75mg/m2, acondicionados em embalagem de 100 folhas. 

3 

Papel Fotográfico Adesivo A4 135 gramas - Características Principais: 
- Adesivo - Alta resolução - Glossy Brilhante - Secagem instantânea - 
impressão a jato de tinta. - Tamanho A4 (210 x 297 mm) - Embalagem: 
50 Folhas - Cor: Branco 

4 

Papel fotográfico com ultra brilho, compatível com impressora Jato de 
Tinta Secagem instantânea; resistente a água; Alta definição Formato: 
A4 Gramatura: 200g/m² Cor: Branco Pacote com 100 folhas 

5 

Canetas esferográficas, cor azul, boa qualidade, corpo transparente, 
ponteira em material resistente, esfera em tungstênio, acondicionadas 
em embalagens de 100 unidades marca; compacta 

6 

Canetas esferográficas, cor preta, boa qualidade, corpo transparente, 
ponteira em material resistente, esfera em tungstênio, acondicionadas 
em embalagens de 100 unidades, marca; compacta 

7 Canetas esferográficas, cor vermelha, boa qualidade, corpo transpa-



 

 

rente, ponteira em material resistente, esfera em tungstênio, acondicio-
nadas em embalagens de 100 unidades, marca; compacta 

8 

Lápis preto de grafite 2-HB, em madeira, cilíndrico, com envoltório do 
grafite inteiriço, sem emendas, medindo 7x175mm, com marca do fabri-
cante impressa no lápis. Acondicionadas em embalagem com 144 
unidades. 

9 

Borracha ponteira de lápis, material de borracha sintética tipo macia, 
cor branca, para limpeza de grafite. Acondicionada em embalagem com 
100 unidades 

10 

Régua comum em acrílico, transparente, cristal, rígida, medindo 30 cm 
de comprimento x 3,5cm de largura x 3mm de espessura na face não 
graduada, com graduação precisa (em centímetros/milímetros), sem 
manchas ou borrões, embalagem plástica individual. 

11 

Caneta marca-texto, material plástico, tipo ponta facetada, cores diver-
sas fluorescentes, tipo não recarregável e base d´água, caixa com 12 
unidades. 

12 
Corretivo líquido, à base d´água- secagem rápida, aplicação papel 
comum, apresentação em frasco de 18 ml. 

13 
Grampo para grampeador, 26 6, em metal, com tratamento superficial 
galvanizado e acondicionado em caixa com 5000 (cinco mil) unidades 

14 
Grampeador de Mesa com capacidade de 30 folhas (75g/m), grampos 
de 26/06 mm, base de 32 cm. 

15 
Extrator de grampo, em aço inoxidável, tipo espátula, cromado, medin-
do aproximadamente 15 x 2cm, caixa com 12. 

16 
Perfurador com estrutura metálica, com capacidade p/ 30folhas de 
papel 75g/m² e régua ´para diferentes tipos de papel 

17 
Perfurador com estrutura metálica, com capacidade p/ 100folhas de 
papel 75g/m² e régua ´para diferentes tipos de papel 

18 
Estilete, tipo lâmina retrátil, espessura 18 mm, material corpo plástico, 
características adicionais 1 trava automática e 1 trava manual. 

19 
Tesoura multiuso, cabo de polietileno preto, medindo aproximadamen-
te total de 21cm e lâmina aço inoxidável 

20 Tesoura de costura grande 

21 
Pistola de Cola Quente Grossa elétrica, aplicador de bastão de cola 
quente grossa 110/220v (bivolt) de 40W. 

22 
Pistola de Cola Quente Fina elétrica, aplicador de bastão de cola 
quente fina 110/220v(bivolt) de 40W. 

23 
Cola - composição silicone, cor incolor, tipo bastão, bastão decola quen-
te grosso – 1kg 

24 
Cola - composição silicone, cor incolor, tipo bastão, bastão de cola 
quente fino – 1kg 

25 
Clips para papéis em arame de aço com acabamento niquelado, trata-
mento antiferrugem, n°. 2/0, caixa com 50 unidades. 

26 
Clips para papéis em arame de aço com acabamento niquelado, trata-
mento antiferrugem, n°. 4/0, caixa com 50 unidades. 

27 
Clips para papéis em arame de aço com acabamento niquelado, trata-
mento antiferrugem, n°. 8/0, caixa com 50 unidades 

28 
Envelope em papel amarelo. Tamanho aprox. 210x297mm, para folha 
A4, caixa com 100 unidades. 

29 
Envelope em papel amarelo. Tamanho 265 x 360 mm, para folha A4, 
caixa com 100 unidades. 

30 Pasta AZ, forrado com papel monolúcido 75g/m2 plastificado, lombo 



 

 

largo, (medindo 345MM X 288MM X 80MM) cartão reciclado, mecanis-
mo interno niquelado, caixa com 20 unidades 

31 
Pasta suspensa, tipo marmorizada, com prendedor de plástico e visor, 
medindo 36x24cm. 

32 
Pastas Sanfonada em polipropileno, transparente, no tamanho ofício 
com 12 divisórias internas, dimensões 280 x 380 mm, cor cinza. 

33 
Pasta plástica com aba, elástico, fabricada em polipropileno, tamanho: 
ofício; medidas: 335mm x 245mm; dorso: 40mm; cor: cristal. 

34 
Pasta plástica com aba, elástico, fabricada em polipropileno, tamanho: 
ofício; medidas: 335mm x 245mm; dorso: 20mm; cor: cristal. 

35 Pasta Polionda para arquivo morto em material resistente 

36 Pasta Polionda 3,5 mm 

37 
Pasta simples de papelão plastificada pesando 290g/m2, tamanho ofí-
cio, cores diversas, com grampo triplo metal 

38 
Cola, Composição polivinil acetato-PVA, cor branca, aplicação escolar, 
lavável, não tóxica, tipo liquida. Acondicionada em embalagem de 85g 

39 
Pincel marcador permanente CD/DVD, material plástico, tipo ponta 
feltro, cor tinta preta 

40 
Marcador Permanente (Pincel atômico) material plástico, tipo ponta 
feltro, tipo carga recarregável, cor tinta azul, caixa com 12 unidades. 

41 
Marcador Permanente (Pincel atômico), material plástico, tipo ponta 
feltro, tipo carga recarregável, cor tinta preta, caixa com 12 unidades. 

42 
Papel Casca de Ovo, tamanho A4, (210 mm x 297 mm), com gramatura 
de 120g/ m², e 180 g/m², acondicionados em embalagem de 50 folhas. 

43 
Cola Isopor e E.V.A., Composição polivinil acetato-PVA em álcool etíli-
co, tipo líquida de 90 g. 

44 
Bloco papel adesivo tipo postite, pacote com quatro blocos 38x50mm, 
4 cores, 100 folhas 

45 Fita adesiva, durex, 48x50 transparente, multiuso  

46 
Fita adesiva, material crepe, tipo monoface, largura 50 mm, comprimen-
to 50 m, cor branca, aplicação multiuso 

47 
Fita adesiva, tipo duplaface, largura 50 mm, comprimento 50 mm, cor 
branca, aplicação multiuso 

48 
Livro de protocolo de correspondências, capa dura, duas assinaturas 
100 folhas 

49 
Livro de ata com 100 folhas, numeradas, capa dura, duas assinaturas,  
formato capa 310 x 217 mm 

50 Livro de ponto com uma assinatura capa dura grande. 

51 Almofada para carimbo, espoja absorvente, revestida de tecido 

52 Calculadora de mesa, 12 dígitos  

53 Prancheta plástica, ofício, preta, gancho metal 

54 
Pilha AAA tamanho palito características adicionais não recarregáveis, 
sistema eletroquímico alcalina, tensão nominal 1,5  embalagem com 4 
unidades. 

55 Cola de Silicone, Composição silicone, tipo líquida de 100 g.  

56 
Papel Color 7, cores diversas, tamanho 210mm x 297 mm, gramatura 
100g/ m²,  

57 
Papel Camurça aveludado, tamanho A4 , diversas cores, tamanho 50 x 
60 cm, gramatura entre 80 e 120g/m² 

58 
Papel E.V.A, diversas cores, tamanho 40 x 60 cm, espessura mínima 
1,5 mm. 

59 Papel E.V.A, diversas cores, com glitter, tamanho 40 x 60 cm, espessu-



 

 

ra mínima 1,5 mm. 

60 
Papel Crepom, diversas cores, tamanho 48 x 200 cm, espessura entre 
0,10mm e 0,20 mm. 

61 
Papel Celofane, diversas cores, gramatura mínima 30g/ m², tamanho 
aproximado 70 x 90 cm ou 80 x 100 cm.  

62 
Papel Celofane Nacarado, tamanho 70 x 90cm ou 80 x 100cm, grama-
tura mínima de 30g/ m². 

63 Bola de sopro, tipo plástico/PVC flexível e atóxico, diversas cores.  

64 Elástico Standard amarelo 

65 
Papel 40 kg, diversas cores, tamanho A4, 210 x 297 mm, gramatura 
120 g/ m² 

66 
Massa de Modelar, caixa com diversas cores, atóxica, macia e maleá-
vel, indicada para atividades pedagógicas e artísticas, embalagens com 
no mínimo 180g. 

67 
Tinta guache, diversas cores, à base de água, atóxica, indicada para 
atividades pedagógicas.  

68 Lápis de Cera, caixa com cores variadas, atóxico, peso mínimo 100g. 

69 
Palitos de Picolé, palitos de madeira para uso artesanal, superfície lisa 
e uniforme, extremidades arredondadas, cor natural de madeira. Quanti-
dade mínima 50 unidades. 

70 
Palito de churrasco, tipo palito de churrasco, madeira natural, compri-
mento mínimo 25 cm, formato reto, cor natural de madeira. Quantidade 
Mínima 50 unidades. 

71 TNT, diversas cores, em metros. 

72 Lápis de cor, caixa com 12 cores variadas.  

  

HÁ CRITÉRIOS DE  
SUSTENTABILIDADE? 

☐ 

Si6m.  
Especificar: (Indicar o critério ou prática). 

☒ Não. 

HÁ NECESSIDADE  
DE TREINAMENTO? 

☐ Sim. 

☒ Não. 

LEVANTAMENTO DE MERCADO 

ONDE FORAM  
PESQUISADAS AS  
POSSÍVEIS SOLU-

ÇÕES? 

☐ Consulta a fornecedores. ☒ Contratações similares. 

☐ Internet. ☐ Audiência pública. 

☒ Outro. Especificar: Banco de Preços 

JUSTIFICATIVA  
TÉCNICA E  

ECONÔMICA PARA A 

ESCOLHA DA  
MELHOR SOLUÇÃO 

A escolha pela aquisição parcelada dos materiais de expediente se baseia na 
necessidade de controle de estoque, redução de perdas e economia de re-
cursos públicos. O fornecimento contínuo permite à Administração adaptar-se à 
variação da demanda ao longo do ano letivo, principalmente em função de matrí-
culas e afastamentos. 
 
Do ponto de vista técnico, a compra planejada evita o acúmulo de insumos com 
validade curta e garante a manutenção das condições mínimas de segurança nas 
unidades escolares. Economicamente, a adoção de pregão eletrônico com ampla 
pesquisa de mercado contribui para a obtenção de melhor relação custo-
benefício, com transparência e competitividade entre os fornecedores. 

 

HÁ RESTRIÇÃO DE  
FORNECEDORES? 

☐ Sim. 

☒ Não. 

 



 

 

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

O QUE SERÁ  
CONTRATADO? 

A solução proposta consiste na contratação de empresa especializada para o 
fornecimento parcelado de materiais de expediente, visando atender, de forma 
contínua e eficiente, às demandas administrativas e operacionais do Centro de 
Referência Especializado de Assistência Social (CREAS), do Centro de Referên-
cia de Assistência Social (CRAS), do Serviço de Convivência e Fortalecimento de 
Vínculos (SCFV), do Fundo Municipal de Assistência Social (FMAS) e das demais 
unidades a ele vinculadas no Município de Lagoa do Carro/PE. 
 
A solução contempla o fornecimento de itens diversos de papelaria e materiais de 
escritório, tais como papel A4, canetas, lápis, pastas, grampeadores, clips, enve-
lopes, entre outros, necessários ao pleno funcionamento das atividades técnicas, 
administrativas e socioas desenvolvidas pelas referidas unidades. 
 
O modelo de execução adotado será o de fornecimento parcelado, com entregas 
realizadas conforme demanda da Administração, mediante requisições formais, 
possibilitando maior controle de estoque, redução de desperdícios e melhor ges-
tão dos recursos públicos. Tal formato também assegura flexibilidade no 
atendimento das necessidades, considerando a variação de consumo entre as 
unidades ao longo do período contratual. 
A contratação abrangerá, além do fornecimento dos materiais, todas as etapas 
logísticas necessárias, incluindo separação, embalagem, transporte e entrega nos 
locais indicados pela Administração, sendo de responsabilidade da contratada 
todos os custos operacionais decorrentes. 
 
A solução prevê, ainda, a adoção de critérios de qualidade dos produtos, exigindo 
que os materiais sejam novos, de boa procedência e em conformidade com as 
especificações técnicas estabelecidas, bem como, sempre que possível, a obser-
vância de práticas sustentáveis, com a priorização de materiais recicláveis ou de 
menor impacto ambiental. 
 
Do ponto de vista da gestão contratual, a execução será acompanhada e fiscali-
zada por servidor designado, garantindo o cumprimento das obrigações 
pactuadas, a qualidade dos produtos fornecidos e o atendimento aos prazos es-
tabelecidos. 
 
Dessa forma, a solução apresentada mostra-se a mais adequada para atender às 
necessidades da Administração, assegurando continuidade dos serviços públicos 
essenciais, eficiência na gestão de suprimentos e economicidade na aplicação 
dos recursos públicos, em conformidade com os princípios que regem a Lei nº 
14.133/2021. 
 

QUAL O PRAZO  
DA GARANTIA  

CONTRATUAL? 

☒ Não há. 

☐ 90 dias. 

☐ 12 meses. 

☒ Outro:  

☐ dias. 

☐ meses. 

☐ anos. 

HÁ NECESSIDADE  
DE ASSISTÊNCIA  

TÉCNICA? 

☐ Sim.  Justificativa: 

☒ Não. 

HÁ NECESSIDADE DE ☐ Sim. Descrever solução: 



 

 

MANUTENÇÃO? ☒ Não. 

ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO NECESSÁRIO  

COMO SE OBTEVE O 

QUANTITATIVO  
ESTIMADO? 

☒ Análise de contratações anteriores. 
☐ Análise de contratações simila-

res. 

☐ Outro.  Especificar: (Indicar a metodologia). 

DESCRIÇÃO DO  
QUANTITATIVO? 

As quantidades estabelecidas neste Estudo Técnico foram cuidadosamente cal-
culadas, levando em consideração as demandas da Secretaria de Educação do 
Munícipio   ao longo de um período de 12 meses. Essa análise foi baseada no 
histórico de consumo dos últimos 12 (doze) meses. 
 

ESPECIFICAÇÃO 

ITEM DESCRIÇÃO UND QTD 

1 
Papel Sulfite, tamanho A4, cor branca, gramatura 
mínima de 75mg/m2, acondicionados em embalagem 
de 500 folhas. 

      UN 100 

2 
Papel Sulfite, tamanho A4, cores diversas, gramatura 
mínima de 75mg/m2, acondicionados em embalagem 
de 100 folhas. 

PCT 50 

3 

Papel Fotográfico Adesivo A4 135 gramas - Carac-
terísticas Principais: - Adesivo - Alta resolução - 
Glossy Brilhante - Secagem instantânea - impressão 
a jato de tinta. - Tamanho A4 (210 x 297 mm) - Em-
balagem: 50 Folhas - Cor: Branco 

PCT 50 

4 

Papel fotográfico com ultra brilho, compatível com 
impressora Jato de Tinta Secagem instantânea; re-
sistente a água; Alta definição Formato: A4 
Gramatura: 200g/m² Cor: Branco Pacote com 100 
folhas 

PCT 100 

5 

Canetas esferográficas, cor azul, boa qualidade, 
corpo transparente, ponteira em material resistente, 
esfera em tungstênio, acondicionadas em embala-
gens de 100 unidades marca; compacta 

CX 20 

6 

Canetas esferográficas, cor preta, boa qualidade, 
corpo transparente, ponteira em material resistente, 
esfera em tungstênio, acondicionadas em embala-
gens de 100 unidades, marca; compacta 

CX 20 

7 

Canetas esferográficas, cor vermelha, boa quali-
dade, corpo transparente, ponteira em material 
resistente, esfera em tungstênio, acondicionadas em 
embalagens de 100 unidades, marca; compacta 

CX 10 

8 

Lápis preto de grafite 2-HB, em madeira, cilíndrico, 
com envoltório do grafite inteiriço, sem emendas, 
medindo 7x175mm, com marca do fabricante im-
pressa no lápis. Acondicionadas em embalagem com 
144 unidades. 

CX 10 

9 

Borracha ponteira de lápis, material de borracha 
sintética tipo macia, cor branca, para limpeza de gra-
fite. Acondicionada em embalagem com 100 
unidades 

CX 5 

10 

Régua comum em acrílico, transparente, cristal, 
rígida, medindo 30 cm de comprimento x 3,5cm de 
largura x 3mm de espessura na face não graduada, 
com graduação precisa (em centímetros/milímetros), 

       UN 10 



 

 

sem manchas ou borrões, embalagem plástica indi-
vidual. 

11 
Caneta marca-texto, material plástico, tipo ponta 
facetada, cores diversas fluorescentes, tipo não re-
carregável e base d´água, caixa com 12 unidades. 

CX 20 

12 
Corretivo líquido, à base d´água- secagem rápida, 
aplicação papel comum, apresentação em frasco de 
18 ml. 

      UN 20 

13 
Grampo para grampeador, 26 6, em metal, com 
tratamento superficial galvanizado e acondicionado 
em caixa com 5000 (cinco mil) unidades 

      CX 100 

14 
Grampeador de Mesa com capacidade de 30 folhas 
(75g/m), grampos de 26/06 mm, base de 32 cm. 

UN 10 

15 

Extrator de grampo, em aço inoxidável, tipo espátu-
la, cromado, medindo aproximadamente 15 x 2cm, 
caixa com 12. 

CX 10 

16 

Perfurador com estrutura metálica, com capacida-
de p/ 30folhas de papel 75g/m² e régua ´para 
diferentes tipos de papel 

UN 10 

17 

Perfurador com estrutura metálica, com capacida-
de p/ 100folhas de papel 75g/m² e régua ´para 
diferentes tipos de papel 

UN 5 

18 

Estilete, tipo lâmina retrátil, espessura 18 mm, mate-
rial corpo plástico, características adicionais 1 trava 
automática e 1 trava manual. 

UN 10 

19 

Tesoura multiuso, cabo de polietileno preto, medin-
do aproximadamente total de 21cm e lâmina aço 
inoxidável 

UN 100 

20 Tesoura de costura grande UN 20 

21 

Pistola de Cola Quente Grossa elétrica, aplicador 
de bastão de cola quente grossa 110/220v (bivolt) de 
40W. 

UN 50 

22 
Pistola de Cola Quente Fina elétrica, aplicador de 
bastão de cola quente fina 110/220v(bivolt) de 40W. 

UN 50 

23 
Cola - composição silicone, cor incolor, tipo bastão, 
bastão decola quente grosso – 1kg 

UN 50 

24 
Cola - composição silicone, cor incolor, tipo bastão, 
bastão de cola quente fino – 1kg 

UN 100 

25 

Clips para papéis em arame de aço com acaba-
mento niquelado, tratamento antiferrugem, n°. 2/0, 
caixa com 50 unidades. 

UN 500 

26 

Clips para papéis em arame de aço com acaba-
mento niquelado, tratamento antiferrugem, n°. 4/0, 
caixa com 50 unidades. 

UN 500 

27 

Clips para papéis em arame de aço com acaba-
mento niquelado, tratamento antiferrugem, n°. 8/0, 
caixa com 50 unidades 

UN 500 

28 
Envelope em papel amarelo. Tamanho aprox. 
210x297mm, para folha A4, caixa com 100 unidades. 

CX 50 

29 
Envelope em papel amarelo. Tamanho 265 x 360 
mm, para folha A4, caixa com 100 unidades. 

CX 50 

30 Pasta AZ, forrado com papel monolúcido 75g/m2 CX 100 



 

 

plastificado, lombo largo, (medindo 345MM X 288MM 
X 80MM) cartão reciclado, mecanismo interno nique-
lado, caixa com 20 unidades 

31 
Pasta suspensa, tipo marmorizada, com prendedor 
de plástico e visor, medindo 36x24cm. 

UN 30 

32 

Pastas Sanfonada em polipropileno, transparente, 
no tamanho ofício com 12 divisórias internas, dimen-
sões 280 x 380 mm, cor cinza. 

UN 10 

33 

Pasta plástica com aba, elástico, fabricada em poli-
propileno, tamanho: ofício; medidas: 335mm x 
245mm; dorso: 40mm; cor: cristal. 

UN 100 

34 

Pasta plástica com aba, elástico, fabricada em poli-
propileno, tamanho: ofício; medidas: 335mm x 
245mm; dorso: 20mm; cor: cristal. 

UN 100 

35 
Pasta Polionda para arquivo morto em material re-
sistente 

UN 50 

36 Pasta Polionda 3,5 mm UN 50 

37 
Pasta simples de papelão plastificada pesando 
290g/m2, tamanho ofício, cores diversas, com gram-
po triplo metal 

UN 100 

38 
Cola, Composição polivinil acetato-PVA, cor branca, 
aplicação escolar, lavável, não tóxica, tipo liquida. 
Acondicionada em embalagem de 85g 

UN 50 

39 
Pincel marcador permanente CD/DVD, material 
plástico, tipo ponta feltro, cor tinta preta 

UN 20 

40 
Marcador Permanente (Pincel atômico) material 
plástico, tipo ponta feltro, tipo carga recarregável, cor 
tinta azul, caixa com 12 unidades. 

CX 20 

41 
Marcador Permanente (Pincel atômico), material 
plástico, tipo ponta feltro, tipo carga recarregável, cor 
tinta preta, caixa com 12 unidades. 

CX 20 

42 
Papel Casca de Ovo, tamanho A4, (210 mm x 297 
mm), com gramatura de 120g/ m², e 180 g/m², acon-
dicionados em embalagem de 50 folhas. 

UN 50 

43 
Cola Isopor e E.V.A., Composição polivinil acetato-
PVA em álcool etílico, tipo líquida de 90 g. 

UN 50 

44 
Bloco papel adesivo tipo postite, pacote com qua-
tro blocos 38x50mm, 4 cores, 100 folhas 

UN 50 

45 Fita adesiva, durex, 48x50 transparente, multiuso  UN 100 

46 
Fita adesiva, material crepe, tipo monoface, largura 
50 mm, comprimento 50 m, cor branca, aplicação 
multiuso 

UN 50 

47 
Fita adesiva, tipo duplaface, largura 50 mm, com-
primento 50 mm, cor branca, aplicação multiuso 

UN 50 

48 
Livro de protocolo de correspondências, capa dura, 
duas assinaturas 100 folhas 

UN 10 

49 
Livro de ata com 100 folhas, numeradas, capa dura, 
duas assinaturas,  formato capa 310 x 217 mm 

UN 10 

50 
Livro de ponto com uma assinatura capa dura 
grande. 

UN 10 

51 
Almofada para carimbo, espoja absorvente, reves-
tida de tecido 

UN 10 



 

 

52 Calculadora de mesa, 12 dígitos  UN 5 

53 Prancheta plástica, ofício, preta, gancho metal UN 20 

54 
Pilha AAA tamanho palito características adicionais 
não recarregáveis, sistema eletroquímico alcalina, 
tensão nominal 1,5  embalagem com 4 unidades. 

UN 50 

55 
Cola de Silicone, Composição silicone, tipo líquida 
de 100 g.  

UN 50 

56 
Papel Color 7, cores diversas, tamanho 210mm x 
297 mm, gramatura 100g/ m²,  

PCT 50 

57 
Papel Camurça aveludado, tamanho A4 , diversas 
cores, tamanho 50 x 60 cm, gramatura entre 80 e 
120g/m² 

PCT 50 

58 
Papel E.V.A, diversas cores, tamanho 40 x 60 cm, 
espessura mínima 1,5 mm. 

PCT 100 

59 
Papel E.V.A, diversas cores, com glitter, tamanho 40 
x 60 cm, espessura mínima 1,5 mm. 

PCT 100 

60 
Papel Crepom, diversas cores, tamanho 48 x 200 
cm, espessura entre 0,10mm e 0,20 mm. 

PCT 50 

61 
Papel Celofane, diversas cores, gramatura mínima 
30g/ m², tamanho aproximado 70 x 90 cm ou 80 x 
100 cm.  

PCT 50 

62 
Papel Celofane Nacarado, tamanho 70 x 90cm ou 
80 x 100cm, gramatura mínima de 30g/ m². 

PCT 50 

63 
Bola de sopro, tipo plástico/PVC flexível e atóxico, 
diversas cores.  

PCT 100 

64 Elástico Standard amarelo KG 10 

65 
Papel 40 kg, diversas cores, tamanho A4, 210 x 297 
mm, gramatura 120 g/ m² 

UN 50 

66 

Massa de Modelar, caixa com diversas cores, atóxi-
ca, macia e maleável, indicada para atividades 
pedagógicas e artísticas, embalagens com no míni-
mo 180g. 

CX 30 

67 
Tinta guache, diversas cores, à base de água, ató-
xica, indicada para atividades pedagógicas.  

CX 50 

68 
Lápis de Cera, caixa com cores variadas, atóxico, 
peso mínimo 100g. 

CX 20 

69 

Palitos de Picolé, palitos de madeira para uso arte-
sanal, superfície lisa e uniforme, extremidades 
arredondadas, cor natural de madeira. Quantidade 
mínima 50 unidades. 

PCT 100 

70 

Palito de churrasco, tipo palito de churrasco, ma-
deira natural, comprimento mínimo 25 cm, formato 
reto, cor natural de madeira. Quantidade Mínima 50 
unidades. 

PCT 50 

71 TNT, diversas cores, em metros. MT 100 

72 Lápis de cor, caixa com 12 cores variadas.  CX 50 
 

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO R$ 94.780,40 (Noventa e quatro mil, setecentos e 
oitenta reais e quarenta centavos); 

MEIOS  
USADOS NA  
PESQUISA 

☒ Banco de preços. ☒ Contratações similares. 

☐ Simas. ☐ Fornecedores. 

☐ Internet. ☐ Ou- Especificar: (Indicar o meio). 



 

 

tro. 

ESTIMATIVA  
DE PREÇO 

ITEM PRODUTO/SERVIÇO UND QUANT 

VALOR UNI-
TÁRIO 

MÁXIMO 
ACEITÁVEL 

VALOR TO-
TAL MÁXIMO 
ACEITÁVEL 

1 

Papel Sulfite, tamanho A4, cor branca, 
gramatura mínima de 75mg/m2, acondicio-
nados em embalagem de 500 folhas. 

      
UN 

100 R$ 31,36 R$ 3.136,00 

2 
Papel Sulfite, tamanho A4, cores diversas, 
gramatura mínima de 75mg/m2, acondicio-
nados em embalagem de 100 folhas. 

PCT 50 R$ 13,78 R$ 689,00 

3 

Papel Fotográfico Adesivo A4 135 gramas 
- Características Principais: - Adesivo - Alta 
resolução - Glossy Brilhante - Secagem 
instantânea - impressão a jato de tinta. - 
Tamanho A4 (210 x 297 mm) - Embalagem: 
50 Folhas - Cor: Branco 

PCT 50 R$ 46,23 R$ 2.311,50 

4 

Papel fotográfico com ultra brilho, com-
patível com impressora Jato de Tinta 
Secagem instantânea; resistente a água; 
Alta definição Formato: A4 Gramatura: 
200g/m² Cor: Branco Pacote com 100 folhas 

PCT 100 R$ 41,51 R$ 4.151,00 

5 

Canetas esferográficas, cor azul, boa 
qualidade, corpo transparente, ponteira em 
material resistente, esfera em tungstênio, 
acondicionadas em embalagens de 100 
unidades marca; compacta 

CX 20 R$ 51,00 R$ 1.020,00 

6 

Canetas esferográficas, cor preta, boa 
qualidade, corpo transparente, ponteira em 
material resistente, esfera em tungstênio, 
acondicionadas em embalagens de 100 
unidades, marca; compacta 

CX 20 R$ 50,65 R$ 1.013,00 

7 

Canetas esferográficas, cor vermelha, 
boa qualidade, corpo transparente, ponteira 
em material resistente, esfera em tungstê-
nio, acondicionadas em embalagens de 100 
unidades, marca; compacta 

CX 10 R$ 49,36 R$ 493,60 

8 

Lápis preto de grafite 2-HB, em madeira, 
cilíndrico, com envoltório do grafite inteiriço, 
sem emendas, medindo 7x175mm, com 
marca do fabricante impressa no lápis. 
Acondicionadas em embalagem com 144 
unidades. 

CX 10 R$ 63,55 R$ 635,50 

9 

Borracha ponteira de lápis, material de 
borracha sintética tipo macia, cor branca, 
para limpeza de grafite. Acondicionada em 
embalagem com 100 unidades 

CX 5 R$ 35,85 R$ 179,25 

10 

Régua comum em acrílico, transparente, 
cristal, rígida, medindo 30 cm de compri-
mento x 3,5cm de largura x 3mm de 
espessura na face não graduada, com gra-
duação precisa (em centímetros/milímetros), 
sem manchas ou borrões, embalagem plás-
tica individual. 

       
UN 

10 R$ 6,96 R$ 69,60 

11 

Caneta marca-texto, material plástico, tipo 
ponta facetada, cores diversas fluorescen-
tes, tipo não recarregável e base d´água, 
caixa com 12 unidades. 

CX 20 R$ 32,07 R$ 641,40 



 

 

12 

Corretivo líquido, à base d´água- secagem 
rápida, aplicação papel comum, apresenta-
ção em frasco de 18 ml. 

      
UN 

20 R$ 10,04 R$ 200,80 

13 

Grampo para grampeador, 26 6, em metal, 
com tratamento superficial galvanizado e 
acondicionado em caixa com 5000 (cinco 
mil) unidades 

      
CX 

100 R$ 4,23 R$ 423,00 

14 

Grampeador de Mesa com capacidade de 
30 folhas (75g/m), grampos de 26/06 mm, 
base de 32 cm. 

UN 10 R$ 25,26 R$ 252,60 

15 

Extrator de grampo, em aço inoxidável, 
tipo espátula, cromado, medindo aproxima-
damente 15 x 2cm, caixa com 12. 

CX 10 R$ 30,24 R$ 302,40 

16 

Perfurador com estrutura metálica, com 
capacidade p/ 30folhas de papel 75g/m² e 
régua ´para diferentes tipos de papel 

UN 10 R$ 38,32 R$ 383,20 

17 

Perfurador com estrutura metálica, com 
capacidade p/ 100folhas de papel 75g/m² e 
régua ´para diferentes tipos de papel 

UN 5 R$ 265,80 R$ 1.329,00 

18 

Estilete, tipo lâmina retrátil, espessura 18 
mm, material corpo plástico, características 
adicionais 1 trava automática e 1 trava ma-
nual. 

UN 10 R$ 11,77 R$ 117,70 

19 

Tesoura multiuso, cabo de polietileno pre-
to, medindo aproximadamente total de 21cm 
e lâmina aço inoxidável 

UN 100 R$ 14,08 R$ 1.408,00 

20 Tesoura de costura grande UN 20 R$ 46,19 R$ 923,80 

21 

Pistola de Cola Quente Grossa elétrica, 
aplicador de bastão de cola quente grossa 
110/220v (bivolt) de 40W. 

UN 50 R$ 21,44 R$ 1.072,00 

22 

Pistola de Cola Quente Fina elétrica, apli-
cador de bastão de cola quente fina 
110/220v(bivolt) de 40W. 

UN 50 R$ 23,92 R$ 1.196,00 

23 
Cola - composição silicone, cor incolor, tipo 
bastão, bastão decola quente grosso – 1kg 

UN 50 R$ 31,49 R$ 1.574,50 

24 
Cola - composição silicone, cor incolor, tipo 
bastão, bastão de cola quente fino – 1kg 

UN 100 R$ 46,74 R$ 4.674,00 

25 

Clips para papéis em arame de aço com 
acabamento niquelado, tratamento antifer-
rugem, n°. 2/0, caixa com 50 unidades. 

UN 500 R$ 8,95 R$ 4.475,00 

26 

Clips para papéis em arame de aço com 
acabamento niquelado, tratamento antifer-
rugem, n°. 4/0, caixa com 50 unidades. 

UN 500 R$ 9,51 R$ 4.755,00 

27 
Clips para papéis em arame de aço com 
acabamento niquelado, tratamento antifer-
rugem, n°. 8/0, caixa com 50 unidades 

UN 500 R$ 12,67 R$ 6.335,00 

28 
Envelope em papel amarelo. Tamanho 
aprox. 210x297mm, para folha A4, caixa 
com 100 unidades. 

CX 50 R$ 67,18 R$ 3.359,00 

29 
Envelope em papel amarelo. Tamanho 
265 x 360 mm, para folha A4, caixa com 
100 unidades. 

CX 50 R$ 68,94 R$ 3.447,00 

30 

Pasta AZ, forrado com papel monolúcido 
75g/m2 plastificado, lombo largo, (medindo 
345MM X 288MM X 80MM) cartão recicla-
do, mecanismo interno niquelado, caixa com 
20 unidades 

CX 100 R$ 222,50 R$ 22.250,00 



 

 

31 
Pasta suspensa, tipo marmorizada, com 
prendedor de plástico e visor, medindo 
36x24cm. 

UN 30 R$ 4,15 R$ 124,50 

32 

Pastas Sanfonada em polipropileno, trans-
parente, no tamanho ofício com 12 
divisórias internas, dimensões 280 x 380 
mm, cor cinza. 

UN 10 R$ 26,33 R$ 263,30 

33 

Pasta plástica com aba, elástico, fabricada 
em polipropileno, tamanho: ofício; medidas: 
335mm x 245mm; dorso: 40mm; cor: cristal. 

UN 100 R$ 5,00 R$ 500,00 

34 

Pasta plástica com aba, elástico, fabricada 
em polipropileno, tamanho: ofício; medidas: 
335mm x 245mm; dorso: 20mm; cor: cristal. 

UN 100 R$ 2,71 R$ 271,00 

35 
Pasta Polionda para arquivo morto em 
material resistente 

UN 50 R$ 9,18 R$ 459,00 

36 Pasta Polionda 3,5 mm UN 50 R$ 4,02 R$ 201,00 

37 
Pasta simples de papelão plastificada pe-
sando 290g/m2, tamanho ofício, cores 
diversas, com grampo triplo metal 

UN 100 R$ 1,67 R$ 167,00 

38 

Cola, Composição polivinil acetato-PVA, cor 
branca, aplicação escolar, lavável, não tóxi-
ca, tipo liquida. Acondicionada em 
embalagem de 85g 

UN 50 R$ 4,24 R$ 212,00 

39 
Pincel marcador permanente CD/DVD, 
material plástico, tipo ponta feltro, cor tinta 
preta 

UN 20 R$ 5,12 R$ 102,40 

40 

Marcador Permanente (Pincel atômico) 
material plástico, tipo ponta feltro, tipo carga 
recarregável, cor tinta azul, caixa com 12 
unidades. 

CX 20 R$ 46,12 R$ 922,40 

41 

Marcador Permanente (Pincel atômico), 
material plástico, tipo ponta feltro, tipo carga 
recarregável, cor tinta preta, caixa com 12 
unidades. 

CX 20 R$ 48,18 R$ 963,60 

42 

Papel Casca de Ovo, tamanho A4, (210 
mm x 297 mm), com gramatura de 120g/ 
m², e 180 g/m², acondicionados em embala-
gem de 50 folhas. 

UN 50 R$ 23,09 R$ 1.154,50 

43 
Cola Isopor e E.V.A., Composição polivinil 
acetato-PVA em álcool etílico, tipo líquida 
de 90 g. 

UN 50 R$ 16,30 R$ 815,00 

44 
Bloco papel adesivo tipo postite, pacote 
com quatro blocos 38x50mm, 4 cores, 100 
folhas 

UN 50 R$ 10,23 R$ 511,50 

45 
Fita adesiva, durex, 48x50 transparente, 
multiuso  

UN 100 R$ 7,18 R$ 718,00 

46 
Fita adesiva, material crepe, tipo monoface, 
largura 50 mm, comprimento 50 m, cor 
branca, aplicação multiuso 

UN 50 R$ 16,02 R$ 801,00 

47 
Fita adesiva, tipo duplaface, largura 50 mm, 
comprimento 50 mm, cor branca, aplicação 
multiuso 

UN 50 R$ 14,78 R$ 739,00 

48 
Livro de protocolo de correspondências, 
capa dura, duas assinaturas 100 folhas 

UN 10 R$ 23,95 R$ 239,50 

49 
Livro de ata com 100 folhas, numeradas, 
capa dura, duas assinaturas,  formato capa 
310 x 217 mm 

UN 10 R$ 15,95 R$ 159,50 



 

 

50 
Livro de ponto com uma assinatura capa 
dura grande. 

UN 10 R$ 28,63 R$ 286,30 

51 
Almofada para carimbo, espoja absorven-
te, revestida de tecido 

UN 10 R$ 10,56 R$ 105,60 

52 Calculadora de mesa, 12 dígitos  UN 5 R$ 28,93 R$ 144,65 

53 
Prancheta plástica, ofício, preta, gancho 
metal 

UN 20 R$ 26,35 R$ 527,00 

54 

Pilha AAA tamanho palito características 
adicionais não recarregáveis, sistema ele-
troquímico alcalina, tensão nominal 1,5  
embalagem com 4 unidades. 

UN 50 R$ 15,20 R$ 760,00 

55 
Cola de Silicone, Composição silicone, tipo 
líquida de 100 g.  

UN 50 R$ 12,05 R$ 602,50 

56 
Papel Color 7, cores diversas, tamanho 
210mm x 297 mm, gramatura 100g/ m²,  

PCT 50 R$ 13,96 R$ 698,00 

57 
Papel Camurça aveludado, tamanho A4 , 
diversas cores, tamanho 50 x 60 cm, grama-
tura entre 80 e 120g/m² 

PCT 50 R$ 22,03 R$ 1.101,50 

58 
Papel E.V.A, diversas cores, tamanho 40 x 
60 cm, espessura mínima 1,5 mm. 

PCT 100 R$ 6,33 R$ 633,00 

59 
Papel E.V.A, diversas cores, com glitter, 
tamanho 40 x 60 cm, espessura mínima 1,5 
mm. 

PCT 100 R$ 6,66 R$ 666,00 

60 
Papel Crepom, diversas cores, tamanho 48 
x 200 cm, espessura entre 0,10mm e 0,20 
mm. 

PCT 50 R$ 11,70 R$ 585,00 

61 
Papel Celofane, diversas cores, gramatura 
mínima 30g/ m², tamanho aproximado 70 x 
90 cm ou 80 x 100 cm.  

PCT 50 R$ 8,66 R$ 433,00 

62 
Papel Celofane Nacarado, tamanho 70 x 
90cm ou 80 x 100cm, gramatura mínima de 
30g/ m². 

PCT 50 R$ 10,11 R$ 505,50 

63 
Bola de sopro, tipo plástico/PVC flexível e 
atóxico, diversas cores.  

PCT 100 R$ 10,59 R$ 1.059,00 

64 Elástico Standard amarelo KG 10 R$ 35,05 R$ 350,50 

65 
Papel 40 kg, diversas cores, tamanho A4, 
210 x 297 mm, gramatura 120 g/ m² 

UN 50 R$ 23,04 R$ 1.152,00 

66 

Massa de Modelar, caixa com diversas 
cores, atóxica, macia e maleável, indicada 
para atividades pedagógicas e artísticas, 
embalagens com no mínimo 180g. 

CX 30 R$ 7,99 R$ 239,70 

67 
Tinta guache, diversas cores, à base de 
água, atóxica, indicada para atividades pe-
dagógicas.  

CX 50 R$ 7,20 R$ 360,00 

68 
Lápis de Cera, caixa com cores variadas, 
atóxico, peso mínimo 100g. 

CX 20 R$ 11,03 R$ 220,60 

69 

Palitos de Picolé, palitos de madeira para 
uso artesanal, superfície lisa e uniforme, 
extremidades arredondadas, cor natural de 
madeira. Quantidade mínima 50 unidades. 

PCT 100 R$ 7,26 R$ 726,00 

70 

Palito de churrasco, tipo palito de churras-
co, madeira natural, comprimento mínimo 
25 cm, formato reto, cor natural de madeira. 
Quantidade Mínima 50 unidades. 

PCT 50 R$ 7,48 R$ 374,00 

71 TNT, diversas cores, em metros. MT 100 R$ 4,61 R$ 461,00 

72 Lápis de cor, caixa com 12 cores variadas.  CX 50 R$ 12,95 R$ 647,50 

TOTAL R$ 94.780,40 



 

 

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA SOLUÇÃO 

A SOLUÇÃO SERÁ  
DIVIDIDA EM ITENS? 

☒ Sim. 

☐ Não. 
Por 
quê? 

☐ Objeto indivisível. ☐ Perda de escala. 

☐ Tecnicamente 

inviável. 
☐ Economicamente inviável. 

☐ Aproveitamento 

da 
competitividade. 

☐ Outro. 

Especificar: (Indicar o motivo). 

CONTRATAÇÕES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES 

HÁ CONTRATAÇÕES 

CORRELATAS OU  
INTERDEPENDENTES? 

☐ Sim. 
Especificar: (Indicar o PAE e o número do contrato administrativo, 
especificando o seu objeto correlato/interdependente). 

☒ Não. 

ALINHAMENTO DA CONTRATAÇÃO COM O PLANEJAMENTO  

HÁ PREVISÃO  
NO PLANO DE CON-

TRATAÇÕES ANUAL? 

☐ Sim. Especificar item do PCA:  

☒ Não. Providências: Administração não elaborou o PCA de 2026. 

RESULTADOS PRETENDIDOS 

QUAIS OS BENEFÍ-

CIOS PRETENDIDOS 

NA CONTRATAÇÃO? 

☒ Manutenção do Funcionamento 

Administrativo 

☐ Redução de Custos 

☐ Aproveitamento de Recursos Humanos 

☐ Redução dos Riscos do Trabalho ☐ Ganho de Eficiência 

☐ Serviço/Bem de Consumo ☐ Realização de Política Pública 

☒ Outro.  

 
Especificar: A presente contratação tem como finalidade alcançar 
resultados que assegurem eficiência administrativa, continuidade 
dos serviços públicos e adequada aplicação dos recursos públicos, 
destacando-se: 
 
1. Garantia da Continuidade dos Serviços 
 
Assegurar o pleno funcionamento das atividades desenvolvidas pelo 
CREAS, CRAS, SCFV, FMAS e demais unidades vinculadas, evitan-
do interrupções decorrentes da falta de materiais de expediente. 
 
2. Eficiência Operacional 
 
Proporcionar melhores condições de trabalho às equipes técnicas e 
administrativas, viabilizando a execução ágil e eficiente das ativida-
des socioassistenciais, atendimentos, registros e rotinas 
administrativas. 
 
3. Economicidade e Racionalização de Recursos 
 
Promover o uso eficiente dos recursos públicos por meio do forneci-
mento parcelado, reduzindo desperdícios, evitando aquisições 
excessivas e otimizando a gestão de estoque. 
 
4. Padronização e Qualidade dos Materiais 
 
Garantir que os materiais adquiridos atendam a padrões mínimos de 
qualidade, assegurando durabilidade, funcionalidade e melhor de-
sempenho nas atividades desenvolvidas. 



 

 

 
5. Melhoria na Gestão de Suprimentos 
 
Aprimorar o controle e a organização dos materiais de expediente, 
com reposição conforme demanda real, possibilitando maior previsi-
bilidade e controle administrativo. 
 
6. Atendimento ao Interesse Público 
 
Contribuir para a efetividade das políticas públicas de assistência 
social, assegurando suporte adequado às ações voltadas à popula-
ção em situação de vulnerabilidade e risco social. 
 
 
7. Sustentabilidade 
 
Estimular, sempre que possível, a aquisição de materiais que aten-
dam a critérios de sustentabilidade, reduzindo impactos ambientais e 
promovendo o consumo consciente. 
 
8. Conformidade Legal e Transparência 
 
Assegurar que a contratação e sua execução estejam em conformi-
dade com a Lei nº 14.133/2021, garantindo transparência, legalidade 
e controle na aplicação dos recursos públicos 
 

PROVIDÊNCIAS PENDENTES 

HÁ PROVIDÊNCIAS 

PENDENTES PARA O 

SUCESSO DA  
CONTRATAÇÃO? 

☐ Sim. Especificar: 

☒ Não. 

IMPACTOS AMBIENTAS E MEDIDAS DE MITIGAÇÃO 

HÁ PREVISÃO DE  
IMPACTO AMBIENTAL 

NA CONTRATAÇÃO? 

☐ Sim. 
Especificar os impactos. 

Especificar as medidas de mitigação dos impactos:  

☒ Não. 

 

CONCLUSÃO 

A CONTRATAÇÃO POSSUI VIABILIDADE  
TÉCNICA, SOCIOECONÔMICA E AMBIENTAL? 

☒ Sim. 

☐ Não. 

 
Lagoa do Carro, 23 de Outubro de 2026 

 
 
 

Rosária de Fatima Ferreira de Melo 
Gerente de Compras do FMAS 


