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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90034/2024
Processo Administrativo n.° 10800.60152/2024

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a SECRETARIA MUNICIPAL
DE GOVERNO E DE SUBPREFEITURAS por meio da SUPERINTENDENCIA DE
GOVERNANCA E GESTAO INTERNA, realizara DISPENSA ELETRONICA com critério
de julgamento menor prego, por item, para contratacido na hipétese do art. 75, inciso
Il,nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n.° 9.505, de
19 de julho de 2023, e legislagao aplicavel.

Data da sessao: 12/06/2024
Link: https://www.gov.br/pncp/pt-br
Horario da Fase de Lances: 09h as 15h

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo por dispensa de licitagdo de Aquisicido de CRACHAS DE IDENTIFICACAO,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso e seus anexos.

1.2.

A contratacdo sera dividida em item, conforme tabela constante abaixo:

Item

Codigo
CATMAT

Descrigao

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNIT
ESTIMADO
(R$)

VALOR
TOTAL
ESTIMADO
(R$)

LOCAL
EXECUGAO

PRAZO
EXECUGAO

01

404715

Crachas personalizados
de Identificagao
Funcional

Confeccionado em PVC,
colorido, medidas
aproximadas 54x86mm,
personalizagdo a saber,
apresentacao vertical.

Frente: Foto digitalizada
do servidor, nome e
cargo; brasdo do
municipio e identificacao
do orgao, com Cordao
personalizado, equipado
com clips e com
acabamento por solda
refor¢cado com fixador
metalico.

Cor preta com impressao
branca, confeccionado

UND

15

RS 5,50

RS 82,50

SEDE
SEGOV

Até 30
(trinta)
dias

Rua Sa e Albuquerque, n°235, Jaragua- CEP: 57.022-180 - Maceid/AL, Tel. (82) 3312-5883 - Telefone: (82) 3312-5883
CNPJ n.° 19.420.544/0001-30 — e-mail: segovsecretariafinanceiro@gmail.com




SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E DE SUBPREFEITURAS

em Poliéster ou
Acetinado, impressao em
SILKSCREEN.

Medida Padrao de
10mmx85cm (aberto),
Presilha tipo “jacaré”,
clips leitosos, Protetor de
cartdo transparente.
Medidas compativeis
com o craché de
identificacdo com furo na
vertical.

1.2.1. Havendo mais de um item faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos
forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso e seus anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo nesta dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletrbnica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov,
disponivel no enderego eletrdnico https://www.gov.br/pncp/pt-br.

2.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletrbénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
para acesso ao sistema e operacionalizagao.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao orgao/entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

2.2.  Nao poderéo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que nado atendam as condi¢des deste Aviso e seus anexos;

2.2.2. estrangeiros que nado tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar
sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagio,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
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do contrato, ou que deles seja cébnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si; ou
f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do aviso,

tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéao de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢bes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.
2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor.

2.2.4. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao; e

2.2.5. Sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgagdo do Aviso, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descrigéo
do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o precgo,
vinculam o Contratado.

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacado dos servicos.

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndao Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragdo, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.
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3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o termo de referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdao contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicio.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la,
substitui-la ou modifica-la.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “ndo” em campo proéprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragées:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49;

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso e seus anexos;
3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91;

3.9.6. que nado emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao.

3.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao
de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior
desconto, conforme o caso).

3.10.1.Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances
previsto neste Aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados
manualmente, na forma da sec¢ao respectiva deste Aviso.

3.10.2.0 valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que n&o assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados
poderao ser conhecidos dos fornecedores na forma da segéo seguinte deste Aviso.

4, FASE DE LANCES

4.1. A partir das 9h do dia 12 de junho de 2024, estabelecido neste Aviso, a sesséo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario
de finalizagdo de lances também ja previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagéo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
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pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relacido ao que cobrir a
melhor oferta é de R$ 0,10 (dez centavos).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagédo dos lances, pelo sistema,
em ordem crescente de classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e nao havendo tempo
aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacado do objeto e a compatibilidade do
preco em relagéo ao estipulado para a contratagéo.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociagao de condi¢gdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com pre¢co compativel
ao estimado pela Administragao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido para a contratacéo.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrbénica.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario,
de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus
anexos;

5.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratagao;

5.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.
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5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou posSsuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
pregcos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatorio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagbes de propriedade do proéprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo
da proposta. A planilha poderad ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoragéo do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas.

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicagao
de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a anadlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso.

6.  HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste Aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condigbes de participacao, especialmente quanto a existéncia de
san¢ao que a impega, mediante a consulta ao SICAF, CEIS e CNEP.

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio maijoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

6.2.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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6.2.4. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificagao.

6.2.5. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

6.3. Caso atendidas as condigbes de participagao, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar,
guando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddao(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitagdo da Administragéo,
sob pena de inabilitagéo.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagéao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais n&do-digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e (b) da apresentagao do balanco patrimonial e das demonstracées
contabeis do ultimo exercicio.

6.7. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em
outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto
€, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver
concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicagao das
sancodes cabiveis.

6.7.1. Nao havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitagcdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m)
suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos remanescentes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso.

6.9.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o 6rgéo
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao, até a apuracao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e
as condi¢des de habilitagao.

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.
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7. CONTRATAGAO

7.1. Apo6s a adjudicagdo e homologacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocacdo, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangodes previstas neste Aviso.

7.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso e seus
anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragcédo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 meses, prorrogavel conforme previsao
nos anexos a este Aviso.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condigdes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste Aviso, que
deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8.  INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
fornecedor que:

8.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. ndao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagcado exigida para a
contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou execucdo do contrato;

8.1.9. fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2.  Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei
n°® 14.133, de 2021);
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8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 do subitem acima deste Aviso, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 8.1.8 a 8.1.12 do subitem acima deste Aviso, bem como
nos subitens 8.1.2 a 8.1.7 do subitem acima deste Aviso que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021);

8.2.4. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(ns) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

8.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Aviso nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado a Administragéo Publica (art. 156, §9°,
da Lei n® 14.133, de 2021).

8.4. Todas as sancgdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157 da Lei n° 14.133, de
2021).

8.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

8.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicag¢éo enviada pela autoridade competente.

8.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor, observando-se o procedimento previsto no
capute paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.6. Na aplicagdo das sancgdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de
2021):

8.6.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.6.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica; e

8.6.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagcdes dos 6rgaos de controle.

8.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.8. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancgdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
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mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.9. A Administragcado devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacao da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no CEIS, no CNEP e no SICAF, instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal (Art. 161 da Lei n° 14.133, de 2021).

8.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.  DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem
eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

9.2.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢cbes de habilitagao exigidas.

9.2.21. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacgio
de habilitagdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragado na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagao em contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacgao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracao podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n&do comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéao.
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9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de contratagéo.
9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.13. Integram este Aviso, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitagao;

9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.13.3. ANEXO Ill — Documento de Formalizagdo da Demanda;

Municipio de Macei6, 06 de junho de 2024.

Catherine Buarque de Gusmao Dario César Barbosa da Silva
Barbosa Superintendente de Governanca e Gestao
Diretora Técnica de Governanga e Interna
Administragao Matricula 964086-0

Matricula 967335-0
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO
1. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

1.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14 Declaracédo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo, a partir de 14 anos, na condigao de
aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

1.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacado de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

1.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
14 de dezembro de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal;

1.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata;

1.7.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
certidao ou declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

1.8 Prova de regularidade com o Municipio de Maceio, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata;

1.8.1 Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos municipais relacionados ao
objeto, devera comprovar esta condicdo mediante a apresentacdo ou declaragdo da
Secretaria da Fazenda Municipal, ou por meio de outro documento equivalente.
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TERMO DE REFERENCIA —-MATERIAIS
Processo Administrativo n2: 10800.60152/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras - SEGOV

Aquisicdo de CRACHAS DE IDENTIFICACAO, conforme Memorando de Abertura ne

178/2024, datado de 23 de maio de 2024, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de

Governo e de Subprefeituras - SEGOV, conforme quantidades e exigéncias a seguir estabelecidas:

LOTE UNICO

Item

Cédigo
CATMAT

Descricao

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANT.

VALOR

01

404715

Crachés personalizados de
Identificacdo Funcional,
confeccionado em PVC,
colorido, medidas aproximadas
54x86mm, personalizagéo a
saber, apresentacao vertical.
Frente: Foto digitalizada do
servidor, nome e cargo; brasdo
do municipio e identificagdo do
6rgédo, com Cordao
personalizado, equipado com
clips e com acabamento por
solda reforcado com fixador
metéalico. Cor preta com
impressdo branca,
confeccionado em Poliéster ou
Acetinado, impressdo em
SILKSCREEN. Medida Padréo
de 10mmx85cm (aberto),
Presilha tipo “jacaré”, clips
leitosos, Protetor de cartdo
transparente. Medidas
compativeis com o cracha de
identificacdo com furo na
vertical.

Unid.

15

RS 82,50

Prefeitura de Maceid

Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras - SEGOV

Rua S e Albuquerque, 235 - Jaragua - CEP: 57022-180 - Maceidé/AL / Tel. (82) 3312-5880
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1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n? 9.507/2023.

1.3 O preco estimado total da contratacdo é de RS 82,50 (oitenta e dois reais e cinquenta centavos),
tendo em vista que a estimativa de precos foi realizada concomitante a sele¢do da proposta mais

vantajosa, com fundamento no Art. 72, §4 da IN n2 65/2021.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A fundamentac¢do da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Documento de Formalizagdo da Demanda.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme consta nas

informacdGes basicas desse termo de referéncia.

3 DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. O objeto da contratagdao podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com

as especificagdes constantes nesse Termo de Referéncia e no Documento de Formalizagdao da Demanda,

devendo ser corrigido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da Contratada, as suas custas,

sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

3.2. O recebimento definitivo do objeto se dard apds os testes de aceitagdo, onde serdo analisados os

seguintes parametros:

3.2.1. Requisito: o mobiliario foi instalado e testado com sucesso.

3.3. Na hipdtese de ndo se proceder a verificacdo a que se refere o subitem anterior dentro do prazo

fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do

prazo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos:

Prefeitura de Macei6
Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras - SEGOV
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| — que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com
o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante
o transporte e 0 armazenamento;

Il — que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentra¢ao acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.1.2 Exigéncia de amostra:

N3o havera exigéncia de amostra;

4.1.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacgdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133,

4.1.4 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias, contados do efetivo recebimento da Ordem
de Fornecimento, em remessa Unica.

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 01 dia de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo
seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endere¢o: na SEDE DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE GOVERNO E DE SUBPREFEITURAS - SEGOV, localizada na Rua Sa e Albuquerque, n2235,
Jaragua- CEP: 57.022-180- Maceid/AL / Tel. (82) 3312-5880, de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 14h00.

6 GARANTIA CONTRATUAL E CONDICOES DE MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA

6.1 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 12
meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.2 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cldusula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

6.3. A garantia abrange a realizagdo da manutenc¢do corretiva dos bens pelo préoprio Contratado, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.
6.4. Entende-se por manutencgao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos

bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corre¢des necessarias.
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6.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

6.6. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 dias Uteis, contados a partir da data de retirada do
equipamento das dependéncias da Administracao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
6.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.
6.8. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execuc¢do dos
reparos.

6.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicGes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante
ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa
diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicio do bem ou de seus componentes, bem como a
exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia
dos equipamentos.

6.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

6.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma

de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

Prefeitura de Macei6
Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras - SEGOV

Rua S e Albuquerque, 235 - Jaragua - CEP: 57022-180 - Maceidé/AL / Tel. (82) 3312-5880 Pagina 4 de 13

Pagina 34

Documento exportado em 06/06/2024 as 12:31:56 por CATHERINE BUARQUE DE GUSMAO BARBOSA mat. 967335-0

Ve LT TT

Se £202/90/90 We 5-0/8996 BN VATIS SOLNVS NATAAT INVILS MO @ #0:62:0T Se #202/90/90 We 9-Z76996 RIN YHHIZA9 YINLNIA VNVIGVY4 J0d 81Usliedsiuoie p opeusse ojuswnood



w

=

Prefeitura de Maceié
Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras - SEGOV

7.3 As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4 O Contratante poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante convocard o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢do do plano de fiscalizacao, que
contera informag0Oes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucgao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das san¢Oes aplicdveis, dentre outros.

7.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

7.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

7.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.7.2 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

7.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdao das condi¢cdes de habilitagcdo da
Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso

necessario.
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7.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgGes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

7.9.1 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da Contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

7.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.9.3 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

7.9.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
7.10 O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagao contratual.
7.11 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

7.12 O gestor do contrato devera enviar a documentac¢do pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e

gestdo nos termos do contrato.
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8 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 Recebimento do objeto:

8.1.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.1.4 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

8.1.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser comunicado a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.1.6 O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.1.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

8.2 Liquidagdo

8.2.1 Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na
forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de

diligéncias para a aferigao do atendimento das exigéncias contratuais.
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8.2.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2.2 Parafins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.2.1 o prazo de validade;

8.2.2.2 a data da emissdo;

8.2.2.3 os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade contratante;

8.2.2.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.2.2.5 o valor a pagar; e

8.2.2.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.3 Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

8.2.4 A Nota Fiscal/Fatura equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133, de 2021.

8.2.5 A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para verificar a manutenc¢do das condicGes de
habilitacdo exigidas no procedimento de contratacdo, bem como ao SICAF, ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP para
identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no dmbito do dérgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

8.2.7 Nao havendo regulariza¢gdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera

comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.8 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado o
contraditério e a ampla defesa.

8.2.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

8.3 Prazo de pagamento

8.3.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa.

8.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo.

8.4 Forma de pagamento

8.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

8.4.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
8.4.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.4.4 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR SEM O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA
9.1 O agrupamento serd feito em LOTE UNICO, considerando que a aquisicio dos itens

possuem compatibilidade entre si, uma vez que possuem o mesmo padrdo de qualidade em
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relacdo aos objetos a serem adquiridos, de modo que tenha praticidade e celeridade a execugdo
uma vez que sdo necessarios em conjunto.
9.2 As exigéncias de habilitagao fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos

objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

10. DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta
dos recursos especificos consignados no orgcamento vigente desta SEGOV.

10.2  Fonte de Recursos: Recursos Proprios

10.3 Quando da contratagao, para fazer face a despesa, serd emitida Declaragdo do Ordenador da
Despesa de que a mesma tem adequagdo orgamentadria e financeira com a Lei de Responsabilidade Fiscal,
com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias, acompanhada da Nota de Empenho
expedida pelo setor contabil, do Orgdo ou Entidade interessado.

10.4 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei

Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteldo do Termo de Referéncia se limita ao minimo
imprescindivel a satisfacdo do interesse publico, presente na generalidade dos produtos e modelos
existentes no mercado, ndo consignando marca ou caracteristica, especificacdo ou exigéncia exclusiva,
excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou
frustrar a competi¢do ou a realizagao do objeto contratual.

11.2. Este Termo de Referéncia, enquanto pec¢a de orientagdo obrigatéria dos procedimentos
subsequentes fora elaborado para atender ao que dispde aos requisitos minimos, aplicaveis da Lei n.

14.133/2021.

Municipio de Maceid, 06 de junho de 2024.

FABIANA VENTURA BEZERRA
Assessora Técnica
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Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras — SEGOV

CRISTIANE EVELYN SANTOS SILVA
Diretora Geral de Pessoas, Logistica e Patrimbnio /SEGOV
Mat. 966870-5

Aprovo o Termo de Referéncia:

JOSE JUNIOR DE MELO
Secretdrio Municipal de Governo e de Subprefeituras - SEGOV
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ANEXO Il - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Eu , (nacionalidade) ,(estado
civil) , (profissdo) , inscrito no CPF n@ ,representante legal
da Empresa (empresa contratada) , pessoajuridica com sede (enderego da
contratada) , inscrita no CNPJsob o n2

, abaixo firmado, assumo o compromisso de manterconfidencialidade e
sigilo sobre todas as informagdes a que [Blver acesso como prestador deservico no Contrato

Por este termo de confidencialidade e sigilo comprometo-me:

1. A ndo utilizar as informacgdes confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio préprioexclusivo
e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de terceiros;

2. A ndo efetuar nenhuma gravagao ou cdpia da documentacao confidencial a que tiver acesso;
3. A ndo me apropriar de material confidencial e/ou sigiloso que venha a ser disponibilizado;

4. A ndo repassar o conhecimento das informagdes confidenciais, responsabilizando-me portodas as
pessoas que vierem a ter acesso as informacées, por meu intermédio, e obrigando-me,assim, a ressarcir
a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual quebrade sigilo das informagdes
fornecidas.

Neste Termo, as seguintes expressoes serdo assim definidas:

Informagdo Confidencial significard toda informagao revelada sob a forma escrita, verbal ou porquaisquer
outros meios.

Informagdo Confidencial inclui, mas ndo se limita, a informacdo sobre as questdes relativas aopropdsito
da contratac¢do, de acordo com Termo de Contrato n2

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade, fica o abaixo assinado cientede todas as
sangoes judiciais que poderao advir.

, de de 2024.
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(REPRESENTANTE LEGAL)
(NOME EMPRESARIAL)
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SECRETARIA DE GOVERNO E DE SUBPREFEITURAS

SOLICITACAO DE CRACHAS
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Este documento caracteriza o interesse publico envolvido e evidéncia o problema a ser
resolvido e a sua melhor solucéo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade da contratacéo, e
da base ao estudo técnico preliminar e o termo de referéncia que serdo elaborados para atender a
necessidade da administracdo publica, com fulcro no inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Com o advento da Lei Delegada n.° 004 Macei6/AL, de 18 de abril de 2023, houve a
criagdo da Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras (SEGOV), cuja estrutura
organizacional contida no art. 3° do Decreto n® 9.421 Macei6/AL, de 08 de maio de 2023,

contempla um novo organograma e atribuigdes.

Considerando o art. 8° do Decreto n° 9.505 de 19 de julho de 2023, que dispbe sobre a
formalizacdo da demanda e artigo 23 do Decreto n°. 9.557 de 05 de setembro de 2023, que aduz
acerca da organizacao e competéncias da Secretaria Municipal de Governo e de Subprefeituras,
por meio do qual compete assistir e atuar como elo do Prefeito fortalecendo articulagdes politicas
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com entidades da sociedade civil organizada, Poder Executivo Municipal e demais 6rgéos
implementando instrumentos de consulta e de participacdo popular de interesse do Governo
Municipal em programas, projetos especiais de politicas publicas.

Assim sendo, a fundamentacdo da contratacdo encontra-se pormenorizada neste

documento de formalizacdo de demanda — DFD, sendo elemento essencial para positivar as

informagdes preliminares da futura contrata¢do, nos termos art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da

Lei n® 14.133/2021.

Setor Requisitante (()rgﬁo/Departamento): RECURSOS HUMANOS

Dirigente do érgio: JOSE JUNIOR DE MELO Matricula: 963866-00
Responsavel pela Demanda (Nome/Cargo): Matricula: 966870-5
CRISTIANE EVELYN SANTOS SILVA

E-mail institucional: Telefone: (82) 3312-5883
rhsecretariadegoverno@gmail.com

EQUIPAMENTO/MATERIAL
MATERIAL DE CONSUMO (X) PERMANENTE ()
SERVICO CONTINUADO ( ) SERVICO NAO CONTINUADO ( )
OBRA ( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )
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1.1. Data prevista para conclusido do processo

Noventa dias a contar da abertura do processo.
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1.2. Descricio sucinta do objeto

Trata-se da aquisicilo de CRACHAS DE IDENTIFICACAO, visando atender as
demandas essenciais desta Secretaria de Governo e de Subprefeituras, uma vez necessarias
para controle e identificacdo dos funcionarios, prezando pela importancia e necessidade
de seguranca e identificacdo de todos que circulam no prédio e em outros 6rgaos do
Municipio de Maceio, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias a seguir
estabelecidas no item 2.4.

1.3. Grau de prioridade da compra ou da contratacio
( ) Baixa
(X) Média
() Alta

2.1. Planejamento

Os itens abaixo mencionados encontram-se estabelecidos no plano de contratacdo anual de
2024, com data estimada no calendario de contratacdo para AGOSTO do corrente ano,
considerando o grau de prioridade da demanda e disponibilidade orcamentéria e financeira.

CRONOGRAMA DE CONTRATAC}AO COM
PREVISAO
Item | Descrigdo 2024
iFE'\A/lAB M JUJUéSESNODE
NVRRIAINLOTTVZ
Aquisicdo de
01 | equipamentos X
de seguranca
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2.2. Formalizacao do contrato:

Demonstra-se que a contratagao sera realizada por meio emissao de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento hébil, conforme o disposto no art. 95

da Lein® 14.133, de 2021.

2.3. Resultados Pretendidos:
2.3.1. GERENCIAMENTO DE RISCOS EM FACE DA CONTRATAC/:\O:
RISCO 1:

ANALISE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
Probabilidade de (x) Baixa () Média () Alta

dano ao erario

Impacto: (x)Baixa () Média (JAlta

Dano
Realizar estudo falho, incompleto ou impreciso, podendo ocasionar prejuizos na
contratacdo
Acdo Preventiva Responsavel
Conhecimento técnico suficiente e tempo habil para garantir Diretor Técnico;
a efetividade da fase de planejamento, bem como do Secretério da pasta;
procedimento contratacéo.
Acdo de Contingéncia Responsavel
Ndo foi necessario substituir membros da equipe de Diretor Técnico;
planejamento, tendo vista que os designados tém experiéncia Secretario da pasta;
em contratacoes.

RISCO 2:
FRACASSO, ANULACAO OU REVOGA:CAO NA CONCLUSAO DA
CONTRATACAO
Probabilidade de (x) Baixa () Média () Alta
dano ao erario
Impacto: (X)Baixa () Média ( )Alta
Dano
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E importante demonstrar que havera dano real quando no ocorrer o atendimento aos
objetivos oriundos da contratagdo, os quais variam de dano ao erario e a comunidade
que seria beneficiaria da contratacao.
Acéo Preventiva Responsavel

Garantia a comunicacgéo efetiva entre todos os envolvidos e Diretor Técnico;
no processo de contratacdo publica, buscando a efetiva e Secretario da Pasta:
celeridade para concluséo do mesmo. Observar as
normativas legais.

Acdo de Contingéncia Responsavel
Em caso de fatores que impossibilitem a contratacéo, que seja| e Diretor Técnico;
aproveitado as fases ja realizadas da contratagéo. e Secretario da Pasta:

A avaliagdo da probabilidade e do impacto devera ser analisada em uma escala de 1 a 5,
conforme definida na tabela abaixo:

ESCALA DE IMPACTO (I)
Descritor Descricio ivel
Muito Baixo Impacto insignificante nos objetivos. 1
Baixo Impacto minimo nos objetivos. 2
Médio Impacto mediano nos objetivos, 4 3
Alto Impacto significante nos objetivos, Som possibilidade remota de 4
— recuperagao. -
Muito Alto Impacto maximo nos objetivos, sem possibilidade de recuperacio. 5
ESCALA DE PROBABILIDADE (P)
Descritor Descricio ivel
Muito Baixa Evento extraordinario, sem historico de ocorréncia 1
Baixa Evento casual e inesperado, muitoA embora raro, hd historico de sua )
- ocorrencia =
1 Evento esperado, de freqiiéncia reduzida, e com historico de ocorréncia
Média : :
parcialmente conhecido.
Alta Evento usual, com histérico de ocorréncia amplamente conhecido 4
Muito Alta Evento repetitivo e constante 5
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Nivel de Risco
la2 Baixo
3ab Médio
8al2 Elevado
15a25 Extremo
2.4, Estimativa das quantidades com a memoria de calculo (se for o caso):

2.4.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, 12 meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

2.4.2.  Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo dos bens que apresentarem
vicio no prazo de até 10 dias uteis, contados a partir da data de retirada do bem das dependéncias
da Administragdo pelo Contratado.

2.4.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado,
aceita pelo Contratante.

ITEM CATMAT DESCRICAO UNIDADE QTDE.

Crachas personalizados de
Identificagao Funcional,
confeccionado em PVC,
colorido, medidas aproximadas
54x86mm, personalizagdo a
saber, apresentacdo vertical.
Frente: Foto digitalizada do
1 10111 servidor, nome e cargo; brasao
do municipio e identificagdo do
orgao, com Cordao
personalizado, equipado com
clips e com acabamento por
solda reforcado com fixador
metalico. Cor preta com
impressao branca,
confeccionado em Poliéster ou
Acetinado, impressdo  em
SILKSCREEN. Medida Padrao

Unid 15
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de 10mmx85cm  (aberto),
Presilha tipo “jacaré”, clips
leitosos, Protetor de cartdo
transparente. Medidas
compativeis com o cracha de
identificacdio com furo na
vertical.

2.5. Providéncias a serem adotadas pela administracio previamente a
contratacio:

Assumo que os colaboradores demandantes ficardo a disposicdo para dirimir eventuais
duvidas sobre esta requisicdo, bem como para acompanhar todo o procedimento de
contratacdo, fornecendo todas as informacGes técnicas necessarias junto ao setor de
contratacao.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necesséria pelos motivos
expostos na justificativa da contratagdo do presente documento.

2.6. Local de entrega/execucio do servico:
Sede Secretaria de Governo e Subprefeituras
Rua S& e Albuquerque, n° 235, CEP 57022-180, Jaragua, Maceio - AL.
Telefone: (82) 3312-5883
Horario de 08h as 14h

Diante do exposto, atesta-se que houve a formalizacdo da demanda acima identificada, a

qual se faz necessaria pelos motivos expostos no presente documento, de sorte que Ihe
submeto para apreciacéo e autorizagdo da autoridade competente.

Macei6/AL, 27 de maio de 2024
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FABIANA VENTURA BEZERRA
Assessora Técnica /[SEGOV
Mat.0966942-6

CRISTIANE EVELYN SANTOS SILVA
Diretora Geral de Pessoas, Logistica e Patriménio /SEGOV
Mat. 966870-5

JOSE JUNIOR DE MELO
Secretario Municipal de Governo e de Subprefeituras /SEGOV
Mat.963866-00
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