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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANADIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO
(COMPRAS/SERVICOS)

LEI FEDERAL N° 14.133, de 1° de abril de 2021

PREFEITURA MUNICIPAL DE

ANADIA

POR UMA CIDADE CADA VEZ MELHOR

1.1. Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de sistema informatizado integrado
de gestdo publica, em ambiente web, compreendendo o licenciamento de uso dos modulos
contratados, sem limitacdo de usuarios, implantacdo, configuragdo, migragao de dados, treinamento
de usudrios, suporte técnico e manutengdo, destinado a atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Anadia/AL e das Secretarias participantes, conforme condi¢des, quantidades e

exigencias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 A validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contados a partir de sua

assinatura, podendo ser prorrogada nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133, de 2021.

LOTE UNICO :
SISTEMA INTEGRADO MULTIUSUARIOS DE GESTAO PUBLICA
Unidade
Unidade/Orgio Item | Descri¢do do médulo de Valor mensal Valor total (12
. meses)
medida
11 Modulo Pl,apejamento Més
Orc¢amentario
Modulo Administrativo e n R$ 1.200,00 RS 14.400,00
1.2 . . Més
Financeiro
1.3 | Contabilidade e Lei 131 Més
1.2 | Moédulo Controle Interno Més R$ 300,00 R$ 3.600,00
1.3.1 | Mdédulo Folha de Pagamento Més
1.3.2 M(?dulo Gestdo de Pess.oal Més RS 1.600,00 RS 19.200.00
Modulo Portal do Servidor .
1.3.3 . Més
Publico
1.4 xflfaullo Plano de Contratagio Més | R$1.000,00 | RS 12.000,00
PREFEITURA 15 Modillo Compr.as, Licitagdo e Més RS 500,00 RS 6.000,00
Pregdo Gerencial
1.6 | Modulo Contratos/Convénios Més R$ 800,00 R$ 9.600,00
1.7 | Modulo Protocolo Més R$ 1.000,00 R$ 12.000,00
1.8 | Modulo Almoxarifado Més R$ 1.200,00 R$ 14.400,00
1.9 | Modulo Patriménio Més R$ 1.000,00 R$ 12.000,00
1.10 | Modulo Frota de Veiculos Més R$ 1.000,00 R$ 12.000,00
111 | Médulo Portal do Cidadao (Lei de Meés RS 2.400,00 RS 28.800,00
Acesso a Informagdo)
1.12 | Moédulo Diario Oficial Eletronico Més R$ 2.200,00 R$ 26.400,00
113 | Modulo BI - Médulo de Més | R$1.700,00 | RS 20.400,00
Informacoes Gerenciais
1.14 | Moédulo Tributos M¢és R$ 2.000,00 R$ 24.000,00
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115 Mod}llo Nota Fiscal Eletronica de Més RS 2.000,00 RS 24.000,00
Servicos
Modulo Escrituragdo Online (ISS A
1.16 Bancos, Cartorio e Certidao) Més R$ 1.400,00 R$ 16.800,00
1.17 | ModuloRIMOB - Meés RS 700,00 RS 8.400,00
Recadastramento Imobiliario
113 | Modulo GED - Gestdo Eletronica | o | Ry 000,00 | RS 12.000,00
de Documentos
1.19 | Modulo Assinatura Digital Més R$ 2.000,00 R$ 24.000,00
120 E’{Zd“lo PagTributo - Fécil e sem Més | R$2.000,00 | RS$24.000,00
121 1(\)452210 Transparéncia Painel de Més | R$1.000,00 | RS$ 12.000,00
122 gi%i‘:o Transparéncia Painel de Més | R$1.000,00 | RS 12.000,00
1.23 | Modulo Transparéncia Painel de Més RS 1.000,00 RS 12.000,00
Educagio
11 Moédulo Plrape_]amento Més
Orgamentario
Moébdulo Administrativo e R R$ 580,00 R$ 6.960,00
1.2 . . Més
Financeiro
1.3 Contabilidade e Lei 131 Més
1.2 | Modulo Controle Interno Més R$ 240,00 R$ 2.880,00
1.3.1 | Mddulo Folha de Pagamento Més
1.3.2 M9dulo Gestdo de Pess'oal Més RS 500,00 RS 6.000,00
Moédulo Portal do Servidor R
1.3.3 1 Més
Publico
1.4 | Médulo Plano de Contratagdo Més | R$1.000,00 | RS 12.000,00
, Anual
s UD Moédulo Compras, Licitacdo e
1.5 | pras, ¢ Més RS 520,00 RS 6.240,00
Pregdo Gerencial
1.6 | Modulo Contratos/Convénios Més R$ 380,00 R$ 4.560,00
1.7 | Modulo Protocolo Més R$ 380,00 R$ 4.560,00
1.8 | Modulo Almoxarifado Més R$ 600,00 R$ 7.200,00
1.9 | Modulo Patrimonio Més R$ 600,00 R$ 7.200,00
1.10 | Modulo Frota de Veiculos Més R$ 300,00 R$ 3.600,00
118 Moédulo GED - Gestao Eletronica Més RS 400,00 RS 4.800,00
de Documentos
1.23 g’;%‘é‘élo Transparéncia Painel de Més | R$1.000,00 | RS 12.000,00
1.23 | Modulo Assinatura Digital Més R$ 500,00 R$ 6.000,00
Moédulo Planejamento A
1.1 L. Més
Orc¢amentario
Moébdulo Administrativo e R R$ 580,00 R$ 6.960,00
1.2 . . Més
Financeiro
1.3 | Contabilidade e Lei 131 Més
ASSISTENCA 1.2 | Modulo Controle Interno Més R$ 240,00 R$ 2.880,00
SOCIAL 1.3.1 | Mddulo Folha de Pagamento Més
1.3.2 M(?dulo Gestio de Pess.oal Més RS 500,00 RS 6.000,00
Moédulo Portal do Servidor R
133 . Més
Puablico
1.4 %ﬁfa“llo Plano de Contratagio Més | R$1.000,00 | RS 12.000,00
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1.5 | Médulo Compras, Licitagdo e Més RS 520,00 RS 6.240.,00
Pregdo Gerencial
1.6 | Modulo Contratos/Convénios Més R$ 380,00 R$ 4.560,00
1.7 | Modulo Protocolo Més R$ 380,00 R$ 4.560,00
1.8 | Modulo Almoxarifado Més R$ 600,00 R$ 7.200,00
1.9 | Modulo Patriménio Més R$ 600,00 R$ 7.200,00
1.10 | Modulo Frota de Veiculos Més R$ 300,00 R$ 3.600,00
118 Moédulo GED - Gestao Eletronica Més RS 400,00 RS 4.800.00
de Documentos
1.23 | Modulo Assinatura Digital Més R$ 500,00 R$ 6.000,00
Modulo Planejamento A
1.1 L. Més
Orc¢amentario
Modulo Administrativo e n R$ 580,00 R$ 6.960,00
1.2 . . Més
Financeiro
1.3 | Contabilidade e Lei 131 Més
1.2 | Modulo Controle Interno Més R$ 240,00 R$ 2.880,00
1.3.1 | Mddulo Folha de Pagamento Més
1.3.2 M9dulo Gestao de Pess'oal Més RS 500,00 RS 6.000,00
Moédulo Portal do Servidor R
1.3.3 1 Més
Puablico
Modulo Plano de Contratagdo .
EDUCACAO 1.4 Anual Més R$ 1.000,00 R$ 12.000,00
1.5 | Modulo Compras, Licitagdo e Meés RS 520,00 RS 6.240,00
Pregdo Gerencial
1.6 | Modulo Contratos/Convénios Més R$ 380,00 R$ 4.560,00
1.7 | Modulo Protocolo Més R$ 380,00 R$ 4.560,00
1.8 | Modulo Almoxarifado Més R$ 600,00 R$ 7.200,00
1.9 | Modulo Patriménio Més R$ 600,00 R$ 7.200,00
1.10 | Modulo Frota de Veiculos Més R$ 300,00 R$ 3.600,00
118 Moébdulo GED - Gestio Eletronica Més RS 400,00 RS 4.800,00
de Documentos
123 | Modulo Transparéncia Painel de Més RS 1.000,00 RS 12.000,00
Educagao
1.23 | Moédulo Assinatura Digital Més R$ 500,00 R$ 6.000,00
Soma dos médulos individualmente precificados R$ 50.000,00 RS 600.000,00

1.4. Classificacao dos bens comuns:

1.4.1. A natureza do objeto pretendido caracteriza-se como servico comum continuo, haja vista que
se refere a locacao de software integrado de gestao publica cujos padrdes de desempenho, qualidade,
funcionalidades e requisitos técnicos podem ser objetivamente definidos no instrumento
convocatorio, mediante especificagdes usuais de mercado, amplamente difundidas entre fornecedores

do ramo.

1.4.2. Trata-se de solugdo amplamente padronizada no setor publico, com funcionalidades ja
consolidadas, tais como modulos de contabilidade, folha de pagamento, tributos, compras,
patrimonio, dentre outros, permitindo a defini¢do clara e precisa dos requisitos técnicos, niveis de
servico (SLA), requisitos de seguranca da informacgao, interoperabilidade e suporte técnico, sem
necessidade de desenvolvimento tecnoldgico inovador ou solucdo personalizada de alta

complexidade.
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1.4.3. Dessa forma, o objeto enquadra-se como servigo comum, nos termos do inciso XIII do art. 6°
da Lei n° 14.133/2021, por possibilitar julgamento objetivo das propostas com base em critérios
previamente definidos.

1.4.4. A adogdo da modalidade Pregao Eletronico para a presente contratacdo mostra-se adequada e
juridicamente amparada, tendo em vista que o objeto licitatorio se enquadra como servico comum,
permitindo a disputa competitiva entre fornecedores por meio de lances sucessivos, com foco na
obtencao da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

1.4.5. A escolha do pregdo eletronico fundamenta-se, ainda, nos seguintes aspectos:

a) Possibilidade de descri¢do objetiva e padronizada das funcionalidades do sistema, requisitos
técnicos e niveis minimos de desempenho;

b) Existéncia de diversos fornecedores no mercado aptos a atender as exigéncias estabelecidas,
garantindo ampla competitividade;

9) Reducao de custos operacionais e maior celeridade no processo licitatério;

d) Transparéncia e ampliacao da competitividade, especialmente em ambiente eletronico;

e) Possibilidade de contratacdo por meio de Registro de Pregos, considerando a natureza

continua ¢ a necessidade futura e eventual dos servigos.

1.4.6. Ademais, a contratagdo sob o regime de loca¢do de software (modelo SaaS ou similar) € pratica
consolidada na Administragdo Publica, ndo demandando solugdes tecnoldgicas inéditas, mas sim a
disponibiliza¢do de sistemas ja desenvolvidos, com parametrizacao conforme as necessidades do ente
publico, o que refor¢a sua natureza comum.

1.4.7. Diante disso, resta plenamente justificada a utilizacdo do Pregdo Eletronico, nos termos da Lei
n°® 14.133/2021, por se tratar do instrumento mais eficiente, econdomico e adequado para a selecao da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

1.4.8. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA LICITACAO (art. 6° inciso
XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de modernizacdo, integracdo e
aprimoramento dos procedimentos administrativos do Municipio de Anadia/AL, mediante a
disponibiliza¢dao de sistema informatizado integrado de gestdo publica, em ambiente web, capaz de
atender as demandas da Prefeitura Municipal e das Secretarias participantes, proporcionando maior
eficiéncia operacional, confiabilidade das informagdes e seguranca no processamento dos dados
administrativos.

2.2. A utilizagdo de solucdo tecnoldgica integrada visa proporcionar a centralizacdo e o
compartilhamento das informacdes entre os setores municipais, a padronizagdo das rotinas
administrativas e a melhoria dos mecanismos de controle, acompanhamento e geracao de relatorios
gerenciais, contribuindo para a reducao de inconsisténcias, duplicidade de registros e retrabalho.
2.3. A contratagao compreende o licenciamento de uso dos modulos necessarios ao atendimento das
demandas administrativas, sem limitagdo de usudrios, bem como os servigos de implantacdo,

PREFEITURA MUNICIPAL DE
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configuragdo, migracao de dados, capacitacdo dos usudrios, suporte técnico e manutengao da solucao,
de modo a assegurar condi¢des adequadas de utilizagao durante a vigéncia contratual.

2.4. A solugdo devera contribuir para o aprimoramento da gestdo contabil, orcamentaria, financeira,
administrativa e operacional do Municipio, conforme os modulos efetivamente previstos no escopo
contratado, favorecendo o cumprimento das obrigacgdes legais, a transparéncia da gestao publica, a
prestacao de contas e o fornecimento de informagdes aos 6rgaos de controle competentes.

2.5. A necessidade da contratagdo foi formalizada por meio dos Documentos de Formalizacdo da
Demanda (DFDs) apresentados pela Prefeitura Municipal e pelas Secretarias participantes, e
subsidiada pelo Estudo Técnico Preliminar, no qual foram examinadas as alternativas disponiveis no
mercado e identificada a contratacdo de solucdo integrada como alternativa tecnicamente adequada
ao atendimento das necessidades administrativas identificadas.

2.6. A contratacao devera observar os principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade,
da transparéncia e do interesse publico, bem como as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis a Administracdo Publica, especialmente quanto a seguranca das
informagdes, a protecdo de dados pessoais e a adequada gestdo e fiscalizagdo contratual.

2.7. Dessa forma, a contratacdo justifica-se pela necessidade de disponibilizar ao Municipio de
Anadia/AL uma solugdo tecnoldgica integrada que contribua para a modernizagdo administrativa, a
melhoria dos controles internos, a racionalizagdo dos recursos publicos e a continuidade das
atividades institucionais, observadas as especificagdes e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2.8. Diante do exposto, verifica-se que a contratagao ¢ essencial, estratégica e indispensavel para o
adequado funcionamento da Administragdo Publica Municipal ¢ de seus orgaos vinculados,

garantindo:

a) Integracdo e confiabilidade das informacgdes;

b) Eficiéncia administrativa e redugdo de retrabalho;

c) Atendimento as exigéncias legais e dos 6rgaos de controle;
d) Transparéncia e controle dos atos publicos;

e) Continuidade dos servigos publicos essenciais.

2.12. A nao contratagdo comprometera diretamente a gestao publica, podendo ocasionar prejuizos
operacionais, financeiros e legais ao ente publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40,
§1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

3.1. A solugdo a ser contratada consiste na locacio de software integrado de gestao publica, em
ambiente tecnologico atualizado, contemplando licenciamento de uso, implantagdo, parametrizacao,
customizacdo quando necessaria, migracao de dados, treinamento de usudrios, suporte técnico
continuo, manutengdo corretiva, preventiva e evolutiva, bem como atualizagdo tecnologica e legal
durante toda a vigéncia contratual.

PREFEITURA MUNICIPAL DE
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3.2. A solugdo devera operar de forma integrada, possibilitando o compartilhamento de informagdes
entre os diversos orgaos da Administracdo Municipal, garantindo consisténcia, confiabilidade e
unicidade dos dados, além de promover maior eficiéncia e controle na gestao publica.

3.2.1 Descricao do Ciclo de Vida da Solucio

3.2.1.1. A solucao contempla todas as etapas necessarias ao seu pleno funcionamento, conforme
descrito a seguir:

a) Planejamento e Levantamento de Requisitos: Compreende a fase inicial de diagndstico
das necessidades da Administragdo, levantamento de processos, defini¢do de requisitos técnicos e
funcionais, e elaboragdo do plano de implantacao.

b) Implantacio e Parametrizacio: Inclui a instalacdo do sistema, configuragdo dos modulos,
adequacao as rotinas administrativas do ente publico e parametrizagao conforme legislacao vigente
e necessidades especificas dos o6rgaos.

¢) Migracio e Saneamento de Dados: Abrange a conversao, importagao e validacao dos dados
existentes nos sistemas anteriores, garantindo integridade, consisténcia e continuidade das
informacdes.

d) Capacitacao e Treinamento: Consiste na formac¢ao dos usudrios e administradores do sistema,
com treinamento operacional e técnico, assegurando a correta utilizacdo das funcionalidades
disponiveis.

e) Operacao Assistida: Periodo inicial de acompanhamento intensivo, com suporte proximo aos
usudrios para estabilizacdo da solugdo e adequagdo de eventuais ajustes operacionais.

f) Execucdo Continuada (Manutencio e Suporte): Inclui suporte técnico remoto e/ou presencial,
manutencao corretiva (correcao de falhas), preventiva (evitar problemas) e evolutiva (melhorias e
novas funcionalidades), garantindo a continuidade e eficiéncia do servigo.

g) Atualizacdo Tecnolégica e Legal: A solucdo deverd ser continuamente atualizada para atender
as mudancas na legislagdo, normas dos 6rgaos de controle e evolugdo tecnoldgica, sem 6nus
adicional para a Administracdo.

h) Monitoramento e Avalia¢do: Compreende o acompanhamento do desempenho do sistema,
cumprimento dos niveis de servico (SLA), geracao de relatérios gerenciais e avaliacao continua da
qualidade dos servigos prestados.

i) Encerramento e Transicao Contratual: Ao término do contrato, a contratada devera assegurar a
disponibilizag¢do e exportacao integral dos dados em formato aberto e estruturado, bem como apoiar
a transi¢cdo para nova solu¢do, garantindo a continuidade dos servigos e a preservagdo das
informacdes.

3.3. Especificacdo da Solucio (Produto/Servi¢o)

3.3.1. A solugdo devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos:

a) Caracteristicas Gerais

. Sistema integrado, modular e escalavel;

. Acesso via web (preferencialmente em nuvem) ou arquitetura compativel com ambiente
corporativo;
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. Banco de dados relacional com garantia de integridade e seguranga;
. Controle de acesso por perfis e niveis de permissao;
. Registro de logs e rastreabilidade das operacdes;
. Interface amigavel e de facil utilizagao.
b) Moédulos Funcionais Minimos
. Gestao Orgamentaria, Contabil e Financeira;
. Gestao Tributaria;
. Recursos Humanos e Folha de Pagamento;
. Compras, Licitagdes e Contratos;
o Patrimonio e Almoxarifado;
. Protocolo e Controle de Processos;
. Transparéncia Publica;
. Modulos especificos para Satde, Educagdo, Assisténcia Social.
¢) Requisitos Técnicos
. Compatibilidade com navegadores atualizados;
. Disponibilidade minima conforme SLA definido;
. Backup automatizado e politica de recuperagdo de desastres;
. Seguranca da informagdo conforme boas praticas (controle de acesso, criptografia, etc.);
. Integragdo com sistemas externos (Tribunais de Contas, sistemas federais, entre outros).
d) Suporte e Atendimento
. Atendimento por multiplos canais (telefone, e-mail, sistema de chamados);
. Prazos de atendimento conforme niveis de criticidade;
. Disponibilidade de equipe técnica especializada.
e) Atualizacoes
. Inclusdo de melhorias e novas funcionalidades;
. Adequacao automatica as alteragdes legais e normativas;
. Atualizag¢des sem interrupgao significativa dos servigos.

3.4. Modelo de Execuc¢ao da Solucao

3.4.1. A solugdo sera disponibilizada de forma continua, mediante remuneracao periddica, garantindo
o pleno funcionamento dos sistemas e servicos associados durante toda a vigéncia contratual.

3.4.2. A contratada sera responsavel por toda a infraestrutura logica necessaria ao funcionamento da
solucdo (quando em nuvem), ou pelo suporte integral ao ambiente implantado, assegurando niveis
adequados de desempenho, disponibilidade e seguranca.

3.5. Resultados Esperados com a Solucao

. Integracgdo entre os 6rgaos e sistemas da Administragao;
. Maior eficiéncia e agilidade nos processos administrativos;
. Reducao de erros operacionais e retrabalho;

. Melhoria na qualidade e confiabilidade das informagdes;

PREFEITURA MUNICIPAL DE
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. Atendimento as exigé€ncias legais e dos o6rgaos de controle;
. Aumento da transparéncia e controle da gestao publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21)

4.1. A contratagdo deverd observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Da Sustentabilidade:

4.1.1.1. Nas aquisicdes e contratacdes, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis
e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentaveis (artigo 7°, X1, da Lei n® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos
Sélidos), bem como os atos normativos editados pelos 6rgaos de prote¢do ao meio ambiente.
4.1.1.2. Diante dessa realidade, propomos que a licitante vencedora devera atender, no que couber, o
critério de sustentabilidade ambiental prevista na Instru¢do Normativan® 01, de 19 de janeiro de 2010.
4.1.2. DAAPRESENTACAO TECNICA DOS SISTEMAS — PROVA DE CONCEITO (TESTE
DE CONFORMIDADE)

4.1.2.1. Com fundamento no art. 17, § 3° da Lei Federal n® 14.133/2021, sera realizada Prova de
Conceito (PoC), mediante apresentagdo técnica da solucdo ofertada, com a finalidade de verificar sua
efetiva aderéncia aos requisitos funcionais, tecnoldgicos e operacionais estabelecidos neste Termo de
Referéncia e em seus anexos, especialmente quanto a qualidade, ao desempenho, a integragdo, a
seguranca e as funcionalidades do Sistema Integrado de Gestao Publica.

4.1.2.2. A Prova de Conceito sera exigida exclusivamente do licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar, ap6s a etapa de lances e a analise de aceitabilidade da proposta, constituindo
procedimento de verificacdo técnica da solugdo ofertada, ndo se confundindo com etapa de
habilitagao.

4.1.2.3. A avaliagdo sera realizada por Comissdo Técnica Avaliadora, formalmente designada pela
Administragdo, composta por servidores com conhecimentos técnicos compativeis com o objeto,
preferencialmente representantes das areas de tecnologia da informagdo e das unidades
administrativas usuarias dos sistemas, cabendo-lhe conduzir os testes, verificar o atendimento dos
requisitos e emitir relatorio técnico conclusivo e fundamentado.

4.1.2.4. O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar sera convocado pelo Pregoeiro,
por meio do sistema eletronico ou de comunicagao oficial, para realizar a Prova de Conceito, devendo
apresentar, no prazo estabelecido na convocacdo, o cronograma de execu¢do da demonstragdo,
observadas as etapas, os prazos e as condi¢des previamente definidos neste Termo de Referéncia e

em seus anexos.
4.1.2.5. A demonstragdo devera ocorrer em data, horario e local previamente comunicados aos
interessados, assegurando-se prazo razoavel para preparacdo do ambiente de apresentagdo. O
cronograma ¢ a duragdo dos testes deverdo observar os limites estabelecidos no instrumento
convocatério, ndo sendo permitido a Comissao Técnica Avaliadora estabelecer novos requisitos ou
alterar os critérios de avaliacao durante a realizacao da Prova de Conceito.

4.1.2.6. A apresentacdo devera reproduzir, tanto quanto possivel, o ambiente real de execugdao da
solucdo, permitindo a verificagdo pratica das funcionalidades ofertadas. Para os modulos
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disponibilizados em ambiente web, o acesso deverd ocorrer por meio de navegador de internet
(browser), sem prejuizo da utilizagdo de outros recursos tecnoldgicos necessarios a demonstragao,
desde que compativeis com a solu¢do ofertada e com os requisitos estabelecidos no Termo de
Referéncia.

4.1.2.7. A Administracao disponibilizard as condi¢des de acesso a internet e a infraestrutura que
estiver expressamente prevista no instrumento convocatorio. Caberd ao licitante providenciar os
equipamentos, sistemas, credenciais, recursos humanos e demais meios necessarios a apresentacao,
ressalvados aqueles cuja disponibilizacdo seja expressamente atribuida & Administracao.

4.1.2.8. Durante a demonstracdo, a Comissdo Técnica Avaliadora podera solicitar a execugdo de
operagdes, consultas, registros, emissao de relatdrios e demais procedimentos previstos no roteiro de
avaliacdo, com a finalidade de verificar o atendimento dos requisitos especificados. Os
questionamentos deverdo guardar relagdo direta com os requisitos submetidos a avaliagdo, sendo
vedada a exigéncia de funcionalidades ou condi¢des ndo previstas no instrumento convocatério.
4.1.2.9. Os demais licitantes e interessados poderao acompanhar a realizacdo da Prova de Conceito,
observadas as regras de organizacdo estabelecidas pela Administracdo, de modo a preservar a
regularidade dos trabalhos e impedir interferéncias na demonstracdo. Os questionamentos e
manifestagdes dos interessados serdo realizados em momento oportunamente indicado pela Comissao
Técnica Avaliadora, devendo ser registrados em ata, quando pertinentes ao procedimento.

4.1.2.10. A demonstragdo devera abranger os modulos e os requisitos previstos na matriz de
conformidade constante dos anexos deste Termo de Referéncia, observando-se a divisdao por fases e
a identificagdo individualizada dos requisitos funcionais e tecnoldgicos obrigatérios. A avaliagdo
devera ocorrer de forma individualizada por modulo e requisito, mediante verificagdo pratica de sua
existéncia, funcionamento e aderéncia as especificacdes exigidas.

4.1.2.11. Para fins de aprovacdo na Prova de Conceito, a solugdo ofertada devera atender
integralmente aos requisitos classificados como obrigatorios na matriz de conformidade, inclusive os
requisitos tecnologicos da Fase 1 e os requisitos funcionais obrigatorios da Fase 2, admitindo-se seu
atendimento por funcionalidade nativa ou por parametrizagdo da préopria solugdo, desde que
demonstrada sua efetiva disponibilidade e funcionamento durante a apresentacao.

4.1.2.12. Nao sera admitida, para fins de aprovagdo na Prova de Conceito, a simples promessa de
desenvolvimento, customizag¢do ou disponibilizagdo futura de funcionalidade classificada como
obrigatoria, quando esta nao estiver efetivamente disponivel e em funcionamento no momento da
demonstragdo. Eventuais funcionalidades complementares que possam ser implementadas durante a
implantagdo deverdo estar previamente identificadas e justificadas no Termo de Referéncia, com
prazo, condi¢des de entrega e critérios de aceite definidos, ndo podendo ser utilizadas para suprir o
descumprimento de requisito obrigatorio.

4.1.2.13. A avaliacao sera realizada com base na matriz de conformidade e no roteiro de demonstracao
previamente disponibilizados aos licitantes, devendo a Comissao Técnica Avaliadora registrar, para
cada requisito examinado, o resultado correspondente, indicando se foi atendido ou ndo atendido,
acompanhado da respectiva justificativa técnica e, quando necessario, de evidéncias que comprovem
o resultado.
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4.1.2.14. Ao término da demonstragdo, a Comissao Técnica Avaliadora elaborard relatério técnico
conclusivo, devidamente fundamentado, contendo, no minimo:

a) identificagdo do licitante avaliado;

b) data, horéario e local da apresentagao;

c) relagao dos modulos e requisitos examinados;

d) resultado individualizado de cada requisito;

e) registro das ocorréncias e eventuais intercorréncias durante os testes;

f) fundamentagao técnica para os requisitos considerados nao atendidos; e

g) conclusdo quanto a aprovagao ou reprovacgdo da solugdo.

4.1.2.15. Sera considerado aprovado o licitante cuja solugdo demonstrar o atendimento integral dos
requisitos obrigatorios estabelecidos na matriz de conformidade, observados os critérios e
procedimentos previamente definidos neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

4.1.2.16. Sera considerado reprovado 0 licitante que:
a) deixar de comparecer a apresentacdo, sem justificativa aceita pela Administracao;
b) deixar de realizar a demonstra¢do no prazo e nas condigdes estabelecidas, sem justificativa aceita;
¢) ndo demonstrar o funcionamento de modulo ou requisito classificado como obrigatorio;
d) apresentar solucdo em desconformidade com as especificacdes técnicas obrigatorias; ou
e) impedir ou inviabilizar a realizag@o dos testes previstos no roteiro de avaliacdo.

4.1.2.17. A reprovagdo devera ser formalizada mediante relatério técnico fundamentado da Comissao
Técnica Avaliadora, submetido ao Pregoeiro para ado¢do das providéncias cabiveis, assegurados o
contraditorio e a possibilidade de manifestagdo do licitante na forma e nos prazos previstos na
legislagdo e no edital.

4.1.2.18. Na hipdtese de reprovacao da solugdo, a proposta do licitante sera desclassificada, mediante
decisdo motivada do Pregoeiro, sendo convocado o licitante subsequente, observada a ordem de
classificagdo, para submissao ao mesmo procedimento de Prova de Conceito, € assim sucessivamente,
até que seja identificada solugdo que atenda integralmente aos requisitos obrigatorios estabelecidos
no instrumento convocatorio.

4.1.2.19. Todos os atos relativos a Prova de Conceito deverao ser documentados e juntados aos autos
do processo licitatorio, inclusive convocacao, cronograma, atas, registros dos testes, relatorio técnico
e decisdo do Pregoeiro, assegurando-se a transparéncia, a rastreabilidade e a possibilidade de controle
dos resultados da avaliacao.

4.1.2.12. FASE 1: DEMONSTRACAO ITEM A ITEM E POR CADA MODULO DOS
REQUISITOS TECNOLOGICOS OBRIGATORIOS

a) A Fase 1 ou seja a demonstracdo dos Requisitos Tecnologicos obrigatérios conforme
definidos no Termo de Referéncia e comprovar a existéncias dos méddulos objeto deste Certame, do
licitante que apresentar a melhor proposta comercial na fase de lances, apos devidamente habilitado
serd realizada primeiramente.

b) Ao final da demonstrac¢do de todos os Requisitos Tecnologicos Obrigatorios detalhados no
Termo de Referéncia pela empresa proponente, e em caso de apuragdo pela comissdo técnica
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avaliadora do ndo atendimento de 100% de todos os requisitos a licitante a serd imediatamente
desclassificada e o Pregoeiro convocara a empresa licitante subsequente, na ordem de classificagao,
para que a habilitada faga a respectiva demonstracao da Fase 1, sendo avaliada nos mesmos moldes
da empresa licitante anterior, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma empresa que atenda
100% item a item dos Requisitos Tecnoldgicos Obrigatorios definidos no Termo de Referéncia.
Nenhum moédulo da Fase 2 sera avaliado antes de obedecida a realizagdo da fase 1 conforme descrito.

4.1.2.13. FASE 2: DEMONSTRACAO ITEM A ITEM E POR CADA MODULO DOS
REQUISITOS FUNCIONAIS

a) Somente serd precedida a fase 2 o licitante que atender a 90% dos requisitos obrigatorios da
Fase 1 e comprovagao da existéncia do mddulo objeto do certame.

b) Na hipétese do ndo atendimento ao percentual minimo de 90% (noventa por cento) dos
Requisitos Funcionais obrigatdrios detalhados no Termo de Referéncia e conforme especificagao
detalhada, pela empresa proponente, o Pregoeiro convocard a empresa licitante subsequente, na
ordem de classificagdo, para que se habilitada faga a respectiva demonstragao primeiramente da Fase
1, caso venha ser aprovada nesta fase anterior, proceda a demonstracao da Fase 2, sendo avaliada nos
mesmos moldes da empresa licitante anterior, € assim sucessivamente, até a apuracao de uma empresa
que atenda 90% (Noventa por cento) por cada modulo dos Requisitos Funcionais obrigatdrios
conforme Termo de Referéncia.

c) Os 10% (dez por cento) faltantes dos Requisitos Funcionais deverdo serem desenvolvidos e
estarem em perfeito funcionamento no prazo definido para a implantagdo do Sistema Integrado de
Gestao Publica

d) Cabe ressaltar que cada modulo sera avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos
para o mesmo, deste modo, um item somente serd considerado “de acordo” se estiver apto em sua
totalidade. Isso implica que todos os seus subitens, obrigatoriamente, sejam atendidos, nao sendo
considerados validos os itens compostos que atendam apenas parte de seus subitens.

e) A Licitante arrematante devera trazer todos os equipamentos necessdrios para realiza a
demonstragao, tais como projetos, computadores, impressoras, telefones celulares, tablets bem como
e os modulos do software devidamente configurados, sob pena de desclassificagdo e caso utilize no
todo ou em parte ferramentas de demonstragao virtual como acima definida, devera se responsabilizar
pela conexdo efetiva para realizacdo desta atividade e ainda pelo menos 01 (um) procurador
presencialmente por cada modulo que estiver sendo apresentado, nas instalagdes da Prefeitura durante
a realizagdo da sessdo de demonstragao.

f) A Prefeitura disponibilizara aos licitantes pontos de energia elétrica, local fisico e conexdes
necessarias com internet ¢ ainda um ambiente higienizado. Como medida de seguranga, sera aceito
somente 01 (um) representante credenciado dos demais licitantes interessados, para acompanhar
presencialmente as andlises da aceitabilidade, que somente poderdo se pronunciar por escrito e
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dirigindo-se a comissao técnica de avaliacdo, ao final da apresentacdo do mdédulo em andamento que
verificara a pertinéncia das questdes e providenciara as respostas que forem necessarias;

g) A apresentacdo devera ser feita em ambiente simulado pelo proponente, contando com todos
0s equipamentos e conexodes que o mesmo considerar necessarias, de modo a realizar em tempo de
execucdo, ou seja: cada funcionalidade devera ser simulada contemplando inclusdes de dados,
exclusdes de dados, alteragdes de dados, emissdes de relatorios, geracdes de consultas, produgdo de
arquivos, envio de mensagens para usuarios por e-mail e sms, enfim a realizacdo efetiva de cada item
constante em cada requisito exigido.

h) Caso, o proponente ndo consiga qualificar o seu produto nesta fase de apresentagao, o mesmo
serd desclassificado e o proponente seguinte, conforme lista de classificados, serd convocado para o
mesmo processo de demonstracdo. Esta etapa serd realizada até que um proponente consiga atender
ao quanto exigido no presente certame. Caso nenhum proponente seja habilitado a Prefeitura
encerrara o certame sem proceder a homologacao do objeto a nenhum dos interessados.

1) As apresentacgdes dos licitantes serdo integralmente documentadas utilizando-se os métodos
e recursos que se fizerem necessarios. Os arquivos gerados serdo juntados ao processo e visam dar
completa transparéncia e lisura ao mesmo, em relacao a todos os atos praticados, demonstrando aos
interessados, bem como, aos 6rgaos de fiscalizagdo e controle a correcdo dos gestores e demais
envolvidos no julgamento deste processo.

1) As fases de apresentacdo ndo poderdo ser alteradas e sera primeiro realizada a fase 1, para
somente depois ser realizada a Fase 2 conforme descritas acima. A ordem de apresentagcdo dos
modulos da Fase 2 devera ser conforme a ordem da especificacdo técnica detalhada.

k) Em atendimento ao principio da eficiéncia Principio do Julgamento Objetivo, Principio da
vinculacao ao instrumento convocatdrio, € ainda Principio da Celeridade, caso o proponente ao final
da apresentacao de qualquer dos médulos ndo atenda ao percentual minimo dos Requisitos Funcionais
conforme Termo de Referéncia , conforme comprovado e apontado em ata, o licitante serd
imediatamente desclassificado, e desta forma o Pregoeiro convocard a empresa licitante subsequente,
na ordem de classificagdo, para que se habilitada faca a respectiva demonstra¢do da fases conforme
definidas neste Termo de Referéncia;

1) Apos a finalizagdo da demonstracdo de todos os méddulos, a comissdo técnica avaliadora
lavrard uma ata da sessao e posteriormente em sessao publica convocada pelo Pregoeiro apresentara
relatorio detalhado da analise da conformidade da apresentacao do licitante classificado.

4.1.2.13. FASE 1 - DEMONSTRACAO ITEM A ITEM E POR CADA MODULO DOS
REQUISITOS TECNOLOGICOS OBRIGATORIOS.

4.1.2.13.1. REQUISITOS TECNOLOGICOS OBRIGATORIOS PARA O LOTE 1,
ATENDER A 100% DOS ITENS DO LOTE:

J A base de dados do SISTEMA devera ter mecanismos que garantam a integridade, a
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confiabilidade, a audibilidade e a disponibilidade da informagdo registrada e exportada, conforme
disposto no inciso II do art. 9° do Decreto n° 10.540, de 5 de novembro de 2020;

o Toda a solugdo funciona em ambiente nuvem, ou seja, nao ¢ necessario investimento
em infraestrutura propria de servidores.

o O provedor de Provedor de nuvem devera comprovar ser certificado categoria SOC3,
sendo que esta comprovagao podera ser por qualquer referéncia de acesso publico e ser apresentado
em nome do provedor através de fontes publicas como relatdrios ou websites, devendo ainda o
provedor de nuvem fornecer servigos que atendam e sejam comprovados pelas seguintes certificacdes
e acreditacdes de seguranca e conformidade SOC 1 Type II, SOC 2 Type II, ISO 27001, PCI DSS,
ISO 9001:2015, ISO 22301 e UpTime Institute;

o Este provedor em Nuvem devera possuir no minimo trés datacenters no Brasil, e
disponibilizar a critério da contratante a escolha do que melhor se adequa a residéncia dos dados com
o intuito de otimizar desempenho e taxas de transmissao;

o O provedor de nuvem devera oferecer servigo de banco de dados relacional
gerenciado que possibilite a restauracdo de uma base de dados num determinado ponto no tempo
Compativel com SGBD MS SQL SERVER, MS SQL Server, Oracle, ou MySQL, sem que haja
qualquer custo adicional para o municipio das licencas de uso dos respectivos softwares pela
CONTRATADA,;

o Com intuito de aumentar a produtividade a solugdo deve possuir funcionalidade de
acesso direto ao mddulo padrado, assim toda vez que o usudrio acessar ao sistema ird direciond-lo ao
modulo definido para uso padrao;

o A empresa vencedora devera manter versoes que atendam a legislacdo vigente,
promovendo atualizagdes em tempo habil para cumprimento das obrigagdes legais;

o Assegurar a integracdo de dados no sistema, permitindo que a informagdo seja
alimentada uma unica vez, compartilhando-os entre suas partes: Telas, funcdes, sistemas, esta, devera
ser natural, de forma a nao necessitar de arquivos auxiliares. Como por exemplo um cadastro tnico
de fornecedores e produtos, disponiveis para todos os demais 6rgaos;

o A linguagem a ser apresentada nos modulos devera ser o Portugués do Brasil;

o A busca de informagdes dentro das telas dos sistemas objeto deste processo, deve ser
realizada com a utilizagdo de palavras chaves, sem a necessidade de informagdo de critérios de
pesquisa, a busca deve ser facilitada, pois o usudrio ao digitar um termo, uma palavra ou informagao,
traga resultados dentro do que foi informado, aumentando a produtividade na busca de informacgdes.
o Os relatdrios dos Sistemas devem ser gerados em tela e, no minimo, nos seguintes
formatos: PDF, RTF, XLS, XML, HTML, TXT e JPG, exceto, no portal de transparéncia que deve
obedecer ao disposto no Art. 8°, §3°, II, da Lei 12.527/11 (lei de acesso a Informag¢do) e serem
gerados em CSV e Texto;

o O acesso aos sistemas a partir das estagcdes de trabalho da Contratante devem suportar
sistemas operacionais suportados pela Microsoft 7 e suas versdes posteriores ou sistemas operacionais
baseados em Linux;

o Os sistemas devem contar com recursos de integragao exclusivamente através de web-
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services com sistemas de terceiros e estruturantes, objetivando o atendimento ao inciso II do Art. 2°
do decreto n°® 10.540, de 5 de novembro de 2020, a integracao entre os sistemas/modulos propostos
devera ser feita de maneira automatica, sem necessidade de intervencdo do usuério ou uso de arquivo
auxiliar;

° Nao deve haver a necessidade de retrabalho, ou seja, a inclusdo/alteragao de
informacdes na base de dados, ser totalmente corporativa, de forma que uma atividade executada por
um setor seja totalmente apreciada pelos demais, desta forma a integragdo promovera a otimizagao
dos servigos administrativos, com ganho de tempo e produtividade dos setores;

o Os Sistemas devem possuir grid gerenciavel, permitindo ao usuario do sistema a
ocultacdo de determinadas colunas, mudar a sua posi¢ao e ainda as ordenar;

o Os Sistemas devem possuir numero ilimitado de usudrios e de acessos simultaneos,
seja para numero de usudrios e/ou 6rgaos e entidades dos sistemas;

o Ao contratante deve ser disponibilizado a possibilidade de realizar operagdes de
backup, pelo proprio usuario, integrada ao proprio sistema, que permita a realiza¢do de backup em
formato XML do banco de dados;

o Os Sistemas devem possuir um cadastro de grupos de usuarios, permitindo definir os
perfis de acesso ao sistema (privilégios) para cada grupo de usuario;

J Os Sistemas devem possuir um cadastro de usuérios avangados com campos para
armazenar: e- mail, telefone, CPF, quantidade de dias para alterar a senha, data especifica para expirar
e possibilidade de permitir a alteragdo de senha no primeiro login;

J Os Sistemas devem possuir um formuldrio que se permita consultar, visualizar e
imprimir o log dos registros do sistema, por periodo, tipo de operagao, usuario e formulario;

J Os sistemas devem rodar sobre a plataforma J2EE ou .NET, plataformas estas
suportadas e utilizadas pelos bancos de dados;

o Deve possuir sistema para gerenciamento de senhas, que funcionem na WEB e
APLICATIVO MOBILE, disponivel para Android e IOS, para cadastramento, exclusao e alteracao
de usudrios e seus perfis, que poderd ser gerenciado pelo municipio/érgao desde que tenha acesso
para tal;

J Permitir a inclusdo da logo da contratante que serd utilizado em todos os relatorios
emitidos pela solugao;

o Possibilitar a manutengdo remota ¢ em tempo real de falhas ou inconsisténcias no
sistema e nos relatorios emitidos, mediante ferramenta totalmente integrada ao sistema. Descarta-se
o uso de ferramentas externas de acesso remoto, de modo a oferecer total segurancga e privacidade
contra violacao dos dados ou acessos indevidos as informagdes das estacdes de trabalho;

o As aplicagdes devem disponibilizar ao usuario acesso facil a funcionalidade de help
desk online, acessivel a partir da aplicagdo e integrado a ela, no qual fornece a possibilidade de
interacao entre o usudrio e a equipe de suporte técnico, sendo vedado a utilizacao de quaisquer outras
ferramentas de comunicacao, tais como (msn, gtalk, facebook, skype etc.);

o O Sistema Integrado de Gestao Publica devera possuir cadastro tinico para os modulos



PREFEITURA MUNICIPAL DE

= ESTADO DE ALAGOAS ANADIA

NP PREFEITURA MUNICIPAL DE ANADIA

POR UMA CIDADE CADA VEZ MELHOR

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

que possuam cadastros semelhantes, por exemplo, pessoas, fornecedores, bens etc., evitando a
duplicidade e inconsisténcia de informacdes;

o Deve possuir campo especifico para informar Chave Pix no cadastro de fornecedores;
J Os sistemas devem ser multitarefa, ou seja, permitir que em uma mesma sessao da
aplicagdo utilize-se rotinas e executem-se agdes simultaneamente, incluindo rotinas e acdes de
modulos distintos, com abertura de telas sem a necessidade de fechamento da tela anterior;

o Ser desenvolvido na plataforma Windows forms ou Web com banco de dados lotado
em um Data Center permitindo ao usuario acessar on-line o sistema de qualquer local que possua
acesso a Internet. Evitando assim custos com um computador servidor no 6rgdo para armazenar a
base de dados, bem como custos com ferramentas de acesso remoto;

o Os sistemas devem possuir gerador de relatdrios completo que permite a edicdo ou
adi¢do de novos relatorios de forma avancada, escolha de campos, ordenagdo de informacdes e
criagao;

o Deve possuir no minimo 03(trés) relatorios de cada modulo:

a) Opcao de manter o filtro, possibilitando ao usudrio acrescentar novas opgdes
de filtro ao ja utilizado;

b) Opcao geracdo de chave de identificagdo de filtro, chave esta que deve ser usada
para acesso a opgoes de filtros utilizados anteriormente;

C) Opcao de criagdo de filtros personalizados que podem ser usados por um usuario

ou varios, mediante a escolha a de itens que comporao esse filtro.

o Deve realizar exportacdo de arquivos para o Sistema de auditoria do Tribunal de
Contas do Estado, utilizando-se do ambiente de homologacdo ou outro meio disponibilizado pelo
proprio Tribunal ou 6rgao;

o O sistema deverd atender naquilo que couber ao disposto no Decreto Federal n°
10.540, de 5 de novembro de 2020, e suas ulteriores alteragdes, garantindo um Sistema Unico e
Integrado de Execugdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle — SIAFIC, assegurando
a observancia do padrao minimo de qualidade estabelecido neste Decreto. O SIAFIC corresponde a
solucao de tecnologia da informacdo mantida e gerenciada pelo Poder Executivo, incluidos os
modulos complementares, as ferramentas e as informacdes dela derivados, utilizada por todos os
Poderes e 6rgaos referidos no art. 20 da Lei Complementar n® 101, de 2000, incluidas as defensorias
publicas de cada ente federativo, resguardada a autonomia, e tem a finalidade de registrar os atos e
fatos relacionados com a administra¢do or¢amentaria, financeira e patrimonial e controlar e permitir
a evidencia¢ao, no minimo:

a) Lancamentos contabeis com partidas dobradas;

b) Correcdes, Estornos e Anulagdes por meio de novos registros;

c) Consultas a qualquer momento dos relatérios e registros contabeis;
d) Rastreabilidade do registro contabil para consultas e auditoria;

e) Backups diarios de seguranga;

f) Regras de Contabilizagdo parametrizdveis pelo contador da entidade sem
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intervencdo do desenvolvedor do sistema;

g) Utilizagdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) sem a existéncia
de plano de contas paralelo;
h) Consolidagdo de todos os 6rgdos da administracdo direta e indireta da entidade

(ente) em um unico sistema (SIAFIC).

4.1.2.13.2. FASE 2: DEMONSTRACAO ITEM A ITEM E POR CADA MODULO
LOTE DOS REQUISITOS FUNCIONAIS, ATENDER A 90% DOS ITENS DE CADA
MODULO LOTE.

4.1.2.13.3. DESCRICAO DOS ITENS:

01 - MODULOS - PLANEJAMENTO, EXECUCAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E
CONTABILIDADE

J Possibilitar a informagao pelos 6rgados da Proposta Or¢amentaria, que servira de base
para a elaboracao da lei orgamentaria anual;

o Possuir funcionalidade para "Configurar Limites Org¢amentarios" no moddulo do
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO. Essa funcionalidade permitira que seja definido um limite
or¢amentario por Unidade Or¢amentaria e Fonte de Recurso ao fazer o cadastramento da PROPOSTA
ORCAMENTARIA, este deve ser respeitado pelas unidades que elaboraram a proposta;

o Deve constar no preenchimento da proposta or¢gamentaria quadro de "RESUMO DOS
LIMITES ORCAMENTARIOS", para o usuario visualize os saldos dos limites estabelecidos a
medida que for fazendo os lancamentos;

o Possuir totalizadores em todas as colunas do relatério "Posicao da Cota Orcamentaria”
por oOrgdo e unidade or¢amentaria;

o O Sistema deve estar alinhado ao plano de contas baseado no PCASP - Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico, bem como também os seus procedimentos contabeis;

o Deve apurar o resultado do exercicio, gerando automaticamente seus langamentos;

o Deve efetuar a contabilizagdo dos langamentos de acordo com os eventos

parametrizados em tempo real. Por exemplo: assim que um empenho for registrado, todos os
langamentos contabeis pertinentes serdo feitos automaticamente;

o As rotinas diarias deverdo independer do fechamento mensal, permitindo lancamentos
do proximo més sem que o anterior esteja fechado;

J Deve possibilitar o bloqueio de dotagcdes por valor ou percentual, e ainda a
possibilidade de bloquear empenhos ordinarios informando a data, limites estes definidos em lei
especifica ou qualquer outro documento habil;

J Deve ser possivel a impressdao em folha de cheques no formato definido pelo BACEN;
o Deve estar apto a realizar a configuragao e exportagdo da Escrituracao Fiscal Digital
de Retencdes e Outras Informagdes Fiscais (EFD-Reinf);

o Deve possuir mecanismos de realizagdo da conciliagdo automatica, através de
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importacdo dos arquivos OFC e OFX extraidos diretamente do sistema bancario, possuindo:

a) Tela comparativa de langamentos;

b) Nao permitir a importagcdo de arquivo diverso da conta bancaria que se

C) pretende conciliar;

d) Possuir inteligéncia para identificar quais valores estdo divergentes

e) entre a movimentagao contabil e bancaria;

f) Exibir em tela os avisos de dias que estdo com diferengas;

g) Possibilitar a conciliagdo e compensacao dos valores.

o Na tela de Movimentagdo financeira deve ser possivel informar a conta banco;

o Deve possuir tela especifica para informar toda a movimentacdo financeira onde

consta no minimo os campos para informar namero de "Conta", "Doc" e "Tipo";

o Deve possuir funcionalidade de auto liquidagao do empenho e auto pagamento da
liquidagdo para empenhos do tipo Ordindrio, ativado através de parametro.

o Proceder a anulagdo automatica do saldo dos empenhos de adiantamentos de
suprimentos de fundos, caso haja, apds a apresentacdo e aprovagdo da prestagdo de contas, inclusive
gerando automaticamente todos os lancamentos contabeis;

o Possuir controle de restos a pagar processados e ndo processados;

J Possuir demonstragdo diaria de receitas arrecadadas e despesas realizadas,
orcamentarias e extraor¢gamentarias;

o Deve possibilitar, a qualquer tempo dentro do exercicio financeiro, proceder a
anulag¢do de um ou mais empenhos, utilizando filtros diversos, e ainda com a possibilidade de escolha
do valor a ser anulado;

o Deve possuir o controle or¢camentario e financeiro através da programacido e
cronograma financeiro com configuragdo através de cotas financeiras e orgamentarias possibilitando
o remanejamento entre as dotagdes orcamentarias.

o Deveré realizar bloqueio de movimentagdes financeiras nas contas até a data definida
em encerramento Didrio, ndo sendo possivel efetuar nenhuma alteracao, inclusdo ou exclusao que
modifique o saldo da conta corrente até a data informada no Encerramento Financeiro.

o Deve possibilitar o controle de empenhos por estimativa, globais (parcelados) ou
ordinarios;
o Efetuar transferéncia bancaria entre contas correntes do mesmo 6rgao e repasses entre

contas correntes de drgaos diferentes. No repasse, deve gerar automaticamente a despesa, ordem de
pagamento ¢ o pagamento referente ao 6rgao de origem ¢ a receita referente ao 6rgao de destino;

o Deve emitir:

a) Emitir todos os anexos legais previstos nas Lei n°® 4.320/64 (Normas Gerais de Direito
Financeiro), Lei n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal e todas as alteragdes posteriores, das
respectivas Leis;

b) Emitir todos os relatorios de periodicidade mensal, podendo ser emitidos a qualquer
momento (parciais no caso de ndo se ter acabado o més) e também de meses anteriores;
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c) Empenhos cadastrados devendo mostrar: numero do empenho, data do empenho,

valor do empenho, fornecedor, ordens de pagamento (OP) para esse empenho mostrando o valor
e data de pagamento da OP;

d) Empenhos em aberto, mostrando: nimero do empenho, data do empenho, nome do
fornecedor, dotagdo, valor empenhado, valor liquidado, valor pago, valor a liquidar e valor a pagar;
e) Geracdo da guia base de Célculo PASEP, previamente configurada através e tela
especifica;

f) Extrato de fornecedor, mostrando o total empenhado, liquidado e pago por periodo
para cada um dos fornecedores ou para um fornecedor especifico;

g) Boletim diario da receita que mostre: receita, més e dia do langamento, valor

arrecadado no dia, valor arrecadado no més, valor arrecadado no exercicio e valor por arrecadar,
podendo o usuario especificar um intervalo de datas;

h) Diério dos langamentos contabeis para um periodo informado pelo usuario;

1) Extrato de conta bancaria agrupado por dia do movimento e conta corrente: conta
corrente, data do movimento, historico, valor a crédito, valor a débito e total a débito ¢ a crédito do
dia, para um periodo informado pelo usuario;

1) Livros didrio, razdo e contabil, e ainda no que tange o livro razdo, poder ser emitido
por centro de custos;

k) Emitir relatorios para atender a Lei 6.404/76 na tela de Relatérios Balango Anual,
especificos para o balango anual das fundagdes (somente quando houver);

o Deve impedir que:

a) Data de anulagdo seja anterior a data do empenho;

b) Liquidagao seja efetuada antes do empenho;

C) Liquidagao ultrapasse o valor do empenho;

o Deve possuir:

a) Campo para informar os documentos comprobatorios de liquidacdo, quais sejam: Nota

Fiscal, diaria, documentos diversos, recibo, folha de pagamento, bilhete de passagens e repasse de
recursos; tela para cadastro das Contribui¢des Previdenciarias. Na tela de Empenho replicar os dados
da "Dotagao" nos casos em que a Solicitagdo de Empenho possuir tais informagdes;

b) No processo de "Fechamento Més" deve constar regra de validagdo do tipo "Analisar" ou
"falha", sendo que a primeira ndo impede o fechamento do més ja a segunda sim e ainda mostrar do
que se trata um demonstrado através de relatorio;

C) Deve emitir Notas de anulagdo de liquidacdo e de pagamento;

d) O campo "Centro de Custo" do empenho devera ficar desabilitado para alteragdo quando o
empenho for vinculado a uma SOLICITACAO DE DESPESA que possui "Centro de Custo"
informado;

o Deve possuir funcionalidade de NET BANKING com possibilidade de emissao de
ordens bancarias, podendo inclusive escolher qual o tipo do servigo, forma de langamento e tipo de
COMpPromisso;

o Permitir a divulgacdao em tempo real, através do portal, as informagdes relativas a fila
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de pagamento, onde conste as listas de credores, classificadas por unidade gestora e fonte de recurso,
separadas inclusive em listas de pequenos, grandes credores e cessao de mao de obras, exibindo as
seguintes informagdes: processo, numero da fila, procedimento, credor, valor, documento, datas de
vencimento, pagamento e situagao;

o Permitir a elaboragdo de proposta orcamentaria anual a ser enviada ao Tribunal de
Contas para o proximo exercicio financeiro, em paralelo com a execug¢ao atual e utilizando os dados
ja disponiveis até o momento;

o Permitir que seja possivel projetar o orgamento do exercicio seguinte com base no ano
anterior levando em consideragao alguns fatores, tais como:

a) or¢amento zerado;

b) valores iniciais

c) valores atualizados, assim entendidos como aqueles provenientes das
movimentagdes orcamentarias;

d) aplicagdo de percentual;

e) escolha do més;

o Permitir a elaboragdo do PPA (Plano Plurianual), LDO (Lei de Diretrizes

Orcamentarias) e LOA (Lei orcamentaria anual), devendo guardar compatibilidade entre eles
utilizando-se das informagdes previstas em cada um, para geragdo do instrumento seguinte;

o Possuir os demonstrativos exigidos para composi¢ao do PPA (Plano Plurianual) e
LDO (Lei de Diretrizes Or¢amentarias) e LOA (Lei orcamentaria anual);

o Deve ser possivel informar através de campo especifico centro de custos no ato da
confec¢do do(s) pagamento(s) orcamentario(s);

o Permitir a prestagdo de contas do Suprimento de Fundos e Subveng¢ao Social,

o Permitir a publicagdo em tempo real dos dados da Despesa e da Receita integrado com

o sistema contabil, sem a necessidade de transmissao manual ou qualquer outro meio tecnoldgico
entendido como API, WebService etc., atendendo assim a Lei Complementar 131 de 27/05/2009 e
Lei de acesso a informagao 12.527/2011, na integra;

o De possuir aba "Anexos" em no minimo nas telas de Movimentacdo Financeira,
Repasse, Empenho, Liquidagdo, pagamento;

o Deve permitir:

a) 0 inicio de novo exercicio sem o encerramento do anterior;

b) a abertura de um novo exercicio com seus saldos contdbeis iniciais;

C) reforgar empenho;

d) que o empenho ao final do exercicio, os que apresentarem saldo, possam ser inscritos
em restos a pagar, de acordo com a legislagao;

e) registrar a evolugdo patrimonial;

f) registrar e controlar a programacao financeira de receitas e despesas;

g) selecionar historico do ultimo empenho registrado para o fornecedor quando da confecgao
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do empenho sem a necessidade de abandonar a tela;

h) a troca de entidade sem necessidade de sair do sistema,;

1) visualizar o nome do beneficiario do pagamento da despesa (pessoa fisica ou juridica);
1 que seja vinculado mais de uma conta contabil durante o langamento da Retengao;

k) associar a conta bancaria do fornecedor durante a liquidagao(des) e pagamento(s);

1) anexar documentos em formato (PDF, DOC, DOCX, JPEG, JPG, GIF, BMP, PNG) nas abas
de "Anexos" referido no item anterior;

m) anulacdo de liquidagdo desde que possua saldo para anulagio;

n) anulacdo de ordem de pagamento referente a: empenho, despesa extraorcamentéria, restos a
pagar ou devolucao de receita;

0) elaborar o cronograma financeiro possibilitando programar a receita e o remanejamento;

p) incluir notas explicativas nos relatdrios especificos do balanco anual;

q) informar os dados referente aos atos normativos que aprovaram os instrumentos de

planejamento, contendo no minimo nimero, data e ainda a possibilidade de anexar o arquivo da lei
com divulgacdo em tempo real no portal da transparéncia;

o Possuir relatorio:

a) de natureza da despesa, mostrando para o més escolhido pelo usuario, os valores
empenhados, liquidados e pagos e a totalizacdo do més;

b) de adiantamentos concedidos para um periodo informado pelo usuario, mostrando o
valor empenhado, liquidado e pago;

c) Possuir relatorio que mostre a posigao atual das dotagdes quanto a situacao da despesa

(orgado, suplementado, reduzido, empenhado no més e no ano, liquidado no més e no ano, pagamento
no meés e no ano, devolvido no més e no ano, saldo a empenhar, saldo a liquidar e saldo a pagar;

d) Deve possuir relatorios que exiba a despesa or¢amentéria na sua forma Sintética
contendo as informagdes de 6rgao, unidade orcamentaria, agao, fonte de recursos e saldo disponivel,
e) Relacao de anulagdes de empenho e ordens de pagamento;

f) que possibilite a andlise do montante empenhado, liquidado e pago por
desdobramento do elemento de despesa, em cada més, e por 6rgao ou consolidado (todos os 6rgaos);
g) Balancete contabil para um periodo informado pelo usuério, mostrando ou ndo os
langamentos de encerramento do exercicio;

h) de "Posi¢ao da Cota Orgamentaria" evidenciando os totais por 6rgao;

1) de contas a pagar agrupados por data e em ordem crescente de data de vencimento,

mostrando: data de vencimento, nimero do empenho, nome do fornecedor, valor e total a pagar no
dia, para um periodo informado pelo usuério;

1) despesa empenhada, com o numero do empenho, a classificacdo funcional da despesa,
o credor, o processo de licitagdao ou dispensa ou inexigibilidade, o valor;

k) despesa liquidada, com as retengdes, os documentos comprobatérios, o valor
liquidado;

1) despesa paga com o numero da ordem de pagamento, os documentos do pagamento e

a data do pagamento;
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m) as acdes do governo, por 6rgao;

n) as diarias e passagens pagas por servidor, por 6rgdao, com o valor, a data e os
documentos comprobatorios;

0) 0s conveénios por 6rgdo, com o numero, a data, o valor, o valor da contrapartida ¢ o
objeto;

p) lancamentos analiticos de receitas or¢gamentaria e extra, com data, credor, valor, ¢
classificagdo contabil;

q) os processos de licitacdo, dispensa ou inexigibilidade da despesa, quando for o caso,
com o numero do processo, data, 6rgdo, status, modalidade, espécie, critério, valor, e outros
detalhamentos;

r) os programas de governo por 6rgao;

s) extratos de conta corrente apresentando: conta corrente, saldo anterior, data do

lancamento, valor a crédito, valor a débito, historico, nimero do documento e saldo, para um periodo
informado pelo usuario;

t) Despesa Or¢amentaria por Programa;

u) Demonstrativo de Sentencas Judiciais, onde serdo exibidos os empenhos com
elementos de despesa especifico para "Sentengas Judiciais" e que possuem pagamentos como valores
base para esse relatorio;

V) Demonstrativo do Movimento Extra Or¢amentario; por Fonte e Ingressos e Dispéndio;
W) Empenhos mostrando: nimero do empenho, data do empenho, nome do fornecedor,
dotagdo e valor do empenho;

X) Pagamentos efetuados agrupados por conta bancaria e ordenados por data de

pagamento, identificando o fornecedor, data do pagamento, valor pago, numero do empenho e
dotacdo, para um periodo especificado pelo usuério;

y) Pagamentos efetuados por conta bancaria e mostrando o CPF/CNPJ do fornecedor;
z) "Capa de Processo de Liquidacdo/Pagamento” e nele conter informac¢des minimas tais
como: Historico do Empenho, Valores bruto, das dedugdes e liquido e conta para pagamento;

aa) op¢ao de imprimir empenho e liquidacdo, quando da impressdao do processo
pagamento or¢amentario;

° Possuir Demonstrativos de(a):

a) despesa empenhada, para més escolhido pelo usudrio, mostrando a dotagao, a natureza

da despesa até o nivel do desdobramento do elemento de despesa, valor or¢ado, valor empenhado no
més e no ano ¢ valor a empenhar;

b) receita extraorgamentaria que mostre: receita extraorgamentaria, valor arrecadado no
periodo e valor arrecadado no ano, podendo o usuario escolher o0 més e ano de referéncia ou
especificar um intervalo de datas;

c) receita orgamentaria que mostre: receita orgamentaria, valor previsto, valor
arrecadado no periodo, valor arrecadado no ano e valor por arrecadar, podendo o usuario escolher o
més e ano de referéncia ou especificar um intervalo de datas;

d) despesa extraorcamentaria para periodo informado pelo usuério, mostrando: saldo
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anterior, valor da despesa, valor pago e valor a pagar;

e) Despesa por Fungao, Subfuncao, Fonte e Classificagao;

f) Despesa Rateada;

g) Possibilidade associar a conta corrente do fornecedor ja previamente cadastrada
nas fases de empenho, liquidagao e pagamento;

o Possibilitar a visualiza¢do, impressdo ou exportagdo de dados dos anexos relativos ao
balanco de exercicios anteriores sem ter que mudar de ambiente;

o Possuir:

a) opc¢ao de anulacao de empenho por item ou valor;

b) tela que possibilite a inser¢do de langamentos contabeis manuais;

C) anulagdo total ou parcial de empenho, evitando que o valor anulado ultrapasse o
valor do empenho ou o seu saldo;

d) campo especifico para identificar se empenho ou receita € relacionado a agdes de
combate a COVID-19;

e) campos centro de custo, de livre cadastro, e emenda (individual ou de bancada) no
langamento de Recolhimento;

f) checklist antes da fase de fechamento mensal das informagdes;

g) consulta da posi¢ao das dotagdes devendo mostrar: valor or¢ado, valor reduzido no

més e no ano, valor suplementado no més e no ano, valor reservado, valor empenhado no més e no
ano, valor anulado no més e no ano, valor liquidado no més e no ano, valor pago no més e no ano,
valor devolvido no més ¢ no ano ¢ o saldo atual da dotacao;

h) estornos de movimentos registrados (receitas e pagamentos), efetuando todos os
ajustes necessarios;

1) excegdo de validacdo de chave de acesso de notas fiscais para as modalidades de
empenho 92 e 93, fazer verificacdo se 0 CNPJ e de consoércio cadastrado dentro do tribunal, quando
do processo de liquidagao de despesa;

o Tela para cadastro de historico padrao que serdo utilizadas no minimo pelas telas de
Empenho, Liquidagdo, Pagamento e movimentacdo contabil;

o a tela de Parametrizacdo das Receitas do DARF, tornando a impressao do relatorio
DAREF Pasep flexivel conforme a necessidade de cada entidade;

o Deve possuir campo percentual para informar e calcular o valor da dedugdo no
Recolhimento da Receita;

o execucao or¢camentaria dentro dos limites fixados para cada dotacdo, de acordo com
os valores previstos para cada uma, nao permitindo saldo negativo nas dotagdes;

J Quando houver sido realizado o fechamento diario, ndo deve ser possivel realizar
lancamento com a data anterior a data da realiza¢ao do fechamento;

o Possuir no minimo os filtros de:

a) especifico de "Covid-19" para os relatorios: Demonstrativo de Empenhos, Receita

Orcamentaria por Fonte (Analitico), Receita Org¢amentaria por Fonte (Sintético), Despesa
Orcamentaria por Fonte de Recurso, "Despesa Or¢camentéaria por Categoria Econdmica, Despesa
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Orcamentaria por Categoria Econdmica (Més a Més), Despesa Orcamentaria por Categoria
Econdmica/Fonte Recurso, Despesa Empenhada a Liquidar, Despesa Empenhada Liquidada a Pagar
e Despesa Empenhada Liquidada a Pagar (Liquido);

b) por "Conta Corrente" em relatorios que exibem a receita extra;

o Possuir mecanismo de geragao:

a) das MSC - Matriz de Saldos Contéabeis, a fim de atender as exigéncias da STN
(SICONFI).

b) da receita e despesas com educagao no formato a ser importado para o SIOPE (sistema
de orcamento publicos educacao);

c) de geragdo da receita e despesas com satide para o no formato a sem importado para

SIOPS (sistema de orcamento publicos saude).

J Possuir mecanismo que possibilite o fechamento mensal ou didrio sendo possivel
escolher que tipo de acdo deseja impedir de ser realizada, se um novo empenho, uma nova liquidagao
e/ou nova receita por exemplo;

o Possuir na liquidagdo de empenho orcamentario e de restos a pagar a possibilidade de
informar a data, o responsavel e a matricula do responsavel pelo atesto do documento de liquidagao;
o Possibilitar a impressao das informagdes de atesto incluidas na liquidagao quando da
emissao das notas de liquidacdes.

o Possuir validag¢ao ao informar a chave da nota fiscal para que seja permitida apenas
do credor vinculado nas telas de Liquidagcdo de Empenho, Liquidagdo de Restos a Pagar e Contas a
Pagar;

o Possuir validagdo da série da nota fiscal eletronica nas telas "Liquidagao Restos a
Pagar, Liquidacdo Empenho, Contas a Pagar" comparando com a série informada na chave de acesso;
J Preparar dados para o exercicio seguinte, através do controle de saldos contdbeis e
restos a pagar, mantendo as dotagdes e nimeros de empenhos de exercicios anteriores;

o Prover excecao nas telas "Liquidag¢ao Restos a Pagar, Liquidacdo Empenho, Contas a
Pagar" para nao validar o CNPJ do fornecedor quando a nota fiscal for NFA-e (Nota Fiscal Avulsa
eletronica) cuja série € 890 e nao consta o CNPJ do fornecedor e sim o da SEFAZ;

J Possibilidade de impressdo da razdo de qualquer conta e dos langamentos contabeis
para um periodo informado pelo usuario, para uma conta contabil ou grupo de contas contabeis;

o Registrar o limite de suplementagdo aprovado na Lei Or¢amentaria;

o Registrar os documentos que respaldam as liquidagdes, tais como: nota fiscal, recibo,
repasse de recurso, diaria, folha de pagamento, bilhete de passagem e documento diverso;

o Registrar suplementacdo e reducdo de dotagdes atualizando simultaneamente os
respectivos valores e emitindo os relatorios correspondentes;

o Possuir Relagao de:

a) Anulagao de Empenho;

b) Pagamentos Or¢amentarios;

c) Refor¢o de Empenho;

PREFEITURA MUNICIPAL DE
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d) De Empenhos Emitidos, por Dotagdo, por Unidade Orgamentaria, por contrato e por
CONnvenio;
e) De Liquidagao (Sintética);
f) De Receita Or¢amentaria (Analitico e Sintético) e por Elemento;
g) De Restos a pagar mostrando numero do empenho original, dotagdao original,
fornecedor, valor processado e ndo processado;
h) Restos a pagar pagos, mostrando identificagdo do resto, fornecedor, data do
pagamento ¢ valor pago;
1) Retengdes efetuadas, mostrando: beneficiario, nimero da ordem de pagamento, data

da ordem de pagamento, histérico, data do pagamento, valor do pagamento, valor da retengao e total
das retengdes para cada beneficiario, para um periodo informado pelo usuario;

1 Saldo de dotagdes (geral e por dotagdo);

o Possuir tela para cadastramento de responsavel contabil, podendo informar a "Data
Validade DHP", nimero do CRC, CPF, Nome, Opc¢ao de escolha de Contador ou Técnico contabil,
inicio e fim de responsabilidade;

o Visualizar na tela de empenhos informacdes relativas a valores de: anulagdes, reforgo,
liquidagdes, pagamentos e valores a liquidar e a pagar;

o Deve possuir funcionalidade de solicitacdo de liquidagdo, que deve funcionar como
uma prévia da liquidacdo, informando no minimo a data, histérico, documentos comprobatdrios,
dados do atesto e ainda possibilita anexar documentos;

o Possuir SIGEOR - Sistema de Gestdao Orgamentéria que, através de interface com a
Plataforma da Execucdo Orgamentéria, fard a apuragdo didria do IGEOR — Indice de Gestdo
Orcamentaria, formado por 10(dez) indicadores, com respectivos pesos (ver planilha em anexo), que
demonstra o nivel de Planejamento, Gestao ¢ da Execucao do Orgamento vigente, com avaliagdes
mensais de todas as Unidades Or¢amentarias - UO ¢ Consolidado;

o Possuir parametro de ativacao para escolha da funcionalidade de retengao tributaria
automatica;
o Possuir na criagdo do empenho a possibilidade de informar as aliquotas de retengdes

conforme informagoes do fornecedor;

o Na liquidacao preencher de forma automatica as informagdes tributaveis, contendo no
minimo os campos de conta contabil, percentual, permitindo ainda, fazer alteragdo da aliquota
sugerida, desde que o sistema possua campo para descri¢cdo de justificativa;

4.1.2.13.4. CONTROLE INTERNO

a) Deve demonstrar através de indices especificos a condicao financeira do municipio;
b) Deve emitir o certificado trimestral no controle Interno com possibilidade de filtro de
periodo especifico;

C) Deve permitir a possibilidade de justificar os pagamentos fora da ordem

cronolégica, aquela entendida como a disposta na legislacao vigente;

PREFEITURA MUNICIPAL DE
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d) Deve permitir emissdo de relatorio de bens patrimoniais;
e) Deve possibilitar a comparagdo de Liquida¢do de consumo e as entradas do
almoxarifado;
f) Deve possibilitar a impressdo de relatorio de repasses para saude e educagdo,
possibilitando o acompanhamento dos repasses constitucionais obrigatorios;
g) Deve possibilitar o acompanhamento através de relatorio da cronologia de pagamento
prevista no art. 141 da lei 14.133/2021;
h) Deve possibilitar o bloqueio de dotagdo or¢amentaria utilizando do parametro de
valor ou percentual, escolhendo uma ou mais dotagdes;
1) Deve possibilitar o bloqueio do empenho do tipo ordinario informando a data
inicial do bloqueio;
1 Deve possuir relatorios gerenciais que possibilitem o acompanhamento e andlise
dos dados executados, de pessoal custeio e investimentos;
k) Possuir a opc¢ao de adicionar mais de um compromisso na tela de cadastro de conta
corrente;
1) Possuir Demonstrativo Recursos Aplicados no FUNDEB, MDE e SAUDE;
m) Possuir tela para consulta de posi¢ao de dotagdo or¢amentéria contendo no minimo os

campos orgao, Unidade orcamentaria, a¢do, elemento, fonte, valor fixado, adicdo no més e no ano,
redu¢do no més e no ano, empenhado, anulado, liquidado e pago, no més e no ano, reservado e
disponivel;

4.1.2.13.5. APLICATIVO DE ASSINATURA DE DOCUMENTOS COM CERTIFICACAO
DIGITAL

a) O aplicativo dever estar disponivel no google play para dispositivos Android e na Apple Store
para dispositivos 10S, garantindo a melhor experiéncia para o usuario em cada plataforma;
b)  Deve possuir login com uso do CPF e senha;

c)  Deve possuir interface 100% Mobile;

d)  Possuir compatibilidade com Certificado Digital A1 para cada assinante;

e)  Possuir até 03(trés) assinaturas para os documentos;

f)  Possuir no minimo a assinatura dos seguintes documentos:

g) Nota de empenho orcamentario;

h)  Liquidagdo de empenho orcamentario e Restos a pagar;

i)  Pagamento de empenho or¢amentario e Restos a pagar;

j)  Anulacdo de empenho or¢camentario e Restos a pagar;

k)  Refor¢co de Empenho;

1) Transferéncia bancaria;

m) Repasse concedido;

n)  Repasse recebido;

0) Despesa e receita extra-orcamentaria;
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p)  Permitir configuracdo e cadastro de assinantes contendo nome do funciondrio, CPF,
Matricula funcional, data inicio e data final de periodo de permissdao de Assinatura;

q) Dever possuir visualizagdo em tela de resumo dos documentos, contendo no minimo as
informacdes de ano, numero do processo, data de emissdo, interessado e descricdo, como também
gerar o documento em tela em modo de visualizacao;

r)  Possuir hierarquia na fase de assinaturas, seguindo o principio que o Assinante 1 deve assinar
antes dosoutros subsequentes e ndo permitindo que o assinante 03 assine anteriormente aos outros;
s)  Possuir na tela de assinatura a opgao de selecionar os documentos que se deseja assinar;

t)  Possuir na tela de assinatura op¢ao de pesquisa livre de todos os documentos;

u)  Deve possuir opc¢ao para visualizar os documentos pendentes e assinados;

v)  Deve ser possivel usar filtros para selecionar e visualizar os documentos, podendo escolher no
minimo os pendentes, assinados, selecionar o tipo e subtipos de documentos e data;

w) Deve ser possivel selecionar na mesma tela um ou mais documentos para assinar;

x)  Possuir op¢ao de assinar, visualizar ou remover processos em lote ou individualmente;

y)  Exibir detalhes na tela dos assinantes do documento contendo ordem de assinatura, data e hora
da assinatura e nome do assinante para todos os documentos que possuam assinatura ja realizada;

z)  Criar PDF do documento(s) assinado(s) exibindo todas as assinaturas ja realizadas;

aa) O PDF criado pelo aplicativo deve conter propriedades da assinatura digital realizada contendo
validacaoe detalhes das assinaturas;

bb) Deve possuir mecanismo de validagdo na WEB e consulta de autenticidade do documento na
forma impressa, para validar codigo impresso no documento;

4.1.2.13.6. RECURSOS HUMANOS, FOLHA DE PAGAMENTO E PORTAL DO SERVIDOR

o Atender as demandas de prestagdes de contas aos departamentos dos governos federais,
estaduais e municipais;

o Atender ao E-Social, com geracdo e envio dos eventos peridodicos e nao periddicos,
possuir tela especifica para consulta dos protocolos onde seja possivel consultar as possiveis
inconsisténcias dos dados enviados;

o Atender de forma plena aos sistemas de Auditoria do Tribunal de Contas do Estado ou
qualquer outro que venha a substitui-lo, com Exportagdo das informacdes necessarias em
conformidade com os layouts fornecidos pelo tribunal, devidamente testado em ambiente de
homologagao caso exista.

J Concurso Publico: Permitir realizar o controle de concurso publico, realizar a
vinculacao dos cargos oferecidos, todos os editais relativos ao processo, a lei, descritivos, recursos,
prorrogagdes, critérios gerais € documentagdes necessarias.

o Controlar o pagamento através da data de pagamento, bloqueando os dados de
pagamento apods realizar o informe de pagamento da folha, assim como permitir a exclusdo de
pagamentos;



2 PREFEITURA MUNICIPAL DE

5@‘/ ESTADO DE ALAGOAS ANADIA

2 PREFEITURA MUNICIPAL DE ANADIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

POR UMA CIDADE CADA VEZ MELHOR

J Controlar os dados e atividade referentes aos dados de pessoal, e a movimentagdo
financeira de cada funcionario individualmente;

o Controlar os pensionistas, com informagdes sobre a pensao e seus dados para se efetuar
0 pagamento;

J Disponibilizar um checklist com listas das possiveis inconsisténcias de lancamentos e
validagdes para auxiliar o gestor de recursos humanos.

o Disponibilizar uma tela que permita ao gestor de recursos humanos realizar o ajuste
salarial para cada cargo ou para um grupo de cargos.

o Efetuar o cadastro de férias coletivas que serdo calculadas automaticamente;

I. Emitir:

a) as fichas de dados cadastrais dos servidores;

b) os Avisos de Férias;

C) Comprovante de Rendimentos;

d) relagdo de férias a vencer;

e) relacdo de férias vencidas por secretaria e por lotacao;

f) relatorios para as atividades pertinentes ao departamento de pessoal e ter a
flexibilidade de adi¢dao de novos relatorios conforme a necessidade do Departamento;

g) Relatorios para auxiliarem o gestor de recursos humanos como: resumos da folha

anual, relatérios comparativos de langamentos entre os meses, programagao de férias, provisdes de
férias etc.;
2. Gerar:

a) o processamento e calculo automatico das verbas rescisorias, considerando os dados cadastrais e
funcionais do servidor, o respectivo vinculo, o regime juridico aplicavel e as regras legais vigentes;
b) o controle, a apuracdo e o calculo automatico da licenga-prémio, quando prevista na legislagao
municipal, observados os periodos aquisitivos, as ocorréncias funcionais e as condi¢des estabelecidas
no Estatuto dos Servidores;

c) a geragdo, validacao e transmissao das informagdes relativas a folha de pagamento e a gestdo de
pessoal aos sistemas oficiais e 6rgaos competentes, especialmente eSocial, EFD-Reinf, FGTS Digital
e sistemas de prestacdo de contas do Tribunal de Contas competente, observados os respectivos
leiautes, eventos, regras de validagdo e prazos vigentes;

d) a geragdo de relatorios e arquivos necessarios ao cumprimento de obrigagdes acessorias e
declaragdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais ainda aplicaveis, inclusive para atendimento de
situacgdes histdricas ou excepcionais que exijam utilizagdo de sistemas anteriores, quando cabivel;

e) a emissao de prévia da folha de pagamento da competéncia subsequente, permitindo a conferéncia
antecipada das informagdes antes do fechamento definitivo da competéncia atual;

f) o registro e o controle das movimentagdes funcionais relacionadas aos concursos publicos,
permitindo a vinculagdo dos servidores aos respectivos concursos e editais, com armazenamento do
historico do certame, classificagdo, convocagdes, nomeagdes, posses ¢ demais informacgdes
necessarias a gestao funcional e a prestacao de contas aos 6rgaos de controle.

2.1. O cadastro de eventos e rubricas da folha de pagamento devera permitir a configuragdo
individualizada das incidéncias e ndo incidéncias, conforme a legislagdo aplicavel, incluindo, quando
cabivel, Imposto de Renda Retido na Fonte, contribui¢gdes previdenciarias, FGTS, salario-familia,
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décimo terceiro salario, férias e composicao de médias, bem como a vinculag@o aos cddigos e tabelas
exigidos pelo eSocial e pelos sistemas de prestacdo de contas do Tribunal de Contas competente.
2.2. O cadastro de eventos devera permitir a integracdo com o sistema de contabilidade, mediante
parametrizacdo das respectivas contas contdbeis, possibilitando a geracdo dos lancamentos e
demonstrativos necessarios a contabiliza¢do da folha de pagamento, encargos, provisdes e demais
obrigacdes pertinentes.

2.3. O sistema devera realizar automaticamente o calculo ¢ o lancamento das médias de férias ¢ de
décimo terceiro salario, conforme as incidéncias previamente configuradas para cada evento,
observadas as regras legais e os critérios de calculo aplicaveis a cada vinculo funcional.

2.4. O sistema devera permitir a utilizagdo de varidveis e palavras-chave na elaboragao e
parametrizacdo das formulas de calculo dos eventos da folha de pagamento, contemplando, no
minimo, valor liquido, dias trabalhados, valor de referéncia informado no lancamento, valor da hora
calculado conforme a remuneracdo e jornada do servidor e salario minimo vigente, possibilitando a
criagdo e manutencao de formulas conforme as necessidades da Administragao.

2.5. O sistema devera possuir mecanismo de controle do quantitativo de vagas dos cargos publicos,
considerando a estrutura de cargos e o quantitativo legalmente autorizado, de modo a emitir alerta e
impedir o cadastramento de novo vinculo funcional quando o nimero méaximo de vagas ocupadas ou
disponiveis tiver sido atingido, ressalvadas as situagdes excepcionais devidamente justificadas e
autorizadas, conforme as regras de controle estabelecidas pela Administragao.

2.6. O sistema devera permitir o acompanhamento e a consulta do historico funcional dos servidores,
incluindo vinculos, cargos, lotagdes, remuneragdes, alteragdes cadastrais, afastamentos, licengas,
férias, movimentagdes e demais ocorréncias funcionais, assegurando a rastreabilidade das alteragdes
realizadas.

3. Permitir:

a) a administragdo de multiplos planos de cargos e saldrios compostos por grupo

operacionais, niveis e referéncia salarial;

b) a emissdo do contracheque pelo proprio servidor através da internet, apds o dia de

pagamento da folha;

c) a geracdo de arquivos para integracdo bancéria com base em qualquer layout;

d) a 1importacdo de informacdes referentes as consignagdes e realizar o
lancamento automaticamente;

4. Permitir a parametrizacdo de modalidade de faltas por dia ou por hora para cada

funcionadrio.

5. A vinculacdo de modalidade de Enio diretamente no cadastro do funcionario;

6. definir a ordem de prioridade de calculo para cada evento;

7. definir uma lista de exce¢des no cadastro de evento, quando for necessario para

complementar as formulas;

8. efetuar o recalculo manual de cada folha ou para um grupo de funciondrios, e ainda

pode efetuar o recalculo com base em listas de inconsisténcias disponibilizadas pelo sistema.

0. importagdao mensal de consignados através de arquivos disponibilizados por terceiros;

10. o cadastro de estagiarios e emitir relatorios especificos;

1. o cadastro de Func¢des Gratificadas;

12. o controle de estagio probatério de acordo com as regras da entidade;
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13. o gerenciamento do nimero de matricula de forma manual ou automatica, com
controle de concorréncias para evitar duplicidades.
14. o tratamento de diversos regimes: administrativo, consolidacao das leis do trabalho
(CLT), cargo comissionado, estatutario, estagiario etc.;
15. Possibilitar:
a) aalteragdo em grupo de dados do cadastro de pessoal que seja comum a um grupo de funcionario;
b) a digitalizagdo ou copiar a partir de um arquivo, a foto dos funcionarios, a qual também sairé na
ficha cadastral;
c) aimportacdo dos resultados de fechamento de sistema de reldégio ponto;
d) inserir arquivos digitalizados de documentos no cadastro de pessoal, inclusive atos
administrativos, vinculados ao funcionario, além de permitir a digitalizagao ou copiar, a partir de um
arquivo, a sua foto, a qual também saira na ficha cadastral, ou ainda a captura da imagem por meio
de webcam;
e) inserir arquivos no cadastro de pessoal digitalizados vinculados ao funcionario;
f) o cadastro de todos os candidatos, realizando ainda o controle dos aprovados, convocados e
nomeados;
16. realizar o célculo de adiantamento de 13° Salario e Férias no més de aniversario do servidor
automaticamente;

17. O sistema devera possuir funcionalidades para:

a) realizar lancamentos, alteragdes e exclusdes de eventos de forma individual ou coletiva,
permitindo a selecao de grupos de servidores ou funcionarios, conforme critérios definidos pelo
usuario;

b) gerar folhas de pagamento avulsas, completas ou parciais, inclusive relativas a um unico evento,
possibilitando o processamento de situacdes especificas;

c¢) processar diferentes tipos de folha de pagamento para cada servidor ou funciondrio dentro da
mesma competéncia, incluindo, no minimo, folha mensal, complementar, extraordinaria, rescisoria,
de beneficios, férias, abono pecunidrio e décimo terceiro salario;

d) controlar as parcelas de consignagdes e demais descontos recorrentes, permitindo o
cadastramento, acompanhamento dos valores, quantidade de parcelas, parcelas pagas e saldo
devedor;

e) gerenciar adiantamentos salariais por servidor ou funcionario, permitindo o registro do valor
concedido, a definicdo da competéncia de desconto e a realizagdo automatica do desconto na folha
correspondente;

f) integrar a folha de pagamento ao sistema de contabilidade, permitindo a geragao dos langamentos
contabeis e dos registros necessarios a liquidagdo da despesa com pessoal, observadas as etapas de
empenho, liquidacdo e pagamento;

g) permitir o cadastramento de afastamentos, com possibilidade de programacdo do retorno
automatico do servidor ao término do periodo informado, conforme as regras funcionais aplicaveis;
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h) permitir o cadastramento de atos administrativos relacionados a vida funcional do servidor,
possibilitando anexar documentos digitalizados e manter o respectivo historico;

1) permitir o cadastramento e agendamento de férias futuras, com controle dos periodos aquisitivos,
concessivos e calculo automatico dos valores correspondentes;

j) disponibilizar acesso individual ao servidor ou funciondrio para consulta e impressio de
contracheques pela internet, mediante autenticagcdo por login e senha, permitindo o gerenciamento
e a recuperagao de credenciais de acesso;

k) permitir o cadastramento e gerenciamento de pensionistas vinculados ao servidor instituidor,
possibilitando identificar os eventos de desconto na folha do servidor e o correspondente crédito na
folha do pensionista, conforme as regras aplicaveis;

1) permitir o cadastramento e controle de faltas, atrasos e demais ocorréncias funcionais, com reflexo
automatico nos calculos da folha de pagamento, conforme parametrizagao e legislacao aplicavel;

m) permitir o cadastramento e gerenciamento das modalidades de tempo de servigo e tempo de
contribuicao, com registro dos periodos considerados, respectivas ocorréncias e reflexos funcionais;

n) disponibilizar cadastro completo dos dados admissionais, funcionais, cadastrais, financeiros, de
afastamentos, pagamentos, férias e demais informacdes administrativas dos servidores;

0) permitir o cadastramento de cargos, fungdes e empregos publicos, com vinculagdo ao grupo
ocupacional, regime juridico, vinculo funcional, jornada de trabalho e respectiva Classificagao
Brasileira de Ocupagoes (CBO), quando aplicavel,

p) permitir o cadastramento de dependentes, contendo, no minimo, nome, grau de parentesco, data
de nascimento, sexo e informag¢des necessarias a apuragdo das incidéncias de Imposto de Renda e
salario-familia, conforme a legislagdo aplicavel;

q) permitir a parametriza¢ao de eventos e rubricas da folha de pagamento, com féormulas de célculo
configuraveis, contemplando, no minimo, percentual sobre o salario-base, sobre o total de
proventos, sobre o valor liquido, sobre o salario minimo, valores fixos, valores informados
manualmente e calculos de horas extras, permitindo a criagdo ¢ manutencao de formulas pelo
usuario autorizado;

r) manter cadastro de pessoal compativel com as exigéncias legais, fiscais, previdenciarias e
trabalhistas vigentes, permitindo o registro e o envio das informacdes exigidas pelo eSocial e demais
sistemas oficiais aplicaveis, bem como o atendimento das obrigacdes relacionadas a Carteira de
Trabalho Digital, quando cabivel, observados os leiautes e as regras estabelecidos pelos orgaos
competentes;

s) permitir a parametrizagdo e atualiza¢ao dos campos cadastrais necessarios ao atendimento das
obrigacdes dos governos federal, estadual e municipal, bem como dos 6rgaos de fiscalizagao e
controle, conforme as exigéncias legais vigentes.

POR UMA CIDADE CADA VEZ MELHOR
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18. PORTAL DO SERVIDOR

18. O sistema devera disponibilizar Portal do Servidor, constituido por conjunto de paginas web
dinamicas, organizadas por menus e funcionalidades, acessiveis por meio da internet e/ou intranet,
destinado a disponibilizacao de informacgdes funcionais e financeiras aos servidores e colaboradores
da Administracao.

18.1. O acesso ao Portal do Servidor devera ocorrer mediante autenticagao individual, por login e
senha, vinculada ao cadastro do respectivo servidor ou colaborador, com mecanismos de seguranca
e controle de acesso compativeis com a natureza das informagdes disponibilizadas.

21. RELATORIOS E FUNCIONALIDADES COMPLEMENTARES DE
GESTAO DE PESSOAL

21.1 O sistema devera disponibilizar:
a) relatdrio de requerimento de férias;

b) funcionalidade de simulacao de aposentadoria, permitindo estimar periodos de contribuicao,
tempo de servico e possiveis datas de elegibilidade, conforme os dados funcionais cadastrados e as
regras previdencidrias parametrizadas, sem substituir a anélise e a concessdao formal do beneficio
pelo 6rgao previdencidrio competente;

c) relatorio de relacdo de salarios de contribuigdo;
d) relatorio de relagdo de férias vencidas e nao gozadas;
e) funcionalidade de consulta e preenchimento de enderego a partir do CEP informado no cadastro

do servidor, mediante integracdo com servico de consulta de enderegos disponivel.

19. FUNCIONALIDADES DE CONTROLE FUNCIONAL E
ADMINISTRATIVO

19.1 O sistema deverd permitir:

a) controlar contratos e vinculos funcionais por prazo determinado, com registro das datas de inicio
e término, prorrogagdes, alteracdes e encerramentos;

b) controlar o quantitativo de vagas autorizadas, ocupadas e disponiveis para cada cargo ou funcao,
emitindo alertas e impedindo novos vinculos quando atingido o limite cadastrado, ressalvadas as
situagdes excepcionais devidamente autorizadas e justificadas;

¢) realizar automaticamente os célculos da folha de pagamento, conforme os dados funcionais,
eventos, rubricas, incidéncias e formulas previamente parametrizados;

d) validar os numeros de CPF, CNPJ e PIS/NIS informados nos cadastros, observando os
mecanismos de validagao disponiveis e as regras dos respectivos 0rgaos emissores.
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20. FUNCIONALIDADES DO PORTAL DO SERVIDOR

20.1 O Portal do Servidor deverd permitir a visualizagdo em tela, impressdo e geragdo de arquivos
em formato PDF dos seguintes documentos e relatorios:

a) contracheques mensais e de décimo terceiro salario, inclusive quando houver pagamento
parcelado;

b) demonstrativos e recibos de férias e abono pecuniario;

¢) comprovantes de rendimentos para fins de declaracdo do Imposto de Renda, referentes aos
exercicios disponibilizados pela Administragao, bem como outros demonstrativos que venham a ser
exigidos pela legislagao vigente;

d) ficha financeira do servidor, permitindo consulta por exercicio e periodo;

e) realizagao de solicitacdes e requerimentos funcionais, inclusive pedidos de alteragdao cadastral,
com possibilidade de anexagdao de documentos e encaminhamento ao setor de Recursos Humanos
para analise, validagao e aprovacgao;

f) disponibilizagdo de informagdes e arquivos necessarios ao atendimento das obrigagdes
relacionadas ao Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educacao (SIOPE), quando
aplicavel a Administracdo e conforme os leiautes vigentes;

g) disponibilizagao de campo ou funcionalidade para identificagdo e controle dos afastamentos
relacionados a auxilio por incapacidade temporaria, observada a nomenclatura e a legislacao
previdencidria aplicavel;

h) disponibilizacao de cadastro e controle das informacdes relativas ao plano de assisténcia a satde
dos servidores, quando existente na Administra¢do, incluindo dados do plano, beneficidrios e
informagdes necessarias ao controle administrativo;

1) disponibilizagdo de filtros para considerar ou desconsiderar os valores de saldrio-familia e
beneficios por incapacidade temporaria nos relatorios de guias de recolhimento do Regime Proprio
de Previdéncia Social (RPPS), quando aplicavel;

j) disponibilizagdo dos comprovantes de rendimentos no Portal do Servidor, permitindo sua
publicacao e consulta pelos respectivos titulares, a partir das informagdes processadas pela folha de
pagamento e dos sistemas oficiais aplicaveis;

k) disponibilizagdo de aba ou funcionalidade denominada "Eventos Fixos", ou equivalente,
permitindo consultar e acompanhar os eventos fixos vinculados a folha de pagamento de cada
servidor, inclusive seu histérico de alteragdes e configuragdes.
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22. RELATORIOS, FILTROS E CONTROLES DA FOLHA DE
PAGAMENTO

22.1 O sistema devera permitir a utilizagao de filtros para considerar ou desconsiderar valores
relativos ao salario-familia, salario-maternidade e beneficios por incapacidade temporaria, quando
aplicaveis, nos seguintes relatorios:

a) resumo da folha de pagamento, contemplando, no minimo, visdo geral, resumo por cargo, regime
contratual, centro de custo e local de trabalho;

b) resumo sintético da folha de pagamento.
22.2. O sistema devera disponibilizar, ainda, os seguintes relatorios e funcionalidades:

a) relatorio de eventos por incidéncia, permitindo identificar e consultar as incidéncias configuradas
para cada evento da folha de pagamento;

b) relatdrio de declaracao de perda do direito a férias, quando aplicavel;

c¢) checklist de inconsisténcias cadastrais, permitindo identificar informagdes incompativeis ou
incompletas nos registros dos servidores, inclusive dados histéricos de CTPS e série, quando
necessarios ao cumprimento de obrigagdes ou a consulta de registros anteriores;

d) relatério de margem consignavel, contemplando, no minimo, margem bruta, margem reservada
e margem liquida, com célculo automdatico conforme os parametros legais e administrativos
aplicaveis;

e) relatorio de relacdo de funciondrios por evento, identificando se o evento esta configurado como
fixo e se possui essa condi¢ao individualmente para cada servidor;

f) relatorio de afastamentos dos servidores, contendo, no minimo, nome, matricula, data de
admissao, PIS/NIS, tipo de afastamento, periodo e informagdes necessarias a identificagao das
movimentagoes funcionais;

g) permitir a selecao do tipo de compromisso na geracao de arquivos de remessa bancéria, conforme
os padrdes e as especificagdes da instituicao financeira;

h) disponibilizar relatorio detalhado de relacdo de funciondrios, com filtros e agrupamentos por
cargo, lotagao, situacao funcional e rela¢do entre cargo e situacao;

1) controlar a situacdo das folhas de pagamento para geragdo de remessas bancarias, permitindo que
somente as folhas com situacdo "Pronta" sejam incluidas nos arquivos de remessa, bem como
possibilitar a exclusdo de folhas que possuam data de pagamento previamente informada, conforme
parametrizacdo autorizada;

J) permitir o controle da situagdo, bloqueio e data de pagamento da folha nas telas de lancamento e
informe de pagamento;
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k) disponibilizar campo para registro do cddigo de identificacdo exigido pelo Tribunal de Contas
competente no cadastro de eventos financeiros, permitindo sua utilizagdo na geragdo das
exportacdes e prestacoes de contas;

1) permitir o registro da data de pagamento da folha diretamente na tela de langamento, observados
os controles de autorizagao e fechamento;

m) disponibilizar campo para registro do codigo de identificagdo exigido pelo Tribunal de Contas
competente no cadastro de centro de custo, permitindo sua utilizagdo nas exportacdes e prestacoes
de contas;

n) permitir o langamento e o bloqueio da folha de pagamento independentemente do preenchimento
prévio da data de pagamento, respeitadas as regras de controle e autorizacao da Administracao;

o) disponibilizar relatério de demonstrativo da movimentagdo mensal por centro de custo;

p) disponibilizar relatério de declaracao de descontos previdenciarios, identificando as bases de
calculo e os valores descontados, conforme o regime previdenciario aplicavel;

q) disponibilizar, na tela de tempo de contribuicdo, campos especificos para identificar se o periodo
informado sera considerado para contagem de tempo de servigo e para registrar o cargo ocupado no
respectivo periodo;

r) disponibilizar relatério de relagdao anual de eventos por funcionario;

s) permitir a utilizagao de filtro por tipo de ocorréncia na tela de alteragdo de funcionarios em grupo,
na selecao dos servidores;

t) possuir mecanismo de validacao de informagdes de multiplos vinculos funcionais, identificando
situagdes que exijam parametrizagdo especifica para o cumprimento das obrigacdes previdenciarias
e trabalhistas vigentes, emitindo alerta ou impedindo a gerag¢ao de informagdes inconsistentes;

u) disponibilizar filtro por regime de fun¢do no relatorio de relagdo de funciondrios, contendo, no
minimo, matricula, nome, CPF e data de nascimento;

v) permitir o cadastramento e a consulta de informacdes de enderego na tela de local de trabalho;

w) disponibilizar relatorios de resumo da folha de pagamento por regime do cargo, regime contratual
e local de trabalho;

x) ao cadastrar férias individuais, calcular e sugerir automaticamente o periodo aquisitivo
correspondente, considerando a data de admissao e os periodos aquisitivos anteriores, permitindo a
conferéncia pelo usudrio;

y) permitir o cadastramento de quantidade minima e maxima de dias para cada tipo de afastamento,
realizando validacdo no momento do registro, conforme os parametros cadastrados e a legislacao
aplicavel;

z) disponibilizar relatorio de relagao de funcionarios afastados, identificando o tipo de afastamento
e o respectivo periodo;
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aa) disponibilizar relatorio de anotagdes e ocorréncias funcionais dos servidores;

bb) permitir o cadastramento de limite maximo de horas extras por cargo ou fung¢ao, possibilitando
a validacdo dos langamentos de horas extras na folha de pagamento, conforme os limites
estabelecidos pela Administragdo e a legislacao aplicavel;

cc) permitir o registro e controle das informacdes relativas ao recolhimento do FGTS nos
afastamentos individuais e coletivos, quando aplicavel, possibilitando a utilizacdo dessas
informagdes no cumprimento das obrigagdes correspondentes;

dd) impedir o cadastramento de estagiario sem a indicacao do cargo ou fungdo correspondente,
observadas as regras de cadastro estabelecidas pela Administragao;

ee) disponibilizar, quando configurada e autorizada pela Administragdo, funcionalidade de
publicacdo de informagdes consolidadas relativas aos pagamentos de pessoal no Portal da
Transparéncia, observadas as disposigdes da Lei Federal n® 12.527/2011, da Lei Federal n°
13.709/2018 (LGPD) e as orientacdes dos 6rgdos de controle, assegurando a divulgacdo das
informagdes publicas sem exposi¢do indevida de dados pessoais protegidos.

4.1.2.3.7. GESTAO DE COMPRAS, LICITACAO E PREGAO

1. Acompanhar todo o processo licitatério, envolvendo as etapas desde a preparagao
(processo administrativo) até o julgamento, registrando as atas, deliberacdo (preco global), mapa
comparativo de precos, interposi¢ao de recurso, impugnagao, anulagdo, revogacao, parecer juridico,
e sua homologacao e adjudicacao.

2. Controlar os materiais e servicos adquiridos, provenientes ou ndo das licitagdes,
acompanhando todo o processo, desde a solicitagdo de compra até a chegada do bem ao seu destino.
3. Permitir o cadastramento de materiais por grupo, classe e item ou de forma sequencial.
4. Permitir agrupar varias solicitagdes de compras dos diversos setores para um novo
processo licitatorio ou para compra direta.

5. Permitir o gerenciamento dos fornecedores através de consulta aos processos licitatorios
ou itens de licitagdo e as compras efetuadas ou servigos executados.

6. Controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a realizacdo de despesas de

mesma natureza com dispensa de licitagdo ou modalidade de licitacdo devida, por ultrapassarem os
respectivos limites legais.

7. Controlar os limites de cada modalidade estabelecidos na lei através do objeto da
compra.

8. Permitir o controle de gastos por unidade or¢amentdria através de limites mensais
preestabelecidos pelo usuério.

0. Controlar a data de validade das certiddes negativas e outros documentos dos
fornecedores, possibilitando a emissdo de oficio com a relagao dos mesmos.

10. Possibilitar a integracao com o sistema de Contabilidade, no que se refere ao bloqueio

do valor da despesa previsto no processo licitatorio, possibilitando ser automatico ou através de

POR UMA CIDADE CADA VEZ MELHOR
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arquivo texto,

11. também atualizar fornecedores cadastrados no sistema de compras e licitagcdes ou vice- versa.
12. Permitir que as despesas, e demais dados contdbeis do sistema contabil de inicio do
exercicio sejam copiados para o sistema de compras.

13. Permitir atualizar os saldos das despesas do sistema de compras através de rotinas de
integracdo com o sistema contabil.

14. O sistema devera manter, no banco de dados, modelos de textos de Editais ou

Contratos, possibilitando a escolha de um dos modelos existentes no sistema ou importando arquivos
criados pelo usuario.

15. Possibilitar a gravacdo em midias digitais dos itens do processo licitatorio ou registro
de preco, ou coleta que sera enviado aos fornecedores para facilitar coleta de pregos de cada item.
16. Permitir a cotacao em midias digitais dos itens das propostas de processos licitatorios
e coletas de precos por lote de materiais.

17. Possibilitar consultas aos pregos, por materiais ou por fornecedores, praticados em
licitagdes ou despesas anteriores.

18. Possibilitar a emissao da autorizacdo de compra ou fornecimento por centro de custo,
por dotagdo ou global.

19. Emitir todos os relatorios cadastrais, gerenciais e oficiais exigidos por lei.

20. Emitir o Edital de Licitacao.

21. Permitir integragdo com outros sistemas atualizando dados cadastrais de fornecedores,
materiais, etc.

22. Controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor.

23. Permitir que para a cota¢do de materiais através de Coleta de Preco, seja gerada uma

planilha de coleta de preco por meio impresso € também por arquivo, para informar a coleta pelo
fornecedor em seu estabelecimento.

24, Gerar Processos Administrativos pelo preco médio ou menor prego cotado da Coleta
de Precos.

25. Gerar Compras Diretas e processos licitatorios pelo menor prego cotado na Coleta de
precos.

26. Gerar entrada no almoxarifado a partir da liquidacao da mercadoria.

27. Gerar empenho para a contabilidade.

28. Permitir alterar o texto a ser gerado no empenho.

29. Permitir a edi¢do e criacdo de novos modelos de editais de processos e contratos.

30. Permitir criar relatdrios pela propria entidade.

31. Permitir gerar arquivos para o sistema de controle do respectivo Tribunal de Contas
de do Estado relativos aos atos administrativos de licitagdes e contratos.

32. Ter relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes
de gerar os arquivos para o sistema do respectivo 6rgao de controle externo.

33. Permitir que os centros de custos requisitantes de cada item do processo licitatdrio,

sejam levados para o contrato aditivo.
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34. Possuir histoérico do contrato.
35. Possibilitar copiar os itens de um outro processo licitatorio, ja cadastrado.
36. Possibilitar copiar os itens de uma outra compra direta.
37. Permitir agrupar os itens do processo licitatorio por centro de custos.
38. Permitir alterar a data de emissao das autorizagdes de fornecimento.
39. Possuir cronograma de pagamentos dos contratos.
40. Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos.
41. Identificar uma requisi¢do de compra para o caso de servi¢o ou produto.
42. Controlar as requisi¢des pendentes.
43. Verificar e acompanhar a situacdo das requisi¢des, possibilitando controlar as
liberacdes, ou reprovagdes das requisi¢des para atendimento.
44. Permitir registrar as coletas de precos pesquisadas pela entidade, tendo uma
rotina para identificar o menor prego
45. Permitir coleta de precos por lotes.
46. Permitir montar os itens do processo administrativo e licitatorio por lotes.
47. Gerar as compras a partir de uma coleta de pregos.
48. Nao permitir alterar a descri¢do do material apds sua utilizacdo.
49. Nao permitir utilizar despesas sem saldo contabil.
50. Nao permitir utilizar despesas sem saldo contabil.
51. Sugerir o nimero da licitagdo seqiiencial, ou por modalidade.
52. Poder separar os itens do processo por despesa orgamentdria a ser utilizada.
53. Permitir o controle de permissdes dos usuarios por centro de custo para a consulta de
suas requisi¢cdes de compra.
54. Possuir tela de cadastro de DFD (Documento de Formalizacdo de Demanda) onde
deve ser cadastrado, consolidado e realizado a cotagdo da demanda;
55. Possuir integragao entre o PCA e a DFD;

4.1.2.13.8. GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

1. A proponente devera fornecer controle e gerenciamento das publica¢des dos contratos;
2. Cadastro de contratos e convénios com especifica¢do dos dados de fornecedor, nimero,
tipo, objeto, data de celebragdo, datas de vigéncia, data de publicacdo, veiculo de publicagao, dados
do parecer juridico, processo de licitagdo originario, especificagdo se o contrato ¢ de
Obra/Engenharia, especificagdo se o recurso € oriundo de um convénio e opgao de anexar ao cadastro
o contrato digitalizado;

3. Cadastros unicos de Centro de Custos integrados aos demais modulos do sistema;
4. Controlar a data de término do contrato, impedindo sua execu¢do quando vencido;
5. Controle dos pareceres técnicos dos convénios e contratos, identificando claramente

os responsaveis, datas e nimeros;
6. Controle e gerenciamento dos convénios oriundos de diversas esferas administrativas,
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municipal, estadual e/ou federal;

7. Deve estar disponivel, no Sistema ofertado pela proponente, a geracdo de Contrato para
o fornecedor ganhador de cada licitacgao;

8. Devera fazer o controle de vigéncia dos convénios existentes;

0. Devera permitir a inclusdo de arquivos digitalizados nos cadastros de contratos e
convenios;

10. Deveré possuir rotina de rescisao total/parcial de itens de um contrato/pedido, para uso

posterior em outro contrato/pedido;

11. Emitir relatorio de Alerta de vencimento e condigdes de consumo do contrato (abaixo
ou acima da média);

12. Exibir a coluna "Fornecedor" na aba de consulta das telas de Contrato e Contrato
Anterior;

13. Exportar os dados para os 6rgdos fiscalizadores;

14. Funcionalidade de cancelamento do contrato ou convénio com opg¢ao de selegdo do
contrato, informacao da data e motivo;

15. Gerenciamento das publica¢des dos convénios;

16. Gerenciamento dos convénios de bolsistas e/ou estagiarios;

17. O cadastro do fornecedor sera tnico e devera ser integrado com os demais modulos do
sistema;

18. O sistema deve permitir fazer os ajustes necessarios no convénio, de qualquer natureza
podendo 0s mesmos ser para mais ou para menos;

19. O sistema deve possuir funcionalidade de cadastro de ajustes do contrato com a

informacao do tipo do ajuste (Aditivo/Supressdo/Apostilamento), nimero do processo, objeto, data
de celebragdo, natureza, vigéncia, valor, dados da autoriza¢ao do ajuste, dados do parecer juridico e

dados da publicagao.

20. O sistema devera alertar os usudrios quanto ao vencimento das certiddes relacionadas
no cadastro de cada fornecedor;

21. O sistema devera emitir, em tela, um alerta de vencimento do contrato e registro de
precos, tendo sua periodicidade parametrizada;

22. O sistema devera permitir as areas correspondentes, a execucdo dos Contratos e
Registros de Precos, com emissdo de pedidos de fornecimento parciais;

23. Permitir o aditamento de prazo, quantidade e valor de um Contrato;

24. Permitir o cadastro de Tipos de Contratacdo, exigido por lei para cadastramento dos
contratos;

25. Possibilitar a exibi¢do e execucdo do contrato por gestores ou centro de custos
autorizados;

26. Possuir aviso que diz: "Existe(um) aditivo(s)" na tela de Convénios, que deve ser

exibido quando existir Ajustes/Aditivos vinculados ao Convénio;
27. Possuir campo de sele¢do do funcionario que sera o fiscal do contrato, ele est4 na aba
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complemento do cadastro de contrato;

28. Possuir filtro no campo base legal, passando a listar os dados conforme a modalidade
selecionada, o filtro foi aplicado nas telas de Licitagdao, Contrato e Contrato Anterior;
29. Possuir filtro por Periodo de Convénio, Periodo de Celebragdo, UF e nimero de

Convénio nos relatorios "Resumo Convénio (Sintético) e Resumo Convénio (Analitico);

30. Possui funcionalidade de rendimentos da conta bancaria do convénio, sendo possivel
informar valores a crédito e a débitos associados a conta, data do rendimento ¢ uma descrigao da
origem do rendimento;

31. Possuir mecanismos de analise do consumo previsto X consumo realizado no proprio
Contrato/Pedido, alertando da necessidade de aditamento ou de redu¢ao do mesmo;

32. Possuir parametro que permite efetuar a validagao do saldo do convénio conforme for
empenhado;

33. Possuir relatorio "Relacdo de Ajustes" o filtro "Periodo Vencimento Aditivo;

34. Possuir relatério —Relacao de Contrato (Nao Empenhado);

35. Possuir Resumo de Convénio na tela de cadastro de Convénio;

36. Registrar os contratos informando no minimo: numero do contrato, processo,
Fornecedor, tipo de contratagdo, valor do contrato, data de assinatura e término;

37. Registro de participantes do convénio;

4.1.2.13.9. ALMOXARIFADO

1. Permitir o cadastro unificado de produtos gerando um codigo padrao entre todos os
orgdos e unidades gestoras mesmo que descentralizadas;

2. Possibilitar a selegcdo de produtos e servicos de um catalogo global de modo que s6
sejam visualizados os produtos que determinada unidade gestora trabalha, evitando assim, por
exemplo, que medicamentos possam ser requisitados de forma equivocada por Fundos de Assisténcia
ou Educacao;

3. Controlar o estoque minimo e maximo de cada produto de modo que o almoxarife tenha
conhecimento por meio de mensagens instantdneas que o estoque se encontra em estado critico
podendo assim solicitar a compra de material antecipada;

4. Configurar o perfil de usudrios do modulo de almoxarifado de modo que determinados
funcionarios apenas realizam [determinadas fun¢des de acordo com suas atribui¢des requisi¢des de
material no sistema;

5. Fornecer URL (enderego de internet) do sistema onde possibilita apenas fazer a
requisi¢do de material;

6. Possibilitar o cadastramento e controle de diversos almoxarifados 16gicos em um tnico
almoxarifado fisico, facilitando e flexibilizando o controle de estoque setorial;

7. Gerenciar inventarios descentralizados por almoxarifado ou consolidados permitindo
que seja obtido um valor total do seu estoque por grupo de material, almoxarifado ou global;

POR UMA CIDADE CADA VEZ MELHOR
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8. Disponibilizar o Mapa de estoque com situagao atual consolidada e por almoxarifado e
grupo de material exibindo icones de alerta para os produtos abaixo do estoque minimo;
0. O sistema deverd prover o controle de estoque por almoxarifado e por lote de

mercadoria permitindo que seja identificado facilmente em quais setores foram entregues os produtos
contidos dentro de um determinado lote que posteriormente foi necessitado a remog¢do por
vencimento;

10. Registrar notas fiscais de aquisicdo e entrada direta (entrada e saida automadtica)
possibilitando (quando integrado com a contabilidade) que os itens do empenho sejam copiados para
os itens da nota fiscal possibilitando de forma célere o langamento de notas fiscais contendo muitos
produtos;

11. Possibilitar a integragdo entre modulos de contabilidade e almoxarifado de modo que
s0 seja efetuada a liquidagdo da nota fiscal mediante o langcamento das notas de bens de consumo no
modulo de almoxarifado;

12. Enviar alertas por e-mail ou através de mensagens instantaneas para que o almoxarife
tome conhecimento que determinada requisicdo foi efetuada e que o usuario do sistema tome
conhecimento que sua requisicao foi atendida;

13. Possibilitar o estorno de requisigdes total ou parcial de modo que os itens baixados
retornem para o estoque fisico de forma automatica;

14. Possibilitar que seja realizada, antes da baixa do estoque, a analise de requisi¢des por
um setor competente de modo que so6 seja liberada a quantidade aprovada pelos avaliadores;

15. Permitir a solicitagdo de material constituinte de estoque enviando uma notificacao
instantanea para o almoxarifado a fim de agilizar o processo de avaliagcdo da requisicao;

16. Permitir o registro de requisicdes em modo rascunho de forma que a requisi¢ao so6
seja visualizada pelo almoxarife apés a conclusdo e lancamento de todos os produtos solicitados,
possibilitando assim o cadastramento parcial da requisi¢ao;

17. Emitir alertas por e-mail ou mensagens instantdneas para os requisitantes e
almoxarifes tome conhecimento quando a requisicao foi aprovada pelo setor de triagem de modo;
18. Permitir o cancelamento de notas de aquisi¢ao e entradas diretas efetuando a anulagao
automatica nos relatorios do sistema;

19. Possibilitar qualificacio de material em estoque como avariado permitindo
justificativa;

20. Permitir realizacdo da baixa de requisicdes previamente cadastradas constituindo
saida dos produtos envolvidos do estoque;

21. Possibilitar o procedimento de estorno da baixa de requisigdes previamente
cadastradas constituindo retorno de material solicitado em estoque para tanto justificando o fato;

22. Permitir o cadastramento as aquisi¢des classificadas nos tipos, a saber:

23. Aquisi¢do: Entrada de material por meio da associacdo de um empenho previamente

cadastrado constituindo acréscimo de estoque da mercadoria em questao;
24, Entrada Direta: Entrada de material por meio da associacdo de um empenho
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previamente cadastrado ndo constituindo acréscimo de estoque, sendo, portanto, automaticamente
destinado ao setor indicado;

25. Doacgao: Entrada de material sem associacdo de um empenho previamente cadastrado,
para tanto informando origem e doador dos materiais integrantes da nota de aquisicao constituindo
acréscimo de estoque da mercadoria em questao;

26. Dagdo em Pagamento: Entrada de material sem associagdo de um empenho
previamente cadastrado, para tanto informando credor e observagdes das tratativas dos materiais
integrantes da aquisi¢cdo constituindo acréscimo de estoque da mercadoria em questao;

27. Adjudicagdo: Entrada de material sem associagdo de um empenho previamente
cadastrado, para tanto informando credor e observagdes das tratativas dos materiais integrantes da
aquisi¢do constituindo acréscimo de estoque da mercadoria em questao;

28. Inventario: Entrada de material sem associagdo de um empenho previamente
cadastrado, para tanto informando justificativa do procedimento de inventario durante o exercicio,
constituindo acréscimo de estoque da mercadoria em questao;

29. O sistema de Almoxarifado devera disponibilizar, no minimo, os relatorios a seguir
permitindo a utilizacdo de filtros personalizados, podendo estes ser impressos, apresentados em tela,
convertidos para arquivos PDF ou Planilha Excel, todos os relatdrios deverdao informar data e hora da
emissdo no rodapé:

30. Gerar o Termo de Solicitagao de Material identificando o nome e quantidade de cada
produto solicitado pelo setor (Comprovante de Solicitacao de Material);
31. Gerar o Termo de Recebimento de Requisi¢do contendo todos os produtos

quantidades solicitadas e atendidas de cada item além de campos de assinatura destinados aos
requisitantes, quem recebeu o material e almoxarifado;

32. Gerar o Termo de Separagao de Material gerado com a quantidade aprovada pelo setor
de triagem e lote de saido mais préximo a vencer;

33. Emitir o Mapa de Entrada por Nota Fiscal contendo todas as notas fiscais de bens de
consumo lancadas no sistema;

34, Emitir relatorios de requisi¢des atendidas e ndo atendidas por setor;

35. Emitir Ficha de Prateleira com o extrato de movimenta¢des de um determinado
produto no estoque por periodo;

36. Gerar o relatorio do Inventario contendo o saldo inicial de cada produto no estoque;
37. Emitir relatorios estatisticos de controle de gastos detalhado por setor;

38. Gerar o Balancete de Estoque acumulado por produto ou grupo de material contendo

o saldo anterior acumulado de cada produto ou grupo, bem como as entradas e saidas em um
determinado periodo solicitado;

39. Gerar relatorio Curva ABC, com a classificagdo dos produtos do estoque por
prioridade baseado no saldo do estoque e nos percentuais do custo do produto em relacao ao custo
total no més ou no periodo desejado;

40. Gerar relatorio de Criticidade: Produtos abaixo do estoque minimo, Produtos
Vencidos e Produtos a Vencer;



PREFEITURA MUNICIPAL DE

= ESTADO DE ALAGOAS ANADIA

NP PREFEITURA MUNICIPAL DE ANADIA

POR UMA CIDADE CADA VEZ MELHOR

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

41. Gerar e relatorio de Ressuprimento por Produto, este relatorio possibilita emitir uma
relagdo de produtos, com o saldo em estoque, consumo médio por dia, quantidade nao atendida
(reprimida) e a repor por més ou periodo desejado;

42. Conferir Lotes em todos os almoxarifados na tela de baixa — Na tela de baixa de
requisi¢do permitir que o sistema busque os itens com lotes de validades mais proximas em todos os
almoxarifados e sub almoxarifados disponiveis automaticamente;

43. Permitir controle de transferéncia de produtos entre os diversos 6rgaos;

44. Permitir a transferéncia de produto entre almoxarifado e sub almoxarifados;

45. Permitir bloquear requisi¢do de materiais por periodo em cada 6rgdo, a funcionalidade
podera ser utilizada em casos de contagem de materiais por exemplo;

46. Recurso para configuracao da unidade de medida de saida do produto do estoque. Ex:
01 Caixa (CX) corresponde a 100 Unidades (UND);

47. Permitir o registro de aquisi¢des em modo rascunho de forma que a aquisi¢do so seja

registrada apos a conclusado e langamento de todos os produtos, possibilitando assim o cadastramento
parcial da aquisi¢ao;

48. Permitir inclusdo de anexos em no minimo nas telas de informacgdes relativas a
aquisi¢do, cancelamento, regularizacdo de estoque, requisi¢do, estorno de baixa de requisicao,
transferéncias interna e externa;

49. Funcionalidade "Alerta de Estoque" por e-mail ou através de mensagens instantaneas
podendo estas serem configuradas informando prazo e quem devera recebé-las informando a respeito
do estoque minimo e produtos a vencer;

50. Permitir que os usudrios somente requisitem por setores previamente vinculados a ele.;
51. Na tela de aquisi¢do permite adicionar chave de acesso da nota fiscal e validar
automaticamente a mesma,

52. Permitir que o sistema mostre e valide se o empenho possui saldo suficiente para
langamento da nota fiscal;

53. Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un., peca,
It., kg., etc.);

54. Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos;

55. Permitir administrar no software o nome do responsavel por cada deposito;

56. Definir privilégio de acesso dos usuarios aos Depositos, restringindo assim a
movimentagao dos mesmos;

57. Permitir identificar os almoxarifados que determinado setor tem acesso;

58. Possibilitar a visualiza¢ao de toda a movimentacao realizada em determinado material
(entradas, saidas, transferéncias, inventarios etc.);

59. Permitir consultas ao cadastro de materiais por codigo, descrigdo, materiais em estoque
e outros;

60. Controlar através de alertas o estoque minimo, méximo e ideal dos materiais;

61. Permitir consultar a primeira data, a tltima e o total de aquisi¢des de determinado

fornecedor;
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62. Permitir consultar o prego da ultima entrada e preco médio de determinado material,
para estimativa de custo;

63. Possibilitar definir os grupos de materiais (Consumo, permanente, perecivel etc.);

64. Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu controle
exato;

65. Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisi¢do de materiais;

66. Permitir que durante a requisi¢ao de materiais, o setor somente visualize e selecione
os materiais em estoque nos Depositos;

67. Permitir a aprovacgao, total ou parcial, da requisi¢cdo de materiais;

68. Permitir, através da Requisi¢do ao setor de Compras, verificar as quantidades que ja
entraram no Almoxarifado;

69. Possibilitar imprimir a guia de Requisi¢ao de Materiais;

70. Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Requisigoes,
ao setor de Compras;

71. Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizagdo de onde o
produto deve ser armazenado;

72. Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade e lote;
73. Possibilitar realizar a saida de materiais automaticamente, durante a entrada destes;
74. Permitir a verificar através de relatério da entrada e saida de materiais por centro de
custo;

75. Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisi¢cao de Materiais;
76. Permitir anular automaticamente durante a saida de uma Requisi¢ao de Materiais as
quantidades que eventualmente nao forem atendidas;

77. Permitir realizar a saida total de uma Requisi¢do de Materiais, informando pelo
menos o Deposito de onde os materiais devem ser retirados;

78. Realizar a saida com base na Data de Fabricagdo, Lote e Validade dos materiais
(quando existir);

79. Controlar a saida de materiais pelo prego médio, conforme artigo 106, inciso III da lei
4.320/64;

80. Permitir realizar a transferéncia de materiais entre depositos, emitindo uma guia
contendo, além dos materiais transferidos, pelo menos a assinatura dos responsaveis pelos depositos;
81. Possibilitar que os inventarios sejam realizados com base em Requisi¢oes;

82. Permitir a realizacdo de inventarios em depdsitos ou em determinados materiais;

83. Bloquear a movimentagao do deposito (ou produto) durante a realizagao do inventario;
84. Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e saldo atual,
inclusive por periodo;

85. Emitir relatorio de entrada de materiais por fornecedores;

86. Possibilitar a emissao de relatorios de movimentacao (entrada, saida, transferéncia)

por produto, centro de custo, grupo de material, deposito etc;
87. Emitir relatério de movimentagao dos materiais em um determinado periodo;
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88. Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais em estoque;

89. Emitir relatorio de inventario por grupo de material e geral, evidenciando as alteragdes
no estoque;

90. Emitir relatorio contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o més seguinte,
mostrando valores individuais por grupo de material;

91. Emitir relatério de produtos vencidos e a vencer;

92. Emitir relatério de saldo fisico do estoque, por produto, depdsito, e grupo de material;
93. Emitir relatério de saldo financeiro do estoque;

94. Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior impressao

ou consulta.

4.1.2.13.10. PATRIMONIO

1. Deve possuir o cadastramento das seguradoras;

2. O Sistema de Administragao do Patrimonio devera estabelecer o total controle sobre os
Bens Patrimoniais, contando com os seguintes recursos:

a) Tratamento de Baixas em sua totalidade ou parcial, permitindo a emissao de
documento correspondente (Termo de Baixa);

b) Controle de envio para reparos, com emissdo de documento que identifique o item, o
motivo do reparo, data, responsavel pelo envio e empresa para a qual foi enviado o bem;

C) Capacidade de obter o valor do bem, assim como o de sua depreciagao acumulada,

corrigidos e convertidos para a moeda atualmente vigente, a partir do valor de compra constante da
nota fiscal, de forma global ou por grupos;

d) Registrar o prazo de garantia do bem;

e) Nao permitir que a data de entrega dos bens seja posterior a data de tombo;

3. Deve possuir funcionalidade de bloqueio de movimentacao de bens durante o processo
de inventario;

4. O Sistema deverd possibilitar a transferéncia simultdnea de varios itens pertencentes a
um local para outro local, em uma unica operacao;

5. Permitir a inclusao e replicagdo de itens entre as unidades gestoras mantendo um codigo
unico de identificagdao do produto;

6. Classificar os itens patrimoniais em grupos, em funcdo das suas caracteristicas, para
que sejam aplicadas as taxas de depreciagao

7. regulamentadas pelas normas de mensuracao e avalia¢do do ativo do setor publico;

8. Possibilitar a geracdo manual e automatica (de forma sequencial) do tombo de cada

bem permanente adquirido pela entidade;

9. Devera de forma parametrizada configurar a automatizacdo ou nao do nimero de
identificacao do bem;
10. Registrar bens moveis e imdveis possibilitando a inclusdo das seguintes informagdes
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necessarias para o controle administrativo:

a) Campo de identificagdo do tipo de entrada: Compra, Transferéncia por Doagdo
Publica, Transferéncia por Doagao Privada, Cessao de Uso, Aluguel Comodato, Usucapido, Permuta
e outros;

b) O registro da data de tombamento e entrega do patrimonio;

c) Campo para informar codigo de barra dos produtos;

d) Identificar a apolice de seguros dos veiculos e iméveis do 6rgao;

e) Anexar fotografia do patrimdnio publico permitindo assim visualizar seu estado de
conservagao;

f) inclusdo de no minimo os dados relativos a Fornecedor, nimero da Nota Fiscal de
entrada, sua data de emissao, série, valor, UF e chave de validagao;

g) Permitir anexar documentos digitais ao registro do bem, tais como notas fiscais de

compra, documentos de registro de imoveis, termos de responsabilidade e demais documentos em
formato (*.doc; *.docx; *.pdf) ou imagem (*.gif; *.jpeg; *.jpg; *.png; *.bmp; *.tif),

h) Campo para informar processo licitatorio que originou a aquisi¢do do bem como a
base legal, ano e nimero do referido processo;
11. Deve possuir funcionalidade de clonagem de bens de modo que seja efetuado o

cadastro automatico de todos os bens subsequentes a quantidade clonada gerando o tombamento de
forma sequencial a fim de se evitar a digitacdo repetitiva das mesmas informagdes de itens idénticos;
12. Possuir integragao com o modulo de contabilidade de modo que s6 se permita liquidar
uma nota fiscal se o responsavel do patrimdnio efetuar o langamento de todos os bens adquiridos
contidos no documento inclusive registrando o n® de Empenho para um posterior controle. Inclusive
com registro e geracdo automatica da movimentagao contabil como baixas também fazendo com que
somente seja

13. realizado e conferido pela contabilidade;

14. Permitir o registro de comissdes patrimoniais responsaveis pela reavaliagcdo do estado
de conservacao dos bens.

15. O sistema de administragdo de patrimonio possibilitara aplicar a formula de
depreciagao linear seguindo as normas de avaliacdo e mensuracao de ativo do setor publico;

16. O sistema de administracdo de patrimonio conterda tela de configuracdo para se
habilitar ou ndo o recurso de depreciagao automatica do patrimonio publico;

17. Possibilitar que seja realizada a exclusdo de varios bens de uma sé vez a fim de se
prover a celeridade de exclusdo das notas fiscais em caso de anulagao;

18. Possuir mecanismo para autorizagao de funciondrio apto a realizar a transferéncia entre
orgaos;

19. O sistema devera permitir a emissao de autorizagdo de saida de bem para a realizacao

de manutencdo e para uso em servigos externo, possuindo informagdes tais como motivo,
funcionarios, associar o patrimdnio ¢ a data de sua saida e a possibilidade de anexar arquivos;

20. Permitir o registro de transferéncias de bens entre os diversos orgaos e unidades
orcamentarias e setores que compde a administragdo publica;
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21. Permitir o registro de Baixas do patrimonio, classificando o tipo de baixa (inservivel,
extravio, permuta, cessdo e outros) além da descricdo do motivo;

22. Permitir bloquear a inser¢ao de dados no sistema por um periodo especifico, utilizado
em casos de contagem de inventario, por exemplo;

23. Registrar as manutencdes dos bens gerando a ordem de servigo bem como o or¢gamento
do reparo identificando o item, o motivo e data prevista para entrega;

24. Registrar o retorno do bem ap6s a sua manutengdo, contendo no minimo os campos
relativos a Fornecedor, nimero da Nota Fiscal, sua data de emissdo, série, valor, UF e chave de
validac¢ao;

25. Registrar a saidas de bens para servigos externos realizados por funcionarios;

26. Registrar as obras e medi¢des executadas nos patrimonios publicos, informando o n°

da medicao e descricdo do servigo, permitindo a integragdo com o médulo contdbil, identificando o
n° do empenho correspondente a nota fiscal do servigo executado;

27. Prover a integrag@o entre o mddulo contdbil e a funcionalidade de Obras e Medicdes
de modo que ndo se efetue a liquidagdo no méddulo contabil sem o langamento da nota fiscal de obras
e servigos de medi¢gdes no modulo patrimonial,

28. O sistema de Administragdo de Patrimonio deverd disponibilizar, no minimo, os
relatorios a seguir, devendo estes ser impressos, apresentados em tela, convertidos para arquivos PDF
ou Planilha Excel:

a) Gerar o Termo de Responsabilidade identificando a lista de bens sob a tutela do chefe
do setor onde estdo situados os bens;

b) Gerar o Termo de Transferéncia contendo os campos de assinatura destinados aos
chefes dos setores de origem, destino e patrimonio além do tipo de transferéncia (definitiva ou
temporaria);

C) Gerar o Termo de Baixa de Patrimdnio, contendo o tipo de baixa, motivo e data no
qual o bem foi baixado;
d) Emitir o Mapa Patrimonial por Nota Fiscal contendo a descri¢ao e valor de compra

cada item contido na nota;

e) Emitir relatéorio de inventario patrimonial, categorizado por oOrgdo, unidade
orcamentdria e setor contendo o estado de conservagao, situagdo, data de aquisi¢ao além do valor de
compra do bem, o valor atual de depreciacdo acumulada, corrigidos e convertidos para a moeda
atualmente vigente, seguindo os percentuais de depreciacdo, valores residuais e de vida util
configurados nos grupos ao qual pertence o bem;

f) Aquisigdes, dentro de uma faixa de datas;

g) Movimentos: Aquisi¢des, Transferéncias e Baixas;

h) Itens baixados em um intervalo qualquer de datas;

1) Emissao de ficha demonstrativa de baixa, individual por item do Patrimonio;
1) Resumo por Ano de Aquisicao;

29. Permitir a inclusdo e controle de bens mdveis, imoveis, intangiveis e pecas nao
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incorporaveis a imoveis, seguindo as regras do mcasp ou qualquer outro instrumento do 6rgao que
trata da regulamentagao do patrimonio;

30. Permitir a agregacao de bem patrimonial a o outro, de modo que esse bem seja
considerado parte do outro e, portanto, toda movimentacao feita com um dos bens agregados devera
ser realizada também com todos os outros da agregacgao;

31. Cadastrar bens moveis ¢ imoveis da institui¢do, com a identificagdo do bem se
adquirido, recebido em doagao, comodato, permuta e outras incorporagdes configuraveis.;

32. Visualizar, no cadastro, a situacdo do bem (ativo, baixado etc.) além do estado de
conservagdo (bom, 6timo, regular);

33. Possuir a possibilidade de informar reavaliagdo e depreciagdo por valor e
porcentagem, possuindo a op¢ao de estorno para as mesmas;

34. Controlar os bens segurados, registrando apodlices e seguradoras através das
configuragdes do sistema;

35. Registrar todo tipo de movimentagdo ocorrida com um bem patrimonial do tipo:
transferéncia, alteragdo, baixa, variacao contabil e outros;

36. Permitir a consulta do historico de cada bem patrimonial, permitindo a visualizagao de
todas as movimentagoes, vistorias, fotos, itens etc;

37. Permite a impressdo e registro do Termo de Responsabilidade para bens
patrimoniais, individuais, setoriais ou por responsavel;

38. Possibilitar o controle e a manutengao de todos os bens que compdem o patrimonio do
Orgﬁo, permitindo de maneira rapida seu cadastramento, classificagdo, movimentacao, localizacao
e baixa;

39. Permitir registrar a depreciacdo em grupo e a reavalia¢do dos bens individualmente;
40. Permitir controlar todo o patrimonio por unidade gestora;

41. Possibilitar a emissdo de relatorios por situagdo, reparticdo, classe, localizagdo
e data de aquisicdo;

42. Permitir o controle da situagdo em que o bem se encontra com relagdo ao
seu estado: empréstimo, conserto ou locagao;

43, Permitir a inclusao de motivos de baixa do bem sempre que necessario;

44, Permitir cadastro de conversao de moedas, para cadastrar bens adquiridos em
outras épocas convertendo automaticamente para o valor atual ao cadastra-los;

45. As consultas devem permitir a impressao de relatdrios operacionais a partir dos dados
fornecidos pelo usudrio;

46. Permitir o recebimento de bens em grande quantidade a partir dos grupos dinamicos;
47. Emitir Relatérios de Inconsisténcia no momento que o bem-estar com status
vistoriando, desde que ndo esteja em seu lugar cadastrado no sistema,;

48. Emitir relatorios dos bens em inventario, com termo de abertura e encerramento;

49. Possuir emissao de etiquetas com nimero de identificagdo do bem em codigo de barras;
50. Ter integracao com o sistema de Contabilidade Publica;

51. Permitir no cadastro de bens, informar o processo licitatorio/ano no qual o bem foi
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adquirido;
52. Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como codigo de identificagao,
localizagdo, responsavel, cddigo do produto etc;
53. Permitir o cadastramento de diversos tipos de bens tais como: moével, Imoével,

intangivel e ndo incorporado e do Imdvel para ser usado no cadastramento dos mesmos;

4.1.2.13.11. FROTA VEIiCULOS

1. Deve possuir alerta configuravel, possibilitando informar o e-mail e quem devera
recebé-lo informando o vencimento da Carteira Nacional de Habilitagdo dos motoristas;

2. Deve possuir cadastro unico de centro de custos, 6rgdos e unidades orcamentarias
integrados aos modulos do sistema;

3. Deve possuir controle:

a) de envio para reparos totais ou parciais, permitindo a emissdo de documento
correspondente (Termo de Manuteng¢ao);

b) de licenciamento anual por veiculo;

c) de manutengdes periddicas (revisdo, troca de 6leo e outros servicos);

d) e gerenciamento de hodometro;

e) custo detalhado por fornecedor, veiculo, tipo de veiculo;

f) de autorizacdes de saidas de veiculos;

g) o controle das apolices de seguros dos veiculos;

h) das ocorréncias, sinistros e acidentes;

4. Gerar:

a) arquivos para os orgdos de fiscalizagdo seguindo layout do Sistema de Auditoria e
Gestdo do Tribunal de Contas;

b) relatorios de consumo por periodo demonstrando a quilometragem realizada, custo,
quantidade abastecida, consumo de km/l e km/h, total de combustivel, mao de obra e pecas;

C) relatorios de custo e consumo mensal exibindo: meses, km rodados, gastos de

combustivel em RS, gasto de combustivel em p/ litros, custo de combustivel por km, gastos com
infragdes e multas no més, gastos com pneus (Balancete Mensal);

d) relatérios de evolugdo e planejamento dos gastos;

e) relatérios de consumo de combustivel por periodo;

f) relatorios de ordem de servigo € manutengao;

5. Gerenciar:

a) a capacidade maxima de passageiros de cada veiculo;

b) os pneus de cada veiculo, registrando para cada um deles, a posicao, a data da troca,
vida util, quilometragem e ordem de servigo de troca de pneus;

C) Habitar motoristas com até 30 dias ap6és o vencimento da Carteira Nacional de

Habilitacao (Prazo previsto em Legislagao de Transito);
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6. Permitir a(o):

a) inclusdo de imagens, fotos e arquivos digitalizados ao registro da frota;

b) a integragao do moddulo de patrimonio aos acessorios incorporados aos veiculos do
modulo de frota;

7. estabelecer quais usudrios poderdo efetuar cada fung¢dao do sistema (permissdes de
acesso através de senhas e perfis);

8. o cadastramento de tipos de combustiveis, pegas, acessorios € servigos;

0. o controle da transferéncia de acessorios entre veiculos;

10. o registro da capacidade do tanque de combustivel de cada veiculo;

11. o registro das notas de abastecimento;

12. o registro de notas de aquisi¢ao de pneus;

13. o registro de tipos de servigos de manutencao preventiva e corretiva;

14. solicitar de diarias contendo no minimo os campos de: Destino, Data e hora de saida
e Finalidade;

15. Deve possuir filtro de periodo nos relatorios:

16. "Listagem de Licenciamento" e "Resumo - Infragdes", sendo que o relatorio Listagem

de Licenciamento o periodo que deve estar filtrando pela data de vencimento e no Resumo - Infra¢des
o periodo ¢ pela data da infracgao;

17. Deve possuir a integragdo com os modulos de Contabilidade e Patrimonio;

18. Emitir:

a) relatérios de motoristas e situacdo da CNH;

b) relatérios de movimentacdes de entrada e saida de veiculos por periodo;

c) relatérios de pneus, multas, infragdes e sinistros da frota;

d) relatorios de previsdo de gastos de licenciamento anual da frota;

e) relatdrios estatisticos;

f) fichas de apontamento para cada viatura com o nimero de placa além do nome do

motorista, horario de saida de chegada, quilometragem inicial e final e local de destino de cada
movimenta¢do de qualquer veiculo;

19. Deve registrar:

a) as etapas do fluxo de manutencdo: Ordem de Servigo, Orcamento e Execugao;

b) diariamente a quilometragem percorrida por cada viatura, contendo as seguintes
informacdes: motoristas, destino, data, hora e hodometro de saida e entrada, finalidade ¢ observagdes;
C) e gerenciar multas e infragdes por veiculo e motorista;

d) informac¢des dos motoristas contendo: matricula, nome, niimero da carteira, data de validade,
endereco, telefone, cargo e certificado de transporte;

e) informacdes dos veiculos contendo: prefixo, nimero, placa, tipo de veiculo, registro de uso,
RENAVAM, chassi, marca, modelo, ano de fabricacgdo, centro de custo e operacional,

f) manutengdes preventivas, corretivas e abastecimentos através de ordens de servigos,

contendo no minimo: hodometro, tipo de servigo, fornecedor, datas de abertura, inicio e término,
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observagao, servigos solicitados ¢ executados;

g) a solicitacao de confirmacao de reservas validando a capacidade de passageiros dos veiculos;
20. Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos.;
21. Gerenciar as manutengoes realizadas no veiculo, revisoes, lubrificacdes, trocas de 6leo
e de pneu etc., em dependéncias proprias ou de terceiros;

22. Permitir controlar o consumo de combustivel e média por veiculo, emitindo relatorio
com o status de consumo: alto, normal, baixo;

23. Permitir o lancamento da despesa a partir da autorizagao de servico;

24. Registrar toda a utilizagdo dos veiculos, incluindo o motorista, o setor requisitante, o
tempo de utilizacdo e a distancia percorrida;

25. Alertar o usuario se o motorista estiver com a CNH vencida;

26. Permitir o controle das obrigacgdes dos veiculos, como IPVA, seguros e licenciamento;
27. Possibilitar o controle de multas com identificacdo do motorista infrator;

28. Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e hora de partida e chegada e
a quilometragem percorrida, com emissao de planilhas para preenchimento e acompanhamento;

29. Permitir o agendamento de viagens para cada veiculo da frota;

30. Permitir o cadastramento das autorizagdes que precisam ser emitidas para servigos ou
abastecimento;

31. Possibilitara emissao de ordens de abastecimento para preenchimento manual, ou por
uma ordem ja cadastrada no sistema;

32. Permitir efetuar lancamento de despesas pelo orgamento;

33. Oferecer a guarita da garagem, a possibilidade de registrar as entradas e saidas dos
veiculos;

34. Permitir o controle do seguro facultativo do veiculo;

35. Emitir relatérios de despesas por diversos agrupamentos: Reparticdo, Periodo,
Veiculo e Fornecedor;

36. Emitir relatorios de nivel operacional de todas as consultas do sistema, inclusive das
Manutengoes Previstas;

37. Permitir controlar os veiculos por Hodometro;

38. Permitir configurar o lancamento de maquinas, com campos diferenciados, sendo
obrigatorios ou nao, conforme a necessidade do maquinario;

39. Gerenciar e controlar gastos referentes ao combustivel da frota de veiculos, maquinas

€ equipamentos;

40. Gerenciar a manutencao dos veiculos com data de entrada e de saida, oficina, servigos
efetuados (especificacdo, valor unitario e valor total), pecas substituidas (especificacio, valor unitario
e valor total), garantia de cada item;

41. Gerenciar troca de 6leo dos veiculos, emitindo alertas proximos a uma nova troca;
42. Gerenciar a troca de pneus dos veiculos;
43, Permitir o controle do abastecimento e do estoque de combustivel mantido em tanques

proprios;
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44, Cadastro de Veiculos contendo todas as informagdes necessarias como: Numero do
chassi, RENAVAM, placa, média de quilometragem, tipo do veiculo, e tipo do combustivel;
45, Possuir integragdo com o sistema de RH para coleta dos dados relativos aos motoristas;
46. Controle da movimentagao dos veiculos, possibilidade de controlar a quilometragem
e horas trabalhadas, destino das viagens e tarefas executadas;
47. Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de combustiveis
ndo credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo a controlar a quilometragem;
48. Emitir relatérios de Gastos dos veiculos, classificando por 6rgao, unidade, local, data,
tipo de gasto, tipo de item;
49. Permitir acesso imediato da Administracdo ao lancamento de abastecimento.

4.1.2.13.12. APLICATIVO DE INFORMACOES GERENCIAIS

1. Deve permitir a visualizagao de informacgdes estratégicas e sumarizadas para o Gestor
Publico, através de um aplicativo mobile, que devera prover os dados de diferentes perspectivas;
2. Em relacao a seguranga o aplicativo devera possuir: seguranca SSL incluida. e devera

autorizar apenas conexdes HTTPs, para dispositivos 10S;

3. Em relacdo a usabilidade o aplicativo devera: ser responsivo e se adaptar perfeitamente
a cada tamanho de tela mantendo a qualidade consistente em todas as interagdes com o usuario e
apresentar também i mesmo padrdo de interface, facilitando a rapida geracdo de conteudo;

4. Em relagdo ao desempenho o aplicativo devera: ser construido em linguagem nativa,
especifica para o telefone. Como resultado, o desempenho e a facilidade de uso deverao ser superiores
em IOS e Android, conter também um algoritmo dedicado a otimizar o armazenamento em cache
dos diferentes elementos, garantindo um oOtimo e rdpido desempenho, independentemente da
conectividade de rede e ainda, ser escalavel ao nivel de centenas de usuérios e suportar uma
organizagao distribuida e acesso simultaneo a informagao;

5. A solugdo deve possuir aplicativo publicado no google play para dispositivos Android
e na Apple Store para dispositivos 10S, garantindo a melhor experiéncia para o usuario em cada
plataforma;

6. Deve possuir interface 100% Mobile, podendo ser executado nos sistemas operacionais
Android e IOS;

7. Deve possuir filtros rapidos padronizados, contendo no minimo a possibilidade de filtrar
por 1 dia, 1 semana, 1 més, e 1 ano;

8. Deve permitir filtrar os resultados especificando o més, ano e periodo;

0. Deve possuir mecanismo de detalhamento "Drill Down", até o nivel desejado pelo

usudrio, utilizando-se de tabela dinamica possibilitando ao usuario a escolha de campos para geragao
de grafico, exportagdo para Excel, filtros de periodo, Anual, Mensal, Mensal no ano ¢ acumulado do
ano, ainda possuir filtros de Orgio, Unidade Or¢amentaria, acao,

10. programa, fun¢do, subfuncio, elemento, Subelemento e Fonte de recurso e ainda possuir
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opgcao de facilitar a consulta;

11. Deve permitir gerar graficos com informagdes gerenciais das diversas areas de
interesse usando diferentes tipos de graficos a exemplo de:(barras, linhas, pizza, etc.), facilitando
assim a visualizacao e interpretagdo mais facil dos dados, contendo no minimo as informagdes de
ARRECADACAO, PESSOAL, EXECUCAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABIL,
PATRIMONIAL, ALMOXARIFADO, GASTOS COM EDUCACAO, SAUDE, ASSISTENCIA
SOCIA e

LICITACAO em tempo real direto do banco de dados do sistema contabil utilizado pelo Municipio
sem ac¢ao direta do usudrio;

12. O acesso ao aplicativo pelos usudrios autorizados, devera ser monitorado e controlado
por login e senha;
13. Deve permitir o compartilhamento dos graficos gerados pela ferramenta, através de

aplicativos de mensagens, possibilitando executar marcagcdes e/ou observagdes antes do
compartilhamento do gréfico;

14. Deve possuir mecanismo de busca para localizagdo rapida da informacdo desejada,
onde se fornece palavra(s)-chave e retorna uma relagao de locais onde exista informacao relacionada
na(o):

a) Informacdes referentes a pagamentos, repasses € saldos bancarios.

b) Folha de Pagamento exibindo os dados comparativos da folha do més atual com
anterior evidenciando os proventos e descontos e ainda consolidado por rubricas/eventos;

C) Almoxarifado a consulta a dados relativos ao estoque de material de consumo.

15. Deve organizar as informagdes por areas de interesse da administragdo Publica,

contendo é4reas tais como CONTABIL, FINANCEIRAS, TRIBUTARIA, CONTRATOS,
CONVENIOS E

PESSOAL em um painel de controle, facilitando assim a localiza¢do dos dados;

16. Para cada area de interesse citada no item acima, devera ser exibido um conjunto de
graficos especificos, que demonstram no minimo a evolu¢cdo mensal da Arrecadagdo, gastos com
Pessoal, Aplicagao do Limite Minimo de Satde e Educagao;

17. Deve permitir a visualizagdo de informagdes estratégicas e sumarizadas para o Gestor
Publico, através de tecnologia mobile, que devera prover os dados de diferentes areas de interesse da
gestao publica;

18. Deve permitir a visualizacdo dos graficos de forma individualizada ou conjunta;

19. Deve possuir checklist com indices que evidenciam o atendimento a aplicacdo em
educacao, satde, pessoal e orcamentario;

20. Deve possuir checklist de verificagdo do portal da transparéncia que deverd ser
atualizado a medida que as informagdes forem sendo inseridas e validadas;

21. Deve possuir um chat online para permitir que o usudrio entre em contato com o
suporte para dirimir eventuais dividas;

22. Deve possuir uma area de sugestdes, onde o usudrio podera fazer sugestdes sobre a

ferramenta;
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23. Deve possuir recurso de FAQ, que devera trazer uma compilacdo de perguntas
frequentes acerca do uso da ferramenta;

24. A estrutura de banco de dados e da aplicagdo deve ser armazenada em infraestrutura
(cloud) disponibilizada pela contratada, ndo gerando qualquer custo adicional para o contratante;

25. Deve possuir mecanismo que demonstre tabela contendo os valores que deram origem
ao grafico em questao;

26. Exibir dados sumarizados da situagdo financeira com saldo disponivel em contas
bancarias;

217. O aplicativo deverd possuir mecanismos de indexag¢do de conteido que permita

otimizar o processo de busca, identificando palavras-chaves dentro dos objetos e apresentando os
resultados com niveis de relevancia;

28. O aplicativo devera possuir mecanismo de busca para localizagdo rapida da informacgao
desejada, onde se fornece palavra(s)-chave e retorna uma relagdo de locais onde exista informagao
relacionada;

29. O aplicativo devera ser integrado ao Diério Oficial do Municipio e permitir a consulta
por data, dos diarios publicados, bem como a possibilidade de realizar o download dos graficos;

30. Nas areas de interesse deve fornecer graficos e dashboards com indicadores para
auxiliar o gestor na analise dos processos e tomada de decisao:

a. Na area de Pessoal: deve ser exibido grafico com no minimo a despesa total com
pessoal comparado a RCL, Limite de gastos mensal e anual com pessoal, Gasto por Vinculo,
quantidade de servidor por vinculos, comparativos de proventos, descontos, evolucao por evento e
mensal da folha Bruta, Comparativo de estatudrio versus ndo estatutario, evolu¢ao do gasto com
cargos comissionados e comissionados por tipo e Grafico por tempo de contribuigdo separado por
faixas etarias, em formato Pizza, linhas e barras;

b. Na éarea de Saude: devem ser exibidos graficos da situagdo da despesa contendo valor
fixado, empenhado, liquidado e pago. Gastos por més com satude, Despesa com saude por subfuncao
e grafico com apuragdo de limite de gastos com agdes e servigos publicos de saude, receita base e
valor aplicado com avaliagdo em relagao ao limite minimo;

C. Na area de Educacao: devem ser exibidos graficos da situacdo da despesa contendo
com valor fixado, empenhado, liquidado e pago. Gastos por més com educacdao, Despesa com
educagdo por subfuncao e com apuragao do indice de 25% gastos na aplicagdo em manutencao e
desenvolvimento do ensino, receita base e valor aplicado com avaliagdo em relagdo ao limite minimo,
gastos do FUNDEB 70%, receita base e valor aplicado com avaliagcdo em relag@o ao limite minimo;
d. Na area de Assisténcia Social: devem ser exibidos graficos da situacdo da despesa
contendo valor fixado, empenhado, liquidado e pago. Gastos por més com Assisténcia Social,
Despesa com Assisténcia Social por Elemento e subelemento;

e. Na area de obras: devem ser exibidos a evolugdo mensal e anual da despesa em
graficos separados da despesa com obras e instalagdes;
f. Na area de contabilidade: devem ser exibidos o comparativo entre a despesa corrente

e capital, Receita corrente e Capital, Receita e Despesa Corrente, a evolucao da despesa liquidada, o
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comparativo anual das principais arrecadagdes, participacdo da principais arrecadagdes no total da
arrecadagdo, comparativo més a més das principais arrecadagdes e arrecadagao propria, comparativo
da receita x despesa propria, Evolu¢ao mensal da receita e Evolugdo Anual da Receita, receita e
despesa por tipo de recurso, Situacao da receita e despesa Previsto x Realizado, despesa por 6rgao e
unidade, fun¢do e subfuncdo, Evolugdo da inscri¢ao de restos a pagar e demonstracao do resultado
orcamentario;

g. Na area de finangas: devem ser exibidos dashboards com dados das principais
arrecadagoes (Receita Total, RCL, Recursos do Tesouro), individualizando as principais arrecadagoes
de IPTU, ISS, ICMS, IPVA, FPM e despesas com Pessoal, Custeio, Investimentos e Divida,
comparando no caso da receita o previsto com o arrecadado e na despesa o Fixado com o pago;

h. Na area de arrecadagao tributaria: devem ser exibido Evolucao da Arrecadag¢ao Anual,
ISS, IPTU, ITBI, IRRF e taxas realizado més a més, comparativo do IPTU arrecadado x previsto, ISS
arrecadado x previstos, detalhamento de TAXAS, Tributos pendentes de pagamento e pendentes por
exercicio, situacao da divida ativa, Evolugdo da Certidao da divida ativa, Top 10 do comparativo de
Empresa x ISS, Empresa x IPTU e Empresa x Divida Ativa;

4.1.2.13.13. DIARIO OFICIAL ELETRONICO

1. Possibilidade de publicacao dos atos Administrativos da administragao Publica;

2. Deve conter formato de pesquisa simples e agil que possibilite localizar o diario pela
data de sua publicagdo, edigao e tipo de ato;

3. Armazenamento online das publicacdes em PDF;

4. Hospedagem do link do diario oficial do Municipio no site da prefeitura municipal,
facilitando assim o acesso as Publicagoes;

5. Suporte para publicacdo do didrio, A empresa contratada devera realizar todo o

acompanhamento e orientagdes técnicas para os responsaveis pelas publicagdes, como também, para
os contadores e Servidores do poder municipal no que se refere ao processamento do diario oficial
eletronico;

6. O sistema tera que ser alimentado via online, utilizando-se da interatividade Web 2.0.
O sistema devera possuir Requisitos necessarios para eficacia da Validade juridica de todas as
publicacdes realizadas no diario oficial eletronico, obedecendo, assim, as exigéncias normativas

vigentes;

7. As publicagdes no didrio oficial eletronico terdo que permitir a visualizagdo em 2
formatos: html e pdf;

8. Devera conter Certificado ICP-Brasil, todas as publicacdes deverdo ser realizadas

através de servidor com certificagdo ICP-Brasil, sendo que todas as edi¢des publicadas sdo assinadas
digitalmente, criptografada, com autenticidade certificada pela infraestrutura de Chaves publicas
brasileira, garantindo a Integridade e seguranca juridica do Diério Oficial;

9. O sistema devera permitir a editoragdo direta pelo usudrio, com essa possibilidade a
publicacdo da edicdo podera ser realizada em tempo real na Internet, facilitando o controle da
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divulgacdo dos atos administrativos;

10. Assessoria, publicagdo e servigos transparentes a empresa vencedora devera
acompanhar e fazer a avaliagdo dos seus servigos prestados. Dessa forma, além das publicacdes
ilimitadas no Diario Eletronico, deverda ser feito um monitoramento completo e intenso das
publicagoes;

11. Ato que deverao ser publicados no Didrio Oficial conforme a Lei Federal 14.133/2021
serdo publicados os atos de Aviso da adjudicagdo, Aviso da anula¢do, Aviso do adiamento de
licitagdo, Aviso do registro de preco, Aviso do termo aditivo, Aviso de dispensa, Aviso de
inexigibilidade, Aviso da homologag¢do, Aviso do recurso, Aviso do contrato, Aviso da revogacado,
Aviso de impugnacdo de edital convite, Aviso de julgamento de habilitacdo de licitantes, Aviso de
julgamento e classificagdo de propostas, Aviso do parecer e de deliberagao da comissao julgadora,
Aviso da rescisdo de contrato, Aviso da convocagao para sorteio, Aviso da constituicao de comissao
de licitacdo, Aviso da notificagdo de penalidade a licitantes, Aviso da cessao de uso, Aviso da
permissao de uso, Portaria de nomeacao de compradores e comissdes de licitagdao, Aviso de abertura
de concorréncia, tomada de prego, concurso e leildo direta ou indireta, Relagdo de todas as compras
feitas pela administra¢do, Aviso d modificacdo de edital de concorréncia, tomada de prego, concurso
e leildo, outros tipos de avisos de licitagao.

12. Leis, decretos, portarias, resolucdes, circulares, despachos e demais atos normativos;
13. Balango or¢amentario, compras, contratos € seus aditivos, demonstrativos de receitas
e despesas, execugdo dos orgamentos, orcamentos anuais e tributos arrecadados;

14. Programacao financeira, cronograma de execugdo or¢gamentaria, prestacdo de contas,
créditos adicionais, quadro de cotas trimestrais das despesas e demais atos financeiros;

15. Lei que regulamenta o Pregdo n° 14.133/2021, publicagcdes dos seguintes atos de

Aviso de convocagdo dos interessados, edital de pregdo, aviso de modificagdo de edital, aviso da
impugnacdo do edital, aviso do julgamento e classificagdo de proposta, aviso de julgamento e
habilita¢do de licitantes, aviso de adjudicagdo, aviso de recursos, aviso de homologacdo, aviso de
anulagdo, aviso de cancelamento, aviso de extrato de contrato, aviso de revogacao, aviso de nomeagao
de pregoeiro e equipe de apoio, aviso do parecer e de deliberacdes do pregoeiro e outros tipos de
avisos de licitagdo na modalidade pregao.

16. Lei de Responsabilidade Fiscal publicacdo dos seguintes atos:

a) Lei de diretrizes orcamentarias, planos, relatorios resumidos da execucao
orcamentdria, relatério de gestdo fiscal, orcamentos, parecer prévio, prestacdo de contas, versoes
simplificadas desses documentos.

b) Atos de pessoal:

C) Lei do estatuto dos servidores e do regime juridico unico, lei que estabelece o caso de
contratagdes por tempo determinado para atender a necessidade de excepcional interesse publico, atos
que criou 0s cargos ou empregos € sua vacancia no quadro de pessoal, atos de nomeagao da comissao
de sindicancia, edital de concurso publico, homologacao das inscri¢des, homologacao do concurso
ap6s julgamento do ultimo recurso, resultado dos aprovados e sua classificacdo, outros atos de
concurso, edital dirigido aos aprovados em concurso publico convocado para posse, nomeagao de
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servidor efetivo, celetista, tempordrio ou comissionado, promog¢do, aproveitamento, transferéncia,
reintegracao, reconducdo, readaptacdo, reversdo, exoneragdo, aposentadoria, falecimento, outras
disposig¢oes legais instituidas pelo municipio, outros atos de pessoas.

d) Possuir extrato para poder identificar quais publicagdes foram publicadas e quais nao
foram publicadas.

4.1.2.13.14. PROTOCOLO

1. Deve possuir cadastro:

a. de audiéncias, tarefas, prazos e compromissos;

b. de interessados, contribuintes, procurador e 6rgdos judiciais;

C. de Processos, fases processuais, partes, garantias, depositos, objetos e andamentos;

d. unico de setor integrando aos demais modulos de sistema;

2. Calendario com visualizagao diaria, semanal, mensal ou anual,

3. Deve possuir controle:

a) de acesso diferenciado por nivel de usudrio;

b) dos processos que tramitam pelos setores do Orgdo, Tais como: Processos
Administrativos, Requerimentos, Correspondéncias, Oficios € Outros documentos;

C) de andamento do processo através de fluxo;

d) a aprovacgdo, cancelamento, analise e reprovacdo de processos com fins de
liberacao para liquidagdo e pagamento.

4. Deve possuir:

a) envio de notificagdes e atividades por e-mail;

b) Integragao com todos os modulos do Sistema;

c) excecdo na tela de —Entrega de Documentosl para ndo validar o CNPJ do fornecedor

quando a nota fiscal for NFA-e (Nota Fiscal Avulsa eletronica) cuja série ¢ 890 e ndo consta 0 CNPJ
do fornecedor e sim o da SEFAZ, para este tipo de nota o CNPJ do fornecedor ndo consta na chave;

d) Acompanhamento detalhado de todos os processos que ddo entrada no Setor;

5. Permitir:

a) definir uma lotagdo para o funcionario que podera tramitar processos;

b) vincular documento ao Gestdao Eletronica de Documento com palavras-chaves para
facilitar a busca;

C) definir a rota obrigatoria do processo;

6. Possuir relatorio de:

a. Processos, com o nome de "Relacdo de Processos (Com Origem e Destino)", permitindo

realizar filtros como: Por Setor Origem, Por Setor Destino, Periodo de Criacdo e Periodo de
Tramitagao;

b) Relacdo de Quantidade de Processos (Por Solicitagao) podendo filtrar por uma
solicitacdo especifica ou data de criagao do processo;

C) de Tramitag¢dao dos Processos possuindo filtro por "Data de Tramitagdo" em exercicios

POR UMA CIDADE CADA VEZ MELHOR
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anteriores;

d) relatorio Relacdo de Processos (Com Origem e Destino), com filtros de partes
envolvidas;

7. Possuir validacao:

a) ao informar a chave da nota fiscal para que seja permitida apenas do credor vinculado
na tela de Documentos de Cobranga;

b) da série da nota fiscal eletronica tela de —Entrega de Documentosl comparando
com a série informada na chave de acesso;

8. Tramite de todo o processo em ambiente digital sem a necessidade do tramite de
papéis;

9. Possibilitara configuragdo de roteiro interno de cumprimento automatico para cada
assunto;

10. Gerenciamento do tramite com base em avisos, telas de consulta e relatorios, para
total controle sobre os processos;

11. Informar documentos obrigatdrios para cada assunto, facilitando o atendimento;

12. Oferecer emissdo de relatorios diversos, além de relatérios de gerenciamento por
Reparti¢ao, Pendéncias e/ou Produtividade;

13. Fazer o controle de acesso (usudrio e senha) possibilitando e garantindo a seguranga
dos dados da entidade;

14. Controlar as fases do processo, desde o registro até o arquivamento, passando
por todos os tramites necessarios, de acordo com as permissoes de acesso dos usuarios cadastrados;
15. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os processos sob sua
responsabilidade, observando as permissdes de acesso dos usuarios;

16. Permitir cadastramento de diversos pareceres;

17. Controlar a juntada de processos por apensagdo, anexacao;

18. Anexar arquivos digitais dos processos;

19. Enviar e receber, de maneira digital e on-line, os processos, verificando as permissdes
de acesso dos usuarios;

20. Permitir a movimentag¢ao do processo por reparticdo €/ou por usudrio;

21. Emitir relatorios de nivel operacional a partir das consultas;

22. Emitir relatorios a partir de diversas opgoes de filtro;

23. Emitir estatisticas por pendéncias e permanéncias de processo em cada reparti¢ao;
24, Emitir, através de filtros, etiquetas com informagdes do processo;

25. Emitir resumo mensal e anual por assunto dos processos;

26. Permitir a utilizagdo configurada da assinatura digitalizada nos tramites de
abertura, movimentagao e encerramento;

27. Permitir receber os processos coletivamente, ndo necessitando receber um a um,;

28. Permitir através de uma rotina, movimentar varios processos de uma unica vez;

29. Permitir através de uma rotina, arquivar varios processos de uma Unica vez;

30. Na abertura do processo o sistema deve permitir especificar se o mesmo ¢
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possivel ser consultado no portal, ou somente um Processo Interno da Prefeitura;

31. O codigo/nimero do processo podera ser automatico;

32. Permitir no momento de a abertura do processo relacionar Requerentes Adicionais;
33. Texto de abertura e das movimentagdes do processo ndo deve ter limite de caracteres;
34. Permitir que o gestor do sistema visualize em uma tela todos os processos,
independente da reparticdo que o esteja gerindo;

35. Permitir ao requerente acompanhar sua solicitagao.

4.1.2.13.15. SISTEMA DE INFORMACOES A SAUDE

1. Devo possuir cadastro de informacgdes relativas a saude com divulgacao em tempo real;

2. Deve estar alinhado com as exigéncias da ATRICON, no que tange aos itens relativos a
divulgacdo das informagdes de saude;

3. Deve ser possivel registrar informagdes sobre satide, tais como:

a) plano de saude;

b) programacao anual;

C) relatorio de gestao;

4. Deve possibilitar a divulgacdo das informacdes relacionadas aos servigos de saude, tais
como:

a) os horarios de atendimento;

b) os profissionais prestadores de servigos e suas especialidades

C) local

5. Deve ser possivel a divulgacdo da lista dos medicamentos a serem fornecidos pelo SUS e
informagdes de como obter medicamentos de alto custo;

6. Deve possuir interface amigavel;

7. Deve ser possivel a insercao de foto dos profissionais e dos medicamentos;

8. Deve possuir filtros de pesquisa com busca por unidade, especialidade e localizacao;

0. Deve possuir Dashboard com informagdes sumarizadas da satde, tais como:

a) Profissionais;

b) Localizagdo das unidades basicas de saude;

C) Especialidades.

10. A divulgagdo das informagdes deve ser realizada e tempo real nos portais de transparéncias
do ente.

11. Deve possuir mapa com a localizagdo das unidades de Saude.

4.1.2.13.16. SISTEMA DE INFORMACOES DE EDUCACAO

1. Devo possuir cadastro de informacdes relativas a Educacao com divulgacao em tempo real;
2. Deve estar alinhado com as exigéncias da ATRICON, no que tange aos itens relativos a
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divulgacdo das informagdes de Educacao;

3. Deve ser possivel registrar informagdes sobre Educagao, tais como:

a) plano de educagao;

b) o respectivo relatorio de resultados.

4. Deve ser possivel divulgar a lista de espera em creches publicas e os critérios de priorizacao
de acesso a elas;

5. Deve possuir interface amigavel;

6. Deve ser possivel a inser¢ao de foto das escolas;

7. Deve possuir filtros de pesquisa com busca por escola, categorias e localizagao;

8. Deve possuir Dashboard com informagdes sumarizadas da Educacao, tais como:

a) Nome das unidades de ensino;

b) Especialidades 14 atendidas;

C) Localizagao.

0. A divulgagao das informacdes deve ser realizada e tempo real nos portais de transparéncias
do ente.

10. Deve possuir mapa com a localiza¢do das unidades de ensino.

4.1.2.13.17. GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

1. Cadastrar novos documentos diretamente do proprio ambiente do Gestdo Eletronica de
Documento de forma On-Line;

2. Controle:

a) de permissdes de acesso a pastas e documentos, garantindo que usuarios nao autorizados
tenham acesso a informacgdes confidenciais;

b) do quantitativo de pastas e arquivos e suas respectivas paginas.

Deve ser possivel a criagdo de Palavras-chaves que servirdo para indexar os documentos para
encontrar com velocidade e precisao;

c) Digitalizacdo em lote e envio automatico de um grupo de documentos;

3. Envio de documentos por e-mail, diretamente através do sistema;

4. Deve Possuir Indexacio:

a) automatica (OCR) — efetuar a conversao de imagens de texto de documentos digitalizados
em caracteres reais do texto;

b) de documentos por palavras-chave, descricdo, metadados, classificagdo, datas etc.

Permite exportar para o formato PDF, HTML, RTF, XLS, DOCX, PPT, DOT, ODT e ODS;

5. Pesquisa por qualquer palavra no documento (FULL TEXT);

6. Possuir:

a) controle permissao para impressao e salvamento dos documentos;
b) estrutura de pastas em arvore.

Integragao com todos os modulos do Sistema;
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7. Lixeira administrativa para documentos que foram excluidos e permite restaura-los;
8. Log de Acesso dos Usuarios;
9. Recurso de Controle de Acesso de Perfis de Usuarios;
10. Recursos de zoom de documentos;
11. Sua interface e manuais em portugués do Brasil,

12. Visualizar arquivos nos formatos, JPG, GIF, PNG, BMP ou PDF.

4.1.2.13.18. TRIBUTOS — ARRECADACAO MUNICIPAL

1. FUNCIONALIDADES GERAIS DE ARRECADACAO E LANCAMENTO TRIBUTARIO
1.1. O sistema devera permitir a parametrizagdo das regras de lancamento, célculo, parcelamento,
descontos, juros, multas, atualizagdo monetaria e arrecadagdo dos tributos, taxas e demais receitas
municipais, observada a legislagdo tributdria municipal e as normas gerais aplicaveis.

1.2. Devera permitir:

a) na geragdo da Taxa de Contribui¢do pelo Uso de Espago Publico, configurar o percentual de
desconto para pagamento em parcela Unica e a quantidade de parcelas, conforme os critérios
estabelecidos na legislagdo municipal;

b) na geracdo das Taxas de Licenca e Funcionamento (TLF) e de Fiscalizagdo de Funcionamento
(TFF), parametrizar descontos para pagamento em parcela unica e quantidade de parcelas,
observados os critérios legais;

¢) na geracao do IPTU, parametrizar descontos para pagamento em parcela nica, valor minimo de
lancamento e quantidade de parcelas, conforme a legislagao tributaria municipal;

d) armazenar os valores de referéncia da unidade de medida de area rural utilizada pelo Municipio,
inclusive hectare e tarefa, quando aplicaveis, permitindo sua utilizagdo nas formulas de calculo dos
tributos e taxas;

e) armazenar o valor venal dos imdveis por exercicio financeiro, mantendo historico das avaliacdes
e permitindo atualizacdo mediante critérios, fatores e parametros legalmente estabelecidos pelo
Municipio;

f) realizar o calculo dos valores tributarios de forma automatizada, mantendo a memoria de calculo
e os parametros utilizados em cada lancamento.

2. NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA E OBRIGACOES TRIBUTARIAS

2.1. O sistema devera disponibilizar funcionalidades de emissdo, recepcao, consulta, processamento
e gerenciamento de documentos fiscais eletronicos relativos a prestacdo de servicos, observando a
legislagao municipal, a Lei Complementar n° 116/2003, a Lei Complementar n® 123/2006, a Lei
Complementar n° 214/2025 e as normas técnicas e regulamentacdes aplicaveis.

2.2. Devera permitir:

a) integracdo com o padrdao nacional da Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e), mediante
utilizagcdo do ambiente nacional ou compartilhamento dos documentos fiscais emitidos pelo sistema
proprio do Municipio, conforme o modelo adotado pela Administragao;

b) recepgdo, transmissdo e compartilhamento das informagoes fiscais com o Ambiente de Dados
Nacional da NFS-e, observados os leiautes, padrdes técnicos, regras de validacdo e prazos
estabelecidos pelos 6rgdos competentes;
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c) integragdo automatizada entre as informacdes das notas fiscais de servicos e o modulo de
arrecadacdo municipal, permitindo o reconhecimento dos documentos fiscais, a apuragdo dos
valores de ISS e o acompanhamento dos créditos tributarios;

d) disponibilizagao da lista de servicos autorizados pelo Municipio para cada contribuinte prestador
de servigos, conforme sua inscri¢ao municipal, atividade econdmica e enquadramento tributario;

e) disponibilizacdo das informacdes e parametrizagdes necessarias aos contribuintes optantes pelo
Simples Nacional, observadas as aliquotas, faixas e regras do regime, conforme informacgodes oficiais
e legislagao vigente;

f) tratamento das informagdes relativas ao ISS, inclusive retencdes, deducdes, local de incidéncia e
demais particularidades previstas na legislagao;

g) suporte aos documentos e informagdes fiscais relacionados a Declaracao de Prestagao de Servigos
(DPS), a NFS-¢e nacional e aos documentos equivalentes de contingéncia ou transi¢do, conforme os
padrdes técnicos vigentes;

h) integra¢do entre os documentos fiscais emitidos, o cadastro econdmico, a arrecadagdo e a
escrituracgdo tributaria, evitando duplicidade de informagdes e necessidade de langamentos manuais;
1) disponibiliza¢do de avisos e comunicados aos contribuintes usuarios dos servigos eletronicos,
incluindo NFS-e, DESIF e demais obrigagdes acessdrias, com parametrizacdo de mensagens, datas
de inicio e expiracdo e apresenta¢do automatica no acesso ao sistema;

j) manutencdo do historico dos requerimentos e solicitacdes dos contribuintes, permitindo
identificar datas de abertura, movimentagdo, analise, conclusdo e tempo de atendimento;

k) disponibilizagdo de mecanismos de autenticagdo e controle de acesso aos contribuintes e
respectivos usuarios, mediante credenciais individuais e mecanismos de seguranga compativeis com
os servigos disponibilizados.

2.3. O sistema deverd acompanhar as alteragcdes decorrentes da Reforma Tributaria do Consumo,
permitindo a adequagdo dos documentos fiscais, cadastros, regras de validacao, campos, leiautes e
integragoes as disposicdes aplicaveis ao IBS e a CBS, sem prejuizo do tratamento dos tributos
municipais durante o periodo de transicao.

2.4. O sistema devera permitir a escrituracao e o tratamento das informagdes relativas aos servigos
prestados por instituigdes financeiras, inclusive mediante integracdo ou processamento das
informacdes da Declaragdo Eletronica de Servicos das Instituicdes Financeiras (DES-IF/DESIF),
observados os padrdes técnicos aplicaveis, a estrutura do Plano Contabil das Instituicdes do Sistema
Financeiro Nacional (COSIF) e a legislacao municipal do ISS.

2.5. Devera permitir a manutengdo de informacgdes historicas relativas a documentos fiscais, RPS,
autorizagdes de impressao de documentos fiscais e demais procedimentos anteriores, quando
necessarios ao atendimento de obrigacdes remanescentes, processos de fiscalizacdo ou consulta de
registros historicos, sem exigir a utilizacdo de procedimentos substituidos pela NFS-e nacional
como rotina obrigatoria de emissao.

3. CERTIDOES, CONSULTAS E RELATORIOS TRIBUTARIOS

3.1. O sistema devera permitir a emissao de:

a) certiddo negativa de débitos, certiddo positiva e certiddo positiva com efeitos de negativa,
contendo codigo de autenticagdo ou mecanismo equivalente de validagdo e endereco eletronico para
conferéncia de sua autenticidade;
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b) ficha de inscricdo do cadastro econdomico, contendo as informacdes cadastrais e fiscais do
contribuinte;

¢) ficha financeira ou extrato unificado do contribuinte, demonstrando os débitos tributarios e nao
tributarios, valores originais, atualizagdes, juros, multas, pagamentos, parcelamentos e saldos
devedores;

d) relatérios de arrecadacao por tributo, contribuinte, exercicio, periodo, situagao e modalidade de
pagamento;

e) relatorios de débitos vencidos, vincendos, parcelados, inscritos em divida ativa e demais situagdes
de cobranga.

3.2. O sistema devera permitir consulta ao histérico de langamentos, pagamentos, cancelamentos,
compensagoes, parcelamentos e demais movimentagdes tributarias, assegurando rastreabilidade das
operagoes realizadas.

4. CADASTRO IMOBILIARIO E AVALIACAO DE IMOVEIS

4.1. O sistema deverd possuir cadastro imobilidrio integrado, permitindo o registro, atualizacao,
consulta e gerenciamento das informagdes dos imoveis urbanos e rurais, contendo, no minimo:

a) inscri¢cdo imobiliaria atual e anterior;

b) tipo e classificagdo do imovel;

¢) logradouro, bairro, nimero, complemento, distrito, setor, quadra, lote e unidade;

d) condominio, quando existente;

e) informacdes de registro imobiliario, incluindo cartério, nimero de matricula ou registro, livro e
folha;

f) informagdes sobre medidores de dgua e energia elétrica, quando disponiveis;

g) data de cadastramento, data da Gltima alteragcdo e campo para observagdes;

h) possibilidade de anexacgdo de fotografias, documentos e demais arquivos relativos ao imovel.
4.2. O cadastro imobilidrio devera permitir:

a) o cadastramento de mais de um proprietario ou titular de direitos sobre o imovel, com
identificacao da respectiva participagdo, quando aplicavel,

b) o armazenamento e¢ a impressdo da cadeia sucessoria do imovel, permitindo consultar os
proprietarios anteriores € as respectivas alteragcdes cadastrais;

¢) o cadastramento de imoveis rurais, contendo inscri¢do atual e anterior, endereco, dimensao da
area em hectares, tarefas ou outras unidades utilizadas pelo Municipio, informacdes cartorarias e
demais caracteristicas necessarias a tributacao;

d) o cadastramento de quadras, setores, bairros e logradouros, com vinculagao entre os respectivos
elementos cadastrais;

e) a vinculacdo de um logradouro a um ou mais bairros ¢ de uma quadra a um ou mais setores,
evitando duplicidade de registros;

f) o cadastramento dos valores do metro quadrado do terreno e da construcdo, por logradouro e
quadra, permitindo parametrizacdo conforme os critérios de avaliagdo imobilidria municipal;

g) a parametrizagdo de formulas para calculo do valor venal do terreno e da constru¢do, mantendo
seus valores individualizados e permitindo a composi¢do do valor venal total do imovel;

h) a atualizag¢@o dos valores venais por exercicio, mediante critérios, fatores e parametros definidos
pela legislacdo municipal;
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1) o cadastramento das caracteristicas fisicas e territoriais dos imoveis, incluindo areas de frente,
fundos, laterais, areas cobertas e descobertas, terreno € construcao;

J) o cadastramento de fatores de avaliagcdo, contendo descricdo, classificacao e respectivos indices
ou coeficientes utilizados no calculo do valor venal;

k) a integracdo com aplicativo de recadastramento imobilidrio, permitindo o aproveitamento dos
dados ja existentes no Municipio e a atualizacdo das informagdes por meio de integragao
tecnologica, preferencialmente via API ou web service;

1) o cadastramento de agentes responsaveis pelo recadastramento imobilidrio, inclusive pessoas que
nao integrem o quadro permanente do Municipio, contendo nome, telefone e e-mail;

m) o registro do historico das alteracdes cadastrais e dos responsaveis pelas respectivas
modificagdes.

4.3. O sistema devera permitir o controle de imoveis submetidos ao IPTU progressivo no tempo,
quando instituido e aplicavel, contendo, no minimo, identificagao do imovel, fundamento legal, data
da notificagdo, data de inicio da progressividade, motivo da inscricao e historico das aliquotas e
langamentos, observados os requisitos constitucionais, o Estatuto da Cidade e a legislacdo municipal
especifica.

5. CADASTRO ECONOMICO E CONTRIBUINTES

5.1. O sistema devera disponibilizar cadastro econdmico e de contribuintes, permitindo registrar
pessoas fisicas e juridicas, contendo, no minimo:

a) CPF ou CNPJ, nome ou razao social, nome fantasia e demais informagoes de identificagao;

b) endereco completo, telefone, e-mail e demais meios de contato;

¢) inscricdo municipal, situacdo cadastral, data de inscri¢do, inicio das atividades e respectivas
ocorréncias;

d) ramo de atividade, atividades econdmicas e codigos correspondentes;

e) informagdes relativas ao enquadramento no Simples Nacional e a condigdo de
Microempreendedor Individual (MEI), com possibilidade de atualizagdo e consulta das informagoes
de enquadramento;

f) cadastro de s6cios e respectivos percentuais de participacao societaria;

g) cadastro de contadores e responsaveis técnicos, contendo CPF ou CNPJ, nome, enderego, e-mail,
telefone, unidade federativa e nimero de registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC),
quando aplicavel;

h) cadastro de dependentes financeiros, quando se tratar de contribuinte pessoa fisica e a informagao
for necessaria a finalidade cadastral;

1) cadastro de ocorréncias relativas a abertura, suspensao, alteracao, encerramento e reabertura das
atividades, contendo data, motivo e historico;

j) parametrizacdo do formato da inscricdo municipal, permitindo a configuragao de sua composi¢ao
por usudrio autorizado, com utilizagdo de elementos como sequéncia numérica, ramo de atividade
e ano de inicio das atividades, quando adotados pelo Municipio;

k) identificagdo dos contribuintes enquadrados no Simples Nacional ¢ MEI, observadas a Lei
Complementar n® 123/2006, suas alteragdes e as resolucdes do Comité Gestor do Simples Nacional;
1) consulta e utilizagdo dos dados de bairros e logradouros ja cadastrados quando o enderego
pertencer ao Municipio, permitindo preenchimento manual para enderecos externos;
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m) registro de documentos e arquivos relacionados ao contribuinte, respeitadas as regras de acesso
e protecao de dados.

5.2. O sistema devera permitir o cadastramento e gerenciamento de:

a) bairros, contendo nome, zona e demais informacdes territoriais necessarias;

b) distritos;

¢) logradouros, contendo nome, tipo, denominagdo anterior e referéncia ao ato normativo que
fundamentou sua denominacao ou alteracao;

d) setores e quadras;

e) condominios, contendo nome, bairro, logradouro e area total;

f) mercados municipais;

g) boxes, contendo numero, mercado, tipo, situagdo, area coberta e descoberta;

h) horarios de funcionamento dos estabelecimentos;

1) graficas, contendo CNPJ, razao social, endereco, telefone e situagdo cadastral;

j) cartorios, contendo CNPJ, nome, endereco, telefone e e-mail;

k) agentes fiscais, contendo CPF, matricula, nome e demais informagdes funcionais pertinentes;

1) ramos de atividade;

m) fatores e pardmetros utilizados na avaliacdo imobiliaria.

6. LICENCIAMENTO, ALVARAS E FISCALIZACAO

6.1. O sistema deverd permitir o cadastramento e gerenciamento de alvards e autorizagdes
municipais, contendo, no minimo:

a) data de emissdo, inicio e término de validade;

b) tipo de alvar;

¢) identificagdo do contribuinte;

d) identificacdo do imdvel ou veiculo, quando aplicavel;

e) situacdo da autorizagao e historico de alteracoes.

6.2. O sistema devera permitir o cadastramento de alvara de construgdo, contendo:

a) técnico responsavel e executor da obra;

b) data de emissao, inicio e término de validade;

¢) tipo de alvara, contribuinte € imovel relacionado;

d) identificacdo e descrigdo da obra;

e) numero de pavimentos e unidades;

f) area a construir, demolir, ampliar e reformar;

g) numero da Anotagao de Responsabilidade Técnica (ART), Registro de Responsabilidade Técnica
(RRT) ou documento equivalente, quando aplicavel,

h) anexa¢do de documentos técnicos e administrativos.

6.3. O sistema devera permitir o cadastramento e controle de:

a) arrecadacao avulsa, contendo data de emissao, validade, contribuinte, tributo, base de calculo,
aliquota, valor e observagoes;

b) autos de infragdo, contendo data de emissdo, vencimento, descri¢do da infra¢do, fundamento
legal, penalidade, motivo, valor principal, multa, juros e demais acréscimos;

¢) notificacdes fiscais, contendo data, descri¢do, valor, prazo para defesa, data de apresentacao da
defesa e respectiva manifestacao;
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d) ordens de servigo de fiscalizagdo, identificando o fato motivador, descri¢do, agentes responsaveis,
contribuinte, imével ou estabelecimento fiscalizado;

e) fatos motivadores da fiscalizagcdo, permitindo parametrizar prazos € acompanhar o tempo de
conclusao dos procedimentos;

f) requerimentos administrativos, inclusive quando o requerente ndao possuir inscri¢gdo prévia no
cadastro municipal, contendo data de abertura, prazo previsto de retorno, tramitacdo e data de
conclusdo;

g) agentes de fiscalizagdo e responsaveis pelas atividades de acompanhamento e controle.

6.4. O sistema devera permitir o gerenciamento de isencdes e beneficios fiscais, contendo:

a) situagdo do requerimento, como aguardando andlise, deferido ou indeferido;

b) data de solicitagdo e conclusao da analise;

c¢) periodo de vigéncia da isencdo, permitindo concessdao por mais de um exercicio, quando
autorizada pela legislagao;

d) motivo, fundamento legal e observagdes;

e) cadastro dos motivos de isen¢do e parametrizagdo dos prazos para analise;

f) historico dos pedidos, decisdes e alteracdes realizadas.

7. ITBI - TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS

7.1. O sistema deverd permitir o cadastramento e processamento das informacgdes relativas ao
Imposto sobre a Transmissao de Bens Iméveis (ITBI), incluindo:

a) identificagdo do imovel e dos transmitentes e adquirentes;

b) natureza da transmissao e motivo da transferéncia;

¢) valor declarado da operacdo, valor de avaliagdo e base de calculo utilizada, conforme legislagao
aplicavel;

d) aliquotas incidentes e eventuais tratamentos diferenciados previstos em lei municipal;

e) identificagdo de operagdes com financiamento imobilidrio, permitindo registrar os valores
financiados e ndo financiados quando houver previsao legal de aliquotas distintas;

f) emissdo de guias, demonstrativos € documentos de arrecadagao;

g) armazenamento do historico das transmissodes e dos respectivos recolhimentos.

8. DOCUMENTOS FISCAIS, RPS E AUTORIZACOES

8.1. O sistema devera permitir a manutenc¢ao e consulta dos registros relativos a documentos fiscais
e autorizagdes, observadas as regras de transi¢ao e os padrdes nacionais aplicaveis.

8.2. Devera permitir:

a) cadastro e consulta de documentos fiscais historicos;

b) controle de autorizagdes para impressdo de documentos fiscais (AIDF), quando ainda aplicaveis
a legislagdo municipal ou necessarias a consulta de registros anteriores, contendo numero, data,
grafica, tipo, série, quantidade de vias, blocos, folhas e numerac¢ao inicial e final;

¢) cadastro e consulta de Recibos Provisorios de Servigos (RPS) e documentos equivalentes, quando
necessarios para contingéncia, conversao, consulta ou tratamento de registros historicos, respeitado
o padrdo nacional da NFS-e;

d) controle de emissdo e autorizagdo de documentos fiscais avulsos, quando legalmente admitidos,
com identificacdo da natureza da operacdo, municipio de prestacdo, prestador, tomador, valor do
servigo, base tributavel, aliquota, retencdes e demais informagdes fiscais aplicaveis;
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e) validagdo da emiss@o de documentos fiscais avulsos quando houver exigéncia de recolhimento
prévio do ISS, conforme legislacdo municipal;

f) armazenamento e consulta dos dados fiscais, garantindo rastreabilidade e integridade das
informacgdes.

9. ISS — IMPOSTO SOBRE SERVICOS

9.1. O sistema devera permitir:

a) cadastramento e parametrizacao das aliquotas do ISS por atividade e subitem da lista de servigos
da Lei Complementar n° 116/2003, observadas as aliquotas e limites previstos na legislagao;

b) cadastramento e parametrizagao das deducdes legalmente admitidas na base de calculo, conforme
o tipo de servigo e a legislagao aplicavel,

c¢) controle dos servigos prestados dentro e fora do Municipio, permitindo identificar o local de
incidéncia do imposto conforme as regras legais;

d) controle do ISS devido pelo prestador e pelo tomador, inclusive retencdes na fonte, quando
aplicaveis;

e) cadastramento e parametrizagdo das informacdes necessarias a escrituracdo dos servigos
prestados por institui¢des financeiras, conforme o padrao DES-IF e as regras aplicaveis;

f) tratamento das informagdes relativas ao Simples Nacional, considerando os dados oficiais de
enquadramento e as regras de apuragdo e retencdo aplicéveis, sem substituir as competéncias dos
sistemas proprios do regime;

g) armazenamento e consulta das informagdes de servigos, notas fiscais, declaragdes e
recolhimentos, com identificagdo do contribuinte e periodo de competéncia.

10. CONCESSOES E USO DE ESPACO PUBLICO

10.1. O sistema devera permitir o cadastramento e gerenciamento de concessdes € permissdes de
uso de espagos publicos, contendo:

a) identificagdo do contribuinte ou permissionario;

b) identificacdo do procedimento administrativo ou licitatorio relacionado, quando houver;

¢) data de inicio e término da concessao ou permissao;

d) identificacdo do mercado, box ou espago publico;

e) valor da contribui¢ao ou preco publico devido;

f) controle de vencimentos, pagamentos, inadimpléncias e historico de alteracdes.

11. CONTROLE DE CEMITERIOS

11.1. O sistema deverd possuir funcionalidade especifica para gerenciamento dos cemitérios
municipais, permitindo o cadastramento e controle de:

a) tipos de sepultura, contendo cddigo e descrigao;

b) cemitérios, contendo c6digo, descricao, bairro, logradouro e tipos de sepultura, com possibilidade
de parametrizacdo dos valores ou formulas de calculo das taxas correspondentes;

c¢) sepulturas, contendo cddigo, cemitério, tipo, localizagdo, numero, contribuinte responsavel,
quantidade de metros, data de cadastro e observagoes;

d) tipos de causa de morte, contendo codigo e descri¢ao;

e) registros de falecidos, contendo, no minimo, nome, CPF quando disponivel, filiagdo, sexo, raca
e cor, causa da morte, unidade federativa de procedéncia e Municipio de origem;

f) informagdes relativas ao oObito, incluindo data e hora, local, cartério de registro, numero da
certiddo, livro, folha e identificagdo do médico responsavel, quando disponivel.
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11.2. O sistema devera permitir a consulta do histérico de sepultamentos, ocupagao das sepulturas,
responsaveis, movimentagdes e arrecadagdes vinculadas aos servigos cemiteriais, observadas as
regras de prote¢ao de dados pessoais.
12. INTEGRACAO, SEGURANCA E RASTREABILIDADE
12.1. O sistema deverd permitir integracao entre os moddulos tributarios, cadastro imobiliério,
cadastro econdmico, arrecadagdo, fiscalizacdo e documentos fiscais, evitando duplicidade de
informacdes e possibilitando o compartilhamento dos dados necessarios a execu¢ao das rotinas
administrativas.
12.2. As integracdes com sistemas externos deverao utilizar interfaces tecnologicas adequadas,
como API, web service ou outros padroes oficialmente disponibilizados, observados os requisitos
de seguranca e interoperabilidade.
12.3. O sistema devera manter registros de auditoria das operagdes realizadas, identificando, no
minimo, usudrio responsavel, data, hordrio, operacdo executada e informagdes alteradas,
assegurando rastreabilidade das movimentacdes.
12.4. O sistema devera observar as disposi¢oes da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais), especialmente quanto ao controle de acesso, seguranga, confidencialidade e
tratamento adequado dos dados pessoais e fiscais.
12.5. Devera permitir a parametrizagdo do nome da Secretaria responsavel pela administragao
tributaria municipal, brasdo oficial do Municipio e demais elementos institucionais utilizados nos
documentos e relatérios emitidos.

1. Deve ser possivel:

a) realizar a transferéncia de responsavel de sepultura informando inclusive a data, a mudanca

para o novo cemitério, a nova sepultura, o contribuinte anterior € o novo contribuinte € campo

especifico para observagao;

b) registrar a transferéncia de ossada, informando a data, tipo de cova, falecido, lacre, cemitério
e sepultura;

2. Deve realizar a simulacdo e geracao da taxa da taxa de cemitério.

3. cadastro de termo de abertura e encerramento da fiscalizagao onde nele serdo solicitados

documentos ao contribuinte;

4. cadastro de tipo de alvard com campo de configuracdo para que a data de vencimento seja o
ultimo dia do exercicio (31/12), deve também permitir sua configuragao pela multiplicagdo da
quantidade de metros quadrados da construcao, reforma, acréscimo, demoli¢do da area a ser
construida quando este se referir ao tipo alvara de construgao;

5. cadastro de tipo de box por exemplo (frutas, cereais, frios, lanchonete, etc.);

6. cadastro de tipo de fator (caracteristicas do terreno e da constru¢do como alinhamento,
topografia, cobertura etc.);

7. cadastro de tipo de requerimento contendo campo para ser utilizado no calculo da quantidade
de dias de conclusdo do requerimento.

8. cadastro de tipo imdvel sendo eles: terreno, residencial, comercial etc.

9. cadastro de tomador de servico contendo no minimo os seguintes campos: CPF/CNPJ,

nome, pais, endereco, telefone, e-mail e inscrigdo municipal.
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10. cadastro de tomador de servigo individual por contribuinte para que dados incorretos
digitados por um contribuinte nao afetem a emissao das notas de outro contribuinte, nele também
deve conter no minimo os seguintes campos: CPF/CNPJ, nome, pais, enderego, telefone, e-mail e
inscrigdo municipal.

11. cadastro de transferéncia de proprietario dos imdveis urbanos contendo no minimo os
seguintes campos: imovel, contribuinte vendedor, contribuinte comprador, valor venda e valor da
venda que foi financiado.

12. cadastro de transferéncia de proprietario dos imdveis rurais contendo no minimo os seguintes
campos: imovel rural, contribuinte vendedor, contribuinte comprador, valor venda e aliquota.
13. cadastro de tributo contendo no minimo os seguintes campos: nome, sigla, conta bancaria

ou convénio, item de receita da contabilidade, quantidade de vias na impressao do DAM, mensagem
para instrugdo de pagamento, quantidade de dias de vencimento para arrecadagdes geradas avulsas,
valor da taxa de expediente e aliquota.

14. cadastro de UFM — unidade fiscal do municipio.
15. cadastro de zona.
16. cadastro do enderego de entrega das correspondéncias o qual pode ser em outro pais, sendo

ele diferente do endere¢o do imével e do enderego do contribuinte proprietario, possuindo também a
opcdo de autopreenchimento, o qual devera copiar o endereco do imovel para o endereco de

correspondéncia.
17. cadastro dos indices de correcao monetaria podendo ele ser anual ou mensal.
18. cadastro dos rendimentos mensais do contribuinte econdmico contendo os campos ano, més

e valor, também se deve manter o historico desses valores para possivel apuracao da faixa de
enquadramento no simples nacional.

19. cadastro dos veiculos vinculados ao cadastro economico contendo no minimo as seguintes
informagdes: nimero do chassi, RENAVAM, ano fabrica¢ao, ano modelo, marca, nimero da placa e

cor;
20. Possuir funcionalidade para pagamento de tributos via PIX.

21. Deve ser possivel realizar o controle de cemitério, através do registro de:

a) De tipo de Sepultura, contendo no minimo os campos de cddigo e descri¢ao;

b) De cemitério, contendo no minimo os campos de codigo, descri¢do, Bairro, Logradouro e os
tipos de sepultura e formula de calculo para cada tipo de sepultura registrada;

c) Da sepultura, contendo no minimo as informagdes cddigo, cemitério, tipo de sepultura,
contribuinte, localiza¢do, nimero, observacao, quantidade de metros e data do cadastro;

d) Do tipo de causa morte, contendo as informagdes de codigo e descrigao;

e) Do registro do falecido, contendo no minimo as informagdes de codigo, CPF, nome do pai
e mae, género, raga, cor, causa morte, UF de procedéncia e Municipio;

22. Ainda em relagdo ao registro do falecido deve ser possivel informar os detalhes do

obito, contendo no minimo as informagdes de: data e hora do 6bito, local do ébito, cartério de
registro, numero da certiddo de obito, livro de certidao, folha da certiddo ¢ o médico
responsavel,;
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23. Deve ser possivel:
a) Realizar a transferéncia de responsavel de sepultura informando inclusive a data, a mudanga
para o novo cemitério, a nova sepultura, o contribuinte anterior € o novo contribuinte € campo
especifico para observagao;

b) Registrar a transferéncia de ossada, informando a data, tipo de cova, falecido, lacre,
cemitério e sepultura;
24. Deve realizar a simulacdo e geracao da taxa da taxa de cemitério.

4.1.2.13.19. ESCRITURACAO ONLINE (ISS BANCOS, CARTORIO E CERTIDAO
ONLINE)

1. Deve existir rotina para visualizagdo de avisos, os quais deverdo ser apresentados
automaticamente na sequéncia cronologica do mais atual ao mais antigo € sempre que o usuario
efetuar o acesso ao sistema de criacao de DESIF.

2. Deve permitir a existéncia de mais de um usuario de acesso ao sistema de emissao das
declaragdes por contribuinte cadastrado, deve também gerar a chave secreta de acesso ao sistema
DESIF e enviar automaticamente para o e-mail do usuario cadastrado.

3. Deve permitir efetuar langcamento da DESIF de valores de servigos prestados, presentes no
plano de contas COSIF, durante o lancamento deve também possuir campos de més e ano da
competéncia.

4. Deve possuir a emissdo de guia de recolhimento on-line referente aos servigos prestados
pelas institui¢des financeiras com codigo de barras nos dois modelos convénio Febraban ou ficha de
compensagao os quais poderdo ser definidos pelo municipio qual dos dois sera utilizado.

5. Deve possuir a emissdao do recibo de entrega de declaragdo contendo no relatério a
competéncia, razao social e CNPJ do contribuinte, data e hora da emissao, o valor do ISS referente
aos servicos prestados e tomados de forma individualizada efetuados por conta contabil.

6. Deve possuir bloqueio nos lancamentos da DESIF da competéncia ja declarada, nao
permitindo qualquer alteragdo ou exclusdo dos dados.
7. Deve possuir dispositivo para recuperagdo de senha, sendo exigido do contribuinte apenas a

digitacdo do CNPJ do contribuinte ¢ o CPF do usudrio, e também deve permitir ao declarante
requisitar sua senha automaticamente quando a tiver esquecido, através da pagina onde ¢ realizado o
login no sistema.

8. Deve possuir mecanismo de ativagdo e desativacdo do acesso dos usuarios ao sistema de
declaragao eletronica de servico;
9. Deve possuir mecanismo de Reimpressdo das guias de pagamento para uma data apds a data

de vencimento gerada na criacdo da arrecadagdo, sem que haja a necessidade de gerar outra
arrecadacdo e que faga automaticamente a atualizagdo dos juros, multa e corre¢do monetaria para a
data escolhida.

10. Deve possuir mecanismo de retificagdo dos langamentos da competéncia ja declarada, de
maneira que nao altere os langamentos anteriores € ao concluir a declaracdo seja gerada uma nova
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guia de pagamento do ISS constando apenas o valor da diferencga apurada entre a primeira declaracao
e a retificagdo.

11. Deve possuir mecanismo para importagdo do balancete mensal da instituicdo financeira,
demonstrando que o sistema esta preparado para recepgao das informagdes, geradas contabilmente,
conforme balancete enviado ao Banco Central através de layout da ABRASF — Associagdo Brasileira
das Secretarias de Finangas.

12. Deve possuir mecanismo que permita ao contribuinte pesquisa sobre eventuais débitos do
ISS de servico de institui¢des bancarias e os valores ja pagos pelo contribuinte.

13. Deve possuir relatorio gerencial contendo declaragdes de servigo de um determinado periodo
definido pelo contribuinte.

14. Deve possuir rotina onde os bancos facam upload do balancete da contabilidade da
institui¢ao bancéria referente a cada declaracdo criada, esse balancete podera ser de diversos tipos
diferentes como TXT, DOC, XLS etc. Ele sera utilizado pelos fiscais de tributos para conferéncia das
informacgdes declaradas na DESIF.

15. Deve possuir visualizagdo do cadastro do contribuinte, para que ele possa acompanhar seus
dados cadastrais junto a Prefeitura, e permitir a alteragdo dos campos telefone, e-mail e endereco.

4.1.2.13.20. NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e

O sistema devera disponibilizar modulo de emissao, consulta, gestdo e fiscalizacdo da Nota Fiscal de
Servigos Eletronica — NFS-e, integrado ao sistema tributario municipal e compativel com o padrao
nacional da NFS-e, observando a Lei Complementar n® 116/2003, a Lei Complementar n°® 123/2006,
a Lei Complementar n°® 214/2025 e as normas técnicas e regulamentares vigentes, contemplando, no
minimo:

1. Credenciamento eletronico de contribuintes e usuarios, com controle individual de acesso,
ativacdo, bloqueio e recuperagao de senha, mediante mecanismos seguros de autenticagao.

2. Disponibilizacdo de ambiente proprio para o contribuinte consultar seus dados cadastrais,
solicitar atualizagdes e acompanhar avisos, notificagdes e comunicagdes da Administracao Tributaria.
3. Emissdo, consulta, impressdo, reimpressdo, cancelamento e validagdao de NFS-e, com
identificacdo do prestador e tomador, discrimina¢do do servigo, enquadramento no item
correspondente da lista da LC n° 116/2003, municipio de incidéncia, valores, retencdes, aliquotas e
demais informagdes exigidas pelo leiaute vigente.

4. Integragdo automatica com o cadastro econémico e o sistema de arrecadagdo municipal,
permitindo o compartilhamento dos dados fiscais sem necessidade de redigitagao.

5. Disponibilizacdo de consulta e validagao da autenticidade dos documentos fiscais por meio
eletronico, com codigo de verificacdo e QR Code, quando previsto no padrdo aplicavel.

6. Possibilidade de integragdao com sistemas dos contribuintes por meio de interfaces ou
servigos de integracdo compativeis com os padrdes técnicos vigentes.

7. Cadastro e reutilizagao de dados de tomadores de servigos, com identificacdo por CPF/CNPJ

e possibilidade de atualizacdo, observadas as regras de protecao de dados.
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8. Emissdo de documento em modo de pré-visualizagdo, sem validade fiscal, para conferéncia
antes da autorizagao definitiva.
9. Envio eletronico da nota autorizada ao tomador, quando informado enderego eletronico, e
disponibiliza¢ao de consulta e segunda via pelo portal.
10. Consulta de notas emitidas, recebidas e canceladas, com filtros por periodo, competéncia,

tomador, nimero e situacdo do documento, bem como exportacdo de dados em formatos eletronicos,
inclusive XML, quando aplicavel.

11. Escrituragdo, encerramento de competéncia e geracdo de demonstrativos e guias de
recolhimento dos tributos municipais, conforme a legislag@o local e o enquadramento tributario do
contribuinte.

12. Tratamento especifico dos contribuintes optantes pelo Simples Nacional, observando as
regras de emissao, escrituragdo, retencdo e recolhimento aplicaveis ao regime, sem duplicidade de
cobranga de tributos cuja arrecadagao seja de competéncia do sistema nacional.

13. Controle de ISS retido na fonte, com identificagdo da nota fiscal, competéncia, tomador,
prestador, base de célculo, aliquota e valor devido, permitindo emissdo e reimpressdo das guias
correspondentes.

14. Disponibilizagdo de livro fiscal eletronico, relatorios de servigos prestados e tomados,
valores declarados, tributos apurados e pagamentos realizados.

15. Suporte aos procedimentos de contingéncia e a utilizacao de Recibo Provisorio de Servigos
— RPS, quando admitidos pelas normas técnicas vigentes, com controle de numeragao, validagao,
transmissao e conversao em NFS-e, observados os prazos e procedimentos aplicaveis.

16. Manutengao de registros historicos dos documentos fiscais, inclusive cancelamentos,
substituicdes, retificagdes e demais eventos, assegurando rastreabilidade e integridade das
informacdes.

17. Disponibilizacdo de Domicilio Tributario Eletrénico — DTE, quando instituido pela
legislagdo municipal, para envio e consulta de notificagdes, comunicados, avisos e demais
documentos fiscais.

18. Observancia das regras de seguranca da informagdo, controle de acesso, registro de
operacoes e protecdo de dados pessoais, nos termos da Lei n® 13.709/2018 — LGPD.

Paragrafo unico. A solugdo devera permitir a atualizagdo dos leiautes e das regras de integragao
exigidos pelo padrao nacional da NFS-e e pela implementacdo do IBS e da CBS, respeitados os prazos
legais e os atos técnicos expedidos pelos 6rgaos competentes.

4.1.2.13.21. APLICATIVO DE RECADASTRAMENTO IMOBILIARIO

A solu¢do devera disponibilizar aplicativo mével para apoio ao recadastramento imobiliario,
compativel com os sistemas Android e iOS, integrado ao cadastro imobilidrio e ao modulo de
Tributos, contemplando:

1. Acesso individualizado dos agentes, mediante autenticagdo e controle de permissdes.

2. Importacao dos dados cadastrais necessarios a atividade de campo, incluindo bairros,
logradouros, tipos de imoveis, distritos, setores, quadras e areas de atuacao.
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3. Cadastro e atualizacdo das informag¢des dos imoveis, contemplando, no minimo,
identificacao do contribuinte, localizacao, caracteristicas, dimensdes, areas e registros fotograficos.
4. Registro das informacgdes coletadas em campo, com possibilidade de utilizagdo em modo
offline e posterior sincronizagao com a base central.
5. Exportacdo e integracdo dos dados coletados para o modulo tributario, incluindo
informagdes cadastrais, fatores de avaliacdo, areas e imagens dos imoéveis.
6. Identificacdo do agente responsavel pela coleta e registro do historico das alteragdes
realizadas.

4.1.2.13.22. APLICATIVO DE ARRECADACAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

A solucdo devera disponibilizar aplicativo movel, compativel com Android e iOS, integrado ao
sistema tributério e de arrecadagao municipal, contemplando:

1. Acesso por perfil de usudrio, com permissdes especificas para contribuintes e agentes
arrecadadores.

2. Consulta individualizada de débitos tributarios e ndo tributarios, incluindo IPTU, ISS, taxas
e demais receitas municipais, conforme os cadastros e competéncias do Municipio.

3. Exibi¢ao das informac¢des do débito, contendo identificagdao do tributo, contribuinte, valor,
data de emissdo, vencimento e situagdo de pagamento.

4. Consulta do valor total dos débitos do contribuinte, com possibilidade de emissdo e
reimpressao de documentos de arrecadacao.

5. Disponibilizacdo de meios de pagamento eletronicos, inclusive Pix e boleto bancario,
quando integrados aos agentes arrecadadores ou instituigdes financeiras conveniadas.

6. Registro de recebimentos em espécie, quando autorizado pela Administragao, com baixa do
débito, emissdo de comprovante e identificagdo do agente responsavel.

7. Emissdo de comprovante de pagamento, inclusive por impressdo local, quando disponivel,
contendo codigo de barras ou QR Code, conforme o meio de pagamento utilizado.

8. Controle de estorno ou cancelamento de recebimentos, mediante perfil autorizado,
justificativa, registro da operagao e observancia dos procedimentos de conciliagdo financeira.

9. Atualizacdo das informacdes de arrecadagao e situagdo dos débitos junto a base central,
evitando divergéncias entre o aplicativo e o sistema tributario.

10. Disponibilizagao da infraestrutura tecnolégica necessaria ao funcionamento da solucao, sem
cobranca adicional ndo prevista na contratacdo, asseguradas a seguranca, a disponibilidade e a
protecdo dos dados.

4.1.2.13.23. PORTAL DO CIDADAO, PORTAL INSTITUCIONAL E DA TRANSPARENCIA
A solugdo devera disponibilizar portal eletronico institucional, responsivo e acessivel, integrado aos
sistemas administrativos do Municipio, permitindo a divulga¢do de informagdes publicas e a
prestagdo de servigos digitais ao cidadao, contemplando:

1. Consulta a situagcdo cadastral e tributaria do cidadao, emissdo e reimpressao de guias,
consulta de débitos, pagamentos e demais servigos disponibilizados pela Administracao.
2. Consulta a tramitacdo de processos e documentos, quando integrados ao sistema de gestao

documental.
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3. Ambiente para solicitacdo de informagdes, servigos e atualizacdo cadastral, com geragdo de
protocolo, acompanhamento da solicitagdo e controle dos prazos de atendimento.

4. Funcionalidade de Servico de Informacdo ao Cidadao — SIC e Ouvidoria, permitindo o
recebimento, encaminhamento, gerenciamento e resposta das manifestagdes, com registro das
interacdes € emissdao de comprovante ao solicitante.

5. Disponibilizacdo de caixa postal ou canal eletronico para envio de comunicados e
notificagcdes aos usuarios cadastrados.

6. Publicagdo de informacdes institucionais, estrutura organizacional, competéncias,
enderegos, telefones, horarios de atendimento, noticias, legislacdo, editais, concursos, contratos,
convénios, licitagdes, obras, programas, acdes e demais conteudos de interesse publico.

7. Integracdo com os sistemas de contabilidade, orcamento, compras, licitagdes, contratos,
convénios, patrimdnio, frota, recursos humanos e demais modulos contratados, permitindo a
publicacao automatica das informagdes disponiveis, sem necessidade de redigitacao.

8. Disponibilizagdo de informacdes orcamentarias, financeiras, contabeis e fiscais, incluindo
receitas, despesas, empenhos, liquidagdes, pagamentos, contratos, licitagdes, transferéncias, RREO e
RGF, observadas as exigéncias legais e os prazos de atualizagao.

0. Publicagdo de informagdes relativas a gestdo de pessoal, cargos, vinculos, remuneracdes e
vantagens pecuniarias, observadas as normas de transparéncia e as restrigdes legais de protecao de
dados pessoais.

10. Possibilidade de consulta por periodo, unidade gestora, favorecido, tipo de informagdo e
demais filtros pertinentes, com exportagao em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina.
11. Disponibilizacdo de ferramenta de busca interna, organizagao de conteudos por categorias e
assuntos, download de documentos e formuldrios e gerenciamento de paginas por usuarios
autorizados.

12. Painel administrativo com niveis de acesso e permissoes individualizadas, permitindo a
inclusdo, edicdo, atualizacdo e publicagdo de conteudos sem necessidade de intervengdo do
desenvolvedor.

13. Hospedagem, manutengdo corretiva, preventiva e evolutiva do portal durante a vigéncia
contratual, incluindo correcdes de falhas, atualizacdes técnicas e ajustes necessarios a continuidade
do servico.

14. Registro de logs de acesso e das operagdes realizadas pelos usuarios responsaveis pela
administragdo do portal, com historico de alteragdes e publicacdes.
15. Atendimento aos requisitos de acessibilidade digital, usabilidade, responsividade, seguranga

da informag¢do e compatibilidade com os navegadores atuais.

16. Observancia da Lei n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacao, da Lei Complementar n°
101/2000, da Lei Complementar n® 131/2009, da Lei n° 13.709/2018 — LGPD, e demais normas
aplicaveis a transparéncia e a protecao de dados.

Paréagrafo tnico. A publica¢ao de dados deverd observar a natureza publica da informagao, os limites
legais de divulgacdo e a responsabilidade do Municipio pela validagao e autorizagdo dos conteudos
disponibilizados.
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4.1.2.13.24. PCA - PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A solugdo devera disponibilizar médulo para elaboragao, consolidagao, acompanhamento, revisao e
gerenciamento do Plano de Contratacdes Anual — PCA, em conformidade com o art. 12, inciso VII,
da Lein® 14.133/2021 e regulamentacao aplicavel, contemplando:

1. Cadastro e gerenciamento dos planos por exercicio, unidade gestora e situagao, permitindo
inclusdo, alteragao, exclusao, consulta ¢ visualizacdo em modo de rascunho.
2. Registro dos itens planejados, contendo, no minimo, cédigo, descri¢cao, unidade de medida,

quantidade, valor unitario estimado, valor total estimado, unidade requisitante e data pretendida para
a contratacao.

3. Identifica¢do de demandas relacionadas a manutengao ou renovacao de contratos vigentes.
4, Consolidagao das demandas das unidades administrativas, com consulta, pesquisa, filtros e
relatorios gerenciais.

5. Controle de situacdo do planejamento, aprovagao, revisao e alteracdes, com registro do
responsavel e justificativa das modificacoes.

6. Acompanhamento da execugdo do PCA, permitindo comparar o planejamento com as

contratacdes efetivamente realizadas e identificar alteragdes de quantitativos e valores, mediante
justificativa e registro.

7. Geragao e exportacdo do PCA em formatos eletronicos, bem como disponibilizagdo de
informacdes necessarias a divulgagao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.
8. Integracdo com o PNCP para transmissao dos dados, quando tecnicamente disponibilizada

e mediante os mecanismos de credenciamento e integracdo exigidos pelo Portal, permitindo
acompanhar o status do envio e identificar eventuais inconsisténcias.

4.1.2.13.25. SUPORTE TECNICO E ACORDO DE NiVEIS DE SERVICO - SLA

A contratada devera disponibilizar servigo de suporte técnico durante toda a vigéncia contratual, por
meio de ferramenta eletronica acessivel pela internet, que permita a abertura, classificagdo,
acompanhamento e encerramento dos chamados, observando os seguintes requisitos:

1. Disponibilizagdo de equipe técnica capacitada para atendimento das solicitagdes
relacionadas a implantac¢do, utilizacdo, manutengdo e funcionamento dos sistemas.
2. Apresentacdo de cronograma de implantacao e treinamento dos usudarios, com capacitagoes

adicionais quando necessarias em razao de substitui¢do de servidores, atualizagdes relevantes ou
implantacao de novas funcionalidades.

3. Registro individualizado dos chamados, contendo niimero de protocolo, data e horario de
abertura, usudrio solicitante, descri¢do do problema, prioridade, providéncias adotadas e data de
conclusao.

4. Classificacdo dos chamados conforme o impacto e a urgéncia, observando os seguintes

prazos maximos:
Prazo para inicio do

Prioridade Critério de classificacao . Prazo para solucio
atendimento
Indisponibilidade total do sistema ou falha Imediato, em até 1 Até 24 horas corridas, com
Critica que comprometa atividade essencial ou hora 1til. solugdo de contorno em até

prazo legal inadiavel. 4 horas.
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Falha relevante que comprometa Até 4 horas uteis. Até 48 horas uteis, com
Alta funcionalidade importante ou prejudique o solugdo  de  contorno

atendimento ao cidaddo, sem paralisacdo quando necessaria.
total.

Média Erro ou mau funcionamento que ndo impega Até 8 horas uteis. Até 60 horas uteis.
a continuidade das atividades principais.

Baixa Duvidas, ajustes ou solicitagdes sem impacto Até 10 horas uteis. Conforme prazo acordado
relevante na continuidade dos servigos. com a Administracao.

5. Nos casos em que nao seja possivel a solucao definitiva dentro do prazo estabelecido, a

contratada devera apresentar justificativa técnica e solugdo de contorno que permita a continuidade
das atividades, sem prejuizo da conclusao definitiva do chamado.

6. A prioridade atribuida ao chamado podera ser revista mediante justificativa técnica, com
registro no sistema e ciéncia da Administragao.
7. Os prazos de atendimento e solugcdo deverdo ser monitorados por relatorios gerenciais,

permitindo a Administragdo acompanhar o cumprimento dos niveis de servigo, os chamados
pendentes, os atrasos e a reincidéncia de falhas.

8. O descumprimento injustificado dos niveis minimos de servico podera ensejar a aplicagao
das sancdes previstas no contrato, observados os critérios de apuragdo, contraditorio e ampla defesa.
0. Os prazos deverdo ser contados em horas uteis, dentro do horario de atendimento

estabelecido pela Administragao, exceto para chamados classificados como criticos, cujo atendimento
devera observar o regime de disponibilidade necessario a continuidade dos servigos essenciais.

10. A contratada devera manter historico dos chamados e das intervencdes realizadas,
garantindo rastreabilidade, seguranca das informagdes e acesso da Administracdo aos registros
durante a vigéncia contratual.

4.1.3. Da Subcontratacio:

4.1.2.1. Nao sera admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

4.1.4. Da Garantia da contratacio:

4.1.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

4.1.5. Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.1.5.1. Nos termos do disposto na Lei Complementar n° 123/2006, especialmente em seu art. 48,
inciso III, que prevé a possibilidade de reserva de até 25% do objeto para contratacdo exclusiva de

microempresas e empresas de pequeno porte em aquisi¢des de bens de natureza divisivel, registra-se
que nao sera adotada a reserva de cotas no presente certame.

4.1.5.2. A decisao fundamenta-se na natureza do objeto, que consiste na prestagao de servigos de
locacao de software integrado de gestao publica, compreendendo licenciamento de uso, implantacao,
parametrizacdo, migragdo de dados, treinamento, suporte técnico, manuten¢do e atualizacdes
continuas, caracterizando-se como servigo unico, indivisivel e de execucdo integrada.

4.1.5.3. A eventual divisdo do objeto em cotas comprometeria a integragao sistémica, a unicidade da
base de dados, a padronizagdo tecnoldgica e a interoperabilidade entre os moédulos, elementos
essenciais ao adequado funcionamento da solug¢do. Além disso, poderia gerar riscos a seguranca da
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informacdo, inconsisténcias de dados, sobreposi¢do de responsabilidades entre diferentes
fornecedores e dificuldades na gestao, fiscalizagdo e suporte técnico do contrato.

4.1.5.4. Ressalta-se que a solugdo pretendida exige arquitetura tecnologica unificada, com banco de
dados centralizado e operagdo continua, sendo tecnicamente inviavel sua fragmentacao sem prejuizo
a eficiéncia, a continuidade do servigo publico e ao atendimento das exigéncias legais e dos 6rgaos
de controle.

4.1.5.5. Dessa forma, considerando a inviabilidade técnica da divisao do objeto, afasta-se a aplicacao
da reserva de cotas, nos termos da legislagdo vigente, permanecendo, contudo, assegurada a ampla
participagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte no certame, em igualdade de condicdes
com os demais licitantes, bem como a aplicacdo dos beneficios legais cabiveis.

4.1.6. MARGENS DE PREFERENCIA

4.1.6.1. Nao havera aplica¢ao de margens de preferéncia no presente procedimento licitatorio, sendo
assegurada a participacao de todos os licitantes em condigoes de igualdade, observados os principios
da isonomia, competitividade e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica,
conforme disposto na legislagao vigente.

5. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso II,
da Lei n° 14.133/2021)

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes Gerais de Execucao

5.1.1. A execugdo do objeto ocorrera de forma continuada e integrada, compreendendo o
licenciamento e a disponibilizagdo da solucdo de software de gestdo publica, implantacdo,
parametrizacdo, migracdo de dados, treinamento dos usuarios, suporte técnico, manutengdo e
atualizagdo dos sistemas, conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia.

5.1.2. A contratada deverd assegurar o pleno funcionamento dos mddulos contratados, sua integragao,
seguranca, disponibilidade e adequagao as rotinas administrativas do Municipio, observando as
normas legais e técnicas aplicaveis.

5.1.3. Os servigos serao prestados de forma presencial e/ou remota, conforme a natureza da atividade
e a necessidade da Administracao, devendo a contratada disponibilizar profissionais tecnicamente
habilitados para as etapas que exigirem acompanhamento presencial.

5.2. Etapas de Execucio

5.2.1. A execugdo contratual observard, no minimo, as seguintes etapas:

I - Ordem de Servico Inicial:

a) A execucao serd iniciada mediante emissao de Ordem de Servico pela Administragdo, apds a
formalizagdo do contrato;

b) A contratada devera indicar o responsavel técnico pela execugdo e apresentar o plano de trabalho
e o cronograma detalhado de implantagao.

II — Planejamento e Implantac¢io:

a) Levantamento das necessidades e rotinas administrativas dos setores envolvidos;
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b) Instalacdo, disponibilizagdo, configuracio e parametrizagdo dos modulos contratados;
c¢) Adequacao dos cadastros, perfis de acesso, permissoes e fluxos operacionais;
d) Configuragdo das integracdes entre os modulos e, quando aplicavel, com sistemas externos;
e) Realizagdo de testes de funcionamento, integracao e validagao.
III — Migracao de Dados:
a) Levantamento e preparagdo das bases de dados dos sistemas anteriores;
b) Extragdo, conversdo e importagdo dos dados necessarios a continuidade dos servigos;
c) Verificacdo da consisténcia, integridade e correspondéncia das informacdes migradas;
d) Apresentacao dos resultados da migragdo a Administra¢do para conferéncia e validagao;
e) Correcdo de inconsisténcias identificadas durante o processo, sem prejuizo da preservagao dos
dados originais e de sua rastreabilidade.
IV — Treinamento e Capacitacdo dos Usuarios:
a) A contratada devera realizar treinamento inicial dos servidores que utilizardo os sistemas,
contemplando os aspectos operacionais, funcionais € administrativos de cada modulo contratado;
b) O treinamento devera ser realizado por médulo ou grupo de funcionalidades correlatas, de acordo
com o perfil dos usuarios e as atribui¢des de cada setor;
c) Deverdo ser observadas as seguintes cargas horarias minimas:
Modalidade de treinamento Carga horaria minima
Treinamento operacional por mdédulo ou grupo de % horas
funcionalidades correlatas
Treinamento de administradores do sistema,
incluindo gerenciamento de usudrios, permissoes, 8 horas
parametros e cadastros gerais
Treinamento técnico para servidores responsaveis

pelo acompanhamento da solugdo, quando aplicavel 8 horas

Treinamento complementar para reforco de 4 horas por médulo ou grupo de
funcionalidades ou corre¢ao de dificuldades funcionalidades, quando solicitado e
identificadas na implanta¢do justificado pela Administragdo

d) A carga horaria devera ser distribuida conforme a complexidade de cada modulo, podendo ser
dividida em etapas tedricas e praticas, com utiliza¢do do proprio sistema e realiza¢do de atividades
compativeis com as rotinas dos setores;

e) Os treinamentos deverao contemplar, conforme os modulos contratados, as funcionalidades de
cadastro, lancamento, consulta, processamento, emissao de relatérios, integragdo, encerramento de
rotinas e demais operacdes necessarias a utilizacao adequada da solugao;

f) A contratada devera apresentar previamente o plano de capacitacdo, contendo conteudo
programatico, carga horaria, metodologia, cronograma, identificacao dos instrutores e indicagdo dos
mobdulos e setores contemplados;

g) Ao final de cada treinamento, devera ser disponibilizado registro de participacdo, contendo
identificacdo dos participantes, modulo ministrado, carga horaria, data e responsavel pela
capacitacao;
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h) A contratada devera fornecer manuais, orientagdes operacionais e materiais de apoio em formato
digital, atualizados e compativeis com os mddulos implantados.

V — Operaciao Assistida:

a) Ap6s a implantagdo e capacitacdo, a contratada deverd acompanhar o inicio da utilizacdo dos
sistemas pelos servidores municipais;

b) A operagdo assistida devera contemplar orientagdo aos usudrios, esclarecimento de duvidas,
identificacdo e corre¢do de inconsisténcias e ajustes necessarios a estabilizacdo da solucao;

¢) A Administragdo devera validar o funcionamento dos modulos implantados antes da conclusao
definitiva da respectiva etapa.

VI — Execucido Continuada:

ApoOs a implantagdo, a contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual:

a) Disponibilizag¢ao e funcionamento dos sistemas e modulos contratados;

b) Suporte técnico aos usuarios;

¢) Manutencao corretiva, preventiva e evolutiva;

d) Atualizagdes legais, normativas e tecnologicas;

¢) Corregao de erros ¢ falhas identificados;

f) Manuteng¢ao das integragdes e da seguranga das informagdes;

g) Atendimento as solicitagdes e demandas operacionais da Administracdo, observados os limites e
as condicoes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.3. Prazos e Cronograma de Execucao

5.3.1. Apos o recebimento da Ordem de Servico Inicial, a contratada devera apresentar, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, o cronograma detalhado de implantacdo, contendo as etapas,
atividades, responsaveis, prazos e previsao de disponibiliza¢do de cada mddulo.

5.3.2. O cronograma devera ser submetido a aprovacdo da Administragdo e observar os prazos
maximos de implantacdo estabelecidos no Apéndice deste Termo de Referéncia, considerando a
quantidade de modulos, a complexidade das atividades e os 6rgdos envolvidos.

5.3.3. A implantacdo somente sera considerada concluida apos a disponibilizagdo dos modulos,
realizagao dos testes, migragdo e validacdo dos dados, treinamento dos usudarios e aprovacao da
respectiva etapa pela Administracao.

5.3.4. Os servigos de licenciamento, hospedagem, suporte € manutengdo serao prestados de forma
continuada durante toda a vigéncia contratual, conforme as condi¢des pactuadas.

5.3.5. Os servicos adicionais de melhoria ou customizagdo que ndo estejam compreendidos nas
obrigacdes ordinarias de manutencdo deverdo ser previamente solicitados, avaliados e autorizados
pela Administracdo, observadas as condi¢des contratuais e a legislagdo aplicavel.

5.4. Forma de Disponibilizacdo da Soluc¢iao

5.4.1. A solucao devera ser disponibilizada em ambiente web e/ou nuvem, conforme as especificagdes
técnicas do objeto, permitindo acesso pela internet, mediante autenticacao individual e controle de
perfis e permissoes.
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5.4.2. Quando a infraestrutura tecnoldgica estiver sob responsabilidade da contratada, esta devera
garantir 0s recursos necessarios a hospedagem, armazenamento, processamento, seguranca,
disponibilidade e realizag¢ao de copias de segurancga dos dados.

5.4.3. A solucao devera permitir acesso simultdneo pelos usudrios autorizados, observados os
quantitativos, limites e condi¢des previstos na contratagao.

54.4. A contratada devera assegurar a integridade, confidencialidade, disponibilidade e
rastreabilidade das informagdes, bem como a realizagdo de rotinas de backup e a ado¢do de medidas
de protecdo contra acessos nao autorizados e perda de dados.

5.5. Suporte Técnico e Manutenc¢io

5.5.1. A contratada deverd disponibilizar canais de atendimento eletrdnico e/ou telefonico e
ferramenta propria para abertura, registro, acompanhamento e encerramento de chamados técnicos.
5.5.2. O suporte devera ser prestado por equipe técnica qualificada, observando os niveis de
prioridade, prazos de atendimento e solugdo estabelecidos na clausula de Acordo de Niveis de Servigo
— SLA deste Termo de Referéncia.

5.5.3. A manutenc¢do compreendera:

a) Corretiva: correcdo de falhas, erros e inconsisténcias que comprometam o funcionamento dos
sistemas;

b) Preventiva: procedimentos destinados a evitar falhas e preservar o desempenho, a seguranca e a
continuidade da solugao;

c) Evolutiva: atualizagdo e aperfeicoamento dos sistemas, incluindo adequagdes necessarias a
manutenc¢do de sua funcionalidade e compatibilidade tecnologica.

5.5.4. As atualizagOes ordinarias necessarias ao funcionamento dos médulos contratados, inclusive
aquelas decorrentes de alteracdes legais € normativas aplicaveis, deverao ser realizadas sem cobranga
adicional, desde que compreendidas no objeto contratado.

5.6. Atualizacdes e Adequacdes Legais

5.6.1. A contratada devera manter os sistemas atualizados em conformidade com as alteragdes
legislativas, regulamentares € normativas que incidam sobre as funcionalidades contratadas.

5.6.2. Devera assegurar, quando aplicavel, a compatibilidade com os leiautes, padrdes de integracao
e exigéncias dos o0rgados de controle e demais sistemas oficiais utilizados pela Administragao Publica.
5.6.3. As atualizagdes deverao ser implementadas em prazo compativel com a entrada em vigor das
respectivas normas, observados os prazos legais e eventuais cronogramas técnicos expedidos pelos
orgdos competentes.

5.7. Niveis de Servico — SLA

5.7.1. A contratada devera observar os niveis minimos de servigo estabelecidos na clausula especifica
de Suporte Técnico e Acordo de Niveis de Servigo — SLA, especialmente quanto a disponibilidade
da solucao, classificacdo dos chamados, prazos de atendimento, solugdo de contorno e resolucao
definitiva.

5.7.2. O descumprimento injustificado dos niveis de servigo podera ensejar a aplicacao das medidas
e sangdes previstas no contrato, mediante apuracao e observancia do contraditério e da ampla defesa.
5.8. Recebimento e Aceitacao dos Servicos
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5.8.1. Os servigos de implantag¢do serdo submetidos a verificagdo e validacdo pela equipe técnica
designada pela Administragdo, considerando o atendimento as especificagdes deste Termo de
Referéncia.

5.8.2. A etapa ou modulo sera considerado apto ao recebimento quando:

a) Estiver devidamente implantado, configurado e disponibilizado;

b) Apresentar funcionamento regular das funcionalidades contratadas;

c) Estiverem concluidos os testes de funcionamento e integragdo aplicaveis;

d) Os dados migrados tiverem sido submetidos a conferéncia e validagao;

e) Os treinamentos previstos para a respectiva etapa tiverem sido realizados;

f) Nao forem identificadas falhas ou inconsisténcias que comprometam a utilizagao regular do
sistema.

5.8.3. A Administracdo podera rejeitar, total ou parcialmente, os servicos que apresentarem
desconformidade com as especificagdes contratadas, devendo a contratada promover as corregdes
necessarias, sem Onus adicional, no prazo estabelecido pela fiscalizagao.

5.8.4. O recebimento dos servigos de implantacdo ndo afasta a responsabilidade da contratada pela
continuidade do funcionamento da solucdo, corre¢do de falhas, suporte técnico e cumprimento das
demais obrigagdes durante a vigéncia contratual.

5.8.5. O pagamento dos servigos observard os critérios de medi¢do, recebimento e condigdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato.

6. DA GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

6.1. Nao se aplica garantia tipica de produto.

6.2. A qualidade sera assegurada por meio de SLA, suporte técnico € manutencao continua durante
toda a vigé€ncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencadas e
as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao,
que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizac¢do, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

PREFEITURA MUNICIPAL DE
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7.6. Fiscalizaciao

7.6.1. A execugdo da ata sera acompanhada e fiscalizada pelo Sr® Anderson Luan da Silva Santos -
Gabinete Sec. de Administragdo e Planejamento, (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6.2. O fiscal do(a) contrato/ata informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias ¢ sancadoras, se for o caso (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.6.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico (se houver) do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.6.4. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do(a)
contrato/ata sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.6.5. O fiscal do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e¢ a formalizacao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.
23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6.6. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

7.7. Fiscalizacao Técnica

7.7.1. O fiscal técnico do contrato sera o Sr® Oberdan Alves Bento dos Santos, -Técnico - TI, o

qual acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.7.2. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

7.7.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.5.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

7.8. Gestor do Contrato
7.7.1. O Gestor do Contrato da presente ata serd o Sr. (a) Jaciara Lays dos Santos, Gestor de Contratos
e representante da Administragdo Publica para o acompanhamento da Ata de Registro de Precos.
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7.7.2. O gestor do contrato coordena a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
7.7.3. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, D).

7.7.4. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condig¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, III).

7.7.5. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagcao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.7.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X). 7.8.7. O gestor do contrato devera elaborar relatorio
final com informagdes sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrac¢ao (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.7.8. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos ou setor
responsavel para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢ao e gestdo nos termos do contrato.

8. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

8.1. As partes deverdao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo,
independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

8.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

8.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

8.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos
de sub-operacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
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8.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do contratado elimina-
los, com exceg¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacdo para fins de comprovacao do cumprimento de obrigagdes legais ou
contratuais € somente enquanto nao prescritas essas obrigagdes.

8.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

8.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

8.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

8.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

8.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.

8.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragao nas hipoteses previstas na LGPD.

8.12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

8.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. Recebimento

9.1.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato/ata, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

9.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar de sua notificagao,
as custas do licitante contratado, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificacao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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9.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.1.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

9.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens/insumos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

9.2. Liquidacdo

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo.

9.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogagao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

9.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

9.2.2.1. O prazo de validade;

9.2.2.2. A data da emissao;

9.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.2.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

9.2.2.5. O valor a pagar; e

9.2.2.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da
situagdo, sem Onus ao contratante;

9.24. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagao exigidas no futuro instrumento editalicio;
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b) identificar possivel razdo que impegca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.2.7. Nao havendo regularizag¢ao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.2.9. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.
9.3. Prazo de pagamento:

9.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

9.4. Forma de pagamento:

9.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

9.4.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

9.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
9.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
9.4.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.5. Antecipacio de pagamento

9.5.1. A presente contratacdo nao permite a antecipagao de pagamento, devendo ser estabelecido nos
moldes deste termo de referéncia.

9.6. Cessao de crédito:

9.6.1. Nao ¢ admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, sob pena
de rescisdo contratual.

9.7. Reajuste:

POR UMA CIDADE CADA VEZ MELHOR
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9.7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado.

9.7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicaco, pelo Contratante, do indice IPCA (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

9.7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.7.4. No caso de atraso ou ndo divulga¢ao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.7.5. Nas aferigoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possam) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vierem) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

9.7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

10.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta:

10.1.1. O vencedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE UNICO.

10.2. Forma de fornecimento:

10.2.1. O fornecimento do objeto sera de acordo com a ordem de servigos emitidas posteriormente.
10.3. Critérios de aceitabilidade de precos:

10.3.1. Em se tratando de contratag¢do para registro de precos, adotado o critério de julgamento pelo
menor preco global do lote, a aceitabilidade das propostas observara os seguintes parametros:
10.3.1.1. Valor global do lote: O valor global da proposta deverd ser igual ou inferior ao valor
maximo estimado pela Administracdo para o lote Unico, conforme definido neste Termo de
Referéncia.

10.3.1.2. Valores unitarios: Os valores unitarios que compdem o lote deverdo ser compativeis com
os precos de mercado e com a planilha estimativa constante neste Termo de Referéncia, podendo a
Administragdo, a seu critério, promover diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta,
especialmente nos casos em que forem identificados valores manifestamente inexequiveis ou
excessivamente elevados.
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10.3.1.3. Exequibilidade da proposta: Sera desclassificada a proposta que apresentar valor global
inexequivel ou incompativel com os custos necessarios a adequada execucao do objeto, podendo ser
exigida comprovagdo da viabilidade econdmica da proposta, nos termos da legislacao vigente.

10.4. Exigéncias de habilitacio

10.4.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.5. Habilitacio Juridica:

10.5.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional,

10.5.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

10.5.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCME]I, cuja aceitagdo  ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.5.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,

estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.5.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.5.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

10.5.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

10.5.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro de 1971.

10.5.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

10.5.10. Sob o fundamento do art. 66 da Lei n® 14.133, de 2021, a empresa licitante deve apresentar
o registro ou autorizacdo para funcionamento, em razao de previsdo legal ou normativa.

10.6. Declaracoes, Habilitacio fiscal, social e trabalhista:

10.6.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.6.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
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da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniado (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

10.6.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
10.6.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,
10.6.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.6.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigao mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.6.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.6.9. DAS DECLARACOES:

10.6.9.1. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndoemprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo
8°, XXXIII, da Constituigao;

10.6.9.2. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos IIl e IV do art. 1° e no incisolll do art. 5° da Constitui¢do
Federal,;

10.6.9.3. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

10.6.9.4. Inexiste quaisquer fatos impeditivos de sua habilitagdo e que a mesma nao foi declarada
inidonea por Ato do Poder Publico Municipal, ou que estejam temporariamente impedidas de licitar,
contratar ou transacionar com a Administracdo Publica (inciso III e IV do art. 156 da Lei
14.133/2021);

10.6.9.5.  Nao possui funciondrio publico no quadro societario da empresa;

10.6.9.6.  Esta adequada a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados (LGPD) — Lei n® 13.809/2018

10.6.9.7.  Conhece na integra o Edital, esta ciente e concorda com as condi¢des impostas nele e em
seus anexos, ao passo que se submete as condigdes nele estabelecidas, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacio definidos no instrumento
convocatorio;
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10.6.9.8. Atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

10.6.9.9. DECLARA que o calculo do valor da contratagao considera taxa de risco compativelcom
0 objeto da licitagdo e com os riscos atribuidos ao contratado.

10.7. Qualificacao Economico-Financeira

10.7.1. Para fins de comprovacdo da qualificacdo econdmico-financeira, o licitante devera
apresentar:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, quando se tratar de
pessoa juridica;

b) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, quando admitida a participacao de pessoa fisica ou sociedade simples.

10.7.2. Caso seja apresentada certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera comprovar que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do
art. 58 da Lei n° 11.101/2005, mediante documentacdo comprobatoria emitida pelo juizo
competente, sem prejuizo da analise dos demais requisitos de habilitacao.

10.7.3. Considerando a natureza do objeto, o baixo grau de complexidade técnica, a auséncia de
necessidade de investimentos prévios relevantes e o fato de a execugdo contratual ocorrer mediante
prestagao o fornecimento sob demanda, nio sera exigida a apresentaciao de balan¢o patrimonial,
demonstracdes contabeis ou comprovacao de indices de liquidez, previstos no art. 69 da Lei n°
14.133/2021.

10.7.4. A ndo exigéncia de demonstragdes contdbeis fundamenta-se nos principios da razoabilidade,
proporcionalidade, competitividade e busca da proposta mais vantajosa, previstos no art. 5° da Lei
n°® 14.133/2021, considerando que a medida ndo se mostra necessaria para assegurar a execugao
satisfatoria do objeto contratado.

10.7.5. Permanecem preservadas as demais exigéncias de habilitagdo previstas neste Termo de
Referéncia e no instrumento convocatdrio, especialmente aquelas relacionadas a capacidade
juridica, regularidade fiscal, trabalhista e qualificac¢do técnica, suficientes para assegurar a adequada
execucao contratual.

10.8. QUALIFICACAO TECNICA

10.8.1. A empresa declarada vencedora devera apresentar:

10.8.2. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de itens similares, de complexidade tecnologica
e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio
da apresentagao de certidoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito ptublico ou privado,
ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.8.2.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacao, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagao de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

10.8.2.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.
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10.8.2.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do contrato
que deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10.9. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

10.9.1. A habilitagdo dos licitantes sera verificada mediante a apresentacdo dos documentos exigidos
neste Termo de Referéncia e no edital, observada a legislagdo aplicavel, ndo sendo exigida a
apresentacao de balango patrimonial ou demonstra¢des contabeis.

10.9.2. Havendo restricdo na regularidade fiscal ou trabalhista de microempresa ou empresa de
pequeno porte, sera assegurado o prazo para regularizacdo previsto nos arts. 42 ¢ 43 da Lei
Complementar n°® 123/2006.

10.9.3. Sera inabilitado o licitante que deixar de apresentar a documentacao exigida ou ndo comprovar
o atendimento aos requisitos de habilitagdo, ressalvadas as hipoteses de saneamento admitidas pela
legislagdo.

10.9.4. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o licitante serd declarado habilitado,
observadas as demais disposicdes do edital e da Lei Federal n® 14.133/2021.

11. DA SUSPENSAO OU CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

11.1. Os precos registrados poderdao ser suspensos ou cancelados, facultada a defesa prévia do
interessado, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, nos seguintes casos:

11.1.1. Pela Administragdo, quando:

11.1.1.1. O fornecedor ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatdrio que der origem ao
registro de precos;

11.1.1.2. O licitante recusar-se a assinar a ata ou a formalizar contrato decorrente do registro de
precos, ressalvada a hipotese de a Administragdo aceitar sua justificativa;

11.1.1.3. O fornecedor der causa a rescisdo de contrato decorrente do registro de pregos;

11.1.1.4. Ocorrer qualquer hipotese de inexecucao total ou parcial do contrato decorrente do registro
de precos;

11.1.1.5. Os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado;

11.1.1.6. Houver razoes de interesse publico, devidamente fundamentadas.

11.1.2. Pelo fornecedor, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar a impossibilidade de
cumprir as exigéncias do instrumento convocatorio que deu origem ao registro de pregos.

11.1.3. A comunicagdo do cancelamento ou da suspensdo do preco registrado devera ser formalizada
pelo sistema oficial do Municipio, juntando-se o comprovante ao processo que deu origem ao registro
de precos.

11.1.4. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar do fornecedor, a comunicacao sera
feita por publicagao na Imprensa Oficial do Municipio, considerando-se cancelado ou suspenso o
preco registrado a partir de 5 (cinco) dias uteis da publicacao.
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11.1.5. A solicitagdo do fornecedor para cancelamento de prego registrado somente o eximira da
obrigacdo de contratar com a Administragdo se o pedido de desisténcia for documentalmente
justificado, facultada a Administragdo a aplicacdo das penalidades previstas no instrumento
convocatdrio, caso ndo sejam aceitas as razoes do pedido.

11.1.6. A decisdo que cancelar ou suspender o preco registrado devera ser publicada nos meios legais.

12. ACRESCIMOS E SUPRESSOES

12.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Precos, inclusive
o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. Em caso de conversdo da Ata de Registro de Precos em contrato, deverdo ser observados os
ditames do art. 124 da Lei n° 14.133/2021, em detrimento de repactuacdo, reajuste € recomposicao
de valores, cabendo ao fornecedor aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
do contrato.

13. OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

13.1. Sdo obrigagdes do o6rgao gerenciador:

13.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo fornecedor, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

13.1.2. Receber o objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.1.3. Notificar o fornecedor, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecdes, imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por
ele propostas sejam as mais adequadas;

13.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo
contratado;

13.1.5. Efetuar o pagamento do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, na forma
e nas condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia ¢ neste Anexo;

13.1.6. Aplicar as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

13.1.7. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial competente para ado¢do das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pelo fornecedor;

13.1.8. Emitir decisdo expressa sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucao
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou
sem interesse para a boa execucao do ajuste.

13.1.9. A Administracdo tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

13.1.10. Responder a eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo fornecedor no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

13.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de cldusulas previstas na Ata de Registro de Precos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE
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13.1.12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo fornecedor
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

14. OBRIGACOES DO FORNECEDOR

14.1. Sao obrigacdes do fornecedor:

14.1.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

14.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor;

14.1.3. Comunicar ao 6rgao gerenciador, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas antes da data
prevista para a entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo, com a devida
comprovagao;

14.1.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da Ata de Registro de Pregos
ou pela autoridade superior e prestar todos os esclarecimentos ou informagdes solicitados;

14.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucao ou dos materiais empregados;

14.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou a terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo 6rgdo gerenciador, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

14.1.7. Quando nao for possivel verificar a regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, junto com a
nota fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

¢) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

14.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto da contratagdo;

14.1.9. Comunicar ao fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual;
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14.1.10. Paralisar, por determinacdo do 6rgdo gerenciador, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

14.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para qualificacdo na
contratacdo direta;

14.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo;

14.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula anterior, no prazo fixado pela
fiscalizacdo contratual, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas;
14.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugao do objeto;
14.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021;

14.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do 6rgao gerenciador;

14.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacao e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das obrigacdes assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cujas quantidades, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacgdes
de boa técnica e a legislacdo aplicavel;

14.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para a protecdo dos dados pessoais a que tenham acesso
em razdo da execug¢do contratual;

14.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos e mantendo o local de execu¢ao do objeto nas melhores
condic¢des de seguranca, higiene e disciplina, quando aplicavel;

14.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

14.1.21. Nao permitir a utilizagdo de trabalho de menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho de menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

14.1.22. Cumprir as normas de prote¢ao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude
no trabalho;

14.1.23. Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos for¢ados;
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14.1.24. Nao submeter menores de 18 (dezoito) anos a trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
a atividades constantes da Lista das Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°
6.481, de 12 de junho de 2008;

14.1.25. Receber e dar tratamento adequado a dentincias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho.

15. DA ALTERACAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢io da contratada com ou em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados, pela nova pessoa juridica, todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original, sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des da Ata de Registro de Precos, ndo
haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administracao a
continuidade da Ata de Registro de Pregos.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragoes:

a) Apresentar documentacao falsa;

b) Descumprir total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

c¢) Falhar ou fraudar na execugdo do ajuste;

d) Nao entregar os documentos exigidos no certame;

e) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

f) Nao manter a proposta;

g) Cometer fraude fiscal;

h) Comportar-se de modo inidoneo.

16.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para Registro de Pre¢os que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

16.3. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condicdes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

16.4. O Fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

16.5. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao;

16.6. Multa de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder os prazos de entrega e/ou
atendimento as solicitagdes da fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de Anadia/AL, indicadas no
presente Edital, sobre o valor do saldo nao atendido, respeitando os limites da lei civil;

16.7. Multa compensatoéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor global registrado, no caso de
inexecugao total do objeto;

16.8. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

16.9. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta do Municipio
de Anadia/AL, pelo prazo de até 3 (trés) anos, conforme o art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021;
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16.10. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, conforme o art.
156, § 5°, da Lei n°® 14.133/2021;

16.11. Sangao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢ aplicavel em
quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 16.1 deste Termo de
Referéncia.

16.12. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o Fornecedor ressarcir
0 Municipio pelos prejuizos causados.

16.13. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

16.14. As sangdes previstas nos subitens 16.1, 16.5, 16.6 e 16.7 poderdo ser aplicadas ao
Fornecedor, juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

16.15. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, III e IV da Lei n® 14.133 de 2021, as
empresas ou profissionais que:

16.15.1. Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

16.15.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

16.15.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

16.16. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Prefeitura Municipal de Anadia/AL, serdo
deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados
judicialmente.

16.17. Caso o Orgio Gerenciador determine, a multa devera ser recolhida no prazo méximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
16.18. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta, o
Municipio de Anadia/AL, podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Codigo Civil.

16.19. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14.133 de 2021.

16.20. A autoridade competente na aplicagdo das sangdes levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

16.1. 16.1. Considerando que o Estudo Técnico Preliminar permaneceu com as descrigdes e
quantitativos inalterados, devera prevalecer a pesquisa de precos realizada pela Geréncia de Cotacao
¢ Or¢amento com base nas descrigdes do Documento de Formalizagdo de Demanda, encaminhado
via C.I n® 436/2026 — Solicitacdo de Estimativa de Valores, tendo como Resposta o Despacho
administrativo, perfazendo o valor total anual estimado do lote em R$600.000,00 (seiscentos mil
reais).

16.2. anexo ao Estudo Técnico Preliminar, em detrimento ao art. 5°, da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 65, de 07 de julho de 2021.
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16.3. Justifica-se o sigilo dos precos na tentativa de resguardar a economicidade nos lances dos
licitantes prevalecendo o principio da ampla competitividade.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
17.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos.
17.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

ORGAO:

02 - PREFEITURA MUNICIPAL

03 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA

04 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

05 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

UNIDADE ORCAMENTARIA:

0002 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

0004 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

0006 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

0010 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
FUNCAO/PROGRAMA/ACAO:

04.122.0001.2003 - MANUTENCAO DAS ACOES DA SECRETARIA MUN. DE
ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

12.122.0001.4001 - MANUTENCAO DAS ACOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO

10.122.0001.6001 - MANUTENCAO DAS ACOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
08.122.0001.8001 - MANUTENCAO DAS ACOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

ELEMENTO DE DESPESA:

3.3.3.9.0.40.00.00.00.0000 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO

FONTE DE RECURSO:

1.500.0000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

1.500.1001 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

1.500.1002 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

17.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS
18.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas,
exceto o custo estimado da contratagcdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.
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19. ANEXOS
19.1. Anexo I - PRAZOS DE IMPLANTACAO

Anadia/AL, na data da assinatura digital.

JOAO BRUNO MASCARENHAS ALMEIDA DE OLIVEIRA
Secretario Municipal de Administra¢io e Planejamento

Anderson Luan da Silva Santos
Membro do Planejamento

Oberdan Alves Bento dos Santos
Técnico Setor de Tecnologia da Informacao - TI
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CRONOGRAMA E PRAZOS MAXIMOS DE IMPLANTACAO

A contratada devera realizar a implantac@o, parametrizagdo, conversao e migrac¢do dos dados, testes,
treinamento ¢ disponibilizagdo dos mddulos, observando os seguintes prazos maximos, contados a partir da
emissdo da Ordem de Servico Inicial:

. PRAZO MAXIMO DE
MODULO / SISTEMA IMPLANTACAO
Planejamento Orgamentario, Administrativo, Financeiro, 45 dias
Contabilidade e Lei Complementar n® 131/2009
Controle Interno 30 dias
Recursos Humanos, Gestao de Pessoal, Folha de Pagamento ¢ .
. 45 dias
Portal do Servidor
Compras e Licitagdes 35 dias
Contratos ¢ Convénios 30 dias
Protocolo 20 dias
Almoxarifado 25 dias
Patrimoénio 30 dias
Frota de Veiculos 25 dias
Aplicativo de Assinatura Eletronica com Certificado Digital 20 dias
Diario Oficial Eletrénico 20 dias
Portal do Cidadao e Portal da Transparéncia, em atendimento a .
. . ~ 35 dias
Lei de Acesso a Informagao
Aplicativo de Informagdes Gerenciais 30 dias
Gestao Eletronica de Documentos 30 dias
Tributos Municipais, incluindo NFS-e, arrecadagdo e aplicativos .
. 45 dias
vinculados
Aplicativo de Recadastramento Imobiliario 30 dias
Plano de Contratagdes Anual — PCA 20 dias
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Sistema de Informagdes Relativas a Saude 30 dias

Conforme cronograma de cada modulo,
Migragdo e conversdo dos dados dos sistemas legados observado o prazo maximo de 45 dias
para conclusdo da migra¢do inicial

Mediante solicitacdo, avaliacdo técnica,
autorizacdo formal e cronograma
especifico

Servigos de melhoria ou customizagao ndo previstos
originalmente

1. CONDICOES PARA CUMPRIMENTO DO CRONOGRAMA

1.1. Os prazos estabelecidos neste Anexo constituem limites maximos para implantag¢@o e disponibilizagdo
de cada modulo, devendo a contratada apresentar cronograma executivo detalhado, no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis apds a emissao da Ordem de Servigo Inicial.

1.2. O cronograma devera identificar as atividades de levantamento de requisitos, parametriza¢do, migragao
de dados, integracao, testes, treinamento e entrada em operagao de cada modulo.

1.3. As atividades poderdo ser executadas simultaneamente, desde que néo haja prejuizo a integridade das
informagodes, a sequéncia técnica necessaria ou a continuidade dos servigos administrativos.

1.4. A migracgdo de dados devera ocorrer de forma planejada e individualizada por moédulo, com validagdo
pela Administragéo, preservando a integridade, a consisténcia ¢ a rastreabilidade das informagoes.

1.5. Os treinamentos deverdo ser realizados antes ou durante a entrada em operagdo de cada moddulo,
observadas as cargas horarias minimas previstas neste Termo de Referéncia.

1.6. A implantacdo de cada modulo sera considerada concluida apds sua disponibilizagdo, realizagdo dos
testes, validagdo das informagdes migradas, capacitacdo dos usudrios e aprovacdo pela fiscalizacdo
contratual.

1.7. Eventuais atrasos decorrentes de auséncia de informacgdes, arquivos, acessos ou providéncias de
responsabilidade da Administragdo deverdo ser formalmente registrados pela contratada e submetidos a
avaliagdo da fiscalizagdo, ndo implicando prorrogacdo automatica dos prazos.

1.8. A alteragdo dos prazos somente podera ocorrer mediante justificativa técnica devidamente documentada
e aprovacdo formal da Administragdo, observadas as disposi¢des contratuais e legais aplicaveis.

1.9. Os servigcos de melhoria ou customizagdo ndo previstos no escopo original ndo estdo sujeitos aos prazos
ordinarios de implantagdo deste Anexo, devendo ser precedidos de avaliacdo, autorizacdo e defini¢do
especifica de prazo e condigdes de execugao.

Justificativa dos prazos adotados
Prazo Maédulos e justificativa

45 dias Contabilidade, or¢amento, financeiro, folha e tributos: envolvem parametrizagdo complexa,
migracdo de dados, integragdes e validagdes legais.

35 dias Compras ¢ Licitagdes e Portal da Transparéncia: demandam configuracdo de fluxos,
integracdo de informacdes e testes.
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30 dias Controle Interno, contratos, patriménio, GED, informag¢des gerenciais e saude: exigem
configuragdo, cadastros, testes e capacitagdo.

20 a 25 Protocolo, almoxarifado, frota, assinatura eletronica, Diario Oficial ¢ PCA: possuem
dias implantacdo mais delimitada, embora dependam de parametrizagdes e treinamento.



