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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO
1.1.Registro de precos para futura e eventual aquisicdo de materiais de
expediente e papelaria, destinados ao atendimento das necessidades das
diversas Secretarias e unidades administrativas do Municipio de Flexeiras,
pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme especificacdes, quantidades e
condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar o
abastecimento continuo e adequado de materiais de expediente e papelaria
destinados ao atendimento das demandas das diversas Secretarias, érgdos e
unidades administrativas do Municipio de Flexeiras. Esses materiais sdao
essenciais para a execucao das atividades rotineiras da Administracdo Publica,
incluindo servicos administrativos, atendimento ao publico, elaboragdo e
tramitacdo de documentos, organizacdo de arquivos, registros, controles
internos, atividades pedagdgicas e demais acdes necessdrias ao
funcionamento dos servigos municipais.

2.2. A auséncia ou insuficiéncia desses materiais pode comprometer o
desenvolvimento das atividades administrativas e operacionais, ocasionando
interrupgdes, atrasos e prejuizos a prestacdo dos servicos publicos. Dessa
forma, torna-se necessario manter estoque compativel com as demandas
previstas, evitando tanto a falta de itens essenciais quanto a realizacdo de
aquisicOes emergenciais e fragmentadas.

3. DAS ESPECIFICACOES
3.1. As especificacdes técnicas dos objetos a serem contratados estdo
detalhadamente descritas no Anexo | deste Termo de Referéncia.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes do CONTRATADA, além das demais previstas na legislacao
vigente e neste Termo de Referéncia:

I.  Fornecer os materiais de expediente e papelaria de acordo com as
especificacdes, quantidades, qualidade e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precos.

[I.  Responsabilizar-se integralmente pelo transporte, embalagem, carga,
descarga e demais custos necessarios a entrega dos materiais no local
indicado pela Administracao.

[Il.  Substituir, sem qualquer 6nus para a Administracdo, os materiais que
apresentarem defeitos, avarias, irregularidades ou estiverem em
desacordo com as especificacdes contratadas.
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IV.  Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de contratacao,
comunicando imediatamente qualquer alteracdo que possa
comprometer o fornecimento.

V.  Osmateriais deverdo ser entregues no prazo maximo de 07 (sete) dias
corridos, contados a partir do recebimento da Ordem de
Fornecimento ou documento equivalente emitido pelo Municipio de
Flexeiras.

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Constituem obrigaces do CONTRATANTE, além das demais previstas na
legislacdo vigente e neste Termo de Referéncia:

|.  Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelos materiais efetivamente
entregues e devidamente recebidos, conforme as condicBes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

[I.  Emitir as Ordens de Fornecimento, informando as quantidades e os
locais de entrega dos materiais.

[ll.  Receber, conferir e fiscalizar os materiais fornecidos, verificando sua
conformidade com as especificacdes, quantidades e condicdes
estabelecidas.

IV.  Comunicar a CONTRATADA quaisquer irregularidades, defeitos ou
divergéncias identificadas nos materiais entregues, solicitando sua
substituicdo quando necessario.

V. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do da contratacdo, por meio de
servidor(es) designado(s), adotando as providéncias cabiveis em caso
de descumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

6. DA MODALIDADE DE LICITAGAO

6.1.

6.2.

6.3.

A presente contratacdo serd realizada por meio de PREGAO ELETRONICO,
com fundamento no art. 28, inciso IV, combinado com o art. 29 da Lei n®
14.133/2021, considerando tratar-se de aquisicdo de bens comuns, cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
neste Termo de Referéncia.

O critério de julgamento a ser adotado serd o de MENOR PRECO POR ITEM,
observados os requisitos de qualidade, prazos e demais condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O MODO DE DISPUTA SERA ABERTO/FECHADO, nos termos da Lei Federal n2
14.133/2021 e da regulamentacdo aplicdvel ao Pregdo Eletronico,
possibilitando a apresentacdo de lances publicos e sucessivos na fase aberta,
seguida de etapa fechada para apresentacdo de lance final pelos licitantes
classificados, favorecendo maior competitividade e a obtencdo de precos
mais vantajosos para a Administragao.
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7. DO PAGAMENTO
7.1.0 pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo da
respectiva nota fiscal, por meio de transferéncia eletronica para a conta
corrente em nome da titularidade da empresa vencedora.

8. DA HABILITACAO
8.1.As certiddes, documentos e declaracdes necessarias a participacdo desse
processo encontram-se relacionados no ANEXO Il (DOCUMENTOS DE
HABILITACAO) que é parte integrante deste termo.

9. VALOR ESTIMADO
9.1. O valor global estimado para a contratacdo € de RS 340.802,92 (trezentos e
quarenta mil, oitocentos e dois reais e noventa e dois centavos), conforme
levantamento de precos realizado pela Coordenadoria de Compras.

10. DA DORTAGAO ORCAMENTARIA

10.1. PROGRAMA DE TRABALHO: 04.122.0004.2010 — Gestdo das Atividades da
Secretaria Municipal de Administracao e Controle.
10.301.0019.2050 — Manutengdo das Atividades da Secretaria Municipal de
Saude.
04.361.0012.2020 — Manutencgdo das Atividades da Secretaria Municipal de
Educagdo.
08.122.0021.2023 — Manutencgao das Atividades da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

10.2. ELEMENTO DE DESPESA: 3 3 3 90.30.16 — MATERIAL DE EXPEDIENTE

11. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

GESTOR DO CONTRATO
Taciana Calheiros Magalhdes

Servidora designada
FISCAL DO CONTRATO
Hélvio Lins de Albuguerque Neto

Servidor designado

12. DAS PENALIDADES
12.1. Nos termos da Lei n? 14.133/2021, a inexecucdo total ou parcial das
obrigacOes contratuais poderd acarretar a aplicacdo de penalidades, que
incluem adverténcia para infracdes de menor gravidade, multa proporcional
ao descumprimento, suspensdo tempordria do direito de licitar e contratar
com a Administracdo Publica, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
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contratar enquanto durarem os motivos da punicdo. A aplicacdo de qualquer
penalidade serd precedida de processo administrativo, assegurando-se o

contraditério e a ampla defesa.

Flexeiras/AL, 19 de Agosto de 2026
WILDSON MODESTO  assinado de forma digital por
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Wildson Modesto Vasconcelos
Equipe de Planejamento
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