EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2025

CREDENCIAMENTO DE SERVIGOS CARTORARIOS — TABELIONATO DE NOTAS
E REGISTRO CIVIL

1. PREAMBULO

1.1 O MUNICIiPIO DE SAO MIGUEL DOS CAMPOS, por intermédio da Secretaria
Municipal de Administracao, representada pelo(a) Agente de Contratagdo Raul Manuel
Guerra Camboim, designado(a) por meio da portaria n® 281, de 10 de junho 2025 torna
publico, para conhecimento dos interessados, que realizara chamamento publico na
forma de CREDENCIAMENTO, como instrumento auxiliar previsto na Lei Federal n°
14.133/2021, para habilitagao de Cartérios de Tabelionato de Notas e de Registro Civil
das Pessoas Naturais, com sede e funcionamento no Municipio de Sdo Miguel dos
Campos/AL, que atendam aos requisitos estabelecidos neste Edital e seus anexos.
1.2 O presente credenciamento tem por objetivo permitir a Administragcao Publica Direta
do Municipio o acesso continuo, legal e eficiente aos servigos notariais e registrais,
essenciais a formalizacado de atos administrativos, conforme especificagcées constantes
no Termo de Referéncia e demais condigcbes estabelecidas neste edital.

1.3 O procedimento sera realizado sob a modalidade de Inexigibilidade de Licitagao,
com fundamento no art. 74, inciso IV, e art. 79, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021,
considerando a natureza singular, delegada e exclusiva dos servigos prestados pelos
Cartorios, nos termos da Lei n°® 8.935/1994.

1.4 O periodo para recebimento da documentacdo de habilitacdo sera por prazo 12
(doze) meses contados da publicacdo do aviso desse credenciamento, permitindo a
adeséo de novos interessados que atendam as exigéncias legais.

1.5 O presente chamamento publico esta regido pela Lei Federal n® 14.133/2021, pelas
normas estaduais aplicaveis aos servicos notariais e pela Tabela de Emolumentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas (CGJ/AL).

1.6 Informacgdes adicionais e esclarecimentos poderao ser solicitados pelos seguintes
canais de contato da Comissao Permanente de Licitagdo — CPL:

E-mails:
saomiguellicitacao@gmail.com
cpl@saomigueldoscampos.al.gov.br

Local para entrega da documentacgao presencial:
Comissao Permanente de Licitagao (CPL)
Rua José Calazans, n°® 182, 2° andar — Centro
Sao Miguel dos Campos — AL — CEP: 57240-054

Atendimento:
segunda a sexta-feira, das 08h as 14h, em dias uteis.
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2. DO OBJETO

2.1 O presente edital tem por objeto o CREDENCIAMENTO DE CARTORIOS DE
TABELIONATO DE NOTAS E DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS,
DEVIDAMENTE CONSTITUIDOS, COM SEDE E FUNCIONAMENTO NO MUNICIPIO
DE SAO MIGUEL DOS CAMPOS/AL, E COM DELEGAGAO REGULARMENTE
OUTORGADA PELA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE
ALAGOAS (CGJ/AL), nos termos da Lei Federal n° 8.935/1994, para a prestacao de
servigos cartorarios a Administragdo Publica Direta Municipal, conforme demanda, sem
exclusividade ou reserva de volume minimo de atendimento.

2.2 A contratacdo tem como finalidade permitir que os 6rgaos e secretarias da
Administragdo Publica Municipal tenham acesso agil, regular, transparente e legal aos
servigos notariais e registrais, assegurando a formalizagdo de atos administrativos que
exijam fé publica, seguranca juridica e validade legal.

2.3 Dentre os servigos a serem prestados, incluem-se, os seguintes atos:

e Lavratura de Escrituras Publicas: compreende a redagéo e registro formal de
atos juridicos de interesse da Administracdo, como doagbes, cessoes,
reconhecimentos, transferéncias e outros negdcios juridicos que demandem
instrumento publico;

o Escrituras de Rerratificacdo e Aditamento: emissao de atos publicos que alterem,
corrijam ou complementem escrituras anteriormente lavradas, conforme
necessidade administrativa ou determinacao legal;

e Procuragdes Publicas: lavratura de instrumentos de mandado outorgados pela
Administragdo Publica para representagdo em atos judiciais ou extrajudiciais,
inclusive com poderes especiais, conforme o caso;

« Reconhecimento de Firmas: certificacdo da autenticidade de assinaturas
langadas em documentos administrativos, contratos, autorizagdes, declaragdes
e demais pecas processuais;

o Autenticacdo de Documentos: certificagdo da autenticidade de coépias de
documentos publicos ou particulares, exigidas em processos administrativos,
convénios, licitagdes, entre outros;

o Emissado de Certidbes: emissdo de segundas vias de certiddes de registro civil,
tais como certiddes de nascimento, casamento, obito, interdigao, tutela, curatela
e demais atos oficiais necessarios a atuacdo da Administracdo Publica,
especialmente nos atendimentos sociais e judiciais;

o Traslados de Escrituras: fornecimento de cépias auténticas de escrituras
publicas lavradas, sempre que necessarias para instrugdo processual,
arquivamento institucional ou atendimento ao cidadao.

2.4 Todos os atos deverao ser praticados em conformidade com a legislagao vigente,
especialmente com observancia a Tabela de Emolumentos do Estado de Alagoas,
elaborada e atualizada pela CGJ/AL, sendo vedada qualquer cobranga adicional ou
valor nao previsto em lei.

3. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO
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3.1 Poderao participar do presente credenciamento os Cartorios de Tabelionato de
Notas e/ou de Registro Civil das Pessoas Naturais, que atendam, cumulativamente,
aos seguintes requisitos:

a) Estarem legalmente instalados e em regular funcionamento no territério do Municipio
de S&ao Miguel dos Campos/AL, com endereco fixo e atendimento ao publico no &mbito
da circunscricao municipal;

b) Possuirem delegagdo oficial outorgada pelo Poder Judiciario, por meio
da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas (CGJ/AL), nos termos da Lei
Federal n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, que regula os servigos notariais e de
registro no Brasil;

c) Estarem em situagdo regular perante os orgaos de fiscalizagdo e controle, sem
impedimentos administrativos ou judiciais para o exercicio das atividades notariais ou
registrais;

d) Apresentarem integralmente a documentagao exigida neste edital, conforme
disposto no item 4, dentro dos prazos e condi¢cbes estabelecidos, inclusive com as
declaragdes e comprovagdes de habilitagao juridica e técnica.

§1° — O credenciamento é franqueado a todos os cartorios legalmente habilitados,
respeitando-se os principios da legalidade, impessoalidade, isonomia, transparéncia e
interesse publico, ndo havendo limitacdo de numero de participantes ou exclusividade
de prestacao dos servicos.

§2° — E vedada a participagdo de serventias extrajudiciais que ndo possuam outorga
formal e vigente de delegacao emitida pela CGJ/AL, bem como aquelas localizadas fora
da circunscri¢do do Municipio de S&do Miguel dos Campos/AL.

4. DA ENTREGA DA DOCUMENTAGAO

4.1 A documentagdo exigida para habilitacdo no presente procedimento de
credenciamento podera ser entregue a qualquer tempo, durante a vigéncia deste edital,
em formato fisico (impresso), em envelope lacrado e identificado, contendo a inscrigéo
"Credenciamento — Servigos Cartorarios", no seguinte endereco:

Local de entrega:
Comissao Permanente de Licitagado (CPL)
Secretaria Municipal de Administragao
Rua José Calazans, n° 182, 2° andar — Centro
Sao Miguel dos Campos — AL — CEP: 57240-054

Horario de atendimento:
De segunda a sexta-feira, das 08h as 14h, em dias uteis.

4.2 O envelope devera conter toda a documentagéo de habilitagdo exigida no item 4
deste edital, de forma legivel, atualizada, organizada e devidamente assinada, quando
cabivel.

4.3 A conferéncia e analise dos documentos sera realizada pela Comissao Especial de
Credenciamento, no prazo maximo de cinco (5) dias uteis apds o recebimento, com a
consequente publicacdo do resultado no Portal de Compras do Municipio.
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44 Em caso de documentagdo incompleta, ilegivel ou em desconformidade, o
interessado sera notificado para complementagédo, no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, sob pena de indeferimento da solicitagdo de credenciamento.

4.5 O interessado podera, a seu critério proprio, adotar o envio do recebimento
eletrénico da documentagao por meio da plataforma Banco Nacional de Pregos - BNC,
com a devida publica¢ao de aditivo ao edital.

5. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

5.1 Parafins de habilitacdo no presente procedimento de credenciamento, os Cartorios
interessados deverdo apresentar, integralmente e em conformidade, os seguintes
documentos digitalizados, conforme instru¢ées do Portal de Compras do Municipio:

a) Requerimento de Credenciamento (conforme modelo constante no Anexo | deste
edital):

Documento formal assinado pelo(a) titular do cartério ou seu representante legal,
contendo a solicitagdo de participacdo no credenciamento, com identificacdo da
serventia, CNPJ, endereco, nome do responsavel legal, e manifestacdo expressa de
interesse em prestar os servigos descritos neste edital.

b) Comprovacgéo da Delegacao Publica emitida pela Corregedoria-Geral da Justica do
Estado de Alagoas (CGJ/AL):

b.1) Cépia do ato de outorga ou portaria de delegagdo que comprove a regular
designacao do responsavel pela serventia, conforme a Lei Federal n°® 8.935/1994, além
de certiddo atualizada expedida pela CGJ/AL atestando a regularidade da atividade
notarial ou registral.

c) Copia do Cartdo do CNPJ e comprovante de inscricdo municipal ativa:
c.1) Documentos que comprovem a existéncia juridica e a regular inscrigao tributaria
do cartério perante a Receita Federal e o Municipio de Sdo Miguel dos Campos/AL,
indispensaveis para a emissao de nota fiscal de prestacao de servigo.

d) Declaracao de Funcionamento Regular:

d.1) Declaragao assinada pelo delegatario ou responsavel legal, atestando que a
serventia encontra-se regularmente em funcionamento, com atendimento ao publico
em conformidade com as normas da Corregedoria, contendo informagdes como horario
de expediente, endereco completo e telefone de contato.

e) Declaragao de Ciéncia e Aceite das Condi¢cdes do Edital (modelo — Anexo Il):

e.1) Documento que expressa a concordancia plena e irrestrita do cartério com todas
as clausulas, condi¢cbes e exigéncias constantes neste edital, inclusive quanto a
observancia dos valores previstos na Tabela de Emolumentos da CGJ/AL e a auséncia
de exclusividade.

f) Comprovante de Endereco da Serventia no Municipio:

f.1) Copia atualizada de documento oficial que comprove a localizagdo da sede do
cartorio no territério do Municipio de Sdo Miguel dos Campos/AL, podendo ser uma
conta de servigo publico, correspondéncia oficial, ou declaragcao emitida pela CGJ/AL.

6. CONDIGOES DE INABILITAGAO

6.1 Cartdrios que nao sejam especializados na prestacao de servicos de registo civil
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tabelionato de notas.

6.1.1 Cartorios que n&o possuam autorizagao formal e vigéncia da Corregedoria Geral
de Justica (CGJ) do estado.

6.2. Cartérios que nédo estejam em situagdo regular quanto as obrigagdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, incluindo certidées negativas ou positivas com efeito de
negativa.

6.2.1. Cartérios que nao apresentem comprovacgao de regularidade juridica necessaria
ao exercicio da atividade.

6.3. Cartdrios que estejam sob penalidade de suspensao, descredenciamento ou outra
sangdo administrativa aplicada pela CGJ ou qualquer érgédo competente.

6.3.1. Cartorios com histérico comprovado de descumprimento de contratos similares
com érgéos publicos ou entidades privadas.

6.4. Cartoérios cuja participagao esteja legalmente impedida por decisdo judicial ou
administrativa transitada em julgado.

6.5. Cartorios que pertendam subcontratar total ou parcialmente o objeto contratual,
uma vez que tal pratica é proibida pelo edital.

7. DA REMUNERAGCAO

7.1 A remuneragao devida aos Cartérios credenciados pelos servigos efetivamente
prestados a Administragao Publica Municipal sera realizada em conformidade com os
valores fixados na Tabela de Emolumentos do Estado de Alagoas, elaborada e
atualizada pela Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Alagoas (CGJ/AL), nos
termos da legislacao estadual vigente.

A tabela oficial esta disponivel para consulta publica no portal eletronico da CGJ/AL,
por meio do seguinte enderego:

https://cgj.tjal.jus.br/?pag=emolumentos

7.2 Ficam expressamente vedadas:

« A aplicagdo de qualquer acréscimo, taxa adicional, taxa de urgéncia, honorario
ou valor ndo previsto na Tabela de Emolumentos vigente;

e A negociagao direta de valores com a Administragao Publica ou quaisquer de
seus servidores;

e A cobranga de valores distintos para os mesmos atos praticados, em
desconformidade com a tabela oficial.

7.3 O pagamento sera efetuado exclusivamente com base na comprovagao
documental da prestacao dos servigos, mediante apresentacao de:

« Nota fiscal eletrénica emitida em nome do Municipio;

o Copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original do ato
praticado;

e Comprovante de pagamento do emolumento ou guia de recolhimento
correspondente.
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7.4 A conferéncia e validacdo dos documentos sera realizada pela Secretaria
requisitante antes da liquidagao e do pagamento, de modo a garantir a regularidade do
processo e a conformidade com os valores previstos em lei.

8. DA FORMA DE CONTRATAGAO

8.1 A contratacdo decorrente deste credenciamento se dara por meio de requisi¢des
formais emitidas pelos 6rgaos e secretarias da Administracdo Direta do Municipio de
S&o Miguel dos Campos/AL, de acordo com suas necessidades especificas, sem
exclusividade, reserva de demanda minima ou garantia de volume de servigos.
8.2 A Administracdo podera, a qualquer tempo, requisitar os servicos de qualquer
cartério devidamente credenciado, observando os seguintes critérios:
e Conveniéncia administrativa: considerando a natureza e urgéncia do servigo
solicitado;
o Celeridade no atendimento: priorizando o cartério que apresentar maior
disponibilidade e agilidade na execugao do ato;
o Competéncia territorial: respeitando os limites legais da circunscri¢ado cartoraria,
conforme a legislagao estadual e as regras da Corregedoria-Geral da Justica do
Estado de Alagoas (CGJ/AL).

8.3 A formalizagcdo da contratacdo sera efetivada de forma individualizada e por
demanda, mediante emissao de requisicdo ou ordem de servigo administrativa, n&o
havendo assinatura de contrato com clausulas obrigacionais de exclusividade,
conforme prevé o art. 79 da Lei n® 14.133/2021.

8.4 O pagamento sera realizado somente apds a efetiva prestacdo dos servigos,
condicionada a apresentagao dos seguintes documentos:

« Nota fiscal eletrénica valida e emitida em nome do Municipio;

o Copia do ato praticado ou documento equivalente;

o« Demais comprovantes exigidos pela Secretaria requisitante para fins de
conferéncia e liquidacido da despesa.

8.5 Nao havera repasse antecipado de recursos, pagamento fixo mensal, nem
qualquer forma de antecipacao financeira por parte da Administracao.

9. DA VIGENCIA

9.1 O presente edital de credenciamento tera vigéncia por prazo indeterminado, em
conformidade com o §1° do art. 79 da Lei Federal n® 14.133/2021, permitindo o ingresso
continuo de novos interessados que atendam as exigéncias estabelecidas neste
instrumento convocatério, durante todo o periodo de validade do procedimento.

9.2 Esse modelo visa atender a natureza peculiar da contratagdo por credenciamento,
cujo objetivo é formar um cadastro permanente de prestadores aptos, assegurando a
Administracdo Publica a possibilidade de requisitar os servicos de maneira agil,
descentralizada e conforme a conveniéncia do interesse publico, sem limitagdo de
numero de participantes nem exigéncia de exclusividade contratual.
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9.3 Durante a vigéncia do credenciamento, a Administracdo podera, a qualquer
tempo, suspender temporariamente ou revogar o procedimento por motivo
superveniente de interesse publico, devidamente justificado nos autos do processo
administrativo, sem que disso resulte direito a indenizagdo ou qualquer obrigagédo de
contratagao por parte do Municipio.

9.4 Os contratos administrativos individuais a serem firmados com os cartorios
credenciados terdo vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogados por iguais e sucessivos periodos, nos termos do
art. 105 da Lei n°® 14.133/2021, desde que:

e Haja interesse da Administracao, formalmente justificado;

« As condigdes originais da contratagdo permanegam vantajosas e validas;

o O prestador continue em situagao regular quanto a delegagéo cartoraria e a
documentagao de habilitacéo;

e Os servicos estejam sendo prestados com regularidade, qualidade e
observancia da legislagéo aplicavel.

9.5 A celebragao e eventual prorrogagéao contratual observardo as normas legais e
regulamentares pertinentes, ndo havendo previsao de recondug¢ao automatica. Cabera
a Administracdo Municipal avaliar, ao término de cada contrato, a conveniéncia da
renovacao, substituicdo ou encerramento do vinculo com o prestador, a luz do interesse
publico e das necessidades administrativas vigentes.

10. DO JULGAMENTO E HABILITAGAO

10.1 O processo de habilitacdo dos interessados sera conduzido pela Comissao
Especial de Credenciamento, designada pela Secretaria Municipal de Administragao,
observando os principios da legalidade, impessoalidade, isonomia, transparéncia,
eficiéncia e interesse publico.

10.2 A habilitagdo sera realizada de forma continua e simplificada, mediante
o protocolo eletrénico da documentagao exigida, conforme previsto neste edital, com
posterior analise técnica e juridica pela Administragao.

10.3 Uma vez constatado o atendimento integral aos requisitos de habilitagdo, o
cartéorio sera considerado formalmente credenciado, com inclusdo em cadastro
especifico de prestadores habilitados, publicado no Portal de Compras do Municipio.
10.4 Nao havera julgamento por critérios de mérito, pontuacao ou classificagao entre
os interessados, sendo assegurada a participagao de todos os cartérios que preencham
as exigéncias formais e legais previstas neste edital.

10.5 A Administragdo reserva-se o direito de solicitar esclarecimentos,
complementagdes ou documentos adicionais, quando necessarios a correta instrugéo
do processo de habilitagao, fixando prazo razoavel para atendimento.

10.6 Em caso de descumprimento de requisitos, apresentacdo de documentos
invalidos ou falsos, ou ainda verificagdo de qualquer irregularidade, o pedido de
credenciamento sera indeferido, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

10.7 A deciséo de deferimento ou indeferimento sera devidamente fundamentada e
publicada no Diario do Municipio, o jornal de grande circulagao.
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11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1 O presente credenciamento nao estabelece exclusividade contratual entre a
Administracdo Publica e os cartérios credenciados, tampouco gera qualquer tipo
de reserva de demanda minima, garantia de volume de servicos ou obrigagdo de
contratacao continuada;

11.2 A adesdo ao credenciamento podera ser realizada a qualquer tempo,
durante a vigéncia deste edital, por novos cartorios que atendam aos requisitos legais
e documentais exigidos, sendo-lhes assegurada isonomia de condi¢des, sem prejuizo
da continuidade dos servigos ja prestados pelos demais credenciados;

11.3 O credenciamento nao implica direito subjetivo a contratagao automatica,
cabendo a Administragao, de acordo com a conveniéncia e oportunidade, selecionar o
cartério credenciado que melhor atenda a sua necessidade, com base na celeridade,
disponibilidade, competéncia territorial e demais critérios objetivos compativeis com o
interesse publico;

114 Asduvidas, omissoes, pedidos de esclarecimento ou eventuais
controvérsias decorrentes da aplicacao deste edital serdo dirimidas pela Comissao
Especial de Credenciamento, designada pela Secretaria Municipal de Administracéao,
podendo, quando necessario, ser submetidas ao parecer juridico da Procuradoria-Geral
do Municipio;

11.5 O Municipio reserva-se o direito de revogar ou suspender o presente edital de
credenciamento, total ou parcialmente, a qualquer tempo, por motivo superveniente
devidamente justificado, sem que disso decorra qualquer direito a indenizagdo ou
ressarcimento aos interessados ou credenciados;

11.6 Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n° 14.133/2021, da
legislagao estadual correlata, dos principios gerais da Administracdo Publica e das
normas expedidas pela Corregedoria-Geral da Justiga do Estado de Alagoas.

Sao Miguel dos Campos/AL, 03 de julho de 2025.

RAUL MANUEL GUERRA CAMBOIM
Matricula n°® 66394
Presidente da Comissao de Contratagao
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