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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto, a futura e eventual contratagido de
empresa para aquisicio de PAPEL A4 (RESMAS), com o fim de atender as necessidades das
Secretarias Municipais, 6rgaos e setores que compdem a Administragdo Plblica do municipio de
Boca da Mata/Al, pela modalidade de licitagdo PREGAO em sua forma Eletrénica, de acordo com
as normas: Lei n® 14.133/2021.

1.1 - CONFECGAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é a fase na qual serao realizadas pesquisas, analises e
estudos, a fim de definir qual contratagdo é a mais vantajosa ao Tribunal, levando em conta os
critérios financeiro, operacional e gerencial. Ele é importante para analisar e justificar a escolha da
solug&o. Trata-se da etapa anterior a elaborag&@o do Termo de Referéncia (TR).

O artigo 6°, inciso XX, da NLLC conceitua o ETP como sendo o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratag&o, que caracteriza o interesse publico envolvido e a
sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratag&o.

O artigo 18 da NLLC fundamenta a obrigatoriedade da elaboragdo do ETP caracterizando o
interesse publico envolvido. Importante destacar que cabe ao ETP evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solugao, sob a perspectiva do interesse publico.

Importante frisar que compete & Coordenadoria de Compras e Licitagdes definir a modalidade
que sera utilizada para atendimento da demanda e, caso evidenciada a impossibilidade de cabimento
da dispensa em razéo de valor, nos termos do artigo 75, incisos | e Il da Lei 14.133/2021, diante da
constatacdo de que o somatorio das despesas executadas com objetos de mesma natureza, no
exercicio financeiro em curso, extrapolam os limites estabelecidos, o processo sera devolvido a
unidade requisitante para elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, com vistas & realizagdo do
pregéo.

2. FINALIDADE

2.1. Dar subsidios para permitir a futura e eventual contratagdo de empresa para aquisigédo de
PAPEL A4 (RESMAS), de acordo com as necessidades de cada 6rgdo/setor/secretaria solicitante do
municipio de Boca da Mata — AL.
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3. JUSTIFICATIVA

3.1. Justifica-se a contratagdo de empresa para a aquisicdo de PAPEL A4 (RESMAS), A
Prefeitura Municipal de Boca da Mata, por meio da Secretaria Municipal de Administragdo
apresenta-se a necessidade de adquirir Papel A4 210mm x 297mm, para atender as demandas
das secretarias é de carater indispensavel, pois € um material fundamental para a realizagao de
impressoes, copias e arquivamento de documentos importantes. Além disso, o papel A4 é o
padrao mais utilizado pelos departamentos, o que torna sua aquisicdo uma prioridade para manter
o funcionamento administrativo das secretarias em pleno funcionamento. Portanto, a compra de
papel A4 ¢é essencial para garantir a eficiéncia e organizagdo das atividades desempenhadas,
contribuindo para a qualidade e agilidade no atendimento das demandas internas e externas. A
auséncia desse material poderia comprometer a realizagdo de tarefas diarias, a comunicagéo
entre setores e a documentagao necessaria para 0 bom funcionamento das secretarias. Por isso &
imprescindivel garantir a disponibilidade continua desse material nas quantidades
necessariasTendo em vista a economia de escala, fator mais vantajoso para a administragéo
publica ao formalizar a aquisi¢@o de servigos, os produtos serdo adquiridos conforme a demanda
de cada setor.

4. DO OBJETO E QUANTITATIVO

4.1 Esta licitagdo tem por objeto formalizagéo de Ata de Registro de Precos para contratagio de
empresa para o fornecimento AQUISICAO DE PAPEL A4 (RESMAS), destinados as secretarias do
municipio, nas quantidades e especificacdes constantes neste Termo de Referéncia conforme tabela
de especificagdo e quantitativo dos produtos, que segue abaixo:

ITEM OBJETO DESCRICAO UNIDADE | TOTAL
01 Papel A4 210mm x 297mm, caixa com 10 resmas de 500 CX 1300
folhas cada.
PAPEL A4 Constar selo do INMETRO e CERFLOR.

5. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO

5.1 Os servicos/materiais serdo recebidos na forma prevista na Lei n° 14.133/21, dispensado o
recebimento provisério nas hipoteses previstas no art. 74 da mesma lei.

5.2 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto do contrato nao exclui a responsabilidade
civil a ele relativa pela sua perfeita execugao.

5.3 A Contratada se obriga a substituir o servico/material entregue e aceito, no caso de
apresentar falha, mesmoque o fato ocorra apds o recebimento provisério e/ou definitivo, sob pena
de aplicagao, pelo Contratante, das sangdes previstas na Lei n° 14.133/2021 e no contrato.
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6. DO VALOR DE REFERENCIA

6.1. O valor estimado para a despesa sera aferido quando da cotagéo realizada pelo Setor de
Compras, através dos estimados conseguidos pela média final.

7. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
7.1. A Administragao Municipal obrigar-se-a a:
a) efetuar o pagamento & Fornecedora, de acordo com o prazo estabelecido na ATA;

b) comunicar formal e imediatamente a Adjudicataria qualquer anormalidade no fornecimento dos
bens, podendo recusa-los caso ndo estejam de acordo com as exigéncias estabelecidas neste Termo
' de Referéncia;

c) prestar, através de seu representante, as informagdes necessarias, bem como atestar as Notas
Fiscais oriundas das obrigagdes contraidas;

d) assegurar-se do fiel cumprimento das condigdes estabelecidas na futura Ata de Registro de
Precos;

e) assegurar-se de que os pregos contratados s&o os mais vantajosos para 0 Municipio, por meio
de estudo comparativo dos pregos praticados pelo mercado;

f) renegociar os valores contratados, cujos precos sejam considerados desvantajosos;
g) fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela Adjudicatéria;

h) aplicar as penalidades por descumprimento das obrigagdes assumidas.

7.2. A Adjudicataria obrigar-se-a a:

a) arcar com todos os custos que incidam direta ou indiretamente sobre os méveis, eletrénicos e
. eletrodomésticos ofertados na licitagéo;

b) manter firme sua proposta durante o prazo de validade da mesma;

c) entregar objeto/prestar servicos em conformidade com o que foi licitado, e dentro do prazo
estabelecido pelo Municipio, contado desde o recebimento da Ordem de Fornecimento, nas
quantidades propostas e no local indicado;

d) corrigir eventuais falhas no cumprimento de suas obrigagées no prazo estabelecido pelo fiscal
do contrato;

e) entregar objeto/prestar servigos, objeto da proposta, dentro do prazo de validade;

f) entregar objeto/prestar servicos durante o horéario de funcionamento do Municipio, salvo por
motivo justificavel, fruto de caso fortuito ou forga maior, que devera ser analisado por servidor
designado;

g) abster-se de transferir direitos ou obriga¢des decorrentes da Ata de Registro de Pregos sem a
expressa concordancia do Municipio;
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h) responder por eventuais danos causados ao Municipio ou a terceiros durante a vigéncia desta
Ata por seus agentes ou prepostos;

i) manter durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos as condigdes de habilitagdo exigidas no
edital.

8. DOS PRAZOS

8.1 A entrega devera ocorrer no PRAZO DE 05 (cinco) dias, apés o recebimento da
Autorizagdo de Fornecimento (AF) emitida pela Prefeitura Municipal de Boca da Mata-AL.

8.2 Os servigos/materiais recusados pelo Contratante deverdo ser substituidos, no prazo de
cinco ( 5 ) dias, contados da data de Notificagéo, correndo por conta da fornecedora (contratada) as
despesas de devolugdo dos materiais recusados.

09. DO PAGAMENTO

09.1 Os pagamentos devidos @ CONTRATADA pela execugéo dos servigos serdo efetuados em
até 30 (trinta) dias apds a entrega dos materiais e apresentagdo da respectiva documentagéo fiscal,
devidamente atestada pelo setor competente.

09.2 Quando do pagamento, a Contratada devera estar em dia com todas as condigdes de
habilitagdo exigidas na licitagdo, ou seja, as certiddes negativas de débitos da Unido, Estado,
Municipio, FGTS e Trabalhista deverao estar validas (dentro do prazo de vencimento).

09.3 Contratada devera, obrigatoriamente, encaminhar os seguintes documentos quando da
entrega:

a) Nota fiscal gerada pelo fornecimento das quantidades de materiais entregues solicitadas
na AF. Caso a quantidade entregue seja menor da requerida na AF pela Contratante, a Contratada
devera informar por escrito, o motivo da ndo entrega dos materiais solicitados, os quais serdo
analisados pela Secretaria e posteriormente sera informado & mesma sobre a decis&o,

b) Certiddes Negativas de Débitos: da Unido (Secretaria de Receita Federal, INSS e FGTS),
do Estado e Municipio (IPTU e ISS). Todas as certiddes deverdo estar dentro do prazo de validade
de no minimo 10 dias antes de seu vencimento.

9.4 A falta de um dos documentos solicitados no item anterior podera implicar no n&o
recebimento dos itens e, consequentemente, da nota fiscal.

9.5 O faturamento devera ser emitido para a Secretaria Municipal Solicitante, CONFORME
ORDEM DE FORNECIMENTO.

10. DAS PENALIDADES

10.1. A Adjudicataria que ensejar o retardamento, falhar ou fraudar na execugéo desta Ata, ndo
mantiver a proposta, comportar-se de modo iniddneo, fizer declarag&o falsa ou cometer fraude fiscal,
garantindo o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a
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Administragao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

10.2. Pela infracdo das condicbes estabelecidas na Ata de Registro de Pregos, o Municipio
poderéa, garantida a prévia defesa, aplicar a Adjudicatéria as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa de 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infragéo a qualquer clausula ou
condigao do contrato, aplicada em dobro na reincidéncia;

10.3. No processo de aplicagao de penalidades é assegurado o direito ao contraditorio e a ampla
defesa.

11. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. O Municipio se reserva o direito de cancelar a Ata de Registro de Precos
independentemente de interpelagéo judicial ou extrajudicial, sem que & Adjudicataria caiba o direito
de indenizagéo de qualquer espécie, no caso de faléncia, concordata ou dissolugéo da Adjudicatéria,
transferir, no todo ou em parte, a Ata, atraso na entrega do objeto superior a 30 (trinta) dias contados
a partir da Ordem de Fornecimento sem que haja justificativa aceita.

12. DO REAJUSTAMENTO DO VALOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1 a presente ARP ¢ irreajustavel, podendo seus pregos serem reequilibrados em consonéncia
com o disposto na legislagdo vigente & época da solicitagdo, sendo efetivado através de
apostilamento.

13. DA FISCALIZAGAO E DA DE AFERIGAO DA EXECUGAO

13.1. Nos termos do art. 67, § 1°, da Lei N° 8.666/93, a CONTRATANTE/GERENCIADORA
. designara um gestor para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas & execuc@o e determinando o que for necessario a

regularizagdo de falhas ou defeitos observados;

13.2. A CONTRATADA/FORNECEDORA REGISTRADA devera indicar um preposto para, se
aceito pela CONTRATANTE/GERENCIADORA, representa-la na execugéo do contrato;

13.3. A CONTRATANTE/GERENCIADORA podera rejeitar, no todo ou em parte, o0s
produtos/materiais fornecidos, se em desacordo com o contrato;

13.4. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto do contrato, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA/FORNECEDORA REGISTRADA sem oOnus a
CONTRATANTE/GERENCIADORA;

13.5. N&o obstante a CONTRATADA/FORNECEDORA REGISTRADA seja a Unica e exclusiva
responsavel pela execugao de todos os servicos, a CONTRATANTE/GERENCIADORA reserva-se o
direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizagéo sobre os servigos/entregas, diretamente pelo Fiscal designado.
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13.6. A fiscalizacdo da contratagdo sera exercida por um representante da Administragao
Municipal, conforme procedimentos estabelecidos em termo de designagdo a ser expedido pela
Secretaria Municipal SOLICITANTE, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da
execucao do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragéo.

13.7. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.8. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados e
' encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13.9. O Fiscal da ARP ou Contrato, devera observar e guiar-se pelas seguintes diretrizes:

* A licitante devera entregar o insumo aferido em sua proposta, exatamente nas especificidades
constantes, tais como: MARCA, o FABRICANTE, o0 MODELO quando necessario.

e Ndo aceito o(s) objeto(s) entregue(s), serd comunicado a empresa adjudicatéria, para que
proceda a respectiva e imediata corregéo, em um prazo n&o superior a 05 (cinco) dias Uteis, para que
se possa adequar o solicitado com o cotado com o efetivamente entregue, de forma a atender aquilo
que efetivamente se pretendia executar.

e A garantia e assisténcia técnica do objeto deverdo abranger pegas e componentes contra
defeitos de fabricagéo, funcionamento ou possiveis falhas que possam surgir com o uso, devendo ser
prestada pelo fabricante por meio de suas lojas autorizadas.

e Durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, o Municipio néo efetuara nenhum tipo de
pagamento & licitante vencedora a titulo de deslocamento de pessoal, veiculos, transporte, impostos,
taxas, hospedagem, pegas, fretes de pegas, mao de obra e outros.

. ¢ A garantia e assisténcia técnica ndo abrangem as substituicdes de pegas ou componentes
danificados por dolo, impericia ou mau uso do objeto por parte do Municipio.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. a Licitagdo podera ser revogada por interesse do érgdo requisitante, em decorréncia de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar o ato, ou anulada por
vicio ou ilegalidade, a modo préprio ou por provocagado de terceiros, sem que a Licitante tenha direito
a qualquer indenizagé&o.

14.2. Qualquer modificagéo no futuro Edital sera divulgada pela mesma forma que se divulgou o
texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteragéo nao afetar a formulagdo da proposta de pregos.

14.3. Ao (a) Pregoeiro (a) ou a Autoridade Competente, é facultado, em qualquer fase da licitagdo
a promogao de diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a instrug&o do processo, vedada a
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incluséo posterior de documentos ou informagdes que deveriam constar do mesmo, desde a
realizagéo da sessao publica.

14.4. As Licitantes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

14.5. Apds apresentacé@o da proposta de pre¢os ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

14.6. A homologag&o do resultado desta licitagdo ndo implicara direito @ contratagéo do objeto
pelo érgao requisitante.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento, vencendo-se 0s prazos somente em dias de expediente normais.

' 14.8. As normas que disciplinam este Pregéo Eletronico serdo sempre interpretadas, em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse do 6érgao
requisitante, a finalidade e a segurancga da contratag&o.

14.9. O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressoes, conforme previsto
no § 1° do Art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93. Entretanto o valor registrado sera IRREAJUSTAVEL.

14.10. As Licitantes n&o terdo direito a indenizagao em decorréncia da anulagéo do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito do CONTRATADO de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que
tiver suportado no cumprimento do contrato.

14.11. A contratada ndo podera subcontratar total ou parcialmente o fornecimento, nem ceder o
contrato de fornecimento de materiais.

14.12. Se, por ocasido da formalizag&o do Contrato, as certiddes de regularidade de débito da
Adjudicatéria perante a Receita Federal — Previdenciaria e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,
o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS) Fazenda Nacional e o Ministério do Trabalho,
estiverem com os prazos de validade vencidos, a administragéo verificara a situagdo por meio
eletrénico habil de informages, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os
‘ documentos passiveis de obtengéo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

14.13. Se néo for possivel atualiza-las por meio eletrdnico habil de informagdes, a Adjudicataria
sera notificada para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, comprovar a sua situagao de regularidade de
que trata o subitem 14.12, mediante a apresentacéo das certiddes respectivas, com prazos de
validade em vigéncia, sob pena de a aquisi¢do néo se realizar.

15. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

15.1. A Ata de Registro de Precos vigera por 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo, conforme dispde o § 2°, do Art. 4° do Decreto n® 3.931, de
19 de setembro de 2001.
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16. DO CONTRATO

16.1 CONSIGNAM REGRAS CONTRATUAIS :
16.1.1 O contrato devera ser reajustado a cada 12 (doze) meses, contados a partir da sua

assinatura, adotando-se, para tanto, a variagéo positiva do indice IGP-M/FGV, ou, na sua falta, pelo
indice da inflagéo do periodo, medido pela Fundagao Getulio Vargas ou outro ajustado em comum
acordo entre as partes.

17. DO CONTRATO, DAS CONDIGOES, DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO(S)
INSUMO(S)

17.1. A licitante vencedora devera assinar o contrato em conformidade com a minuta anexa ao Edital
' em até 10 (DEZ) dias consecutivos apos notificagédo emitida pelo municipio de Boca da Mata/AL.

17.1.1. Incumbira a Prefeitura Municipal de Boca da Mata/AL providenciar a publicagéo do extrato
do contrato na Imprensa Oficial, conforme dispde a legislagéo vigente, no prazo de cinco dias
Uteis, contados a partir da assinatura do contrato;

17.2. No caso da empresa vencedora ndo comparecer para a assinatura do contrato no prazo
supracitado, contado a partir da data da notificagdo, ao Municipio cabera & licitagdo de convocar,
conforme sua conveniéncia, as demais licitantes, sucessivamente, obedecida a ordem de
classificag&o.

17.3. O Edital sera parte integrante do contrato, e a Minuta do Contrato integrara o Ato Convocatdrio,
independentemente de transcrigéo.

17.4. O Municipio podera introduzir no contrato as alteragdes julgadas necessarias para assegurar
maior garantia da aquisic@o do objeto, bem como aumenta-lo em seus quantitativos, mediante Termo
Aditivo, obedecidos os percentuais e limites legais.

17.5. O veiculo, objeto deste Termo de Referéncia, sera entregue diretamente na sede Administrativa
do Contratante, e seréo recebidos por servidor indicado pela Administragéo, mediante a apresentag&o
da Nota Fiscal pertinente ao objeto fornecido.

17.6. O (s) objeto(s) deste Termo de Referéncia, sera(ao) recebido(s) apos o atendimento de todas as
condigbes estabelecidas no edital e demais documentos que o integrar&o.

17.7. O recebimento se dara com base no art. 8° da Lei 14.133;

17.8 Nas propostas de pregos as licitantes deverdo atender aos seguintes requisitos, dentre outros
estabelecidos pela Comissé&o de Licitagao: Conter a descrigéo completa do(s) servigos.
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17.9. A empresa Licitante devera fornecer nimeros de telefone fixos e celulares, bem como enderego
eletrbnico para comunicag&o com os responsaveis pelas equipes de manutengéo veicular, que devem
ser funcionais nos horarios descritos no subitem 17.10, pelo menos.

17.10. Os servigos deverao ser entregues no PRAZO DE 05 (cinco) dias conforme item 8.1.

17. DA GARANTIA DO OBJETO:

18.1. A licitante respondera solidariamente pelos vicios de qualidade ou quantidade que tornem os

objetos licitados impréprios ou inadequados a que se destinam ou lhes diminuam o valor, assim como

por aqueles decorrentes da disparidade, com as indicagdes constantes da mensagem publicitaria

(folder), respeitadas as variagbes decorrentes de sua natureza, podendo o Municipio exigir a
’ substituicao do todo ou das partes viciadas.

18.1.1. Nao sendo o vicio sanado no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas da data da
notificacdo, poderd o Municipio exigir, alternativamente e a sua escolha:

| - A substituicéo do veiculo por outro da mesma espécie, em perfeitas condigées de uso;

Il - A restituic&o imediata da quantia paga, monetariamente atualizada, sem prejuizo de eventuais
perdas e danos;

Il - o abatimento proporcional do prego.

19. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADE(S):

19.1. O prego ofertado pela licitante e aceito pela Pregoeira seréa registrado na Ata de Registro de
Precos. As especificagdes licitadas estdo anexadas nas cotagdes de pregos.

20. DA RESCISAO:

20.1. O Contratante se reserva ao direito de rescindir o contrato pelos motivos elencados no Art. 137
da Lei 14.133, independentemente de interpelagéo judicial ou extrajudicial, sem que a Contratada
caiba o direito de indenizagao de qualquer espécie.

20.2. A rescisao do contrato, quando motivada por quaisquer descumprimentos das disposicoes
estabelecidas no Edital, bem como nas clausulas contratuais, implicara na aplicagdo de perdas e
danos, sem embargo as demais sangdes cabiveis.

21. DA FISCALIZACAO:

21.1. A fiscalizagéo serd exercida no interesse da Administragdo e nédo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua
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ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Plblico ou de seus agentes e prepostos.
22. DAS SANGOES

As sangbes administrativas s@o as anteriormente citadas, as previstas na legislagdo em vigor e no
contrato firmado.

23. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO:

23.1. O pagamento da fatura sera efetuado no prazo méximo de 30 (trinta) dias, contados a partir do
dia imediato a apresentagéo da(s) Nota(s) Fiscal(is) com a efetiva entrega do objeto e posterior
recebimento atestado por responséavel pelo setor competente do Municipio.

. 23.2. O pagamento fica condicionado a comprovagéo de que a licitante vencedora encontra-se em
regular situacéo fiscal para com as fazendas estadual e federal;

23.3. Nenhum pagamento seré feito sem que a licitante vencedora tenha recolhido o valor de multa
eventualmente aplicada.

23.4. Havendo erro na fatura/nota fiscal/recibo, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagéo, a
mesma ficara pendente e o pagamento sustado, até que a adjudicataria tome as medidas saneadoras
necessarias;

23.5. O pagamento podera ser efetuado mediante deposito bancéario na conta corrente da licitante
vencedora, indicada na proposta de pregos, devendo para isto ficar explicitado o nome do Banco,
Agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetuado o crédito.

24. DO REAJUSTE:

24.1. Os pregos propostos na ata ndo serao passiveis de reajuste, na forma da Lei Federal n® 10.192
' de 14.02.2001, salvo nos casos previstos em lei e nos casos a serem elencados pelo Edital e Anexos

25. DO VALOR DE REFERENCIA:
25.1 O estimado referencial devera ser aferido pelo Setor Municipal de Compras.
26. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A empresa contratada devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental.
Destaca-se, as recomendagdes contidas na da Instrugdo Normativa SLTI/MP N° 01, de 19 de janeiro
de 2010; da Resolugdo CONAMA N° 362, de 23 de junho de 2005; da Resolugdo CONAMA N° 416,
de 30 de setembro de 2009, bem como da Resolugdo CONAMA N° 340, de 25 de setembro de 2003,
para que seja assegurada a viabilidade técnica e o adequado tratamento dos impactos ambientais
especificos.
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A Contratada devera respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associa¢do Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

O fornecedor devera zelar pela seguranga das pessoas e das instalacdes, pela saude de seus
empregados, bem como capacitar e treinar os seus funcionarios para as atividades correlatas a
prestacdo dos servicos e para atendimento adequado.

27. SUBCONTRATAGAO

N&o é permitida a subcontratagéo.

28. VISTORIA

N&o ha necessidade de realizagéo de avaliagéo prévia do local de entrega dos objetos.

29. DE GESTAO DO CONTRATO

29.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

29.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

' 29.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

29.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

29.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentagédo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

29.6 A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput). '
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30. FISCALIZAGAO TECNICA

30.1 O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

30.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necesséario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

. 30.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, 1lI);

30.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

30.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, V),

22.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

. 22.7 Para aferigdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

22.8 Durante a execugéo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragéo, devendo
intervir para requerer a contratada a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

22.9 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execucgdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagédo dos
servigos realizada.

22.10 O preposto deveréa apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagéo realizada.

22.11 A contratada poderé apresentar justificativa para a prestagéo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
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da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

22.12 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada
de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

22.13 E vedada a atribuigdo & contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos por ela realizada.

22.14 O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestag&o
dos servigos.

2215 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagéo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.
(INOS/17 - art. 62)

22.16 A conformidade do materialtécnica/equipamento a ser utilizado na execugéo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art.
47, §2°, IN05/2017)

22.17. A fiscalizagéo de que frata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscals, de conformidade.

22.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratag@o, por
forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022,

22.19. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos & contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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31. FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

31.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagéo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

31.2  Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

. 23.3  Afiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracgdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

234 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

23.4.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

23.4.2 no primeiro més da prestagdo dos servicos, a contratada deveré apresentar a seguinte
documentag&o:

23.4.3 relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fung@o, horério do posto de
trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o caso;

23.4.4 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
. responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

23.4.5 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestaréo os servigos; e

23.4.6 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando n&o for possivel a verificagéo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf).

23.4.7 Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

23.4.8 certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do contratado;

23.4.9 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
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23.4.10 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
23.4.11 entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

23.4.12 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragéo
contratante;

23.4.13 copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servigos, em que
conste como tomador a parte contratante;

23.4.14 copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagéo dos
servigos ou, ainda, quando necessério, copia de recibos de depositos bancarios;

23.4.15 comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo,
entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengéo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servigos e de qualquer empregado; e

23.4.16 comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

23.4.17 entrega de copia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extingéo ou resciséo do
contrato, apds o Ultimo més de prestacéo dos servigos, no prazo definido no contrato:

23.4.18 termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

23.4.19 guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescistes
contratuais;

23.4.20 extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

23.4.21 exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

23.4.22Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima dever&o ser apresentados.

23.4.23 A Administracéo devera analisar a documentagao solicitada no item 23.4.24 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

23.4.25 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicagao exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.
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23.4.260 termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo (inico, da CLT.

23.4.27 Para fins de comprovagéo da adogédo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagéo, declaragdo de negativa de
negociagao, ata de negociagao, dentre outros.

23.4.28 Nao haverad pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razéo do cumprimento
das obrigacdes previstas neste item..

23.4.29 No caso de sociedades diversas , tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip's) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais
. obrigacdes decorrentes da legislagéo que rege as respectivas organizagdes.

23.4.30 Os documentos necessarios & comprovagdo do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderéo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por
cartério competente ou por servidor da Administragao.

23.4.31 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra
deveréo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

23.4.32 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de méao de obra deverdo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

23.4.33 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengéo das condigdes de
habilitagdo pelo contratado poderéd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sangoes.

23.4.34 A Administragéo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize
suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢es de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual,
quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

23.4.35 Caso n&o seja apresentada a documentagéo comprobatdria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
que a situagéo seja regularizada.

23.4.36 Nao havendo quitagéo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada
que tenham participado da execugéo dos servigos objeto do contrato.

23.4.37 O sindicato representante da categoria do trabalhador deveréa ser notificado pela Contratante
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para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

23.4.38 Tais pagamentos n&o configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungo de
responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

234390 contrato s6 seré considerado integralmente cumprido apoés a comprovagdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com
o FGTS referentes @ mé&o de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

23.4.40 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo do contrato.

23.4.41 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere & Administracéo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

23.4.42 A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forga da
Instrucéo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

23.4.43 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concemnentes aos salarios e as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

32. Gestor do Contrato

32.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizago
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, V).

32.2 O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 11).

24.3 O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicées de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de
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2022, art. 21, IlI).

244 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

24.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangGes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

. 24.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagédo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

24.7 O gestor do contrato devera enviar a documentag&o pertinente ao setor de contratos para a
formalizaggo dos procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestao nos termos do contrato.

Boca da Mata — AL., 29 de abril de 2024.
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