
ESTADO DE ALAGOAS 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO ALEGRE 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
 

 

Rua Senador Máximo,nº 62- Centro – Campo Alegre/AL 
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OFÍCIO SEMED Nº 11/2025 

                                   

Campo Alegre, 05 de fevereiro de 2025. 

 

Ilma. Sra. 

Márcia dos Santos 

Diretora do Setor de Licitação e Contratos 

Município de Campo Alegre/AL 

 

 

Assunto: Realização de procedimento para AQUISIÇÃO DE DESCARTAVÉIS 

 

      

Senhora Diretora, 

 

Considerando a necessidade de AQUISIÇÃO DE DESCARTAVÉIS venho por meio 

deste, levar ao conhecimento de Vossa Senhoria a demanda da Secretaria Municipal de Educação 

para contratação do referido objeto, pelo período de 12 (doze) meses, conforme especificações e 

quantitativos que seguem no Documento de Formalização de Demanda em anexo. 

Ademais, indico como responsável técnico detentor dos conhecimentos específicos e 

inerentes as peculiaridades da demanda solicitada, para que componham a Equipe de Planejamento 

da Contratação, o servidor: 

 

Nome do Servidor: Marcela Regina Vieira Souza Tavares 

CPF: 095.411.454-00 

Função/Cargo: Técnico da Secretaria Municipal de Educação 

 

Informo ainda que o quantitativo estimado será suficiente para suprir nossas 

necessidades previstas no decorrer do período de vigência da contratação.  

 

Sem mais para o momento. 

 

                                           

 

 

Maria Márcia Nascimento dos Santos 

Secretaria Municipal de Educação 

Portaria GP 09/2025 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA nº 16 - LEI 14.133/21

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO DE CAMPO ALEGRE

 Execução

4. PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL (PCA) DO EXERCÍCIO

Como dispõe o art. 12, inciso VII da Lei nº 14.133 de 1º de abril de 2021,  a demanda descrita neste DFD deve ser instrumento de formalização
do PCA para contratações públicas do exercício de 2025 .

3. JUSTIFICATIVA E RESULTADOS A SEREM ALCANÇADOS

Aquisição de descartavéis, tem como objetivo fornecer e aprimorar os serviços prestados nos eventos, e visando o melhor atendimento aos
públicos em eventuais. O uso de materiais descartáveis pode simplificar a logística de eventos e operações, reduzindo o tempo necessário para
limpeza e organização. Isso é especialmente importante em eventos de grande escala ou em operações que exigem uma rápida rotatividade.

2. OBJETO

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DESCARTAVÉIS

Destinação:

Material de consumo.

Forma de Contratação Sugerida:

Modalidades da Lei n.º 14.133/2021

1. ÁREA REQUISITANTE DA DEMANDA Emissão: 19/02/2025

Área Requisitante (Órgão / Unidade Orçamentária)
21000 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO / 21001 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO

Responsável pela Demanda MARIA MARCIA NASCIMENTO DOS SANTOS

Matrícula / CPF 690 / 012.315.514-29

Email MARCIA_GEN2@YAHOO.COM.BR

Telefone 8232759725

5. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA

Item Descrição
Unidade de

Fornecimento
Quantidade

33170
Nome: BANDEJA RETANGULAR LAMINADA  

Especificação: – bandeja de papelão em formato retangular prata, possui 32x25 cm.
UND 20,0000

33171
Nome: BANDEJA RETANGULAR LAMINADA (38x30) 

Especificação: – bandeja de papelão em formato retangular prata, possui 38x30 cm.
UND 20,0000

33173

Nome: Colher descartável grande 

Especificação:  - produzidas em poliestireno. Tamanho aproximado: altura 15,7 cm, largura
3,3 cm. Caixa com 1000 unidades. Cor a escolha da administração

UND 1.500,0000

33172

Nome: Colher descartável: 

Especificação:  Colheres descartáveis para sobremesa, material: poliestireno, tamanho
aproximado: altura 13 cm, largura 2,7 cm. Pacote com 50 unidades. Cor a escolha da
administração.

UND 127,0000

33174

Nome: Copo Descartável 200 ml; 

Especificação: Temperatura máxima de uso: 100°C. Material: poliestireno. Acondicionado em
saco plástico transparente, resistente e hermeticamente vedado e acondicionado em
embalagem adequada com 100 unidades cada.

UND 2.250,0000
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33175

Nome: Copo Descartável 50 ml; 

Especificação: Material poliestireno, temperatura máxima de uso: 100°C. Acondicionado em
saco plástico transparente, resistente e hermeticamente vedado e acondicionado em
embalagem adequada com 100 unidades cada.

UND 100,0000

33178

Nome: Embalagem Para Bolo Redondo e Tortas Fabricado com material Pet de alta
qualidade 

Especificação:  é resistente e livre de BPA. É higiênico e possui um ótimo acabamento
estéticocapacidade. dimenssões? 25 x 25 x 8.5 centímetros.

UND 300,0000

33179

Nome: Faca descartável: 

Especificação: Tamanho aproximado 18 cm. caixa com 1000 unidades. Material: poliestireno.
Cor a escolha da administração.

UND 50,0000

33180

Nome: Fósforo; 

Especificação: clorato de potássio e aglutinantes. acondicionado em embalagem adequada
contendo no mínimo 10 caixas com 40 palitos cada.

UND 550,0000

33182

Nome: Garfo descartável grande; 

Especificação: Tamanho aproximado 18 cm.  Material: poliestireno. Caixa com 1000
unidades. Cor a escolha da administração

UND 60,0000

33181

Nome: Garfo descartável; 

Especificação:  garfos descartáveis para festas e eventos. Tamanho aproximado: 12 cm.
Material poliestireno. Pacote com 50 unidades.

UND 460,0000

33183

Nome: Guardanapo de Papel; 

Especificação: –Medidas mínimas de (22cmx20cm). Acondicionado em embalagem
adequada com no mínimo 50 unidades cada.

UND 1.200,0000

33184

Nome: Marmitex de EPS 750 ML; 

Especificação: - medidas: 18,7 cm de diâmetro x 5,2 de altura. Material: poliestireno. Fardo
com 100 unidades. Tipo marmita.

UND 150,0000

33186
Nome: PAPEL ALUMÍNIO; 

Especificação: PAPEL ALUMÍNIO
UND 55,0000

33188

Nome: Papel Toalha Interfolhas; 

Especificação:  – Composição: Produto 100% fibras naturais; isento de produtos químicos
agressivos; Extra branco e macio; alta absorção e rendimento. Disponível em fardo com 1000
folhas. Dimensões: 23cm x 21 cm – 2 dobras.

UND 2.300,0000

33187

Nome: Papel Toalha: 

Especificação:   –Pacote com dois rolos contendo 60 toalhas cada. Tamanho aproximado da
toalha: 19 cmx 22cm.

UND 1.150,0000

33189
Nome: POTE 100 ML C/ TAMPA –  

Especificação: Pacote c/100 unidades. Cor: Transparente
UND 55,0000

33192
Nome: Prato  Redondo Laminado 30 cm 

Especificação:  -  fabricado em papelão laminado na cor prata. Pacote com 10 Unidades.
UND 300,0000

33193
Nome: Prato  Redondo Laminado 36 cm 

Especificação:  - fabricado em papelão laminado na cor prata. Pacote com 10 Unidades.
UND 500,0000

33191

Nome: Prato Descatável (20 cm) 

Especificação:  - pratos descartáveis, redondo, branco com 20 cm de diâmetro, Altura: 4 cm,
Largura: 20 cm, Peso: 700 g. Caixa com 100 unidades (10 pacotes com 10 unidades cada).

UND 435,0000

33190

Nome: Prato Descatável- 

Especificação: pratos descartáveis, redondo, branco com 15 cm de diâmetro. Caixa com 100
unidades (10 pacotes com 10 unidades cada). Total de 1000 pratos por caixa

UND 500,0000

33198
Nome: Prato Redondo Laminado 22cm 

Especificação:  – fabricado em papelão laminado na cor prata. 
UND 55,0000

33169
Nome: Prato Redondo Laminado 40 cm  

Especificação: – fabricado em papelão laminado na cor prata. 
UND 55,0000

33194
Nome: Ratoeira adesiva cola pega rato: 

Especificação:  – caixa com 20 unidades.
UND 50,0000

33195
Nome: Saco Plástico Branco Para Cachorro Quente 

Especificação:  25x14cm pacote Com 500un
UND 1.000,0000

33201

Nome: Saco plástico Transparente 1kg  

Especificação: - capacidade de aproximadamente 1kg, medias aproximadas: 19cm x 29 cm,
bobina picotada com 500 sacos.

UND 55,0000
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33202

Nome: Saco plástico Transparente 3kg: 

Especificação:  - capacidade de aproximadamente 3kg, medias aproximadas: 30cmx40cm,
bobina picotada com 500 sacos.

UND 55,0000

33203
Nome: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, medindo 40x 30 x 0,04 

Especificação: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, medindo  40x 30 x 0,04
KG 800,0000

33204
Nome: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, medindo 45 x 35 x 0,15 

Especificação: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, medindo 45 x 35 x 0,15
KG 800,0000

33205
Nome: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, medindo 50 x 400 x 0,05 

Especificação: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, medindo 50 x 400 x 0,05
KG 800,0000

33206
Nome: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, medindo 60 x 45 x 0,15 

Especificação: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, medindo 60 x 45 x 0,15
KG 800,0000

33207
Nome: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, tamanho 100 x 90 x 0,04 

Especificação: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, tamanho 100 x 90 x 0,04
KG 800,0000

33208
Nome: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, tamanho 70 x 50 x 0,04 

Especificação: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, tamanho 70 x 50 x 0,04
KG 800,0000

33209
Nome: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, tamanho 80 x 60 x 0,04 

Especificação: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, tamanho 80 x 60 x 0,04
KG 800,0000

33210
Nome: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, tamanho 90 x 70 x 0,04 

Especificação: Sacola, branco leitosa, alça camiseta, tamanho 90 x 70 x 0,04
KG 800,0000

33211

Nome: Velas nº 10: –  

Especificação: Composição 100% parafina e pavio. Embalagem com 08 unidades de 30g
cada.

UND 115,0000

6. CRÉDITOS ORÇAMENTÁRIOS

Programa de Trabalho

Ação Orçamentária

Natureza de Despesa

SubElemento de Despesa

Fonte de Recurso

Estimativa preliminar do valor de contratação
(Conforme o PCA)

R$ 359.697,4200

7. Informações Complementares

Indicação da data pretendida para a conclusão do
Contrato.

19/02/2025

Grau de Prioridade da Despesa* Média

Legenda: * De acordo com a metodologia estabelecida pelo órgão ou pela entidade contratante.

8. IDENTIFICAÇÃO DOS INTEGRANTES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E FISCALIZAÇÃO

CPF
Nome Email Designação Início

Cargo Telefone Qualificação Fim

01231551429

MARIA MARCIA NASCIMENTO DOS
SANTOS MARCIA_GEN2@YAHOO.COM.BR Titular 19/02/2025

PROFESSOR 25H N-II I 8232759725 Gestor 19/02/2026

09541145400

MARCELA REGINA VIEIRA SOUZA TAVARES Titular 19/02/2025

GERENCIA DE LICITAÇÕES E CONTRATOS
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAÇÃO

Fiscal 19/02/2026
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Declaro que os servidores indicados, foram comunicados e estão cientes de suas atribuições. Submeto o Documento de Formalização da

Demanda para avaliação.

Diretor do Departamento Responsável pelo Planejamento do Órgão Requisitante

9. DECISÃO DA AUTORIDADE COMPETENTE

1. Aprovo a continuidade do procedimento destinado à contratação em tela, considerando sua aderência aos
objetivos estratégicos, bem como às necessidades da área requisitante.

2. Encaminhe-se à Coordenação-Geral de Licitações e Contratos responsável pelos certames paraprovidências
necessárias.

Responsável
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Josuel Aprijo de Farias CPF: 
057.727.694-89 Diretor Administrativo 
da Secretaria de Educação

Assinado de forma digital por Josuel Aprijo de 
Farias CPF: 057.727.694-89 Diretor Administrativo 
da Secretaria de Educação 
Dados: 2025.02.19 13:39:40 -03'00'

MARIA MARCIA NASCIMENTO DOS 
SANTOS - SECRETARIA MUNICIPAL 
DE EDUCAÇÃO - PORTARIA GP 
09/2025

Assinado de forma digital por MARIA MARCIA 
NASCIMENTO DOS SANTOS - SECRETARIA 
MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO - PORTARIA GP 
09/2025 
Dados: 2025.02.19 13:39:58 -03'00'


