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TERMO DE REFERENCIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VICOSA —

Contratacdo de e
especializado em  Lici
Contratos Administrativos, conforme
previsdo no art. 74., inciso Il da Lei n®
14.133/2021.

1. DO OBJETO:

1.1 CONTRATACAO DE ESCRITORIO JURIDICO ESPECIALIZADA EM

CONSULTORIA E ASSESSORIA DE LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS.

1.2. O Estudo Técnico Preliminar ¢ um documento preparatorio ao Termo de Referéncia, sendo
que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevaleceré o disposto neste TR.
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Assessoria € consultoria em
licitagGes e contratos
1. administrativos  para a 12 RS 35.000,00 | RS 420.000,00
Prefeitura  Municipal de
Vigosa/AL.
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2. DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

uma constante necessidade de atualizagdo em relagdo as novas diretrizes exigem
assim a contratagdo de consultoria e assessoria especializada para garantir a
conformidade com a legislagdo vigente e otimizar a gestdo dos processos licitatérios
¢ contratos administrativos.

2.2 A contratagdo da assessoria ¢ necessdria, pois a equipe interna ndo dispde de recursos
humanos suficientes ou da especializagiio técnica necesséria para garantir a execugdo
eficiente e dentro da legalidade dos processos licitatérios e dos contratos
administrativos. Além disso, a constante mudan¢a nas normas e a diversidade de
tipos de contratos exigem um acompanhamento continuo de profissionais altamente
capacitados e atualizados com a legislagdo.

2.3 A contratagdo desse servico ¢ amparada pela lei 14.133/2021, que permite a
contratagdo de servigos técnicos especializados sem processo licitatorio
(inexigibilidade), conforme o artigo 74 da mesma lei, visto que os servigos
demandam conhecimento especifico e notérios da 4rea de licitagdes e contratos
administrativos. A natureza especializada do servigo torna invidvel a realizagio de
processo licitatério convencional, uma vez que a contratagdo deve ser realizada com
profissionais ou empresas com reconhecida experiéncia e capacitagio.

3. DO LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICOS:

3.1.  Oservigo objeto deste termo de referéncia, devers acompanhar a equipe do setor de licitagdo
e secretarias, seja presencialmente ou de forma online, conforme solicitagio da Contratante.

~ 4. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1 Néo se aplica

S. DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

5.1 O valor ofertado sdo razoaveis ¢ demonstram, sem maiores aprofundamentos, que o
pre¢o estd adequado ao praticado no mercado, notadamente considerando-se a
responsabilidade ¢ disponibilidade na prestagdo de servigo da empresa.

5,2 No prego ofertado deverdo estar inclusas todas as despesas, bem como todos os
tributos, fretes, seguros e demais encargos necessarios a completa execugio do objeto.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO:

6.1. O contrato terd duragdo 1 (um) ano, contados da data de sua assinatura, por tratar-se
de servigo de natureza continua.
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6.2. O contrato serd reajustado anualmente pelo indice do I PCA, “caso “o indice Seja 4
negativo, ndo havera qualquer corregio. " 4

Para fins de contratagéo, devera a contratada comprovar os seguintes requisitos;.—

A) Habilitacfo juridica:

7. DOCUMENTACAO EXIGIDA:

® Contrato Social com todas as suas alteragdes;

B) Habilitagéio fiscal, social e trabalhista:

® Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributrios
federais e a Divida Ativa da Unidio (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo

VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

® Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal.

C) Qualificacio Econdémico-Financeira:

® certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

D) Qualificacao Técnica:
E) Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

® Atestados de Capacidade Técnica que comprovem que a Advogada possui conhecimento e
formagdo na drea de atuagdio bem como certificados de Especializagio e titulos que
comprovem a capacidade técnica do profissional.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no termo de referéncia,
Seus anexos € sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

8.2. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragio, inerentes ao objeto da
presente licitagdo.

8.3. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagio de
garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.
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8.4. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibi ‘*_‘y ade c@mi’asioﬁi’igaébeﬁ 4
assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualiﬁca exi idas na licitagio ou o
na contratagio. Y 4

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1. Previamente & contratagdo a Administragfio realizard consulta ao Cadésfg%’5'al
de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, Cadastro Nacional de Condena&)gs Civeis
por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga
e Lista de inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido para identificar
possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do orgédo ou
entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico.

9.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de referéncia e seus
anexos;

9.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo de referéncia e da
proposta, para fins de aceitagfo e recebimento definitivos;

9.4. Acompanhar e fiscalizar 0 cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

9.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada.

9.6. Efetuar o pagamento 4 Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos neste termo de referéncia e seus anexos;

9.7. A Administragio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. DA GESTAO/FISCALIZACAO:
10.1. Fiscalizacio:

A) A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), a serem indicados
pelos 6rgdos participantes e Orgio Gerenciador deste procedimento e nomeados através de
portaria(s), que devera ser devidamente publicada.

B) O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo.

C) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notifica¢des para a corregéio da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

D) O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagfio que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias ¢ saneadoras, se for o caso.
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E) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do conltato nag'datas aprazadas; 4 .

o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente agigestor do contrato.

selo unicef

F) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, err tempo il, o téeming.do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagaole
contratual.

10.2. Gestor do Contrato

a) O gestor do contrato coordenaré a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

b) O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando. se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

¢) O gestor do contrato acompanharé a manutengdo das condigdes de habilita¢do da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas

que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

d) O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagio para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.3.  Da nomeagio de gestor e fiscal de contrato

» Viviane da Conceigdo Silva, CPF: 081.551.254-67, RG 3266676, portaria n°
7612025~ Gestor; Katytcia Michelly Silveira Calheiros Besera, inscrita no CPF sob
N° 042.386.574-97, portaria N° 065/2025.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO:

11.1.  Liquidagdo:

a) Recebidaa Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, apos o recebimento
definitivo, correra o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para fins de liquidagdo.

b) Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

e o prazo de validade;
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e adata da emissdo; 4
e os dados do contrato e do 6rgdo contratante; f
e o periodo respectivo de execugdo do contratol’ - /4
e o valor a pagar; ¢ N\ S
e cventual destaque do valor de retengdes tr1butar1as cabiveis. (gs .
¢) Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento" de: nca
equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa\esfa/ ficara
sobrestada at¢ que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovagio da regularizagio da situagiio, sem 6nus ao contratante;
d) A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devers ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal

¢) Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

20?1'2024

11.2.  Prazo e Forma de pagamento:

a) O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo
da liquidag@o da despesa.

b) No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdio
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo.

¢) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

d) Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

¢) Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

f)  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

g) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos
impostos ¢ contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficard condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento

oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12. DO REAJUSTE:

12.1.  Os pregos sio reajustados a partir de 12 meses, através do indice IPCA. Cabe
reequilibrio financeiro do contrato desde que obedecido os critérios e exigéncias da
Lei n® 14.133/2021.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

13.1. Ocorrendo alguma das hipéteses elencadas no art. 155 da Lei 14.133/2021, fica
o licitante infrator sujeito a aplica¢do das seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;
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¢) impedimento de licitar € contratar;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar

13.2. Para a aplicacdo das sang¢des, serdo observadas as norma
156 a 163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante |
contraditdrio e a ampla defesa.

N
13.3. Nas hipoteses de cometimento de qualquer infragdo administrativa, poderdo ser
aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia, pelo cometimento da infragdo tipificada no art. 155, [ da Lei
14.133/2021, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em
caso do cometimento das infragdes tipificadas nos incisos IV, V, VII, IX, X, XI ¢ XII
do art. 155 Lei 14.133/2021;

¢) Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor
contratado, pelo cometimento de infragdo tipificada no art. 155, VI da Lei
14.133/2022 limitado a 20 dias. Apos o vigésimo dia ¢ a critério da Administracio,
podera ser considerada inexecugdo total ou parcial do objeto.

d) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de
infragdo tipificada no art. 155, I ¢ II da Lei 14.133/2021 (inexecugdo parcial do
contrato).

e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de
infragdo tipificada no art. 155, III da Lei 14.133/2021 (inexecugdo total do contrato).
f) Impedimento de licitar ¢ contratgr no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos de infragdo tipificada nos incisos II, III, IV, V, VI e VII, do caput do
art. 155 da Lei 14.133/2021, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

g) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impediré o responséavel
de licitar ou contratar no 4mbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos
os entes federatiwos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos de infragdo tipificada nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155
da Lei 14.133/2021 bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da
penalidade mais grave.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

14.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdio a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Vigosa - AL.

14.2. A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés
aprovagdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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Vicosa — AL, 25 de abril de 2025
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