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EDITAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAPI
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 220260607004
PREGAO ELETRONICO N° 26/2026

Torna-se publico que o Poder Executivo Municipal de Canapi/AL, sediado a Avenida Joaquim
Tete, 336 - Centro, Canapi/AL, realizara licitagdo, para registro de pregos, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos do Decreto Municipal n® 05/2024 de 15 de Janeiro de 2024, e
subsidiariamente a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Instru¢gdo Normativa N° 73, de 30 de setembro
de 2022, Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e demais legislagao aplicavel e, ainda, de
acordo com as condicoes estabelecidas neste Edital.

e  Abertura das propostas no dia 29 de setembro de 2026, as 08h30min;
. Inicio da sessao de disputa publica no dia 29 de setembro de 2026, as 09h30min.
. Local: Bolsa Nacional de Compras - BNC (www.bnc.org.br)

1. DO OBIJETO

1.1. Registro de pregos para contratagdao de empresa especializada em Gestao Eletrénica de
Documentos para prestacao de servigos de conversdo de documentos do meio fisico para o
meio digital, incluindo higienizagéo, controle de qualidade, indexagdo de metadados, Sistema
GED, e gestao dos arquivos digitais e fisicos, para atender as demandas setoriais do Poder
Executivo do Municipio de Canapi/AL, conforme condi¢gdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd por lote, com ampla concorréncia, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia.
2. DO REGISTRO DE PRECOS
2.1. As regras referentes aos orgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesoes
sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.
3. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1. Em se tratando de procedimento licitatdrio realizado sob o Sistema de Registro de Preco, cujo
instrumento nao constitui obrigagao para o 6rgao gerenciador e participantes da licitagao pela
aquisicao do seu objeto, torna-se dispensavel a indicagdo da dotagdo orgamentaria, que
somente sera exigida para formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.
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4. DAPARTICIPACAO NA LICITAGAO

Para participar da licitagao se faz necessario prévio cadastro do licitante no sistema Bolsa
Nacional de Compras - BNC. Para a realizagao do cadastramento, deverao ser observadas as
instrugdbes constantes do Bolsa Nacional de Compras - BNC no enderego:
http://bnc.org.br/sistemal/.

Poderao participar deste Pregao os interessados que atendam as condigdes exigidas neste
edital e seus anexos.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagao por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagéo.

A participagao serd exclusiva a microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos do art.
48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, para os itens indicados no termo

de referéncia, assim como os itens destinados a cota reservada, nos termos do mesmo artigo.

4.5.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizagcdo da licitacao, ainda nao tenham celebrado contratos com a
Administragao Publica, cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, e parao

microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de
2006 e do Decreto n.© 8.538, de 2015.

Nao poderao disputar esta licitacéo:
4.7.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.7.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

4.7.3. aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do
contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;
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4.7.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n®6.404, de 15

de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.7.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéao de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo
ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

4.7.6. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

4.7.7. pessoas juridicas reunidas em consaércio, por se tratar o objeto de baixa complexidade
e de pequeno valor econémico.

4.7.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

4.7.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, 8§ 1°
do art. 99 da Lei n® 14.133, de 2021.

O impedimento de que trata o item 4.7.2 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéao
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

A vedacdo de que trata o item 4.7.9, estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1.

5.2.

Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, A PROPOSTA
INICIAL, em papel timbrado, devidamente assinada por quem de direito, com o prego ou o

percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, DEVENDO
ANEXA-LA até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséao publica.

5.1.1. Em observancia ao disposto no art. 5°, inciso V, e no art. 177 da Lein®14.133/2021, bem
como aos principios da isonomia, da competitividade e do sigilo das propostas,
destaca-se que tanto o pregoeiro quanto os demais licitantes somente terdo acesso

O licitante vencedor, devera apresentar, apés a convocagao do Pregoeiro, juntamente
com os documentos de habilitagao as seguintes declaracoes:

5.2.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
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5.2.1.1. Nao podera usufruir do tratamento juridico diferenciado previsto na Lei
Complementarn® 123, de 14 de dezembro de 2006, inclusive do regime de que trata o seu
art. 12, a pessoa juridica cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento)
do capital de outra empresa ndo enquadrada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite estabelecido no
inciso Il do caput do art. 3° da referida Lei Complementar, nos termos do § 49, inciso
IV, do mesmo dispositivo legal.;

que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos;

que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partirde 14 anos, na condigcdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIlll, da Constitui¢ao;

que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nosincisoslllelVdoart. 1° e noinciso lll do art. 5° da Constituicao Federal;

que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.3. Olicitante organizado em cooperativa devera apresentar declaragado, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.4.

5.5.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade

cooperativa devera declarar, ainda, no sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos

estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do

tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1° ao
3°do art. 4°,dalein.® 14.133, de 2021.

5.4.1.

A falsidade da declaragédo de que trata o item 5.2.1 a 5.2.6 sujeitara o licitante as
sancgdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao

anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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5.6. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagao da proposta e dos documentos

de habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.

5.7. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

5.8. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

5.8.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagédo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

5.8.2. os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.9. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.9.1. valor inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego; e

5.9.2. percentual de desconto superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
(5.8) possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitagéo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéaos de
controle externo e interno.

5.11.Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de
sua desconexéo.

5.12. 0 licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato blogueio de acesso.
6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1. valor unitario ou desconto e total do item;

6.1.2. Marca;
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6.1.3. Quantidade;
6.1.4. Unidade de medida;
6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.2.1. O licitante ndo poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto no Termo
de Referéncia.

6.3. Nos valores/descontos propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucéao do objeto.

6.4. Os pregos/descontos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5. Aapresentagdo das propostasimplica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
o compromisso de fornecer os materiais/servicos, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

6.5.1. O prazo de validade da proposta ndo seré inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacéao.

6.5.2. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;

6.5.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da
aplicagdo do desconto ofertado devera respeitar os pregos minimos previstos no TR.

6.6. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas da Uni&o ou do Estado
e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,

da Constituicdo; ou condenacgéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada

ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobreprego na execucao do contrato.
7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O sistema disponibilizarda campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
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Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessédo e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenga de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$ 0,10 (dez centavos).

O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

Sera adotado o envio de lances no modo de disputa “aberto”, em conformidade com o

disposto no Art. 23 da Instrug¢dao Normativa N° 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022

N&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacgao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagéao.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relagcdo a itens ndo exclusivos para participagcdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

SETOR DE LICITACOES (licitacao.canapi@gmail.com)
Avenida Joaquim Teté n2 336, Centro, Canapi/AL, CEP: 57.530-000
CNPJ 12.367.892/0001-42

Pagina 7 de 62


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm

Prefeitura de

172

g

7.15.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte

que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.15.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagéo automatica para tanto.

7.15.3. Casoamicroempresaou aempresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou néao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.15.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.16.S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

7.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.16.1.1. disputafinal, hipotese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagéo;

7.16.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

7.16.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.16.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
érgaos de controle.

7.16.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

7.16.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado em que este se localize o municipio;
7.16.2.2. empresas brasileiras;
7.16.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.16.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.
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7.17.Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do primeiro

colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigcbes mais vantajosas, apds definido o
resultado do julgamento.

7.18. Tratando-se de licitagdao em grupo, a contratagao posterior de item especifico do grupo exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstragado de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade.

7.19.Nao seréd admitida a previsdo de pregos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

7.19.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido pela Administragéo.

7.19.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.19.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

7.19.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, contado da convocagao, que envie a proposta adequada ao ultimo
lance ofertado apés a negociacao realizada, acompanhada, dos documentos de
habilitacao exigidos no Termo de Referéncia anexo neste Edital.

7.19.5. Os documentos de habilitagcao do primeiro colocado deverao estar com prazo
de validade em vigor na data da abertura do certame.

7.19.6. Os documentos dos licitantes remanescentes poderao ser emitidos na data
da abertura da licitacao ou dentro do prazo previsto na convocacao.

7.19.7. Osdocumentos emitidos ha data de aberturada licitagao serao aceitos, desde
que estejam vigentes nesta data.

7.19.8. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacédo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.20.Ap6s anegociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

8. DAFASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagado no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021 e legislagao correlata, especialmente quanto a

existéncia de sangao que impega a participagao no certame ou a futura contratagédo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:
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8.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.2.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.2.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagéo.

8.2.3. Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacéao.

8.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

8.4. Verificadas as condig¢des de participagao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e
em seus anexos.

8.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.5.1. contiver vicios insanaveis;
8.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido
para a contratagao;

8.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

8.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

8.6. No caso de bens e servigcos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgcado pela Administragao.

8.6.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sO serd considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

8.6.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.6.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formagédo de Pregos elaborada pela
Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de ndo aceitagao da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoragao do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratagao;

8.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

8.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagao de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de nao aceitacao da proposta.

Os resultados das avaliagoes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital,
a proposta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-
4 com a verificagao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que
atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

9. DAFASE DE HABILITAGAO

9.1.

Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao, serao exigidos para fins
de habilitagao.

9.1.1. A documentacgao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econbmico-financeira, deverd ser apresentada pela empresa classificada
previamente em primeiro lugar.
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Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as

exigéncias de habilitagdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de prec¢os, os documentos exigidos para a
habilitagao serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo,

ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderédo ser apresentados em original, por
copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela administragao.

A habilitacao sera verificada pelo Pregoeiro e equipe de apoio.

9.5.1. Somente havera a necessidade de comprovagcado do preenchimento de requisitos
mediante apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relagao a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

Averificagao, pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo ou inabilitacéo.

9.6.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia para:

9.7.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

9.7.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

Na analise dos documentos de habilitagao, a comissado de contratagao podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia parafins
de habilitacéo e classificagéo.

Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagéo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragao de
uma proposta que atenda ao presente edital.

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagao, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.
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10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1.Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 05
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de
Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado umavez, porigual periodo, mediante solicitagao
do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.

10.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de precos.

10.4.Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregcos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante
vencedor, a descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pre¢os registrados e demais
condigdes.

10.5. 0O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP ou Diario
Oficial dos Municipios (DOM) e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

10.6. A existéncia de pregos registrados implicarda compromisso de fornecimento nas condigoes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragcdo a contratar, facultada a realizagdo de
licitagao especifica para a aquisigao pretendida, desde que devidamente justificada.

10.7.Na hipétese de o convocado nao assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes
propostas pelo primeiro classificado.

11. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

11.1. Ap6s a homologacgéo da licitagao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

11.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificagdo na licitagéo; e

11.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

11.2. Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificagcdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

11.2.1. A apresentagao de novas propostas na forma deste item nao prejudicard o
resultado do certame em relagao ao licitante mais bem classificado.
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11.2.2. Para fins da ordem de classificagéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem

cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

11.3. Ahabilitagao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

11.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condicoes estabelecidos no edital; ou

11.3.2. quando houvero cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos,
nas hipdteses previstas na Lei 14.133/21.

11.4. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagcdo nos termos em igual prazo e nas condicoes
propostas pelo primeiro classificado, a Administragédo, observados o valor estimado e a sua
eventual atualizagao na forma prevista no edital, podera:

11.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagéo, na
ordem de classificagdo, com vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima
do prego do adjudicatario; ou

11.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢gbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagao
de melhor condigéo.

12. DOS RECURSOS

12.1. Ainterposigao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao
de licitantes, a anulagdo ou revogacéo da licitagado, observara o disposto no art. 165 da Lei n®
14.133, de 2021.

12.2.0 prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagéao ou de lavratura da ata.

12.3.Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao
ou inabilitagdo do licitante:

12.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

12.3.2. o prazo para a manifestagao da intencéo de recorrer sera de 15 (quinze) minutos.

12.3.3. o prazo paraapresentagao dasrazdes recursais serd iniciado na data de intimagao
ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagéao;

12.4.Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

12.5. 0 recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
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encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de

10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
12.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

12.7.0 prazo para apresentacdo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagéao pessoal ou da divulgagao da interposigao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

12.8.Orecurso e o pedido de reconsideracgao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.9. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
12.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no PORTAL
DA TRANSPARENCIA DO MUNICIPIO.
13. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta em especial quando:

13.1.2.1. néo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
13.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

13.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

13.1.3. néao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1. recusar-se, semjustificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

13.1.4. apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao

13.1.5. fraudar a licitagao

13.1.6. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
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13.1.6.1. agirem conluio ou em desconformidade com a lei;

13.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
13.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
13.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

13.1.8.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

13.2.Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

13.2.1. adverténcia;
13.2.2. multa;
13.2.3. impedimento de licitar e contratar e

13.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida sua reabilitagao perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3.Na aplicacéo das sanc¢des serdo considerados:
13.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida.
13.3.2. as peculiaridades do caso concreto
13.3.3. ascircunstancias agravantes ou atenuantes
13.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

13.3.,5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

13.4. A multa sera recolhida em percentual de 20% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 60 (sessenta) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

13.4.1. Para asinfragdes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, a multa sera de 10%
do valor do contrato licitado.

13.4.2. Paraasinfragdes previstasnositens 13.1.4,13.1.5,13.1.6,13.1.7 e 13.1.8, a multa
sera de 20% do valor do contrato licitado.

13.5. As sang0Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.

13.6.Na aplicagao da sangdo de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

SETOR DE LICITACOES (licitacao.canapi@gmail.com)
Avenida Joaquim Teté n2 336, Centro, Canapi/AL, CEP: 57.530-000
CNPJ 12.367.892/0001-42

Pagina 16 de 62


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

Prefeitura de

172

g

13.7.A sangéao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia

das infragbes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, quando n&o se
justificar aimposigao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no dmbito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o
érgao ou entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

13.8.Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragoes dispostas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6,
13.1.7 € 13.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e
13.1.3 quejustifiguem a imposicédo de penalidade mais grave que a sang¢éo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.°
14.133/2021.

13.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo,
descrita no item 13.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagcdo assumida e o
sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou
entidade promotora da licitagéo.

13.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao
de processo de responsabilizagao, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara
o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

13.12. Cabera a apresentagado de pedido de reconsideragcdo da aplicagdo da sancao de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

13.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséao final da autoridade competente.

13.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagcao de reparagao integral dos danos causados.
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14. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da
Lein®14.133,de 2021, devendo anexar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura
do certame, através da plataforma da BNC- BOLSA NACIONAL DE COMPRAS
www.bnc.org.br.

14.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura
do certame.

14.3. A impugnacéo sera realizada por forma eletronica, encaminhada através da plataforma da
BNC- BOLSA NACIONAL DE COMPRAS www.bnc.org.br.

14.4.As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s prazos previstos no
certame.

14.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagéo.

14.5. Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

15. DO REAJUSTAMENTO DOS VALORES REGISTRADOS/CONTRATADOS

15.1. No caso de prorrogacdo de prazo de Ata de Registro, os precos registrados poderdo ser
reajustados apds o transcurso de 12 (doze) meses, contados da data limite para apresentagao
das propostas, mediante aplicagdo da variagdo acumulada do indice IGP-M(IBGE), ou outro
que venha a substitui-lo, em conformidade com o disposto no art. 92, 84° da Lei n°®
14.133/2021.

15.2.0 reajustamento sera processado de forma automatica, mediante simples aplicagdo da
variagao do indice no periodo, ndo se tratando de revisdo ou repactuagao.

15.3.Independentemente do reajustamento previsto nesta clausula, sera admitida a revisao dos
precos registrados para restabelecer a equagdo econdmico-financeira, nas hipdoteses
previstas no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021, sempre que fatos imprevisiveis, ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, alterarem substancialmente os custos da contratagao.

15.4. A revisdo ou o reajustamento dos pregos ndo afasta a possibilidade de utilizagdo de outros
instrumentos de atualizagdo periddica dos valores, desde que previstos em lei ou em
regulamento aplicavel.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1. Sera divulgada ata da sesséao publica no sistema eletrénico.

16.2.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagéo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
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util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja

comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

.Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o

horario de Brasilia - DF.
A homologacgao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo licitatdrio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracgéao.

O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposi¢gdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compodem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

16.10.1. ANEXO | -Termo de Referéncia

16.10.2. ANEXO Il - Minuta de Ata de Registro de Pregos
16.10.3. ANEXO lll -Minuta de Termo de Contrato
16.10.4. ANEXO IV -Modelos de declaragdes

Canapi, 10 de setembro de 2026.

Klebson Fabiano Martins Lira
Secretario Municipal de Administragcao
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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS COMUNS, LEI 14.233/2021.

1.1.

1.2.

1.2.

Item

Servico de digitalizagdo Gestado, Organizagao
Arquivistica.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia visa prestacao de servicos de Gestao Eletronica de
Documentos convertendo do meio fisico para o meio digital, incluindo higienizagao,
controle de qualidade, indexacao de metadados, Sistema GED, e gestao dos arquivos
digitais e fisicos., conforme tabela, condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento
A opcao é pelo procedimento de licitagao por Pregao, na forma Eletrénica, previsto na Lei
14.133/2021, devendo ao final da disputa o 6rgdo demandante obter a melhor proposta,
atendendo assim, aos principios da economicidade e eficiéncia.
A adocéo do sistema de Registro de Precos decorre da necessidade de contratacoes
frequentes e eventuais, da dificuldade de precisar os quantitativos a serem utilizados
pela(s) Secretaria(s) em decorréncia das atuais limitagdes e incertezas orcamentarias, e
ainda, objetiva evitar a imobilizacdo desnecessaria de recursos e O seu
consequente desperdicio.
O objeto desta contratagao é de qualidade comum, ndo superior a cumprir as finalidades
as quais se destinam, néo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos termos da
portaria n® 173 de 27 de setembro de 2021. Os bens objeto desta contratagcao sao
caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
O custo estimado total da contratagdo é de R$ 2.699.946,00 (dois milhdes seiscentos e
noventa e nove mil, hovecentos e quarenta e seis reais) conforme custos unitarios
descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGCAO
LOTE 01
Descrigao Unidade Quant. R$ Unit. R$ Total

Horas 3.600 R$ 159,97 R$ 575.892,00

Secretaria Municipal de Administragao | Quantidade: 3.600,00

Digitalizagdo A4 e A3. Paginas 1.200.000 R$ 1,01

R$
1.212.000,00

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administragao | Quantidade: 1.200.000,00

Digitalizagdo AO. Paginas 120.000 R$ 6,83 R$ 819.600,00
3 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administragao | Quantidade: 120.000,00
4 Licenga de Software para digitalizagdo Mensal 12 R$ 7.704,50 R$ 92.454,00

SETOR DE LICITACOES (licitacao.canapi@gmail.com)
Avenida Joaquim Teté n2 336, Centro, Canapi/AL, CEP: 57.530-000
CNPJ 12.367.892/0001-42

Pagina 20 de 62



ﬂ‘l f!& Prefeitura de

w Canapi

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracéao | Quantidade: 12,00
Valor Total R$ 2.699.946,00

m

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Prefeitura Municipal de Canapi enfrenta atualmente um desafio significativo
relacionado a gestdo documental no &dmbito da administragcdo publica. A grande
quantidade de documentos fisicos acumulados ao longo dos anos resulta em
dificuldades operacionais, que incluem as dificuldades de acesso a informacao, o
aumento nos custos de armazenamento e a potencial perda de documentos essenciais
para a continuidade dos servigos publicos. Essa situagdo compromete ndo apenas a
eficiéncia administrativa, mas também a transparéncia e a prestagdo de contas a
sociedade.

3.2. Diante disso, a necessidade da implementagao de um servico de Gestao Eletrénica de
Documentos se torna premente. Este servico deve incluir a conversdo do meio fisico para
o digital, com etapas fundamentais como higienizacdo dos documentos, controle de
qualidade, indexacao de metadados e a utilizagdo de um Sistema de Gestao Eletronica
de Documentos (GED). Tais medidas sdo essenciais para garantir a organizacao e a
acessibilidade das informacdes, facilitando a recuperacao de dados quando necessario,
além de assegurar a integridade e a segurancga das informacgodes publicas.

3.3. Arelevancia dessa iniciativa é evidenciada pelo seu alinhamento com os principios de
eficiéncia, eficacia e transparéncia esperados na administragao publica. A digitalizagao
dos documentos permitira um gerenciamento mais eficaz e uma redugéo significativa
nos custos associados ao armazenamento fisico. Além disso, a gestdo adequada dos
arquivos digitais contribuira para a preservagcao da memoria institucional, melhorando a
relacao da prefeitura com os cidadaos por meio da facilitagdo no acesso a informacgao.

3.4. Porfim, é importante ressaltar que atender a essa demanda néo é apenas uma questao
logistica, mas sim uma agéo estratégica para modernizar a administragao publica de
Canapi. Ao promover a gestao eletronica de documentos, a prefeitura estara investindo
na construgdo de uma administragcdo mais agil e transparente, refletindo o compromisso
com a melhoria continua dos servigos prestados a populacéo. Portanto, a contratacao
deste servico é crucial para responder as necessidades concretas da gestdo municipal e
assegurar o interesse publico.

3.5. Mais detalhes quando a fundamentacdo da presente contratacdo se encontra
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO

4.1. A Prefeitura Municipal de Canapi optou pela ndo elaboragdo do Plano Anual de
Contratagbes, por essa razdo a presente demanda ndo possui alinhamento com o
planejamento da organizagéo.

5. DESCRIGCAO DA SOLUGAO E ESPECIFICAGAO DOS SERVIGCOS
5.1. Abaixo, segue a descri¢do da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do
objeto e especificacdo do servigo.
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Da Gestao e Organizacao Arquivistica

A prestacao de servigos de Gestéo Eletronica de Documentos pela Prefeitura Municipal
de Canapi requer a definigdo clara e objetiva dos requisitos que a solugao contratada
devera atender. Esses requisitos visam assegurar a qualidade do servigo, garantir a
eficiéncia na conversao de documentos e assegurar o atendimento as necessidades
especificas da administragdo publica. A seguir, sdo apresentados o0s requisitos
indispensaveis para a contratagao:

A Organizagao arquivistica devera ser desenvolvida a partir de um diagnéstico do cenario
atual, onde deverdo ser identificadas ndo conformidades existentes no atual modelo de
Gestado Documental e elaboradas diretrizes para a construgado da nova Metodologia de
Gestdo de Documentos, incluindo o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade.
Andlise do perfil da situacdo documentdria encontrada, com constatagcbes gerais
relativas a gestdo de documentos e com a analise detalhada dos processos, fluxos e
incompatibilidades da gestdao documental atual, para compor o diagndstico da gestao de
documentos atual

Elaboracao de diretrizes para a constituicdo da Comisséo de Avaliagcdo de Documentos
de Arquivo e Acesso (CADA), que sera responsavel pelo processo de gestao documental.
Preparacao de material para capacitacao dos colaboradores quanto as novas praticas
requeridas pela nova metodologia de gestdo de documentos.

Realizacdo da capacitagdo dos colaboradores e estagiarios quanto as novas praticas
requeridas pela nova metodologia de gestdo de documentos.

Da Digitalizacao
Especificacoes e regras gerais para o servico de digitalizagcdao de documentos

5.8.

5.9.

5.10.

Conversao de dados analdgicos em suporte papel nos formatos de A4 a A3 para suporte
digital com indexacao através de indices de pesquisa.
Armazenamento das imagens, temporariamente, em solugdo de storage, pela
contratada;
As imagens serdo indexadas através de atributos definidos pelo contratante e
especificagdes identificadas, com até 12 campos de indexacéao de 50 caracteres cada,
podendo este limite ser alterado mediante acordo entre a contratada e a contratante;

Possibilitar os formatos:

5.11.

e TIFF Grupo IV, TIFF SEM COMPACTACAO, JPG ou PDF;

e TIFF-compressao CCITT G4, Jbig, Jnig2, Jpeg, Jpeg2000; 28

o PDF/A-compressao CCITT G4, Jbig, Jnig2, Jpeg, Jpeg2000 e padrao PDFA1AE;
e Escalabitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido.

e Formato previsto no Decreto 10.278/2020 e suas atualizacdes.

Para evitar que algum arquivo seja movido acidentalmente e ndo seja mais localizado, a
nomenclatura a ser definida para os arquivos de imagens geradas devera ser concebida
de forma Unica e completa com relagdo ao seu conteudo, devendo conter também a
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identificagdo da pagina a que se refere. Esta definicdo devera ter a participagao e
aprovacgao da contratante.

Durante a etapa de digitalizacao deverao ser utilizados scanners especificos de alta
performance para cada tipo de documento, com os critérios definidos neste termo de
referéncia, capazes de realizar o processamento automatico do arquivo de imagem
gerado on- thefly, ou seja, durante o momento da captura do documento, oferecendo
recursos tais como:
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e Edge detection/cropping: Reconhecimento das margens do documento para
eliminar areas que nao facam parte do original em papel;

e Deskewing: Alinhamento automatico das informagdes existentes no original.
Este recurso é de extrema importancia para a precisdo de um futuro
reconhecimento éptico de caracteres;

e Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma
maior compressdo do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa
de reconhecimento;

A utilizacdo destes recursos sera responsavel pela manutencao da boa qualidade da
imagem do documento, no que se refere a sua nitidez e legibilidade, além de estabelecer
padrdes que garantam os tamanhos médios dos arquivos.

Controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem dos
resultados obtidos na etapa de digitalizacao dos documentos, avaliando a qualidade da
imagem capturada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados.
Esta etapa devera abranger 100% das imagens produzidas, ndo sendo permitido o
controle de qualidade por amostragem (lotes). A solucao de captura devera permitir o
descarte de imagens indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em branco,
bem como a insercdo e atualizagao de paginas nos documentos integrantes do lote em
avaliacdo. Deverao ser utilizados os seguintes critérios para checagem dos documentos
convertidos:

Verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote: Esta pratica podera identificar de
maneira automatica uma néao conformidade quanto a falta ou duplicidade de paginas,
desde que esta informacéao tenha sido fornecida previamente durante o cadastramento
dos lotes;

Verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem: Todos os arquivos gerados deverao
ser avaliados quanto ao seu tamanho e comparados ao tamanho médio definido.
Existindo arquivos com tamanho acima das margens estabelecidas, devera haver uma
checagem individual por parte de um operador de qualidade, para que estas excegdes
sejam avaliadas;

Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade: Se mesmo apds a fase de “RESCAN” aimagem apresentar sérios problemas
de qualidade no que se refere a legibilidade e nitidez, a mesma devera ser classificada
como um documento ndao conforme e devera ser encaminhada para conhecimento e
avaliacdo da contratante, através de relatério especifico para analise de néo
conformidade. Se for realmente constatada a ilegibilidade da informacgéao existente na
imagem, a contratante ira procurar fornecer uma alternativa com melhor qualidade para
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que seja reprocessada, em microfilme ou em qualquer outro meio disponivel digital, de
forma a procurar manter o alto grau de qualidade da solugao. Se mesmo assim isso néao
for possivel, a contratante fornecera a sua anuéncia em relatério proprio com relagao
aquelaimagem, que devera ser identificada através de um indice na base de dados como
“Original llegivel”.

Todos os lotes gerados deverdo ser encaminhados para a avaliagdo e aprovacao da
contratante. Em caso de desaprovacao, o lote devera retornar, integralmente, para a fase
de digitalizacao.

Necessariamente tera de ser realizada a importagcdo e migragdo dos arquivos
digitalizados e de dados atualmente existentes na base de dados atual para o novo
sistema de gestdo documental que sera disponibilizado pela contratada.
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Metodologia de Trabalho para Digitalizagao do Acervo Arquivistico (Documentos em impressos)

5.20.

Atividades necessarias:

e Coletadadocumentacao a ser digitalizada;

e Preparacao;

e Indexacdo dos documentos a serem digitalizados;

e Digitalizacao; e) Controle de qualidade das imagens digitalizadas;

e Indexacao e disponibilizagdo dos Multi-Tiffs e dos PDFs;

e Entrega de relatérios;

e Movimentacdo dos documentos digitalizados segundo destinac&o definida.

Coleta da Documentacao a ser digitalizada

5.21. Nocasodatransferéncia para a custddia, esses documentos serdo coletados na sede da
Contratante, em dias e horarios definido entre as partes.

5.22. No caso da prestacao do servico ser realizado na sede da contratante, os documentos
serdo coletados pela equipe da Contratada, nos setores, arquivos e Secretarias em
periodicidade e horarios para coleta definidos pela Contratante.

5.23. No caso dos documentos que ndo serao custodiados na sede da contratada, para a
digitalizagao destes, a contratada devera instalar na sede da Contratante, no minimo, 02
(dois) scanners com certificagao digital.

5.24. A critério da Contratante, um documento destinado a custddia na contratada pode ser
digitalizado na sede do contratante, seguindo os mesmos procedimentos previstos nas
instalacdes da empresa contratada.

Preparacéao

5.25. Os documentos serao recebidos e dispostos de acordo com o sistema de ordenacgao.

5.26. Os documentos serao agrupados conforme o sistema de arranjo da documentacéo.

5.27. Os documentos serdo dispostos em ordem, retirando-se clipes, grampos ou qualquer

objeto estranho ao documento.
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5.29.
5.30.

5.31.

5.32.
5.33.
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Documentos percebidos indevidos, porventura sejam encontrados, serdo separados
com a respectiva identificag&do e aguardar orientagdo da contratante.

As paginas que contenham amassos e/ou ondulagdes serao planificadas.

Documentos dilacerados, rasgados ou fragilizados, serdo reforcados de maneira a
facilitar o manuseio nas etapas operacionais, sem riscos de perda de informacgdes.
Documentos de pequenas dimensdes que nao contenham informagdes no verso serao
afixados em folha tamanho A4, observando a sequéncia dos mesmos.

Proceder a contagem de paginas que contenham informacgoes.

Documentos que se apresentem dilacerados, ilegiveis, manchados, ou qualquer outra
situagdo que possa criar dificuldades de leitura das informacdes, deverdao ser
documentados em livro especifico ou relatério préprio, que sera disponibilizado para a
contratante.
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Indexacdo dos documentos a serem digitalizados

5.34.
5.35.

5.36.

Os documentos serdo indexados conforme o arranjo da documentacao.

Serao indexados diversos tipos de documento, cada qual com suas caracteristicas de
indexacao proprias. Sendo que documentos com diferengas nas caracteristicas de
indexacéo ndo poderdo ser misturados em uma mesma remessa.

Cabe a contratada criar procedimentos e/ou controles durante os processos de
digitalizacdo que possibilitem a indexacdo das imagens digitalizadas conforme
especificado na Tabela Il do decreto 10.278/2020.

Digitalizacao

5.37. Dentro da solucdo de preservagdo e acesso a documentos proposta neste termo de
referéncia, o servico de digitalizagcdo engloba: a digitalizagdo dos documentos, a
certificacdo digital e aplicacdo de OCR (Optical Character Recognition) levando em
consideracédo os padroes minimos para digitalizagdo indicados na Tabela I. O produto
desta digitalizagédo devera ser entregue em matriz digital, em formato PDF-A.

5.38. A matriz digital devera ser gerada em formato PDF-A, com resolugao minima de 300 dpi,
com tamanho maximo de 100 Megabytes com aplicacdo de OCR, com a inclusao dos
metadados da Tabela Il conforme Decreto 10.278/2020, e com certificagdo digital ICP-
Brasil, com coloragcdo obedecendo ao padrdo do Tabela | também do Decreto
supracitado.

Tabela I. Padroes Técnicos Minimos Para Digitalizacao
Documento Resolucao | Cor Tipo Original | Formato
Minima de
Arquivo
Textos impressos, sem | 300 dpi Monocromatico | Texto PDF/A
ilustracdo, em preto e (preto e branco)
branco
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Textos impressos, com
ilustracdo, em preto e
branco

300 dpi

Escala de cinza

Texto/imagem

PDF/A

Textos impressos, com
ilustracdo e cores

300 dpi

RGB (colorido)

Texto/imagem

PDF/A

Textos manuscritos, com
ou sem ilustragcdo, em
preto e branco

300 dpi

Escala de cinza

Texto/imagem

PDF/A

Textos manuscritos, com
ou sem ilustragcdo, em

300 dpi

RGB (colorido)

Texto/imagem

PDF/A

cores

5.39.

5.40.

5.41.

5.42.

A Matriz Digital ndo pode receber tratamento de imagem. A interpolacdo é um recurso
que nao deve ser utilizado.

O processo de captura digital da imagem devera ser realizado com o objetivo de garantir
o maximo de fidelidade entre o representante digital gerado e o documento original
levando em consideragdo suas caracteristicas fisicas, estado de conservagao e
finalidade de uso do representante digital. Recomenda-se a digitalizacdo das capas, bem
como de paginas sem impressao (frente e verso) quando contiverem sinalizagao grafica
de numeracdo e outras informacgdes. E necessario que os equipamentos utilizados
possibilitem a captura digital de um documento arquivistico de forma a garantir a geragao
de um representante digital que reproduza, no minimo, a mesma dimensao fisica e cores
do original em escala 1:1, sem qualquer tipo de processamento posterior através de
softwares de tratamento de imagem, como interpolagao, por exemplo.

Atualmente existem disponiveis no mercado diversos tipos de equipamentos de captura
digital para imagens, que se aplicam aos diversos tipos de documentos arquivisticos. A
definicdo do equipamento de captura digital a ser utilizado devera observar o minucioso
exame do suporte original, considerando suas caracteristicas fisicas e estado de
conservacao, de forma a garantir aos representantes digitais a melhor fidelidade visual
em relagcdo aos documentos originais, e sem comprometer seu estado de conservagéao.
Por padréao, todos os documentos deverao ser digitalizados frente e verso e as paginas
em branco dos versos que nao possuem informacao deverao ser eliminadas durante a
digitalizacao.

OCR (Optical Character Recognition)

5.43.

5.44.

A Matriz Digital (formato PDF-A) devera ser processada com OCR de forma a possibilitar
a pesquisa textual nos documentos digitalizados.

O resultado do OCR devera manter o layout original do documento, ou seja, apds o
processo de reconhecimento, o software deverd manter a formatacgédo original do
documento, preservando a disposicao original dos textos e das imagens. Além disso, a
solugdo devera permitir a copia do texto reconhecido através de comandos
"selecionar/copiar/colar" tradicionais das ferramentas Windows.
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5.45. Importacdo de Metadados a) A Matriz Digital (formato PDF-A) devera conter as
informacbes relativas aos metadados da Tabela Il abaixo indicada pelo Decreto
10.278/2020 e suas atualizacdes, que serdo fornecidas pela contratada:

Tabela Il. Metadados Minimos Exigidos
Metadados Definicao
Assunto Palavras-chave que representam o conteldo do documento. Pode

ser de preenchimento livre ou com o uso de vocabulario controlado
ou tesauro.

Autor (nome)

Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento

Data e Localda
Digitalizacao

Registro cronolégico (data e hora) e tépico (local) da digitalizagao do
documento

Identificador do
documento digital

Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura
para o sistema informatizado (sistema de negdcios)

Responsavel pela
digitalizacao

Pessoajuridica ou fisica responsavel pela digitalizagcao

Titulo

Elemento de descricdo que nomeia o documento. Pode ser formal
ou atribuido: ¢ formal: designacao registrada no documento; e
atribuido: designacao providenciada para identificacdo de um
documento formalmente desprovido de titulo.

Tipo Documental

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracdo da espécie
documental de acordo com a atividade que a gerou.

Hash (chekcsum)

Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo em

daimagem formato digital), com a finalidade de realizar a sua verificagdo de
integridade.
Classe Identificagcdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do

documento com base em um plano de classificacdo de
documentos.

Data de producgéao
(dodocumento

Registro cronolégico (data e hora) e topico (local) da produgao do
documento.

original)
Destinacéo Indicacao da préxima acao de destinagao (transferéncia, eliminacao
prevista ou recolhimento) prevista para o documento, em cumprimento a
(eliminacédo ou tabela de temporalidade e destinacdo de documentos das
guarda atividades-meio e das atividades fim.
permanente)
Género Indica o género documental, ou seja, a configuragcao da informacgao

no documento de acordo com o sistema de signos utilizado na
comunicag¢ao do documento

Prazo de Guarda

Indicagcdo do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para o
cumprimento da destinacao.
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Certificacao Digital

5.46.

5.47.

5.48.

Os arquivos gerados no formato PDF-A (matriz digital) deverao ser assinados digitalmente
com o certificado da contratada responsavel pelo trabalho de digitalizagao sem alteragcéo
de seu formato, de modo que possam ser visualizados utilizando os programas padrao
disponiveis no mercado;

Os arquivos resultantes do processo de digitalizagdo devem conter a assinatura digital
encapsulada no proprio arquivo, ou seja, a assinatura digital e o documento digitalizado
devem formar um Unico arquivo;

Cada arquivo gerado devera ser assinado digitalmente e os certificados digitais utilizados
deverao servalidos e emitidos por entidade certificadora pertencente a raiz do ICP-Brasil
(Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001).

Controle de qualidade das imagens digitalizadas

5.49.

Para o controle de qualidade das imagens digitalizadas devem ser verificados os
resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, sendo avaliada o
tamanho, a qualidade (nitidez, legibilidade, posicionamento), a sequéncia da imagem
capturada. Para os arquivos gerados da Matriz Digital, devem ser também verificadas a
validade da certificacao digital e a qualidade do OCR.

Indexacéao e disponibilizacao dos PDFs:

5.50.

5.51.

5.52.

5.53.

O procedimento de indexacdo devera ser realizado de forma manual através de
transcricdo de informagoes existentes nas imagens e também, deverao ser utilizados
recursos avancados que permitam a utilizagdo de métodos de indexagdo automatica e
validagcdes como banco de dados relacional existente.

Os arquivos digitalizados devem ser organizados de acordo com o tipo documental
possibilitando a sua indexacao em sistemas definidos.

A Contratante podera solicitar que a contratada efetue procedimentos de verificagéo
automatizada desenvolvidos pela area de Tl da Contratante sobre o conteddo de uma
remessa antes de sua disponibilizagdo.

A Contratante podera estabelecer outros critérios para receber as imagens digitalizadas.

Entrega de Relatoérios
A empresa contratada devera disponibilizar:

5.54.

Relatérios préprios para registro de documentos que se apresentaram dilacerados,
ilegiveis, manchados, ou qualquer outra situagao que possa criar dificuldades de leitura
das informacdes;

e Relatério para faturamento, com o quantitativo de imagens enviadas por
remessa.
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5.55.

5.56.

5.57.

5.58.

5.59.

5.60.
5.61.

5.62.
5.63.

5.64.

5.65.

5.66.

5.67.
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e Movimentacdo dos documentos digitalizados segundo destinacdo definida
pela Contratante:

e Cabera a Contratante definir a destinagao dos documentos digitalizados. Os
documentos arquivisticos custodiados na contratada deverao ser mantidos
sob custodia até o momento em que seja determinado o descarte por parte da
Contratada. Os documentos nao destinados a custédia pela contratada
deverao ser devolvidos dentro dos prazos estabelecidos.
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O sistema deve ser formado, preferencialmente, por mddulos independentes e
integrados, compondo uma solugdo completa voltada para a Gestdo Eletrbnica de
Documentos (GED) e para a Gestao de Armazéns (WMS);

O médulo GED devera ser capaz de gerenciar todo o processo de digitalizagcdo de
documentos, desde o tratamento dos documentos fisicos até o armazenamento do
documento em formato digital e sua disponibilizagdo para acesso pela internet, fazendo
o0 rastreamento de todas as interacdes e transacdes documentais realizadas pelos
usuarios;

O mdédulo WMS devera realizar a gestao logistica das caixas de documentos, desde a
retirada do cliente, entrada e movimentacdo no local de armazenamento da
CONTRATANTE, até a devolugdo para o cliente. Ou seja, ele vai permitir fazer a
rastreabilidade, o registro de movimentagcdes durante a execugdo das atividades de
tratamento dos documentos e a atribuicdo de localizagdes nas estantes de
armazenamento;

Deve ser apropriado para ambiente web e totalmente responsivo, podendo ser acessado
pelainternet ou pelarede localda CONTRATANTE e a partir de qualquer dispositivo, como
computadores, tablets ou smartphones;

Deve der compativel com os principais navegadores de mercado (Google Chrome,
Microsoft Edge, Mozila Firefox, Apple Safari);

Deve suportar protocolo de conexao segura (HTTPS);

Deve permitir o cadastro e gerenciamento de usudrios de acesso ao sistema sem
restricdo de quantidade;

Deve permitir o cadastro e gerenciamento de perfis/grupos de usuarios;

Deve permitir o cadastro e gerenciamento de niveis de acesso e seguranga por usuario e
por niveis/grupos de usuarios;

A solucao devera permitir a integragcao e associagao das caixas e seus conteudos, sendo
o0 mdédulo WMS responsavel pelo controle das caixas e o mdédulo GED responsavel pelo
controle dos conteldos das caixas;

Médulo GED deve permitir fazer o gerenciamento completo de todos os processos de
tratamento dos documentos;

Deve permitir fazer o gerenciamento de etapas de trabalho, permitindo que o gestor
defina seu fluxo de trabalho da forma que desejar;

Deve permitir fazer o gerenciamento das equipes de trabalho, permitindo que o gestor
possa alocar os usudrios nas etapas mais adequadas, otimizando assim a produtividade
da equipe;
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5.69.

5.70.
5.71.
5.72.
5.73.
5.74.
5.75.

5.76.

5.77.

5.78.

5.79.

5.80.

5.81.

5.82.

5.83.

5.84.
5.85.

5.86.
5.87.
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Criacao e gerenciamento de unidades de tratamento, com suporte a multiplas unidades,
permitindo o mapeamento da producgéo de cada unidade de forma independente.

O sistema deve fazer a gestao por caixa de documentos e por usuario, sempre fazendo a
associagao de caixas a usuarios: O sistema deve permitir a contabilizagao da quantidade
de caixas e documentos e do tempo de trabalho realizado por cada usuario; O sistema
devera permitir que o usuario se associe a mais de uma caixa, desde que elas ja nao
estejam associadas a outro usuario; O sistema deve permitir a associagao de caixa a
usuario por meio de leitura dos codigos de barras ou QR Code da caixa e do cracha do
usuario. Alternativamente deve ser possivel digitar os cédigos manualmente.

Na etapa de digitalizagdo, € necessario que o sistema contabilize a quantidade de
imagens por caixa de documentos e por usuario;

Deve permitir fazer o gerenciamento da tabela de temporalidade;

Deve permitir aimportacao da tabela de temporalidade;

Deve permitir fazer o gerenciamento de classes de documentos;

Deve fazer a atualizacao automatica do prazo de guarda dos documentos a partir da
tabela de temporalidade;

Deve ser possivel fazer o gerenciamento dos descritores (indices) para auxiliar na
localizagdo dos documentos;

Deve permitir fazer aindexacao de todo o conteudo dos arquivos; Preferencialmente deve
ser possivel o preenchimento automatico de descritores (indices) a partir de Interface de
Programacao de Aplicacao (API);

Busca inteligente de documentos através de descritores (indices) e de seu conteldo
utilizando reconhecimento de caractere éptico (OCR);

Permitir adicionar, remover, mover, buscar, renomear, download e gerenciar
documentos e pastas através da sua interface;

Adicdo de documentos individualmente ou em lote, incluindo estrutura de pastas,
usando recurso tipo drag and drop; Deve possuir APl de integracdo composto por
servigos de adicdo, remogéao, consulta, download e atualizacdo de documentos a partir
de sistemas externos;

Permitir a visualizacdo de documentos através da sua interface, sendo permitida a pré-
visualizagao do conteudo do documento sem a necessidade de realizar o download do
mesmo. Para o caso de PDF o visualizador deve ser paginavel e permitir busca no seu
conteudo;

Permitir a exportagéo dos arquivos e seus dados e informacgdes, individualmente e em
lote, de forma a possibilitar o armazenamento em midia fisica e a importagdo em outro
sistema;

Permitir o compartilhamento externo através de link de acesso autogerado;

Suportar o armazenamento de diversos tipos de documentos (PDF, DOCX, DOC) e
imagens (JPG, PNG, TIFF);

Emissédo de relatérios de produtividade de trabalho realizado pelos usuarios;

Deve permitir fazer auditoria de acesso, inclusdo, exclusdo e alteracdo de pastas e de
documentos;

Gerenciamento de permissdes de acesso por pasta ou através de expressodes regulares.
O Médulo WMS Gerenciamento de um ou mais espagos de armazenamento, que podem
estar localizados em enderecgos distintos;
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5.88.

5.89.

5.90.

5.91.
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Cadastro e gestao de caixas, por tipo, familia, proprietario, enderecos e bloqueios por
posicdes;

Gerenciamento de estantes: permite a criagdo de uma ou mais estantes de uma soé vez
por espago de armazenamento;

Gerenciamento de prateleiras: permite a criagdo de uma ou varias prateleiras por estante
de uma sé vez;

Devera realizar o gerenciamento de paletes de distribuicao;

172
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Arquivo Virtual: permite a visualizagdo das estantes, das prateleiras e do conteudo das

caixas;

5.92.

5.93.

5.94.

Possibilidade de emissdo de etiquetas (espelho) com identificacdo da caixa e
documentos com QRCode ou cédigo de barras;

Deve permitir fazer emissao de relatdrios gerenciais: de taxa de ocupacdo do armazém,
entrada, separacéo, expedicdo e movimentacoes por usuario;

Deve emitir alertas de vencimento de temporalidade dos documentos armazenados;

O sistema devera realizar cadastro de recebimento via APl, manual ou via planilha;

5.95.

5.96.

5.97.

5.98.

5.99.
5.100.
5.101.
5.102.
5.103.
5.104.
5.105.
5.106.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Deve ser possivel emitir listagens de eliminagdo de documentos em consonancia com a
tabela de temporalidade e destinacdo de documentos adotada pelos clientes;

Deve permitir fazer o agendamento de recebimento de volumes, criagao de protocolos
de coleta de caixas, contendo as informacdes da data, nome do cliente e quantidade de
caixas programadas para retirada;

Deve permitir fazer o enderegcamento de volumes;

Devera permitir a realizagao de inventario de caixas, por tipo, proprietario e enderecos;
Deve permitir fazer o gerenciamento de transferéncias de volumes;

Deve permitir fazer o gerenciamento dos veiculos;

Deve permitir fazer o gerenciamento de entregas e coletas;

O sistema devera realizar Gestao de divergéncias com aprovacgao ou nao da divergéncia;
Devera realizar enderegamento automatico por Curva ABC, tipos, familia, Sku ou zona;
O sistema devera permitir separacao individualizada das caixas;

O sistema devera realizar Gestao por Fifo, Fefo ou Lote;

Deve permitir fazer emissao de relatérios gerenciais.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Visando garantir a boa e regular execugcao do objeto a empresa contratada devera avaliar
para disponibilizagcdo a quantidade de equipamentos necessarios ao cumprimento de
todos os requisitos envolvidos na contratacao, tais como: Veiculos para transporte de
documentos, Microcomputadores, Impressoras, Escaneres (Planetario, Rotativo. Etc....)
Todos os equipamentos necessarios a execugdo do objeto, serdo adquiridos diretamente
pela contratada sem 6nus adicionais a contratante.

disponibilizagdo de equipamentos em quantidade suficiente para a prestacdo dos
servigos, tem por objetivo minimizar os impactos relativos a uma possivel interrupgéo
dos servigos, em caso de ocorréncia de defeitos nos equipamentos.

A contratada também deve disponibilizar certificados digitais padrdo ICP-Brasil a serem
utilizados na assinatura digital de documentos do tipo matriz digital.
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.
6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

8.2.

8.3.
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Conversao de dados analdgicos em suporte papel nos formatos de A4 a A3 para suporte
digital com indexagao através de indices de pesquisa

Armazenamento das imagens, temporariamente, em solucao de storage, pela
contratada;

Todos os lotes gerados deverdo ser encaminhados para a avaliagdo e aprovagio da
contratante. Em caso de desaprovacao, o lote devera retornar, integralmente, para a fase
de digitalizagao.

A empresa contratada podera executar, a critério da Contratante, o servigo de custddia
do acervo arquivistico, isto é, guardarda em suas dependéncias, todo o Arquivo
independentemente do tipo de suporte.

A empresa contratada executara o servigo, atendendo as necessidades de custddia,
movimentacao e transporte de documentos, previamente acordadas.

As caixas-arquivo box serdo fornecidas pela empresa contratada.

Documentos que excedam ao padrao convencional deverdo ser acondicionados em
embalagens adequadas as suas dimensoes

Seréo realizadas movimentacdes e transporte de caixas, sendo recolhidas pela empresa
contratada nas dependéncias da Contratante.

Arealizagcado do servigco devera estar sempre acompanhada pela “solicitacao de servigo”,
para garantir o controle deste.

Apos a solicitagdo dos documentos armazenados na empresa contratada, 0s mesmos
deverédo estar disponiveis nas dependéncias da Contratante no prazo de até 24 horas.
Em caso de urgéncia, a Contratante podera solicitar pastas de documentos para entrega
no prazo de até 03 horas.

A area fisica da contratada devera ser perfeitamente adequada a custédia das caixas,
sendo dotada, tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necessaria a
preservacao do acervo arquivistico.

Todas as instalacoes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor
e os equipamentos de iluminacdo devem ser adequados a preservacao.

Esses requisitos foram elaborados de forma a serem claros, objetivos e verificaveis,
assegurando a selecdo da proposta mais vantajosa para a Prefeitura Municipal de
Canapi, conforme diretrizes da Lei 14.133/21.
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DA VISTORIA
Nao hé necessidade de realizagao de avaliagdo prévia do local de execucao dos servicos.

DA GARANTIA DE PROPOSTA

Havera exigéncia de garantia de proposta na presente contratacgao.
Antecedente a abertura das propostas, o licitante devera anexar na plataforma
proposta impressa, devidamente assinada por quem de direito, juntamente
com Garantia de Proposta, como requisito de pré-habilitacdo, no montante de
1,0% (um por cento) do valor estimado da contratacdo, nos termos do artigo
58, capute 81°, da Lein®14.133/2021.

A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata o § 1° do
art. 96 da Lei 14.133 de 2021.
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GARANTIA DA CONTRATACAO
Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021.

N/

g

DA SUBCONTRATAGAO
Né&o € admitida a subcontratagao do objeto contratual.

DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu

artigo 48, incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014,

esta licitacao tera:

11.1.1. Na licitacao, devera ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia
de contratacao para as microempresas e empresas de pequeno porte, que
ofertar lance até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos do
§20do art. 44 da LC 123/2006;

DA VIGENCIA CONTRATUAL
O prazo de vigéncia da contratagdo decorrente da Ata de registro de pregos sera até 31
de dezembro do ano em curso, naforma do artigo 105 da Lein°® 14.133, de 2021, podendo
ser prorrogado nos termos do art. 107 e 111 da Lei 14.133/2021.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUGAO

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

13.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITAGAO
na modalidade PREGAO ELETRONICO, no sistema de Registro de precos, com adogéo
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de execucgao

13.2.

14.
14.1.

14.2.

15.
15.1.

O fornecimento do objeto sera CONTINUADO.

PROPOSTA DE PRECOS

Os precos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os
resultantes da incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicdes ou
obrigacOes trabalhistas, fiscal e previdencidrio a que estiver sujeito, e demais custos que
incidam, direta ou indiretamente, na execucéo do objeto a ser contratado;

A proposta de prego devera conter a discriminagao detalhada dos servigos ofertados,
quantidades solicitada, o valor unitario (numérico), valor total (numérico e por extenso),
prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e prazo de execugao dos
Servigos..

EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
A HABILITAGAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentacao:
15.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacéo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede;

No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricao no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde
tem sede a matriz;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como
o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;

No caso de atividade adstrita a uma legislacao especifica: ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidagao respectiva.

A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

Os documentos relativos aregularidade fiscal somente serao exigidos, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado, no prazo de 02(duas) horas.

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral, emitido pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacao
cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando
possuir Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova
de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de
prestador de servigo.

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
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todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

15.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede
do licitante, mediante a Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa
de Débitos expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

15.2.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacao de declaragcdo da Fazenda Estadual do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

15.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede
do licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa, de Débitos, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

15.2.6.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

15.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela
Caixa Econbmica Federal;

15.2.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentagao da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgéao
competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N© 12.440/2011);

15.2.9. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir

N/

g

de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal,;

15.2.10. Quando se tratar da subcontratacdo prevista no art. 48, Il, da Lei
Complementar n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada devera,
também, apresentar a documentacdo de regularidade fiscal, social e
trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serao
subcontratadas no decorrer da execucdo do contrato, ainda que exista
alguma restricéo, aplicando-se o prazo de regularizagéo.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante
apresentacdo dos seguintes documentos:
15.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor

da sede da pessoa juridica ou de execugao patrimonial em caso de pessoas
fisicas, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que
esteja dentro do prazo de validade constante da prépria certidao;
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Caso admitida participagédo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples,

devera ser apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil,
expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, desde que
admitida a sua participacao na licitacao.

Balango Patrimonial, Demonstracido de Resultado de Exercicio (DRE) e
demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais

apresentados devidamente chancelado na junta comercial da sede da

licitante, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a

sua substituicao por balancetes ou balangos provisorios.

Os documentos referidos no item acima limitar-se-do ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos.

As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia deste item mediante apresentacao de Balanco de Abertura
ou do ultimo Balango Patrimonial levantado, conforme o caso,
devidamente registrado na forma da lei.

As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrucao
Normativa RFB n® 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a
Escrituragcdo Contabil Digital - ECD, para fins fiscais e previdenciarios
poderdo apresentar o balanco patrimonial e os termos de abertura e
encerramento do livro diario, em versao digital, obedecidas as normas
do paragrafo unico do art. 2° da citada instrucao quanto a assinatura
digital nos referidos documentos, quanto a Certificacdo de Seguranca
emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Publicas - Brasileiras — ICP - Brasil.

Declaragao, assinada por Profissional area Contabil devidamente registrado

no Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo

licitante dos indices econdémicos nos termos do §1°, art. 69 da Lei

14.133/2021, aplicando formulas da seguinte forma:

LG

indice de Liquidez Geral (= 1,00):
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

indice de Liquidez Corrente (= 1,00):

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (= 1,00):
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SC = Ativo Total
" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

Da analise dos documentos apresentados serdo calculados os indices
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo
apresentar resultado igual ou superiora 1 (um).

As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade
econdmico-financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitagao
deverdo comprovar, considerados os riscos para a administragdo, capital
minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos seus itens ofertados,
admitida a atualizagcdo para a data de apresentacao da proposta através de
indices oficiais.

O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123 de 2006 estara
dispensado da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstracoes
contabeis do ultimo exercicio;

A QUALIFICAGAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos
seguintes documentos:

15.4.1.

15.4.2.

15.4.3.

Comprovacado de aptidao para execucdo de objeto de complexidade
operacional e, se for o caso, complexidade tecnoldgica, equivalente ou
superior com o desta contratacao, ou com o item pertinente de seu interesse,
por meio da apresentacao de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados ou
certiddes deverdo comprovar que a empresa, ou se for o caso, o profissional,
executou, satisfatoriamente, objeto compativel com o da presente licitagao
ou com o item pertinente de seu interesse, contendo informagdes que
permitam estabelecer, por proximidade de caracteristicas técnicas,
comparacgao entre o objeto licitado e o executado pela licitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

15.4.3.1. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a

comprovagdo da legitimidade dos atestados ou certides,
apresentando, quando solicitado pela Administragao, coépia do
contrato que deu suporte a contratagcdo, enderegco atual da
CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.
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15.4.3.2. Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica

expedidos apds a conclusao do contrato ou se decorrido, no minimo,
um ano do inicio de sua execugao, exceto se houver sido firmado para
ser prestado em prazo inferior.

15.4.3.8. Os atestados ou certidbes que nao possuirem as informacdes

minimas para a sua analise serdo objeto de diligéncia.

Comprovar possuir no quadro técnico, 02 (dois) profissionais com formagao em
Biblioteconomia, com experiéncia comprovada em atividades semelhantes a do objeto,
minima 01 (um) ano.

15.5.1.

A comprovacgao do subitem se dara pelo envio dos diplomas de formacéao do
profissional em Biblioteconomia, cépia da CTPS com o registro do profissional
no cargo supracitado do curriculo dos mesmos ou outro documento
equivalente, que comprove o vinculo do profissional com a empresa
participante do certame.

Além das declaragdes constantes dos itens especificos acima a licitante devera
apresentar ainda as seguintes declaragdes, sob pena de inabilitagéo:

15.6.1.

15.6.2.

15.6.3.

15.6.4.

15.6.5.

15.6.6.

que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n®
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, onde na presente data, enquadra-se como:
(...MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n®
123, de 14/12/2006 ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006), QUANDO FOR O
CASO;

que esta ciente e concorda com as condi¢cbdes contidas no edital e seus
anexos;

que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos no instrumento convocatério

que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢&o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

que nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgcado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da

Constituicao Federal.

gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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Condicoes de Execucao
16.1. Aexecucgédo do objeto seguira a seguinte dindmica:
16.1.1. Inicio da execucao do objeto sera no prazo de até 10(dez) dias uteis, contados
da assinatura do contrato ou da emissao da ordem de servigo;
16.1.2. Os métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucédo do trabalho serao discutidas com a administracao:

Local e Horario da Prestacio dos Servigos
16.2. Os servigos serao prestados conforme proposta apresentada.

Materiais a serem disponibilizados
16.3. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificagcao da garantia do servicgo (art. 40, 819, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)
16.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

17.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

17.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim, conforme endereco eletronico informado pela contratada na
sua proposta comercial.

17.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

17.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdo, que contera informacodes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
17.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a
execucdo do objeto contratado.
17.7. A Contratada devera manter preposto da empresa durante toda a vigéncia contratual.
17.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, aindicagao ou a manutengao
do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio
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atividade.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragcdo

17.10.

17.10.1.

17.10.2.

17.10.3.

17.10.4.

17.10.5.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (art. 117, 81° da Lei n® 14.133, de 2021).

Identificada qualquerinexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando
prazo para a correcao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisao ou adogado de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas arenovagéao
tempestiva ou a prorrogagcao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

17.11.

17.11.1.

Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo.

17.12.
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17.14.

17.15.

17.16.

17.17.

17.18.

18.

18.1.
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O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢gbées de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicagéo de sang¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecugéao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

O gestor do contrato devera enviar adocumentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.
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DA DOTACAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral da Prefeitura Municipal de Canapi deste
exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

Nos termos da legislagdo vigente, a indicagao da dotagao orgamentaria fica postergada para o

18.2.

19.

19.1.

19.2.

momento da formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacado dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou
execugao, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
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19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

20.

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.
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contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao,
apo6s a verificacdo da qualidade e quantidade executados e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.
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DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma da secao anterior, prorrogaveis por igual
periodo.
Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
20.2.1. o prazo de validade;
20.2.2. a data da emisséo;
20.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
20.2.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;
20.2.5. o valor a pagar; e
20.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a
comprovacgéao da regularizagéo da situagdo, sem 6nus ao contratante.
A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverad ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéao das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida
ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
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20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.11.
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Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situacao fiscal.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagédo da
liguidacédo da despesa, conforme item anterior.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

g

20.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao

20.13.

21.

21.1.

aplicavel.

20.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagéao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Legislacao
8.1 Deverao ser observadas, no minimo, a relagdo abaixo e suas atualizagbes para a
prestagéo do servigo:

a) Lein.© 12.682/2012, de 09/07/2012 - Dispde sobre a elaboracéo e o arquivamento de
documentos em meios eletromagnéticos.

b) Lei n.°© 13.874, de 20 de setembro de 2019 - Institui a Declaracdo de Direitos de
Liberdade Econbmica; estabelece garantias de livre mercado.

c) Decreto 10.278, de 18 de margo de 2020 - Regulamenta o disposto no inciso X do caput
do art. 3°da Lei n® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n® 12.682, de
9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e os requisitos para a digitalizagao de
documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam
0s mesmos efeitos legais dos documentos originais.

d) Lei n.© 8.159, de 08/01/1991 - Dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias.

e) Decreto n.° 4.073, de 03/01/2002 - Regulamenta a Lei n.® 8.519, de 08/01/1991, que
dispoe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

SETOR DE LICITACOES (licitacao.canapi@gmail.com)
Avenida Joaquim Teté n2 336, Centro, Canapi/AL, CEP: 57.530-000
CNPJ 12.367.892/0001-42

Pagina 43 de 62



Prefeitura de

Canapi

f) Decreto n® 7.845, de 14/11/2012 - Regulamenta procedimentos para credenciamento
de segurancga e tratamento de informacéo classificada em qualquer grau de sigilo, e
disp6e sobre o Nucleo de Seguranca e Credenciamento.

g) Resolugdo do CONARQ n.° 6, de 15/05/1997 - Dispbe sobre diretrizes quanto a
terceirizagao de servigos arquivisticos publicos.

h) Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.i) Lei 13.709, de 14/08/2018 que
disp6e sobre a Protegdo de Dados Pessoais (LGPD).

N/

g

22. CLAUSULA VIGESIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame
ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir
da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaragéo ou de aceitacdo expressa.

Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art.
6° da LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei.

E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

Canapi - AL, 11 de agosto de 2026

Klebson Fabiano Martins Lira
Secretario Municipal de Administragéo

SETOR DE LICITACOES (licitacao.canapi@gmail.com)
Avenida Joaquim Teté n2 336, Centro, Canapi/AL, CEP: 57.530-000
CNPJ 12.367.892/0001-42

Pagina 44 de 62



Prefeitura de

Canap

172

g

ANEXO Il

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° .........
PREGAO ELETRONICO XXX/XXXXXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N© XXXXXXXXXX

O MUNICPIO DE CANAPI, com sede na Avenida Joaquim Teté, n° 336 - Centro, na inscrito(a)
no CNPJ/MF sob o n°® 12.367.892/0001-42, neste ato representado pela Senhora xxxxxx, Prefeita, em
conjunto com a Secretaria de Administracdo, representada pelo Senhor, XXXXXX, considerando o
julgamento da licitagdo, na modalidade de pregédo, na forma eletrbnica, para REGISTRO DE PRECOS,
processo administrativo n.% xxxxxxxxxxxxxxxxxx, RESOLVE registrar os pregos da empresa indicada e
qualificada nesta Ata de Registro, de acordo com a classificacao por ela alcancada e na quantidade
cotada, atendendo as condigbes previstas no Edital de licitagao, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto Municipal 05/2024 de 15 de Janeiro de
2024, e em conformidade com as disposi¢gdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para contratagdo de empresa especializada
em Gestao Eletronica de Documentos para prestagao de servigos de conversao de documentos do meio
fisico para o meio digital, incluindo higienizagdo, controle de qualidade, indexacdo de metadados,
Sistema GED, e gestao dos arquivos digitais e fisicos, para atender a demanda setoriais do Poder Executivo
do Municipio de Canapi/AL, especificados na planilha abaixo, oriundos do Termo de Referéncia, anexo |,
do edital de Licitagcdo supramencionado, que € parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos
precos tenham sido registrados, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS
2.1. O prego registrado, as especificagbes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condi¢gbes ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:

(razao social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
Fornecedor
Especificagao Marca Unidade Quantidade Valor Unitéario
ltem (se exigida no edital)

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a
esta Ata. (caso haja interessados na licitagdo para compor o cadastro reserva)

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgao gerenciador sera a Secretaria de Administragcao do Municipio e Canapi/AL.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administragao Publica federal, estadual,

distrital e municipal que nao participaram do procedimento de Intengdo de Registro de Pregos (IRP),
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poderao aderir a ata de registro de precos na condicdo de ndo participantes, observados os seguintes
requisitos:
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4.1.1. apresentagdo de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situagées de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.1.2. demonstracao de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lein® 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitagao prévias do érgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizagédo do 6rgédo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitagédo da
adesao pelo fornecedor.

4.2.1. 0O 6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execugao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. ApOds a autorizagao do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6rgao ou entidade nao participante
devera efetivar a aquisicao ou a contratagao solicitada em até noventa dias, observado o prazo devigéncia
da ata.

4.4, O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratagdo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagédo do 6rgado ou da entidade nao participante aceita pelo
érgao ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro
de precos.

4.5. O 6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da qual seja integrante, na
qualidade de néo participante, para aqueles itens para os quais nao tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesdes

4.6. As aquisicoes ou contratacoes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatoério registrados na ata de registro
de pregos para o gerenciador e para os participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesbes nao poderad exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e os participantes,
independentemente do numero de 6rgaos ou entidades nao participantes que aderirem a ata de registro
de precgos.

4.8. A adeséo a ata de registro de pregos por 6rgaos e entidades da Administragdo Publica estadual,
distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, nao ficando sujeita ao limite
de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execugao descentralizada de programa ou projeto
federal e comprovada a compatibilidade dos pregos registrados com os valores praticados no mercado
na forma do art. 23 da Lein® 14.133, de 2021.

Vedacao a acréscimo de quantitativos

4.10. Evedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

5.1. O prazo devigéncia da ata de registro de pregos sera de 01 (um) ano, contado a partir da assinatura
do dltimo signatario necessario, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o
preco vantajoso

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar
1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.
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5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada porintermédio de instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa,
autorizagido de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1. Oinstrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata
de registro de precgos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderéo ser alterados, observado o art.
124 da Lein®14.133, de 2021.

5.4. Apds a homologacgédo da licitagdo ou da contratagao direta, deverao ser observadas as seguintes
condi¢cdes para formalizagcdo da ata de registro de precos:

5.4.1. Serao registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital
e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Seraincluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
5.4.2.1.Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificagao da licitagao; e

5.4.2.2.Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagao dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o prego do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.
5.7. A habilitacao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipoteses
previstas no item 9.

5.8. O precgo registrado com indicagéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no Diario Oficial do
Municipio e PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9. Apds a homologacao da licitagdo ou da contratacgao direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratagao direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no
prazo e nas condi¢cdes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratacao direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das sangoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, porigual periodo, mediante solicitagao
do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada,
e que ajustificativa seja aceita pela Administragéo.

5.10. A ata de registro de pregos seré assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Pregos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregcos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagéao, e observado o disposto no item 5.7, observando o item
5.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro
classificado.

5.12. Na hipdétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagao nos termos
do item anterior, a Administragéo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
edital, podera:
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5.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem redugéo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengao de prego
melhor, mesmo que acima do precgo do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigéo.
5.13. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas nao obrigarda a Administragcdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagao
especifica para a aquisigao pretendida, desde que devidamente justificada.
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6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1. Em caso deforga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteragcdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposigcoes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

6.1.3. Na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contratagao direta de clausula de reajustamento
ou repactuacgéo sobre 0s precgos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1.No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagao;

6.1.3.2.No caso da repactuacéo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacgéo.

7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugéo do
precgo registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu pregco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagéo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado
e nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociagbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengéo de contratagcao
mais vantajosa.

7.1.4. Nahipdtese de redugao do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniéncia
e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragao contratual, observado o disposto no
art. 124 da Lein®14.133, de 2021.

7.2. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigagcdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
a alteragado do prego registrado, mediante comprovagado de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara pedido formal, devidamente enderegado, com a indicagao
dos pressupostos juridicos e as circunstancias faticas alicergados em evidéncias sélidas dos fatos
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imprevisiveis e que justificam restaurar o custo inicialmente pactuado, tais como, planilha de custos que
demonstre que o prego registrado se tornou invidvel frente as condigdes inicialmente pactuadas,
publicagdes em revistas especializadas, entre outros documentos comprobatérios que demonstre a
inviabilidade do prego registrado emrelagao as condigdes inicialmente pactuadas, nos termos do Decreto
Municipal 05/2024.

7.2.1.1.0 pedido deve ser restrito aos insumos que foram impactados pela majoragéo extraordinaria e o
desconto que foi dado na licitagao sera observado na atualizagao do valor.

7.2.2. Nao hipétese de ndo comprovacgao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo érgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir
as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1,
sem prejuizo das sancgdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacao aplicavel.

7.2.3. Na hipdétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para verificar
se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociagbes, o0 Orgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para a
obtencéo da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovacdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgédo ou entidade gerenciadora atualizara o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragcdo do prego registrado, para que
avaliem anecessidade de alteracao contratual, observado o dispostono art. 124 daLein®14.133, de 2021.
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8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precgos registrados nas atas de registro de pregos
poderdao ser remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os érgaos ou as entidades
participantes e nao participantes do registro de pregos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou

8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgdo ou entidade nao participante.

8.3. O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipdtese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para érgao ou entidade nao
participante, serdo observados os limites previstos no Decreto Municipal n® 05/2024.

8.5. Competira ao 6érgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
redugéo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgao ou da entidade que sofrer redugéo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre érgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento decorrente do
remanejamento dos itens.

8.7. Na hipdotese da compra centralizada, ndao havendo indicagdo pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuicao das quantidades para a execugao descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
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9.1.1. Descumprir as condi¢gdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragcao sem justificativa razoavel;

9.1.3. Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipotese prevista no Decreto n® 05/2024; ou

9.1.4. Sofrer sangéo prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.
9.1.4.1.Na hipdtese de aplicagédo de sangéao prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 156 da Lei n®
14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de pregos, podera o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada,
decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas contratagbes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sancéo.
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9.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho
do érgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
9.3. Na hipoétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora

podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de precgos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

9.4.1. Porrazao deinteresse publico;

9.4.2. Apedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.3. Se nao houver éxito nas negociacoes, nas hipéteses em que o preco de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos do Decreto Municipal n°® 05/2024.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital.

10.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.
10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de prego, exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser
respeito as contratagdes dos drgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo érgao
participante a aplicagao da penalidade (Decreto Municipal n® 05/2024).

10.3. O o¢rgao ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragcdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

11. DO REAJUSTE

11.1 Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado pela administracao.

11.2 Apds o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serdo reajustados, mediante solicitagao e aplicagao,
pelo contratante, do indice IGPM/IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

13.3 No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

11.4 Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
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11.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nado possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

11.6 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.7 Oreajuste sera realizado por apostilamento
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12. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

12.1Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéao, na forma da segéo anterior, prorrogaveis por igual periodo.

12.2 Para fins de liquidagéao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

12.2.1 o prazo de validade;

12.2.2 a data da emisséo;

12.2.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

12.2.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

12.2.5 o valor a pagar; e

12.2.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.3 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impecga a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da
situagado, sem 6nus ao contratante.

12.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia, Trabalhistas,
FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n®
14.133, de 2021.

12.5 Constatando-se situagéao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

12.6 Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.7 Persistindo airregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

12.8 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao fiscal.

12.9 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagcao da
liquidacao da despesa, conforme item anterior.

12.10 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

12.11 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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12.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

12.14 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcado de comprovagéo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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13. DAEXECUGAO DO OBJETO

13.1 Inicio da execugdo do objeto serd no prazo de até 10(dez) dias uteis, contados da assinatura
do contrato ou da emissdo da ordem de servico;

13.2 Os métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo do trabalho serdo discutidas com a administragéo.

14. CONDICOES GERAIS

14.1. As condigdes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigacbes da Administragcdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que, depois
de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Canapi, de xxxxxxxxxxx de 2026.

XXXXXXX XXXXXXXX
Prefeita SecretariO
Municipio De Canapi Secretaria Municipal de Administragao

Orgao Gerenciador

XHXXXXXXXXXXX
Representante Legal
XXOOOKKKKXIXXXXXXXXXKXX
Fornecedora Registrada
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Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagado de fornecedores que aceitaram cotar os itens com
precos iguais ao adjudicatario:

(razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
Fornecedor
Especificagao Marca Unidade Quantidade Valor Unitario
ltem (se exigida no edital)

Seguindo a ordem de classificagao, segue relagao de fornecedores que mantiveram sua proposta

original:
(razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
Fornecedor
Especificagao Marca Unidade Quantidade Valor Unitario
ltem (se exigida no edital)
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ANEXO I

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
(Processo Administrativo n®........... )

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne° ........ /...., QUE FAZEM ENTRE SI O
PODER EXECUTIVO DE XXXXX., POR INTERMEDIO DO (A) XXXXX E A
EMPRESA XXXXX

O Poder Executivo de Canapi, por intermédio do(a) ....cceeeeeieermirienireennneene. (6rgao
contratante), COmM SEAE NO(A) v.uiuieiniiiiniiiiiiiieeiee e e eeaaens ,hacidadede ...ccccoovivviiiiiiiiiiininininnen.,
/Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob 0 n® ....cciiiiiiiiiiiiiiiiniennen, , neste ato representado(a) pelo(a)
......................... (cargo e nome), doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a) .ceceeveureenrienrinnrennnens,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N° ...cciviiiiiiiiinnnn, , sediado(a) Na ...ceeeeeeeiiiiiiiiieiieeeeeae , doravante
designado CONTRATADO, neste ato representado(a) pPOr ......cceceeeeeuerenceenneennnenn. (nome e fungédo no
contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragao apresentada nos autos, tendo em
vista o0 que consta no Processon® ......ccccvivviiiiinnennee. e em observancia as disposi¢cdes da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregao Eletrbnico n. .../..., mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.

1. 1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e Il)
1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagao de PessoaJuridicapara......cccoceveeeeiviinninnnnnnns ,
nas condigcOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

(razao social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
Fornecedor
Especificagao Marca Unidade Quantidade Valor Unitéario
ltem (se exigida no edital)

1.3. Vinculam esta contratagéao, independentemente de transcrigéo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagéo;

1.3.3. AProposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. 2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de .........cevvuvvenrinnnnnnne contados do(a) ....eeevenienienienennennns s
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
2.1.1. O prazo de VigENCIA SEIra ..cccveuniieeriieiieiieeiieeeeeeeeeereeanns

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO
Condicoes de Entrega
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3.2 Inicio da execugao do objeto sera no prazo de até 10(dez) dias uteis, contados da assinatura do
contrato ou da emisséo da ordem de servigo;

3.3 Os métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucgdo do trabalho serdo discutidas com a administragéo.
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4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGCAO

4.1. Né&o seréd admitida a subcontratagao do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (vn.nr)

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da

execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacgéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagao, na forma da segao anterior, prorrogaveis por igual periodo.

6.2 Para fins de liquidagéao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

6.2.1 o prazo de validade;

6.2.2 a data da emisséo;

6.2.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.2.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

6.2.5 0 valor a pagar; e

6.2.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.3 Havendo erro na apresentacgao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da
situagado, sem 6nus ao contratante.

6.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia, Trabalhistas,
FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n®
14.133, de 2021.

6.5 Constatando-se situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

6.6 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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6.8 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao fiscal.

6.9 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacao da
liquidacao da despesa, conforme item anterior.

6.10 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.11 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.12 Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislagao aplicavel.

6.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

6.14 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagado de comprovagado, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado pela administragéo.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcées assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cdes verificadas no objeto

fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sangoes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar a Procuradoria Geral do Municipio para adogao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagoes e reclamacgdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.10. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao
de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:
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9.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada quando for o caso;
9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa

do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias que antecede a data da entrega,
o0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

9.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade, o contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugédo do objeto contratual.

9.11. Paralisar, por determinagédo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigbes exigidas para habilitagéo na licitagao;

9.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislagao (art. 116, da Lein.© 14.133, de 2021);

9.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com aindicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico,
daLein.®14.133, de 2021);

9.15.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n®
14.133, de 2021.
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9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de admbito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurancga do contratante;

9.18. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovagédo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.19. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGAO
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa ainexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa ainexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:
i.  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar aimposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lein®14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposigcao de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

iii. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposigcao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

i. O atraso superior a 90 (noventa) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 daLein. 14.133, de 2021.

11.3. Aaplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de

reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.1. Todas as sancgdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa

(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.3.2. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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11.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.4. Aaplicagao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e

a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158

da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Naaplicacao das sanc¢oes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
)
)
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c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgaos de controle.
11.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacoes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133,
de 2021).
11.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
11.10. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6érgao ora contratante, na forma
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12.  CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragao providenciar a readequagao do cronograma
fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

b) podera a Administragao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.
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12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagcdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingcao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.4. Otermo de extingado, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizagdes e multas.

12.5. A extingado do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
daLein.®14.133, de 2021).

12.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagédo ou atue na fiscalizagéo
ou na gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.© 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio, na dotagao abaixo discriminada:

XXXXXXXXXXXXX

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigoes
contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacéo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO
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16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.® 14.133, de 2021, e ao art. 8%, §2°, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 79, 839, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO

17.1. Ficaeleito o Foro da Comarca de Canapi, para dirimir os litigios que decorrerem da execucgéo deste
Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°
14.133/21.

Canapi, de xxxxxx de 20xx.

XXXXXXX XXXXXXXX
Prefeita Secretaria
Municipio De Canapi Secretaria Municipal de Educagao
Contratante
XXXXXXXXXXKKXK
Representante Legal
XXXXXXKKKKKKXXXXXXXXX
Contratada
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ANEXO IV
DECLARAGOES EM GERAL
A BIMPIESA ivniiiieiieiieiieeie ettt ere et eaee e e e e e eaeans inscritano CNPJN® ..., estabelecida
N it aens por intermédio do seu representante legal abaixo assinado, DECLARA sob as

sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei:

a)

)

Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, onde na
presente data, enquadra-se como: (...MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 14/12/2006 ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do
artigo 3°da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006), QUANDO FOR O CASO;

Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos;

que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagido definidos no
instrumento convocatdrio;

que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituicao;

que néo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal;

que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas

que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lein®14.133, de 2021, quando se tratar
de licitante organizado em cooperativa.

Cidade, de de 20xx

(representante legal do licitante, no &mbito da licitagéo,
com identificagdo completa)
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