PREFEITURA ~
2 y SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
PaodeAclwa" CNPJ n° 12.369.880/0001-57

‘ q MUNICIPIO DE PAO DE ACUCAR - ALAGOAS

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 0500.002598.2024)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos de rastreamento veicular para a implantacdo de sistema de monitoramento
eletrénico na frota de veiculos das secretarias municipes da Prefeitura Municipal de Pao de Aclcar, visando
atender com presteza e seguranca aos funcionarios e demais servidores, e ainda, fiscalizar o deslocamento
dos veiculos no tocante a velocidade utilizada, areas de deslocamento e horarios de trabalho, proporcionando
transparéncia e eficiéncia na gestdo de custos, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM CODIGO DESCRICAO DE QUANTIDADE
MEDIDA

Rastreamento veicular - Contratacao de
1 7850 empresa para a prestacao de servico de Servico 736
rastreamento veicular, por GPS/GPRS/GSM.

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 1 (um) ano, contados da data de assinatura, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a vigéncia da
contratacéo que podera ser antecipada em caso de finalizagdo da demanda judicial, através do recebimento
dos valores pelo municipio.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Contratacao sera realizada por inexigibilidade de licitacdo nos termos do art. 75, ll, ‘e da Lei Federal
n° 14.133/2021.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

3.1. N&o se aplica.

Indicacdo de marcas ou modelos

3.2 N&o se aplica.

Da vedacéo de utilizagdo de marca/produto na execucéo do servigo

3.3. N&o se aplica.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

3.4. N&o se aplica.

Subcontratacao

3.5. Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

3.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
3.7. N&o se aplica.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condi¢cdes de execucao
4.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execuc¢édo do objeto: data da assinatura do contrato;

5.1.2. A contratada devera executar o servigo utilizando-se dos materiais e equipamentos necessarios a
perfeita execucdo dos servigos a serem prestados, conforme disposto na Proposta.

Local da prestacdo dos servi¢os

4.2 Os servigos serdo prestados no de forma remota, em endereco disponivel na solicitagdo ou no
endereco que for necessario ao Municipio.

Materiais a serem disponibilizados

4.3. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada deverd ser realizada em conjunto com a
Secretaria Municipal de Administragdo do Municipio de P&o de Acgucar, que deverd designar o gestor
contratual.

Informacd@es relevantes para o dimensionamento da proposta

4.4, A proposta deve consta explicitamente a solucéo tecnoldgica a ser utilizada no rastreamento veicular.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

4.5. N&o se aplica.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

fls. 38

DOC. ID.: RSEF-DIND-PKBA-EPE9 - DDOC - COPIA SIMPLES - Documento capturado por DIOGO SOUZA LUCENA. PAGINA 2/9. Referéncia: Processo n.° 0500.002598.2024.



q MUNICIPIO DE PAO DE ACUCAR - ALAGOAS

PREFEITURA ~
2 y SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
PaodeAc‘wa" CNPJ n° 12.369.880/0001-57

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

5.4, O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivos substituto.

5.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao:

5.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execuc¢édo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

5.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacbes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

5.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

5.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢éo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.6.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

5.7. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

5.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

5.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacédo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagfes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.
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5.8.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.8.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢gfes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao
seu desempenho na execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

5.8.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogacdo contratual.

5.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagBes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo.

5.11. O gestor do contrato deverda enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo
nos termos do contrato.

5.12. O contratado devera enviar relatério mensal a Procuradoria Geral do Municipio, para que a mesma
acompanhe a evolucao do processo judicial que serd fruto da presente contratacéo.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada pela Procuradoria Geral do Municipio e o
pagamento se dara, UNICA e EXCLUSIVAMENTE, na hip6tese de haver éxito na demanda judicial proposta.

Do recebimento

6.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 dias, pelo fiscal, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

6.3. O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacado da prestacdo dos servicos a que se referem o valor a ser pago.

6.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢éo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

6.5. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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6.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7,8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal, no cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento;

7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.8.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

6.8. No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

6.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidacéo

6.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobran¢a equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

6.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necesséarios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

C) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;
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e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus
ao contratante;

6.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de
habilitac@o exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacéo em licitacdo, no ambito
do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

6.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

6.17. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.19. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacéo da liquidacéo
da despesa, conforme secéo anterior.

6.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo de indice que seja mais favoravel a administragdo publica.

Forma de pagamento

6.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

6.24. Quando do pagamento, ser& efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
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6.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

6.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

7.1. Por se tratar de inexigibilidade, a escolha do fornecedor se da nos termos do 83° do art. 74 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.1. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.3. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores; Filial, sucursal ou agéncia
de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacédo respectiva.

Habilitagcéo fiscal, social e trabalhista

8.7. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.9. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.11. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.12. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.13. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracédo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.14. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.15. Certidao negativa de faléncia ou insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, dentro do prazo de validade previsto na propria certidao, ou, na omissao desta, expedida a menos
de 60 (sessenta) dias contados da data da sua apresentagdo; Qualificacdo Técnica.

8.16. Declaracdo da ME ou EPP de que no ultimo ano-calendario ndo extrapolou a receita bruta de R$
4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais).

A documentacdo de juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, poderéa ser substituida
pelo registro cadastral no SICAF.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagcédo é de R$ 44.896,00 (quarenta e quatro mil oitocentos e noventa e
seis reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Or¢camento Geral do Municipio de P&o de Acucar, na dotacdo abaixo:

Funcéo Programatica: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Elemento de Despesa: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

P&o de Acucar, 31 de maio de 2024.

Ramon Santos Carvalho
Secretério Municipal de Administracéo
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