i SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

P&OdeAcacar CNPJ n° 12.369.880/0001-57

RECONSTRUINDO NOSSA TERRA
CUIDANDO DA NOSSA GENTE

‘ q MUNICIPIO DE PAO DE ACUCAR — ALAGOAS

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°® 0500.004448.2024)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de servicos de solu¢des integradas de telefonia fixa e mével, visando uma comunicacéo
mais fluida e eficaz, reduzindo o tempo de resposta, aumentando a produtividade e a resposta a seus usuarios
e guem mais demandar, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

B UNIDADE VALOR VALOR
ITEM | CODIGO DESCRICAO DE QUANTIDADE | ESTIMADO | ESTIMADO
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Plano de telefonia fixa e moével
-telefonia digital - DDR - Até 50
ramais - range/ 36452000 até
0 36452049 - 30 canais
simultaneos - Portabilidade
dos nimeros - 2 linhas

1 9076 |telefdnicas ilimitadas: Mensal 12 504,00 6.048,00
36450236 e 36450608 -
Identificador de chamadas -
LigagBes ilimitadas fixo brasil -
LigagBes ilimitadas para movel
brasil - Taxa de instalacédo e

portabilidade dos nimeros.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratac@o é de 1 (um) ano, contados da data de assinatura, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratac@o que podera ser antecipada em caso de finalizacdo da demanda, através do recebimento dos
valores pelo municipio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Contratagéo serd realizada por dispensa de licitagdo nos termos do art. 75, I, ‘e da Lei Federal n°
14.133/2021.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Garantia da contratacdo

3.1. N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Condi¢des de execucao
4.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: data da publicagdo do contrato no PNCP;

5.1.2. A contratada devera executar o servigo utilizando-se dos materiais e equipamentos necessarios a
perfeita execucao dos servicos a serem prestados, conforme disposto na Proposta.

Local da prestacdo dos servi¢os

4.2 Os servicos serdo prestados de forma remota, em endereco disponivel na solicitacdo ou no endereco
que for necessério ao Municipio.

Materiais a serem disponibilizados
4.3. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a Contratada deverd ser realizada em conjunto com a

Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de P&o de Acgucar, que deverd designar o gestor
contratual.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

4.4, A numeracdo das linhas diretas analdgicas da faixa de ramais DDR utilizados atualmente pela
Prefeitura Municipal de Pao de AgUcar deverdo ser mantidas e permanecerem as mesmas durante a vigéncia
contratual, de acordo com as regras de portabilidade numérica estabelecidas pela Agéncia Nacional de
Telecomunicacdes — ANATEL.

4.5.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

5.3. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivos substituto.

5.6. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a Administracéo:
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5.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacédo das faltas
ou dos defeitos observados.

5.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

5.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

5.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.6.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

5.7. O fiscal do contrato verificarA a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

5.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

5.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

5.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.8.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avalia¢éo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢gfes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao
seu desempenho na execucgédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

5.8.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacdo contratual.

5.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecucgao dos

objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo.
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5.11. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizac&@o dos procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao
nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

6.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada pela Secretaria Municipal de Administragéo e o
pagamento se dara, UNICA e EXCLUSIVAMENTE, na hipétese de haver éxito na demanda.

Do recebimento

6.2. Prestar os servicos em periodo integral — 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana
— durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, salvaguardados os casos de interrup¢des programadas e
devidamente autorizadas pela ANATEL.

6.3. Comunicar, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, a paralisacdo temporaria dos servi¢os
contratados por motivo de manutencéo ou deficiéncias em seus recursos/meios técnicos e operacionais, bem
como o seu prazo de normalizacdo, sem prejuizo de exame por parte do Contratante das justificativas
apresentadas e, se for o caso, aplicacdo de sancdes previstas em Contrato.

6.4. Atender de imediato as solicitagbes para reparacdo de defeito quando o mesmo ocorrer nos
equipamentos de sua propriedade e na sua rede de servigos, corrigindo qualquer ocorréncia de interrupcéo
ou falhas na execucao dos servigcos contratados no prazo maximo de 8 (horas) horas apés notificagdo, que
podera ocorrer via telefone, oficios ou e-mails.

6.5. O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem o valor a ser pago.

6.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

6.7. A fiscalizagao nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

6.9. Os servicos serado recebidos definitivamente no prazo de 5 dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7,8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencado ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento;
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7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.8.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestdo.

6.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

6.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢édo do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

6.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobran¢a equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

6.13.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagao da situacéo, sem 6nus
ao contratante;
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6.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a participagdo em licitagcdo, no ambito
do 6rgado ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

6.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

6.19. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.22. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finaliza¢@o da liquidagdo
da despesa, conforme secéo anterior.

6.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao de indice que seja mais favoravel a administracéo publica.

Forma de pagamento

6.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

6.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime.
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No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

7.1. Por se tratar de inexigibilidade, a escolha do fornecedor se da nos termos do 83° do art. 74 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.3. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores; Filial, sucursal ou agéncia
de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagé&o respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.7. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.9. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.11. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.12. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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RECONSTRUINDO NOSSA TERRA
CUIDANDO DA NOSSA GENTE

8.13. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.14. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.15. Certidao negativa de faléncia ou insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, dentro do prazo de validade previsto na prépria certidao, ou, na omisséo desta, expedida a menos
de 60 (sessenta) dias contados da data da sua apresentacao; Qualificacdo Técnica.

8.16. Declaracdo da ME ou EPP de que no ultimo ano-calendario ndo extrapolou a receita bruta de R$
4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais).

A documentacéo de juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida
pelo registro cadastral no SICAF.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacé@o € de R$ 6.048,00 (seis mil e quarenta e oito reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio de Pao de Agucar, na dotagdo abaixo:

Funcéo Programética:

04.122.0006. 2007 - MANUTENCAO DAS ACOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

Elemento de Despesa:

33.90.39- Outros servigos de terceiros- Pessoa Juridica

Pao de Acucar, 14 de agosto de 2024.

DIOGO SOUZA LUCENA
SUPERINDENTE ADMINISTRATIVO
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