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. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados 172004 93282.012978/2024-86

/Capacitacao

1. Condicoes gerais da contratacao
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Inscricdo de servidores em curso de capacitacdo, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR /ALOR
ITEMESPECIFICACAO CATSER TDE[UNITARIO
¢ DE MEDIDA |2 TOTAL
RS RS

342 Semana de Licitacdes ¢
Contratos
TOTAL: 7.118,00

1 25232 Unidade 02 [3.590,00 3.590,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns).

1.3. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgéo licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

1.4. O evento sera realizado no periodo de 21 a 25 de Outubro de 2024, em Fortaleza, Ceara.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos
Documentos SEI 0987554 e 0984043 - Requerimento de Capacitacdo Externa e nos Estudos
Técnicos Preliminares - Documentos SEI 0996428 e 0996514.
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2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2024 no link abaixo:

https://pncp.gov.br/app/pca/12397930000100/2024/2

3. Descricdo da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1.0 evento sera realizado no periodo de 21 a 25 de Outubro de 2024, com carga horéaria de 30h
/a. O curso se desenvolvera através de aulas expositivas e realizagdo de oficinas. Privilegiard,
concomitantemente, a aquisicdo de novos conhecimentos e o desenvolvimento de uma percepc¢éo
individual critica sobre os temas apresentados, a partir da vivéncia profissional de cada
participante.

3.2. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada no Requerimento de
Capacitacdo Externa (Documento SEI 0987554 e 0984043), na programacdao do evento
(Documento SEI 0987976), bem como nos Estudos Técnicos Preliminares - Documentos
SEI 0996428 e 0996514.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao foram identificados critérios se sustentabilidade para a presente contratacao.
4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, ja que ndo ha riscos potenciais que exijam tal garantia.

4.4. A empresa contratada deverd estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF ou
possuir a documentacdo obrigatéria atualizada, conforme previsto nos critérios de sele¢do do
fornecedor.

4.5. A empresa devera disponibilizar pessoal técnico qualificado ao atendimento dos servigos
contratados e emitir aos servidores participantes, no final do evento, o certificado de realizacdo do
curso, com carga horéria, periodo de realizagcdo e conteldo programético.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicbes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: O encontro tera inicio em 21/10/2024 com duragéo de 5
dias, finalizando em 25/10/2024.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e

periodicidade de execucdo do trabalho: Conforme programacdo do evento, acostada aos
autos processuais (doc. SEI 0987976);

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Hotel Luzeiros Fortaleza Endereco: Av.
Beira Mar, 2600 - Meireles, Fortaleza - CE, 60165-121;

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: de 8h as 17h;

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021).

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcado do contrato:

5.10. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Seréa dispensada a celebracdo de instrumento especifico escrito de contrato entre as
partes, na forma do disposto no artigo 95 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
sendo substituido pela Nota de Empenho.

6.2. O valor contratado € fixo e irreajustavel.

6.3. As obrigacdes reciprocas, decorrentes da presente contratacdo, correspondem ao
estabelecido neste Termo de Referéncia, na proposta comercial da contratada e ainda no
disposto na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas pertinentes.

Fiscalizacao

6.4. Nao havera instrumento contratual, razdo pela qual ndo sera designado fiscais, devendo,
entretanto a confirmacdo da execucdo do servico objeto deste Termo de Referéncia ser
realizado pelo participante com respectivo ateste da chefia imediata e comprovado por meio da
juntada aos autos do certificado de participacao.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1.0s servicos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 5 dias, pelos servidores
indicados na secao 6, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.1.1. O prazo da disposi¢@o acima sera contado do recebimento de comunicacéo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucado, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao

7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.4.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.5. Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugado do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
Onus a contratante;

7.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacado da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentagédo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.8. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdao que impeca a
participacao em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.12. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢cao monetaria.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado,a saber: BANCO DO BRASIL: Agéncia 1240-8 |
Conta Corrente: 105.895-9, em nome de CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (CNPJ
36.003.671/0001-53).

7.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Leli
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de Selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade
de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, f da Lei n°® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdao

8.2. A Administracao verificara o eventual descumprimento das condi¢gfes para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de san¢do impeditiva, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (https://contas.tcu.gov.
br/ords/f?p=INABILITADO: CERTIDAO:0:);

8.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.4. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

8.5. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.6. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentaco constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacédo atualizada.

8.7. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
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atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo
do recolhimento dessas contribuicdes.

8.10 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitacédo:

8.11.Pessoa fisica:cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territ6rio nacional;

8.12. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PuUblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucéo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz

8.18. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela
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Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS);

8.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943;

8.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.25. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei

8.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 7.180,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo total da contratacdo é de R$ 7.180,00 (sete mil, cento e nta reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela da secéo 1.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uni&o.

9.6.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagéao:
I) Gestdo/Unidade: ;158565

Il) Fonte de Recursos: ;1000000000

III) Programa de Trabalho: ;171299

IV) Natureza de despesa: ;339039
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V) Plano Interno:VOOOON56CAN;

Redencéo,15 de agosto de 2024

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

EVELINE CYNTIA MONTEIRO DA SILVA ALCANTARINO

Demandante

&"F Assinou eletronicamente em 02/09/2024 as 10:56:30.

ANTONIO EDNEY DO NASCIMENTO LIMA

Demandante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/09/2024 as 10:58:52.
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