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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE ALAGOAS
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagao de servigo de fornecimento de alimentacdo e bebidas, na forma de coquetel
simples, para prestacdo no dia da Reunido Extraordinaria do Colégio de Procuradores de Justica do
Ministério Publico do Estado de Alagoas, que tem como objetivo a realizagdo da Solenidade de
Posse festiva das Procuradoras de Justi¢a Sandra Malta e Silvana Abreu. O evento sera realizado na
sede do MPAL, no dia 17 de fevereiro de 2025, as 10h. Quantidade de pessoas: 100

* Suco de frutas (dois tipos)

Servigo:

*Equipe para execu¢do do servigo no quantitativo suficiente
para atender ao publico previsto;

 Todo material necessario seguindo o padrao da utilizagdo de
vidros, porcelanatos e outros materiais similares mais
sofisticados para solenidades com autoridades de poderes
constituidos. Nao utilizar descartaveis.

Precisaremos que o gar¢om sirva agua e café¢ durante a
solenidade, porém, o coquetel serd apos o encerramento da

mesma previsto para 11h30.

~ UNIDADE DE VALOR
GRUPO ITEM | ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO VALOR TOTAL
1 1 Coquetel Pessoas 100 R$90,00 | R$9.000,00
_ UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
Alimentos:
» Massa fillo com camarfo e cream cheese;
» Canapé¢ de quatro queijos;
*Nave de Provolone;
» Saladinha com tomate e cereja
*Bob6 de camarao
*Carne de sol na nata
*Doce fino — dois tipos
Bebidas:
* Refrigerante normal e diet;
01 g it Pessoas (100

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, por possuirem padrdes
de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo se encerra com a finalizacdo da execucdo do objeto e
extingdo das obrigacdes contratuais.
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1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada a seguir:
Contratagdo de servico de fornecimento de alimentacdo e bebidas, na forma de coquetel

simples, para prestagdo no dia da Reunido Extraordinaria do Colégio de Procuradores de Justica do

Ministério Publico do Estado de Alagoas, que tem como objetivo a realizagdo da Solenidade de

Posse festiva das Procuradoras de Justica Sandra Malta e Silvana Abreu. O evento sera realizado na

sede do MPAL, no dia 17 de fevereiro de 2025, as 10h. Quantidade de pessoas: 100

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagcdes Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Além da descricdo na tabela acima das especificagdes necessarias e suficientes para garantir a
qualidade da contratacdo, consideram-se os seguintes termos:

Fornecimento de uniformes

3.1. A Contratada devera providenciar para que os profissionais indicados para a realizacao dos
servigos se apresentem ao evento trajando uniformes fornecidos as suas expensas.

3.2. Os uniformes deverdo ser aprovados previamente pela fiscalizagdo do Ministério Publico do
Estado de Alagoas.

Recursos humanos

3.3. Todos os profissionais contratados deverdo observar o seguinte protocolo:

a) Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

b) Apresentar-se uniformizado com roupa cléssica, cabelos presos e maquiagem leve (no caso do
sexo feminino) ou adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no caso do sexo

masculino).

3.4. Os servicos de garcom e copeiragem deverdo ser prestados por gargons e copeiras com
experiéncia e preparo para a fun¢do, devidamente uniformizados.

3.5. Os servigos deverdo considerar o acompanhamento por staff de apoio pertinente a correta
conducao do servigo, da sua preparagao ao seu encerramento, incluindo o recolhimento de todos os
artefatos introduzidos no ambiente do evento, por ocasido da prestagcdo dos referidos servigos.
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3.6. O valor dos itens deve contemplar todos os custos necessarios a sua realizagdo plena.
Alimentacao e bebidas

3.7. A Contratada providenciard a alocagdo de equipes de empregados, bem como disponibilizara
todo o material necessario para a realizagdo dos servigos de alimentacdo, tais como: mesas de apoio
para a sua organizacao, toalhas, copos, talheres, loucas, pratarias, balde de gelo, bandejas, réchauds,
copos de vidro, xicaras de porcelanato, agucar, adocante e demais materiais necessarios a prestagao
dos servicos), materiais de servico e limpeza (guardanapos, gelo, caixa térmica, fornos, fogdes,
fritadeiras e outros), e os custos deverao estar inclusos nos pregos.

3.8. Considerando, a sustentabilidade e o tipo de evento, ndo deverao ser utilizados copos, pratos e
talheres descartdveis. Qualquer situacdo devera ser tratada e previamente aprovada pela
Contratante.

3.9. Devido ao tipo de evento ser uma solenidade, com as presencas de diversas autoridades, ele é
considerado de alto padrao, portanto, requer toalhas e guardanapos de alto padrio; copos e tacas de
cristal; talheres de prata ou de alto padrao, previamente aprovados pela Contratante.

3.10. Bebidas e alimentos devem estar perfeitamente harmonizados e servidos de forma adequada.

3.11. As refei¢des devem ser preparadas dentro das normas estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria,
com toda a higiene necessaria.

3.12. A temperatura da bebida deve ser respeitada, para que os sabores sejam apreciados na sua
melhor expressdao e sejam respeitadas as condigdes ideais de consumo. A apresentagdo dos
alimentos ¢ bebidas também deve ser cuidada, com os pratos bem montados ¢ as bebidas bem
servidas, criando uma estética agradavel e adequada.

3.13. A Contratada devera apresentar prova dos alimentos a serem preparados ou fornecidos para
aprovacao da Contratante, em caso de nunca ter prestado este tipo de servigo anteriormente em
eventos de posse do MPAL.

3.14. Em todos os precos devem ser incluidos os servigos de pessoal incluso na descrigdo.

3.15. Os produtos solicitados serdo acondicionados em embalagens e/ou recipientes limpos e
apropriados (aluminio, cartonado, isopor ou caixas de polietileno).

3.16. As caixas para o transporte dos produtos deverdo ser térmicas nos casos em que 0s géneros
requisitados necessitem de ambiente apropriado para conservagao.

3.17. Os veiculos de que trata o subitem anterior obedecerdo aos critérios de higienizacdo previstos
na Resolugdo — RDC n. 216/2004 — ANVISA e estardo de acordo com o tipo de carga transportada e
de uso exclusivo para o transporte de géneros alimenticios.
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3.18. Os entregadores da Contratada deverdo estar vestidos adequadamente, com roupas limpas,
sapatos ou ténis fechados e devidamente identificados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem
os fornecedores dar preferéncia aos seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratagOes Sustentaveis:

4.1.1. Buffet:

a) Alimentos organicos e locais: o buffet deve priorizar o fornecimento de alimentos provenientes
de produtores locais, reduzindo a pegada de carbono associada ao transporte de alimentos.

b) Embalagens sustentdveis: todo o material de embalagem possivel deve ser biodegradavel ou
reciclavel, evitando o uso de plasticos de uso Unico.

c) Gestdo de residuos: a empresa contratada deve implementar praticas de gestdo de residuos,
incluindo a separagdo de residuos organicos para compostagem e a reciclagem de embalagens e
outros materiais.

4.1.2. Critérios gerais:

a) Fornecedores sustentaveis: os fornecedores devem ser preferencialmente certificados em praticas
sustentaveis ou demonstrar compromisso com a sustentabilidade, através de praticas como redugdo
de emissdes, gestao eficiente de recursos e responsabilidade social.

b) Transporte sustentavel: fornecedores devem preferencialmente utilizar transporte sustentavel para
a entrega dos itens e servigos contratados, como veiculos elétricos ou a logistica otimizada para
redu¢do de emissoes.

Subcontratacio

4.5. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, por se tratar de servico de pequena monta, baixa complexidade técnica e por ndo ser o valor

da garantia capaz de assegurar que ndo haja prejuizo se a demanda ndo for executada.

Vistoria
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4.7. O fornecedor devera realizar uma avaliagdo prévia do local de execucao dos servigos para estar
ciente de todas as informagdes necessarias e alinhar o que for possivel para uma prestagdo de
servico adequada.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucio

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Data e horério previsto de realizacdo do evento ao publico: Servigo de 4gua e café a partir das
10h até o final do evento. Coquetel — iniciar assim que encerrar a solenidade, prevista para ocorrer
entre 11h30, podendo encerrar antes ou depois, por isso, tudo deve estar devidamente pronto e
haver alinhamento com a Chefia de Cerimonial. O coquetel devera ter a duracao de 2 (duas) horas.
5.1.1.1. Excepcionalmente podera ser solicitada a prestacdo dos servicos em horarios diferenciados
ao expresso do item anterior, ocasido que sera previamente definida e comunicada a Contratada com

antecedéncia minima de 2 (dois) dias tteis.

5.1.1.2. A desmontagem da estrutura deve ocorrer apds o término do evento, em alinhamento com a
Contratante e com os responsaveis pelo local do evento.

5.1.2. A estrutura minima para o servi¢o deve estar disponivel até duas horas antes do inicio do
evento.

5.1.3. Apds a realizagdo do evento, a Contratada deverd iniciar os procedimentos de recolhimento
dos equipamentos, materiais e Servigos.

Local da prestagao dos servicos

5.2. O servigo sera realizado na sede do Ministério Publico do Estado de Alagoas (Rua Dr. Pedro
Jorge Melo e Silva, 79, Pogo, Maceio/Alagoas).

Rotinas a serem cumpridas

53. A ordem de servico dar-se-4 por e-mail da Contratante enderecado a Contratada,
exclusivamente para esse fim.

5.4. Em referido e-mail deverdo estar especificados os servicos a serem prestados, devendo a
Contratada confirmar o recebimento da comunica¢do, em até 12 (doze) horas.

5.5. A Contratada deverd encaminhar os nomes ¢ os nimeros de contato dos profissionais que
executardo as tarefas, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas uteis de antecedéncia do evento.

5.6. Apos prestacao dos servigos, devera a Contratada apresentar documento discriminando os
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servicos prestados, para fins de conferéncia e liquidagdo pela Contratante, e posterior emissao da
nota fiscal para pagamento.

5.7. Todas as despesas com a organizagdo, em qualquer local que seja realizado o evento, devem
estar contempladas nos itens da planilha.

5.8. Em caso de cancelamento do evento, ndo sera pago nenhum valor, exceto aqueles itens para os
quais houve entrega ou execu¢do de despesas comprovadamente incorridas pela Contratada.

5.9. O quantitativo estimado foi fixado por meio de estudo de outros eventos de mesmo porte e
similares realizados pelo Ministério Publico do Estado de Alagoas e de outros orgdos da
Administragdo Publica, bem como, foi considerada a lista de convidados dos empossandos ¢ 0 a
solicitagdo feita pelas Procuradoras para a administracdo superior liberou para contratagdo do
servigo por meio do MPAL.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, a execucao sera
prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizacao,
que conterd informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanharé a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.
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6.8. O fiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢@o do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagcdes para
a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal do contrato verificara a manuten¢dao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e as demais formalizacdes,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias e das alteracdes, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag3o.

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
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responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, quando do inicio da execugdo dos servigos, pelos
fiscais, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.2. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal do contrato apurara o resultado das avaliagdes da
execugdo do objeto, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir
imediatamente, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.3. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da medi¢ao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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7.5. Quando a fiscalizag¢ao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais, no cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao contratual, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

7.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes.

7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogédveis por igual periodo.

7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
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prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada at¢ que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante.

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagao,
no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.19. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme secao anterior.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplica¢ao do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria
para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adogio do critério de julgamento pelo menor prego.

Regime de execucio

8.2. O regime de execu¢ao do contrato serda empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitacio

8.3. Para fins de habilita¢do, deverd o concorrente comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
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8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

8.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais/distritais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificaciao Técnica
8.21. Alvaré Sanitario expedido pela Vigilancia Sanitaria da sede da concorrente/contratada.

8.22. Certidao de Registro e Quitacdo expedida pelo Conselho Regional de Nutricionistas, nos
termos do art. 18 do Decreto 84.444, de 30 de janeiro de 1980, que regulamenta o paragrafo unico
do art. 15 da Lei 6.583, de 20 de outubro de 1978, comprovando a especializagdo na prestagao dos
servigos objeto da presente contratagdo.

8.23. Comprovagao de aptidao para execugao de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente a participagdo do
interessado, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.23.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com caracteristicas minimas compativeis com a dimensao desta contratacao.

8.23.1.1. No caso do servigo de buffet, os atestados deverdo dizer corresponder ao fornecimento de
alimentagdo para ao menos 90 (noventa) pessoas, correspondente a cinquenta por cento da
quantidade total de usuarios a serem servidos por dia de evento.
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8.23.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.23.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa.

8.23.4. O contratado disponibilizard todas as informag¢des necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.24. Em caso de participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacio
complementar:

8.24.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagdao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso [ e 42, §§2°a 6° da Lein. 5.764, de 1971,

8.24.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.24.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nuimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servico;

8.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.24.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.24.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacio; e

8.24.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$9.000,00 (nove mil reais), conforme custo
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unitario aposto na tabela acima.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Ministério Publico do Estado de Alagoas, atendidas pela dotagdo a
ser informada pela Diretoria de Programagao e Orcamento.



