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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°: 30055830/2026)

Unidade Requisitante: Diretoria.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (Art. 6°, XXIII, “a” e “I”, Lei
n° 14.133/2021)

Do Objeto

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada para a prestacao de servicos integrados de vigilancia, por meio de rondas, central
de choque e monitoramento eletronico remoto, com vistas a garantir a seguranca patrimonial, a
integridade fisica de servidores, colaboradores e visitantes, bem como a protecdo de
documentos, bens e equipamentos institucionais.

1. Quadro Resumo

Item Especificacao Quantidade Valor Valor Total
Mensal

1 Contratagdo de empresa

especializada para a prestagdo de

servicos integrados de vigilancia,
por meio de rondas, central de

. N R$ 10.800,00
choque e monitoramento eletrénico R$ 900,00 ? dez mil e
remoto, com vistas a garantir a 1 (novecentos .
. . . . . o1tocentos
seguranga patrimonial, a integridade reais) reais)

fisica de servidores, colaboradores e
visitantes, bem como a protecdo de
documentos, bens ¢ equipamentos

institucionais.

1.1. O objeto ¢ classificado como bem/servigo de natureza COMUM, tendo em vista que pode
ser delimitado por meios usuais de mercado.

1.2. O prazo de vigéncia do presente instrumento ¢ de 12 (doze) meses, a contar da assinatura
do contrato, podendo ser renovado nos termos da Lei n® 14.133/2021.

1.3. Eventuais altera¢des contratuais obedecerdao ao disposto na Minuta Contratual e no art.
124, da Lei n°® 14.133/2021.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (Art. 6°, XXIII, “b”, Lei n° 14.133/2021; e Art. 9°, II, IN 81/2022)
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2.1. Inicialmente, cumpre registrar que a solicitagdo em questdo estd fundamentada no
respectivo Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O Conselho Regional de Corretores de Imoveis da 22* Regido (CRECI/AL) identificou a
necessidade de contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos integrados
de vigilancia, por meio de rondas, central de choque e monitoramento eletronico remoto, com
0 objetivo de garantir a seguranca patrimonial, a integridade fisica de servidores,
colaboradores e visitantes, bem como a protecdo de documentos, bens e equipamentos
institucionais.

2.3. Tal medida decorre da necessidade de assegurar estrutura de seguranca compativel com as
demandas permanentes de funcionamento do CRECI/AL, de modo a resguardar seu
patrimdnio material e imaterial, prevenir ocorréncias que possam comprometer a continuidade
das atividades institucionais e conferir maior estabilidade ao ambiente administrativo.

2.4. Nessa perspectiva, a contratacdo visa assegurar maior confiabilidade na protecdo das
dependéncias institucionais, conferir maior capacidade de resposta a incidentes, otimizar o
acompanhamento das areas monitoradas e proporcionar melhores condi¢des de preservagao
dos ativos publicos sob a responsabilidade do Conselho. Busca-se garantir ambiente seguro e
adequado ao desenvolvimento das atividades administrativas e finalisticas do CRECI/AL, em
consonancia com os principios da eficiéncia e da continuidade do servigo publico.

2.5. Outrossim, o objeto em questao relaciona-se diretamente a necessidade de fortalecimento
da seguranga institucional, estratégia que se revela mais vantajosa sob a Otica da
economicidade e da eficiéncia, considerando a reducdao dos riscos de perdas patrimoniais,
danos a infraestrutura, interrupgdes operacionais e despesas supervenientes com medidas
emergenciais decorrentes da insuficiéncia ou fragmentacao dos mecanismos de vigilancia.

2.6. Assim, a contratacdo integrada permite melhor planejamento da execugdo, maior
previsibilidade contratual e simplificagdo da fiscalizagdo administrativa. Nesse cendrio, a
adocdo de solugdo integrada de vigilancia revela-se necessaria para reduzir vulnerabilidades
relacionadas a furtos, invasdes, vandalismo, acessos indevidos e demais situagdes que possam
ocasionar prejuizos operacionais, materiais ou funcionais ao patrimonio institucional.

2.7. A conjuga¢do de mecanismos de monitoramento remoto, vigilancia eletronica e resposta
operacional ¢ indispensavel para assegurar cobertura continua e integrada dos ambientes
institucionais, permitindo atuacao preventiva e corretiva mais eficaz e ampliando a capacidade
de controle, supervisao e pronta intervengao, com maior racionalidade administrativa e melhor
desempenho na protecdo patrimonial.

2.8. E, por assim ser, considerando a ado¢do do procedimento de contratacdo direta por
dispensa de licitacdo, em razdo do valor, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, a atuagao da empresa a ser contratada revela-se imprescindivel para o adequado
atendimento da necessidade administrativa identificada, por assegurar maior prote¢do ao
patrimoénio institucional, melhores condi¢des de seguranca as pessoas que frequentam as
dependéncias do Conselho e maior estabilidade a execugdo das atividades essenciais.
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3. DA DESCRICAO DA SOL~UCAO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (Art. 6°, XXIII, “C”, e art. 40, §1°, 1,
Lein® 14.133/2021; e art. 9°, 11, IN 81/2022)

3.1. A solugao proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestacao de
servicos integrados de vigilancia patrimonial, por meio de rondas, central de choque e
monitoramento eletronico remoto, destinados a protecdo das instalacdes do CRECI/AL, a
preservagdo de seu patrimoOnio institucional e a garantia da integridade fisica de servidores,
colaboradores, visitantes e demais pessoas que frequentem suas dependéncias.

3.2. A contratacdo compreenderd a disponibilizagdo de solucdo integrada de seguranga
patrimonial, com a execugdo continua dos servicos ¢ o fornecimento dos recursos técnicos
indispensaveis ao adequado funcionamento do sistema de vigilancia institucional, abrangendo
monitoramento eletronico remoto, sistemas de captagdo e registro de imagens, dispositivos de
alerta e deteccdo, mecanismos de prote¢do perimetral, atendimento operacional, manuten¢ado
dos equipamentos vinculados a execucdo contratual e demais providéncias necessarias a plena
cobertura das necessidades institucionais.

3.3. Nessa linha de intelecgdo, a solucao planejada mostra-se vantajosa por assegurar a
prestacao continua, coordenada e padronizada dos servigos de seguranca institucional,
viabilizando maior controle das areas monitoradas, reducdao de vulnerabilidades e maior
eficiéncia na protecdo de documentos, bens, equipamentos e demais ativos publicos sob
responsabilidade do CRECI/AL. A integracdo entre os diversos mecanismos de vigilancia
permite maior uniformidade operacional e melhor fiscalizacdo contratual, favorecendo o
adequado desempenho das atividades administrativas e finalisticas deste Regional.

3.4. Com a solucdo integrada, evita-se a ado¢ao de medidas fragmentadas e descontinuas ao
longo da vigéncia contratual, reduzindo o risco de falhas de cobertura, desarticulacao entre
servicos, conflitos de responsabilidade entre eventuais prestadores diversos e custos indiretos
decorrentes de intervencdes emergenciais, retrabalho administrativo e manutengdo
descoordenada. Revela-se, assim, a alternativa mais adequada diante da natureza permanente
da necessidade, da exigéncia de funcionamento continuo dos mecanismos de seguranca e da
necessidade de preservacao da estabilidade operacional.

3.5. Portanto, os resultados pretendidos encontram-se diretamente alinhados aos objetivos
institucionais do CRECI/AL e ao interesse publico, assegurando ganhos qualitativos na
protecao patrimonial, na seguranga das pessoas, na continuidade das atividades institucionais e
na racionalizac¢do da gestdo administrativa, contribuindo para o fortalecimento da estrutura de
seguranga deste Conselho e para a maximizac¢ao da vantajosidade da contratacao.

RUA ALCEBIADES VALENTE, 282 — FAROL, MACEIO/AL, CEP.: 57051050
Contato: (82) 3142-8000; clcc@creci-al.gov.br
CNPJ.: 12.475.711/0001-00




SISTEMA COFECI-CRECI

CRECI-AL

3.6. A andlise do ciclo de vida do objeto envolve a identifica¢do de todas as etapas necessarias
para a entrega dos resultados esperados, desde o planejamento inicial até o encerramento do
contrato. No caso da presente contratacdo, o ciclo de vida inclui:

a) Planejamento e definicio do escopo: fase ja realizada por meio do Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e do presente Termo de Referéncia (TR), com a delimitagdo do
objeto, requisitos técnicos e condi¢des para a execugao do servigo.

b) Execucdo do servico: consiste na prestagdo continuada dos servigos pela empresa
contratada, incluindo o monitoramento eletrénico remoto, o pronto atendimento local,
a manuten¢do preventiva e corretiva dos equipamentos vinculados a contratacdo, o
eventual fornecimento e instalacdo de novos dispositivos, quando necessério, ¢ a
adocdo das medidas operacionais cabiveis para assegurar a prote¢do patrimonial e a
seguranca das dependéncias institucionais durante toda a vigéncia contratual;

c) Avaliacao e validacdo dos resultados: a execucdo sera acompanhada por fiscal
designado pelo CRECI/AL, que atestara a conformidade do servigo prestado com os
requisitos contratuais, emitindo relatorio circunstanciado sobre a qualidade do servigo
e a satisfacdo dos objetivos propostos.

d) Adocao de medidas administrativas: caso necessario, o CRECI/AL podera
implementar ajustes ou diretrizes para garantir que os servi¢os atendam as expectativas
institucionais e estejam em conformidade com as normas e regulamentos vigentes.

e) Encerramento contratual: apos a conclusdo dos servicos e a verificagdo do
cumprimento das cldusulas contratuais, serd promovido o encerramento formal do
contrato, com registro dos resultados no ambito da gestao estratégica do CRECI/AL e
em sua memoria institucional.

3.7. Essa abordagem assegura a plena realizacdo dos objetivos institucionais do CRECI/AL,
promovendo a gestdo eficiente dos servigos de segurancga patrimonial, a adequada utilizagao
dos recursos publicos e o fortalecimento das condi¢des necessarias a prote¢ao do patrimdnio
institucional, a seguranca das pessoas e a continuidade regular das atividades administrativas.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, XXIII, “d”, Lei n® 14.133/2021; e
art. 9°, IV, IN 81/2022)

4.1. Dos Requisitos Legais

4.1.1. Os servigos contratados pela Administragdo Publica, por forca do comando
Constitucional albergado no art. 37, XXI, devem seguir os regramentos ¢ procedimentos legais
instituidos para este fim. Confira-se:

Art. 37. A administrag¢@o publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao
seguinte: [...]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos, compras
e alienacOes serdo contratados mediante processo de licitacdo publica que
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assegure igualdade de condi¢cdes a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta,
nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e
econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.

Grifou-se.

4.1.2. O supracitado dispositivo constitucional, de seu turno, foi regulamentado pela Lei n°
14.133/2021, entre outras, que instituiu normas para licitagdes e contratacdes da
Administragdo Publica, destinadas a garantir a observancia do principio constitucional da
isonomia e da selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragao (art. 5°, caput).

4.1.3. Desses dispositivos extrai-se a exigéncia, como regra geral, de licitagdo prévia para
ajustes da Administracao Publica, bem como regulamentagao para as excegoes. Isto porque ha
aquisicOes e contratacdes que possuem caracteristicas que tornam impossiveis, inviaveis e/ou
antieconomicas ¢ desnecessarias as licitagcdes nos tramites usuais.

4.1.4. Na ocorréncia dessas situagdes, a Lei de Licitacdes e Contratagdes previu excecoes a
regra, entre elas as licitagdes dispensaveis e inexigiveis (as chamadas dispensas e
inexigibilidades de licitagdo).

4.1.5. No caso concreto, a contratacdo almejada deve ser processada por dispensa de licitacio
j& que se enquadraria no dispositivo de excegdo previsto no art. 75, I da Lei n® 14.133/2021,

vejamos:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servi¢os € compras;

4.1.6. Como visto, a presente contratagdo, destinada a atender as necessidades administrativas
e finalisticas do Conselho Regional de Corretores de Imdveis da 22* Regido (CRECI/AL),
justifica-se pela necessidade de implementacdo de solucdo integrada de vigilancia patrimonial,
apta a assegurar a protecao das instalagdes institucionais, a preservacao de documentos, bens e
equipamentos publicos, bem como a integridade fisica de servidores, colaboradores, visitantes
e demais pessoas que frequentem as dependéncias deste Regional.

4.1.7. Ademais, mostra-se imprescindivel a prestacdo continuada dos servigos de vigilancia e
monitoramento eletronico remoto para conferir maior seguranca as rotinas administrativas e
institucionais do Conselho, reduzir vulnerabilidades relacionadas a furtos, invasoes,
vandalismo e acessos indevidos, além de preservar a continuidade das atividades
desenvolvidas no ambito do CRECI/AL, fortalecendo a confiabilidade do ambiente
institucional e a protecao do patrimonio sob sua responsabilidade.

4.1.8. Do ponto de vista técnico (requisitos internos), a empresa contratada devera comprovar

experiéncia prévia na prestacdo de servigos compativeis com o objeto da contratacdo, com

atuacdo demonstrada em vigilancia patrimonial, monitoramento eletronico remoto, operacao

de sistemas de seguran¢a e manutengao de equipamentos correlatos, evidenciando capacidade
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para implantar, executar, sustentar e acompanhar, de forma integrada, todos os servigcos que
compdem a solugdo contratual pretendida.

4.1.9. Insta salientar que, para garantir a execucdo satisfatoria da solucdo de seguranca
institucional almejada, estimam-se como imprescindiveis os seguintes recursos minimos:

a) Sistema de CFTV apto a captacdo, transmissdao e acompanhamento das imagens dos
ambientes monitorados;

b) Alarmes e sensores destinados a deteccdo de ocorréncias e acionamento de medidas de
resposta;

¢) Monitoramento remoto continuo das dependéncias institucionais;

d) Manutenc¢do preventiva e corretiva dos equipamentos existentes vinculados a solugdo
de seguranga,;

e) Fornecimento e instalacdo de novos equipamentos, quando necessario ao adequado
funcionamento do sistema;

f) Pronto atendimento local, sempre que necessario;

g) Disponibilizagdo de equipamentos de alarme em regime de comodato;

h) Armazenamento das imagens exclusivamente em servidor do CRECI/AL;

1) Central de Choque com disponibilizagdo de 34 (trinta e quatro) hastes de seguranca.

4.1.10. Quanto aos requisitos legais (externos), a empresa devera comprovar regularidade
juridica, fiscal, trabalhista e econdomico-financeira, conforme previsto nos arts. 62 a 70 da Lei
n°® 14.133/2021. Exigéncias minimas incluem: inscricdo no CNPJ compativel com o objeto
contratado, certidoes negativas de débitos com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
regularidade perante o FGTS e INSS, e auséncia de sangdes impeditivas de contratar com a
Administragdo Publica.

4.1.11. Assim, tem-se justificada a escolha da modalidade de contratacdo por dispensa de
licitagdo, com base no disposto no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que o
valor estimado para a contratacdo se enquadra no limite legal para contratagdes de menor
vulto, e a solugdo integrada proposta se revela a mais adequada para atender as necessidades
de seguranca institucional do CRECI/AL, contribuindo para a protecdo do patrimonio publico
e para a continuidade regular de suas atividades administrativas e finalisticas.

4.2. Modelo de Execucao dos Servicos

4.2.1. A contratada deverd executar os servigos de forma continua, integral e ininterrupta,
abrangendo todas as providéncias necessarias a operacionalizacao da solugdo integrada de
vigilancia patrimonial para protecao das dependéncias do CRECI/AL, nos exatos termos deste
Termo de Referéncia.

4.2.2. A implantacdo e disponibilizagdo da solucdo abrange, a principio, as providéncias

iniciais necessarias a plena operacionalizacdo dos servi¢os contratados, compreendendo a

verificacdao da estrutura existente, a instalacao ou adequacao dos equipamentos necessarios, a
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ativacao dos sistemas de monitoramento, alarmes, sensores e central de choque, bem como a
organizacao dos meios operacionais indispensaveis a execu¢ao da vigilancia integrada.

4.2.3. Os servigos deverao ser prestados de modo a garantir a vigilancia continua das
instalacdes, a pronta identificagdo de ocorréncias e a adocdo tempestiva das providéncias
operacionais cabiveis. Sempre que verificada falhas em equipamentos, interrup¢do do
monitoramento, disparo de alarmes, comprometimento da central de choque ou qualquer
situagdo que reduza a efetividade da solucdo contratada, a empresa devera promover, sem
delongas, as medidas de corre¢do, reparo, substituicdo ou restabelecimento necessarias, de
modo a recompor integralmente as condi¢gdes normais de funcionamento.

4.2.4. O modelo de execucdo adotado pressupde acompanhamento sistematico da prestacao
dos servigos, mediante registro das ocorréncias, dos acionamentos, das rondas realizadas, das
intervengoes técnicas, das manutencdes executadas e dos atendimentos prestados, permitindo
ao CRECI/AL aferir a regularidade da execu¢do contratual, a funcionalidade dos sistemas
empregados ¢ a efetividade da cobertura de seguranga disponibilizada.

4.2.5. A contratada deverd manter canal permanente e eficaz de comunica¢do com o
CRECI/AL, apto ao recebimento de solicitagdes, informe de falhas, registro de ocorréncias e
acionamento para atendimento técnico e operacional. Verificada qualquer intercorréncia que
comprometa a seguranga institucional, deverd ser assegurada resposta célere, com adogao
imediata das providéncias pertinentes, inclusive atendimento presencial, quando necessario,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis em caso de descumprimento contratual.

4.2.6. Ademais, a execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pelo CRECI/AL, responsavel por atestar o fiel cumprimento das
obrigagdes contratuais, a regularidade do monitoramento, o funcionamento dos equipamentos
e sistemas de seguranca, a tempestividade dos atendimentos e o adequado desempenho da
solucdo contratada durante toda a vigéncia do ajuste.

4.3. Responsabilidades Contratuais

4.3.1. A contratada devera garantir o cumprimento integral das obrigagdes pactuadas, nos
termos da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicéveis, mediante atesto da fiscalizacao,
observada a regularidade fiscal e trabalhista da empresa. Quaisquer inconsisténcias ou
descumprimentos serdo formalmente registrados e ensejarao as sangdes previstas no contrato e
na legislagdo aplicavel.

4.4. Subcontratacao

4.4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.5. Sustentabilidade

RUA ALCEBIADES VALENTE, 282 — FAROL, MACEIO/AL, CEP.: 57051050
Contato: (82) 3142-8000; clcc@creci-al.gov.br
CNPJ.: 12.475.711/0001-00




SISTEMA COFECI-CRECI

CRECI-AL

4.5.1. Gestdo racional de recursos: a execucdo contratual deverd priorizar, sempre que
possivel, a adogdo de rotinas operacionais que promovam o uso eficiente de energia elétrica, a
reducdo de deslocamentos desnecessarios para verificagdes presenciais € a racionalizacdo dos
recursos empregados na prestagao dos servigos de vigilancia e monitoramento, sem prejuizo
da seguranca institucional.

4.5.2. Destina¢do adequada de materiais e equipamentos: a contratada deverd adotar boas
praticas quanto ao manejo, substituigdo e descarte de equipamentos, componentes
eletroeletronicos, cabos, baterias, sensores e demais materiais utilizados na execugdo
contratual, observando, quando aplicavel, a destinagdo ambientalmente adequada, a logistica
reversa e as normas pertinentes a redugdo de impactos ambientais.

4.6. Garantia Contratual

4.6.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (Art. 6°, XXIII, “e” e art. 40, §1°, II,
Lein® 14.133/2021; e art. 9°, V, IN 81/2022)

5.1. Os servigos serdo executados mediante as disposi¢des, obrigagdes e contraprestacdes
previstas no contrato firmado e assinado entre as partes.

5.2. O periodo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
contrato.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, XXIII, “f”, Lei n°® 14.133/2021;
e Art. 9°, VI, IN 81/2022)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 CRECI/AL e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos da Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput.

6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.7. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 1° de abril 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7. DA FORMA E CRITERIOS DE PAGAMENTO (Art. 6°, XXIII, “g”, Lei n°
14.133/2021; e art. 9°, VIL, IN 81/2022)

7.1. Para liberagdo de atesto e pagamento, a contratada devera constar na nota
fiscal/fatura/recibo de pagamento de autonomo - RPA, as seguintes informacdes:

7.1.1. Resumo do objeto do contrato;

7.1.2. Local da execucao do objeto contratado. Exemplo: Maceio6 - AL;
7.1.3. Referéncia: més/ano;

7.1.4. Indicac¢ao do nimero da dispensa de licitagao;

7.1.5. Nimero do contrato.

7.2. O pagamento do valor contratado sera efetuado mediante a apresentacao dos documentos
de regularidade fiscal previstos neste Termo de Referéncia.

7.3. O CRECI/AL reserva-se o direito de nao efetuar o pagamento se, no ato do atesto da nota
fiscal, verificar que o servico prestado ndo corresponde as especificacdes dos itens, conforme
este Termo de Referéncia e da proposta apresentada.

7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.5. Liquidacao

7.5.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 5
(cinco) dias uteis para fins de liquida¢@o, na forma desta se¢do, prorrogédveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2°, da Instru¢cao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.5.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.2.1. O prazo de validade;

7.5.2.2. A data da emissao;

7.5.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.5.2.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.5.2.5. O valor a pagar; e

7.5.2.6. O eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.5.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagao, sem onus
a contratante.

7.5.4. A nota fiscal ou fatura devera ser, obrigatoriamente, acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68, da Lei n® 14.133/2021.

7.5.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condigdes de habilitacao exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
ambito do orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias futeis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.5.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.5.8. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

7.6. Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias tuteis, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.7. Forma de pagamento

7.7.1. O pagamento serd realizado pelo Contratante, preferencialmente, mediante boleto
bancario, emitido pela Contratada.

7.7.1.2. Nao sendo possivel a emissdao do boleto bancéario a que alude o subitem anterior, o
pagamento podera ser efetuado, de forma excepcional, por meio de transferéncia bancaria, em
banco, agéncia e conta corrente de titularidade da Contratada.

7.7.2. Quando do pagamento sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.7.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerda a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime.
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8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, XXIII, “H”,
Lein® 14.133/2021; e Art. 9°, INCISO VIII, IN 81/2022)

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de processo de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento no art. 75, inciso II,
da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de servicos cujo valor se enquadra no limite legal para
contratacdes de menor vulto.

8.2. Previamente a contratagdo, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para a contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) CADIN;

c) Consulta  Consolidada da  Pessoa  Juridica -  TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

d) Certidao Negativa Correicional — CGU (https://certidoes.cgu.gov.br/).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12, da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.4. Caso atendidas as condic¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
por consulta ao SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.5. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.8. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao:

8.8.1. Habilitaciao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual- CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

f) Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

1) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

8.8.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

¢) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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e) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante
a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (Art.6°, XXIII, “i”, Lei n°
14.133/2021; e art. 9°, IX, IN 81/2022)

9.1. O valor total estimado para a contratagdo ¢ de R$ 10.800,00 (dez mil e oitocentos reais), a
ser efetuado conforme contrato, mediante a apresentacdo dos documentos de regularidade
fiscal previstos neste Termo de Referéncia.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. O presente objeto tem sua classificacdo contabil registrada na seguinte rubrica
orcamentaria: 3130401009.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DA EXPEDICAO

11.1. Este Termo de Referéncia foi expedido na cidade de Macei6 - AL, em 01 de abril de
2026, por:

Edilson Brasileiro Medeiros
Diretor Secretario — CRECI/AL
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