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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0004.003.2001/2025
ASSUNTO: Contratacao de empresa para Gestao de Midia Redes Sociais e Servigos
de captacéo e transmissao de videos e eventos Institucionais.

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133,~de 1° de abril de 2021 N
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos para Gestdo de Midia Redes Sociais e Servicos de captagéo e
transmissdo de videos e eventos Institucionais, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM |[ESPECIFICACAO UND DE|QNTD
MEDIDA

1 Contratagdo de empresa para Gestdo de Midia Redes Sociais e
Servigos de captacdo e transmissdo de videos e eventos mensal 10
Institucionais.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 10 meses , contados da publicacdo do extrato do
contrato no Diario Oficial e poderéa ser prorrogado, na forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Planejamento Anual 2025, conforme consta das
informacGes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Dada a natureza do objeto que se pretende contratar, ndo se verifica impactos ambientais,
sendo necessario tdo somente que a licitante atenda aos critérios e politica de sustentabilidade
ambiental. Nesse caso, a contratacdo observara as orientacdes e normas

voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial o disposto na Instrucdo Normativa n°
1, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade
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ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servi¢os ou obras pela Administracdo Publica
Federal direta.

Subcontratacao
4.2. Ndo ¢é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugédo dos servicos.

5.Descricdo dos Requisitos da Contratacao ;
ESPECIFICACAO DE SERVICOS PARA GESTAO DE REDES
SOCIAIS, PRODUCAO AUDIOVISUAL E TRANSMISSAO DE
EVENTOS

5.1 Gestao de Redes Sociais

e Criacgao e Planejamento de Conteudo:

o Desenvolvimento de estratégias de conteudo para Instagram, X (Twitter),
YouTube e outras plataformas.
o Elaboracdo de calendéario editorial com temas relevantes para o Poder
Legislativo (sessdes, projetos de lei, eventos, etc.).
e Publicacdo e Monitoramento:

o Postagem regular de contetdos (textos, imagens, videos, stories, reels, etc.).
o Monitoramento de engajamento (curtidas, comentarios, compartilhamentos) e
interacdo com o publico.
o Relatorios de Desempenho:
o Elaboracdo de relatorios mensais com métricas de desempenho (alcance,
engajamento, crescimento de seguidores, etc.).
o Andlise de dados para ajustes na estratégia de comunicacao.

5.2. Captacédo de Imagens e Videos

e Cobertura Fotografica:

o Registro de imagens em alta qualidade durante sessdes ordinarias, eventos,
reunides e outras atividades legislativas.
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o Producéo de fotos para uso em redes socialis, site oficial e materiais
institucionais.
« Captacdo de Videos:
o Gravacao de videos profissionais para divulgacdo de projetos, discursos,
entrevistas e eventos.
o Criacdo de videos curtos para redes sociais (reels, stories, etc.).

5.3. Edic&o de Videos

« Edicéo Basica e Avancada:
o Corte, montagem e finalizacdo de videos com insercéo de textos, gréaficos,

trilhas sonoras e efeitos visuais.
o Producéo de videos institucionais, informativos e de campanhas.
o Videos para Redes Sociais:
o Adaptacéo de videos para diferentes formatos (Instagram, YouTube, X, etc.).
o Criacdo de conteudos dinamicos e atrativos, como reels, stories e videos
curtos.
e Insercdo de Legendas e Identidade Visual:
o Adicdo de legendas para acessibilidade e engajamento.
o Aplicacdo da identidade visual da Camara Municipal ou do gabinete (logos,
cores, fontes, etc.).

5.4. Real-Time (Tempo Real)

e Cobertura em Tempo Real:
o Publicacéo de fotos, videos e atualizacdes durante sessdes, eventos e reunides.
o Interacdo com o publico nas redes sociais durante transmissdes ao Vivo.
o Stories e Posts Instanténeos:
o Criacéo de stories e posts rapidos para manter o publico informado em tempo
real.

5.5. Transmissao de Sessoes Ordindrias e Eventos

e Transmissdo ao Vivo:
o Transmissdo em tempo real de sessdes ordinarias, audiéncias publicas,

seminarios e outros eventos.
o Utilizacdo de plataformas como YouTube, Facebook Live ou Instagram Live.
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e Qualidade Técnica:
o Garantia de transmissdo com audio e video de alta qualidade.
o Configuracdo de equipamentos profissionais (cAmeras, microfones,
iluminacéo, etc.).
e Interatividade:
o Moderacdo de comentarios e perguntas do publico durante as transmissdes.
o Insercdo de graficos, legendas e informagc6es complementares durante a
transmiss&o.

5.6. Criacdo de Conteudos Especiais

e Entrevistas e Depoimentos:
o Producéo de entrevistas com vereadores, servidores e cidadaos.
o Gravacdo de depoimentos sobre projetos e acoes legislativas.
e Videos Educativos e Informativos:
o Producéo de contedos que expliqguem o funcionamento da Camara Municipal,
processos legislativos e servicos oferecidos.
o Campanhas Tematicas:
o Criacdo de campanhas para datas especificas (ex.: Dia do Vereador,
aniversario da cidade, etc.).

5.7. Gestao de YouTube

e Criagdo e Organizacao de Playlists:
o Organizacdo de videos por temas (sessOes, projetos, eventos, etc.).
e Analise de Desempenho:

o Monitoramento de visualizaces, tempo de assisténcia e inscritos.
o Elaboracdo de relatorios de desempenho.

5.8. Suporte Técnico e Consultoria

e Consultoria em Comunicacao Digital:
o Aconselhamento sobre estratégias de comunicacédo digital para aumentar o
engajamento e a visibilidade.
e Treinamentos:
o Capacitacdo de servidores e vereadores para uso de redes sociais e ferramentas
de comunicacao.
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e Suporte Técnico:
o Auxilio na configuracdo e manutencao de equipamentos audiovisuais.

5.9. Produtos Entregues

o Conteldos para redes sociais (posts, stories, reels, videos, etc.).
« Videos editados e finalizados.

o Transmissdes ao vivo com qualidade profissional.

e Relatérios de desempenho e engajamento.

o Fotos e videos de eventos e sessoes.

5.10. Cronograma de Execucéo

Atividade Frequéncia Observacgoes
Gestdo de redes sociais Diaria Publicacdo e interacdo
Captacdo de imagens e videos Conforme agenda  [Sessdes e eventos
Edicédo de videos Semanal Videos para redes sociais
Transmissdes ao Vivo Conforme agenda  [Sessdes e eventos
Relatorios de desempenho Mensal Analise de métricas

5.11. ESPECIFICACAO DE SERVICOS PARA CAPTACAO, EDICAO E
ROTEIRIZACAO DE VIDEOS INSTITUCIONAIS

11.1 OBJETIVO: Produzir videos institucionais de alta qualidade para o Poder Legislativo
Municipal, com o intuito de:

e Divulgar as atividades da Camara Municipal.

Explicar o funcionamento do Legislativo e seus processos.
Promover transparéncia e engajamento com a populacéo.
Destacar projetos de lei, agOes e eventos relevantes.

5.12. Servicos Oferecidos
5.12.1. Roteirizacao
o Desenvolvimento de Roteiros:
o Criacdo de roteiros para videos institucionais, com base nas necessidades e
objetivos da Camara.
o Definicdo de temas, mensagens-chave e publico-alvo.
o Estrutura do Roteiro:
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Introducédo: Apresentacdo do tema ou objetivo do video.
Desenvolvimento: Explicagdo detalhada do assunto (ex.: projetos de lei,
funcionamento da Camara, etc.).
o Conclusdo: Chamada para acdo (ex.: acompanhe as sessoes, participe das
audiéncias, etc.).
e Aprovagéo do Roteiro:
o Envio do roteiro para aprovacgédo antes da producao.

5.12.2. Captagéo de Imagens e Videos
o Cobertura de Eventos e Sessoes:
o Gravacdo de sessdes ordinarias, audiéncias publicas, reunides de comissdes e
eventos especiais.
e Entrevistas e Depoimentos:
o Captacéo de entrevistas com vereadores, servidores e cidadaos.
o Gravacdo de depoimentos sobre projetos e acOes legislativas.
o Imagens Externas:
o Registro de imagens da cidade, prédio da Camara e locais relevantes para o
contexto do video.
e Equipamentos Profissionais:
o Utilizacdo de cameras de alta defini¢cdo, microfones lapela, iluminacao
adequada e estabilizadores.

5.12.3. Edicéo de Videos

e Montagem e Finalizacao:
o Corte e organizacao das cenas gravadas.
o Insercdo de trilha sonora, efeitos sonoros e transicoes.

e Incluséo de Elementos Graéficos:
o Adicdo de textos explicativos, legendas, graficos e animacgoes.
o Insercédo da identidade visual da Camara (logo, cores, fontes, etc.).

e Videos para Redes Sociais:
o Adaptacdo do conteldo para diferentes formatos (Instagram, YouTube,

Facebook, etc.).
o Criacdo de vers@es curtas e dinamicas (reels, stories, etc.).

e Acessibilidade:
o Inclusédo de legendas e descricdo de audio para garantir acessibilidade.

5.12.4. Tipos de Videos Produzidos
e Videos Institucionais:

o Apresentacdo da Camara Municipal, suas funcdes e importancia.
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o Explicagdo sobre o processo legislativo (como uma lei é criada, etc.).
e Videos Informativos:
o Divulgacao de projetos de lei, programas e a¢des da Camara.
o Informacdes sobre sessdes, audiéncias publicas e eventos.
e Videos Educativos:
o Conteudos que explicam termos técnicos e conceitos legislativos.
e Videos de Eventos:
o Cobertura de sessdes, reunides, seminarios e campanhas.
o Videos de Depoimentos:

o Vereadores e cidaddos falando sobre projetos e a¢cdes da Camara.

5.13. Metodologia de Trabalho

5.13.1. Pré-Producéo
¢ Reuniao de Alinhamento:

o Definicdo de objetivos, temas e cronograma.
e Pesquisa e Planejamento:

o Levantamento de informacdes e dados para embasar 0s videos.
o Roteirizacao:
o Desenvolvimento e aprovacao dos roteiros.

5.13.2. Producéo
o Captacdo de Imagens:

o Gravacdo de cenas, entrevistas e depoimentos.
o Registro de Eventos:

o Cobertura de sessdes e eventos relevantes.
5.13.3. Pos-Producéo
o Edicédo e Finalizacao:
o Montagem, inclusdo de elementos graficos e ajustes finais.
e Revisdo e Aprovacao:
o Envio do video para revisdo e ajustes conforme feedback.

5.14. Cronograma de Entrega

Etapa Prazo Observacoes

Roteiriza¢ao 2 dias apds briefing |Aprovagdo do cliente

Captagdo de imagens|Conforme agenda Sessoes, eventos e gravagoes

Edi¢do e finalizacdo |1 dia apos captagdo |Revisdo e ajustes

Entrega final 2 dias ap6s aprovacao|[Formato digital
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5.15. Equipamentos e Recursos Utilizados
e Céameras Profissionais: Cameras 4K ou Full HD para gravagéo de alta qualidade.
o Microfones: Lapela e direcional para captacdo de audio claro.
e lluminagéo: Kits de iluminagéo para ambientes internos e externos.
o Softwares de Edigdo: Ferramentas profissionais como Adobe Premiere, After Effects,
Final Cut Pro, etc.
e Equipe Teécnica: Cinegrafistas, editores e produtores especializados.

5.16. Produtos Entregues

e Videos institucionais finalizados em alta resolugéo.
VersOes adaptadas para redes sociais (reels, stories, etc.).
Arquivos brutos das gravacdes (se solicitado).
Relatorios de producéo (opcional).

5.17. Beneficios para o Poder Legislativo
e Transparéncia: Divulgacao clara e acessivel das atividades legislativas.
e Engajamento: Maior interagdo com a populacéo atraves de videos dindmicos e
informativos.
e Profissionalismo: Contetdos de alta qualidade que reforgcam a imagem institucional
da Camara.
e Acessibilidade: Videos com legendas e recursos que atendem a todos os publicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigac@es contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano

complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
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6.6. A gestdo e fiscalizacdo da execucdo do contrato sera exercida por um unico servidor, o qual
desempenhard as atribuicGes previstas no Decreto n® 11.246, de 2022, art. 19, incisos I, 11, I1l e
IV e seguintes);

6.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera
conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7. CRITERIOS DE I\/IEDIC}AO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo fiscal,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

10.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela
a ser paga.

7.2.1. Serad considerado como ocorrido 0 recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

7.2.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima
e/ou Unica medicdo de servicos ate que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.2.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

7.2.5 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.2.6. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.2.7. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.2.8. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.
7.2.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
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a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do
objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.2.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéao
do contrato.

Liquidacio

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correré o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.4. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.5. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.1. o0 prazo de validade;

7.152. a data da emiss&o;

7.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.5.4. 0 periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.5.5. 0 valor a pagar; e

7.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem énus
a contratante;

7.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.8. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no
ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com
o Poder Pdblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado atraves de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.16. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso 11 da Lei n°® 14.133/2021, que culminara
com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR.

Exigéncias de habilitacdo

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF,;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sOcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.7. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacdo atualizada.
8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo
do recolhimento dessas contribuicées.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica
8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territ6rio nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacédo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.17. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo V1I-
A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;
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8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 0os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Quialificacdo Econdmico-Financeira

8.31. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art. 5°, inciso
I1, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
11.32. certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Quialificacdo Técnica

8.33. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da contratagéo;

8.34. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratacao.

8.35. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito pablico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.35.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa interessada.

8.35.2. O interessado disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, nota fiscal, dentre outros documentos.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

VALOR

ITEM QUANTIDAD VALOR
EMPRESA E MENSAL ANUAL
1 | AGENCIA JOTAPE 10 MESES
CNPJ 48.650.322/0001-02 R$6.000,00 | R$60.000,00
1
LUANA 10 MESES | R$6.500,00 | R$ 65.000,00
1 | L3 TECHHUB 11 MESES R$6.800,00 | R$ 68.000,00

9.1 O custo estimado da contratacdo, tendo em vista que a solu¢do encontrada no Estudo
Técnico Preliminar aponta para a contratacdo por meio de Dispensa de Licitacdo, fundada no
inciso |1, art. 75, Lei n® 14.133/21, em sua forma presencial, com critério de julgamento menor
preco, temos que o valor global estimado da contratacdo perfaz a ordem de R$ 6.433,00 (Seis
mil quatrocentos e trinta e trés reais) valor mensal e R$ 64.333,00 (sessenta e quatro mil
trezentos e trinta e trés reais).

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratagdo e sua
alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato

Adequacao Orcamentaria

9.3. A disponibilidade financeira e a dotacdo orcamentaria serdo fornecidas pelo Setor de
Contabilidade desta Camara Municipal.

9.4. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

10. FUNDAMENTACAO LEGAL

10.1. Este TR foi elaborado de acordo com o Ordenamento Juridico Nacional que regulamenta
0 processo de AquisicBes e ContratacGes para a Administracdo Publica: Lei n° 14.133/21 e
demais legislacdes vigentes e aplicaveis e constitui peca integrante, indispensavel e inseparavel
do processo.

Coruripe/AL, 27 de marco de 2025.

PATRICIA DE SOUZA SILVA SANTOS
Agente de Contratacao
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