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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE
Av. Comércio, 183 — Centro — CEP: 65495-000
CNPJ: 12.553.806/0001-96

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 018/2026
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP)
MODO DE DISPUTA ABERTO E FECHADO

LEGISLAGAO Regido pela Lei Federal n°® 14.133/2021, Lei Federal n° 14.770/2023,
Decreto Federal n°® 11.462/2023, Decreto Municipal regulamentador da
Lei de Licitagdes, Lei Complementar n° 123/2006 (alterada pela LC n°®
147/2014 e LC n°® 155/2017) e demais normas correlatas.

PROCESSO ADMINISTRATIVO 082/2026

NO

PROCESSO LICITATORIO N° 018/2026

ORGAO GERENCIADOR Secretaria Municipal de Administracédo e Finangas / Setor responsavel
pela comunicagéo institucional.

ORGAOS PARTICIPANTES Secretarias Municipais que aderirem ao Registro de Precos, conforme
indicacdo nos autos.

TIPO/ CRITERIO DE MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE UNICO (admitida a adjudicac&o

JULGAMENTO por item ou grupo, conforme item 1 e Termo de Referéncia).

REGIME DE EXECUGAO Empreitada por prego unitario (fornecimento parcelado, mediante
Ordens de Servico).

NATUREZA DO OBJETO Servigos comuns (art. 6°, XIll, e art. 29, caput, da Lei n® 14.133/2021).

ORCAMENTO SIGILOSO — valor global estimado oculto no instrumento convocatério
(art. 24, §§ 1° e 3°,da Lei n°® 14.133/2021).

OBJETO

Registro de pregos para eventual e futura contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servigos técnicos de comunicagao institucional, abrangendo: coordenagao técnica de contrato com
entregavel de plano de comunicagéo; analise de inteligéncia de dados e monitoramento de midia;
assessoria de imprensa; producéo técnica de conteudo digital; gestdo operacional de midias sociais;
producédo grafica executiva; desenvolvimento e manutengcado de portal/site institucional; produgao
técnica audiovisual e fotografica; gestdo operacional de impulsionamento em plataformas digitais; e
contratacdo de espacgos de divulgagdo em emissoras — conforme especificacbes do Termo de
Referéncia (Anexo I).

Ficam EXCLUIDAS deste objeto as atividades de publicidade via agéncia de propaganda (criagdo
autoral de campanhas e veiculagdo/compra estratégica de midia), nos termos da Lei n°® 12.232/2010 e
do Anexo A do Termo de Referéncia.

PORTAL ELETRONICO www.comprasmirandadonorte.com.br

SESSAO PUBLICA Dia 03/07/2026, as 15h00 (horario de Brasilia/DF).
INICIO DO ACOLHIMENTO DAS | 19/06/2026

PROPOSTAS

LIMITE PARA ACOLHIMENTO 02/07/2026 /, as 18:00H (horario de Brasilia/DF).
DAS PROPOSTAS

REFERENCIA DE TEMPO Horario de Brasilia/DF para todas as indicagbes de tempo, salvo
mencao expressa a “horario local”.

LOCAL PARA OBTENC}AO DO Sala do Setor de Licitagdo — Av. do Comércio, 183, Centro, Miranda do
EDITAL Norte/MA, CEP 65.495-000, em dias uteis, das 08h00 as 12h00
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Avancando com a nossa gente!

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE
Av. Comércio, 183 — Centro — CEP: 65495-000
CNPJ: 12.553.806/0001-96

(horario local); e gratuitamente no sitio
www.comprasmirandadonorte.com.br e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

E-MAIL PARA CONTATO cplmirandadonorte70@gmail.com
PREGOEIRO RESPONSAVEL Alisson Luis Silva Mendes — Pregoeiro Municipal (Portaria n°
001/2026).
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EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 018/2026 — SRP
MODO DE DISPUTA ABERTO E FECHADO

O MUNICIPIO DE MIRANDA DO NORTE, ESTADO DO MARANHAO, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
12.553.806/0001-96, por intermédio da Secretaria Municipal de Administracédo e Finangas, torna publico,
para conhecimento dos interessados, que realizara as 15h00 do dia 03/07/2026 licitagdo na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento de MENOR PRECO GLOBAL
DO LOTE UNICO, sob o regime de empreitada por prego unitario e na forma de Sistema de Registro de
Precgos, que se regera pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, regulamentada pelo Decreto
Municipal aplicavel, pela Lei Federal n® 14.770/2023, pelo Decreto Federal n® 11.462/2023 e demais
legislagao correlata, conforme as condigbes e especificagdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Os trabalhos serao conduzidos por servidor designado, denominado PREGOEIRO, mediante a insergao
e o monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a pagina eletrénica
www.comprasmirandadonorte.com.br. O servidor conduzira todo o procedimento conforme estabelecido
neste instrumento convocatorio.

Em caso de discordancia entre as especificagdes do objeto descritas neste instrumento e as constantes
no sistema do portal eletrénico, prevaleceréo as descritas neste Edital e no Termo de Referéncia (Anexo

).

NOTA DE ENQUADRAMENTO LEGAL — SERVICOS COMUNS (ART. 29 DA LEI N° 14.133/2021)

Os servicos objeto deste Edital foram estruturados para enquadramento como servigos comuns, nos
termos do art. 6°, Xlll, e do art. 29, caput, da Lei n® 14.133/2021, cujos padrées de desempenho e
qualidade s&o objetivamente definiveis por especificagdes usuais de mercado. A natureza comum dos
itens de producdo técnica executiva é sustentada pela Clausula de Briefing Obrigatério (item 3.4 do
Termo de Referéncia): o contratante fornece previamente o briefing completo — roteiro, script, layout,
identidade visual e demais especificagbes —, cabendo ao contratado exclusivamente a execugao
técnica material.

Ficam expressamente EXCLUIDAS as atividades de criagdo autoral de campanhas publicitarias e a
gestéo estratégica/compra de midia em sentido publicitario, reservadas a Lei n°® 12.232/2010 (vide
Clausula de Vedacdo — item 5 do TR — e Anexo A). O Plano de Comunicacgao Institucional foi
incorporado como entregavel obrigatério do item 1 (fee mensal de equipe), eliminando a necessidade
de licitacdo separada como servigo intelectual.

1. DO OBJETO E DO VALOR ESTIMADO

1.1. O objeto da presente licitagao € o Registro de Pregos para eventual e futura contratagao de empresa
especializada na prestagao de servigos técnicos de comunicagéo institucional, abrangendo: (i) alocagao
de equipe técnica dedicada com postos de servigo mensurados por més; (ii) produgéo técnica executiva
de itens de contetdo sob demanda, mensurada por unidade; e (iii) operacionalizacdo de espagos de
divulgagdo, mensurada por verba com especificagdo de inser¢des em Ordem de Servigo, conforme
especificacoes constantes do Termo de Referéncia — Anexo I.

1.2. O critério de julgamento adotado serda o de MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE UNICO,
observadas as exigéncias contidas neste instrumento e seus anexos quanto as especificagdes do objeto,
admitida a adjudicagao por item ou grupo quando assim definido no julgamento, na forma do Termo de
Referéncia.

1.3. Os servigos estao organizados em um unico lote, com mensuragéo por item. O quantitativo é
estimado para 12 (doze) meses de vigéncia da Ata de Registro de Precos, sem obrigatoriedade de
contratagao integral dos quantitativos estimados, conforme tabela do item 1.6 e do Termo de Referéncia.

1.4. Ficam expressamente EXCLUIDAS deste objeto as atividades de publicidade via agéncia de

propaganda — criagdo autoral de campanhas e veiculagdo/compra de midia em sentido publicitario —,
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nos termos da Lei n® 12.232/2010, conforme a Clausula de Vedagao (item 5 do TR) e 0 Anexo A do Termo
de Referéncia.

1.5. Os servigos qualificam-se como servigos comuns (art. 6°, XIll, e art. 29 da Lei n° 14.133/2021),
distintos dos servicos de publicidade definidos no art. 2° da Lei n® 12.232/2010. Para todos os itens de
producdo técnica executiva, aplica-se a Clausula Geral de Briefing Obrigatério (item 3.4 do TR),
incumbindo ao contratado exclusivamente a execugdo técnica material, sem criagdo autoral,
desenvolvimento conceitual ou planejamento estratégico de comunicagao.

1.6. DOS ITENS E QUANTITATIVOS ESTIMADOS (LOTE UNICO — 12 MESES)

Item | Descricdo do servigo Unidade Qtd. VI. Estimado

1 Servigos de Coordenacéo Técnica de Contrato e Atendimento MES 12 SIGILOSO
Institucional — fee mensal de equipe operacional. Inclui como
entregavel obrigatdrio o Plano de Comunicacgao Institucional
(1 plano por semestre, 2 ao ano), elaborado pela equipe
contratada com base em diretrizes e insumos fornecidos pelo
contratante.

2 Analise de Inteligéncia de Dados e Monitoramento de Midia e MES 12 SIGILOSO
Canais Institucionais — produgdo mensal de relatérios de
desempenho com indicadores objetivos de alcance,
engajamento e cobertura midiatica.

3 Assessoria de Imprensa e Gestdo de Relacionamento com MES 12 SIGILOSO
Veiculos de Comunicagdo — distribuicdo de releases,
organizacao de coletivas, monitoramento de clippings e
gestdo do cadastro de jornalistas.

4 Produgédo Técnica de Conteudo Digital para Canais MES 12 SIGILOSO
Institucionais Préprios — produgéo mensal de posts, reels,
stories, cards e demais formatos para os canais digitais
oficiais do Municipio, com base em calendario editorial
aprovado pelo contratante.

5 Gestédo Operacional, Moderagao e Analise de Desempenho MES 12 SIGILOSO
de Midias Sociais Institucionais — administragdo dos perfis
oficiais, moderagao de comentarios, agendamento de
publicagbes e emisséo de relatérios mensais de desempenho.

6 Producgao Grafica e Diagramagao de Pecas Informativas e MES 12 SIGILOSO
Institucionais — execugao técnica conforme briefing do
contratante (diagramagéao, adaptacao de formatos, exportacéo
de arquivos e entrega em formato editavel e final). Vedada ao
contratado qualquer incumbéncia criativa ou de
desenvolvimento autoral de conceito visual.

7 Desenvolvimento e Manutengdo de Portal/Site Institucional — MES 12 SIGILOSO
gestao técnica mensal do portal oficial do Municipio, incluindo
atualizagdes de conteldo, corre¢des de seguranga, backups e
suporte técnico operacional.

8 Producgao Técnica Audiovisual e Fotografica Institucional — VERBA 1 SIGILOSO
execugao conforme briefing, roteiro e especificagdes do
contratante (subitens 8a, 8b e 8c).

8a | Produgéo técnica de video institucional de curta duragéo (até 2 UND 24 SIGILOSO
min): filmagem, edic&o e finalizacdo conforme roteiro/briefing do
contratante; inclui captacao, edicdo nao-linear, insergéo de
vinheta institucional, legendas e exportagdo em formatos digitais.
Vedada a elaboragao do roteiro narrativo ou deciséo criativa
sobre conteudo.

8b | Produgéo técnica de video institucional de média/longa duragao UND 8 SIGILOSO
(3 a 15 min): filmagem, edic&o e finalizagdo conforme
roteiro/briefing do contratante em muiltiplas locagdes; inclui edigao
multicAmera, motion graphics simples, locugéo e exportagéao.
Vedada a elaboracgao do roteiro narrativo ou decisao criativa
sobre conteudo.
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8c | Registro fotografico e edicdo de imagens para eventos e agbes EVENTO 10 SIGILOSO
institucionais: cobertura fotografica completa, selegéo, tratamento

Item | Descri¢cdo do servico Unidade Qtd. VI. Estimado

e entrega em alta resolugéo e formato web, com cessao de
direitos patrimoniais ao Municipio.

9 Gestdo e Operagao de Impulsionamento em Plataformas MES 12 SIGILOSO
Digitais — configuragédo, gerenciamento operacional e
otimizagdo de campanhas conforme verba, objetivos e briefing
definidos pelo contratante. O investimento em plataforma (ad
spend) é custeado diretamente pelo contratante via nota fiscal
da plataforma, ndo integrando a remuneracéo do contratado;
a remuneragao refere-se exclusivamente ao servigo técnico
de gestéo operacional.

10 | Contratagéo de Espacos de Divulgagédo Sonora e Audiovisual em VERBA 1 SIGILOSO
Emissoras de Radiodifusédo e Televisdo — insergdes em radio e
TV especificadas por praga geografica, emissora, formato,
duragdo e quantidade conforme Ordem de Servigo. O
planejamento de midia e a defini¢gdo de veiculos séo de
responsabilidade do contratante; ao contratado incumbe a
operacionalizagao e reserva dos espagos.

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE (12 meses) SIGILOSO

Nota: a coluna de valores e o valor global estimado foram mantidos em sigilo no presente instrumento (orgamento sigiloso).
As especificagdes técnicas, unidades e quantitativos constam integralmente acima e no Termo de Referéncia, garantindo
a todos os interessados condi¢cées isonémicas de formulagdo de proposta.

1.7. DO ORCAMENTO SIGILOSO

1.7. Em conformidade com o art. 24, §§ 1° e 3° da Lei n° 14.133/2021, o valor total estimado da
contratacdo sera mantido em sigilo no instrumento convocatério, sendo divulgado somente apds o
encerramento do prazo de apresentagdo de propostas. O detalhamento dos quantitativos e das
especificagdes técnicas consta integralmente deste Edital e do Termo de Referéncia.

1.7.1. O valor estimado ficara disponivel nos autos do processo administrativo para acesso dos 6rgaos
de controle, e sera divulgado no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) apos a fase de lances,
conforme o art. 54, § 3°, da Lei n° 14.133/2021.

1.7.2. A pesquisa de precos realizada pelo setor de Compras encontra-se disponivel, em forma restrita,
na sala do Setor de Licitacao, e sera disponibilizada ao publico somente apds a fase de lances, por se
tratar de licitagdo com valor sigiloso. A estimativa observa a metodologia de média aritmética simples
entre trés bancos de referéncia (Banco de Pregos 1, 2 e 3), em observancia aos Acérdaos TCU n°
1.875/2021 — Plenario e n° 1.712/2025 — Plenario.

1.7.3. Nao se aplica a este objeto a Tabela SINAPRO, por ser referéncia especifica de servigos de
agéncia de propaganda (Lei n® 12.232/2010), estranha a natureza de comunicacgdo institucional e
produgao técnica executiva aqui contratada. Para o item 10 (espagos de divulgagdo em radio e TV), o
critério de economicidade podera considerar o maior percentual de desconto sobre o card rate (tabela de
pregos dos veiculos).

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes, sao
as que constam da minuta de Ata de Registro de Precgos (Anexo IlI).

3. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1. Tendo em vista que a licitagdo para Registro de Precos independe de previsdo de dotagéo
orcamentaria, conforme dispde o art. 17 do Decreto Federal n® 11.462/2023, as Dotagbes Orgamentarias,
com saldo suficiente para cobertura das despesas decorrentes da execugao do objeto, serdo informadas
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nos respectivos contratos ou instrumentos equivalentes que poderédo advir do presente procedimento
licitatorio.
Em caso de eventuais contratagdes que poderdo advir da Ata de Registro de Precos, as despesas
decorrentes destes contratos administrativos correrdao por conta dos recursos especificos consignados no
orgamento vigente a época das referidas contratagdes.

4. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagao, e que estejam com credenciamento regular no PORTAL
www.comprasmirandadonorte.com.br.

4.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente por qualquer transagao efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema Eletrénico, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

4.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas e
manté-los atualizados junto aos 0Orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregao ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

4.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.

4.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte e para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133/2021.

4.6. Nao poderao disputar esta licitagdo: aquele que nao atenda as condi¢cdes deste Edital e seu(s)
anexo(s); autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou o fornecimento de bens a ele relacionados; empresa,
isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou do projeto executivo,
ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios; pessoa fisica ou juridica que
se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancao
que lhe foi imposta; aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; empresas
controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404/1976, concorrendo entre si; pessoa
fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagado do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista; e agente publico do érgao ou entidade licitante.

4.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato, agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéao
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133/2021.

4.8. Como condigao para participacgéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema
eletrénico relativo as declaragdes exigidas na Lei n® 14.133/2021.

4.9. Para fins de participagcdo, serdo aceitas as declaragcbes e propostas de precos que possuirem
assinaturas eletrénicas qualificadas (e-CPF do representante legal ou e-CNPJ da empresa), conforme

previsto no art. 5°, inciso lll, da Lei n® 14.063, de 23/09/2020. A validagido da assinatura sera realizada
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por meio do Verificador de Conformidade do Padrdao de Assinatura Digital da ICP-Brasil

(https://verificador.iti.gov.br), devendo o documento ter resultado APROVADO.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos: valor unitario e total do item; marca; fabricante; e modelo, quando aplicavel a natureza
do servigo.

5.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. O licitante ndo podera
oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para contratacao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacéo
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidas na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos.

5.7.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.7.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas. Tratando-se de orgamento sigiloso, a
verificagdo de compatibilidade com o pregco maximo ocorrera apés a fase de lances, na forma do art.
24, 8§§ 1° e 3° da Lei n® 14.133/2021.

6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

6.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que esta
ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicado Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério.

6.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133/2021.

6.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido.
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6.5. A falsidade da declaragao sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n° 14.133/2021 e neste
Edital.

6.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de
envio de lances.

6.7. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

6.8. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as regras de envio automatico de lances,
respeitado o valor final minimo e o intervalo minimo de diferenca de valores.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrébnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote Unico.

7.6. Os licitantes somente poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferencga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de R$ 0,02 (dois
centavos).

7.9. Olicitante podera, uma unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado — ABERTO E FECHADO.

7.11. No modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze minutos.
Apods esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepcao de lances.

7.11.1. Encerrado o prazo previsto, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo e os das ofertas com precgos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo. Nao
havendo pelo menos trés ofertas nessas condigbes, poderdo os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em
até cinco minutos, sigiloso até o encerramento.
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7.12. Apéds o término dos prazos estabelecidos, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a
ordem crescente de valores.

7.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema eletrénico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepgado dos lances. Quando a desconexdo do sistema
eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e
reiniciada somente apods decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgagao.

7.15. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.16. Em relacao a itens nao exclusivos para participagcdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira
colocada, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006.

7.16.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.16.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema.

7.17. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133/2021, nesta ordem: disputa final; avaliagdo do desempenho contratual prévio
dos licitantes; desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho; e desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade. Persistindo o empate, sera
assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados na forma do §
2°do art. 60 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese de a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao, o
pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento. A
negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.19. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
n® 14.133/2021, legislagao correlata e neste Edital, especialmente quanto a existéncia de sangao que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos cadastros: SICAF,
quando for o caso; Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS); Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP); e Cadastro de licitantes do TCU.

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
maijoritario, por forga da vedacgao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
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8.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicédo de

participacao.

8.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPP, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
os itens deste edital.

8.5. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade

do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado
o orgamento sigiloso, cuja divulgagao ocorrera apos a fase de lances.

8.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que: contiver vicios insanaveis; ndo obedecer as
especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia; apresentar precos inexequiveis ou
permanecerem acima do preco maximo definido para a contratagdo; ndo tiver sua exequibilidade
demonstrada, quando exigido pela Administragéo; ou apresentar desconformidade com quaisquer outras
exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

8.7. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragdo. A inexequibilidade sé sera considerada
apos diligéncia do pregoeiro que comprove que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta e a
inexisténcia de custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

8.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoracdo do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao.

8.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

8.11. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra ou de prova de conceito, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de ndo aceitagdo da proposta.

9. DA FASE DE HABILITAGAO

9.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam dos itens 9.2 a 9.6 e serédo
solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n° 14.133/2021.

9.1.1. A documentagao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, se for o caso.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participagao, a habilitagao do licitante sera verificada por meio do
PORTAL www.comprasmirandadonorte.com.br, nos documentos por ele abrangidos, em relagédo a
habilitagao juridica, a regularidade fiscal, a qualificagdo econdmico-financeira e a qualificagédo técnica.

9.3. Os documentos exigidos para habilitagdo serdo enviados por meio do sistema, em formato digital,
no prazo de duas horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagao do pregoeiro.

9.4. Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste instrumento.

9.5. HABILITAGAO JURIDICA
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9.5.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional.

9.5.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

9.5.3. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor Individual
(CCMEI), cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou empresa individual de responsabilidade
limitada (EIRELI): inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

9.5.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores.

9.5.5. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971.

9.5.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

9.6. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
9.6.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

9.6.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniéao
(DAU), inclusive os relativos a Seguridade Social.

9.6.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou positiva com efeito de negativa.

9.6.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.6.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre (certiddo negativa de débitos e de divida ativa,
ou positiva com efeitos de negativa).

9.6.7. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte, devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, sob pena de inabilitagdo, observado o
tratamento favorecido da LC n°® 123/2006.

9.7. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.7.1. Balanco patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstragbes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisoérios.

9.7.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data nao
excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data de apresentagdo da documentagdo, quando
nao vier expresso o prazo de validade.

9.7.3. Comprovacédo da boa situacao financeira da empresa, mediante obtencéo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) superiores a 1 (um). As empresas que
apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices deverdo comprovar patrimdnio
liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagido ou do item pertinente.
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9.8. QUALIFICAQI:\O TECNICA

9.8.1. Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante executou, de forma satisfatoria, a prestagdo de servicos de comunicagao
institucional em escopo e complexidade compativeis com o objeto desta licitagéo.

9.8.2. A licitante devera comprovar que dispde de equipe técnica minima com experiéncia comprovada
nas seguintes areas: comunicagao institucional / jornalismo; design grafico digital; produgao audiovisual;
gestao de midias sociais; e gestao de trafego pago em plataformas digitais.

9.8.3. Paraositens 9 e 10, a licitante devera comprovar experiéncia prévia em gestdo de campanhas em
plataformas Meta Ads / Google Ads e/ou intermediagao de espagos em veiculos de radiodifuséo.

9.8.4. Sera admitida a comprovacao de aptiddao por meio de certiddes ou atestados de execugao de
complexidade tecnoldgica e operacional similar, equivalente ou superior. O atestado devera ser impresso
em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e enderego completo, devendo ser assinado por
seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa
indicacdo de seu nome completo e cargo/fungao.

9.8.5. Alicitante, de forma facultativa, podera apresentar juntamente com o(s) atestado(s) de capacidade
técnica copias dos contratos com suas planilhas e respectivas notas fiscais, evitando a possivel abertura
de diligéncias. A Prefeitura Municipal de Miranda do Norte (MA) reserva-se o direito de realizar diligéncias
para comprovar a veracidade do(s) atestado(s) apresentado(s).

9.9. OUTRAS COMPROVAGOES DE HABILITAGAO

9.9.1. Os documentos apresentados nesta licitagdo deverdo: estar em nome da licitante, com um Unico
numero de CNPJ; e estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor. Quando se tratar de
certiddes venciveis em que a validade nio esteja expressa, serao considerados validos os documentos
expedidos nos ultimos 60 (sessenta) dias.

9.9.2. A regularidade fiscal e trabalhista sera exigida nos termos do art. 68 da Lei n° 14.133/2021. Os
documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serao exigidos,
em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.

9.9.3. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado. Na hipétese
de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
presente edital.

10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco)
dias, contados a partir da data de sua convocacgéo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo
de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas na Lei n° 14.133/2021.

10.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que a solicitagdo seja devidamente
justificada, apresentada dentro do prazo e aceita pela Administragao.

10.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no portal
da transparéncia do 6rgéo, assim como no PNCP para que surta seus efeitos legais.

10.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante vencedor, a descrigao
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

10.5. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes

Av. do Comércio, 183, Centro — Miranda do Norte/MA — CEP 65.495-000 | Pagina 12 de 29



* 3 MIRANDA
‘~ DO NORT

Avancando com a

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE
Av. Comércio, 183 — Centro — CEP: 65495-000
CNPJ: 12.553.806/0001-96
estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagao de licitagao
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

10.6. Na hipdtese de o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigbes
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro
classificado.

11. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

11.1. Apods a homologagao da licitagao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro: dos licitantes
que aceitarem cotar o objeto com precgo igual ao do adjudicatario, observada a classificagao na licitagao;
e dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

11.2. Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

11.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas hipoteses de o licitante vencedor néo
assinar a ata, ou de cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipéteses
previstas no Decreto n°® 11.462/2023.

12. DA ASSINATURA DOS CONTRATOS

12.1. Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco)
dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar os Contratos, cujo prazo de validade
encontrar-se-a neles fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n® 14.133/2021.

12.2. O prazo de convocacgéo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagéo
justificada do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, aceita pela Administragao.

12.3. O Contrato sera assinado por meio de assinatura digital e disponibilizado no portal da
transparéncia do 6rgao, assim como no PNCP para que surta seus efeitos legais.

13. DOS RECURSOS

13.1. A interposi¢ao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagao ou revogagao da licitagado, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133/2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagcdo do licitante, a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao; o prazo para a manifestagao da intengao de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.

13.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

13.6. O recurso e o pedido de reconsideracgao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
gue sobrevenha decisao final da autoridade competente. O acolhimento do recurso invalida tdo somente
os atos insuscetiveis de aproveitamento.

14. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1. Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo da Lei
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n°® 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

14.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrdnico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

14.3. A impugnacédo e o pedido de esclarecimento deveréo ser enviados exclusivamente por meio do
Sistema www.comprasmirandadonorte.com.br.

14.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame. A
concessado de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo

agente de contratagcao, nos autos do processo de licitagdo. Acolhida a impugnagao, sera definida e
publicada nova data para a realizagdo do certame.

15. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa: deixar de
entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento solicitado pelo
pregoeiro durante o certame; ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; apresentar declaragao
ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagao; fraudar a
licitagdo; comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos
com vistas a frustrar os objetivos da licitagao; e praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

15.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133/2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
adverténcia; multa; impedimento de licitar e contratar; e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

15.3. A multa sera recolhida em percentual de 5% (cinco por cento) incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial. Para as
infragdes previstas no edital, a multa sera de 5% do valor do contrato licitado; para as demais infragdes,
a multa sera de 15% do valor do contrato licitado.

15.4. Sem prejuizo das demais sangdes, aplica-se ao descumprimento das obrigagdes contratuais
decorrentes da Ata: adverténcia; multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso sobre o valor
da Ordem de Servigo; e impedimento de licitar e contratar com o Municipio.

15.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa. Na aplicacao das sanc¢des serao
considerados a natureza e a gravidade da infragao, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes, os danos para a Administragao Publica e a implantagédo ou o aperfeicoamento
de programa de integridade.

15.6. A apuracgao de responsabilidade relacionada as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade demandara a instauragéo de processo de responsabilizagdo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, nos termos dos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021.

16. DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

16.2. Cabera ao interessado acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

16.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util

subsequente, no_ mesmo horario_anteriormente estabelecido, desde que n&o haja _comunicagdo em
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contrario.

16.4. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentagéo relativa ao procedimento.

16.5. A homologagéao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacido e apresentagcdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatorio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

16.7. As normas disciplinadoras deste instrumento serao sempre interpretadas em favor da ampliagéao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

16.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.9. Fica eleito o foro da Comarca de ltapecuru-Mirim/MA, da qual o Municipio de Miranda do
Norte/MA é termo, para solucionar quaisquer questdes oriundas deste procedimento.

16.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP) e no endereco eletrénico www.comprasmirandadonorte.com.br, e também poderéo ser lidos e/ou
obtidos na Sede da Prefeitura Municipal de Miranda do Norte/MA, situada a Av. do Comércio, 183, Centro,
CEP 65.495-000, nos dias uteis, no horario das 08h00 as 12h00.

17. DOS ANEXOS
17.1. Fazem parte do presente INSTRUMENTO, independentemente de transcrigdo, os seguintes
anexos:

* Anexo | — Termo de Referéncia;

* Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;

* Anexo lll — Minuta da Ata de Registro de Precos;

* Anexo IV — Minuta do Contrato.

Miranda do Norte/MA, 17 de Junho de 2026.

Pregoeiro Municipal
Portaria n° 001/2026
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos técnicos de comunicagao institucional,
produgéo técnica executiva e contratagdo de espagos de divulgagéo institucional
Lei Federal n° 14.133/2021 — Pregao Eletronico — Registro de Pregos
Data de referéncia: 09 de junho de 2026 | Chefe do Setor de Compras: Alessandro Sousa de Oliveira

NOTA DE ENQUADRAMENTO LEGAL — SERVICOS COMUNS (ART. 29 DA LEI N° 14.133/2021)

Os servicos objeto deste Termo de Referéncia foram estruturados para enquadramento como servigos
comuns nos termos do art. 6° XIlll, e art. 29, caput, da Lei n°® 14.133/2021, cujos padrdes de
desempenho e qualidade s&o objetivamente definiveis em edital por especificagbes usuais de
mercado. A natureza comum dos itens de producgéao técnica executiva (itens 6, 8a, 8b e 8c) é sustentada
pela Clausula de Briefing Obrigatério (item 3.4): o contratante fornece previamente o briefing completo
com roteiro, script, layout, identidade visual e demais especificagdes, cabendo ao contratado
exclusivamente a execucgao técnica material.

Ficam expressamente EXCLUIDAS as atividades de criacdo autoral de campanhas publicitarias e a
gestédo estratégica de compra de midia nos termos da Lei n°® 12.232/2010 (vide Clausula 5 e Anexo A).
O Plano de Comunicacéo Institucional, antes previsto como item autdbnomo, foi incorporado como
entregavel obrigatorio do item 1 (fee mensal de equipe), eliminando a necessidade de licitacao
separada como servico intelectual.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos de comunicagao
institucional, abrangendo: coordenagao técnica de contrato com entregavel de plano de comunicagao;
analise de dados e monitoramento de midia; assessoria de imprensa; producéo técnica de conteudo
digital; gestao operacional de midias sociais; produgao grafica executiva; desenvolvimento e manutengao
de portal/site; produgao técnica audiovisual e fotografica; gestdo operacional de impulsionamento em
plataformas digitais; e contratagdo de espacgos de divulgagao em emissoras — conforme especificagbes
deste Termo de Referéncia.

1.2. O regime de contratagdo observa a Lei n® 14.133/2021, sendo o objeto registrado sob a forma de
Registro de Precos (art. 82 e seguintes), para atendimento eventual e futuro conforme demanda da
Administragdo, sem obrigatoriedade de contratacdo integral dos quantitativos estimados.

1.3. Ficam expressamente EXCLUIDAS deste objeto as atividades de publicidade via agéncia de
propaganda — criagdo autoral de campanhas e veiculagdo/compra de midia nos termos da Lei n°
12.232/2010 —, nos termos da Clausula 5 e do Anexo A.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO

2.1. A Administragdo Municipal tem o dever constitucional de dar publicidade aos seus atos e de informar
a populagao sobre servigos, agdes e politicas publicas, em atengao ao principio da publicidade (art. 37
da Constituicao Federal) e ao direito a informacao.

2.2. A estrutura interna do Municipio & insuficiente para suprir, de forma continua e tempestiva, a
demanda por produgdo de conteudo institucional, relacionamento com a imprensa, gestdo de redes
sociais, producdo técnica de pecas informativas e operacionalizagdo de espagos de divulgagao,
justificando a contratagao de servigos técnicos especializados.

2.3. A contratagdo por Registro de Pregos € adequada em razédo da imprevisibilidade do volume e
periodicidade das demandas ao longo do exercicio financeiro (art. 82, Il, da Lei n® 14.133/2021).

2.4. A escolha da modalidade Pregao Eletronico é obrigatéria para servigos comuns (art. 29, caput, e art.

41, 1, da Lei n° 14.133/2021), sendo os servigos aqui especificados objetivamente mensuraveis por
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unidade, més ou verba com critérios definidos em edital.

O valor total estimado da contratagdo foi apurado mediante pesquisa de pregos com trés bancos de
referéncia conforme mapa de apuracao, utilizando metodologia de média aritmética simples entre os trés
orcamentos coletados, e € mantido em sigilo no instrumento convocatério (orgamento sigiloso — art. 24,
§§ 1° e 3° da Lei n° 14.133/2021).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO E ENQUADRAMENTO LEGAL

3.1. A solugdo compreende: (i) alocagao de equipe técnica dedicada com postos de servigo mensurados
por més; (ii) produgao técnica executiva de itens de conteido sob demanda, mensurada por unidade; e
(iii) operacionalizagao de espagos de divulgagdo, mensurada por verba com especificagdo de insergdes
em Ordem de Servico.

3.2. Os servigos qualificam-se como servigos técnicos de comunicagao institucional, distintos dos
servicos de publicidade definidos no art. 2° da Lei n® 12.232/2010. Nao integram este objeto: a
concepgao/criagdo autoral de campanhas publicitarias; a producdo de pecas com escopo criativo-
autoral; e a gestao estratégica e compra de midia em sentido publicitario.

3.3. A modalidade Pregao Eletronico € aplicavel a todos os itens deste objeto, com critério de julgamento
por menor preco global, admitida a adjudicagao por item ou grupo, conforme definigdo no edital.

3.4. Clausula Geral de Briefing Obrigatério

“Para todos os itens de producgdo técnica executiva (itens 6, 8a, 8b e 8c), o contratado recebera,
previamente a emissdo de cada Ordem de Servigo, briefing técnico detalhado elaborado e assinado
pelo fiscal do contrato, contendo: formato, dimensdes, duragéo, texto/script, identidade visual
aprovada, paleta de cores, tipografia e demais especificagdes objetivas. Ao contratado incumbe
exclusivamente a execugao técnica nos parametros fornecidos, sem incumbéncia de criagdo autoral,
desenvolvimento conceitual, planejamento estratégico de comunicagao ou tomada de decisao criativa.
A auséncia de briefing técnico completo suspende o prazo de execucédo da Ordem de Servigo até o
seu fornecimento pelo fiscal designado, sem penalidade ao contratado pelo periodo de espera.”

4. ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVOS DOS SERVIGOS

Os servigos estao organizados em um unico lote, com mensuragéo por item. O quantitativo anual é
estimado para 12 (doze) meses de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, sem obrigatoriedade de
contratagao integral. Os valores unitarios € o valor global estimado constam dos autos do processo
administrativo e serdo divulgados apés a fase de lances, em razao do orgamento sigiloso (art. 24, §§ 1°
e 3° da Lei n°® 14.133/2021).

Item | Descricdo do servigo Unidade Qtd. VI. Estimado

1 Servigos de Coordenacéo Técnica de Contrato e Atendimento MES 12 SIGILOSO
Institucional — fee mensal de equipe operacional. Inclui como
entregavel obrigatdrio o Plano de Comunicacao Institucional
(1 plano por semestre, 2 ao ano), elaborado pela equipe
contratada com base em diretrizes e insumos fornecidos pelo
contratante.

2 Anadlise de Inteligéncia de Dados e Monitoramento de Midia e MES 12 SIGILOSO
Canais Institucionais — produgdo mensal de relatérios de
desempenho com indicadores objetivos de alcance,
engajamento e cobertura midiatica.

3 Assessoria de Imprensa e Gestdo de Relacionamento com MES 12 SIGILOSO
Veiculos de Comunicagdo — distribuicdo de releases,
organizacao de coletivas, monitoramento de clippings e
gestdo do cadastro de jornalistas.

Av. do Comércio, 183, Centro — Miranda do Norte/MA — CEP 65.495-000 | Pagina 17 de 29



* 3 MIRANDA
‘ DO NORTE

Avancando com a

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE
Av. Comércio, 183 — Centro — CEP: 65495-000
CNPJ: 12.553.806/0001-96

4 Produgédo Técnica de Conteudo Digital para Canais MES 12 SIGILOSO
Institucionais Préprios — produgéo mensal de posts, reels,
stories, cards e demais formatos para os canais digitais

Item | Descri¢cdo do servico Unidade Qtd. VI. Estimado

oficiais do Municipio, com base em calendario editorial
aprovado pelo contratante.

5 Gestéo Operacional, Moderagéo e Analise de Desempenho MES 12 SIGILOSO
de Midias Sociais Institucionais — administracdo dos perfis
oficiais, moderagao de comentarios, agendamento de
publicagdes e emissao de relatérios mensais de desempenho.

6 Producgao Grafica e Diagramagao de Pegas Informativas e MES 12 SIGILOSO
Institucionais — execucgao técnica conforme briefing do
contratante (diagramagéao, adaptagao de formatos, exportagdo
de arquivos e entrega em formato editavel e final). Vedada ao
contratado qualquer incumbéncia criativa ou de
desenvolvimento autoral de conceito visual.

7 Desenvolvimento e Manutengdo de Portal/Site Institucional — MES 12 SIGILOSO
gestao técnica mensal do portal oficial do Municipio, incluindo
atualizagdes de conteudo, corre¢des de seguranga, backups e
suporte técnico operacional.

8 Produgédo Técnica Audiovisual e Fotografica Institucional — VERBA 1 SIGILOSO
execugdo conforme briefing, roteiro e especificagcdes do
contratante (subitens 8a, 8b e 8c).

8a | Produgéo técnica de video institucional de curta duragéo (até 2 UND 24 SIGILOSO
min): filmagem, edic&o e finalizacdo conforme roteiro/briefing do
contratante; inclui captagao, edigdo nao-linear, insercéo de
vinheta institucional, legendas e exportagcdo em formatos digitais.
Vedada a elaboragao do roteiro narrativo ou deciséo criativa
sobre conteudo.

8b | Produgéo técnica de video institucional de média/longa duragéo UND 8 SIGILOSO
(3 a 15 min): filmagem, edicao e finalizagdo conforme
roteiro/briefing do contratante em muiltiplas locagdes; inclui edigao
multicAmera, motion graphics simples, locugéo e exportagéao.
Vedada a elaboragao do roteiro narrativo ou decisao criativa
sobre conteudo.

8c | Registro fotografico e edigdo de imagens para eventos e agoes EVENTO 10 SIGILOSO
institucionais: cobertura fotografica completa, selegéo, tratamento
e entrega em alta resolugéo e formato web, com cesséo de
direitos patrimoniais ao Municipio.

9 Gestéo e Operacao de Impulsionamento em Plataformas MES 12 SIGILOSO
Digitais — configuracdo, gerenciamento operacional e
otimizagdo de campanhas conforme verba, objetivos e briefing
definidos pelo contratante. O investimento em plataforma (ad
spend) é custeado diretamente pelo contratante via nota fiscal
da plataforma, ndo integrando a remuneragéo do contratado;
a remuneragao refere-se exclusivamente ao servigo técnico
de gestéo operacional.

10 | Contratagdo de Espacgos de Divulgagdo Sonora e Audiovisual em VERBA 1 SIGILOSO
Emissoras de Radiodifusédo e Televisdo — insergdes em radio e
TV especificadas por praga geografica, emissora, formato,
duragdo e quantidade conforme Ordem de Servigo. O
planejamento de midia e a defini¢gdo de veiculos séo de
responsabilidade do contratante; ao contratado incumbe a
operacionalizagao e reserva dos espagos.

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE (12 meses) SIGILOSO

* Valores apurados por pesquisa de mercado com trés bancos de referéncia, adotando-se a média aritmética simples como
estimativa unitaria, mantida em sigilo no instrumento convocatério. Metodologia conforme Acérddos TCU n° 1.875/2021 e
n® 1.712/2025 — Plenario.

5. CLAUSULA DE VEDAGAO — BLINDAGEM DO ENQUADRAMENTO
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5.1. E VEDADO, no dmbito deste contrato:

a concepgao, criagao autoral ou producdo de campanhas publicitarias e respectivos conceitos
criativos originais (key visuals, motes, conceitos de campanha);

— a elaboragéo de roteiro criativo com incumbéncia autoral para videos, spots ou jingles — os itens
8a e 8b abrangem exclusivamente a execugao técnica de filmagem, edicdo e finalizagdo com
roteiro/script fornecido pelo contratante;

— acomposigao autoral de letra ou melodia de jingle ou trilha sonora com incumbéncia criativa;

— a gestao estratégica e compra de midia que configurem atividade de agéncia de propaganda (Lei
n® 12.232/2010) — o item 9 abrange exclusivamente o gerenciamento operacional de campanhas,
e o item 10 a contratacdo operacional de espagos conforme plano de midia elaborado pelo
contratante;

— a emissao de Ordem de Servigco para os itens 6, 8a, 8b e 8¢ sem o briefing técnico completo
previsto no item 3.4, sob pena de nulidade da OS.

5.2. As atividades vedadas neste item, quando demandadas pela Administragcdo, serdo objeto de
procedimento licitatério proprio regido pela Lei n° 12.232/2010, conforme Anexo A.

5.3. Ofiscal do contrato é o responsavel exclusivo pela elaboragao e assinatura do briefing técnico antes
da emissao de qualquer Ordem de Servicgo relativa aos itens 6, 8a, 8b e 8c. O descumprimento desta
obrigacgao pelo fiscal caracteriza falha na gestao contratual.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. As demandas serao formalizadas por Ordem de Servigo (OS) emitida pelo fiscal designado,
contendo: descri¢gdo do servigo, quantitativo, prazo de entrega, responsavel pela aprovagao e, para os
itens 6, 8a, 8b e 8¢, o briefing técnico completo.

6.2. Os itens mensais (1 a 7 e 9) serdo ativados por OS mensal com especificagdo do escopo do més e
dos entregaveis esperados. O item 1 devera incluir, nos meses de fevereiro e agosto, a entrega do Plano
de Comunicagao Institucional semestral.

6.3. Os itens sob demanda (8a, 8b, 8c) serdo ativados por OS individual por produgao, com briefing
anexo e prazo especifico.

6.4. O item 10 (espagos de divulgagdo) sera ativado por OS com especificacdo de praga,
emissoras/veiculos, formato, duracao das inserg¢des, periodo e verba autorizada. O contratado devera
apresentar a confirmagéao de reserva dos espagos em até 5 (cinco) dias uteis.

6.5. Todo o material produzido pertencera ao Municipio de Miranda do Norte, com cessao integral e
irrevogavel dos direitos patrimoniais de autor (Lei n° 9.610/1998), sem 6nus adicional, a partir do
pagamento integral de cada OS.

6.6. O prazo padrao de execugao por OS ¢é de 5 (cinco) dias uteis para itens mensais e de 10 (dez) dias
Uteis para produgbes audiovisuais (8a e 8b), salvo definicdo diversa na OS. Revisbes solicitadas pelo
contratante interrompem e reiniciam o prazo a partir da devolugao com as anotacoes.

6.7. Sao admitidas até 2 (duas) rodadas de revisdo por entregavel sem custo adicional. Revisbes que
decorram de alteragao de briefing pelo contratante apds o inicio da execugao poderao ser tratadas como
nova OS.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A execugdo sera acompanhada por fiscal e gestor de contrato designados pela autoridade
competente, responsaveis pelo recebimento provisério e definitivo, nos termos do art. 140 da Lei n°
14.133/2021.

7.2. O recebimento provisorio ocorrera em até 3 (trés) dias uteis apds a entrega. O recebimento definitivo
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ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis apds o provisorio, condicionado a conferéncia de conformidade com
a OS e o briefing.

7.3. O fiscal mantera Diario de Contrato com registro de todas as OS emitidas, entregas realizadas,
aprovacgoes e eventuais glosas.

7.4. Reuniao de alinhamento mensal obrigatoria entre o fiscal e o preposto da contratada para avaliagao
de desempenho e planejamento do més seguinte.

8. QUALIFICAGAO TECNICA E HABILITAGAO

8.1. A contratada devera comprovar aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto, mediante apresentagao de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando a prestagao de servicos de comunicagao institucional em
escopo e complexidade compativeis com o objeto.

8.2. A equipe técnica minima da contratada devera compreender profissionais com experiéncia
comprovada nas seguintes areas: comunicagao institucional / jornalismo; design grafico digital; produgao
audiovisual; gestdo de midias sociais; e gestao de trafego pago em plataformas digitais.

8.3. Para os itens 9 e 10, a contratada devera comprovar experiéncia prévia em gestdo de campanhas
em plataformas Meta Ads / Google Ads e/ou intermediagao de espagos em veiculos de radiodifusio.

8.4. A regularidade fiscal e trabalhista sera exigida nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. Os itens mensais (1 a 7 e 9) serdo medidos mensalmente, por item efetivamente disponibilizado e
executado, com base no relatério de atividades e nas OS aprovadas no més.

9.2. Os itens sob demanda (8a, 8b, 8c) serao medidos por unidade/evento efetivamente produzido e
aceito no recebimento definitivo.

9.3. O item 10 (espacgos de divulgagao) sera medido por verba efetivamente investida e comprovada
mediante notas fiscais dos veiculos/emissoras, com desconto sobre tabela de precgos (card rate) como
critério de economicidade.

9.4. O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento definitivo e a
apresentacao da Nota Fiscal Eletrdnica, observada a regularidade fiscal e trabalhista da contratada
(INSS, FGTS, Certidao Negativa de Débitos).

9.5. E facultada & Administracdo a glosa de itens n&o entregues ou entregues fora das especificacdes,
mediante notificagdo prévia a contratada e oportunidade de regularizagdo no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas.

10. FORMAGAO E REFERENCIA DE PREGOS

10.1. A estimativa de precgos foi apurada mediante pesquisa de mercado com trés bancos de referéncia,
adotando a média aritmética simples como estimativa unitaria de cada item, conforme mapa de apuracao.

10.2. Nao se aplica a Tabela SINAPRO a este objeto, por ser referéncia especifica de servigos de
agéncia de propaganda (Lei n°® 12.232/2010), estranha a natureza de comunicagao institucional e
producéo técnica executiva aqui contratadas.

10.3. Para o item 10 (espacgos de divulgagao em radio e TV), o critério de julgamento podera considerar
o0 maior percentual de desconto sobre o card rate (tabela de pregos dos veiculos), garantindo maior
economicidade para a Administragao.

10.4. A estimativa de pregos observa o Acorddo TCU n° 1.875/2021 — Plenario (cesta de pregos com
multiplas fontes) e o Acordao TCU n° 1.712/2025 — Plenario (obrigatoriedade de fontes oficiais

complementares). A documentac&o completa da pesquisa consta dos autos do processo.
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10.5. ORCAMENTO SIGILOSO — VALOR GLOBAL OCULTO NO EDITAL. Em conformidade com o art.

24, §§ 1° e 3°, da Lei n® 14.133/2021, o valor total estimado da contratagdo sera mantido em sigilo no
instrumento convocatorio, sendo divulgado somente apds o encerramento do prazo de apresentagao de
propostas. O detalhamento dos quantitativos e das especificagdes técnicas consta integralmente do
edital, garantindo a todos os interessados condigdes isondmicas de formulagao de proposta. O valor

estimado ficara disponivel nos autos do processo administrativo para acesso dos 6rgaos de controle, e
sera divulgado no PNCP apos a fase de lances, conforme o art. 54, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021. A adogao
do orgamento sigiloso visa ampliar a competitividade do certame e evitar o balizamento artificial de
propostas ao valor de referéncia da Administragao.

11. PRAZO E VIGENCIA

11.1. A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 1 (um) ano a partir da publicagdo no PNCP, admitida
prorrogacao de até igual periodo, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

11.2. Os contratos decorrentes da Ata observardo os prazos de execugao definidos nas respectivas
Ordens de Servico e os limites de vigéncia contratual previstos no art. 105 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

11.3. A contratada podera solicitar revisao de pregos apos 12 (doze) meses de vigéncia, mediante
comprovacdo de variacdo de custos, observado o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA) como parametro de reequilibrio.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento das obrigag¢des sujeitara a contratada as sangdes previstas nos arts. 155 a 163
da Lein® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa, podendo incluir; adverténcia; multa
moratéria de 0,5% por dia de atraso sobre o valor da OS; e impedimento de licitar e contratar com o
Municipio.

12.2. A emissao de OS sem o briefing técnico completo pelo fiscal ndo exime a contratada de atrasos
decorrentes da auséncia de especificagbes, mas obriga a Administragdo a conceder prazo adicional
proporcional ao tempo de omissao.

ANEXO A DO TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS EXCLUIDOS DESTE OBJETO

Sujeitos a Lei n° 12.232/2010 — Publicidade via Agéncia de Propaganda
Os servigos abaixo nao integram o presente Termo de Referéncia. Quando demandados pela
Administragdo Municipal, deverdo ser objeto de procedimento licitatorio préprio regido pela Lei n°

12.232/2010 (publicidade via agéncia de propaganda), com critério de julgamento por técnica e prego
ou melhor técnica, conforme o caso.

Referéncia Servico excluido deste TR Fundamento legal da exclusao

Criagao de Criacao autoral de campanha publicitaria — Art. 2°, Lei n® 12.232/2010 — servico

campanha conceito criativo, mote, key visual (KV) com de publicidade de natureza intelectual
incumbéncia autoral predominante

Roteiro autoral Elaboragéo de roteiro criativo para VT (filme de Art. 2°, Lein® 12.232/2010 — produgéo
TV) ou spot de radio com incumbéncia autoral de peca publicitaria autoral

Jingle Composigéo autoral de letra e melodia de jingle Art. 2°, Lein® 12.232/2010 — produgao
ou trilha sonora com incumbéncia criativa de peca publicitaria autoral

Arte de outdoor Criagé&o de layout original e conceito visual de Art. 2°, Lein® 12.232/2010 — produgéo
arte para midia exterior (outdoor/painel) com de peca publicitaria autoral
incumbéncia autoral

Planejamento de Planejamento estratégico integrado de midia e Art. 2°, Lein® 12.232/2010 — atividade

midia compra de midia em sentido publicitario tipica de agéncia de propaganda

(agéncia de propaganda)
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Veiculagao Gestao de veiculagdo de campanhas Art. 2° c/c art. 5°, Lei n® 12.232/2010
publicitaria publicitarias em radio, TV e midia exterior com
incumbéncia de agéncia de propaganda

Nota distintiva essencial

A distincdo entre os itens 6, 8a, 8b, 8c e 9 deste TR e seus equivalentes excluidos reside
exclusivamente na atribuicdo de responsabilidade criativa/autoral. Quando o contratante fornece o
briefing completo (conceito, roteiro, texto, identidade visual) e o contratado executa tecnicamente, o
servico € comum (Pregao / Lei 14.133/2021). Quando o contratado detém a incumbéncia
criativa/autoral do conceito ou do planejamento estratégico, o servigo é publicidade (Concorréncia / Lei
12.232/2010). A auséncia de briefing técnico formal para ativagdo das OS dos itens indicados
requalifica automaticamente o servigo como intelectual, expondo o contrato a impugnacdo e anulagao.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

AO PREGOEIRO(A) DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE/MA
Av. do Comércio, 183, CEP 65.495-000, Centro.
Referente: PREGAO ELETRONICO n° 018/2026 — SRP

Senhor(a) Pregoeiro(a),

Submetemos a apreciagdo de Vossas Senhorias a nossa proposta relativa a contratagdo em epigrafe,
assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissées que venham a ser verificados na
preparacdo da mesma, e declaramos ainda que temos pleno conhecimento das condigdes em que se
desenvolverdo os trabalhos e concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios de qualificacéo
definidos no edital.

1. PROPONENTE: Razéao Social / CNPJ / Enderego / E-mail oficial de comunicagéao / Telefone.

2. VALOR TOTAL DA PROPOSTA (global do Iote

(

).

Item

8a

8b

8c

10

tnico): R$

PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS

Descricao Unid.

Servigos de Coordenacéo Técnica de Contrato e MES
Atendimento Institucional

Analise de Inteligéncia de Dados e Monitoramento de MES
Midia e Canais Institucionais

Assessoria de Imprensa e Gestdo de Relacionamento MES
com Veiculos de Comunicagao

Produgéo Técnica de Conteudo Digital para Canais MES
Institucionais Proprios

Gestao Operacional, Moderagao e Analise de MES
Desempenho de Midias Sociais Institucionais

Producao Grafica e Diagramacéo de Pecas Informativas MES
e Institucionais

Desenvolvimento e Manutencgéo de Portal/Site MES
Institucional

Producao Técnica Audiovisual e Fotografica Institucional VERBA

Produgéo técnica de video institucional de curta duragéo (até 2 UND
min): filmagem, edicé&o e finalizagdo conforme roteiro/briefing do

contratante; inclui captagao, edicdo ndo-linear, inser¢cdo de

vinheta institucional, legendas e exportagdo em formatos

digitais. Vedada a elaboracgao do roteiro narrativo ou deciséo

criativa sobre conteudo.

Produgéo técnica de video institucional de média/longa duragéo UND
(3 a 15 min): filmagem, edigao e finalizagado conforme

roteiro/briefing do contratante em multiplas locagdes; inclui

edicdo multicAmera, motion graphics simples, locugéo e

exportagdo. Vedada a elaboragao do roteiro narrativo ou

deciséo criativa sobre conteudo.

Registro fotografico e edigdo de imagens para eventos e agdes EVENTO
institucionais: cobertura fotografica completa, selegao,

tratamento e entrega em alta resolugédo e formato web, com

cessdo de direitos patrimoniais ao Municipio.

Gestéo e Operagéao de Impulsionamento em Plataformas MES
Digitais

Contratagéo de Espagos de Divulgagédo Sonora e Audiovisual VERBA
em Emissoras de Radiodifuséo e Televisdo
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3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: minimo de 90 (noventa) dias.
4. PRAZO DE EXECUCAO/ENTREGA: conforme Ordens de Servigo e Termo de Referéncia.

5. CONDICOES DE PAGAMENTO: conforme item 9 do Termo de Referéncia.
6. DADOS BANCARIOS DA EMPRESA:

7. INFORMACOES DO REPRESENTANTE QUE ASSINARA O CONTRATO (Nome, RG, CPF,
Endereco):

(local e data) — (Nome e assinatura do responsavel da empresa)

Av. do Comércio, 183, Centro — Miranda do Norte/MA — CEP 65.495-000 | Pagina 24 de 29



* 3 MIRANDA
‘* DO NORT

Avancando com a

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANDA DO NORTE
Av. Comércio, 183 — Centro — CEP: 65495-000
CNPJ: 12.553.806/0001-96

ANEXO 1l
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 082/2026 — PREGAO ELETRONICO N° 018/2026.

O MUNICIPIO DE MIRANDA DO NORTE/MA, com sede na Av. do Comércio, 183, Centro, CEP
65.495-000, inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 12.553.806/0001-96, neste ato representado pelo(a)

(cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° , considerando o julgamento da licitagdo na
modalidade de pregédo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n° /2026, processo
administrativo n° /2026, RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagao por ela(s) alcangada(s), atendendo as condi¢des
previstas no Edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n°® 14.133/2021 e no Decreto n°
11.462/2023, em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para eventual e futura contratacdo de empresa
especializada na prestacado de servigos técnicos de comunicagao institucional, especificado(s) no(s)
item(ns) do Termo de Referéncia (Anexo 1) do Edital de Licitagdo n°® __ /2026, que é parte integrante
desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham sido registrados, independentemente de
transcrigao.

2. PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
fornecedor(es) e as demais condig¢des ofertadas na(s) proposta(s) séo as que seguem (Nome empresarial
/ CNPJ / Endereco / Telefone / E-mail / Representante legal / CPF), conforme planilha de pregos
registrados anexa, incorporando a tabela de itens do Termo de Referéncia.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgdo gerenciador ser4 a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas. 3.2. Orgdos e
entidades publicas participantes do registro de precos:

4. ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica municipal que nao
participaram do procedimento de IRP poder&do aderir a ata de registro de pregos na condi¢do de nao
participantes, conforme alteragbes da Lei Federal n° 14.770/2023, observados os requisitos legais
(justificativa da vantagem, compatibilidade dos valores com o mercado e consulta/aceitagao prévias do
gerenciador e do fornecedor).

4.2. As aquisi¢cdes ou contratagdes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta
por cento dos quantitativos dos itens registrados na ata. O quantitativo decorrente das adesbes nao
podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado.

4.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE DA ATA E CADASTRO DE RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia Util
subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preg¢o vantajoso. 5.2. A contratagdo com os
fornecedores registrados sera formalizada por instrumento contratual, emissdo de nota de empenho,
autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133/2021.

6. ALTERACAO, NEGOCIAGAO E CANCELAMENTO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo

dos precos de mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos registrados, nos termos do art. 124 e
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seguintes da Lei n°® 14.133/2021. 6.2. O cancelamento do registro observara as hipoteses dos arts. 28 e
29 do Decreto n° 11.462/2023, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

7. PENALIDADES E CONDIGOES GERAIS

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara a aplicacdo das penalidades
estabelecidas no Edital. 7.2. As condigbes gerais de execugdo do objeto, prazos de entrega e
recebimento, obrigagdes da Administragdo e do fornecedor registrado, e demais condigbes do ajuste
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

8. DO FORO

8.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Itapecuru-Mirim/MA, da qual o Municipio de Miranda do Norte/MA
€ termo, para dirimir as questdes que possam advir do presente compromisso.

Miranda do Norte/MA, de de 2026.

MUNICIPIO DE MIRANDA DO NORTE/MA — Secretério(a) Municipal | DETENTORA DO
REGISTRO — (empresa / CNPJ / representante)
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ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° _ /2026, QUE CELEBRAM ENTRE S| O MUNICIPIO DE MIRANDA
DO NORTE, ESTADO DO MARANHAO, E A EMPRESA [nome da empresa], NA FORMA ABAIXO.

O Municipio de Miranda do Norte, Estado do Maranhéao, por intermédio da Secretaria Municipal de
, inscrita no CNPJ sob o n°® 12.553.806/0001-96, com sede na Av. do Comércio, 183, Centro, CEP
65.495-000, Miranda do Norte/MA, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada por
, € a Empresa [nome da empresal, inscrita no CNPJ sob o n° [cnpj], com sede em [endereco],
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por [representante], resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletronico n® _ /2026, em observancia as disposi¢des
da Lei n® 14.133/2021, mediante as clausulas e condi¢des a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagcao de servigos técnicos de comunicagao institucional,
nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia. 1.2. O detalhamento do objeto (itens, unidades,
quantidades e pregos) consta da proposta da CONTRATADA e da Ata de Registro de Pregos. 1.3.
Vinculam-se a este instrumento, independentemente de transcricdo: o Termo de Referéncia, o Edital da
Licitacado, a Proposta da CONTRATADA e eventuais anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao € o indicado no instrumento, contado da data de sua assinatura,
na forma dos arts. 105 a 107 da Lei n° 14.133/2021, prorrogavel na forma da lei. 2.2. A CONTRATADA
nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO

3.1. O regime de execugao, os modelos de gestdo e de execugao, a Clausula de Briefing Obrigatorio
(item 3.4 do TR), a Clausula de Vedagao (item 5 do TR), assim como os prazos e condi¢des de conclusao,
entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — PREGO

4.1. O valor total da contratagdo é de R$ ( ). 4.2. No valor acima estao incluidas todas
as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto. 4.3. O valor € meramente estimativo, de forma
que os pagamentos dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigbes referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia (item 9), anexo a este Contrato, observado o prazo de até 30 (trinta) dias corridos
apos o recebimento definitivo e a apresentagao da Nota Fiscal Eletrdnica.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao aquelas definidas no Termo de Referéncia (item
11.3), admitida a revisdo apos 12 (doze) meses de vigéncia, observado o IPCA como parametro de
reequilibrio.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1. Sao obrigagdes do CONTRATANTE: exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA; emitir o briefing técnico completo, por meio do fiscal, antes da emissao das Ordens de
Servigo dos itens 6, 8a, 8b e 8c; receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas; efetuar o

pagamento; acompanhar e fiscalizar a execugao; e aplicar as sangdes cabiveis.
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CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato e seus anexos,
observando, ainda: executar tecnicamente os servigos nos parametros do briefing fornecido, sem
incumbéncia de criagao autoral; responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias
e fiscais de seus empregados; ceder integralmente ao Municipio os direitos patrimoniais de autor sobre
todo o material produzido (Lei n°® 9.610/1998); manter sigilo e confidencialidade; e manter, durante a
vigéncia, as condi¢des de habilitagéo.

CLAUSULA NONA — DA EXCLUSAO DE ATIVIDADES DE PUBLICIDADE

9.1. E vedado & CONTRATADA executar, no ambito deste contrato, as atividades de publicidade
reservadas a Lei n°® 12.232/2010, conforme a Clausula de Vedacgéao (item 5) e o Anexo A do Termo de
Referéncia, sob pena de nulidade da respectiva Ordem de Servico e das sangdes cabiveis.
CLAUSULA DECIMA — LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razao do contrato administrativo celebrado, utilizando-os somente para as finalidades
que justificaram seu acesso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1.  Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, salvo disposig¢ao diversa no instrumento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANGOES

12.1. As regras acerca de infragbes e san¢des administrativas referentes a execugao do contrato séo
aquelas definidas no Termo de Referéncia (item 12) e nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ou podera ser extinto
antes do prazo por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n° 14.133/2021, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021. 14.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio de Miranda do Norte/MA, na dotagao a ser indicada na
formalizagéo da contratacéo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes da Lei n°
14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo a Lei n® 8.078/1990
(Codigo de Defesa do Consumidor) e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no PNCP, na forma do art. 94 da
Lei n° 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei
n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO
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18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Itapecuru-Mirim/MA, da qual o Municipio de Miranda do Norte/MA
€ termo, para dirimir os litigios decorrentes da execugao deste contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliagdo, conforme art. 92, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

Miranda do Norte/MA, de de 2026.

Representante legal do CONTRATANTE Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS: 1) CPF 2) CPF
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