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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ

Estado do Rio Grande do Norle

CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ/RN

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 96/2024

1. OBJETO

I.1. Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de Certificado Digital e-
CNPJ A1, com validade de 1 (um) ano, em formato de arquivo de instalacio, destinado a
autenticagdo e assinatura digital de documentos fiscais e administrativos da Camara
Municipal de Extremoz, conforme as especificacdes e condigOes estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagio do Certificado Digital e-CNPJ Al é necessaria para garantir a
autenticidade e integridade das transagdes digitais realizadas pela Camara Municipal de
Extremoz. O certificado digital ¢ essencial para o envio de declaracdes fiscais. assinatura
eletronica de documentos e outros atos necessarios a administra¢do piblica que requerem
seguranca e validagdo digital. Além disso, a contratagdo visa atender as obri gagoes legais
impostas pela legislagdo fiscal e tributaria.

3. DESCRICAO DO OBJETO

Item Descrigao Quantidade | Unidade Valor
Unitério
0025706 Certificado 1 UND 0,00

Digital e-CNPJ
Al (validade 1
ano, arquivo de
instalagdo)

Valor Total
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4. CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1 O critério de julgamento serd o MENOR PRECO GLOBAL.

5.1 CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO E ENTREGA DO
OBJETO

5.1. O objeto deverd ser entregue pela contratada em formato di gital (arquivo de
instalagdo), apos a assinatura do contrato e emissdo da ordem de Servigo.

5.2. O prazo para entrega do Certificado Digital e-CNPJ A1 serd de 10 (dez) dias uteis,
contados a partir da emisséo da ordem de servico.

6 DO PRAZO DE VIGENCIA:

6.1 O periodo de vigéncia do instrumento contratual ser4 até 31 de dezembro de 2024, nos termos
do art. 105 da Lei n® 14.133/21.

7 FORMA DE PAGAMENTO:

7.1 O pagamento sera efetuado apés a formalizagio e apresentagdo da seguinte documentagio:
Nota fiscal/fatura discriminativa (em duas vias) correspondente, devidamente atestadas pelo sctor
competente.

7.2 Todos os pagamentos referentes a presente licitagio obedecerio ao disposto na Resolugdo no
032, de 01 de novembro de 2016, que dispde sobre a observancia da ordem cronoldgica de
pagamentos nos contratos firmados no ambito todas unidades jurisdicionadas do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Norte e dé outras providéncias

7.3 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés a entrega dos itens conforme
estabelecido na

ordem de compra ou nota de empenho.

7.4 As Notas fiscais deverdo ser emitidas apods a emissdo do emprenho.

7.5 Nao havera por hipotese alguma, antecipagio de pagamento.

7.6 Todos os pagamentos deverdo ser efetuados 8 CONTRATADA mediantc crédito em conta
corrente,

afim de facilitar os pagamentos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)



", 90 Legisiativg 4
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ

Estado do Rio Grands do Horle
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ/RN

8.1 Sao obrigagdes do Contratante: Proporcionar & empresa contratada ‘odas as condigdes
necessarias para a realizagdo dos servigos, incluindo acesso aos locais necessarios a execucido do
SCrvigo.

8.2 Efetuar o pagamento conforme as condi¢des estabelecidas no contrato, apos a verificagio
e aceitacdo dos servigos prestados.

8.3 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.4 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéneia;

8.5 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no

objeto contratado, para que seja pordefe ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

8.6 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
8.7 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagéio a parcela incontroversa da

execugdo do objeto objeto, para efeito de liquidagido e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da
Leino 14.133, de 2021;

8.8 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execucio do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéneia;
8.9 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.10  Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da advocacia geral da uniiio pela Assessoria
Juridica da Camara Municipal de EXTREMOZ/RN para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.11  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas o
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajustc.

8.12  Administragdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo

8.13  Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.14  Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.15  Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracio do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §20, da Lei no 14.133, de 2021.

8.16 A Administragio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de scus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, X1V, XVI e XVII)
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9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato ¢ de seus anexos.
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2 . Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representd-lo na
execuc¢ao do contrato.

9.3 A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo orgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

9.4 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11) e prestar todo esclarecimento ou informagio por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas este contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas ¢
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverio atender as
recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugio do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990), bem como por todo ¢ qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacio ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente z2os danos
sofridos;

9.8 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor
do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo unico, da Lei no 14.133, de 2021

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengio,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias ¢ as demais previstas em legislagéio
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante:

9.10 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratanie ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos traballios, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.
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9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Pablicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos ¢
nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memcrial descritivo ou
instrumento congénere.

9.16. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilita¢io na licitagao;

9.18 Cumprir, durante todo o periodo de execugio do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

9.19 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as refericas vagas (art. 116,
paragrafo inico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.21 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo scja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei no 14.133, de 2021;

9.22 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

10 -DO CONTROLE, FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1 Execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei 14.133/21, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-los e

subsidié-los com informagdes pertinentes a essa atribuicdo, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados.

10.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo o que for necessério a regularizacio das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

10.3. As despesas com seguros, transporte, fretes, tributos, encargos trabalhistas ¢ previdencidrios
¢ demais despesas envolvidas no fornecimento dos produtos correrio por conta da Contratada;
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11 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

I'.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei no 14.133, de 2021, quais sejam:

I1.1.1 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

11.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administraciio, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:

11.1.3 Dar causa a inexecugio total do contrato;

I'1.1.4 Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

I.1.5 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato supervenicnte devidamente
Jjustificado;

I1.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagiio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

I'1.1.7 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacio sem motivo
Jjustificado;

I1.1.8 Apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa ou a execug¢io do contrato;

11.1.9 Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;
I'1.1.10comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

ILLI.T1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragio falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluvio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento do recebimento
das propostas

11.1.12 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

I'1.1.13 praticar ato lesivo previsto no art. 5o da Lei no 12.846, de 1o de agosto de 2013,

1.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficaré sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Dispensa, quando nio se
Justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Pablica direta ¢ indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsével de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta ¢ indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposigao da penalidade mais grave:

11.3. Na aplicagao das sanc¢desserdo considerados:

11.3.1 A natureza e a gravidade da infragiio cometida;

11.3.2 As peculiaridades do caso concreto;
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I'1.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

I1.3.5 A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgios de controle.

11.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada Jjudicialmente.

I1.5 A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Dispensa, em hipotese
alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Priblica.

I'1.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

1.7 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei no 12.846, de 1o de agosto de 2013, como ato lesivo i
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessérias 4
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisio sobre a eventual instauracio de mvestigagio
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabiliza¢do — PAR.

1.8 A apuragio ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas nio consideradas como ato
lesivo & Administragdo Piblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei no 12.846, de lo de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

I'1.9 O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administra¢io Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagio de agente
publico.

['1.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei no 14. 133, de 2021, e subsidiariamente na Lei no 9.784, de 1999,

23 de setembro de 2024, Extremoz/RN

Jaina Danielly Carvalho Santos
Diretora Geral



