_ ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ

PODER LEGISLATIVO

Poder Legislativo

CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ

Estado do Rio Grande do Norte

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto: 17 (DEZESSETE) INSCRICOES DE VEREADORES E SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE EXTREMOZ/RN PARA O 10° CONGRESSO REGIONAL DE GESTORES PUBLICOS —
EDICAO URSO BRANCO DE CANGACA, QUE SERA REALIZADO NOS DIAS 27 A 30 DE OUTUBRO DE
2026, NO LITTORAL HOTEL, CABO BRANCO, NA CIDADE DE JOAO PESSOA - PB, conforme quantidades
e relagdo nominal constantes do Anexo I deste Termo de Referéncia.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 90 (noventa) dias, contados da data de sua assinatura, com eficacia
condicionada a divulgagdo no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP), nos termos do art. 94 da Lei n°
14.133/2021.

1.3. O objeto caracteriza-se como servigo de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, de natureza ndo continuada e
execucao por escopo (art. 6°, XVIIL, "f", e art. 111 da Lei n® 14.133/2021).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamenta¢do da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Documento de
Formalizagdo da Demanda e no Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no orgamento geral da CAmara Municipal de Extremoz para o exercicio de
2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. E vedada a subcontratagio do objeto, bem como a substitui¢do dos palestrantes que justificaram a contratagio por
profissionais de qualificacdo inferior, nos termos do art. 74, § 4°, da Lei n® 14.133/2021.

4.2. A contratada devera manter, durante toda a execugao, as condi¢des de habilitagao exigidas na contratagao (art. 92,
XVI, da Lei n° 14.133/2021).

4.3. Os dados pessoais dos participantes serdo utilizados exclusivamente para fins de inscrigdo, credenciamento e
certificag@o, observada a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Efetivagdo das inscrigdes: até 2 (dois) dias uteis contados da assinatura do contrato, com envio ao fiscal da
confirma¢do nominal de cada inscricdo.
5.1.2. Inicio do evento: 27/10/2026.
5.1.3. Fim do evento: 30/10/2026.
5.1.4. O treinamento contara com 13 (treze) palestras, conforme programacéo oficial juntada aos autos, kit do
participante, material de apoio, coffee break e certificado de participacdo com carga horaria total de [17
(dezessete)] horas e indicagdo da frequéncia.
5.1.5. A substituigdo de participante, por motivo justificado, podera ser solicitada por escrito até o inicio do evento,
sem Onus adicional, conforme proposta comercial.
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5.1.6. Em caso de cancelamento ou adiamento do evento por iniciativa da contratada, os valores eventualmente
pagos serdo integralmente restituidos ou, a critério da Administragao, as inscrigdes serdo mantidas para nova data.
5.1.7. Até 5 (cinco) dias uteis apds o encerramento do evento, a contratada encaminhara a lista de frequéncia
individualizada, os certificados e a nota fiscal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execugao da despesa sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal designados por portaria, nos termos dos
arts. 7° e 117 da Lei n° 14.133/2021, devendo o fiscal ser servidor que ndo figure entre os participantes do evento.

6.2. O fiscal acompanhara a execugdo para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas neste instrumento,
conferindo a confirmacdo das inscri¢des, a frequéncia de cada participante e os certificados emitidos.

6.3. O fiscal anotara no historico de gerenciamento da contratacdo todas as ocorréncias relacionadas a execucdo,
inclusive auséncias e frequéncias parciais, comunicando-as ao gestor para as providéncias de ressarcimento previstas
no Termo de Compromisso Individual.

6.4. O fiscal informara a autoridade maxima, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia.

6.5. O gestor da contratacdo acompanhara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento.

6.6. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicag¢do de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021 ou pelo agente
competente.

6.7. O gestor encaminhara a documentagdo pertinente ao setor financeiro para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em parcela Uinica, apos a realizagdo do evento, mediante apresentagdo da nota fiscal,
da lista de frequéncia individualizada e dos certificados, devidamente atestados pelo fiscal.

7.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente verificard se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como a data da emissdo, os dados do contrato ¢ do
orgdo contratante, o objeto e o periodo de execugdo, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras.

7.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, trabalhista e com
o FGTS.

7.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados do atesto da nota fiscal, observada a
ordem cronologica de pagamentos prevista no art. 141 da Lei n°® 14.133/2021.

7.6. E vedado o pagamento antecipado. Caso a organizadora condicione a efetivagdo das inscrigdes ao pagamento
prévio, a antecipacdo somente ocorrera mediante justificativa expressa nos autos de que representa condicdo
indispensavel para a obtengdo do servigo, nos termos do art. 145, § 1°, da Lei n° 14.133/2021, com obrigacdo de
devolugdo integral em caso de ndo execugao.
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7.7. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento e¢ a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do indice oficial de remunerag¢do da
caderneta de poupanga.

7.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente de
titularidade da contratada, ou por boleto bancario emitido em seu nome.

7.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel. O contratado optante
pelo Simples Nacional ndo sofrera reteng@o quanto aos tributos abrangidos por aquele regime, desde que comprove tal
condi¢do por documento oficial.

8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal ao término do evento e definitivamente, mediante termo
detalhado, apds a conferéncia da lista de frequéncia e dos certificados, nos termos do art. 140, I, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. A auséncia injustificada de participante ndo exime a Camara do pagamento da respectiva inscri¢do perante a
contratada, mas ensejard a cobranga do valor correspondente ao participante faltoso, nos termos do Termo de
Compromisso Individual.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O contratado sera selecionado por meio de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art.
74, caput e inciso III, alinea "f", da Lei n° 14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competicdo decorrente da
comercializagdo exclusiva das inscri¢des pela organizadora do evento.

9.2. Para fins de contratagdo, a organizadora devera comprovar os requisitos de habilitagdo a seguir, nos termos do art.
72,V, da Lei n® 14.133/2021.

10. HABILITACAO JURIDICA:

10.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio www.gov.br/empresas-
e-negocios;

10.3. No caso de sociedade empresaria, inclusive sociedade limitada unipessoal: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

10.4. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indicac¢do dos seus administradores;

10.5. No caso de associacdo ou entidade sem fins lucrativos: estatuto social em vigor e ata de eleicdo da diretoria,
devidamente registrados;

10.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

11. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

11.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
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11.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGEN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU), inclusive os relativos a Seguridade Social;

11.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho;

11.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa;
11.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa;
11.7. Declaragdo de cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituicao Federal;

11.8. Caso a empresa seja considerada isenta de tributos estaduais ou municipais, devera comprovar tal condig¢do
mediante declaragdo da Fazenda respectiva ou documento equivalente;

11.9. Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis, prorrogavel por igual periodo, para a
regularizagdo, nos termos do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2006, ficando a contratagdo condicionada a
regularizagao.

12. QUALIFICACAO TECNICA:

12.1. Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
a realizagdo de congressos, seminarios ou eventos de capacitacdo congéneres destinados a agentes publicos;

12.2. Curriculos dos palestrantes que compdem a programagao oficial, acompanhados de certificados e diplomas da
area pertinente, para fins de demonstragdo da notdria especializacdo (art. 74, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021);

12.3. Programagao oficial do evento, com titulos das palestras, palestrantes, datas, horarios e carga horaria total.

13. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

13.1. Certidao negativa de faléncia e de recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
empresa, emitida ha no maximo 90 (noventa) dias (art. 69, II, da Lei n® 14.133/2021);

13.2. Fica dispensada a apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis, com fundamento no art.
70, 111, da Lei n® 14.133/2021, por ser o valor da contratacdo (R$ 15.300,00) inferior a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral fixado pelo Decreto n® 12.807/2025 (R$ 65.492,11 + 4 =R$ 16.373,03),
e considerando que o pagamento ocorrera somente apos a execucao integral do objeto.

14. DECLARACOES E CONSULTAS:

14.1. Declaragdo de inexisténcia dos impedimentos previstos no art. 14 da Lei n® 14.133/2021 e declaragdo de
cumprimento da reserva de cargos prevista no art. 63, IV, da mesma Lei;

14.2. A Camara procedera as consultas ao CEIS, ao CNEP, ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa (CNIA) ¢ a Lista de Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas da Unifo, nos termos do
art. 91, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021.
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15. DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade gestora: CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ

Unidade orcamentaria: 01.001 - Camara Municipal de Extremoz
Projeto/Atividade: 2.001 - Manutencao do Poder Legislativo

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 15000000 — Duodécimo

Extremoz/RN, em 16 de outubro de 2026.

PAULO HENRIQUE BEZERRA DUARTE FILHO
DIRETOR GERAL DA CAMARA MUNICIPAL
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