PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA DE VEREADORES DE ARCOVERDE — PE
(CASA JAMES PACHECO)

PROCESSO LICITATORIO N° 015/2024
DISPENSA ELETRONICA N° 007/2024

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

INTRODUCAO

A CAMARA MUNICPAL DE ARCOVERDE/PE, através da Comissdo Permanente de
Licitacdo, designada pela Portaria n°. 014/2024, realizara processo de Dispensa, com critério de
julgamento MENOR PRECO na hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, e legislacdo aplicavel, consoante descricdo do objeto e caracteristicas da
prestacdo/ fornecimento abaixo descriminadas.

Os interessados podem apresentar propostas de precos no prazo de 03(trés) dias Uteis, a contar da
data da publicacdo de 02 de julho 2024, até o dia 05 de julho de 2024.

Formalizacdo de consultas: os fornecedores interessados poderdo formular consulta através do
préprio e-mail: camaramunicipal@arcoverde.pe.leg.br, as quais serdo respondidas mediante envio
de e-mail ao licitante solicitante, com cOpia para todos os fornecedores que houverem solicitado
copia deste termo de referéncia.

EVENTO DESCRICAO DATA | HORARIO
001 RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS - INICIO | 02/07/2024 07h00
002 | RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS - FINAL | 05/07/2024 07h30
003 | INICIO DA SESSAO DE DISPUTA/LANCES | 05/07/2024 | 14h00 4s 17h00
LOCALIZACAO DO EDITAL: http:/www.bnc.org.br/

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servigos especializados em assessoria e consultoria com administracdo de
pessoal e recursos humanos tendo o objetivo de acompanhar as rotinas atinentes aos setores
da Camara Municipal de Arcoverde-PE, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 Ocritério de julgamento adotado sera 0 MENOR PRECO, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificaces do objeto.

1.3 QUADRO DE QUANTIDADE E PRECOS ESTIMADOS

ITEM DESCRICAO UND | QUANT | V.UNIT | V.TOTAL

01

Assessoria e consultoria em administracdo de pessoal e
recursos humanos com objetivo de acompanhar as rotinas
atinentes aos setores da Camara Municipal de Arcoverde-
PE.
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1.4 O Valor estimado total para a contratacdo para 0 Camara Municipal de Arcoverde é de R$
54.687,78 (cinquenta e quatro mil, seiscentos e oitenta e sete reais e setenta e oito centavos).

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 Os recursos orcamentarios alocados para o pagamento do objeto da contratacdo oriunda da
dispensa sdo oriundos da seguinte dotacdo orgcamentaria para o exercicio 2024:

Unidade gestora: 2 - Camara Municipal de Vereadores de Arcoverde

Orgéo orcamentario: 1000 - Camara Municipal

Unidade or¢camentéria: 1001 - Corpo Deliberativo e Secretaria da Camara
Funcéo: 1 - Legislativa

Subfuncéo: 31 - Acéo Legislativa

Programa: 101 - GESTAO ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO
Acéo: 2.37 - Gestdo Administrativa do Poder Legislativo

Despesa 253 - 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de recurso:1 - MSC/STN - 1.501.0000 Recursos Préprios

3 DA CONDICAO PARTICIPACAO MEDIANTE COTACAO

3.1 Poderdo fornecer cotacdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
referido neste termo de referéncia e que atendam as condi¢des no mesmo constantes.

3.1.1 Os fornecedores interessados poderdo formular consulta através do préprio site
http://www.bnc.org.br/sistema.

3.1.2 Nao poderao apresentar cotacdo os interessados impedidos ou proibidos de participar
de licitages e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacéo vigente, assim
como 0s gque ndo atendam as condicdes deste termo de referéncia;

4 INGRESSO NO PROCEDIMENTO DE COTACAO E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA

4.1 O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente pelo site http://www.bnc.org.br/sistema a proposta com a descricdo do
objeto ofertado (obs.: em caso de avisos para cotagdo de produtos, a proposta indicara a
marca do produto, e o preco), devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as
seguintes informagdes:
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I - A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Il - O enquadramento na condicao de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Il - O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condic¢des gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

IV - A responsabilidade pelas transac¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

V - O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber em relacdo a respectiva atividade; e

VI - O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021
(cumprimento do disposto no inciso XXXII1 do art. 7° da Constituicdo Federal);

VII- Declaragéo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas;

Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o, vinculardo a
Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

4.3.1 Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada seré a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

A apresentacéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
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qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

Uma vez enviada a proposta para o site indicado, os fornecedores NAO poderéo retira-la,
substitui-la ou modifica-la;

5 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1

5.2

5.3

5.4

A CPL realizara a verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratacdo;

No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracéo,
podera haver a negociacdo de condi¢Ges mais vantajosas.

5.2.1 Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado
pela Administracéo.

5.2.2 A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacao, for
desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido
para a contratac&o.

5.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (Sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

Seré desclassificada a proposta vencedora que:
5.4.1 Contiver vicios insanaveis

5.4.2 Néo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.4.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacéo;

5.4.4 N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.4.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
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Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou
menor lance que:

5.5.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global
ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos
insumos e salérios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.5.2 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisdrias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha niao constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracdo do preco.

5.7.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem
a substéncia das propostas;

5.7.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuig¢oes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada
no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6 HABILITACAO

6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo (condicdo de contratacdo) constam
do ANEXO | - DOCUMENTAQAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e
serdo solicitados do fornecedor melhor classificado na avaliacéo de pregos de proposta.
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6.2 Como condicéo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro de Fornecedores do Municipio;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenac6es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Pdblico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.2.1 Caso conste na Consulta de Situagédo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

6.2.2.1.1A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.20 fornecedor serd4 convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao

6.2.3 Constatada a existéncia de sanc¢éo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicéo de participagéo.

6.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da
Administragéo, sob pena de inabilitacao.
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Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relacdo a
integridade do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado (a) da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e
(b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes contdbeis do ultimo
exercicio.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacéo Direta.

6.7.1 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagcdo, o 6rgao ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e
as condicdes de habilitacao

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado a
contratacao.

DA CONTRATACAO

7.1

7.2

Apbs a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

O adjudicatario tera o prazo de 03 (Trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme
o0 caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (Cinco) dias, a contar da
data de seu recebimento.
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7.2.2 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

7.3.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposic¢des da Lei n® 14.133, de 2021,

7.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

7.3.3 A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracéo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 6 meses.

7.5 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das
condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracfes previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1 Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

8.1.2 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3 Dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4 Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

8.1.5 N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6 Na&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
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8.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢do do contrato;

8.1.9 Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execuc¢édo do contrato;
8.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.11 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto
as condicBGes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

8.1.12 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.13 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a)  Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b)  Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infrac6es dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracao Publica direta e indireta
do ente federativo gue tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicdo da penalidade mais grave;

8.3 Naaplicacdo das sancOes serdo considerados:

8.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
Normas e orienta¢des dos 6rgaos de controle.
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Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Administragdo Publica.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de prética de infracéo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo pablica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

A apuragdo e o julgamento das demais infragcdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de
agente publico.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se
0 procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de
1999.

As sancOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1

9.2

Os atos referentes ao procedimento prévio de solicitacdo de cotagdo para fins de dispensa
serdo divulgados pelo Diario Oficial dos Municipios (AMUPE) e encaminhados no site, via
“chat” por mensagem eletrénica.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1 Republicar o presente aviso com uma nova data;
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9.2.2 Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
9.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste

procedimento.

9.2.3  fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagéo de

habilitacdo, conforme o caso.

As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacédo.

Caberé ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagédo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrario.

Os horaérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema
e na documentacéo relativa ao procedimento.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conducgéo ou do resultado do processo de contratacao.

Em caso de divergéncia entre disposi¢Oes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos
ou demais pec¢as que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

Da sessédo publica seré divulgada Ata no sistema eletronico.
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9.13 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

9.13.1 ANEXO I — Documentacéo exigida para Habilitacéo
9.13.2 ANEXO II- Estudo Técnico preliminar

9.13.3 ANEXO III - Termo de Referéncia;

9.13.4 ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato;

Arcoverde, 01 de julho de 2024

KLEBER ROBERTO VIEIRA RAMOS
PRESIDENTE DA CPL
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ANEXO |
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1.0 HABILITACAO JURIDICA:

1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

1.2.1 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdono
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.2.2 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

1.2.3  decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.2.4 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva;

1.3 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

1.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

1.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente atodos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasile da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

1.3.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
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licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel como objeto contratual;

1.3.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.3.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outraequivalente, na forma da lei;

1.3.8 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacéo
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacéo.

1.3.9 A licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentacéo de regularidade
fiscal das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no
decorrer da execucdo do contrato, ainda que exista alguma restrigéo, aplicando-se o prazo
de regularizacéo previsto no art. 4°, 81° do Decreto n°® 8.538, de 2015.

1.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

1.4.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

1.4.2 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando;

1.4.3 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

1.4.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

1.4.5 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

1.4.6 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital -
ECD ao Sped.

1.4.7 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitacao capital minimo de 10% (Dez por cento) do valor
total estimado da contratagéo.

1.4.8 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

1.4.9 O atendimento dos indices econdbmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Avenida Antonio Japiassu, 600, CentroArcoverde, PE — CEP: 56510-600 CNPJ:
12.659.777/0001-41

Fone: (87) 3821-0140E-mail: camaramunicipal@arcoverde.pe.leg.br



mailto:camaramunicipal@arcoverde.pe.leg.br

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA DE VEREADORES DE ARCOVERDE — PE
(CASA JAMES PACHECO)

1.5 Documentos para verificacdo da capacidade técnica:

1.5.1 Comprovagao de aptidao para desempenho do objeto licitado em
caracteristicas, quantidades e prazos similaresao objeto deste Termo de
Referéncia, por intermédio de atestado ou declaracdo em nome da
licitante, expedido porpessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprovem:

1.5.2 Que o licitante ja executou os servigos objeto desta licitagao com um
numero igual ou superior ao quantitativo do Termo de Referéncia;

1.5.3 Para a comprovacao do disposto acima, sera aceito o somatdrio de
atestados por periodo nao inferior a3 (trés) anos, e deve disponibilizar todas as
informag0es necessdrias a comprovacao da legitimidade dos atestados
solicitados.

1.5.4. E permitida a apresentacio de atestados de capacidade técnica emitidos
em nome de outra empresa da qual a licitante seja subsidiaria integral e/ou
de subsididria integral pertencente a licitante, desde que pertencente a
mesma atividade econOmica;

1.5.5 Os atestados deverao conter nome, endereco, telefone de contato do
atestador ou qualquer outro meio que permita a Embrapa manter contato
com a sociedade atestante.

1.6 FE expressamente vedado a Contratada:

1. A veiculagao de publicidade acerca deste Termo de Referéncia, salvo se houver
prévia autorizacao da Camara Municipal de Arcoverde-PE;

2. A subcontratagao para a execugao/entrega do objeto deste Termo de Referéncia;

3. A contratagao de servidor pertencente ao quadro de pessoal da Administracao
Pablica Municipal, ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de
ocupante de cargo em comissdo, assim como de seu cOnjuge, companheiro,
parentes em linhareta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau.

Arcoverde, 01 de julho de 2024

KLEBER ROBERTO VIEIRA RAMOS
PRESIDENTE DA CPL
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ANEXO 11

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM ADMINISTRACAO DE PESSOAL E RECURSOS
HUMANOS COM O OBJETIVO DE ACOMPANHAR AS ROTINASATINENTES AOS
SETORES DA CAMARA DE ARCOVERDE-PE

INTRODUCAO

A Nova Lei de Licitagdes, Lei 14.133/2021 atribuiu ao planejamento das licitacdes a
hierarquia de principio, propiciando aos gestores publicos instrumentos para governanca e
concretude deste principio. As contratacfes publicas sdo instrumentos para a realizacdo das
politicas publicas, cujo planejamento ocasiona contratacdes significativamente mais efetivas.

Desse modo, a realizacdo de estudos prévios a contratagdo conduz ao conhecimento de
novas modelagens/metodologias ofertadas pelo mercado, resultando na melhor qualidade do gasto
promovendo uma gestdo mais eficiente dos recursos publicos.

Neste contexto, o presente documento, enquanto elemento essencial ao planejamento, ao
cumprir as determinacdes legais relacionadas a sua elaboracao, caracteriza a primeira etapa da fase
de planejamento, uma vez que, apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que
atendera a necessidade abaixo especificada. Deste modo, se busca assegurar a viabilidade (técnica
e econdmica) da contratacdo publica pretendida, bem como o levantamento dos elementos
essenciais, que servirdo de base para compor o anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico
a serem elaborados, caso se conclua pela viabilidade da contratagao.

O objetivo principal ¢é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administracdo Publica, avaliando todos os aspectos necessarios e suficientes a contratacao.

1. DEFINICAO DA NECESSIDADE

A contratacdo de assessoria e consultoria em administracdo de pessoal e recursos humanos
para a Camara Municipal de Arcoverde-PE emerge como uma necessidade premente diante dos
desafios contemporaneos enfrentados pelas instituicdes publicas. A complexidade das rotinas

administrativas, aliada as constantes mudangas na legislagéo trabalhista e as demandas crescentes
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por eficiéncia e transparéncia, evidencia um cenario onde a expertise especializada se torna
indispensavel.

O problema central a ser resolvido é a gestdo eficiente e eficaz dos recursos humanos, que
frequentemente se vé comprometida pela falta de atualizacdo técnica e pelo acumulo de funcGes
entre os servidores. As rotinas administrativas, como folha de pagamento, beneficios, treinamento
e desenvolvimento, recrutamento e sele¢cdo, demandam um conhecimento aprofundado e
atualizado, que muitas vezes escapa ao quadro permanente de servidores. A sobrecarga de trabalho
e a eventual falta de capacitacdo especifica podem resultar em erros operacionais, processos
ineficazes e até mesmo em infracGes legais, prejudicando a imagem e a funcionalidade da Camara
Municipal.

A melhor solucéo, portanto, € a contratagdo de uma assessoria e consultoria especializada
em administracdo de pessoal e recursos humanos. Esta iniciativa traria inameros beneficios, sendo
o principal a profissionalizacdo da gestdo de recursos humanos. Consultores especializados
poderiam implementar politicas e praticas modernas de gestdo de pessoas, garantindo
conformidade com a legislacdo vigente e promovendo um ambiente de trabalho mais organizado
e motivador.

Além disso, a consultoria pode oferecer capacitacbes continuas para os servidores,
atualizando-os sobre novas praticas e regulamentac@es. Este investimento em capital humano é
crucial para a melhoria continua dos servicos prestados a populacdo. Através de diagndésticos
detalhados e personalizados, a assessoria pode identificar gargalos e propor solugdes especificas,
otimizando processos e aumentando a produtividade.

Outro ponto a ser considerado é a economia a longo prazo. Embora a contratacdo de uma
consultoria represente um custo inicial, a reducdo de erros operacionais, a prevencdo de litigios
trabalhistas e a melhoria da eficiéncia administrativa resultam em economia de recursos publicos.
A transparéncia e a melhoria na gestao de pessoal também aumentam a confian¢a da populacdo na
Céamara Municipal, fortalecendo a legitimidade da instituicéo.

Ante 0 exposto, a contratacdo de assessoria e consultoria em administracdo de pessoal e
recursos humanos para a Camara Municipal de Arcoverde-PE é uma estratégia fundamental para
superar os desafios da gestdo publica contemporanea. Ao profissionalizar as rotinas
administrativas e promover a capacitacdo continua dos servidores, a Camara ndo apenas assegura
a conformidade legal, mas também melhora a qualidade dos servi¢os prestados a populacéo,

promovendo uma gestao publica mais eficiente, transparente e confiavel.
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1.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo de assessoria e consultoria em administracdo de pessoal e recursos humanos
para a Cadmara Municipal de Arcoverde-PE é de suma importancia, considerando os desafios
enfrentados pela administracdo publica na atualidade. A gestdo eficiente de recursos humanos é
essencial para garantir o bom funcionamento de qualquer instituicdo, e na esfera publica, essa
necessidade é ainda mais critica devido as exigéncias legais, a complexidade das rotinas
administrativas e a necessidade de transparéncia e eficiéncia.

Uma das principais justificativas para essa contratacdo é a profissionaliza¢do da gestdo de
pessoal. A Camara Municipal lida com uma série de tarefas complexas que incluem desde a
elaboracdo de folhas de pagamento até o gerenciamento de beneficios e a conducdo de processos
seletivos. A falta de expertise especifica pode levar a erros, retrabalhos e até a questdes legais.
Uma consultoria especializada traria a expertise necessaria para otimizar esses processos, garantir
conformidade com a legislacdo vigente e implementar as melhores praticas de gestao de pessoas.

Além disso, a assessoria pode auxiliar na capacitacdo continua dos servidores. O ambiente
legislativo e administrativo esta em constante mudanca, e manter a equipe atualizada sobre novas
regulamentacdes e préaticas de gestdo € crucial. A consultoria pode proporcionar treinamentos e
workshops, promovendo o desenvolvimento profissional dos servidores e melhorando a qualidade
dos servicos prestados a populacéo.

Outro ponto crucial é a melhoria da eficiéncia e da produtividade. Com a implementacéo
de processos mais eficientes e a reducdo de erros operacionais, a Camara Municipal pode
economizar recursos e direciona-los para outras areas prioritarias. A consultoria pode realizar
diagnosticos detalhados, identificar gargalos e propor solucdes especificas, otimizando as rotinas
administrativas e aumentando a eficiéncia geral da instituicéo.

Ademais, a transparéncia também é uma justificativa importante. A gestdo de pessoal
eficiente e transparente aumenta a confianca da populagdo na Camara Municipal. A assessoria
pode ajudar a implementar sistemas de controle e auditoria que garantam a integridade e a
transparéncia dos processos administrativos, reduzindo a possibilidade de irregularidades e
promovendo a confianga publica.

Por fim, a contratacdo de assessoria e consultoria em administracdo de pessoal e recursos
humanos representa um investimento estratégico. Embora possa envolver custos iniciais, 0s
beneficios a longo prazo, como a reducéo de litigios trabalhistas, a melhoria da eficiéncia e a
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profissionalizacdo da gestdo, justificam plenamente essa decisdo. Em um contexto onde a
eficiéncia e a transparéncia séo cada vez mais demandadas pela sociedade, a Camara Municipal de
Arcoverde-PE se beneficiaria enormemente ao contar com o suporte de especialistas em gestéo de

recursos humanos, garantindo uma administracdo pablica mais eficaz e confiavel.

1.2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

1.2.1 Tipo de contratacdo: Os servicos pretendidos nesta contratacdo se enquadram como
DISPENSA ELETRONICA com fulcro no artigo 75, 1l da Lei 14.133/21.

1.2.2 O prazo de execucdo do contrato sera de 06 (seis meses), podendo ser prorrogada, no
interesse da Administracdo, limitada a 60 (sessenta) meses, nos termos do artigo 106, da Lei
14.133/21;

1.2.3 A prorrogacdo contratual podera ser realizada quando comprovadamente vantajosa
para a Administracéo e devera ser promovida mediante a celebragdo do termo aditivo;

1.2.4 Caso a Contratada ndo tenha interesse na prorrogacdo contratual, ela devera
manifestar esta posicdo com antecedéncia minima de 3 (trés) meses do término do periodo de
vigéncia do contrato;

1.2.5 modalidade de licitagéo;

1.2.5.1 Em consequéncia da padronizacdo existente no mercado de tecnologia da
informacdo os servicos pretendidos nesta contratacdo se enquadram como DISPENSA
ELETRONICA com fulcro no artigo 75, 11, da Lei 14.133/21;

1.2.6 Fundamentos Legais

1.2.6.1 A contratacdo em pauta se sujeita a Legislacdo pertinente, mormente aos diplomas
a seguir elencados, bem como as demais normas gerais que se apliquem.

1.2.6.2 Leis Federais:

* Lei n®14.133/21: Institui normas para LicitacGes e contratos da Administracdo Publica e

da outras providéncias;

1.3. RELACAO ENTRE DEMANDA PREVISTA E A QUANTIDADE DE CADA ITEM

A justificativa para calcular a estimativa com base nos ultimos 12 meses do Gltimo contrato,
conforme registrado nos boletins apresentados pelo Ultimo prestador de servico, é essencial para

garantir a transparéncia, eficiéncia e a alocacdo adequada dos recursos publicos, cumprindo
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principios de responsabilidade fiscal e governanca que sdo fundamentais para a gestdo publica
eficaz.

A escolha dos ultimos 12 meses como base para o calculo da estimativa assegura uma visao
atualizada dos custos envolvidos no servico, evitando a utilizacdo de dados desatualizados que
poderiam resultar em alocagdes orcamentarias inadequadas e ineficientes. Além disso, considerar
0 ultimo contrato e os boletins apresentados pelo prestador de servigo fornece uma base sélida e
verificavel para a estimativa, uma vez que esses documentos sdo geralmente auditados e contém
informac@es detalhadas sobre os custos envolvidos.

No contexto da Camara Municipal de Arcoverde, a gestdo eficaz dos recursos publicos é
fundamental para atender as necessidades da comunidade de forma eficiente. O uso de dados de
contratos anteriores demonstra 0 compromisso da administracdo publica com a responsabilidade
fiscal e a gestdo eficiente dos recursos. Essa pratica também promove a transparéncia, pois permite
gue os cidaddos e partes interessadas verifiqguem facilmente como as estimativas foram calculadas,
aumentando a confianca na gestdo publica.

A Casa Legislativa Municipal desempenha um papel crucial no desenvolvimento da cidade,
fornecendo servicos essenciais que afetam diretamente a qualidade de vida dos cidadaos. Garantir
0 bom andamento das atividades continuas e diarias requer um planejamento cuidadoso, e a
alocacdo de recursos com base em informacbes precisas é crucial para esse proposito. A
transparéncia e a prestacdo de contas nas estimativas de contratos demonstram o compromisso da
administracdo com a comunidade e seu desejo de utilizar os recursos publicos de forma
responsavel.

Por tudo isso, a justificativa para calcular a estimativa com base nos Gltimos 12 meses do
ultimo contrato, registrados nos boletins apresentados pelo Gltimo prestador de servico, € uma
abordagem sdlida que promove a responsabilidade fiscal, a eficiéncia na gestdo publica e a
transparéncia. Ela garante que os recursos sejam alocados de maneira a atender as necessidades
deste Orgdo Legislativo Municipal a impulsionar o desenvolvimento da Camara Municipal, ao
mesmo tempo em que constroi confianca e prestacdo de contas junto aos cidaddos e partes

interessadas.

2. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATAR:

A pesquisa de precos resultou na lista abaixo de valores para 0s produtos necessarios, 0s
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quais tornam viavel ao mercado atender a demanda identificada. Todos os valores relacionados a
demanda foram tomados por meio de pesquisas em sitios eletrdnicos tomados de base o valor

médio. No mesmo, os relatérios gerados encontram-se em anexo.

IDENTIFICACAO DE TODAS AS SOLUCOES DE MERCADO E PRECOS LEVANTADOS

Fontes de pesquisas: TOME CONTAS, BANCO DE PRECOS

Relatorio gerado: Entre 0 més de junho de 2024. Forma de pesquisa: Pesquisas via internet

2.1. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS:

Os resultados foram compilados na planilha de precos estimados, registrando planilha de
precos e valores obtidos. Com a metodologia de apuracdo de precos, utilizou-se a média simples
dos precos, excluindo-se as propostas que apresentaram valores significativamente superior a
maioria. Ademais, busca-se evitar distor¢do no calculo do pre¢o médio.

Outrossim, seré especificado no Termo de Referéncia os limites minimos e maximos de
aquisicao dos objetos.

No mesmo sentido, para a realizacdo da pesquisa de precos devem ser seguidos 0s
parametros, empregados de forma combinada ou ndo, devendo ser priorizados os itens | e 11.

I- Painel de precos, disponivel no endereco eletrénico, desde que as cotagdes se refiram a
aquisicoes ou contratacGes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacéo do
instrumento convocatorio;

I1- Aquisices e contratacOes similares de outros entes Publicos, firmadas no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de divulgacao do instrumento convocatorio;

I1l- Dados publicados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
instrumento convocatorio, contendo a data e hora do acesso; ou

IV- Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que o0s
orcamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de 6 (seis) meses de antecedéncia

da data de divulgagdo do instrumento convocatorio.

2.2. ANALISE DE CENARIOS E ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO
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Nesta etapa ¢ feita a avaliacdo dos cenarios de contratacdo e a definicéo e justificativa da
alternativa que mais se aproximam dos requisitos definidos. No mesmo sentido, visa-se a atender
a demanda e promover assim, a competicao entre os prestadores de servicos, sempre visando aos
principios da legalidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia, proporcionalidade e
economicidade. Visando assim, o servigo mais vantajoso para a Administracdo Publica.

Ademais, levando em consideracdo as pesquisas realizadas e a demanda a ser atendida, a
solucdo mais vantajosa e que se adequam as necessidades dessa Casa Legislativa.

Por tudo isso, tal cenario é o mais vantajoso para a Administracdo Publica do ponto de
vista do custo-beneficio, eficacia, padronizacdo, seguranca e eficiéncia e disponibilidade do
mercado.

3. ESTIMATIVAS E QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO

Dentro do presente estudo, foram analisados os histéricos dos quantitativos de
aquisicdes/prestacio de servigos anteriores deste Orgdo, bem como fora ponderado a possibilidade
de uma margem prudente de aumento de quantitativo em razdo da expansdo dos servigos publicos

prestados.

ITEM DESCRICAO UND |QUANT |V.UNIT V. TOTAL

Assessoria e consultoria em administracdo de
pessoal e recursos huma_nos com objetivo de MES 06 R$9.114.63 | R$54.687.78
acompanhar as rotinas atinentes aos setores da

Camara Municipal de Arcoverde-PE.

01

A solucdo estimada para a contratagdo é de R$ 54.687,78 (cinquenta e quatro mil,
seiscentos e oitenta e sete reais e setenta e oito centavos). No mesmo sentido, segue em anexo
documentos comprobatdrios de contratagbes anteriores por este 6rgdo que comprovam a serie

historica do consumo.

4. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO

Para a solucdo em questdo ndo sera adotada o parcelamento haja vista a possibilidade de
elevado numero de processos licitatorios, contratos, o que pode onerar o trabalho da
Administracéo, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e da dificuldade de controle,
colocando em risco a economia de escala e a celeridade processual e comprometendo a selec¢do da
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proposta mais vantajosa para a Administragéo.

5. ESTIMATIVAS PRELIMINARES DE PRECOS

A tabela a baixo juntamente com a planilha de composi¢do de custos que estard em anexo
a DISPENSA ELETRONICA apresenta as unidades de medida de cada item de contratacdo, a
quantidade estimada de bens e servicos e o valor da contratacdo. No mesmo sentido, faz-se a
analise criticas dos precos coletados para, ao final, definir a estimativa preliminar de precos mensal
a serem pagos. Vejamos:

ITEM DESCRICAO UND |QUANT |V.UNIT V. TOTAL

Assessoria e consultoria em administracao de
pessoal e recursos huma_nos com objetivo de MES 06 R$9.114.63 | R$54.687.78
acompanhar as rotinas atinentes aos setores da

Cémara Municipal de Arcoverde-PE.

01

Anadlise critica dos pregos coletados:

Considerando os orcamentos levantados entende-se, também, que 0s precos coletados
utilizados para o orcamento apresentado estdo de acordo com os caracteristicos do mercado,
representando capacidade de elegibilidade.

Ademais, 0 método utilizado neste estudo para a estimativa preliminar de preco da
contratacdo foi a média do valor de cada custo da planilha de pregos pesquisados dos orcamentos

recebidos, que resultou no valor orcado estimado € de R$54.687,78 anual.

Estimativa preliminar de precos R$54.687,78

| 6. ANALISE DE RISCO, ADEQUACOES E BENEFICIOS |

| Analise de riscos |

N° | Descricdo do | Probabilid | Impacto | Agdes de | AcOes  de | Responsavel pelas
risco ade da prevencao contingénci | acles
ocorréncia a
1. | Definir Definir Aperfeicoar | Camara de
inadequadam Médio Médio | requisitos controles Arcoverde
ente 0S necessarios e | internos.
requisitos da suficientes,
compra de forma que
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0 objeto seja
precisamente
definido.
Solicitar Levantament | Aperfeicoar | Camara de
quantidade Médio Alto 0 das | os calculos | Arcoverde
inadequada necessidades | de acordo
da unidade, a | com a
fim de | demanda
estabelecer e | necessaria.
justificar
claramente as
quantidades
demandas do
Termo de
Referéncia.
Durante  a| Medio Alto Implementa¢ | Atualizacdo | Camara de
operacgéo éo da | das Arcoverde
interna  do licitagdo em | pesquisas de
processo carater de | pregos Setor Permanente
licitatério, urgéncia para | medio de Licitacdo
levando em atendimento
consideracéo da demanda.
a grande
demanda de
processos em
andamento, a
presente
licitagcdo
pode sofrer
com o atraso,
0 que pode
impactar
diretamente o
mercado,
uma vez que
NoSsos
valores
apresentaram
defasagem
com 0S
encontrados
no mercado.
Durante  a| Médio Médio Procurar por | Atualizagéo | Setor de Licitacdo
fase de um e adequacéo
selecdo  do fornecedor das
fornecedor, para especificacd
ocorrem determinado | es dos itens.
variantes nos produto, até
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valores mesmo  por
ofertados, meio de
sendo possivel
possivel que processo de
o/os chamamento.
ganhador/es
ndo realize a
contemplacé
0 de
determinado
produto que
atenderia a
demanda.

5. | Material Alto Médio Contactar Encaminhar
entregue com empresa pedido de
defeito, falha exigindo solicitacéo
ou substituicdo | de Fiscal do Contrato
imperfeigcéo imediata. esclarecime

nto e
providéncia
S

Dentre os riscos elencados acima, aqueles com probabilidade de ocorréncia alta e impacto alto
foram analisados para avaliar a viabilidade da contratacdo. No mesmo sentido, importa garantir que
sejam efetivadas em todas as etapas do processo de contratacdo e implementacdo de diante dos
riscos elencados no ETP (Estudo Técnico Preliminar) e suas respectivas acGes de prevencdo e
contingéncia, conclui-se que os riscos apresentados ndo oferecem impedimento suficiente a
viabilidade da contratacdo do objeto.

6.1. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE

A contratacdo de assessoria e consultoria em administracdo de pessoal e recursos humanos
para a Camara Municipal de Arcoverde-PE, em termos gerais, ndo apresenta impactos ambientais
diretos. Este tipo de contratacdo envolve atividades essencialmente administrativas e de gestdo de
pessoas, que sdo realizadas predominantemente em ambientes internos e digitais, sem interacéo
significativa com o0 meio ambiente natural.

No entanto, é possivel considerar alguns impactos ambientais indiretos. Por exemplo, a
melhoria na eficiéncia administrativa pode levar a digitalizacdo de processos que anteriormente
eram realizados em papel, resultando na reducdo do consumo de papel e outros materiais
impressos. Essa digitalizagdo contribui para a diminuicdo do desmatamento e dos residuos sélidos,
promovendo préaticas mais sustentaveis dentro da instituic&o.

Além disso, a consultoria pode implementar politicas de sustentabilidade e
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responsabilidade ambiental no local de trabalho, incentivando praticas como a reducdo de consumo
de energia e a implementacdo de programas de reciclagem. Tais medidas, embora secundarias ao
objetivo principal da consultoria, podem gerar um impacto positivo no ambiente de trabalho e
contribuir para a conscientizacdo ambiental entre os funcionarios.

Por tudo isso, enquanto a contratacdo de assessoria e consultoria em administracdo de
pessoal e recursos humanos para a Camara Municipal de Arcoverde-PE ndo gera impactos
ambientais diretos significativos, existem oportunidades para promover praticas sustentaveis que
podem resultar em beneficios ambientais indiretos. Dessa forma, é possivel alinhar a eficiéncia

administrativa com a responsabilidade ambiental, contribuindo para um futuro mais sustentavel.

6.2. RESULTADOS E BENEFICIOS PREVISTOS

Nesta etapa sao elencados os principais resultados e beneficios que se espera atingir com a
empresa selecionada.

* Agilidade nos procedimentos de manutengdes, com prazo para a execuc¢do dos servicos;
* Reducéo de despesas operacionais e administrativas da Camara Municipal,

7.0. DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

A lista de verificacdo abaixo oferece o resumo do atendimento da contratacdo a todos 0s
requisitos elencados no Estudo Técnico Preliminar.
Lista de verificacdo para declaracdo da viabilidade ou ndo da contratacéo

Item do estudo técnico preliminar Atende?
1. A necessidade da contratacdo é clara e adequadamente SIM
justificada?
2. O alinhamento entre a contratacdo e o planejamento SIM
institucional do 6rgdo ou entidade esta demonstrado?
3. Os requisitos técnicos e a solucdo tecnolégica como um SIM
todo foram adequadamente descritos e analisados?
4. A guantidade de itens estd coerente com a demanda SIM
prevista?
5. O levantamento de mercado e a pesquisa de precos foram SIM
devidamente justificadas?
6. A analise do cenario e escolha do tipo de solucédo foram SIM
devidamente justificadas?
7. O parcelamento da solucéo foi analisado e justificado, se SIM
for o caso?
8. As estimativas preliminares dos precos foram feitas, a SIM
partir dos precos pesquisados?
9. Ha orcamento disponivel para a contratagdo no exercicio SIM
corrente, bem como previsdo de provimento de recursos no
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caso de contratacdo que se estenda por varios exercicios no
caso de servicos continuos?

10. Os riscos relevantes para a contratacédo foram levantados, SIM
incluindo-se acdes para a prevencdo ou contingéncia?
11. A relagdo custo-beneficio da contratacdo é considerada SIM

favoravel e vantajosa para o 0rgao ou entidade?
12. Ante o exposto, 0 presente estudo técnico preliminar, declara-se que a aquisicao é
viavel, necessaria e adequada a este 6rgdo. No mesmo sentido, convém ressaltar que o
mercado jé disp6e de um ndmero razodvel de fornecedores capazes de oferecer a solucéo.

8.0. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

A contratacdo de uma assessoria e consultoria em administracdo de pessoal e recursos
humanos para a Camara Municipal de Arcoverde-PE é uma medida estratégica essencial para
enfrentar os desafios da gestdo publica atual. A complexidade das tarefas administrativas e as
constantes mudancas nas normas trabalhistas exigem um nivel de especializacdo e
profissionalismo que, muitas vezes, supera a capacidade técnica do quadro de servidores existente.

Ademais, a adocdo de préaticas avancadas de gestdo de pessoas, proporcionada por uma
consultoria especializada, assegura a conformidade com a legislagéo, otimiza processos e melhora
a eficiéncia administrativa. Além disso, a consultoria promovera a capacitacdo continua dos
servidores, garantindo que a equipe esteja sempre preparada para enfrentar novas demandas e
desafios, elevando a qualidade dos servicos oferecidos a populacéo.

Outrossim, ao profissionalizar a gestdo de recursos humanos, além de prevenir erros e
litigios trabalhistas, cria um ambiente de trabalho mais organizado e motivador. A transparéncia e
a eficiéncia decorrentes dessa acdo aumentam a confianca da populacdo na Camara Municipal,
fortalecendo a legitimidade e a credibilidade da instituic&o.

Além disso, a digitalizacdo de processos e a promogéo de praticas sustentaveis, apesar de
serem impactos indiretos, demonstram o compromisso da Camara Municipal com a modernizacéao
administrativa e a sustentabilidade. A longo prazo, os beneficios econémicos e operacionais
superam os custos iniciais da contratacdo da consultoria, justificando plenamente essa decisao.

Ante 0 exposto, a contratacdo de assessoria e consultoria em administracdo de pessoal e
recursos humanos é uma medida essencial para a Camara Municipal de Arcoverde-PE. Essa acéo
ndo so aprimora a gestdo interna, mas também fortalece a instituicdo como um todo, garantindo
uma administracdo publica mais eficiente, transparente e comprometida com a exceléncia no

atendimento a sociedade.
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Diante do exposto, conclui-se ser viavel a contratacdo pretendida.

Arcoverde, 06 de junho de 2024

KLEBER ROBERTO VIEIRA RAMOS
PRESIDENTE DA CPL
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ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
Constitui objeto deste projeto a Contratacdo de servicos especializados em assessoria e consultoria
com administracdo de pessoal e recursos humanos tendo o objetivo de acompanhar as rotinas
atinentes aos setores da Camara Municipal de Arcoverde-PE, conforme descricdo do item7 deste
Termo de Referéncia.
1.2. O objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na Lei n® 14.133/21,
art. 75°, inciso I, com critério de julgamento MENOR PRECO.
2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo de assessoria e consultoria em administracdo de pessoal e recursos
humanos é uma medida fundamental para a Camara Municipal de Arcoverde-PE. Esse processo é
crucial para atender as demandas institucionais do Poder Legislativo de Arcoverde, garantindo um
servigo com maior eficiéncia, presteza e qualidade. A complexidade das atividades administrativas
e as constantes atualizacdes nas normas trabalhistas tornam indispensavel o apoio de especialistas
para a gestdo de recursos humanos.

Ademais, o objetivo principal desta contratacdo é definir técnica e adequadamente 0s
procedimentos necessarios para viabilizar um gerenciamento eficaz dos recursos humanos. A
assessoria especializada trard beneficios significativos, como a implementacdo de praticas
modernas de gestdo de pessoas, alinhadas as melhores praticas do mercado. Isso assegura a
conformidade com a legislacdo vigente, a otimizacdo de processos internos e a melhoria da
eficiéncia administrativa.

Outrossim, o departamento de recursos humanos da Camara Municipal de Arcoverde-PE
enfrenta desafios constantes em suas atividades rotineiras. A falta de recursos técnicos especificos
pode levar a falhas operacionais, retrabalho e, em alguns casos, problemas legais. A consultoria
trara a expertise necessaria para evitar esses problemas, garantindo uma gestdo mais profissional
e segura.

Além disso, a consultoria proporcionard capacitacdo continua para os servidores,
mantendo-os atualizados sobre novas regulamentacdes e praticas de gestdo. 1sso ndo sé melhora a
qualidade do trabalho realizado, mas também aumenta a motivacéo e a satisfacao dos funcionarios,
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criando um ambiente de trabalho mais produtivo e harmonioso.

Outro ponto importante é a possibilidade de digitalizacdo de processos, promovendo a
reducdo do uso de papel e outros materiais impressos. Essa pratica contribui para a sustentabilidade
ambiental e para a modernizacao administrativa da Camara Municipal. A consultoria pode ajudar
a implementar sistemas de gestdo eletronica de documentos, tornando 0s processos mais rapidos e
eficientes.

A transparéncia € outro beneficio significativo. A gestdo eficiente de recursos humanos
aumenta a confianca da populagdo na Camara Municipal, reforcando a legitimidade e a
credibilidade da instituicdo. A implementacdo de sistemas de controle e auditoria garantira que 0s
processos sejam transparentes e livres de irregularidades.

Em longo prazo, os beneficios econdmicos e operacionais superam 0s custos iniciais da
contratacdo da consultoria. A reducdo de erros, a prevencao de litigios trabalhistas e a melhoria da
eficiéncia resultam em economia de recursos publicos, que podem ser direcionados para outras
areas prioritarias.

Por tudo isso, a contratacdo de assessoria e consultoria em administracdo de pessoal e
recursos humanos € essencial para a Camara Municipal de Arcoverde-PE. Essa medida ndo apenas
melhora a gestdo interna, mas também fortalece a instituicdo como um todo, garantindo uma
administracdo publica mais eficiente, transparente e comprometida com a exceléncia no

atendimento a sociedade.

2.2. DA DESCRICAO DO OBJETO

2.1. Assessoria ao Departamento de Recursos Humanos:

2.1.1. A prestacgdo de servicos de assessoria na area de administragdo de recursos humanos, dar
se-a diretamente na sede da Cadmara Municipal de Vereadores, ou ainda, através de plantdo
telefénico, via correio eletrénico ou aplicativos de mensagens;

2.1.2. A contratada devera executar junto ao departamento de pessoal, sempre que solicitado via
protocolo, as seguintes rotinas, no &mbito das obrigacdes principais devera:

2.1.2.1. Assessorar na elaboragéo da folha de pagamento:

a) Assessorar o atendimento e administragdo do quantitativo estimado de 100(cem) servidores;
b) Incluir e alterar as informag6es nos dados cadastrais do servidor, conforme documentacéo em

ficha funcional;
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¢) Emitir relatérios gerenciais e analiticos utilizando sistema de informatica fornecido pela
Cémara Municipal;

d) Emitir relatério por categoria, classe, vinculo, cargos, ato de pessoal, etc.;

2.1.3. No ambito das obrigacdes do departamento pessoal e recursos humanos, a assessoria
devera conjuntamente com os servidores da administracdo, desempenhar no minimo as seguintes
rotinas, via protocolo:

a) Realizar a parametrizagéo, consolidacéo, compilacdo e encaminhamento das informacdes a
serem repassadas aos demais setores e 6rgdos externos, especialmente ao SAGRES, SEFIP,
DIRF, RAIS, PASEP.

2.1.3.1.SAGRES PESSOAL-TCE-PE:

a) Realizara extra¢do dos dados no sistema informatizado de pessoal,

b) Realizar a importag&o para o software especifico SAGRES-MODULO PESSOAL;

c¢) Analisar os dados por meio de auditoria prévia das informag6es conforme parametros do
sistema estabelecido pelo TCE-PE e resolu¢fes adequadas;

d) Solicitar de imediato e por escritos as retificacdes de informacdes que considerar
inconsistentes no banco de dados;

e) Encaminhar os arquivos consolidados ao servidor indicado pela Cadmara, para avaliacéo e
encaminhamento;

f) Apresentar relatdrio final ao servidor indicado pela CAMARA, quanto ao encaminhamento,
alimentacéo e consequente validacdo do SAGRES;

g) Auxiliar a Camara no esclarecimento dos pontos de questionamento e mensagem de alerta
encaminhada pelo SAGRES-Modulo Pessoal;

h) A assessoria devera trimestralmente em relatorio sempre que considerar pertinente, propor
melhorias no processo de alimentagéo e encaminhamento do banco de dados, afim de torna-lo
multifinalitario.

2.1.3.2.SEFIP:

a) Auxilio ao servidor para realizara extracdo dos dados no sistema informatizado de pessoal;
b) Auxilio ao servidor para realizar a importagdo para o software especifico SEFIP;

c) Analisar os dados por meio de auditoria prévia das informac6es, conforme parametros do
sistema estabelecidos pelo manual SEFIP;

d) Solicitar de imediato e por escritos as retificacdes de informacbes que considerar

inconsistentes no banco de dados;
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e) Realizar a consolidacdo que considerar pertinente para o adequado encaminhamento das
informacoes;

f) Auxiliar a administracdo na emissao de guia de pagamento de recolhimento do RGPS, através
de guia Unica ou por centro de custo;

h) Apresentar relatorio trimestral ao servidor indicado pela Camara, quanto ao encaminhamento
de informagdes dos sistemas SEFIP;

1) Os arquivos previamente analisados, devem ser dirigidos ao servidor indicado pela
administracdo ao responsavel possuidor de certificado digital e responsavel pelo correto e
tempestivo dos arquivos;

j) A assessoria deverd mensalmente em relatdrio, sempre que considerar pertinente, propor
melhorias no processo de alimentagdo e encaminhamento do arquivo;

h) Devera auxiliar quanto ao indevido e/ou insuficiéncia de informacdes para a operacionalizacédo
do SEFIP de conectividade social,

I) Realizar estudos de retificacdo de guias GFIP e GPS.

2.1.3.3. RAIS:

a) Realizar a extragdo de dados no sistema informatizado de pessoal;

b) Analisar os dados por meio de auditoria prévia nas informac@es, conforme parametros do
sistema estabelecido;

¢) Caso solicitado, auxiliar nas retificaces das informac6es ndo apresentadas anteriormente ou
incorretas;

d) Repassar informacdes ao responsavel pelo certificado digital;

e) Caso solicitado, auxiliar no envio do arquivo;

f) Responder a duvidas e informagdes a respeito da RAIS;

g) Fazer a parametrizacdo necessaria do sistema de administracdo de pessoal para atender as
mudangas apresentadas em cada versédo do GDRAIS.

2.1.3.4.DIRF:

a) Realizar a extracdo de dados no sistema informatizado de pessoal,

b) Analisar os dados por meio de auditoria prévia nas informac6es, conforme parametros do
sistema DIRF;

c¢) Auxiliar nas retificagdes das informagdes ndo apresentadas anteriormente ou incorretas;

d) Repassar informacdes ao responsavel pelo certificado digital do érgéo;

e) Assessoria para duvidas e informacdes a respeito da DIRF;
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) Disponibilizar pelo meio solicitado o arquivo DIRF para consolidacdo com Dirf contabil,
g) Disponibilizar a ficha financeira e informe de rendimentos anual junto ao departamento de
pessoal nos moldes e prazos previstos em lei.

2.1.3.5.MANAD:

a) Auxiliar os servidores na realizacdo da exportacao de dados do sistema informatizado de folha
de pagamento;

b) Auxiliar os servidores na realizacdo da importacéo para software especifica SVA (sistema
validador de arquivo) fornecido pela RFB;

¢) Auxiliar na transmissdo dos arquivos junto a RFB.

2.4. ESTUDO DE VIABILIDADE:

a) Realizar estudo de impacto abrangendo a simulacéo de aumento salarial;

b) Alteracdo da base de calculo dos eventos;

c) Acréscimo de deducdes;

d) Acréscimo de servidores;

e) Impacto orcamentario mediante reestruturacdo de centro de custo;

f) Impacto orcamentario mediante reestruturacdo de cargos e salarios;

g) Elaboracéo de folha adicional de décimo terceiro;

h) Evolucdo em absoluto e percentual do periodo e viés;

i) Total da despesa por vinculo e viés;

j) Total da despesa por entidade (CNPJ) e viés;

k) Percentual de participacdo da despesa por vinculo e viés;

I) Total da despesa por vinculo x entidade e viés;

m) Status do servidor e percentual no periodo viés;

n) Demonstracdo de ranking dos setores da despesa € Viés;

0) Demonstracdo dos eventos do do periodo disposicéo, inclinacao e Vviés;

q) Comparacdo entre as ordens e aplicagdes de verbas especificas.

3. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
3.1. Fornecer todas as informagdes disponiveis sobre o objeto deste TR.
3.2. Efetuar o pagamento mediante o recebimento pleno do objeto e apresentacdo da Nota Fiscal
com as devidasretencGes de impostos.
3.3. Prestar a CONTRATADA, quando necessario, quaisquer esclarecimentos relativos ao

objeto deste Termo deReferéncia, de forma a otimizar a sua entrega e atendimento aos preceitos
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de qualidade.

3.4.Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas;

3.5. Verificar minuciosamente, a conformidade dos bens recebidos com as especificacdes
constantes na proposta, parafins de aceitacdo e recebimento;

3.6.Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido,para que seja substituido, reparado ou corrigido;

3.7. Acompanhar o cumprimento das obrigagcdes da Contratada;

3.8. A contratacio sera realizada com fundamento na Lei 14.133/21 e INSTRUCOES
NORMATIVAS.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 A Contratada deve cumprir todas as obriga¢es constantes em sua proposta;

4.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagcdes, prazo e local
constantes em sua proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;
4.3 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, 0os motivosque impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

4.4. Enviar DANFE e arquivo das notas fiscais para o e-mail;

5. RECEBIMENTO, PRAZO, CRONOGRAMA E FORMA DE ENTREGA

5.1. O servigo sera prestado de imediato, ndo admite prorrogacdo, estd abaixo indicado e sera
considerado da emisséo do Pedido de Servigo:

5.2. Fornecimento imediato;

5.3. A vigéncia da presente contratagdo seré determinada: 6 (seis) meses, considerado o inicio a data

de assinatura do presente contrato.

6. QUALIDADE E GARANTIA DA PRESTACAO DO SERVICO
6.1.0s servigos constantes deste Termo de Referéncia deverdo ser garantidos, pelo periodo

de 06 (seis) meses, que serdo computados a partir da data da efetiva prestacao.
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7. ESPECIFICACOES TECNICAS DETALHADAS DO MATERIAL/SERVICO

ITEM DESCRICAO UND | QUANT |V.UNIT V. TOTAL

Assessoria e consultoria em administracdo de
pessoal e recursos humanos com objetivo de
acompanhar as rotinas atinentes aos setores da
Camara Municipal de Arcoverde-PE.

01 MES 06 R$9.114,63 | R$54.687,78

8.DO PAGAMENTO

8.10 pagamento da empresa contratada sera efetuado em moeda corrente nacional em até 10
(dez) dias ateis a partir da conclusdo dos servicos, verificados e aceitos pelo gestor do contrato,
juntamente com a correspondente Nota Fiscal/Fatura.

8.2De acordo com a legislagdo municipal, todas as empresas prestadoras de servigos
estabelecidas fora do municipio de Arcoverde e que emitirem Nota fiscal autorizada por outro
municipio para tomador de servico estabelecido no municipio de origem, séo obrigadas a efetuar
0 cadastro na Prefeitura Municipal de Arcoverde.

8.3 Sobre os valores referentes a prestacdo de servicos, serdo retidos, na fonte, pela Contratada,
0 percentual correspondente ao IRPJ, CSLL, COFINS e PIS/Pasep, na forma definida pelas
Instrucbes Normativas expedidas pela Secretaria da Receita Federal (IN 1.234/2012), bem como
as aliquotas correspondentes ao INSS e ISSQN, quando for o caso, cabendo a Contratada
destacar os percentuais devidos, quando da emissdo das Notas Fiscais/Faturas.

8.4 Em caso, da CONTRATADA se enquadrar no artigo 4° incisos Il1, IV ou XI da Instrucao
Normativa — RFB n.° 1.234/2012, esta devera no ato da assinatura do Instrumento
Contratual, apresentar 02 (duas) vias originais da declaracdo em conformidade com os modelos
especificos na Instrucdo Normativa e em suas respectivas alteracoes.

a) As 02 (duas) vias citadas declaracdes deverdo ser encaminhadas na forma original,
assinadas e datadas conforme o dia do recebimento da Ordem de Compra/Servico;

by A declaracdo original, podera ser apresentada por meio eletrdnico, com utilizacdo de
certificacdo digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP
Brasil), desde que, no documento a ser arquivado conste a assinatura digital do representante
legal e a respectiva data de assinatura, conforme disposto pelo artigo 10 da Medida Provisoria
n°® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 e os parametros estabelecidos pelo artigo 5° do
Decreto n°10.278, de 18 de margo de 2020.

c) A Contratada devera informar a Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo na situacao
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declarada.

8.5 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, creditada na conta corrente da
CONTRATADA. A CONTRATADA promovera a retencdo, quando for o caso, de todo e

qualquer tributo devido em decorréncia do presente contrato, na forma da legislacédo vigente.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Camara Municipal de Arcoverde poderd,

garantida a prévia defesa, aplicar a contratada asseguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a

Administragdo, por prazo ndo superiora 2 (dois) anos.

9.2 A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo, serd descontada da garantia da
respectiva contratada.

9.2.1. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,

respondera a contratada pelasua diferenca, que serad descontada dos pagamentos eventualmente

devidos pela Embrapa ou cobrada judicialmente.

9.2.2. As sangbes previstas nas alineas “a” e “c” da subsecdo 9.1 poderdo ser aplicadas

juntamente com a da alinea “b”da mesma subsec¢éo 9.1.

9.2.3. Caberéa apresentacdo de defesa prévia, a ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis,

a contar da aplicacdo dequalquer sancao

9.2.4. As san¢des somente poderdo ser aplicadas apos regular processo administrativo.

9.2.5.As san¢des de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de

contratar com a Administracdo poderd também ser aplicada a empresa ou ao profissional que:

a) tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Embrapa em virtude de atos ilicitos
praticados.

d) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;

e) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

f) apresentar documentacdo falsa exigida para o certame;

g) ensejar o retardamento da execucéo do objeto da licitacao;
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h) ndo mantiver a proposta;

i) falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

j) comportar-se de modo iniddneo, inclusive com a préatica de atos lesivos a Administracao
Pablica previstos na Lei n°12.846/2013.

9.3 A Contratante devera informar os dados relativos as sancGes por ela aplicada aos
contratados de forma a manter atualizado o CEIS de que trata o artigo 23 da Lei n°
12.846/2013.

9.4. Além do previsto nos subitens anteriores, pela inexecucdo total ou parcial das obrigacoes
assumidas e pela verificacdo de quaisquer das situacdes previstas no Regulamento de
LicitacGes, contratos e convénios da Administracdo, a contratante podera aplicar a empresa
contratada as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais cominaces legais e da
reparacdo dos danos causados a Administracdo Publica:

a) Adverténcia;

b) Multa;

9.5.Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo.

9.6. A aplicacdo da penalidade ocorrera ap0s defesa prévia do interessado, no prazo de 05(cinco)
dias Uteis a contar da intimacdo do ato.

9.7 Das penalidades de que tratam as alineas “a” e “b” cabe recurso ou pedido de
representacdo na forma da legislagdoem vigor.

9.8.A penalidade de adverténcia sera aplicada quando ocorrer o descumprimento das
obrigacdes assumidas, desde quesua gravidade, a critério da contratante, mediante justificativa,
ndo recomende a aplicacao de outra penalidade, exceto nos casos de reincidéncia dos fatos que
ensejaram a adverténcia, quando devera ser aplicada penalidade de multa na formada alinea
“c” do item 9.8.1 infra.

9.8.1. A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes casos e proporcdes:

a) recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ordem de Compra/Servigo - OCS no
prazo estabelecido: 10% (dezpor cento) sobre o valor global da Ordem de Compra/Servigo -
OCs;

b) atraso na entrega do objeto da licitacdo, ou parte dele, em relagéo ao prazo estipulado: 0,33%
(zero virgula trinta e tréspor cento), por dia de atraso, sobre o valor do produto ndo entregue,
até no méaximo de 10% (dez por cento), sobre o valor global da Ordem de Compra/Servico -

OCS, o que ensejara a rescisao contratual;
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c) ocorréncia de qualquer outro tipo de inadimpléncia ndo abrangido pelas alineas anteriores:

10% (dez por cento) dovalor global da Ordem de Compra/Servigo - OCS para cada evento.

9.9.A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes e a sua

cobranca néo isentara a obrigacéo de indenizar eventuais perdas e danos.

9.10. As multas deverdo ser recolhidas na conta unica UG e Gestdo da contratante, através de

GRU, mediante Comprovante de Recolhimento, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da

intimacdo, podendo a contratante desconta-las, na sua totalidade ou em parte, do pagamento

a ser efetuado a do fornecedor e/ou da garantia prestada (quando for o caso).

9.11.Se o valor a ser descontado pela contratante for insuficiente, ficara o fornecedor

obrigado a recolher a importancia devida no prazo de 5 (cinco) dias, contados da comunicacao

oficial.

9.12.0 valor total das multas, aplicadas na vigéncia da Ordem de Compra/Servico - OCS,

ndo podera ultrapassar 20%(vinte por cento) do seu valor global, o que ensejara a sua rescisao.
10. PRECO

10.1No prego ofertado deveréo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive taxas,

impostos, frete e outros que incidam ou venham a incidir na execugdo do objeto no local

estabelecido.

11.VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
11.1 O valor estimado para a contratacdo consta nos autos do processo R$54.687,78.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA:
12.1As despesas com 0 objeto a ser contratado estdo programadas em dotacdo or¢amentéria,

prevista no orcamento da Camara Municipal de Arcoverde para o exercicio de 2024.

Unidade gestora: 2 - Camara Municipal de Vereadores de Arcoverde

Orgéo orcamentario: 1000 - Camara Municipal

Unidade or¢camentaria: 1001 - Corpo Deliberativo e Secretaria da Camara
Funcéo: 1 - Legislativa

Subfuncéo: 31 - Acéo Legislativa

Programa: 101 - GESTAO ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO
Acéo: 2.37 - Gestdo Administrativa do Poder Legislativo

Despesa 253 - 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de recurso:1 - MSC/STN - 1.501.0000 Recursos Préprios
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13. REQUISITOS DE HABILITACAO
13.1.Como condigéo prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo do interessado detentor
da proposta classificadae para os fins de habilitacdo, o eventual descumprimento das condigdes
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de algum dos impedimentos referidos
neste Termo, sera verificado mediante consulta aos seguintes cadastros:
a) Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores (SICAF);
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);
d) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
e) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA);
f) outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a disposicao
para consulta, conforme ocaso.
13.1.1. As consultas aos cadastros mencionados nas letras "b", “c", "d" e "e", anteriores,
poderdo ser substituidas pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas
da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), conforme o caso.
13.1.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome do fornecedor interessado e,
também, de seu sdcio majoritario,por forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429/1992, que prevé, dentre
as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sdcio majoritario.
13.2. O proponente melhor classificado devera apresentar a documentagdo no momento do
envio da proposta, de acordo com 0s parametros a seguir:
a) documentacdo juridica da empresa:
a.1) Comprovante de Inscri¢do e de Situacdo Cadastral no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ), cadastro, este, administrado pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional e o Fundo de Garantia do Tempo de

Servico (FGTS):

b.1) Certiddo conjunta emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional; e

b.2) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal;

13.3 Documentos para a habilitacao juridica:

13.3.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
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Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
13.3.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
13.3.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;
13.3.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
13.3.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local desua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;
13.3.6.No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bemcomo o registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 1971;
13.3.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizacao;

13.3.8.Ap6s a apresentacdo de tais documentos a Embrapa Territorial examinard a
compatibilidade entre o ramo de atividade da licitante e o0 objeto desta licitacdo, o que podera
ser verificado, inclusive, por intermédio do Cédigo CNAE (Classificacdo Nacional de
Atividades Econ6micas) constante na Ficha Cadastral de Pessoa Juridica da licitante junto a
Receita Federal.
13.3.9.0s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectivas,quando houver.

13.4 Documentos para verificagdo da capacidade técnica:
13.4.1. Comprovacao de aptiddo para desempenho do objeto licitado em caracteristicas,
quantidades e prazos similaresao objeto deste Termo de Referéncia, por intermédio de
atestado ou declaracdo em nome da licitante, expedido porpessoa juridica de direito pablico
ou privado, que comprovem:

13.4.1.1. Que o licitante ja executou 0s servi¢os objeto desta licitacdo com um

Avenida Antonio Japiassu, 600, CentroArcoverde, PE — CEP: 56510-600 CNPJ:
12.659.777/0001-41

Fone: (87) 3821-0140E-mail: camaramunicipal@arcoverde.pe.leg.br



mailto:camaramunicipal@arcoverde.pe.leg.br

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA DE VEREADORES DE ARCOVERDE — PE
(CASA JAMES PACHECO)

numero igual ou superior ao quantitativo do item do quesito 7 desse Termo de Referéncia;

13.4.1.2. Para a comprovacdo do disposto acima, sera aceito o somatério de
atestados por periodo ndo inferior a3 (trés) anos, e deve disponibilizar todas as informactes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados.

13.4.1.3. E permitida a apresentacéo de atestados de capacidade técnica emitidos em
nome de outra empresa da qual a licitante seja subsidiaria integral e/ou de subsidiaria integral
pertencente a licitante, desde que pertencente amesma atividade econdmica;

13.4.1.4. Os atestados deverdo conter nome, endereco, telefone de contato do atestador

ou qualquer outro meio que permita a Embrapa manter contato com a sociedade atestante.

13.5. E expressamente vedado a Contratada:

4. A veiculacdo de publicidade acerca deste Termo de Referéncia, salvo se houver prévia
autorizacdo da Camara Pablica Municipal,

5. A subcontratacdo para a execucgdo/entrega do objeto deste Termo de Referéncia;

6. A contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da Cémara Publica
Municipal, ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo
em comissdo, assim como de seu cOnjuge, companheiro, parentes em linhareta, colateral

ou por afinidade, até o 3° grau.

14. DO PREENCHIMENTO E ENVIO DA PROPOSTA
14.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, do modelo em anexo a
este Termo de Referéncia, contendo:
a) Dados cadastrais completos, incluindo telefone e e-mail;
b) Valor unitario e total;
c) Marca, Modelo e Fabricante, se for o caso;
d) Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares & especificacdo do Termo
de Referéncia: indicando,no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia,
namero do registro ou inscricdo do bem no 6rgdo competente, quando for o caso;
14.2.As propostas deverdo incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e
indiretos, tributos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, seguros, taxas, lucro,
uniformes, alimentag&o, transporte, e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto.
14.3.0 prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, contados da data prevista para

abertura da sessdo, podendo vir a ser prorrogado mediante solicitacdo da contratada e aceitagdo
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do licitante.

14.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

14.5.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob

alegacdo de erro, omissédo ou qualquer outropretexto.

14.6. Apos encerramento da fase de lances, o licitante vencedor pelo menor pre¢o, devera enviar
proposta detalhada, conforme modelo anexo, dentro do prazo méximo de 2 (duas) horas, para
0 e-mail camaradearcoverdecpl2022@gmail.com, sobpena de desclassificacdo. O mesmo prazo
de 2 (duas) horas sera observado, aos demais licitantes, caso sejam convocados para envio de
proposta.
15. CONTRATACAO ELETRONICA
15.1. Como alternativa a assinatura do Contrato/OCS tradicional em papel, e seu envio a Camara
Municipal de Arcoverde, as partes, reconhecem a forma de contratagdo por meios eletronicos e
digitais como valida e plenamente eficaz, constituindo titulo executivo extrajudicial para todos os
fins de direito, ainda que seja estabelecida com assinatura eletrénica ou certificacdonao emitidas
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), conforme disposto pelo artigo 10
da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.
16. DA QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA
16.1. Para fins de qualificacdo econdmica-financeira, devera ser observado 0s requisitos exigidos
no aviso de dispensa eletronica.
17. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAQAO E GERENCIAMENTO
17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.
17.2. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
17.3. O CONTRATANTE poderéa convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
17.4. A formalizacdo da contratacdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.
17.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 CONTRATANTE podera

convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do
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plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do método de aferi¢do dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

17.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

17.7. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

17.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1);

17.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

17.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

17.7.4. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, ).

17.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

17.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

17.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo

do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do
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contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, V).

17.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacgdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n®11.246, de 2022, art. 21, 1).

17.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

17.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizacgéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
0 art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

17.10. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

17.11. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

17.12. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execucdo do contrato.
17.12.1. A indicacdo ou a manutencgdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgédo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

18. FORMALIZA(;AO, PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO

18.1. Formalizacéo do ajuste

18.1.1. A formalizacdo do ajuste sera feita por meio de contrato, tendo em vista que objetiva A

contratacdo de uma empresa especializada € essencial para assegurar a criacdo de um site moderno,
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intuitivo e funcional, atendendo as necessidades especificas da Camara de Arcoverde.A expertise
da empresa garantird a instalacdo adequada da plataforma, a migracdo eficiente de dados do
sistema atual (se houver) e a adaptacdo de contetdos existentes para 0 novo ambiente digital.
18.2. Prazo de vigéncia e possibilidade de prorrogacéo do contrato ou ajuste

18.2.1. O contrato decorrente deste Termo de Referéncia terd vigéncia por 06 (seis) meses
consecutivos a partir da data de sua celebragdo, podendo ser prorrogado sucessivamente, até o
limite de 10 (dez) anos, a critério das partes e mediante termo aditivo, observado o art. 107 da Lei
n® 14.133/2021.

18.2.1.1. A caracterizacdo do fornecimento objeto deste TR como sendo de prestacdo continuada
se deve a necessidade constante de instalacdo adequada da plataforma, a migracao eficiente de
dados do sistema atual (se houver) e a adaptacdo de contetdos existentes para 0 novo ambiente
digital.
18.2.1.2. Caso as partes ndo se interessem pela prorrogacdo do contrato, deverdo manifestar sua
vontade, no minimo, 120 (cento e vinte) dias antes do término da vigéncia contratual.
18.2.1.3. Toda prorrogacdo de prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada
pela autoridade competente.
19. DAS CONDICOES DE REAJUSTE
19.1. O contrato podera ser reajustado no prazo de 12 meses a partir da data da celebracdo do
contrato, nos termos do § 8° do art. 25 da Lei n® 14.133/21.
19.2. O indice de reajuste a ser adotado devera ser o do indice Nacional de Precos ao
Consumidor - INPC ou por outro indicador que venha substitui-lo.
19.3. O primeiro reajuste levara em conta para fins de célculo a variacao do indice pactuado entre
a data de apresentacao da proposta e do primeiro aniversario do contrato, sendo que 0s reajustes
subsequentes ocorrerdo sempre nos aniversarios seguintes, aplicando- se a variacdo ocorrida no
ultimo periodo.
20. DA RESCISAO
20.1. A rescisdo deste Contrato se dard nos termos dos artigos 137 a 139 da Lei Federal n°
14.133/2021.

21. DAS CONSIDERACOES FINAIS — DA VEDACAO AO NEPOTISMO

21.1. E vedada a prestacio dos servicos, ora contratados, por familiar de empregado da Camara
Municipal, que exerca cargo em comissao ou funcdo de confianca, de qualquer natureza.

21.1. Entende-se como familiar o conjuge, 0 companheiro ou o parente em linha reta ou
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colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau.
22. LOCAL E DATA
Arcoverde-PE, 11 de junho de 2024

KLEBER ROBERTO VIEIRA RAMOS
PRESIDENTE DA CPL
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ANEXO 111
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS EM ASSESORIA E
CONSULTORIA COM ADMINISTRACAO DE
PESSOAL E RECURSOS HUMANOS COM O
OBJETIVO DE ACOMPANHAR AS ROTINAS
ATINENTES AOS SETORES DO
LEGISLATIVO MUNICIPAL N° ... 12024,
QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA
MUNICIPAL DE ARCOVERDE E A
EMPRESA.......ccoiiiiis NA FORMA DA
LEI.

A CAMARA MUNICIPAL DE ARCOVREDE-PE, com sede no(a)
..................................................... , ha cidade de Arcoverde — Estado de Pernambuco, inscrito(a) no
CNPJ sob 0 % ... , neste ato representado(a) pelo(a) .......cccoovvvvevenne. (cargo e
nome), nomeado(a) pela Portarian® ...... yde ... de de 20..., publicada no DOU de ....
de e de ........... , portador da matricula funcional n° ... , doravante
denominada CONTRATANTE, € 0(8) ..cccoovvrrervnireninne inscrito(@) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(@) Na ....cccceeveevieiieciiiee, M .. dOravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) .......ccccevenene , portador(a) da
Carteira de ldentidade n° ................. , expedida pela (0) ....c.ccceeune.e. , € CPFN® L, :
tendo em vista 0 que consta N0 Processo NP ..........cccceevevveenenne. e em observancia as disposicdes do
art. 75, inciso I, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, da Dispensa n. __ /2024, mediante as clausulas e condigfes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O objeto do presente Termo de Contrato é a Contratacdo de servigos especializados em
assessoria e consultoria com administracdo de pessoal e recursos humanos tendo o objetivo
de acompanhar as rotinas atinentes aos setores da Camara Municipal de Arcoverde-PE,

conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas em seus anexos.
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1.1. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital, identificado no predmbulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcrigao.

1.2. Discriminacao do objeto:

ITEM DESCRICAO UND |QUANT |V.UNIT V. TOTAL

Assessoria e consultoria em administracéo de
pessoal e recursos humanos com objetivo de
acompanhar as rotinas atinentes aos setores da
Cémara Municipal de Arcoverde-PE.

01 MES 06 R$9.114,63 | R$54.687,78

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Termo de Referéncia, com
inicio na data de / /2024, em 06 meses regida por a Lein®14.133, de 1° de abril de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor do presente Termo de Contrato € de R$ ............ (T ).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Camara municipal de Arcoverde para o exercicio de 2024, na
classificacéo abaixo:

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
5.1. O prazo para pagamento e demais condi¢des a ele referentes encontram-se no Termo de

Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA — GARANTIA DE EXECUCAO

6.1. Ndo haverd exigéncia de garantia de execucao para a presente contratacao.

Avenida Antonio Japiassu, 600, CentroArcoverde, PE — CEP: 56510-600 CNPJ:
12.659.777/0001-41

Fone: (87) 3821-0140E-mail: camaramunicipal@arcoverde.pe.leg.br
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7. CLAUSULA SETIMA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. As condicdes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de

Referéncia, anexo ao Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO
8.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto sera efetuada por Comissao/Representante designado
pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. As obrigac6es da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo de

Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - SANC}()ES ADMINISTRATIVAS
10.1. As sanc0es referentes a execucgdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,

anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacdes previstas no art. 137 da Lei
14.133/2021, e com as consequéncias indicadas na mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das
san¢Oes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. consensualmente, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por media¢ao ou por comité
de resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administragdo nos termos do art. 138, inciso
I, da Lei n® 14.133/2021.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de resciséo
administrativa por motivo de interesse publico.

11.4. O termo de rescisédo sera precedido de Relatdrio indicativo dos seguintes aspectos, conforme

0 Ccaso:
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11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES
12.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 e seguintes da Lei
14.133/2021.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA PRORROGAGAO.
14.1. As condicOes para prorragacdo do contrato encontram-se definidas no termo de referéncia.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA- DO REAJUSTE.

15.1. O contrato podera ser reajustado no prazo de 12 meses a partir da data da celebracdo do
contrato, nos termos do § 8° do art. 25 da Lei n® 14.133/21.

15.2. O indice de reajuste a ser adotado devera ser o do indice Nacional de Precos ao
Consumidor - INPC ou por outro indicador que venha substitui-lo.

15.3. O primeiro reajuste levara em conta para fins de célculo a varia¢do do indice pactuado entre
a data de apresentacéo da proposta e do primeiro aniversario do contrato, sendo que 0s reajustes
subsequentes ocorrerdo sempre nos aniversarios seguintes, aplicando- se a varia¢do ocorrida no
ultimo periodo.

16. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

16.1. As condigOes da qualificagdo econdmico-financeira encontram-se definidas no termo de

referéncia.
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17. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.
17.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢Oes contidas
na Lei 14.133/2021 e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990

- Cadigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

18. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

18.1. Incumbira @8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial dos Municipios (AMUPE), assim como devera ser divulgado e mantido a disposicéo
do publico no sitio eletrnico oficial (Portal da Transparéncia) o ato que autoriza a contratacdo
direta ou o extrato decorrente do contrato, nos termos do art. 72, parégrafo Unico da Lei
14.133/2021.

19. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

19.1. E eleito o Foro da Comarca de Arcoverde-PE para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacao.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)

vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Arcoverde, .......... de.......... de 2024

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA
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TESTEMUNHAS:
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