ESTADO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE SERRA DO MEL

TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO INTERESSADO E LOCALIZACAO
1.1. Orgio Interessado: Camara Municipal de Serra do Mel.

2. OBJETO
2.1. Contratagdo de empresa para apoio, gerenciamento e assessoria a Escola

Legislativa de Serra do Mel/RN.

2.2. DETALHAMENTO DO OBJETO VISANDO O APOIO A ESCOLA
LEGISLATIVA:

2.1.1. Incentivar o desenvolvimento de projetos organizacdo de eventos culturais;
incentivar, promover e capacitar o cidaddo e a comunidade em temas afins com as
atividades institucionais Poder Legislativo e da Administracdo Publica em geral,
promovendo agdes com a participagdo popular, com as comunidades entidades
legalmente constituidas estabelecidas no municipio, como também, desenvolver
atividades pedagdgicas permanentes, nos mais diferenciados niveis, voltadas ao
desenvolvimento cultural e profissional de vereadores, agentes e servidores publicos em
geral.

2.1.2. A capacitacao do servidor publico tem adquirido grande importancia, exigindo
novas abordagens profissionais e novas competéncias. O objetivo geral da capacitagdo
dos servidores organizada pela Se¢do Pedagogica € contribuir para o desenvolvimento
do Legislativo de maneira continua e sistemadtica. Faz-se isso por meio da pesquisa de
planejamento, do acompanhamento dos cursos de capacitacao oferecidos as servidoras e
aos servidores (efetivos e comissionados), objetivando sempre maior qualidade de
trabalho. E como objetivos especificos podemos citar:

a) 1dentificar as necessidades de aperfeicoamento junto aos gestores e servidores por
meio de aplicagdo de questionarios;

b) possibilitar, de forma geral, aos servidores e estagidrios o desenvolvimento
continuo para exercicio das atividades de sua func¢do de forma articulada com a func¢ao
social da Casa do Povo;
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c) incentivar o estudo de novos conceitos e técnicas, individualmente ou em grupo,

visando a ampliacdo de conhecimentos e adequacdo das acdes a qualificagdo dos
servicos do setor publico.

2.2.3. Oferecer aos parlamentares, servidores, e profissionais terceirizados
compreensdo da missdo do Poder Legislativo e conhecimento basico para o exercicio de
suas funcdes na camara, além de proporcionar a complementacdo de conhecimentos em
todos os niveis, bem como, qualificar os funcionarios nas atividades de suporte técnico
cientifico, ampliando sua formagdo em assuntos legislativos e de desenvolvimento de
programas, visando a formacao de liderangas comunitarias e politicas, e ainda, oferecer
aos parlamentares e aos servidores da Camara Municipal de Serra do Mel/RN, suporte
conceitual e treinamento para a elaboragdao de leis e para o exercicio das atividades
profissionais das areas administrativa e legislativa;

2.2.4.  Propiciar aos servidores a possibilidade de complementar seus estudos;

2.2.5. Oferecer aos servidores conhecimentos bdsicos para o exercicio de suas
fungoes, considerando suas carreiras, lotagdes ¢ suas atribuigdes;

2.2.6. Qualificar os servidores nas atividades de suporte técnico administrativo,
ampliando a sua formagao em assuntos de interesse da Camara Municipal;

2.2.7. Desenvolver programas de ensino, objetivando a integragdo da Camara
Municipal a sociedade civil organizada;

2.2.8. Estimular a pesquisa técnica académica voltada as atividades desenvolvidas
pela Camara Municipal, em cooperacao com outras instituicdes de ensino;

2.2.9. Integrar e gerenciar convénios, especialmente com o Senado Federal, com a
Camara dos Deputados; com as Assembleias Legislativas; com as Camaras Municipais;
com os Executivos Municipais, estaduais e federal; com as associagdes; com as
entidades de classe; com os 6rgaos dos Poderes da Unido; com os Tribunais de Contas;
com o Ministério Publico; com as universidades; com as faculdades; Bancos oficiais
publicos e privados; com as escolas técnicas e com as escolas de cursos de qualificagao
profissional, propiciando, entre outras atividades conjuntas, a participagdo de servidores
e agentes politicos em videoconferéncias, treinamentos a distancia e a realizacdo de
cursos de capacitagcdo técnica e de cursos presenciais de formacdo académica ou pos-

académico;
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2.2.10. oferecer aos servidores do Poder Legislativo os recursos necessarios, através de

programas de formagdo, aperfeigcoamento e especializagdo, para assegurar a qualidade
de suas atividades junto aos parlamentares e a sociedade;

2.2.11. realizar cursos, palestras, debates e semindrios em parceria ou nao com
instituicdes cientificas e educacionais;

2.2.12. Incentivar, por meio da formalizacdo da instalacdo do Memorial da Camara
Municipal de Serra do Mel/RN, a realizacdo, a elaboracdo e o desenvolvimento de
projetos na area da histéria politica, bem como a organizacao de eventos culturais;
2.2.13. aprofundar a aproximagao entre o Poder Legislativo e a comunidade, através de
projetos de educacdo politica e mecanismos de participagdo popular, visando o
fortalecimento do Poder como instrumento essencial ao estado democratico e ao
exercicio da cidadania.

2.2.14. prestar assessoramento técnico-cientifico ao processo de interiorizagdo da
Camara Municipal através das sessOes especiais itinerantes, audiéncias publicas
regionais, frentes parlamentares da crianga, do adolescente, do idoso e da mulher, foruns
democraticos de desenvolvimento entre outras acgoes;

2.2.15. aprofundar a aproximacdao com a comunidade na realizagdo de palestras na
propria sede do legislativo, como também nas escolas estaduais e municipais sediadas
no municipio de Serra do Mel/RN; incentivando o ingresso do corpo discente nas
faculdades e cursos técnicos via promogao de palestras e auldes sobre cidadania como
também de preparagdo para o ENEM e ingresso em escolas técnicas;

2.2.16. promover permanente intercdmbio de informagdes e experiéncias com
instituigdes publicas e privadas, no estado e em todo o pais em assuntos atinentes ao
Parlamento, notadamente, em torno dos campos tematicos de suas Comissoes;

2.2.17. Informar e capacitar a comunidade por meio do programa Camara Cidada em
temas afins as atividades institucionais do Poder Legislativo; como também estimular o
corpo estudantil do municipio no ingresso em cursos técnicos e superiores por meio de
realizacao de palestras, auldes e minicursos;

2.2.18. Desenvolver agdes motivacionais, por meio de palestras, atividades e politicas
de relacdes humanas, atividades de treinamento, capacitagdo e de ambientagdo

organizacional dos servidores em estagio probatério, agdes de preparo e programas de
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aposentadoria dos servidores, a valorizagdo humana dos servidores, proporcionando

bem-estar e qualidade de vida, por meio de acdes e atividades.

2.2.19. planejar, coordenar e executar as acoes de qualidade.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1 Justifica a contratacdo tendo em vista a necessidade de contratacdo de
profissional(is) que tenha(m) capacidade técnica para atender as exigéncias do objeto da
forma discriminada, para evitar futuros danos e erros que possam prejudicar ao
funcionamento da coisa publica, e evitar a sobrecarga de servicos a serem realizados.

3.2 A despesa descriminada acima torna-se necessario € indispensavel ao atendimento
das atividades vinculadas a esta Camara, tendo em vista as necessidades para efetivar
um bom funcionamento da Escola Legislativa.

4. CONDICOES DE EXECUCAO E FORMA DE PAGAMENTO:

4.2. A execucdo do objeto serd executada mediante emissdo de Ordem de
Compra/servigo, expedida pelo setor responsavel da Camara Municipal de Serra do
Mel/RN.

4.3. O pagamento sera efetuado apds o cumprimento do objeto obedecendo os padroes
de legais, e o previsto neste Termo.

4.4. Mediante ainda e acompanhadas das documentacoes relativos a regularidade fiscal
e trabalhista: Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ); Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, CRF do FGTS, CND
Trabalhista, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do proponente, como segue.

5. DA FISCALIZACAO E CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO
5.2. A fiscalizagdo da entrega e recebimento do objeto serd assim como o0
acompanhamento de toda execucdo contratual, sendo exercido por representante da
Camara Municipal de Serra do Mel-RN, neste ato denominado FISCAL, devidamente
credenciado, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execugao,
registrando as ocorréncias, comunicando a Administracdo para ciéncia do que for
pertinente a prestadora do objeto.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Compete ao fornecedor:

6.1.1. Além das responsabilidades resultantes e previstas pela lei 14.133/2021,
constituem obrigagdes e responsabilidades da empresa CONTRATADA;

6.1.2. Para a empresa vencedora de todos itens caberd a responsabilidade de
fornecimento dos itens conforme especificado nesse TR;

6.1.3. A empresa vencedora, caberd o fornecimento de todos os materiais,
equipamentos adequados e necessarios, para o cumprimento da demanda solicitada no
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prazo de até 05 dias corridos; podendo ser prorrogado ap6s solicitagao justificada.
6.1.4.  Os equipamentos obedecerdo a boa técnica, atendendo as recomendacdes da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;
6.1.5.  Zelar pela qualidade do material fornecido, para qualquer item considerado de
ma qualidade, a CONTRATANTE se reserva o direito de nao aceitar e reter o
pagamento destes;
6.1.6. Todas as comunicagoes entre CONTRATADA ¢ CONTRATANTE deverao se
dar por meio formal e escrito;
6.1.7. Responsabilizar-se pelo transporte ou custo de transporte de seus empregados,
bem como pela alimentagdo e outros beneficios previstos na legislacdo trabalhista para o
fornecimento dos itens;
6.1.8.  Manter sua documentag¢do devidamente atualizada, para efeito de pagamentos;
6.1.9. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto
dos especificados neste Termo de Referéncia, sem que disso decorra qualquer 6nus para
0 Municipio de Serra do Mel/RN, nao implicando a atividade da fiscalizacdo em
qualquer exclusdo ou reducdo da responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade;
6.1.10. Manter sigilo, ndo reproduzindo, divulgando ou utilizando em beneficio
proprio, ou de terceiros, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto de interesse do municipio de Serra do Mel/RN ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razao da execugdo do objeto contratual;
6.1.11. Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento dos itens adquiridos e
efetud-los de acordo com as especificagdes deste termo de referéncia;
6.1.12. Relatar a Administragdo toda e qualquer irregularidade observada durante o
fornecimento dos equipamentos;
6.1.13. Instruir seus colaboradores quanto as necessidades de acatar as orientagdes do
preposto, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho e responsabilizar-se pelo cumprimento;
6.1.14. Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢des de habilitagcdo e
qualificacao exigidas na licitagao;
6.1.15. Instalar os itens nos locais exigidos pelo fiscal ou representante da Camara no
local que este informar verbalmente no momento da entrega dos itens.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1. Compete a Camara Municipio de Serra do Mel:

7.1.1. Exercer a fiscalizagdo do contratado através de servidor especialmente
designado para acompanhamento de execu¢do do objeto solicitado, na forma prevista na
Lei n.° 14.133/2021 e alteragdes posteriores, atestando as respectivas faturas emitidas;
7.1.2.  Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir
com suas obrigagdes dentro dos prazos e condigdes estabelecidas;

7.1.3.  Permitir o acesso de funcionarios da CONTRATADA nas suas dependéncias,
desde que devidamente identificados com uniforme e crachas;

7.1.4. Comunicar oficialmente a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia
relacionada ao fornecimento dos equipamentos, consideradas de natureza grave;

7.1.5. Conferir a qualidade dos produtos e equipamentos fornecidos, através do
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servidor designado para acompanhamento do contrato;
7.1.6. Prestar a CONTRATADA informagdes ¢ esclarecimentos necessarios ao
fornecimento do objeto deste termo de referéncia;
7.1.7.  Aplicar a CONTRATADA as sang¢des regulamentares, quando for o caso;
7.1.8. Analisar e atestar os documentos de cobrangca apresentados pela
CONTRATADA, pelos equipamentos fornecidos. Caso haja incorre¢ao nos documentos
recebidos, os mesmos serdo devolvidos 8 CONTRATADA para as devidas corregdes. A
nova contagem dos prazos para andlise, ateste e pagamento, recomecara quando da
reapresentacdo dos documentos corrigidos;
7.1.9. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas do Contrato, do presente termo, e de sua
proposta;
7.1.10. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas nos equipamentos, para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias;
7.1.11. Promover, pelo servidor designado para acompanhamento do Contrato, a
fiscalizacdao dos equipamentos sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em
registro proprio as falhas detectadas e comunicando 8 CONTRATADA as ocorréncias
de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mensalmente apos a apresentagdo da respectiva Nota
Fiscal/Fatura pela empresa, devidamente atestada pelo setor competente, por meio de
Crédito em Conta Corrente da Contratada, em até 05 (cinco) dias uteis. Para tanto,
deverd constar da Nota Fiscal o n. © da conta bancaria, o n.° do banco e respectiva
agéncia.

8.2. Nao serdo pagas notas fiscais/faturas em nome de terceiros.

8.3. Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado a CONTRATADA.

8.4. O pagamento serd creditado em conta corrente da CONTRATADA, por meio de
ordem bancaria, emitida a qualquer instituicdo bancaria indicada na proposta, devendo
ser explicitado o nome do banco, a agéncia, a localidade e o nimero da conta corrente
em que devera ser efetivado o crédito.

8.5. A Camara do Municipio de Serra do Mel/RN reserva-se o direito de suspender o
pagamento se a prestacdo do objeto ndo estiver de acordo com a especificacao
apresentada e aceita;

8.6. O CONTRATANTE podera impugnar ou atrasar o pagamento, quando:

8.6.1. A Nota Fiscal/Fatura estiver em desacordo com o estabelecido no Contrato;

8.6.2. A Nota Fiscal/Fatura contiver erros de preenchimento a cargo da CONTRATADA.
8.7. O pagamento s6 sera efetuado pela efetiva prestacao do objeto.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O nao cumprimento do prazo para entrega do material, estabelecido no Termo de
Referéncia, sujeitard o licitante vencedor a aplicacdo de uma multa didria
correspondente a 0,5 % (zero virgula cinco por cento) do valor do item ndo entregue, até
o maximo de 10% (dez por cento);
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9.2. A multa devera ser recolhida no prazo de 05 (cinco) dias apds comunicagdo, por
escrito, por parte do Municipio de Serra do Mel/RN;
9.3. As penalidades serao aplicadas, garantindo-se a defesa prévia.

10. DO PRAZO DE GARANTIA:
10.1.  Para o objeto em questdo nao se faz necessario a garantia.

11. DOS CRITERIOS‘ DE SELECAO DO FORNECEDOR:
11.1.  RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA:

11.1.1 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarad
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.1.2 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

11.1.4 No caso de sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

11.1.5 No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

11.2. RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

11.2.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

11.2.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal e OU Estadual, se
houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

11.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta
negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e
a Divida Ativa da Unido;

11.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,
11.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio do
contribuinte.

11.3. A proposta apresenta com o melhor valor para a prestagdo do objeto.

12. DA VISTORIA
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12.1A avalia¢do prévia do local de execucdo dos servicos ¢ imprescindivel para o

conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as13:00
horas.

12.2 Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

12.3 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da
vistoria.

12.4 A ndo realizacdo da vistoria ndo poderda embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

13. DA PROPOSTA
14.1 A proposta deverd ser preenchida com o servi¢o a ser prestado, contendo o valor
mensal e total até 31 de dezembro de 2024, timbrada, com as informa¢des da Empresa
(Razao social, CNPJ, endere¢o, nome do representante e seu CPF), dados bancarios, e
declaracdo de que os valores apresentados estdo inclusos todas as taxas e impostos para
a prestacao do objeto.

Serra do Mel/RN, 20 de maio de 2024

Maria Fernanda Pereira Fernandes
Coordenadora de Setor
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