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1. DO OBJETO:

1.1. Contratagdo objetivando a prestagdo de servigos de apoio administrativo e assessoramento
técnicos em licitagdes e contratos, ao Fundo Municipal de saide de Sdo Caetano/PE, conforme
especificagdes constantes abaixo:

2. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de servigos de apoio administrativo e assessoramento técnico em licitagdes e
contratos se faz necessaria para garantir a eficiéncia, legalidade, e transparéncia nos processos

ﬁ licitatorios e na gestdo de contratos administrativos do Fundo Municipal de Saude do municipio de
Sdo Caetano/PE. A complexidade e a crescente demanda por servigos publicos exigem um suporte
especializado que garanta a conformidade com a Lei n® 14.133/2021, evitando erros procedimentais
que possam resultar em prejuizos financeiros e administrativos ao Fundo Municipal de Saiude do
municipio de Sao Caetano/PE.

2.2. A Secretaria Municipal de Saude necessita de apoio técnico qualificado para assegurar a correta
elaboracdo de editais, andlise de propostas, acompanhamento de execugdo contratual, além da
prestacdo de suporte administrativo nas atividades didrias relacionadas a esses processos.

2.3. Dado o valor estimado para a contratagdo, a mesma sera realizada por dispensa de licitagdo,

conforme o art. 75, inciso 1l, da Lei n° 14.133/2021, que permite a dispensa para contratagdes cujo
valor ndo ultrapasse o limite estabelecido.

o 2. DESCRICAO DO OBJETO E ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM
' PRESTADOS

2.1. Os quantitativos e respectivos valores dos itens sdo os discriminados na tabela abaixo.

VAL. VAL.
ITEM DESCRICAO UND | QTD | MENSAL | TOTAL
(R$) (RS)

PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO E  ASSESSORAMENTO

1 TECNICOS EM LICITAQOES E CONTRATOS, AO | MES 11 5.375.,00 59.125,00
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE SAO
CAETANO/PE.

2.2. O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de servigos de luxo.
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2.3. A contratada devera prestar 0s seguintes servigos:

2.3.1. Apoio Administrativo:

- Organizagdo e gerenciamento de documentos € processos relacionados a licitagdes €
contratos;

- Elaboragéio de atas, relatorios e documentos pertinentes as atividades licitatorias;

- Atendimento e suporte técnico a Secretaria de Satide do municipio no que tange as demandas
de licitagdes e contratos.

2.3.2. Assessoramento Técnico em Licitacoes:
- Orientagdo na elaboragdo € revisio de editais e termos de referéncia;
o - Acompanhamento de sessoes publicas de licitagdo;
_ Andlise técnica de propostas e documentagao de licitantes;
- Suporte na condugdo de pregdes eletrdnicos € presenciais, tomadas de pregos, concorréncias,
entre outros procedimentos licitatorios.

2.3.3. Assessoramento Técnico em Contratos:

- Acompanhamento da execugdo dos contratos administrativos, assegurando o cumprimento
das clausulas contratuais;

- Elaboracdo de minutas de contratos, aditivos e outros documentos pertinentes;

- Orientagdo na aplicag@o de penalidades, rescisdes contratuais, e outros atos administrativos
relativos a gestdo de contratos.

2.4. Os servigos, por parte da contratada, serdo executados da seguinte forma:

2.4.1. Assessoria semanal, com, no minimo, 4 (quatro) dias presenciais trabalhados na sede
ﬁ desta secretaria.
o 5 4.2. Nos demais dias ndo presentes nesta secretaira deste municipio, serd dado o apoio
necessario de modo online.

3. PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 11 (onze) meses, contados da assinatura do termo
contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A contratagio acerca do objeto tratado neste termo, devera prover uma prestagdo de servigos com
alta qualidade, eficacia, efetividade, economicidade e melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros, mantendo pleno funcionamento da Secretaria Municipal de Saude deste

b
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municipio, por todo o periodo que durar a a contratagdo em questdo.
4. REQUISITOS DA CONTRATACADO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21)

4.1. Os servigos descritos 530 considerados comuns, pois se enquadram nos termos do paragrafo XIII,
do art. 6°, da Lei 14.133, de 2021: "Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste
artigo, "aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado”.

4.2. Os interessados deverdo apresentar 0S documentos exigidos abaixo:

ﬁ 4.2.1. Habilitacdo juridica

a) Empresario individual: inscricio no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e—negocios/pt-br/empreendedor;
¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;
d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizag¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
ﬁ sua sede, conforme Instrugao Normativa DREVME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
e) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Puablico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

4.2.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

4.2.2. Habilitac¢do fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

5
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Fisicas, conforme o caso;
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de

Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;
¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da
licitante;
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

h e) Prova de regularidade com 0 Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
f) Prova de regularidade perante Justica do Trabalho, através de Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a Lei n°
12.440/2011 e Resolug@o Administrativa n® 1.470/2011 do TST;

4.2.3. Qualificacio Econdmico-Financeira

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
datada de, no maximo, 180 (cento € oitenta) dias anteriores & abertura desta sessdo ou dentro

do prazo de validade constante no documento.
b) Caso a certiddo referida no item anterior contiver ressalva expressa que ndo abrange 0s

Processos Judiciais Eletronicos — PIJE, devera a empresa licitante ainda comprovar sua
qualificagdo econdmico-financeiro através de outra(s) certidao(des) abrangendo 0s processos

judiciais eletronicos do 1° e do 2° grau.

4.2.4 Qualiﬁcagﬁo Técnica

a) Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a

empresa licitante fornecido servigos compativeis e pertinentes com 0 objeto deste Edital,

devendo o atestado conter, além do nome do atestante, seu enderego e telefone, ou qualquer
outra forma de que a Comissdo de Contratagio possa valer-se para manter contato com a
|

empresa declarante.

4.2.5 Documentos complementares

10.8.1. Declaragdo Unificada conforme modelo do anexo 111, deste Termo de Referéncia.

b

Praca Josue Gomes, s/n. Centro, S3o Caetano-PE
-10.091.585/0001-56 ‘

: 5
871.3736 4456 / 81.3736 1248

ww.sa ocaetano.pe.gov.br
aprefeituradesaccaetano-pe

R




0 - ®
SECRETARIA “’

DE SAUDE SAOFREFEI‘TURADE

CAPITAL DA MODA INFANTIL

4.3. Subcontratacio:

4.3.1. Nio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.4. Vistoria
4.4.1. Nio ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

4.4. Obrigacdes da Contratada

44.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste estudo, assumindo
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e,

ﬂ ainda:

a) Efetuar a presta¢do dos servigos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, e condigdes
constantes neste Estudo.

b) Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas

¢) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, os servigos que ndo atendam as especificagdes
e/ou apresentem defeitos;

d) Comunicar a Contratante, os motivos que impossibilitem o cumprimento dos servigos no prazos
previstos pela administragdo publica, com a devida comprovagdo;

e) A Contratada sera responsavel por eventuais danos ou prejuizos causados a Contratante e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo das obrigagdes
assumidas.

m f) Acatar todas as orientagdes da Contratante, emanadas pelo fiscal do contrato, sujeitando-se a
ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamacdes formuladas;

g) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigoes de habilitagdo e qualifica¢@o exigidas na licitagdo.

4.5. Obrigacgdes da Contratante:

Sao obrigagdes da Contratante:
a) Comportar a prestagdo dos servigos no prazo e condigdes estabelecidas neste documento;

b) Verificar minuciosamente, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo;

5
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¢) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
nos servigos fornecidos, para que sejam substituidos;

d) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

e) Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos;

f) A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Foy 5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica: Inicio da execugdo do objeto: 3 (trés) dias
corridos apés a emissdo de ordem de servigo.

5.2. A presta¢do dos servigos se dara na sede do Poder Administrativo Municipal, no seguinte
enderego: Praga Josué Gomes, s/n, Centro, Sdo Caetano/PE.

5.2. Garantia

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo
de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
m as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que realizara a fiscalizagdo,
o controle e a avaliagdo dos bens fornecidos, bem como aplicara as penalidades, apos o devido processo
legal, caso haja descumprimento das obrigagdes contratadas.

b
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7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1.1. Ao final da execugdo contratual, conforme previsto no Cronograma, 0 Contratado

apresentard a medicao prévia dos servicos executados no periodo, por meio de planilha detalhada.

7.1. Recebimento
71.2. Seré considerado efetivamente concluido quando os servigos previstos estiverem

executados em sua totalidade.

7.1.3. O fiscal do contrato, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico

e administrativo.

7.1.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

71.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
arte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
abendo a fiscalizagdo ndo atestar a ltima e/ou
possam Vir a ser

suas expensas, no todo ou em p
resultantes da execugdo ou materiais empregados, ¢
Gnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

apontadas no Recebimento Provisorio.

7.1.6. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da altima e/ou tnica medigdo de servigos até

que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser apontadas no Recebimento

Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

o 7.1.7. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
1 todos os testes de campo e 4 entrega dos relatorios exigidos.

7.1.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.

7.1.9. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, 0 Termo Detalhado
ugdo do contrato, em

devera conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na exec
necessarios, devendo

relacio a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.1.10 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10(dez) dias, contados

do recebimento provisorio, por servidor designado pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da
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qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,

obedecendo os seguintes procedimentos:

avaliagdo realizada pelo fiscal do contrato
do, com mengdo ao seu desempenho na
feridos, e a eventuais

mento de obrigagdes,

7.1.10.1 Emitir documento comprobatorio da

no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contrata
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e a
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumpri
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.1.10.2 Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela

fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas

correcoes;

7.1.10.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatorios € documentagdes apresentadas; e

7.1.10.4 Comunicar a empresa para qué emita a Nota Fiscal ou Fatura, com 0 valor exato

dimensionado pela fiscalizagdo.

7.1.10.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor competente para a formalizagao dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, nO valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo.

e controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensio, qualidade
i n° 14.133, de 2021, comunicandose a

la incontroversa da execugdo do objeto,

7.1.11 No caso d
evera ser observado o teor do art. 143 da Le

e quantidade, d
Fiscal no que se refere a parce

empresa para emissao de Nota
para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.1.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo

0. de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

contratad

uira a responsabilidade civil pela

7.1.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excl
ofissional pela perfeita execugao

solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-pr

do contrato
E reserva-se o direito de nao

7.1.14. Ao Fundo Municipal de Satde de Sdo Caetano/P
podendo cancelar o contrato €

receber 0s servigos em desacordo com o previsto neste instrumento,
aplicar o disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021.

dimensio, qualidade

b
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143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a

e quantidade, devera ser observado o teor do art.
ente a parcela incontroversa da execugdo do objeto,

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertin
para efeito de liquidagao e pagamento.

7.1.16. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ento de cobranga equivalente, verificadas pela

ou de saneamento da nota fiscal ou de instrum
de despesa, ndo sera computado para os fins do

Administragdo durante a andlise prévia a liquidagao
recebimento definitivo.

7.1.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo

do contrato.

7.2. Liquidagdao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo.

7.2.1.1. O prazo de que trata O item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
1 do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

ultrapassem o limite de que trata inciso I

e devera verificar se a nota fiscal ou

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competent
a2 os elementos necessarios e essenciais

\

|

instrumento de cobranga equivalente apresentado express
do documento.

72.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

ﬁ circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta fic

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

da situacdo, sem 6nus ao contratante;

\

|

\

ara sobrestada até que o contratado
comprovagdo da regularizagao

72.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovagao da regularidad
eletronicos oficiais ou & documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

e fiscal, constatada mediante consulta aos sitios

7.3. Prazo de pagamento

10 (dez) dias uteis, contados do

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

&
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7.3.2. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente bancaria, devendo a

empresa vencedora apresentar o nimero da mesma, o banco e a agéncia junto ao corpo da Nota
Fiscal ou em anexo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICOS E FORMA
DE PRESTACAO

8.1. Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

| 8.1.1. O prestador de servigo sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Dispensa de Licitagdo, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego global.

n 8.2. Forma de prestacio dos servigos
8.2.1. A prestagdo do servigo especificada no objeto sera de forma integral.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 59.125,00 (cinquenta e nove mil, cento e vinte e
cinco reais), conforme custos unitarios e totais apostos na tabela constante no item 2.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Fundo Municipal de Satde.

10.2. A contratagdo serd atendida pelas seguintes dotagdes:

Poder: 02 - Poder executivo

Orgdo: 15 — Secretaria Municipal de Satde

Dotag¢do: 10.122.1001.2180.0000 — Manutengdo das Atividades da Secretaria de Satde
Despesas: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

0.01.18.1.500 — Recursos ndo vinculados de Impostos / 0.05.09.1.600 — Transf. Fundo a Fundo

Sdo Caetano/PE, 15 de agosto de 2024.

NO O0le— 5 Mool fMup . [X=
/ NADJA 9LLY MARTINS/DE MENEZES FARIAS
Secretaria Municipal de Saide

0
=
0
0
v
[
0
wn
€
o
0
o}
3
0

s, s/ Centro, Sao Caetano-PE
1 10.091.585/00 56
81.3736 4456 / 81. 3736 1248

www.saocaetano.pe.gov.br
aprefeituradesaoccaetano-pe

el




