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SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS

Processo Administrativo n° 12345.000903/2026-16

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia ¢ elaborado em conformidade com o disposto
no art. 6°, inciso XXIII, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e tem por finalidade
definir o objeto da contratagdo, os requisitos, as condi¢des de execucdo, os critérios de
medi¢do e pagamento, as exigéncias de qualidade e desempenho, a estimativa de custos,
bem como os demais elementos necessarios e suficientes para caracterizar a solugao
pretendida pela Administragdo, de modo a subsidiar o procedimento licitatorio ou a
contratagdo direta e a futura execucao contratual.

O presente documento constitui-se como Termo de Referéncia, por se tratar da
pretensdo de contratagao de bens e servigos.

1. DO OBJETIVO:

1.1. Objetivo: Contratagdo de 03 (trés) inscrigdes individuais para participacao
de agentes publicos da Camara Municipal de Carnauba dos Dantas/RN no "Encontro
Nacional de Gestores Legislativos Municipais", a ser realizado no periodo de 08 a 11 de
dezembro de 2026, na cidade de Foz do Iguagu/PR, promovido pela Unido dos
Vereadores do Brasil (UVB) em parceria com a Plenéria Assessoria.

1.2. Finalidade: A presente contratagdo tem por finalidade promover a
capacitagdo continuada dos agentes publicos desta Casa Legislativa, proporcionando
atualizagdo técnico-administrativa sobre inovagdes, novas tecnologias e boas praticas na
gestdo publica municipal, bem como o fortalecimento do papel do Legislativo no
desenvolvimento local e na formulacdo de politicas publicas eficazes, refletindo
diretamente na qualidade dos servigos prestados a populagdo de Carnauba dos Dantas.

1.3. Quantitativos: 02 (dois) vereadores e¢ 01 (um) servidor da Camara
Municipal de Carnatiba dos Dantas/RN.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. Justificativa da Necessidade: A capacitacdo continuada de agentes
publicos ¢ pressuposto indispensavel para a exceléncia na prestacdo de servigos a
sociedade. A auséncia de capacitagdo qualificada pode acarretar defasagem de
conhecimentos sobre inovagdes tecnologicas, boas praticas de governanca, captacdo de
recursos ¢ formulacdo de politicas publicas eficazes, comprometendo a qualidade dos
servicos prestados a populacdo. O "Encontro Nacional de Gestores Legislativos
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Municipais" apresenta-se como solu¢do adequada para atender a essa demanda,
oferecendo programagdo completa com painéis sobre novas tecnologias na
administragdo municipal, papel do legislativo no desenvolvimento local, captacdo de
recursos, politicas publicas para satde e educagdo, entre outros temas de relevancia
direta para a atividade legislativa.

2.2. Alinhamento Estratégico: A presente demanda esta em consonancia com o
Plano de Contratacdes Anual (PCA) para o exercicio de 2026.

2.3. Modalidade de Contratacdo: A presente contratagdo enquadra-se na
hipotese de inexigibilidade de licitagdo, prevista no art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei
n°® 14.133/2021. A contratagdo de inscri¢des para participagdo em evento de capacitacdao
promovido por entidade de notoria especializagdo — no caso, a UVB — enquadra-se
perfeitamente na referida hipotese legal, uma vez que:

a) Servi¢o técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual: o evento promove capacitagdo, troca de experiéncias e
atualiza¢do técnica sobre temas como gestdo publica, comunicagdo,
reforma tributaria, orcamento impositivo e politicas publicas setoriais,
caracterizando-se como servigo de natureza intelectual;

b) Notoria especializacio da promotora: a UVB — Unido dos Vereadores

do Brasil — ¢ entidade de abrangéncia nacional, com atuagdo
consolidada no apoio e capacitagdo de agentes do Poder Legislativo
Municipal;

c) Inviabilidade de competicio: por tratar-se de evento Unico, com data,
local e programagdo especificos, promovido por entidade exclusiva, €
impossivel o cotejamento de propostas entre diferentes fornecedores para
0 mesmo objeto, razao pela qual a contratagdo serd por inexigibilidade de
licitagdo, prevista no art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei n® 14.133/2021

3. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:
3.1. A inscri¢do devera garantir:
a) Acesso a programacdo completa do evento, incluindo painéis, palestras,
oficinas e materiais didaticos correlatos;
b) Participa¢do em todas as atividades previstas na grade oficial do evento,
no periodo de 08 a 11 de dezembro de 2026;
c) Certificados de participacdo para cada um dos 03 (trés) inscritos, que
comprovem a capacitacdo dos agentes publicos.
3.2. Natureza do Servico:
Trata-se de servigo de capacitagdo de natureza intelectual, com execugao
concentrada no periodo do evento, ndo havendo exigéncias relacionadas & manutengao
ou assisténcia técnica.

4. CONDICOES, PRAZO DE ENTREGA E VIGENCIA:
4.1. Prazo de Vigéncia: O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n°

14.133/2021.
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4.2. Condicoes de Execucao
A contratada devera:
a) Garantir o efetivo acesso dos 03 (trés) participantes & programagao
completa do evento;
b) Disponibilizar os materiais didaticos e documentacdo aos participantes;
¢) Emitir os certificados de participagdo ao final do evento.
4.3. Prazo de Entrega: A contratacdo devera ser concluida no prazo maximo de
15 (quinze) dias, a contar da data de abertura do processo administrativo, para garantir a
inscri¢do e o planejamento logistico da viagem.
4.4. Vigéncia: O contrato tera vigéncia até a conclusido do evento, prevista para
11 de dezembro de 2026, incluindo a entrega dos certificados de participagdo. Portanto,
o prazo de 180 dias ¢ suficiente para a conclusdo da capacitacdo e da emissdo dos
respectivos certificados.

5. DO VALOR ESTIMADO:

5.1. Valor Global Estimado: R$ 2.985,00 (dois mil, novecentos e oitenta e
cinco reais), conforme valor publico divulgado no site oficial do evento, disponivel na
pagina da UVB (https://uvbbrasil.com.br), sendo praticado de forma uniforme para
todos os participantes, sem distingdo ou favorecimento.

5.2. Valor Unitario Estimado: O valor por cada inscricio ¢ de R$ 995,00
(novecentos e noventa e cinco reais).

5.3. Metodologia de Calculo: 03 (trés) inscri¢cdes x R 995 , 00 ( valor unitario )
=R$ 2.985,00 (dois mil, novecentos ¢ oitenta e cinco reais).

6. DOS REQUISITOS DAS PROPOSTAS:

6.1. Tratando-se de Inexigibilidade de licitagdo, ndo havera recebimento de
propostas, pois incompativel com a modalidade.

Todavia, a documentagao de habilitagdo e a proposta serd analisada antes da
assinatura do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
7.1. Sdo obrigagdes da contratada:

a) Garantir o acesso dos 03 (trés) participantes a programagao completa do
evento;

b) Disponibilizar materiais didaticos ¢ documentagao aos participantes;

c) Emitir certificados de participagdo ao final do evento;

d) Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condigdes de habilitagao
e qualificacdo exigidas;

e) Responder por todas as despesas decorrentes da execu¢do do objeto,
incluindo custos diretos e indiretos;

f) Cumprir todas as obrigacdes acessorias decorrentes da legislacdo fiscal,
trabalhista e previdenciaria.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Pagina3de6



CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN

Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas"
Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro
Carnatba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000
CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126
email: camaracarnauba@gmail.com

8.1. Sao obrigacdes da contratante:
a) Efetuar o pagamento a contratada conforme condicdes estabelecidas;
b) Disponibilizar os dados dos 03 (trés) participantes para efetivagao das
inscrigcoes;
¢) Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do objeto;
d) Adotar as providéncias necessdrias para a viabilizacdo da participagdo
dos agentes publicos no evento.

9. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO:

9.1 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor
designado pela Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, cabendo
ao fiscal:

a) FISCAL DO CONTRATO: Servidor designado pela Portaria n°
057/2026, responsavel pelo acompanhamento técnico da entrega,
conferéncia das especificagdes, instalacdo e conformidade do objeto,
bem como pelo recebimento provisorio.

b) GESTOR DO CONTRATO: Servidor designado pela Portaria n°
021/2026, responsavel pela coordenagdo das atividades de fiscalizagao,
decisdo sobre requerimentos, monitoramento da manuten¢do das
condi¢des de habilitacdo da contratada, preparacdo de documentagdo
para pagamento e recebimento definitivo.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pelos danos causados & Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo contratual.

10. DO PAGAMENTO:

O valor dos servicos a serem executados serd pago de acordo com a entrega das
etapas pré-estipuladas, sendo:

a) O pagamento serd efetuado por empenho, apds a confirmagdo das
inscri¢des e apresentacdo da Nota Fiscal;

b) O pagamento sera realizado em parcela Unica, no valor total de R$
2.985,00 (dois mil, novecentos e oitenta e cinco reais), apds a
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada.

O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da
Fatura/Nota Fiscal discriminativa no setor competente da Camara de Carnauba dos
Dantas/RN, observadas as demais condi¢des contidas no Termo de Referéncia.

Para a emissdao da Nota Fiscal, a Contratada deve observar, se for o caso, a
Instru¢do Normativa RFB n°® 1234, de 11 de janeiro 2012, atualizada pela Instrucao
Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023 e para fins desta Instru¢do Normativa
a pessoa juridica fornecedora do bem ou prestadora do servigo deverd informar no
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DOCUMENTO FISCAL o valor do Imposto de Renda a ser retido, efetuando o
percentual correspondente a espécie do bem fornecido ou do servigo prestado.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a
comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

Por fim, para realizacio dos pagamentos, a contratada devera manter a
regularidade fiscal e trabalhista apresentada durante o processo de habilitacio.

11. DA PARTICIPACAO E DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:

11.1. Os documentos de habilitagdo e regularidade ja foram disponibilizados
pela empresa, sendo:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Comprovante de regularidade fiscal (Certidio Conjunta da PGFN e
RFB);

¢) Comprovante de regularidade trabalhista (Certidao do FGTS);
d) Comprovante de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal;

e) Declaragdo de inexisténcia de impedimento para contratar com a
Administragao Publica;

f) Comprovacdo de notdria especializacdo na area de capacitagdo de
agentes publicos.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

A despesa decorrente da contratacdo correra a conta da dotagdo orcamentaria
propria da Camara Municipal, a qual constard em anexo ao processo administrativo.

12. DAS SANCOES:
12.1. Penalidades: Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, a contratada
sujeitar-se-a as seguintes penalidades, observado o contraditério e a ampla
defesa:
a) Adverténcia, por escrito, quando do descumprimento de obrigagdes
acessorias;

Pagina5de 6



CAMARA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN

Casa Legislativa "Antonio Petronilo Dantas"
Rua Juvenal Lamartine, 200A | Centro
Carnatba dos Dantas/RN | CEP: 59.374-000
CNPJ: 12.981.767/0001-28 | Tel.: (84) 99414-8126
email: camaracarnauba@gmail.com

b) Multa de 0,5% (meio por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor do
contrato, por dia de atraso injustificado na execu¢ao do objeto, limitada a
30% (trinta por cento);
¢) Suspensdo temporaria de participacao em licitagao e impedimento de
contratar com a Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicao ou até que seja promovida a reabilitacao.
12.2. Aplicagdo: As san¢des serdo aplicadas pela autoridade competente,
observando-se a proporcionalidade entre a gravidade da falta e a intensidade da sangao,
bem como os antecedentes da contratada.

13. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:

Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor abaixo assinado, no uso
das suas atribui¢des legais e profissionais, estando em consonancia com as disposi¢des
legais e normativas aplicaveis.

Carnauba dos Dantas/RN, 09 de setembro de 2026

DAZIA ROBERTA DE MEDEIROS COSTA
Assistente Administrativo

Contrato Administrativo N° 004/2026
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