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TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE

(Processo Administrativo n°23113.038132/2024-18)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagédo de Leiloeiro Publico Oficial, mediante CREDENCIAMENTO, para avaliacdo dos bens,
preparacdo, organizacdo e conducgdo de leildes na forma eletrbnica, mediante demanda, destinados ao
desfazimento de bens moveis, incluindo equipamentos de informatica, veiculos, bens considerados
obsoletos, sucateados, irrecuperaveis, inserviveis, ociosos, substituidos por tempo de uso, e/ou de
recuperacdo antieconémica, de propriedade da Universidade Federal de Sergipe (UFS), conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
1 Contratagdo de Leiloeiro 3972 Servico 1
Publico Oficial, mediante
CREDENCIAMENTO,

para avaliacdo dos bens,
preparacao, organizacao
e conducéo de leildes na
forma eletrénica,
mediante demanda,
destinados ao
desfazimento de bens
maoveis, incluindo
equipamentos de
informatica, veiculos,
bens considerados
obsoletos, sucateados,
irrecuperaveis,
inserviveis, 0ciosos,
substituidos por tempo de
uso, e/ou de recuperacao
antieconémica, de
propriedade da
Universidade Federal de
Sergipe (UFS), conforme
condig¢bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas
no Edital e seus anexos

1.2. Os servicos a serem prestados pelo leiloeiro oficial abrangem a organizacao, divulgacéo e
realizacdo de leildes de bens modveis e materiais inserviveis de propriedade da Universidade
Federal de Sergipe — UFS, considerados obsoletos, sucateados, irrecuperaveis, inserviveis, ociosos
e/ou de recuperacédo antiecondémica.
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1.4,
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1.3. Na alienacédo promovida pelo leiloeiro oficial sera observado o critério de julgamento da maior
oferta de preco, no qual a pessoa que oferecer melhor preco, ao término dos lances, ir4 adjudicar o
lote objeto da alienacéo.

O prazo de vigéncia da contratacéo € de 1 (um) leildo e tera vigéncia até a concluséo deste, sendo o prazo
para realizacdo do leildo de até 90 (noventa) dias a partir da contratagdo, contados da assinatura do
Termo de Contato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021

1.5. N3o sera permitida a subcontratacdo do objeto do contrato

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

4.1.

tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 13031547000104-0-000001/2025;
Il. Data de publicagdo no PNCP: 30/04/2024;
lll. 1d do item no PCA: 1744,
IvV. Classe/Grupo: 859;
V. Identificador da Futura Contratacéo: 154050-64/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do interessado de realizar
0 objeto do credenciamento, serdo exigidos para fins de habilitacéo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n° 14.133, de 2021.

4.2. O leiloeiro devera enviar através do e-mail cpcfjl@academico.ufs.br o requerimento de
participacdo (ANEXO Il do Edital) com a indicacdo de sua intencdo de se credenciar para a prestacdo
dos servigos com as seguintes informacdes:

1. Requerimento de Participacéo:
a) copia da cédula de identidade;

b) certiddo da matricula na Junta Comercial do Estado correspondente e comprovacao de habilitacdo
leiloeiro publico oficial;

¢) cOpia da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

d) certiddes emitidas pelos cartérios de distribuicdo do domicilio do leiloeiro referentes ao protesto de
titulos, civel e crime, da Justica Estadual, e certiddo emitida pela Justica Federal;

e) certidao conjunta, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas
administrados;

f) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho (certiddo da Justica do Trabalho);

g) certidao de quitacdo com as obrigacdes eleitorais.
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4.1.2. Qualificacdo Técnica:

a) Apresentar atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que o leiloeiro interessado no credenciamento ja tenha procedido em
alienacdo ou leildo publico, conforme o que estabelece o item 4.6 e subitem deste Termo de
Referéncia;

b) Declaracao do leiloeiro de que disponibilizara de infraestrutura para promover além da alienagéo
em sessdo presencial, a modalidade eletrdnica, possuindo, inclusive, pagina eletrénica propria,
disponibilizando o endereco na internet;

c) Declaracdo do leiloeiro de possuir instalagcbes adequadas no municipio de Aracaju para
realizacdo das sessfes publicas presenciais (local proprio ou de terceiros), de facil localizacao,

em ambiente adequado, com condi¢des de conforto aos interessados, caso necessario.

4.1.3. Declaragdes:

4.1.4. Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica:

a) esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatorio;

4.1.4.1. Pessoa Juridica:

a) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

b) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

€) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.2. Os documentos de que tratam os itens 4.2.1.; 4.2.2.; 4.2.3 poderdo ser apresentados por cépias
com declaracdo de autenticidade, ou emitidas digitalmente, desde que no prazo de validade, e ainda:

4.2.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver davida em relacéo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir;

4.2.2. A verificagdo pela comissdo de contratagdo, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

4.2.3. Nao serdo aceitos protocolos de solicitagdo de certiddes e/ou documentos, sendo o seu
fornecimento de inteira responsabilidade do leiloeiro oficial;

4.2.4. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-nanceira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf;

4.2.4.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por e-mail: cpcfil@academico.ufs.br, até a concluséo da fase de habilitacao;

4.2.4.2. Pessoas fisicas ou pessoas juridicas ndo cadastradas no Sicaf podem realizar seu
cadastro seguindo o passo a passo disponivel no portal de compras governamentais em:
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https://mww.gov.br/compras/pt-br/fornecedor/guia-para-fornecedores.pdf;

4.2.5. N&o estando previsto o prazo de validade nas certiddes e declaracdes apresentadas, considerar-
se-ao validas por 180 (cento e oitenta) dias, contados de sua expedi¢éo;

4.2.6. A Universidade Federal de Sergipe devera, quando disponivel no sitio do emissor, verificar a
autenticidade da certiddo e podera, a qualquer tempo, requerer a atualizacdo dos dados e da
documentacao prevista nas alineas do item 4.2.1;

4.2.7. A Universidade Federal de Sergipe realizara consultas no SICAF em relacdo aos documentos por
ele abrangidos, CADIN e Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas da Controladoria
Geral da Unido — CEIS, Portal da Transparéncia, Portal do Conselho Nacional de Justica — CNJ e Lista
de Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido — TCU com o objetivo de aferir a regularidade dos
participantes.

4.3. Todas as especificagdes do objeto vinculam o interessado

4.4. A apresentacdo do requerimento de participacdo com a documentacdo de intencdo de se
credenciar implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes contidas neste Termo de
Referéncia, assumindo o credenciado o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

4.5.0 leiloeiro devera possuir experiéncia e capacidade técnica-operacional para desempenho da
atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto de maior relevancia deste
credenciamento. Consideram-se servicos de maior relevancia e compativeis a prova de alienacéo por
leildo de: sucatas, veiculos/carros, mobiliario, demais materiais de escritério e materiais de informatica.

4.5.1. A comprovacdo se dard por meio de atestado, certiddo e/ou declaracdo fornecida por pessoa
juridica de direito publico ou privado que comprove o Leiloeiro ter realizado de forma satisfatéria leildo
de bens moveis de maior relevancia

4.6.0 6rgao credenciante terd o prazo de 15 (quinze) dias (teis para analisar a documentagéo
apresentada pelo interessado

4.7.0s documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei n° 14.133/2021.

4.8.Sera verificado se o interessado pessoa juridica apresentou, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, em sendo o caso.

4.9.Ap6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicio ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

4.9.1. complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelo interessado;
4.9.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado.

4.10. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros
ou falhas que nédo alterarem sua substancia ou validade juridica.

4.11. A comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo no credenciamento.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:
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a) No momento da solicitacdo formal da prestacdo dos servicos, a UFS encaminhara ao leiloeiro o
Edital da licitacdo na modalidade leildo, do qual se podera verificar a distribuicdo e precificacdo dos
lotes;

b) A avaliacdo minima dos bens sera realizada pela Comissao para Avaliacdo e Leildo de Bens
Moveis Inserviveis da UFS, devendo esses valores serem utilizados pelo leiloeiro como lance inicial
do leilao;
c) Durante todo o processo licitatério do leildo, os bens a serem alienados permanecerdao nas
dependéncias da UFS, seja para visitacdo durante o periodo de publicacdo do edital, seja para
retirada pelos arrematantes;
d) O Leiloeiro serd responsavel pelas publicagBes previstas legalmente e devera divulgar a
realizacdo do leildo em pagina da internet;
e) O leiloeiro podera realizar a producdo de outros materiais para divulgagéo do leildo, tais como
imprensa escrita, panfletos, folders ou catalogos, impressos ou ndo, sem 6nus adicional para a UFS
e desde que previamente submetidos a Comissdo para Avaliacdo e Leildo de Bens Moveis
Inserviveis da UFS;
f) O leiloeiro realizar4 os procedimentos referentes & condugcédo da sesséo publica do leildo, bem
como aqueles referentes as garantias de pagamento, no momento da arrematagédo dos lotes no
leildo:
i. Finalizado o Leiléo, o leiloeiro encaminhara o relatério ao Presidente da Comisséo para Avaliacéo
e Leildo de Bens Mdveis Inserviveis da UFS, via e-mail: dipatri@academico.ufs.br, contendo: nome
da empresa, CNPJ, valor e lote arrematado, para que a Comissdo proceda a emissdo da GRU —
Guia de Recolhimento da Unido em favor da UFS, no valor do lance vencedor, com prazo para
pagamento de 48 (quarenta e oito) horas. A Comissdo enviara as GRU'’s, via e-mail, ao leiloeiro
que, por sua vez, enviard por e-mail ao arrematante. Poderdo ser enviados, também, pelo leiloeiro
informacgdes referentes ao pagamento da comissdo do leiloeiro, no valor de 5% (cinco por cento)
sobre o valor do lance;
ii. Ap6s comprovacao de pagamento da GRU, o leiloeiro devera emitir nota de venda em leildo, de
acordo com a Legislacdo vigente no Estado de Sergipe, efetuando o recolhimento de ICMS, quando
devido;
iii. Todos os encargos tributarios incidentes sobre os bens arrematados correrdo por conta do
arrematante, sendo recolhidos diretamente ao Fisco;
iv. A adocdo de medidas legais cabiveis, nos casos em que o arrematante ndo efetuar o pagamento
da comisséao devida ao leiloeiro, ficara a seu encargo;
g) Concluidos os procedimentos referentes ao leilao, o leiloeiro devera efetuar:
i. Emissédo de relatério de arrematacado, o qual devera ser apresentado a Comissao para Avaliacao
e Leildo de Bens Mdveis Inserviveis da UFS em até 2 (dois) dias Uteis, onde devera constar
indicacdo do leildo, data de realizacdo, descri¢cdo e identificacdo do lote, valor da avaliacdo, valor de
arremate, valor da comissdo ao leiloeiro, quantidade de lances por lote nome e dados do
arrematante (CPF/CNPJ, contatos, telefones, e-mails, enderecos) e demais informacbes
complementares;
ii. Disponibilizacdo, a UFS, das notas de arremates, por lote, constando o nome do arrematante,
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assinatura, CPF ou CNPJ, endereco e valor do lance. As notas deverao ser entregues a Comissao
para Avaliacdo e Leildo de Bens Moveis Inserviveis da UFS juntamente com o relatério de
arrematacao;

iii. Lavratura de Ata de realizacdo do leildo, acompanhada da documentacéo fiscal, demonstrativos
financeiros e outros, eventualmente solicitados pela Administragdo, julgados necesséarios para

assegurar a perfeita transparéncia e publicidade do processo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Concluido e homologado o(a) leiloeiro(a) credenciado(a), obedecida a ordem de antiguidade, sera
convocado(a) para celebrar o Contrato de Prestacdo de Servicos, conforme Minuta constante no
ANEXO |V do Edital.
6.2. O leiloeiro sera convocado para assinar contrato com a UFS, mediante comunicado por meio
eletrénico, conforme dados constantes do Requerimento de Participacdo (ver ANEXO Il do edital).
6.2.1. O leiloeiro convocado para assinar o Termo de Contrato na UFS, devera fazé-lo em até 5 (cinco)
dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacdo por e-mail, para assinar o Contrato
preferencialmente de forma digital, com certificacdo ICP- Brasil, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas neste Edital.
6.3. O contrato a ser firmado, cuja minuta (ANEXO 1V) integra o Edital para todos os fins e efeitos de
direito, regulamentard as condicdes de sua execucdo, bem como os direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes, tudo em conformidade com os termos deste processo para
credenciamento e em observancia as disposicdes da Lei n°® 14.133 de 20213.
6.4. Cada contratacdo serd formalizada, com base neste processo de credenciamento, por
inexigibilidade de licitacdo, devidamente autorizada, ratificada pela autoridade superior e divulgada no
DOU com antecedéncia de 05 (cinco) dias corridos em relagdo & sua vigéncia, e o contrato durara até
gue seu objeto seja executado, em conformidade com o planejamento da alienag&o que serd realizado
em conjunto entre a UFS e o leiloeiro contratado.
6.5. Quando o(a) Leiloeiro(a) Oficial habilitado for convocado(a) para celebrar o Contrato néo
comparecer no prazo determinado, sera convocado(a) o(a) leiloeiro(a) subsequente da lista, de acordo
com o critério da selecéo.
6.6. A ndo assinatura do Contrato podera ser entendida como recusa injustificada, que ensejara seu
imediato cancelamento e o chamamento de outro(a) Leiloeiro(a) na ordem de antiguidade, sem
prejuizo da Contratante.
6.7. Se entre a data da apresentacdo da documentacdo completa e a data prevista para a assinatura
do Contrato decorrer lapso superior a 15 (quinze) dias, o(a) Leiloeiro(a) Oficial devera, para assinatura
do referido instrumento, declarar que mantém as mesmas condi¢des exigidas para o Credenciamento
e apresentar, se for o caso, nova documentagdo para substituir aquela que porventura estiver com
prazo de validade expirado.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O Leiloeiro Oficial terd como Unica forma de remuneragéo o equivalente ao percentual de 5% (cinco
por cento) sobre o valor de venda de cada lote de bens arrematado, a ser pago pelo arrematante, nos
termos do Decreto n° 21.981, de 1932.
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7.2. O arrematante repassara a UFS o valor liquido arrematado no leildo, ap6s a analise e validagao da
Comissédo para Avaliacdo e Leildo de Bens Moveis Inserviveis da UFS, dos valores ofertados no
certame.

7.3.0 pagamento do lote arrematado deverd ser efetuado pelo arrematante por meio da Guia de
Recolhimento da Unido — GRU, que sera emitida pela Comissdo para Avaliacdo e Leildo de Bens

Moveis Inserviveis da UFS, independentemente da remuneracéo explicitada no item 7.1, acima.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.0 contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipo6tese do art. 74, IV, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. A UFS observara o critério de antiguidade para a contratacdo dos leiloeiros credenciados, de
acordo com o art. 42 do Decreto n°21.981, de 19 de outubro de 1932.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A remuneragéo pelo servi¢o do leiloeiro contratado sera constituida exclusivamente do valor
de 5% (cinco por cento), calculado sobre o pre¢o de venda de cada lote ou bem alienado e devera
ser cobrada, sem a interveniéncia da UFS, pelo leiloeiro diretamente dos respectivos
arrematantes dos bens, conforme versam o paragrafo Unico do artigo 24 e o § 2° do artigo 42 do
Decreto 21.981/32;

9.2.0 leiloeiro contratado sera responséavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicdes a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas, emolumentos e demais despesas necessarias a
execucao dos servigos contratados;

9.3.0 leiloeiro contratado obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de comissao,
sem direito a reembolso, nos casos em que a contratacdo da venda nao possa ser concluida em
virtude de determinac&o judicial,

9.4.No caso de desisténcia do arrematante ndo havera a devolugdo da comisséo pelo leiloeiro
contratado.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos de
responsabilidade do proprio arrematante.

O leiloeiro ficara com 5% do valor dos bens arrematados e pagos.

Sao Cristévao, 21 de agosto de 2025

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

11. RESPONSAVEIS
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Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543
de 13 de novembro de 2020.
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MARCOS SOARES DE LIMA
Chefe da Divisdo de Patrimonio - DIPATRI

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniéo

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia— Contratacao Direta 10 de
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo



